
REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE: lTRÁMITE: SI I SERVICIO: 1 

REFRENDO DE PAGO DE MERCADO PÚBLICO MUNICIPAL Y DE ARTESANIAS. 

DESCRIPCIÓN: I Códip c1e • C.édula I DOYFE-04-25 

PARA CONTINUAR CON LA ACTIVIDAD COMERCIAL DENTRO DE LOS ESPACIOS DE MERCADO MUNICIPAL Y DE ARTESANÍAS DEBERÁ REFRENDAR 
ANUALMENTE LOS PAGO DE DERECHOS 

SECOON SEGUNDA DEL REGLAMENTO DEL FUNCIONAMIENTO DE MERCADOS MUNICIPALES DE TEPOTZOTLAN 

FUNDAMENTO LEGAL: 

DOCUMENTO A VIGENCIA DEL 

OBTENER: COMPROBANTE DE PAGO DOCUMENTO UN AÑO ASCAL 
A OBTENER: 

¡SE REALIZA l!N úNEA?: SI l)c(I DIRECCIÓN WEB I N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITI! DEBE CADA AÑO FISCAL DURANTE LOS TRES PRJMEROS MESES DEL AÑO. REALIZARSE: 

ESPECIFICAR SI l!STE TRÁMITE O SERVICIO SI SE ENCUENTRA A UNA INSPECCIÓN PARA CORROBORAR QUE EL GIRO LO ESTA DESEMPEÑANDO 
ESTÁ IUJl!TO A INSPECCIÓN O 
VERIFICACIÓN Y OBJETIVO DE LA MISMA CORRECTAMENTE. 

REQUISITOS: ORIGINAL COPIAS FUNOAMENTO JURfDfCO-ADMINISTRATIVO 

PERSONAS ÁSICAI 

. IDENTIFICAOON OFICIAL VIGENTE CON SI 1 
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE. CEDULA 
PROFESIONAL) 

ÚLTIMO RECIBO DE PAGO. SI 1 AR.T. 3'4 REGLAMENTO DEL FUNCIONAMIENTO DE . 
MERCADOS MUNICIPALES DE TEPOTZOTLAN 

. CONCESIÓN. DEL SERVICIO PÚBLICO DE SI 1 
MERCADOS 

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS 

N/A N/A N/A N/A 

INSTITUCIONl!S l"ÚIIUCAS 

N/A N/A N/A N/A 

PASOS A SEGUIR QUE 1.- EL SOLICITANTE SE ACERCA Al JEFE DE COMEROO ESTABLECIDO JUNTO CON SU SOLICITUD. EL PAGO DEL ANO ANTERIOR. Y 

DEBE DE REALIZAR EL IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE 

CIUDADANO 2.- EL JEFE DE COMERCIO ESTABLECIDO HACE LA CUATIFICAOÓN EN BASE A SU SOLICITUD Y SE REALIZA LA ORDEN DE PAGO 
3.- UNA VEZ REALIZADO EL PAGO SE REALIZA EL PERMISO PARA QUE PUEDA OPERAR EN MERCADOS PUBLICOS MUNICIPALES Y DE 
ARTESANIAS DURANTE EL PERIODO PAGADO 

PLAZO MÁXIMO DE 10 DÍAS HÁBILES 
RESPUOTA 

COSTO: POR. DÍA SE COBRARÁ: O.O 18 
NÚMERO DE VECES EL VALOR. 
DIARIO DE LA UNIDAD DE FUNDAMENTO JURÍDICO: ARTICULO 154. FRACCIÓN II DEL CODIGO FINANCIERO DELESTADO 
MEDIDA Y ACTUAUZAOON DE MEXICO Y MUNICIPIOS. 
VIGENTE. POR. CADA METRO 
CUADRADO O FRACCIÓN. 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI I TARJETA DE CRÉDITO I SI I TARJETA DE DÉBITO 1 Sil EN ÚNEA (PORTAL DEI NO 
PAGOS) 

DÓNDE PODRÁ 
TESOR.ERJA MUNICIPAL PAGARSE: 

OTRAS ALTERNATIVAS: TRANSFERENCIA INTER.BANCARIA O CHEQUE CERTIFICADO 

CRITBUOSDE 
RESOLUCION DEL ESTAR AL CORRIENTE CON SUS PAGOS. 
TRAMITE 
APUCAClóN DE LA N/A 
AFIRMATIVA FICTA 
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

DIRECOON DE DEARROLLO Y FOMENTO ECONÓMICO JEFATURA DE COMERCIO ESTABLECIDO Y MERCADOS. 

TITULAR DE LA I LIC. A~l2BEA CERVA~IES Qt:!A8A 
DEPENDENCIA: 

DOMICILIO: CALLE: I PROLONGACIÓN EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS I NO. INT. Y EXT.: 1 29-A 

COLONIA: Bo. SAN MARTIN MUNICIPIO: TEPOTZOTLÁN 

C.P.: 154~ HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 1-4:00 HORAS, SÁBADO DE 9:00 A 17:00 HORAS. 
ATENCIÓN: 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

0155 5876-08-08 210-4 NO APLICA ddyfeconomico@tepotzodan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: I NO APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA 
1 

NO APLICA 
OFICINA: 

DOMICILIO: CALLE: IN/A I NO. INT. Y EXT.: 1 N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: IN/A HORARIO Y DIAS DE N/A 
ATENCIÓN: 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

NO APLICA 
MUNICIPIO QUE ATIENDE 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¡CUANTO TIEMPO TENGO PARA PAGAR? 

RESPUESTA: LOS PRIMEROS TRES MESES Da ANO, DESPUES SE COBRARA RECARGO. 

PREGUNTA FRECUENTE~ ;PUEDE ASISTIR UNA PERSONA EN MI REPRESENTACIÓN? 

RESPUESTA: SI. CON UNA CARTA PODER. 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¡SIEMPRE ES a MISMO COSTO! 

RESPUESTA: NO~itBIA CADA ANO DE ACUERDO AL VALOR DE LA UNIDAD DE MEDIDA DIARIA (UMA). Y CON LAS ACTUALIZACIONES 
DEL ODIGO ANANCIERO DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS 

// TRÁMITES O SERVICIOS RRAOONADOS 

! NO APLICA 

VI / ---- -- ·-·-· ·-- -- 
~ )º1 (/ 

TEPOT~~ FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

v~ ~[::7 ,di~ ( ,-:,- 
~~ 

\ \ \ <.~:;., 03 DE JUNIODE 2025 

/ 
C. HO~CIO J~tER ~kETo TORRES LIC ~He&itl&RMl.~IES Qt:iA8A 

Qll;~~~Mo DE lA JEFE DE COME CIO ESTABLECIDO Y DIRECCl~~OLLO Y FOMENTO MERCADOS ECONÓMICO 

( ,., t' rf1r,/I e/. INC r V r , , 

CO.(hOOn 
ESTADO DE 
MÉXICO 


