
NOMBRE: lTRAH1TE: SI I SERVICIO: 1 

SOLICITUD PARA REPOSICIÓN DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

DESCRIPCIÓN: I CÓDIGO DE LA doULA l DDYFE-15-25 

TRAMITE PARA REPONER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR ROBO O EXTRAVÍO. 

ART. 18 FRACC. 111 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA. PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
FUNDAMENTO LEGAL: ESPECTÁCULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VÍA PÚBLICA DE TEPOTZOTLÁN, ESTADO DE MÉXICO. 

ART. 81 BANDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPOTZOTLAN DE VIGENTE. 

DOCUMENTO A VIGENCIA DEL 
REPOSICIÓN DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DOCUMENTO UN AÑO FISCAL 08nN!lt: AOBTENSI: 

¡SE REAUZA EN LINEA?: NO I DIRECCIÓN WEB I NO APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE CUANDO SE EXTRAVÍE O SEA VICTIMA DE ROBO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. REALIZARSE: 

ESPECIFICAR SI l!STE TRÁMITE O SERVICIO SE SOLICITA LA DENUNCIA POR EL ROBO O EXTRAVÍO DE LA LICENCIA DE 
ESTÁ SUJETO A INSPECCIÓN O 
VERIFtCAClóN Y OBJETIVO DE LA MISMA 

FUNCIONAMIENTO. 

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO.ADMINISTRATIVO 

anoc.rla IIIIOCar con 
REQUISITOS: pea.braSlo nún.-ola 

andüdde NO coplas 

PERSONAS FIIICAS 

FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD .. ( SE ENTREGA EN SI 1 EL CENTRO DE ATENCIÓN EMPRESARIAL). 

ACTA DE DENUNCIA ANTE AUTORIDAD 
CORRESPONDIENTE QUE MANIFIESTE EL EXTRAVÍO O SI 1 
ROBO. ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL 

COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACIÓN DE 
COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. NO 1 SERVICIOS, ESPECTÁCULOS, ANUNCIOS 

PUBLICITARIOS Y vfA PUBLICA DE TEPOTZOTLÁN, 
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON ESTADO DE M~ICO. 
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA SI 1 
PROFESIONAL) DEL TITULAR DE LA LICENCIA. 

CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO SI 1 AUTORIZADO. 

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS 

FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD •. ( SE ENTREGA EN SI 1 EL CENTRO DE ATENCIÓN EMPRESARIAL). 

ACTA DE DENUNCIA ANTE AUTORIDAD 
CORRESPONDIENTE. QUE MANIFIESTE EL EXTRAVÍO SI 1 
O ROBO. 

COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. NO 1 ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL 
COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACIÓN DE 

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON SERVICIOS, ESPECTÁCULOS, ANUNCIOS 
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA SI 1 PUBLICITARIOS Y vfA PUBLICA DE TEPOTZOTLÁN, 
PROFESIONAL) ESTADO DE M~ICO. 

PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL Y 
CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO SI 1 
AUTORIZADO. 

ACTA CONSTITUTIVA.( EN CASO DE HABER ALGÚN SI 1 CAMBIO) 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO APLICA 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

• t ,,,, , rj.1lrtlr, ,t l,,u,r ,¡ lrrtuc , " 1 

,~MEXICO 
_ce,.oou 
ESTADO OC 
MÉXICO 



DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONÓMICO CENTRO DE ATENCIÓN EMPRESARIAL 

TITULAR DE LA I LIC. ANA LAURA GONZÁLEZ GONZÁLEZ. 
DEPENDENCIA: 

DOMICILIO: CALLE: 1 PROLONGACIÓN EVA SAMANO DE LÓPEZ MATEOS INO.INT. y 
1 

29-A 
EXT.: 

COLONIA: SANMARTIN MUNICIPIO: TEPOTZOTLÁN 

C.P.: 15-4600 I HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 1'4:00 HORAS 
ATENCIÓN: 

LADA: TELBONOS: EXT.: FAX: CORREO ELECl'RÓNICO: 

55 5anoaoa 2105 -N/A cae@tepot~otlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 
OFICINA: I NO APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA I NO APLICA OFICINA: 

DOMIQUO: CALLE: 1 NO APLICA I NO.INT. Y 
1 

NO APLICA EXT.: 

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA 

C.P.: 1 NO APLICA I HORARIO Y Di.U DE NO APLICA ATENCIÓN: 

LADA: TELBONOS: EXT.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

-N/A -N/A 
NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

. 
PASOS A SEGUIR QUE l. LA PERSONA FISICA/JURIDICO COLECTIVA SE ACERCA AL CENTRO DE ATENOÓN EMPRESARIALPARA 
DBE DE lleAUZAll l!L SOUOTAR SU REPOSICIÓN DE SU UCENOA DE FUNCIONAMIENTO 
CIUDADANO 

2 LA JEFA DEL CENTRO DE ATENOÓN EMPRESARIAL LE BRINDARA LA INFORMACIÓN SOBRE LOS REQUISITOS 

QUE REQUIERE PRESENTAR 

3. LA PERSONA FISICA/JURIDICO COLECTIVA TENDRÁ QUE PRESENTAR LOS REQUISITOS COMPLETOS Y 

CORRECTOS PARA PODER TRAMITAR LA REPOSIOÓN 

4. LA JEFA DEL CENTRO DE ATENOÓN EMPRESARIAL EN CASO DE QUE SU DOCUMENTOÓN ESTE COMPLETA Y 

EN ORDEN. LE TRAMITARÁ LA REPOSIOÓN DE ESTA MISMA Y RECAUDARÁ LAS FIRMAS 

CORRESPONDEDIENTES. 

UNA VEZ HECHA LA REPOSICIÓN DE LA LICENCIA DE FUNOONAMIETO SE LE ENTREGARÁ A LA PERSONA 

FÍSICA/JURIDICO COLECTIVA 

PLAZO MAloMO DE 15 DÍAS HÁBILES 
RESPUESTA 

COSTO: PAGO DE DERECHOS I FUNDAMENTO JURIDICO. DEPENDE DEL TIPO DE LICENCIA 
CORRESPONDIENTE. SOLICITADA. 

FORMA DI! PAGO: EFECTIVO I SI I TARJETA DE CRÉDITO 1 ~ 1 TARJETA DE DÉBITO 1 ~ 1 
EN LÍNEA (PORTAL DEI N 

PAGOS) A 

DÓNDE PODRÁ TESORERÍA MUNICIPAL PAGARSI!: 

OTRAS ALTEINATIVAS: NO APLICA 

CRITERIOS DE LA DOCUMENTACIÓN DEBE ESTAR COMPLETA Y VIGENTE, EN CASO DE NO TENER ACTUALIZADA LA LICENCIA RESOLUCIÓN Dl!L DE FUNCIONAMIENTO DEBERÁ CUBRIR LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES. TRAMITE 

APLICACIÓN DE LA NO APLICA AFIRMATIVA FICTA 

( "" , 
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ENCARGAD.t)~fo~'ali:J~RE..C_OON 
DE DESARROLLO~'g~co 

JEFA DEL CENTRO DE ATENCIÓN 
EMPRESARIAL 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

03 DE JUNIODE 2025 

NO APLICA TEPOT 
ti. AYUNTAMIENT(Jll!ÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

RESPUESTA: NO, PARA EJERCER ACTIVIDAD ECONÓMICA EL PRIMER PASO ES TRAMITAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 

PREGUNTA FRECUENTE ¡PUEDO INICIAR ACTIVIDADES, AUNQUE NO TENCA LA LICENCIA! 
J: 

RESPUESTA:. NO. ÚNICAMENTE POR EL AÑO EN CURSO. 

PREGUNTA FRECUENTE LES PERMANENTE LA REPOSICIÓN? 
2: 

RESPUESTA: SI, YA SEA PARA TIPO S.A.R.E, BAJO, MEDIANO O ALTO IMPACTO 

PREGUNTA FRECUENTE ¡APLICA PARA CUALQUIER TIPO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO! 
1: 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

NO APLICA FORMATO(S) 
OESCARGABLES 
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