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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SOLICITUD PARA REPOSICION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

TRAMITE PARA REPONER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR ROBO O EXTRAVIO.

ART. 18 FRACC. Ill DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, PRESTACION DE SERVICIOS,
ESPECTACULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y ViA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.

ART. 81 BANDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPOTZOTLAN DE VIGENTE.

REPOSICION DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

UN ANO FISCAL.

DIRECCION WEB

NO APLICA

CUANDO SE EXTRAVIE O SEA VICTIMA DE ROBO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

FORMATO UNICO DE SOLICITUD. .( SE ENTREGA EN
EL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL).

| SE SOLICITA LA DENUNCIA POR EL ROBO © EXTRAVIO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO.

ACTA DE DENUNCIA ANTE AUTORIDAD .
CORRESPONDIENTE QUE MANIFIESTE EL EXTRAVIO O
ROBO.

COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

NO

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA
PROFESIONAL) DEL TITULAR DE LA LICENCIA.

CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO
AUTORIZADO.

FORMATO UNICO DE SOLICITUD. .( SE ENTREGA EN
EL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL).

sl

ACTA DE DENUNCIA ANTE AUTORIDAD
CORRESPONDIENTE. QUE MANIFIESTE EL EXTRAViO
O ROBO.

Sl

COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

NO

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA
PROFESIONAL)

PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL Y
CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO
AUTORIZADO.

Si

ACTA CONSTITUTIVA.( EN CASO DE HABER ALGUN
CAMBIO)

si

ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL
COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACION DE
SERVICIOS, ESPECTACULOS, ANUNCIOS
PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN,
ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL
COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACION DE
SERVICIOS, ESPECTACULOS, ANUNCIOS
PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN,
ESTADO DE MEXICO.

NO APLICA
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I. LA PERSONA FISICA/JURIDICO COLECTIVA SE ACERCA AL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIALPARA
SOLICITAR SU REPOSICION DE SU LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

2. LA EFA DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL LE BRINDARA LA INFORMACION SOBRE LOS REQUISITOS
QUE REQUIERE PRESENTAR

3. LA PERSONA FISICA/JURIDICO COLECTIVA TENDRA QUE PRESENTAR LOS REQUISITOS COMPLETOS Y
CORRECTOS PARA PODER TRAMITAR LA REPOSICION

4. LA JEFA DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL EN CASO DE QUE SU DOCUMENTCION ESTE COMPLETA Y
EN ORDEN. LE TRAMITARA LA REPOSICION DE ESTA MISMA Y RECAUDARA LAS FIRMAS
CORRESPONDEDIENTES.
UNA VEZ HECHA LA REPOSICION DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMETO SE LE ENTREGARA A LA PERSONA

FISICA/JURIDICO COLECTIVA

15 DiAS HABILES

| PAGO DE DERECHOS FUNDAMENTO JURIDICO. DEPENDE DEL TIPQ DE LICENCIA
CORRESPONDIENTE. SOLICITADA.

N EN LINEA (PORTAL DE |N
EFECTIVO | SI| TARJETA DE CREDITO A| TARJETADE DEBITO A PAGOS) | A

TESORERIA MUNICIPAL

NO APLICA

LA DOCUMENTACION DEBE ESTAR COMPLETA Y VIGENTE, EN CASO DE NO TENER ACTUALIZADA LA LICENCIA
| DE FUNCIONAMIENTO DEBERA CUBRIR LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES.

NO APLICA

CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL

| DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO
| LIC. ANA LAURA GONZALEZ GONZALEZ.

CALLE: | PROLONGACION EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS NO.INT. Y 29-A

SAN MARTIN MUNICIPIO: | TEPOTZOTLAN

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 14:00 HORAS

58760808 cae@tepotzotlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO. INT. Y
NO APLICA EXT.: NO APLICA

NO APLICA MUNICIPIO: |NO APLICA

NO APLICA NO APLICA
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NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
{APLICA PARA CUALQUIER TIPO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?

RESPUESTA: Sl, YA SEA PARA TIPO S.A.R.E, BAJO, MEDIANO O ALTO IMPACTO

{ES PERMANENTE LA REPOSICION?

RESPUESTA: NO. UNICAMENTE POR EL ANO EN CURSO.

: {PUEDO INICIAR ACTIVIDADES, AUNQUE NO TENGA LA LICENCIA?

RESPUESTA: NO, PARA EJERCER ACTIVIDAD ECONOMICA EL PRIMER PASO ES TRAMITAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

4. AYUNTAMIENTO'REMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
TEPOTZOTLAR, MEX-

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

7
iEFATURA DEL CENTR( 03 DE JUNIODE 2025

ATENCION EMPRESAR]
JEFA DEL CENTRO DE ATENCION ENCARGADADR CCION
EMPRESARIAL DE DESARROLLO




