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La L. WMonicn oo los g%jyeéé 9’%&& @@w, Presidenta Municipal Constitucional de

Tepotzotlan, Estado de México en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 115 fraccién |l
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 123 y 124 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 30, 31 fraccion XXXVI y 48 fraccién Il de la
Ley Organica Municipal del Estado de México; y de conformidad con los acuerdos tomados
en la: TRIGESIMA SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, celebrada el dia 23
de octubre del afno 2025, a los habitantes del Municipio hago saber que el Ayuntamiento de
Tepotzotlan, Estado de México, ha tenido a bien emitir el siguiente acuerdo:

PUNTO NUMERO SEIS.

El Lic. Ulises Rangel Baca, Secretario del Ayuntamiento, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 121 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 91
fracciones VIl y XIlII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, CERTIFICO que el
Ayuntamiento, en su TRIGESIMA SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO,
celebrada el dia 23 de octubre de 2025, en el desahogo del punto numero SEIS del Orden
del Dia aprobado para la correspondiente sesion, referente a:

06. Presentacion del dictamen que emite la Comision Edilicia de
Revision y Actualizacion de la Reglamentacion, y en su caso,
aprobacion de la siguiente normatividad: Manuales de
Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion;

Habiéndose hecho la presentacion y justificacion del asunto por parte del Lo, Wiarico do los
g%% %M @@w Presidenta Constitucional del Municipio de Tepotzotlan, analizadas

las propuestas surgidas, vertidas las interrogantes que consideraron pertinente realizar las y
los integrantes del cuerpo edilicio, culminada la etapa de debate, puesto el punto a votacion,
el 6érgano colegiado arribo en su parte sintética, esencial, medular y cardinal, a los siguientes:

ACUERDOS

Primero. — Se Aprueba por Unanimidad de votos, con la abstencion de la Lic. Beti
Guadalupe Sandoval Antonio, Séptima Regidora, la siguiente normatividad:
Manuales de Organizaciéon y Procedimientos de la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion, en los siguientes términos:
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION DE LA UNIDAD
DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION

septiembre 2025
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Ayuntamiento de Tepotzotlan 2025

Direccion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
Calle Ejido numero 18, Bo. San Martin Tepotzotlan, México.

Teléfono 55 58 76 94 32

UIPPE

octubre 2025
Impreso y hecho en Tepotzotlan, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se dé crédito
correspondiente a la fuente
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PRESENTACION

El presente documento contiene la informacion basica de la Direccion de la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién como organizacion y su funcionamiento
como parte de la Administracién Publica del Ayuntamiento de Tepotzotlan, México.

Este Manual de Organizacion contiene la base legal que norma la actuacion de UIPPE por
sus siglas, donde ademas se detalla su estructura administrativa, sefala las areas
responsables, sus atribuciones y sus funciones que permita cumplir con los objetivos, planes,
programas y proyectos que establezca el Ayuntamiento de Tepotzotlan, asi como de aquellos
ordenamientos establecidos por el Gobierno Federal y Estatal que se traduzca en acciones y
resultados que mejoren la calidad de vida de la poblacion.

Como instrumento normativo pretende optimizar los recursos humanos, materiales y
financieros que ayuden a simplificar los procesos evitando la duplicidad, deslindar las
responsabilidades y una correcta ejecucion de las labores encomendadas, propiciado el orden
en las actividades que realizan los servidores publicos en esta Unidad Administrativa.

La Direccidn de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion se erige
como la dependencia responsable de recabar la informacidén que generan todas las areas de
la administracion Municipal, asi como de aquellas instituciones gubernamentales que fueron
creadas para este fin, ademas de conducir la planeacion a diferentes planes, programas y
proyectos presupuestarios que desarrolla el Ayuntamiento y sus unidades, asi como la
evaluacion de estos y coadyuvar en el desarrollo de programas regionales y metropolitanos.

I. ANTECEDENTES

Surge la Planeacién por mandato constitucional con el fin de fortalecer la vida democratica de
la Entidad mediante la participacion de los diferentes sectores de la sociedad y que se traduzca
en una estrategia de desarrollo a largo plazo, teniendo como rasgo principal una dimension
juridica, cuyo contenido y estructura provoquen mayores oportunidades de bienestar para la
poblacion de toda la entidad teniendo como aliados responsables a los ayuntamientos.

Con la publicacion de Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios a partir del 11 de
septiembre de 2001, los ayuntamientos tienen atribuciones en materia Planeacion
Democratica y al mismo tenor se expresan sus atribuciones a las Unidades de Informacion,
Planeacién, Programaciéon y Evaluacién (UIPPE), como entes responsables de garantizar,
utilizar, coadyuvar, verificar, vigilar, evaluar, y todo aquello relacionado en la materia arriba
sefaladas.
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El Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios publicado el 16 de
octubre de 2002 en su articulo 20 sefala las atribuciones especificas de cada una de las
materias de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion en forma detallada para su
correcta aplicacion por la UIPPE, en casos concretos y de acuerdo con las competencias de
los Ayuntamientos.

En el caso de nuestro Municipio de Tepotzotlan, se creé la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion (UIPPE) como Jefatura en el periodo del Gobierno Municipal 2009-
2012 agregandole las tareas en Materia de Asuntos Metropolitanos en el periodo 2013-2015,
sin embargo en la administracion 2019-2021 unicamente quedé como Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion; actualmente la UIPPE dentro de su estructura y
competencias atiende lo siguiente: elaboracion y seguimiento del Plan de Desarrollo
Municipal, y el Comité de Planeacion de Desarrollo Municipal, Presupuesto Basado en
Resultados, Guia Consultiva de Desempeno Municipal y la Evaluacion de los Planes y
Programas Presupuestarios.

. MARCO LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el diario
oficial de la federacion 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Publicado en la
Gaceta de Gobierno el 10 de noviembre de 1917, sus reformas y adiciones.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Publicado en la Gaceta el 30 de mayo de 2017, sus reformas y adiciones.

e Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de México y
Municipios. Publicada el 4 de mayo de 2016, sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Publicada el 11 de
septiembre de 2011, sus reformas y adiciones.

e Ley Organica Municipal del Estado de México. Publicada el 22 de septiembre de
1996, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada el 31 de diciembre de 2008,
sus reformas y adiciones.

e Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios. Publicado el 9 de diciembre
de 1999, sus reformas y adiciones.
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¢ Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Publicado
el 16 de octubre del 2002, sus reformas y adiciones.

lll. ATRIBUCIONES

En este apartado se sefalan textualmente el objetivo y las atribuciones de la dependencia de
conformidad con lo establecido en su ordenamiento juridico de creacion.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TiTULO PRIMERO

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS
Articulo 26.

A. El Estado organizara un sistema de planeacién democratica del desarrollo nacional que
imprima solidez, dinamismo, competitividad, permanencia y equidad al crecimiento de la
economia para la independencia y la democratizacion politica, social y cultural de la nacion.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO QUINTO
DE LA PLANEACION

Articulo 114.- Cada ayuntamiento elaborara su plan de desarrollo municipal y los programas
de trabajo necesarios para su ejecucion en forma democratica y participativa.

Articulo 115.- La formulacién, aprobacién, ejecucion, control y evaluacion del Plan y programas
municipales estaran a cargo de los o6rganos dependencias o servidores publicos que
determinen los ayuntamientos conforme a las normas legales de la materia y las que cada
cabildo determine.
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LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

~ CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Articulo 19.- Compete a los ayuntamientos, en materia de planeacion democratica para el
desarrollo:

VI.

VILI.

VIILI.

X.

Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y el control del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;

Establecer los érganos, unidades administrativas o servidores publicos que lleven a
cabo las labores de informacion, planeacion, programacién y evaluacion;

Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de Desarrollo
del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo, asi como
con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de éstos
ultimos, manteniendo una continuidad programatica de mediano y largo plazos;

Garantizar, mediante los procesos de planeacién estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los objetivos,
metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal,

Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando las
propuestas que procedan en relacion con el Plan de Desarrollo Municipal,

Verificar periddicamente la relacion que guarden sus actividades con los objetivos,
metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados de su
ejecucion y en su caso emitir los dictdmenes de reconduccion y actualizacidén que
corresponda;

Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal, grupos y
organizaciones sociales y privados y ciudadania en el proceso de planeacion para el
desarrollo del municipio;

Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucion de las acciones
que correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones;

Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de
éstos se deriven;

Integrar con la participacion ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio para los
préximos 30 afos y en su caso readecuarlo cada tres afos;
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Xl.  Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacion, planeacion, programacion y evaluacion,
de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las unidades
administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en materia de planeacion
democratica para el desarrollo:

|.  Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo
en el ambito de su competencia;

Il.  Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en materia de
planeacion para el desarrollo sea de su competencia;

[lIl.  Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en concordancia con la
estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con los
objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluaciéon de su
ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que estan
adscritas se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

VI.  Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y de
participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

VII.  Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México,
la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se
deriven;

VIIl.  Reportar periddicamente los resultados de la ejecucion de los planes y programas al

Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, con base en la
coordinacion establecida en el Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo
del Estado de México y Municipios.

IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO

DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

Articulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o servidores
publicos que realicen las tareas de informacion, planeacion, programacion y evaluacion
tendran las siguientes funciones:
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En materia de planeacion:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

¢))

Coordinar juntamente con el COPLADEMUN la elaboracion del Plan de Desarrollo
Municipal y los Programas que de él se deriven;

Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales esté involucrado
el Municipio;

Elaborar en coordinacion con la Direccion de Administracion y Finanzas el proyecto de
presupuesto por programas, asegurando en todo momento la congruencia con los
objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacién del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por
programas;

Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan de
Desarrollo Municipal;

Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el Plan
de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacion que éstos
llevan a cabo.

En materia de informacion:

a)

d)

e)

Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, analisis, generacion
y custodia de la informacion estadistica basica, geografica y aquella generada por las
distintas unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del ambito de su
competencia;

Ser el canal unico de informacion para la planeacion entre el Ayuntamiento y las
dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la requieran;

Proporcionar con oportunidad la informaciéon que le sea solicitada por las dependencias
y organismos que integran la administracion municipal para apoyar sus procesos
internos, asi como, para la toma de decisiones;

Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio sean
presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida en la
informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los pla
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la periodicidad que el mismo establezca.
En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al
proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacion y congruencia con el
Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

b) Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las metas
planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal, asi como en
los programas regionales en donde participe el municipio.

En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacion con la Direccién de Administracion y Finanzas, las dependencias
y organismos que conforman la Administracion Publica Municipal, el proyecto de
presupuesto por programas;

b) Verificar y validar la calendarizacién anual para el ejercicio de los recursos autorizados
para la ejecucion de los programas y proyectos en el afo fiscal que corresponda;

c) Verificar, en coordinacion con la Contraloria Interna, que la asignacion y ejercicio de los
recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades establecidas en
el Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accién u omision que
contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de presupuestacion.

En materia de seguimiento y control:

a) Dar seguimiento en coordinacion con la Direccidn de Administracién y Finanzas al avance
del ejercicio presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado;

b) Consolidar juntamente con la Direccién de Administracién y Finanzas el informe mensual
de avance del Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo
Superior de Fiscalizacion;

c) Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las dependencias y
organismos de la Administracion Publica del Municipio se conduzcan conforme lo dispone
la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos, y la normatividad administrativa vigente para
alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y
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d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el cumplimiento de los
objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en los programas.

En materia de evaluacion:

a) Disefar, instrumentar e implantar un Sistema de Evaluacion y Seguimiento que permita
medir el desempefio de la Administracion Publica Municipal, en términos de los resultados
obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este
determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el
Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual;

c) Integrar en coordinacién con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucion del Plan de Desarrollo
Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura
Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del Municipio cuando
se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la cancelacién,
modificacion o adecuacion de programas y proyectos de acuerdo con lo establecido en los
articulos 24 y 38 de la Ley; y

e) Participar en la integracion de los informes de Gobierno que anualmente rinde el Presidente
Municipal ante el Cabildo.

IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Titular de la UIPPE

1.1. Responsable del Seguimiento al Plan de Desarrollo Municipal y COPLADEMUN.

1.2. Responsable del Presupuesto Basado en Resultados.

1.3. Responsable de la Recopilacion de Informacion Estadistica y Seguimiento a la Guia
Consultiva de Desempeno Municipal.

1.4. Responsable de atencién a las areas administrativas internas de Transparencia y Acceso
a la informacioén Publica, Mejora Regulatoria, Archivo, Adquisiciones, Patrimonio (enlace
interno).
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V. ORGANIGRAMA

DIRECTORA DE
LA UIPPE
Responsable del Seguimiento al Responsable del Presupuesto
Plan de Desarrollo Municipal y Basado en Resultados
COPLADEMUN
Responsable la Recopilacion de Responsable de atencion a las areas
Informacion Estadistica y administrativas internas de
Seguimiento a la Guia Consultiva de Transparencia y Acceso ala
Desempeiio Municipal informacion Pablica, Mejora
Regulatoria, Archivo, Adquisiciones,
¥ Patrimonio
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VI. OBJETIVOY FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Directora de la UIPPE

Objetivo: Coordinar el Sistema de Planeacion Democratica Municipal que orienten las acciones
del gobierno a través de la Planeacion, Programacion y Evaluacion de los diferentes planes y
programas, asi como contribuir al fortalecimiento de la cultura de la evaluacion y la rendicion
de cuentas mediante la elaboracién de los informes de gobierno, planeando, organizando,
dirigiendo y controlando las funciones, recursos y proyectos que desarrolla la Unidad de
Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion Municipal, a fin de generar las
herramientas necesarias para dar cumplimiento a las atribuciones y responsabilidades
normativas e institucionales derivadas de la Ley y del Reglamento de Planeacion del Estado
de México y Municipios.

Funciones:

1.1. Ejercer las atribuciones que confiere la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipio, su Reglamento, el Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi
como otras disposiciones legales aplicables.

1.2. Coordinar las actividades pertinentes para el correcto funcionamiento del Sistema
Municipal de Planeacion Democratica de Tepotzotlan.

1.3. Coordinar la integracion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal,
con base en la normatividad y metodologia aplicables en la materia, en forma conjunta
con todas las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal.

1.4. Participar en los trabajos del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN), colaborando de manera conjunta en la elaboracién, seguimiento y
evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de él se deriven,
asesorando a sus integrantes en las tareas de planeacién que lleven a cabo.

1.5. Coordinar la integraciéon Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM),
juntamente con la Direccién de Administracion y Finanzas y las dependencias de la
Administracion Publica Municipal, asegurando la congruencia con los objetivos y metas
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas, asi como llevar a
cabo su seguimiento periodico.

1.6. Verificar que los trabajos de programacion de proyectos y acciones del presupuesto por
programas guarden total vinculacion y congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal
y Sus programas.

1.7.  Fungir como enlace municipal ante las autoridades federales y estatales para los
trabajos de la Guia Consultiva para el Desempefo Municipal (GDM).
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1.8.

1.9.

1.15.
1.16.

1.1.

Notificar a la Direccion de Administracion y Finanzas y a la Contraloria Interna
municipales, los resultados del seguimiento fisico-financiero a los programas y
proyectos presupuestarios, para los efectos juridico-administrativos procedentes.
Dirigir y coordinar la integracion de los reportes peridédicos de seguimiento del Plan de
Desarrollo Municipal para su envio al Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN), asi como del Presupuesto basado en Resultados
Municipal (PbRM) para su envio al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México (OSFEM).

Coordinar el disefio, instrumentacion y operacion del Sistema de Evaluacion de la
Gestiéon Publica Municipal (SEGEMUN).

Participar con el Gobierno del Estado y con otros municipios, en la elaboracion de los
programas regionales que correspondan al Municipio.

Coordinar la integracion y operacion del Sistema Municipal de Informacién Estadistica
y Geografica, asi como su difusion.

Coordinar la implementacién del programa federal: Guia Consultiva para el Desempefio
Municipal (GDM) en coordinacion con las dependencias de la Administracion Publica
Municipal.

Coordinar la integracién del Informe Anual de Gobierno que rinde la Presidenta
Municipal, asi como del Informe Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal.
Participar en la coordinacion de los trabajos del Consejo Municipal de la Agenda 2030.
Promover la transparencia proactiva como una politica permanente de la Unidad de
Informacioén, Planeacion, Programacion y Evaluacion Municipal en observancia de los
principios y responsabilidades de la Ley General y Estatal de Transparencia y Acceso
a la Informacién.

Fungir como Secretario Técnico del COPLADEMUN y como Secretario Técnico o Vocal
del COMUPO, ademas de fungir como enlace institucional entre el INEGI y el IGECEM.
Desarrollar todas aquellas funciones que resulten inherentes a sus ambitos de
competencia, asi como aquellas que le sean encomendadas.

Responsable del Seguimiento al Plan de Desarrollo Municipal y COPLADEMUN.

Objetivo: Contribuir al seguimiento y control del cumplimiento de las lineas de accién del PDM
e informar al ejecutivo municipal, dependencias estatales, mediante la revision de las
evidencias recabadas y presentar el avance a la Titular de la UIPPE.
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Funciones.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.2,

Apoyar la integracion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas, asi como su actualizacién y reconduccion periodica.

Recabar, analizar y clasificar la demanda social para su integraciéon al Plan de
Desarrollo Municipal.

Participar en la integracion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal
y sus programas, acorde a la normatividad y metodologia establecidas, brindando la
asesoria técnica necesaria a los enlaces de las diversas dependencias y entidades de
la Administracion Publica Municipal, recopilando las evidencias del avance al
cumplimiento de las lineas de accion del PDM.

. Apoyar en la integracion del Informe de Gobierno, asi como del Informe Anual de

Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal, coordinandose para tal efecto con las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal.

. Compartir el avance del cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal a través de los

sistemas de evaluacién de las dependencias municipales, estatales y federales.

. Recopilar la informacién de las Unidades de Administrativas sobre las actividades

realizadas conforme al Plan de Desarrollo Municipal y sus programas para la
integracion del Informe anual de actividades de la Presidenta Municipal.

. Promover la participacién de la ciudadania en materia de planeacion del desarrollo a

través de la integracion y organizacion de sesiones de trabajo del Comité de Planeacién
para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).

. Presentar ante el COPLADEMUN el avance semestral del cumplimiento al Plan de

Desarrollo Municipal.

. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Responsable del Presupuesto Basado en Resultados.

Objetivo: Coordinar, integrar, controlar y dar seguimiento al presupuesto basado en resultados
para eficientar los recursos publicos y evitar incumplimiento y desvid en las metas
programadas, mediante asesorias, formatos de avances y evidencias.

Funciones.

1.2.1.

1.2.2.

Coordinar e integrar el programa operativo anual (POA) con las Unidades
Administrativas para integrar al presupuesto anual.

Dar seguimiento y controlar los avances fisicos trimestrales de las metas programadas
en el POA de las Unidades Administrativas.
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1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.3.

Brindar la informacion de los avances fisicos trimestrales de cada una de las fichas
técnicas de indicadores estratégicos o de gestion de los programas y proyectos
presupuestarios a la Direccion de Administracion y Finanzas para su integracion a los
informes financieros y la responsable de la evaluacién y seguimiento de las Unidades
Administrativas para su publicacion.

Integrar los reportes periodicos del comportamiento de los indicadores establecidos en
el Plan de Desarrollo Municipal, asi como del avance programatico y presupuestal de
las metas contenidas en el Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) para
el informe anual de ejecucion.

Elaborar en coordinacion con la Direccion de Administracion y Finanzas, las propuestas
de reconduccion y/o actualizacion de los programas anuales que integran el
presupuesto por programas.

Desarrollar todas aquellas funciones de las Unidades Administrativas inherentes al area
de su competencia.

Responsable de la recopilacion de Informaciéon Estadistica y Seguimiento a la
Guia Consultiva de Desempeio Municipal

Objetivo: Recopilar, generar la informacion de las Unidades Administrativas y proporcionarla
con oportunidad cuando asi lo requieran dependencias, organismos municipales, estatales y
federales, mediante la conjuncién de la estadistica municipal, asi como las evidencias
documentales, de manera que el envio de esta cumpla con lo requerido en las
especificaciones para su entrega.

Funciones:

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.
1.3.5.

Coordinar las acciones de recopilacion, integracién, seguimiento y analisis de la
informacion estadistica basica del Municipio, en materia geografica, econémica y social
que sea del ambito de su competencia, para la integracion, seguimiento y evaluacion
de los programas para el desarrollo municipal, asi como la elaboracion de los Cuadros
de Informacion Estadistica y Geografica.

Recopilar, generar, procesar y proporcionar la informaciéon en materia de planeacion
dentro de su competencia.

Recopilar, integrar, analizar, y custodiar la informacion estadistica, geografica y aquella
generada por las unidades administrativas del Ayuntamiento.

Organizar la integracién de reportes estadisticos municipales.

Proporcionar con oportunidad la informacién requerida por organismos, dependencias
municipales, estatales y federales, considerando en todo momento la proteccion de
datos personales.
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1.3.6. Recopilar la informacion de las distintas unidades administrativas que participan en el
proceso de la Guia Consultiva.

1.3.7. Procesar la informacion recibida, de tal modo que la misma tenga orden y coherencia
con lo que cada indicador especifica.

1.3.8. Organizar la informacion de las unidades administrativas por médulos y temas para
hacer eficiente su consulta y entrega.

1.3.9. Integrar la informacion de acuerdo con las especificaciones que solicita el INAFED, para
que la informacion cumpla con el formato requerido para su entrega.

1.3.10. Entregar la informacion al INAFED en tiempo y forma y por los medios
establecidos.

1.3.11. Atender las observaciones que los verificadores realicen sobre la informacion
entregada de manera que, de ser posible se subsanen las mismas.

1.3.12. Realizar los reportes correspondientes acerca de los resultados obtenidos en la
Guia Consultiva.

1.4. Responsable de atencidn a las areas administrativas internas de Transparenciay
Acceso a la informacién Publica, Mejora Regulatoria, Archivo, Adquisiciones y
Patrimonio

Objetivo: Fungir como enlace interno entre la UIPPE y el area administrativa que corresponda,
desarrollando todas aquellas funciones inherentes que sean solicitadas para dar cumplimiento
a la normativa aplicable.

Con Transparencia:

Objetivo: Contribuir al seguimiento y captura en el portal de IPOMEX de la informacion
obligada a publicar conforme a la normatividad vigente y dar contestacién a las solicitudes de
informacion presentadas a través del portal del Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos, mediante la informacién generada y las solicitudes
requeridas.

Funciones:

1.4.1. Capturar en el Sistema Estatal de IPOMEX la informacion obligada que sefala la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

1.4.2. Hacer oficios de respuesta de las solicitudes de Informacién que llegan a través de la
Unidad de Transparencia.

1.4.3. Publicar y actualizar la informacién de los resultados de las evaluaciones en la pagina
oficial del Ayuntamiento y portal del IPOMEX para dar a conocer a la poblacion.
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Con Archivo Municipal:

Objetivo: Archivar, clasificar y catalogar la documentacién de cada una de las dependencias
emitidas y recibidas al area administrativa, mediante el control y resguardo de toda la
informacion recibida de cada una de las areas.

Funciones:

1.4.4. Concentrar la informacion y brindar una estructura a la documentacién adecuadamente
para facilitar su busqueda.

1.4.5. Resguardar la evidencia documental que avala la gestion proporcionando el
fundamento legal para la administracion municipal.

1.4.6. Garantizar la consulta y el acceso la documentacion recopilada en la direccion.

1.4.7. Conservacion historica de la documentacion de acuerdo con la normativa actual.

Con Mejora Regulatoria:

Objetivo: Contribuir a un marco regulatorio mas simple, transparente y eficiente en el
municipio, que impulse la competitividad y el bienestar social, mediante la implementacién
mejoras en el proceso interno con las areas administrativas.

Funciones:

1.4.8. Analizar los procesos internos del area para buscar una mejora en el mismo.

1.4.9. Llevar a cabo sesiones del comité interno de mejora regulatoria de la UIPPE.

1.4.10 Actualizar los formatos de avance de los procesos internos considerados en el
Programa Anual de Mejora de la UIPPE.

Con Adquisiciones:

Objetivo: Asegurar la provision eficiente de bienes, servicios para lograr los objetivos y metas
establecidas por el area, mediante la optimizacion de los recursos publicos garantizar la
transparencia y la rendicién de cuentas.

Funciones:

1.4.11 Desarrollar un presupuesto de egresos correspondiente a las funciones del area.

1.4.12 Llevar un control sobre los requerimientos de los bienes e insumos requeridos para
cumplir con las funciones especificas de la UIPPE.

1.4.13 Llevar a cabo el proceso de la aprobacién del formato de requisiciones por parte del
area de presupuesto en loa Direccion de Administracion y Finanzas y de la Jefatura de
Adquisiciones para la compra de bines e insumos.
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Con Patrimonio:

Objetivo: Administrar y proteger los bienes de manera eficiente y transparente, para asegurar
su disponibilidad y utilizacion 6ptima dentro de la unidad mediante su correcto registro y
utilizacién de los mismos.

Funciones:

1.4.14 Mantener un registro preciso y actualizado de los bienes del area para cumplir en
tiempo y forma con los levantamientos de bienes realizados por la Contraloria Interna.
Asegurar la conservacion y mantenimiento de los bienes publicos para prolongar su
vida util.

1.4.15 Utilizar los bienes y recursos publicos de manera eficiente y efectiva para lograr los
objetivos de la unidad.

1.4.16 Mantener un control del estado de los bienes del area para llevar a cabo las bajas de
los bienes, cumpliendo con los dictamenes establecidos del C4 y la normativa aplicable.

VIl. DIRECTORIO
1. Directora de la UIPPE, Lic. Maria de Lourdes Reyes Carrillo.

1.1. Responsable del Seguimiento al Plan de Desarrollo Municipal y COPLADEMUN,
C. Karla Odalis Villar Ciriaco.

1.2. Responsable del Presupuesto Basado en Resultados, Lic. Maria Angela Micaela
Vazquez Jiménez.

1.3. Responsable de la Recopilacion de Informaciéon Estadistica y Seguimiento a la
Guia Consultiva de Desempefio Municipal, Ing. Armando Moisés Vazquez Vega.

1.4. Responsable de atencion a las areas administrativas internas de Transparencia y
Acceso a la informacién Publica, Mejora Regulatoria, Archivo, Adquisiciones,
Patrimonio (enlaces internos), C. Diego Vladimir Barreto Torres, C. Abil Hazel
Molinero Huerta.
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VIIl. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
junio 2018 Nuevo
junio de 2019 Actualizacion
abril 2023 Aprobacion y publicacién en Gaceta.
septiembre de 2025 Actualizacion por cambio de administracion

IX. VALIDACION

Rubrica

Dho. Waria do los Hngetes Qippa Vllogas

Presidenta Municipal Constitucional

Rubrica

LIC. ULISES RANGEL BACA
Secretario del Ayuntamiento

Rubrica

LIC. MARIA DE LOURDES REYES CARRILLO
Directora de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE LA UNIDAD DE
INFORMACIONPLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION.
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4.

. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Integracion y/o reconduccion del Plan de

Desarrollo Municipal

OBJETIVO:

Establecer un documento que oriente las acciones y politicas publicas de la
administracién publica municipal mediante la participacion ciudadana, mejora de la
calidad de vida, desarrollo econémico y social, etc.

REFERENCIAS:

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115, fraccion Il

segundo parrafo.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México atribuciones
conferidas por los articulos 77 fraccion VI y articulo 139.

Ley Organica Municipal del Estado de México articulos 114, 115, 116, 117, 118, 120,
122, 164 y 165.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios articulo 92 fraccion IV, V, VI, XXXIII, XXXIV, LIl y articulo 94 fraccion |,
inciso a).

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios articulos del 1, 2, 3, 4, 5, 6,
7,8,9,10, 11,12, 13, 14, 19, 20, 22 y 25.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios articulos
1,2,3,4,5,8, 15,18, 19, 20, 21, 22, 24, 30, 31y 53.

DEFINICIONES

Plan de Desarrollo Municipal: Contiene la propuesta de gobierno del Ayuntamiento y se
conjuga la accion coordinada y complementaria de los otros niveles de gobierno tanto federal
como estatal, asi como la participacion de los sectores social y privado del municipio. En el
Plan se definen los propdsitos y estrategias para el desarrollo del

municipio y se establecen las principales politicas y lineas de accién que el gobierno municipal
debera tomar en cuenta para elaborar sus programas operativos anuales.

Programa Presupuestario: Representa a un conjunto organizado de actividades que
satisfacen uno o mas objetivos especificos de un sector de desarrollo, para alcanzar una o
varias metas. El programa implica un costo determinado, pueden realizarlo una o mas
Dependencias Generales.
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Auxiliares u Organismos Municipales: Se identifica como parte de una funcién y sirve de
base para programar y examinar el grado de avance de los objetivos planteados y comprende
uno 0 mas proyectos.

Reconduccién: Modificacion de los programas como consecuencia de la publicacion,
modificacion o actualizacion del Plan Nacional de Desarrollo o en su caso, el Plan de
Desarrollo del Estado de México.

UIPPE: Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

Insumos: Son los materiales, recursos, productos o elementos que se utilizan en un proceso
de produccion o actividad. Los insumos son esenciales para que un proceso se lleve a cabo
de manera eficiente y exitosa.

5.

6.

INSUMOS

Solicitud del Organo Superior de Fiscalizacion y COPLADEM
Minuta de trabajo

Proyecto

Documento

Circular

Anteproyecto

Documento de anteproyecto

Documento de Proyecto

Plan de Desarrollo Municipal o Dictamen de reconduccion

RESULTADOS

Integracioén y/o reconduccion al Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027

7.

POLITICAS

Deberan asegurarse la participacion de mandos medios y superiores de las
dependencias, en todo el proceso en tiempo y forma.

La UIPPE, debera capacitar y asesorar al personal de las dependencias.

La UIPPE debera establecer el calendario de actividades.

La UIPPE debera establecer vinculos para contar con la asesoria y apoyo del Comité
de Planeacion Para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM).
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8. DESARROLLO

No. | Unidad Administrativa / Puesto Actividad

Planea y efectua reuniones con los directores, coordinadores
y jefes de area para coordinar los trabajos y la forma en que
se llevaran a cabo para desarrollar la actividad, de elaborar,
integrar y/o actualizar el Plan de Desarrollo Municipal.

Disefia un proyecto de trabajo para la formulacion, integracion
y/o actualizacién del Plan de Desarrollo Municipal.

Turna el proyecto a la presidenta Municipal y convoca a los
directores de las dependencias a reunion.

Asisten a reunion convocada por la UIPPE para desarrollar los
trabajos las areas respectivas inherentes a la elaboracion o al
dictamen de reconduccion del Plan de Desarrollo Municipal.
Estructuran los trabajos del area que representan, inherentes
a la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal y los turnan
en los tiempos acordados a la UIPPE.

Establece reuniones y brinda apoyo técnico a los
representantes de las dependencias municipales y ejecuta los
06 | Titular de la UIPPE mecanismos para la elaboracion integracion y/o actualizacién
del Plan de Desarrollo Municipal, acordados con la Presidenta
Municipal.

Revisa y sistematiza la informacién proporcionada por las
07 | Titular de la UIPPE dependencias municipales para la elaboracion, integracion y/o
actualizacion del Plan de Desarrollo Municipal.

Revisa la informacién proporcionada por las areas de la
08 | Titular de la UIPPE administracion municipal, asi como el diagnéstico y los
objetivos, lineas de accién, metas y estrategias.

Integra la primera version del Plan de Desarrollo Municipal o
el diagnéstico para la actualizacién del mismo.

10 | Titular de la UIPPE Integra las observaciones presentadas a la primera version.
11 | Titular de 1a UIPPE Integra_ una’se_gunda version dgl Plgp de De_sarrollo Municipal
0 del diagnéstico para la actualizaciéon del mismo.

01 Titular de la UIPPE

02 | Titular de la UIPPE

03 | Titular de la UIPPE

Directores, coordinadores y jefes
04 . .
de area de las dependencias

Directores, coordinadores y jefes

05 de area de las Dependencias

09 | Titular de la UIPPE

12 | Titular de la UIPPE Turna el documento a la Presidenta Municipal.
13 | Presidenta Municipal Revisa eI_Anteproyecto, en su caso turna las
observaciones.

Revisa y turna el proyecto al Cabildo y en su

caso al COPLADEMUN.

15 | cabildo Revisa el proyecto dg Plan de Desarrollo Municipal. Elabora el
dictamen correspondiente.

Envia el Plan de Desarrollo Municipal y/o dictamen de
16 | Presidenta Municipal reconduccién a las dependencias del gobierno Estatal a través
de oficio.

Instruye que se inserte el PDM o Dictamen

de reconduccion en la Gaceta Municipal.

Instruye al &rea correspondiente, subir el PDM o Dictamen de
Reconduccién en la Pagina Web del Ayuntamiento.

14 | Presidenta Municipal

17 | Presidenta Municipal

18 | Presidenta Municipal
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9. DIAGRAMACION

DIRECTORES,
COORDINADORES Y PRESIDENTA
TITULARDELAUIPPE | jerEs DE AREA DE LAS MUNICIPAL CABILDO
DEPENDENCIAS
INICIO

Efectia reuniones con los

directores, coordinadores y

jefes de area para coordinar

los trabajos y la forma en

que se llevaran a cabo para

desarrollar la actividad, de

claborar, integrar  y/o

actualizar PDM.

2

Disefia un proyecto de

trabajo para la formulacion,

integracion y/o

actualizaciéon del Plan de

Desarrollo Municipal.

4

Turna el proyecto a la

presidenta Municipal 'y

convoca a los directores a Asisten a la reunién

reunion de trabajo. convocada por la
presidenta para desarrollar
los trabajos el area
respectiva.
Estructuran los trabajos del
area que representan,
inherentes a la elaboracion
del Plan de Desarrollo
Municipal y los turnan en
los tiempos acordados a la
UIPPE.
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Establece  reuniones y
brinda apoyo técnico a los
representantes  de  las
dependencias municipales y
ejecuta los mecanismos para
la elaboracion Integracion
y/o actualizacion del Plan de

Desarrollo Municipal,
acordados con el Presidente
Municipal.

7

Revisa y sistematiza la
informacion proporcionada
por las  dependencias
municipales para la
elaboracion, integracion y/o
actualizacion del Plan de
Desarrollo Municipal.

Revisa la  informacion
proporcionada por las areas
de la administracion
municipal, asi como el
diagndstico y los objetivos,
lineas de accion, metas y
estrategias.

Integra la primera version
del Plan de Desarrollo
Municipal o el diagnostico
para la actualizacion de este.

10
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v

Integra una segunda version
del Plan de Desarrollo
Municipal o del diagnostico
para la actualizacion del
mismo.

Integra las observaciones
presentadas a la primera
version.

12

v

Turna el documento a la
presidenta Municipal.

13

R

Revisa el Anteproyecto,
en su caso turna las
observaciones.

14

19

Revisa y turna el proyecto
al Cabildo y en su caso al
COPLADEMUN.

|

Revisa el proyecto
de Plan de
Desarrollo
Municipal. Elabora
el dictamen
correspondiente.

9

Envia el Plan de
Desarrollo Municipal y/o
dictamen de reconduccion
a las dependencias del
gobierno Estatal a través
de oficio.
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A4
Instruye que se inserte el
PDM o Dictamen de
reconduccién en la Gaceta
Municipal.

@

Instruye a Sistema a subir
el PDM o dictamen de
reconduccion en la pagina
Web del Ayuntamiento.

FIN

10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboraciéon en coordinaciéon con la Direccion de
Administracion y Finanzas del proyecto de presupuesto basado en resultados.

2. OBJETIVO:

Coadyuvar en la integracion del Proyecto de Presupuestos Basado en Resultados,
mediante el conjunto de actividades y herramientas orientados a decisiones y
consideraciones sobre los resultados obtenidos.

3. REFERENCIAS:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115, fraccion Il
segundo parrafo.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México atribuciones conferidas
por los articulos 77 fraccion VI'y 139.

3. Ley Organica Municipal del Estado de México articulos 114, 115,116, 117, 118, 120 y
122, 164 y 165.

4. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios articulos 92 fraccién IV, V, VI, XXXIII, XXXIV, LIl y 94 fraccién |, inciso a).

5. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios articulos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8,
9,10, 11,12, 13, 14, 19, 20, 22 y 25.
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6. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios articulos 1,
2,3,4,5,8, 15,18, 19, 20, 21, 22, 24, 30, 31 y 53.

4. DEFINICIONES:

Ayuntamiento: Al 6rgano colegiado de gobierno de eleccion popular directa que tiene a su
cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de su competencia.

Area Administrativa: Coordinacién, direccion administrativa o su equivalente en
dependencias y entidades publicas, responsable de la direccion, coordinacién, ejecucion y
consolidacion de informacidn en el ejercicio del gasto publico.

Analisis: acto que se realiza con el propésito de estudiar, ponderar, valorar y concluir
respecto de un objeto, persona o condicién.

Evaluacion: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y eficiencia,
con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos previstos,
posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcidonde medidas correctivas que
garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

FODA: es una herramienta estratégica que se utiliza para identificar y evaluar las
Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas de una organizacion, proyecto o
situacion.

Presupuesto: calculo, exposicion, planificacion y formulacién anticipada de los gastos e
ingresos de una actividad econémica. Es un plan de accion dirigido a cumplir con un objetivo
previsto, expresado en términos financieros, el cual debe cumplirse en determinado tiempo,
por lo general anual y en ciertas condiciones.

UIPPE: A la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién de las
dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estadode
México y Municipios.
5. INSUMOS:

e Formatos del FODA

o Evidencias fotograficas y documentales

6. RESULTADOS:

Elaboracion de Proyecto Presupuestario Basado en Resultados.
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7. POLITICAS:

Debe asegurarse la participacion de mandos medios y superiores de las dependencias,
en todo el proceso en tiempo y forma.

La UIPPE, debe capacitar y asesorar al personal de las dependencias.

La UIPPE debera establecer fecha limite para la entrega de lo solicitado, dando como
fecha limite una semana para su entrega, de no ser asi sera remitido a la Contraloria

Municipal.

Interaccion con otros procedimientos:

Revision y analisis de cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de

Desarrollo Municipal.

Integracién del Informe de Gobierno.

8. DESARROLLO:

Finanzas

NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
01 Titular de la UIPPE Gira oficio para llevar a cabo reuniones de asesoria con los
Directores, Coordinadores y Jefes de Area.

02 Directores, Coordinadores y Asisten a la asesoria convocada por la titular de la UIPPE
Jefes de Area de las para coordinar los trabajos y la forma en que se llevaran
Dependencias a cabo para desarrollar la actividad.

03 Directores, Coordinadores y Estructuran los trabajos inherentes del area que
Jefes de Area de las representan.

Dependencias

04 Directores, Coordinadores y Turnan la planeacion de actividades anuales, Analisis de
Jefes de Area de las FODA y calendarizacion de metas en los tiempos
Dependencias acordados por la UIPPE.

05 Titular de la UIPPE Revisar la informacién proporcionada por las areas de la

Administracion Municipal.

06 Titular de la UIPPE Capturar la informacién proporcionada en el formato

presupuesto basado en resultado municipal.

07 Titular de la UIPPE En caso de no proporcionar la informacion solicita a las

areas de administracion publica municipal seran remitidos
a la Contraloria Interna Municipal
08 Direccion de Administraciéon y Recibe la informacion proporcionada a través del formato

presupuestos basados en el resultado municipal.

Fin del procedimiento.
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9. DIAGRAMACION:

Titular de la UIPPE Directores, Coordinadores y Jefes Direccion de Administracion y
de Area de las Dependencias Finanzas
INICIO
1

Gira oficio para realizar
reuniones de asesoria con los
: : » 2

Directores, Coordinadores y

Jefes de Area. Asisten a la asesoria convocada
por el titular de la UIPPE para
coordinar los trabajos y laforma en
que se llevaran a cabo para
desarrollar la actividad.

()

Estructuran los trabajos inherentes
del 4rea que representan.

(+)

Turnan la planeacion de actividades
anuales, Andlisis de FODA vy

@A calendarizaciéon de metas en los
_ tiempos acordados por la UIPPE.

Revisar la informacién
proporcionada por las areas de
la Administracién Municipal

(o)

Capturar la  informacién
proporcionada en el formato
presupuesto basado en

resultados. @

@ Recibe la informacién
proporcionada a través del

En caso de no proporcionar la formato presupuesto basado en

informacién solicitada de las resultados municipales

areas de administracion
publica municipal, seran

remitidos a la Contraloria @

Interna Municipal.
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10. FORMATO E INSTRUCTIVOS:

e Formato: Pbrm-02a

SISTEMA DE COORDINACION NACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
Manoal para la 1 s6n, y de Municipal 2028

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

LOG0
LOGO M.
AYUNTAMENTO SR

Ihch.l: ]
(Clave) (Denominacién)
Municipio: lllo Programa presupuestario:
shaom Calendarizacién de Metas de Proyecto:
actividad por Proyecto Dependencia General:
Dependencia Auxiliar:

ELABORO REVISO AUTORIZO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE

[Nombre Firma Cargo| Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PRESUPUESTO BASADO EN
RESULTADOS. PbRM 02a”

Objetivo: Realizar la planeacion de metas anuales y calendarizar sus actividades
programadas para que puedan ser medidas y evaluadas de manera trimestral.

Destinatario y distribuciéon: El formato se genera en original de manera digital y
queda a disposicion de la UIPPE.
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No. Concepto Descripciéon

01 Cddigo Ya esta predeterminado

02 Denominacion Ya esta predeterminado

03 Descripcidn de las metas de Escribir las metas de las actividades

actividad

04 Unidad de medida Escribir la unidad de medida que le
corresponda

05 Cantidad programada anual Escribir el numero del total que
corresponda

Calendarizacion de metas fisicas.

06 Primer trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

07 Segundo Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

08 Tercer Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

09 Cuarto Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

10 Elaboro Escribir, nombre, firma y cargo

11 Revisé Escribir, nombre, firma y cargo

12 Autorizé Escribir, nombre, firma y cargo del
titular de la UIPPE

Formato: PbRM-01b

REVISO
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PRESUPUESTO BASADO EN
RESULTADOS. PbRM-01b”
Objetivo: Realizar la planeacion de metas anuales y calendarizar sus actividades
programadas para que puedan ser medidas y evaluadas de manera trimestral.
Destinatario y distribucion: El formato se genera en original de manera digital y
queda a disposicion de la UIPPE.
No. Concepto Descripcion
01 Cddigo Ya esta predeterminado
02 Denominacién Ya esta predeterminado
03 Descripcién de las metas de Escribir las metas de las actividades
actividad
04 Unidad de medida Escribir la unidad de medida que le
corresponda
05 Cantidad programada anual Escribir el numero del total que
corresponda
Calendarizacion de metas fisicas.
06 Primer trimestre Anotar el numero de metas a
realizar
07 Segundo Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar
08 Tercer Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar
09 Cuarto Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar
10 Elaboré Escribir, nombre, firma y cargo
11 Revis6 Escribir, nombre, firma y cargo
12 Autorizd Escribir, nombre, firma y cargo del
titular de la UIPPE
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Formato: PbRM-01c

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egrasos Municipal 2025

LOGO H LOGO
AYUNTAMENTO ORGANISMO
BASADO EN

Ejercicio Fiscal:

[ponzciero: [wo. | (Clave) (Denominacién)
Programa presupuestario:
Proyecto:

Dep. General:

Dep. Auxiliar:

PbRM- Olc Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto.

Descripcién del Proyecto:

Metas de actividad

Descripcién de las Metas de actividad

2024 2025 i
sustantivas relevantes Variacion

Y —

ELABORO Vo. Bo. AUTORIZO
TESORERO TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE

Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PRESUPUESTO BASADO EN
RESULTADOS. PbRM-01c”

Objetivo: Definir y establecer las acciones sustantivas que se pretenden realizar
durante el ejercicio presupuestal, por proyecto, éstas deben estar ligadas a las
estrategias del programa.

Destinatario y distribucion: El formato se genera en original de manera digital y
queda a disposicion de la UIPPE.

No. Concepto Descripcion
01 Cddigo Ya esta predeterminado
02 Denominacion Ya esta predeterminado
03 Descripcidn de las metas de Escribir las metas de las actividades
actividad
04 Unidad de medida Escribir la unidad de medida que le
corresponda
05 Programado Escribir el numero del total que
Corresponda —— e
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06 Alcanzado Escribir el numero del total que
corresponda

07 Absoluta Escribir la variacion entre lo
programado y lo alcanzado

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Verificacion del cumplimiento de las metas fisicas
de los programas presupuestarios.

2. OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de las metas fisicas calendarizados en los programas
presupuestarios y sus proyectos que desarrollan las dependencias que integran la
administracion municipal, mediante el seguimiento trimestral de metas e indicadores a través
de las fichas técnicas PbRm-08b y PbRm-08c.

3. REFERENCIAS:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 5 de febrero de 1917, sus
reformas y adiciones, articulo 134.

2. Ley de Coordinacién Fiscal, 27 de diciembre de 1978, sus reformas y adiciones, articulos
48 y 49.

3. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, 27 de
abril de 2016, articulos 58, 59 y 60.

4. Ley General de Contabilidad Gubernamental, 31 de diciembre del 2008, sus reformas y
adiciones, articulos 1, 6, 7, 9 fracciones |, IX, XIII.

5. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 8 de noviembre de 1917
sus reformas y adiciones, articulos 128 fraccién VI, 129.

6. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios 21 de diciembre del 2001, sus
reformas y adiciones, articulos 20 fracciones IV, VI, 35, 36, 37 y 38.

7. Ley Organica Municipal del Estado de México, 02 de marzo de 1993 sus reformas y
adiciones, articulos 48, 115, 116.

8. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, 21 de
diciembre del 2001, articulos 18 fraccion VI, 20, 71, 75.

9. Manual para la elaboracién del Presupuesto de Egresos vigente.

4. DEFINICIONES:

Ayuntamiento: Al érgano colegiado de Gobierno de eleccion popular directa que tiene a su
cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de su competencia.

UIPPE: A la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién de las
dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estado de México
y Municipios.
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POA: Programa Operativo Anual que elabora cada dependencia administrativa como proyecto
de presupuesto de egresos con la recopilacién de la informacién por dependencia general
mediante los formatos PbRm-012, PbRm-01b, PbRm-01c, PbRm-01d, PbRm-01e, PbRm-22.

Estructura Programatica: Al conjunto de categorias y elementos sistematicos que permiten
relacionar el gasto publico con resultados; facilitar el disefio y el seguimiento de los planes y
programas, asi como, con las funciones encomendadas al gobierno.

Evaluacioén: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y eficiencia,
con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos previstos,
posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcidn de medidas correctivas que
garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

Evaluacion del desempefno gubernamental: Al instrumento de medicion que permite
ademas del alcance de las acciones que se realizan en un periodo, los resultados que tales
acciones generan para lograr los objetivos planteados, empleando para ello indicadores de
desemperfio que ponderen el efecto de los bienes producidos y de los servicios prestados a la
poblacién por el gobierno, califica la calidad de los insumos y recursos empleados, asi como
la eficiencia, eficacia, e impacto de los procesos y resultados.

Indicador: Al parametro utilizado para medir o comparar los resultados efectivamente
obtenidos en la ejecucion de un plan, programa, proyecto o actividad, es la base del Sistema
Integral de Evaluacion de Desempefio para monitorear y evaluar la ejecucion de las tareas
gubernamentales.

Formato PBRM: Documentos disefiados por la Secretaria de Finanzas para anotar
sistematicamente la informacion de los programas a cargo de las dependencias generales y
auxiliares y su correspondiente cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que
permite integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos para el ejercicio correspondiente
y la mecanica para su ejercicio, control y evaluacion una vez que ha sido autorizado por las
instancias correspondientes.

Dependencia General: Unidad administrativa subordinada directamente al Presidente
Municipal, que se encarga de dirigir, controlar y evaluar las disposiciones administrativas, asi
como el despacho de los asuntos que tiene encomendadas.

Dependencia Auxiliar: Unidad administrativa subordinada directamente a la dependencia
general en la cual se desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir
con eficiencia la misién encomendada.

Avance Fisico: Reporte que permite conocer en una fecha determinada, el grado de
cumplimiento en términos de metas, que van teniendo cada uno de los programas de la
administracion publica y que posibilita a los responsables de los mismos conocer la situacion
que guardan durante su ejercicio.

GACETA ANO | NUMERO X SECCION IV TOMO | JEPOTZOTLAN
A —— & —4

iCon Espiritu de Amor y Servicio!

Gobierno Municipal 2025-2027




PAGINA 41 DE 69 23 de octubre de 2025

Area Administrativa: Coordinacion, direcciéon administrativa o su equivalente en
dependencias y entidades publicas, responsable de la direccion, coordinacién, ejecucion y
consolidacion de informacién en el ejercicio del gasto publico.

Monitoreo: A la funcion de seguimiento, es una actividad continua que se utiliza para la
recopilacion sistematica de datos sobre indicadores especificos, con indicaciones del grado
de avance en el logro de los objetivos y el uso de los fondos asignados.

Presupuesto: Se basa en la definicibn de las estructuras funcional-programatica,
administrativa y econdmica del presupuesto, vinculadas entre si con los objetivos
institucionales, a partir de la seleccidén de las categorias programaticas contenidas en la
Estructura Programatica Municipal, a los cuales se orientan recursos para que dichos objetivos
puedan llevarse a cabo por las Dependencias Generales, Auxiliares, asi como Organismos
Municipales.

MIR: A la Matriz de Indicadores para Resultados, es una herramienta de la planeacion
estratégica para cada programa presupuestario que contiene indicadores de gestion y
estratégicos para medir los resultados.

5. INSUMOS:

e Acuerdo de cabildo donde aprueban el presupuesto de egresos por proyecto
presupuestarios y techo financiero por dependencia General.

e Proyecto Presupuestario Anual por dependencia administrativa y programacién de
actividades, metas y comportamiento de indicadores mediante la MIR.

o Gaceta de Gobierno: Publicacion del Manual para la elaboracion del presupuesto de
egresos

e Formatos de PbRM: PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-01c, PbRM-01d, PbRM-01e,
PbRM-2a y las fichas técnicas de seguimiento de metas y comportamiento de
indicadores PbRM-08b, PbRM-08c.

¢ Sistema de seguimiento y carga de informacion digital.

6. RESULTADOS:

Seguimiento y control de las metas fisicas de los proyectos presupuestarios y evaluacion del
comportamiento de los indicadores de la MIR tipo que desarrollan las dependencias que
integran la administracion municipal y evitar desvios de metas.

7. POLITICAS:

La aplicacion de los recursos financieros por las dependencias municipales se debera hacer
bajo los principios de racionalidad, eficiencia, eficacia, calidad, transparencia y honestidad.
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Las metas establecidas en el Programa Operativo Anual de las Dependencias administrativas
deberan guardar congruencia con el presupuesto asignado y con los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal vigente.

El desvio o incumplimiento de los recursos y metas debera reportarse a la Contraloria Interna
Municipal.

8. DESARROLLO:

N.P.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /| PUESTO

ACTIVIDAD

1.

Administracion 'y  Finanzas, UIPPE,
Unidades Administrativas

Integracion del proyecto de
presupuesto de egresos anual por
proyectos presupuestarios.

UIPPE y Unidades Administrativas

Asesoria a Unidades Administrativas
para la Elaboracion del Programa
Operativo Anual conforme al manual
para elaboracion del presupuesto de
egresos

Unidades Administrativas

Entregan su POA validado por el
Titular de la Dependencia General

UIPPE

Revisa y autoriza el POA de cada
Unidad Administrativa para integrarse
al proyecto de presupuesto anual

Administracion y Finanzas

Presenta el proyecto de presupuesto
de egresos anual al Ayuntamiento
para su aprobacion.

El Ayuntamiento

Aprueba el presupuesto de egresos
anual.

UIPPE

Captura el POA de todas las Unidades
Administrativas Municipales en el
Sistema PROGRESS

Administracion y Finanzas

Integra la informacion de los POA al
presupuesto de egresos para
presentarse en el OSFEM

Unidades Administrativas

Entregan reporte trimestral del avance
de las metas programadas vy
comportamiento  de  indicadores
mediante las fichas técnicas de los
proyectos presupuestarios
desarrollados por las Unidades
Administrativas

10.

UIPPE

Verifica el cumplimiento de las metas
fisicas programada
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comportamiento de los indicadores de
gestion y estratégicos trimestralmente
conforme a la informacién expresada
en las fichas técnicas y evidencias
entregadas por las dependencias
administrativas

Captura la informacion de las fichas
técnicas de seguimiento en el sistema
y valida los formatos para entregar a
cada una de las unidades

Genera la informacién trimestral del
avance de metas programadas que se
encuentra en el sistema de
seguimiento para incorporarla en los
informes  financieros trimestrales
Disco 6 para entrega en el OSFEM.

Publica en el Portal de IPOMEX el
avance de metas de los proyectos
presupuestarios de las unidades
administrativas y comportamiento de
los indicadores trimestralmente.

11. UIPPE
12. Administracion y Finanzas
13. UIPPE
14. UIPPE

Informa a la Contraloria Interna
Municipal cualquier desvio de los
recursos financieros y de metas
programadas si fuera el caso.
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9. DIAGRAMACION

DEPENDENCIA ADM.

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACI()N, PROGRAMACION Y
EVALUACION

PERSONA FiSICA O MORAL

DIRECTOR

RESPONSABLE DE PBRM

o >
®

Administraciéon y Finanzas, UIPPE y
Unidades Administrativas integran el

0

Asesoria a las Unidades Administrativas
para la elaboracién del Programa

proyecto de presupuesto de egresos

o

Unidades Administrativas elaboran y
entregan su POA validado por el titular
de la dependencia general

v

Operativo Anual conforme al Manual para
la elaboracién del presupuesto de egresos

L

A

(6]

Administracién y Finanzas presenta el
proyecto de presupuesto de egresos anual al

v

Revisa y Autoriza el POA
de cada Unidad Administrativa
para integrarse
a la propuesta de presupuesto

Ayuntamiento para su aprobacion.

I

L Ayuntamiento aprueb®

de egresos anual

Q

Captura el programa operativo anual
de todas las Unidades Administrativas
en el Sistema de Seguimiento de

Administracion y Finanzas integra la
informacion del POA al presupuesto

DPraciinniacta

A

de egresos para presentarse en el
0OSFFM

Verifica el cumplimiento de las metas
fisicas programadas y comportamiento
de los indicadores de gestion y
estratégicos trimestralmente conforme
a la informacién en las fichas técnicas

Las Unidades Administrativas
entregan reporte trimestral del
avance de las metas programadas y
comportamiento de indicadores
mediante las fichas técnicas de
seguimiento de los proyectos

Validacion de las fichas dé
seguimiento y evaluacion del
comportamiento del indicador

Informa a la Contraloria Interna
Municipal cualquier desvié de los <t

y evidencias entregadas por la
dependencia administrativa

Q
Q

Captura la informacion de las fichas
técnicas de seguimiento en el sistema
de seguimiento del presupuesto para
incorporarla en los informes
financieros trimestrales para entrega

recursos financieros y de metas
programadas si fuera el caso.

:

FIN

1 0

Publicacién en el portal de IPOMEX del
avance de las metas y comportamiento
de los indicadores trimestralmente de
los proyectos presupuestarios.
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

eomsizie: ] [ —
’:ﬂ. I Frograme o | |
g - [y —
Fremupsmo |

- - o
MANAL PARA LA PLANEACIGN e
o L A e
. CROLAI
PR AR TO BARADD BN RESUL TADOS MUMCIAL

(Dencminacian)

|mmuwp¢w¢ummmw |

i FODA:

ELABORO

REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDEMNCIA GENERAL TITULAR DE LA LNPPE O SU EQUIVALENTE
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SISTEMA OE oaL CON SUS MUMCIFIOS

PRESLPUESTO BALADD [N RESLL TADOS MUNCIPAL

Ejercicio Fiscal:
[wracwio: [ne. ] (Clave) (Denominacion) )
PbORM- 0c Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto. Programa p
hp.rm‘n'rul:
Dep. Auxillar:
D scripcion del Proyecto:
Metas de actividad
Codigo Descripcion Unidad de | 2013 2020 Variacin
de las Metas de actividad sustantivas relevantes Medida | Programada Mcanzado Programads st % |
SRR —
ELABORD _Vo.Bo_
TESORERD TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo
Loca .
AYUNTAMENTO

PbRM-01d FICHA TECNIGA DE DISENO DE INDICADORES ESTRATEGICOS 0 DE GESTION 2020

PILAR/EJE TRANSVERSAL:

TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARID:

PROVECTO:

DBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPLIESTARSO:
DEPENDENCIA GEMERAL:

DEPENDENCIA AUXILIAR:

ESTRUCTURA DEL INDICADOR
MNOMBRE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCULO:
INTERPRETACION:
DIMENSION QUE ATIENDE: FFRECUENCIA DE MEDICION:
FACTOR DE COMPARACHIN: TIPD DE INDICADOR:
DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACHIN:
LINEA BASE:
CGALENDARIZACION TRIMESTRAL
VATIGLES DEL INDWCADUR URIDAD OE MENDA_|_TIPD DE Trim, 1 Trim. 2 Trim. 3 Trim. 4 META ANUAL

|3 I 1
E I

RESULTADD ESPERADG,

DESCRIPCION DE LA META ANUAL

MEDIOS DE VERIFIGAGION:

METAS DE ACTIVIDAD RELACIONADAS ¥ AVANCE:

Elabora valida
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- oo
PR e
SSTEMA DX COORMACION HACTNOARA DEL (STADO D MEXICO CON SUS MAMCINS
WAL PARA LA PANLACON, ON ¥ FRESUPLESTAGON MUNCPAL 2590
FRESAPUCEI0 BASADO (N RESUA TADOS MUNCAL

(Clrve) (Oerormeacen
Mmoo = Programs prespuestsn
Ceptwe cel prog ama prrupuetars
Matrz de INSCadores pars Resutados o a G o a
ot por Programa presouestaro y
-y Pilar 0 £ warmversat
bosion Terna de Desarrotio

AUTORIO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA LIPPE O SU EQUIVALENTE

[Nomere Tema C Nomben Frma Cargol Norore =) 2
Loso 1060
APUNTAAENTS CRLANSVE
SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON 5US MUNICIFIOS
MANUAL PARA LA PLANEACION. PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION MUNICIPAL 2020
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
(Clave) (Denominacion)
[Municipio: No. Programa presupuestario:
poraoza |CARNGEIIZACION do Metas Ga actvidad Proyecto:
por Proyecto Dependencia General:
Dependencia Auxiiar:
Cantidad | Calendarizacion de Metas F5kces |
Cadigo Descripeion da las Matas da actividad Unidad de Programada | Primar Trimestra | Segunda Trimastra Tarcer Trimastre [ Cuartn Trmastra |
Medida Anual [ as T % | % T % | % |
ELABORD REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Firma Cago Nombre Firma Cargo) Nombre Firma Cargo
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LOGO H_AVUNTAMIENTO. LOGO ORGANISMO.

PbRM-08b FICHA TECNICA DE SEGUIMIENTO DE INDICADORES 2020
E GESTION O ESTRATEGICO

PILAR 1 EJE TRANSVERSAL :

[TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

PROYECTO:

(OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARI
[DEPENDENCIA GENERAL:

DEPENDENCIA AUXILIAR

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

NOMBRE DEL INDICADOR:

FORMULA DE CALGULO:

INTERPRETACION:

[DIMENSION QUE ATIENDE:

[DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:
[AMBITO GEOGRAFICO:

coBERTURA:

LINEA BASE:

FRECUENCIADE MEDICION:

COMPORTAMIENTO DE LAS VARIABLES DURANTE EL “X" TRIMESTRE

ACUMULADG

VARIABLE UNIDAD DE MEDIDA OPERACION META ANUAL AVANCE TRIMES THAL AVSMCE
| I | I I [ 1 | I I I
1 I 1 1 I [ 1 | | | |

COMPORTAMIENTO DEL INDICADOR

DESCRIPCION DE LA META ANUAL:

== ]
mu;_ 1 AVANCE TRIMESTRAL | AVANCE ACUMULADO |
| PROG I ALc | _er= | semiroro | PROG | ALC [ _er= | 'SEMAFORO |
1 1 | L | 1 [ | |
[DESCRIPCION DE RESULTADOS ¥ JUSTIFICACION EN CASO DE VARIACION SUPERIOR A +- 10 POR CIENTO RESPECTO A LO PROGRAMADO
EVALUACION DEL INDICADOR
[DEPENDENCIA GENERAL O AUXILIAR:
Elabors Vo. Bo.
e -
P
Geicagor
\ PoRM. Ol | Avarce rimestsal de metas de actividad por proyectn Programs presupesiar
Proyectol
| Ty I | Dependencis Genersl
Deperdencia Auxiir
PRINCIPALES ACCIONES AVANCE TRIMESTRAL OE METAS AVANCE ACUMULADO ANUAL DE METAS DE ACTVIDAD
o |Mombra dola meta de [ _Progrmacis MA;::.“ Programada Alcan Programada Alcanzada Varincion
ac Mackda om0 Meta % Meta % Meta Meta % Meta % Mea %
[ Toal ]
ELABOROD REVISO AUTORIZO
Nombre Carao Firma Hombre Caro Firma | Nombre Cago Fima

Gobierno Municipal 2025-2027

TEPOTZOTLAN
~—0<

GACETA ANO | NUMERO X SECCION IV TOMO |

iCon Espiritu de Amor y Servicio!




PAGINA 49 DE 69 23 de octubre de 2025

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal

2. OBJETIVO

Dar seguimiento al cumplimiento de las lineas de accion que contiene el Plan de Desarrollo
Municipal vigente por ejes de cambio y ejes transversales y someter a su evaluacion ante el
COPLADEMUN vy enterar al COPLADEM periodicamente. Mediante la obtencion de los
resultados semestrales.

3. REFERENCIAS

1. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulo 22.

2. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos 20
fraccion |, incisos a), g); fraccion Il inciso e); fraccidon V, inciso c), d), fraccién VI, incisos a), b),
articulo 22 fraccion VI, articulo 67, articulo 71.

3. Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 83, fraccion |I.

4. DEFINICIONES

Ayuntamiento: Al érgano colegiado de Gobierno de eleccién popular directa que tiene a su
cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de su competencia.

UIPPE: A la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién de las
dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estado de México
y Municipios.

COPLADEMUN: Constituye el mecanismo para la coordinacién de acciones derivadas de las
estrategias estatal y municipal de desarrollo, orientadas a promover la participacion de los
distintos sectores de la sociedad en la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del
Plan de Desarrollo Municipal.

COPLADEM: Constituye el mecanismo para la coordinacion intergubernamental de las
acciones, inversion y el gasto publico con base en los planes y programas de desarrollo, es la
Unica instancia de enlace con el Sistema Nacional de Planeacion Democratica y los sistemas
municipales.

El Plan de Desarrollo Municipal es un documento estratégico de la Administracion Publica
Municipal, que se formula con una visién de mediano-largo plazo para conducir la gestién
municipal, el cual tiene por contenido: un diagndstico-analisis sustanciado, haciendo uso de
herramientas como la Metodologia del Marco Logico (MML), la matriz FODA, que apoyan la
contextualizacién de la mision, vision, los objetivos, las estrategias, lineas de accion,
indicadores, metas de actividad y programas especificos; ademas de una prospectiva, sobre
las aspiraciones de la sociedad.
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Evaluacioén: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y eficiencia,
con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos previstos,
posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcidn de medidas correctivas que
garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

Control: el mecanismo preventivo y correctivo adoptado por la administracion de una
dependencia (UIPPE), que permite la oportuna deteccién y correccion de desviaciones,
ineficiencias o incongruencias en el curso de la formulacion, instrumentacion, ejecucion, y
evaluacion de las acciones, con el propdsito de procurar el cumplimiento de la normatividad
que las rige, y las estrategias, politicas, objetivos, metas y asignacion de recursos.

5. INSUMOS

e Plan de Desarrollo Municipal aprobado por el Ayuntamiento.

e Sistema de monitoreo y seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal.

o Formato para el reporte de cumplimiento de las lineas de accion del Plan de Desarrollo
Municipal

¢ Portal de Instituto de Transparencia del Estado de México.

o Portal Oficial del Ayuntamiento de Tepotzotlan.

6. RESULTADOS

Verificar el grado de cumplimiento de las lineas de accion del Plan de Desarrollo Municipal
vigente por ejes de cambio y ejes transversales.

7. POLITICAS

e El reporte de cumplimiento de las lineas de accién del Plan de Desarrollo Municipal se
hara dentro de los primeros 15 dias finalizado el semestre por las dependencias
municipales.

e La verificacion del cumplimiento de las lineas de accion sera exclusivamente por la
Directora de la UIPPE.

e La aprobacion del grado de avance de las lineas de accion por ejes de cambio y ejes
transversales podra hacerlo el COPLADEMUN en sesion ordinaria.

¢ El seguimiento del avance del Plan de Desarrollo Municipal sera por medio del Sistema
de monitoreo y evaluacion de planes de desarrollo por parte del COPLADEM vy la
UIPPE.

e Los resultados de la evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal se publicaran en el
Portal Oficial de IPOMEX y Ayuntamiento.

8. DESARROLLO

Gobierno Municipal 2025-2027
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N.P | UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PERSONAL
1.- | Ayuntamiento Aprueba el Plan de Desarrollo Municipal
2.- UIPPE Solicita informaciéon trimestral a las areas

administrativas sobre el cumplimento de las lineas de
accion del PDM

3.- | Area administrativa Entrega informe trimestral y evidencias sobre el
cumplimiento de las lineas de accion del PDM

4.- | UIPPE Valida la revision entregada por las areas
administrativas

5.- | UIPPE Captura la informacion de los informes trimestrales en
el sistema de monitoreo y evaluacién de planes
desarrollo.

6.- | COPLADEM Verifica el grado de cumplimiento de las lineas de

accion del Plan de Desarrollo Municipal vigente en el
sistema de monitoreo y evaluacién de planes

desarrollo.

7.- UIPPE Presenta informe y evaluacion del cumplimiento de
las lineas de accion del PDM en sesién del
COPLADEMUN.

8.- | COPLADEMUN En sesion semestral aprueba el avance de las lineas
de accion del PDM

9.- | UIPPE Publica los resultados de los avances en el portal de
IPOMEX
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1. DIAGRAMACION

PERSONA FISICA O MORAL

Ayuntamiento
aprueba el Plan de Desarrollo
Municipal 2025-2027

®

DIRECTOR

@

SOLICITA INFORMACION DE MANERA
TRIMESTRAL A LAS  AREAS
ADMINISTRATIVAS ~ SOBRE  EL
CUMPLIMIENTO DE LAS LINEAS DE
ACCION DEL PDM

RESPONSABLE DE PDM

AREAS  ADMINISTRATIVAS
ENTREGAN INFORME
TRIMESTRAL CON
EVIDENCIAS DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS
LINEAS DE ACCION
CORRESPONDIENTES A SUS
ACTIVIDADES.

> LAS AREAS

&DMINISTRATIV

®

VALIDA LA INFORMACION
ENTREGADA TRIMESTRALMENTE

©

TRIMESTRA
ENTREGADA
POR

POR LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

—

®

REALIZA LA CAPTURA DE LA INFORMACION DE
LOS AVANCES EN LAS LINEAS DE ACCION DEL
PDM 2025-2027, EN EL SISTEMA DE MOTINOREO Y
EVALUACION DE PLANES DESARROLLO Y
VERIFICA QUE LOS PORCENTAJES DE AVANCE
COINCIDAN EN EL SISTEMA INTEGRAL DE
MONITOREO Y EVALUACION DEL DESARROLLO

(SIMED)

COPLADEM  VERIFICA EL
GRADO DE CUMPLIMIENTO
DE LAS LINEAS DE ACCION
DEL PDM 2025-2027 EN EL
SISTEMA DE MONITOREO Y
EVALUACION DE PLANES DE
DESARROLLO

PRESENTA INFORME Y EVALUACION
DEL AVANCE DE LAS LINEAS DE
ACCION DEL PDM 2025-2027 EN
SESION DEL COPLADEMUN

REVISA Y APRUEBA
LOS AVANCES EN LAS
LINEAS DE ACCION
DEL PDM DE MANERA
SEMESTRAL

DIVULGA LOS RESULTADOS DE LA
EVALUACION EN EL PORTAL OFICIAL
DEL AYUNTAMIENTO E IPOMEX
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9. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

Nombre de la
Direccién:

Estructura de la informacién

Pilar ico o Eje Objetive(s) del Plan de D icipal 2019-2021

Nomero y Nombre del
Programa Presupuestaric

Lineas de Accidn del PDM:

ivo: del i Redaccidn de Texto

Anexos:

Nomero y Nombre del
Proyecto Presupuestario:

¥o. Bo.
Titular de la Unidad Administrativa

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Integracion del sistema de informacién
estadistica y geografica municipal (SIEG) y la generacién trimestral del cuaderno
de informacion estadistica y geografica municipal.

2. OBJETIVO

Generar bases de datos con informacién actualizada de la estadistica y geografia del territorio
municipal, que apoyen la planeacion de politicas publicas, la elaboracion de programas, el
disefio de indicadores para la evaluacion de la Administracion Publica Municipal, asi como la
difusion ante la ciudadania mediante la compilacion de la informaciéon municipal.

3. REFERENCIAS

1. Formatos INEGI e IGECEM.

2. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

3. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.

4. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
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4. DEFINICIONES

Base de datos. Banco de datos almacenados de manera sistematica y ordenados de manera
que su consulta sea agil, pueden ser de una sola tematica o de varias.

Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN). Organo encargado
de fortalecer vinculos entre los diferentes sectores de la sociedad y los tres 6rdenes de
gobierno, para la formulacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo
Municipal.

Cuaderno de Informacién Estadistica y Geografica Municipal. Documento de publicacion
trimestral que contiene datos numéricos y mapas del ambito municipal, ordenados por
tematicas, para su difusion y consulta.

IGECEM. Instituto de Informacion Geografica, Estadistica y Cartografica del Estado de
México.
INEGI. Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

5. INSUMOS

¢ Oficio IGECEM de solicitud de informacion

e Formatos de los cuadros estadisticos

¢ Oficio de solicitud a todas las areas administrativas

e Oficio de entrega al IGECEM de cuadros concluidos

¢ Directorio descargado de la Plataforma oficial del IGECEM

6. RESULTADOS

Cuadros estadisticos con informacién anual de las unidades administrativas

7. POLITICAS

METODO DE TRABAJO POLITICAS Y LINEAMIENTOS

El Sistema de Informacién Estadistica y Geografica Municipal del Municipio de Tepotzotlan,
forma parte de las actividades que desempefia la Direccién de la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE). Se concentra informacion estadistica y
geografica para consulta de los servidores publicos, investigadores, académicos y ciudadania
en general, sus funciones principales son:

a) Apoyar en la elaboracion de diagndsticos para la planeacion mun|C|paI
b) Apoyar en la actualizacion de diagnosticos de los programas operativos,anuales;s
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c) Apoyar la construccién del disefio de indicadores estratégicos; y
d) Generar un documento trimestral que apoye la difusion de informacion relevante del

Municipio.

8. DESARROLLO

No. Responsable Actividad Documento
01 Titular de la UIPPE Delimita temas de interés.
Auxiliar Busca informacién en paginas oficiales y la
02 . .
Administrativo 1 descarga.
Auxiliar Clasifica la informacién por carpetas
03 . . "
Administrativo 1 tematicas.
04 Auxiliar Homologa la forma de presentar la
Administrativo 1 informacion.
Auxiliar Establece contacto con enlaces, INEGI e
05 . . IGECEM para acordar informacion que
Administrativo 1 -
requeriran.
Auxiliar Solicita mediante oficio la informacion -Oficio.
06 L . oo . -Formato de
Administrativo 1 especifica a enlaces de las dependencias. . .
informacion.
07 | Enlace Compila |_nforma0|on al interior de Ia
dependencia.
08 | Titular de la UIPPE Envia archivos con datos numéricos. '-Formato' . de
informacion.
Auxiliar Revisa informacion
09 Administrativo 1 a) Es correcta. Pasa a actividad 12.
b) Es incorrecta. Pasa a actividad 10.
10 Auxiliar Devuelve informacion para corregir | -Formato de
Administrativo 1 inconsistencias. informacion
1 Enlace Corrige inconsistencias y envia formato. _-Formato_ . de
informacion
12 Auxiliar Integra informacién en las carpetas tematicas
Administrativo 1 ’
Auxiliar Contacta a enlace de INEGI o IGECEM segun
13 . . s -
Administrativo 2 la informacion.
. Entrega informacion a enlace de INEGI o
14 | Titular de la UIPPE IGECEM.
Enlace Federal o Revisa Informacion
15 Estatal a) Es correcta. Pasa a actividad 16.
b) Es incorrecta. Regresa a actividad 10.
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16 Auxiliar Integra a carpetas tematicas e informa a
Administrativo 1 Titular de la UIPPE
17 | Titular de la UIPPE Analiza informe y clasifica datos.
- Canaliza datos que apoyan elaboracion de
18 Auxiliar diagnosticos de planeacion y de programas
Administrativo 1 :
operativos.
Auxiliar Disefia documento de difusion trimestral con
19 . . la tematica seleccionada por Titular de la | -Cuaderno
Administrativo 1
UIPPE.
20 Auxiliar Entrega propuesta de documento para
Administrativo 1 revision.
Revisa documento
21 Titular de la UIPPE a) Con observaciones. Pasa a actividad 22.
b) Sin observaciones. Pasa actividad 23.
22 Auxiliar Solventa observaciones y entrega
Administrativo 1 documento.
23 Auxiliar Entrega documento a titular de la
Administrativo 2 Dependencia para revision.
Revisa documento
24 | Titular de la UIPPE a) Sin observamo_nes. Pasa a actividad 25
b) Con observaciones. Regresa a actividad
22.
25 | Titular de la UIPPE Valida la informacion
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9. DIAGRAMACION

23 de octubre de 2025

. - . Enlaces de Enlaces
Titular de la Auxiliar Apoyo interno dependencias Federales
UIPPE administrativo1 UIPPE penc y
municipales Estatales
INICIO
Delimita » 2
temas de
interés.
Busca informacion
en paginas oficiales
y la descarga.
(?
Clasifica la
informaciéon ~ por
carpetas tematicas.
@
Homologa
presentacion de la
informacion.
(;)
Establece contacto
con enlaces de
INEGI ylo
IGECEM.
(E)
Solicita mediante
oficio la
informaciéon a las » 7/
dependencias.
Gobierno Municipal 2025-2027
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Compila
informacion  al
interior de la
dependencia.

v

Envia  archivos
con caracteres
numeéricos.

Si / Revisa\
informacion
VES correcy

No

¥

Devuelve la
informacién para p 11
corregir

inconsistencias.

A
A4

Corrige
» 12 inconsistencias y envia
formato

Integra
informacién  en
las carpetas
tematicas

{

Contacta a enlace
de INEGI o
IGECEM segun
la informacion

!

!
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14

Entrega
informacion  a
enlace de INEGI
o IGECEM

Revisa informacion
(Es correcta?

Integra  carpetas

tematicas e
informa al Titular
de la UIPPE

Analiza informa y
clasifica datos para
apoyar
diagndsticos.

—r

Canaliza  datos
para diagnosticos
de planeacion y
POA’s

Disefia
documentos de
difusion
trimestral con la
tematica
seleccionada

[ j Gobierno Municipal 2025-2027
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Entrega de Ila

propuesta de || 4
documento  para

revision

Si

(Realiza
observaciones?

Entrega documento
al Titular de Ila
UIPPE.

Si

(Realiza \
observaciones? /

Solventa
observaciones y
realiza
correcciones.

A

Valida la
Informacion.
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10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS

B es7acove

B MEXICO ¢ MEXICO

FINANZAS

A

Sistema de Informacion
Estadistica Municipal 2.0

Iniciar Sesion

I Cuadro 10.1

B c D E

{

(R MR RN

TEPOTZOTLANZ2024cuadro10_1
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Cuadro 10.1 |penuncias rec:

Clave

QUWBNALAWNG

"

M
[

as en materia ambiental por localidad
Munici /lc Total Atmosfera Agua Suelo Flora Fauna Forestal Otros
TEPOTZOTLAN

ARCOS DEL SITIO (SAN MIGUEL CANADAS)

ASTA BADERA (RICARDO FLORES MAGON)

CARADA DE CISNEROS

CANADA REAL (SAN MIGUEL CANADAS)

CAPULA (TEPOTZOTLAN)

COYOTEPEC (TEPOTZOTLAN}

DE AXOTLAN Il (TEPOTZOTLAN)

DE CANADA DE CISNEROS (CARADA DE CISNEROS)

DE CARADA DE CISNEROS (SAN MIGUEL CARADAS)

DE CANADA DE CISNEROS (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

DE GUADALUPE (SAN MATEO XOLOC)

DE LA LUZ (CARIADA DE CISNEROS)

DE LA LUZ (SANTIAGO CUAUTLALPAN}

DE LECHUGILLAS

DE SANTA CRUZ (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

DE SANTIAGO CUAUTLALPAN (SANTA CRUZ)

DE SANTIAGO CUAUTLALPAN (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

DE TITING (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

DEL REFUGIO [SAN MATEO XOLOC)

EL ARROYO (TEPOTZOTLAN)

EL GAVILLERO (LOS DOLORES)

EL MIRADOR (SANTIAGO CUAUTLALPAN]

EL RODEO (LOS DOLORES)

EL SEMILLERO (RICARDO FLORES MAGON)

EL TEJOCOTE (SAN MATEO XOLOC)
EL TREBOL (TEPOTZOTLAN

EL TREBOL (TEPOTZOTLAN)
HACIENDA LA CONCEPCION EX-RANCHO LA JOYA (SANTIAGO CUAUTLALPAN)
LA CONCEPCION (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

LA PALMITA (SAN MATEQ XOLOC)

LA PRESA (RICARDO FLORES MAGON)

LAS ANIMAS (TEPOTZOTLAN)

LAS CABANAS (SAN MIGUEL CANADAS)

LOMAS DE SAN JOSE [SANTIAGO CUAUTLALPAN)

LOS DOLORES

1

(<]

dad: N

disponi
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Integracién de Informe de Gobierno.

2. OBJETIVO

Presentar de manera clara y detallada las acciones y logros alcanzados por la
administracion municipal durante un periodo determinado, mediante el grado de
cumplimiento de estos.

3. REFERENCIAS

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115, fraccion Il segundo
parrafo.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México atribuciones conferidas
por los articulos 77 fraccion VI y articulo 139.

3. Ley Organica Municipal del Estado de México: articulo 114, 115, 116, 117, 118, 120 y
122, 164 y 165.

4. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios: articulo 92 Fraccién IV, V, VI, XXXIII, XXXIV, LIl y articulo 94 fraccién |,
inciso a).

5. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; articulos 1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 8, 9,
10, 11, 12, 13, 14, 19, 20, 22 y 25.

6. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios articulos 1, 2,
3,4,5,8,15,18, 19, 20, 21, 22, 24, 30, 31y 53.

4. DEFINICIONES

Ayuntamiento: al érgano colegiado de gobierno de eleccidén popular directa que tiene a su
cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de su competencia.

Area Administrativa: coordinaciéon, direccién administrativa o su equivalente en
dependencias y entidades publicas, responsable de la direccién, coordinacién, ejecucion y
consolidacion de informacidn en el ejercicio del gasto publico.

Analisis: acto que se realiza con el propésito de estudiar, ponderar, valorar y concluir
respecto de un objeto, persona o condicién.

Evaluacion: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y eficiencia,
con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos previstos,
posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcionde medidas correctivas que
garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

UIPPE: a la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién de las
dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estadode
México y Municipios

Gobierno Municipal 2025-2027
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5. INSUMOS

¢ Evidencias fotograficas y documentales

6. RESULTADOS

Conocer el cumplimiento de las metas establecidas por las areas administrativas en el Plan
de Desarrollo Municipal mediante la realizacién del escrito del informe de gobierno, asi como
el Plan Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal.

7. POLITICAS

e Debe asegurarse la participacion de mandos medios y superiores de las dependencias,
en todo el proceso en tiempo y forma.

e La UIPPE, debe capacitar y asesorar al personal de las dependencias.

e LA UIPPE debera establecer fecha limite para la entrega de la informacién solicitada.

8. DESARROLLO

N.P. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
01 Titular de la UIPPE Gira oficio para realizar reuniones de
asesoria con los Directores,

Coordinadores y Jefes de Area.

02 Directores, Coordinadores y Jefes de | Asisten a la asesoria convocada por el
Area de las Dependencias titular de la UIPPE para coordinar los
trabajos y la forma en que se llevaran
a cabo para desarrollar la actividad.

03 Directores, Coordinadores y Jefes de | Estructuran los trabajos inherentes del
Area de las Dependencias area que representan.

04 Directores, Coordinadores y Jefes de | Entregan un informe anual de las
Area de las Dependencias actividades realizadas durante el afio

fiscal, que consta del numero de obras
0 acciones realizadas, poblacién
beneficiada lugares beneficiados.

05 Titular de la UIPPE Revisar la informacion proporcionada
por las areas de la Administracion
Municipal.

06 Titular de la UIPPE Recopilar la informacion para realizar

la estructura conforme a los ejes de

Gobierno Municipal 2025-2027
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cambio y ejes transversales del Plan
de Desarrollo Municipal

07 Titular de la UIPPE Se cuenta con el Informe final de
gobierno, el cual se entrega a
Presidencia para su aprobacién en
sesién de cabildo, posteriormente su
presentacion a la poblacién

08 Fin del procedimiento

9. DIAGRAMACION

Titular de la UIPPE Directores, Coordinadores y Jefes de Area de

las Dependencias
INICIO

Gira oficio para realizar reuniones de asesoria >
con los Directores, Coordinadores y Jefes de @
Area.

Asisten a la asesoria convocada por el titular de la
UIPPE para coordinar los trabajos y la forma en que
se llevaran a cabo para desarrollar la actividad.

v

®

Estructuran los trabajos inherentes del area que

representan.

Entregan un informe anual de las actividades
realizadas durante el ano fiscal, que consta del
numero de obras o acciones realizadas, poblacién
beneficiada, lugares beneficiados.

&)

Revisar la informacién proporcionada por las areas
de la Administracién Municipal.

o

Recopilar la informacién para realizar la estructura
conforme a los ejes de cambio y ejes transversales
del Plan de Desarrollo Municipal.

Gobierna Municinal 2015-2027
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0.

Se cuenta con el Informe final de gobierno, el cual
se entrega a Presidencia para su aprobaciéon en
sesion de cabildo, posteriormente su presentacion

a la poblacion.

10. FORMATO E INSTRUCTIVOS

Informe Anual de Actividades afo 2025

Meta relacionada Numero de Obra o Descripcion Poblacion Localidad, Numero de Poblacion
al PbRM 02a actividades accion de trabajos beneficiada Barrio o actividades que
realizados Colonia por realizar beneficiara

Gobierno Municipal 2025-2027
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: "INFORME DE ACTIVIDADES”
Objetivo: Recopilar informacion de las areas administrativas para la integracion del Informe de
Gobierno.

Destinatario y distribucion: El formato se genera en original de manera digital y queda a disposicion

la UIPPE.

No. Concepto Descripcion

01 Meta relacionada al “"PbRM 02a” Colocar la meta correspondiente con base al
“PbRM 023"

02 NUmero de Actividades realizadas Colocar la cantidad de obras o acciones
realizadas con base a la meta establecida.

03 Obra o Accién Anotar el nombre de la obra o accién
realizada.

04 Descripcion de los trabajos realizados Describir de manera especifica cada uno de
los trabajos realizados.

05 Poblacion beneficiada Anotar la poblacion que fue beneficiada.

06 Localidad, barrio o colonia Colocar la localidad, colonia o barrio que fue
beneficiado en la realizacién de una obra o
accion.

07 Numero de actividades por realizar Describir el nimero de actividades se tienen
planeadas a realizar.

08 Poblacion que beneficiara Anotar la poblacion que se va a beneficiar
con base a las actividades que se tienen
planeadas.

Gobierno Municipal 2025-2027
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SIMBOLOGIA
SIMBOLO SIGNIFICADO
Marca el inicio del procedimiento
@ Nuamero de actividad

Cuadro con extracto de actividad

Linea de flujo

>

‘w Decision

Determina el final del procedimiento

REGISTRO DE EDICIONES
Marzo 2023: aprobacion y publicacion en Gaceta Municipal

Octubre 2025: actualizacion.

VALIDACION

Lic. Maria de Lourdes Reyes Carrillo
Titular de la UIPPE

Segundo. - Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. Ulises Rangel Baca,
publicar el presente acuerdo en la Gaceta Municipal para su debido
conocimiento y leal observancia.
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PUNTO NUMERO SIETE.

El Lic. Ulises Rangel Baca, Secretario del Ayuntamiento, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 121 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 91
fracciones VIl y XIII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, CERTIFICO que el
Ayuntamiento, en su TRIGESIMA SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO,
celebrada el dia 23 de octubre de 2025, en el desahogo del punto numero SIETE del Orden
del Dia aprobado para la correspondiente sesion, referente a:

07. Propuesta y en su caso aprobacion del nombramiento de la
persona titular de la direcciéon de gobierno de Tepotzotlan,
Estado de México y su correspondiente toma de protesta;

Habiéndose hecho la presentacion y justificacion del asunto por parte del o Warice do bos
L%e@ %ﬁw @@w Presidenta Constitucional del Municipio de Tepotzotlan, analizadas

las propuestas surgidas, vertidas las interrogantes que consideraron pertinente realizar las y
los integrantes del cuerpo edilicio, culminada la etapa de debate, puesto el punto a votacion,
el érgano colegiado arrib6 en su parte sintética, esencial, medular y cardinal, a los siguientes:

ACUERDOS

Primero. - Se Aprueba por Mayoria de votos, con los votos en contra de la Lic. Cynthia del
Rivero Gallardo, Quinta Regidora y de la Lic. Beti Guadalupe Sandoval Antonio, Séptima
Regidora, asi como la abstencién del Ing. Pedro Aarén Vargas Castro, Sexto Regidor, el
nombramiento de la Lic. Maria Luisa Gudifno Aguilar como Directora de Gobierno de
Tepotzotlan, Estado de México para el periodo constitucional 2025-2027.

Se hace constar que la Lic. Maria de los Angeles Zuppa Villegas, Presidenta Municipal
Constitucional, tomé la protesta de ley a la Lic. Maria Luisa Gudifio Aguilar como Directora
de Gobierno de Tepotzotlan, Estado de México, para el periodo constitucional 2025-2027,
exhortandole al estricto cumplimiento de sus funciones y al optimo desempefio de su trabajo
como servidora publica, con apego a la legalidad y observando las leyes que nos rigen, en
beneficio de las y los habitantes de Tepotzotlan, Estado de México.

Segundo. - El Director de Administracién y Finanzas con funciones de Tesorero queda
instruido y autorizado para que realice todos los ajustes y movimientos contables, financieros
y presupuestales necesarios a efecto de dotar de suficiencia a la partida o partidas
presupuestales correspondientes con las cuales se sufragaran los pagos con los que se dara
cumplimiento a este acuerdo.

Tercero. - Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. Ulises Rangel Baca, publicar el
presente acuerdo en la Gaceta Municipal para su debido conocimiento y leal observancia.
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23 de octubre de 2025

Directorio del Ayuntamiento de Tepotzotlan, Estado de México.

lo. Maaria do tos Fngetes Qippa Vllogas,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.

, LIC. VICTOR CASTRO DOMINGUEZ ,
SINDICO MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

DRA. GLORIA MARIA CASTORENA ESPINOSA
PRIMERA REGIDORA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

C. JUVENTINO LOZANO VARGAS.
SEGUNDO REGIDOR DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

LIC. BRENDA VALERIA FRAGOSO FUENTES
TERCERA REGIDORA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

C. ELPIDIO ROMERO MONTIEL .
CUARTO REGIDOR DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

LIC. CYNTHIA DEL RIVERO GALLARDO ]
QUINTA REGIDORA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

ING. PEDRO AARON VARGAS CASTRO
SEXTO REGIDOR DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

] LIC. BETI GUADALUPE SANDOVAL ANTONIO
SEPTIMA REGIDORA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

LIC. ULISES RANGEL BACA )
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TEPOTZOTLAN,
ESTADO DE MEXICO

Estos acuerdos entraran en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Municipal del
Ayuntamiento de Tepotzotlan, Estado de México.

Plaza Virreinal #1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C.P. 54600
Tel. 55 5876 02 02 / 55 5876 00 97 / 55 5876 06 88
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