
1. El solicitante se acerca a la Ventanilla Única que se encuentra en el Centro de AtenciÓn Empresarial 
l. La Ventanilla Unica se le da la informaciÓn adecuada para poder dar de baja su licencia de 

ÑACionamient<>- 
3. El solicitante entre~ la documentación requerida al C~E 
4. El Centro de Atenc1on Empresarial revisa la 1nformadon c01TeSpond1ente y en caso de estar 

completa se tramita la Constancia de baja de licencia de funcionamiento 
5. El solicitante recibe la constancia de Baja de Licencia de Funcionamiento 

PAIOI A KGUIR QUE I 
Dl!RDI! IIMU2'AR a. r~~aNO I 
NO APLICA 

ACTA CONSTITUTIVA. 

CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO 
AUTORIZADO, l TESTIGOS Y PODER NOTARIAL DEL 
REPRESENTANTE LEGAL 

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA 
(INI!!, PASAPORTI!, Cl!!DULA PROFl!!SIONAL) 

SI 1 

SI 1 
ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL 

SI 1 
DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS, ESPECTÁCULOS, 
ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA 

SI 1 
DE TEPOTZOTLÁN, ESTADO DE MÉXICO. 

SI 1 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL VIGENTE 

FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD .. ( SE ENTREGA EN 
El. CENTRO DE ATENCIÓN EMPRESARIAL). 

CARTA PODER EN CASO OE SER UN TERCERO 
AUTORIZADO CON l TESTIGOS. 

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA 
(INE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL). 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL VIGENTE. 

FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD .. ( SE ENTREGA EN 
EL CENTRO DE ATENCIÓN EMPRESARIAL). 

i:-GPtM fUNDIWotENT-0 jWM)ICO-ADHll<.IITRATIVO 
ORIGINAL ---- PARA ..._... .. 
con,o c:mlddllit • 

mplM 
• 

SI 1 

ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL 
SI 1 DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS, ESPECTÁCULOS, 
SI 1 ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA 

DE TEPOTZOTLÁN, ESTADO DE MÉXICO. 

SI 1 

SI, SE REALIZA VISITA OE VERIFICACIÓN PARA CORROBORAR LA INFORMACIÓN SEÑALADA 
EN LA SOLICITUD Y EL CESE DE ACTIVIDADES. 

ESPeaFICAR II EITI TIIAMf'n O IERYICIO 
EITÁ IUJETO A INSPKCIÓMO 
Y!IIIFICACIÓN Y 08)fl1VO DE LA MISMA 

CASOS IN LOI QUE B. TÚNTe D8E CUANDO SE DEJA DE REAL.IZAR LA ACTIVIDAD ECONÓMICA AUTORIZADA EN SU LICENCIA 
RE.AUZMSé: DE FUNCIONA+.IENTO DE MANERA DERNITIVA. 

~ tcallULA t:N ÚNl::lllt: NO DtftECCtÓN WEB l NO APLICA 

CONSTANCIA DE BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 
VIGENCIA DR. 
DOCUMeNTO PEffl'IANENTE 
A OBTENER: 

ART. 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
FUNDAl'effO LEGAL: ESPECTÁCULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VÍA PÚBLICA DE TEPOTZOTLÁN, ESTADO DE MÉXICO. 

ART. a I BANDO MUNICIPAL DE TEPOTZOTLÁN VIGENTE. 

TODO CONTRIBUYENTE QUE DEJE DE REALIZAR ACTIVIDADES COMERCIALES QUE CUENTE CON LICENCIA DE 
FUNCIONAHI.ENTO DEBE DE SOUCITAB. LA BAJA DE MENCIONADO DOCUMENTO CON LA FINALIDAD DE NO GENERAR 
OBLIGACIONES FISCALES Y ADMINISTRATIVAS. 

l Cóclwc> • la C..W. 1 DDYFE-05-25 

SOLICITUD PARA BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

I TRÁKTE: Sl Í seR\l'ICIO: 1 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES V SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

-oon 
ESTADO Dt 
MÉXICO 



DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD AD ... NISTRATIVA RESPONSABLE: 

; DIRECOÓN OE OESARROLLO Y FOMENTO ECONÓMICO CEN-T-RO DE A TEl>ICIÓN. EMPRESARIAL 

TITULAR DE LA I LIC. ANA LAURA GONZÁLU GONZÁLEZ DEl'!NDENClk 

DOMICILIO: CALLE: 1 PROLONGACIÓN EVA SAMANO DE LÓPEZ MATEOS 1 NO. INT. Y 129-A ; EXT.: 

COLONIA: SANMARTIN MUNICIPIO: TEPOTZOTLÁN 

IC.P.: 154600 I HORARIO Y DÍAS DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 14:00 HORAS ATENCIÓN: 

LADA: TB.EfONOS: EXT.: FAX: CORREO El.ECTRÓNICO: 

55 58760808 2105 N/A cae@tepotzotlan.gob.mx 

OTRAS ORC[NAS QUE PRESTAN EL SERVJcro 

Or;QNA: jNOAPUCA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA l NO APLICA 
OFICINA; 

DOMICILIO: ! CALLE! 1 NO APLICA 
INO.INT. y 

1 
NO APLICA 

EXT •• 

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA 

C.P.: 1 NO APLtCA i HOMIIIO l' OÍAS OE NOAPl.lCA 
ATENCIÓN: 

' TE..Í:FONOS: COtatEO ELECTllÓNICO: LADA: EtT.: f'AX: 

NO 1 i AP!IC MOAf'LICA HOAPUCA 
1 

MOAf'LtCA NOAf'l.lCA 

¡¡ FORMATO(S) 
NO APLICA DESCARGABLES 

tNfORMACIÓN ADtCION-Ai. 
~UNTA FflFCUFNTf' ¡ES OBLIG,A.TORIO DAR DE BAJA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO> 
1: 

RESPUESTA: SI, PARA NO CONTINUAR GENERANDO OBLIGACIONES. • 
PREGUNTA FRECUENTE ¿PUEDO DAR DE BAJA UNA LICENCIA PARA SOLICITAR OTRA CON ACTIVIDAD DISTINTA? 
2: • 
RESPUESTA: SI, PRIMERO DEBE CONCLUIR LA BAJA PARA SOLICITAR UNA NUEVA LICENCIA 

t~ONOIENTES. ,~DElA 
, AFIRMATIVA FICTA 

PLAZO MÁXIMO DE 15 DÍAS HÁBILES ~.Je'fjl_ 

COSTO: SIN COSTO• 

1 
(APUCARÍAUNA FUNDAMENTO JURÍDICO: ARTÍCULO 301 '/ 302 DEL REGLAMENTO 
SANCIÓN SI LA LICENCIA MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACIÓN DE 
DE FUNCIONAMIENTO SERVICIOS. ESPECTÁCULOS. ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VÍA PUBLICA 

i SlNO Se REFRENDO EN OE TEPOTZOTLÁN, ESTADO DE MÉXICO 
TIEMPO Y FORMA) 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO 1 ~ 1 TARJETA DE CRÉDITO 1 ~ 1 TARJETA DE DÉBITO 1 ~ l EN LÍNEA (PORTAL DEI N 

PAGOS) A 

DÓNDE PODRÁ NO APLICA 
PAGARSE: 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA 

auTERSOiDE LA DOCUMENTACIÓN DESE ESTAR COMPLETA Y VIGENTE, VERIFICACIÓN EN LA UNIDAD ECONÓMICA PAP.A 
RESOLUCIÓN DEL VERIACAR EL CESE DE ACTIVIDADES. 
TRAMITE I EN CASO DE NO CONTAR CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE DEBE CUBRIR LAS SANCIONES 

~on 
ESTAOODt 
MÉXICO 



FECHA DE ACTUALIZACIÓN: H.AY~TODE 
TEPOTZOTLAN, MEX. 

04 DE FEBRERO DEL 2025 

VISTO BUENO· 
H. AYUNTAMIENTO DE 
TEPOT TLAN, MEX. 

PREGUNTA FRECUENTE ¿TENGO QUE ACUDIR A VERIFICAR MI SOLICITUD? 
l: 

RESPUESTA: SI, DEBE ACUDIR AL ÁREA JURÍDICA DE LA DIRECCIÓN A COMPARECER QUE VOLUNTARIAMENTE SOLICITA LA 
BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 

PREGUNTA FRECUENTE ¿PUEDO DAR DE BAJA UNA LICENCIA QUE NO ESTE VICENTE? .. , 
RESPUESTA: SI, PERO ANTES DEBE CUBRIR LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES POR REFRENDOS EXTEMPORÁNEOS 

TRÁMITES O SERVlQOS.JU:L.AaONAOOS. 

NO APLICA 

,(lHI I 

:~MEXICO 
c.oerr-oon 
1:STAOODt 
MÉXICO 


