?n “2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”
B k - .

s 8 7, e e € )

> ~% PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN, ESTADO  § ¥
o DE MEXICO e

2022-2024

Plaza Virreinal No. 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan,
Estado de México C.P. 54600
13 de diciembre de 2024

www.tepotzotlan.gob.mx

SUMARIO

® Reglamento de la Contraloria Interna Municipal de Tepotzotlan, Estado
de México.

©® Reglamento de la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y
Bomberos de Tepotzotlan Estado de México.

GACETA
Ario Il
Nimero XI
Seccidn Il

Tomo IV

Pagina 1 de 67




GACETA DEL GOBIERNO 13 de diciembre de 2024
MUNICIPAL

Pagina 2 de 67

La Lic. Maria de los Angeles Zuppa Villegas Presidenta Municipal Constitucional de Tepotzotlan, Estado de
México, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 30, 31 fraccion
XXXVl 'y 48 fraccién Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México; y de conformidad con los acuerdos
tomados en la NONAGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, celebrada el dia TRECE DE
DICIEMBRE DE 2024, a los habitantes del municipio hago saber que el H. Ayuntamiento de Tepotzotlan, Estado
de México, ha tenido a bien emitir los siguientes acuerdos:

PUNTO NUMERO TRECE.

La Maestra Maria Antonieta Minerva Nufez Pastén, Secretaria del Ayuntamiento, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 121 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 91 fracciones
VIII 'y XIIl de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, por este conducto CERTIFICO que el
Ayuntamiento, en su NONAGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, celebrada el dia 13 DE
DICIEMBRE DE 2024, en el desahogo del punto nimero TRECE del Orden del Dia aprobado para la
correspondiente sesion, referente a:

13 Propuesta, discusidny, en su caso, aprobacién de la siguiente reglamentacion:

a) Manual de organizacién de la Secretaria del Ayuntamiento.

b) Manual de procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.

c) Manual General de Organizacién del Gobierno Municipal de Tepotzotlan,
Estado de México.

d) Reglamento de la Contraloria Interna Municipal de Tepotzotlan, Estado
de México.

e) Reglamento de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos de Tepotzotlan Estado de México.

Habiéndose hecho la presentacion y justificacion del asunto por parte de la Lic. Maria de los Angeles Zuppa
Villegas, Presidenta Municipal Constitucional; analizadas las propuestas surgidas, vertidas las interrogantes
que consideraron pertinente realizar los integrantes de la asamblea deliberante, culminada la etapa de debate,
puesto el punto a votacion, el érgano colegiado arribé en su parte sintética, esencial, medular y cardinal, a los
siguientes:

ACUERDOS
Primero: Se Aprueba por Unanimidad de votos la siguiente reglamentacion:
a) Manual de organizacion de la Secretaria del Ayuntamiento.
b) Manual de procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.

c) Manual General de Organizacién del Gobierno Municipal de Tepotzotlan, Estado de México.
d) Reglamento de la Contraloria Interna Municipal de Tepotzotlan, Estado de México.
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e) Reglamento de la Coordinacion Municipal de Protecciéon Civil y Bomberos de Tepotzotlan Estado de
México.

en los siguientes términos:

REGLAMENTO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE
TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

INDICE

TITULO I:
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO Il
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

TITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

CAPITULO |
DEL CONTRALOR INTERNO

CAPITULO Il ,
DE LA INTEGRACION DE LOS AUDITORES

SECCION |
AUDITOR DE OBRA PUBLICA

SECCION Il
AUDITOR FINANCIERO Y DE DESEMPERNO (CON FUNCIONES DE AUDITOR ADMINISTRATIVO)

SECCION IlI
ENCARGADO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA (CON FUNCIONES DE CONTRALOR SOCIAL)

CAPITULO Il
AUTORIDAD INVESTIGADORA

CAPITULO IV
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

CAPITULO V
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AUTORIDAD RESOLUTORA

CAPITULO VI
NOTIFICADOR, INSPECTOR, VISITADOR Y EJECUTOR

CAPITULO VI
DEL DEFENSOR DE OFICIO

CAPITULO VIII
DE LOS AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

CAPITULO IX
DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS

TITULO 1l

CAPITULO UNICO
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

REGLAMENTO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
DE TEPOTZOTLAN, MEXICO

TITULO |
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico, de observancia general y tiene por objeto regular las
bases para la integracion, organizacion y funcionamiento de la Contraloria Interna Municipal.

Articulo 2.- En el ejercicio de sus atribuciones, la Contraloria Interna Municipal gozar4 de autonomia de
decision.

Articulo 3.- La Contraloria Interna Municipal, tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones y facultades que
le encomiendan la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, La Constitucion del Estado Libre y
Soberano de México, Ley Orgénica Municipal del Estado de Meéxico, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, el Bando Municipal vigente y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 4.- La Contraloria Interna Municipal, conducira sus actividades en forma programada y con base en
las disposiciones establecidas en este ordenamiento y otras disposiciones, asi como en las politicas y objetivos
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal.

Articulo 5.- Para el eficaz cumplimento de sus funciones, la Contraloria Interna Municipal, podra coordinarse
con las autoridades estatales, en los términos que sefiale la Ley Organica Municipal.
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Articulo 6.- La Contraloria estara a cargo de un Contralor Interno que sera designado a través de Cabildo a
propuesta del Presidente o Presidenta Municipal.

CAPITULO Il
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

Articulo 7.- Para el despacho de los asuntos que le competen, la Contraloria Interna Municipal se conformara
de la siguiente manera:

I. Contralor Interno;

Il. Notificador, Inspector, Visitador y Ejecutor;
Ill. Autoridad Investigadora;

IV. Autoridad Substanciadora;

V. Autoridad Resolutora;

VI. Auxiliares administrativos;

VII. Auditores;

A) Auditor Financiero y de Desempefio
B) Auditor de Obra
C) Encargado de la Participacion Ciudadana

Articulo 8.- La Contraloria Interna Municipal, resolvera los asuntos de su competencia y seran ejercidas por su
Titular con apoyo en los servidores publicos que la conforman.

TiTULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

CAPITULO |
DEL CONTRALOR INTERNO

Articulo 9.- El contralor interno, tendra las siguientes atribuciones:

I. Supervisar y vigilar el cumplimiento de los Planes y Programas implementados por el Ayuntamiento, ademas
de organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion municipal;

Il. Supervisar y dirigir la Fiscalizacion del ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con
el presupuesto de egresos;

Ill. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;
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IV. Concretizar las bases generales para la realizacion de auditorias, inspecciones y otras intervenciones, a las
dependencias y entidades descentralizadas de la Administracién Publica Municipal;

V. Supervisar que los recursos federales y estatales asignados al ayuntamiento se apliquen en los términos
estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

VI. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas en razén de los contratos
suscritos con el Ayuntamiento, asi como realizar revisiones a todas las areas recaudadoras y administrativas
de la Administracion Publica Municipal de conformidad con la normativa aplicable;

VII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion, la Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria
de la Contraloria del Estado de México para el cumplimiento de sus atribuciones;

VIIl. Designar a los auditores externos y proponerlos al ayuntamiento, en su caso, a los Comisarios de los
Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Municipal;

IX. Promover la realizacion de los manuales de organizacién y de procedimientos de cada una de las
dependencias municipales y organismos descentralizados;

X. Promover y participar ante el Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de conformidad a
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios y la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XI. Planear y supervisar la realizacién de auditorias, evaluaciones, testificaciones e inspecciones a las diversas
areas de la administracion municipal, asi como de sus organismos descentralizados e informar del resultado a
la Presidenta o Presidente y al rea revisada; apoyandose del personal a su cargo que correspondan;

XIl. Vigilar la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias, organismos auxiliares y
fideicomisos del municipio;

XIll. Coordinar la participacion de la dependencia, en las inspecciones fisicas para la elaboracién y actualizacion
del inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del "municipio, expresando las
caracteristicas de identificacion y destino de los mismos;

XIV. Verificara el cumplimiento de la Tesoreria y la Direccion de Obras con la depuracién de obras en proceso;
XV. Elaborar conjuntamente con la Unidad de Planeacion los indicadores para evaluar las areas de la
administracion publica municipal, organismos descentralizados y fideicomisos;

XVI. Verificar, coordinar y asesorar a los servidores publicos municipales ante la obligacién de presentar su
manifestacion de bienes, declaracion de intereses y fiscal en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XVII. Representar a la Contraloria Interna Municipal ante toda clase de autoridades;

XVIII. Proponer la designacion y remocion del personal de la Contrataria Interna;

XIX. Dictar las medidas necesarias para el despacho pronto, expedito y cumplimiento de sus determinaciones;

XX. Darle seguimiento al cumplimiento de las resoluciones y acuerdos que emita;
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XXI. Elaborar de acuerdo a su capacidad administrativa el programa anual de auditorias, inspecciones y
evaluaciones;

XXII. Emitir oficios de comision al personal a su cargo, para el desempefio de las actividades del area en base
a su cargo y funcion;

XXIIIl. Emitir por medio de circulares o comunicados medidas preventivas para que se cumpla con las
disposiciones legales, administrativas y de control interno aplicables al ejercicio de la funcion puiblica, asi como
del gasto;

XXIV. Emitir el pliego preventivo de responsabilidades y en consecuencia instrumentar el procedimiento
administrativo correspondiente, en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios;

XXV. Emitir el pliego de observaciones preventivas de responsabilidades y recomendaciones con motivo de las
auditorias realizadas;

XXVI. El Contralor Interno contara con el nimero de asesores, notificadores, auxiliares y asistentes necesarios
para el cumplimiento de sus atribuciones de acuerdo a su presupuesto;

XXVII. Establecer y operar un sistema de atencion de quejas, denuncias, sugerencias y recomendaciones;

XXVIII. Operar los buzones de sugerencias, quejas y denuncias y turnar a la Autoridad Investigadora la
documentacion encontrada para su debido seguimiento siempre y cuando sea procedente;

XXIX. Consultar el Sistema Integral de Responsabilidades de Manifestacién de Bienes (SIMB, DGRSP y
Declar@net), Sistema de Registro de Empresas y Personas Fisicas Objetadas y Sancionadas, incluyendo el
Boletin de Empresas Objetadas, una vez que se cuente con la Plataforma Digital Estatal conformada por la
informacién que incorporen los integrantes del Sistema Estatal Anticorrupcion, asi como el Sistema Municipal
Anticorrupcién con los sistemas electrénicos previstos en el articulo 49 de la Ley del Sistema Anticorrupcién del
Estado de México y Municipios;

XXX. Recibir oportunamente del responsable de contraloria social los resultados de los reportes que hagan los
ciudadanos por presuntas irregularidades, dudas, denuncias o sugerencias que presenten ante el Comité
Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI), y si es el caso, turnarselo a la autoridad competente para su
control y seguimiento;

XXXI. Administrar y alimentar el Sistema Integral de Responsabilidades (SIR), y el Registro de Medios de
Impugnacion, o aquellos que en lo futuro se consideren sus equivalentes para el cumplimiento de sus
atribuciones y en su momento, una vez que se cuente con la Plataforma Digital Estatal conformada por la
informacién que incorporen los integrantes del Sistema Estatal Anticorrupcién, asi como el Sistema Municipal
Anticorrupcién, previstos en el articulo 49 de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y
Municipios;

XXXII. Ejecutar las instrucciones que reciba del Presidente o Presidenta Municipal; y

XXXIII. Las demas que le marquen las disposiciones legales

Gaceta Afio Ill, Namero Xll, Seccion Il, Tomo IV




GACETA DEL GOBIERNO 13 de diciembre de 2024
MUNICIPAL

Pagina 8 de 67

CAPITULO Il
DE LA INTERGRACION
DE LOS AUDITORES
Articulo 10.- Los auditores estan adscritos a la Contraloria Interna Municipal, y son los encargados de practicar
auditorias a las dependencias de la Administracion Pablica Municipal para obtener informacion que permita
medir el grado de eficiencia, eficacia y economia con que se administran los recursos humanos, materiales,
financieros y presupuestarios dentro del marco legal, asi como el cumplimiento de metas y objetivos trazados.
Los auditores seran identificados de la siguiente manera;:
I. Auditor de Obra Publica;
Il. Auditor Financiero y de Desempefio; y

lIl. Encargado de la Participacion Ciudadana.

SECCION |
DEL AUDITOR DE OBRA

Articulo 11.- Corresponde al Auditor de Obra las siguientes atribuciones:

I. Participar en el seguimiento de la Planeacién, Programacion, Presupuestacion, proceso de adjudicacion de
obras y servicios relacionados con las mismas;

Il. Realizar auditorias conforme al Programa Anual de Auditorias, Denuncias o por érdenes superiores, asi como
llevar a cabo inspecciones de forma aleatoria a la obra publica e infraestructura, pudiendo solicitar a los
servidores publicos o contratistas los datos e informes relacionados con la misma;

lll. Verificar la realizacién de las obras y la contratacion de servicios dependiendo del tipo de programas y asi
cumplir con la normatividad establecida;

IV. Supervisar y verificar la congruencia y pertinencia de los expedientes técnicos de las obras, tanto en el
avance fisico como contable para constatar su debida integracion;

V. Participar desde el proceso de licitacién, desarrollo y hasta el acto de Entrega-Recepcion de las diferentes
obras a ejecutar por la Direccién de Obras Publicas;

VI. Realizar inspecciones para verificar que se dé seguimiento a las obras en proceso;

VII. Emitir Pliegos de Observaciones y Preventivos de Responsabilidades, asi como hacer recomendaciones
con motivo de la obra publica;

VIIl. Dentro del ambito de su competencia verificar que se dé seguimiento a las observaciones relacionadas
con la obra y servicios, determinadas por el Organo Superior de Fiscalizacion con motivo de auditorias o
revisiones que realice;

IX. Apoyar dentro del ambito de sus atribuciones a la Autoridad Investigadora, Substanciadora y Resolutora,
respecto de las investigaciones y los procedimientos de presunta responsabilidad que se instruyan;
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X. Participar en la revision de los procesos de Licitacion Publica, Invitacidon Restringida y Adjudicacién Directa
tanto de obras publicas como adquisicién de bienes y servicios, a efecto de emitir las observaciones y
recomendaciones correspondientes;

XI. Emitir opinién técnica correspondiente en los procedimientos de adjudicacién en que se haya promovido
una inconformidad administrativa por un convocado, y en caso de ser procedente de acuerdo a la resolucién
definitiva de la autoridad competente, se de vista a la Autoridad Investigadora para que se sirva actuar en el
ejercicio de sus atribuciones, en alcance a lo previsto por el articulo 90 al 94 de la Ley de Contrataciéon Publica
del Estado de México y Municipios; y

XIl. Las demés que le comisione u ordene el Contralor Interno.

SECCION II
DEL AUDITOR FINANCIERO

Articulo 12.- Corresponde al Auditor Financiero y de Desempefio, las siguientes atribuciones:

I. Revisar los Informes mensuales y la cuenta publica de la Administracién Pudblica Municipal y de los
Organismos Publicos Descentralizados que se remiten al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;

Il. Realizar auditorias administrativas, financieras y de desempefio a las diversas dependencias de la
administracion publica municipal y de sus Organismos Descentralizados, conforme a su Programa Anual de
Auditorias, por denuncias o por instrucciones superiores;

IIl. Supervisar el control de las formas valoradas;

IV. Evaluar y analizar que el presupuesto se ejerza de acuerdo a lo autorizado, asi como a los programas, Plan
de Desarrollo Municipal y la normatividad aplicable;

V. Verificar la correcta aplicacién de los recursos provenientes de los programas federales y estatales;
VI. Participar en las adquisiciones, licitaciones y enajenaciones;

VII. Realizar auditorias y revisiones a los programas federales, estatales y municipales;

VIII. Verificar los ingresos por medio de auditorias, revisiones y arqueos de caja;

IX. Revisar las recaudaciones y sus estados financieros;

X. Verificar el seguimiento oportuno de los hallazgos y recomendaciones realizadas por el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, con motivo de las auditorias y revisiones practicadas;

Xl. Revisar el avance y ejercicio presupuestal de las distintas dependencias y/o entidades de la Administracion
Publica Municipal, Organismos Descentralizados y Fideicomisos, emitiendo las observaciones vy
recomendaciones al caso;

XIl. Fungir como enlace con el auditor externo que designe o comisione el Contralor Interno Municipal;

Gaceta Afio Ill, Namero Xll, Seccion Il, Tomo IV

T




GACETA DEL GOBIERNO 13 de diciembre de 2024
MUNICIPAL

Pagina 10 de 67

XIII. Verificar los avances financieros que se lleven a cabo dentro de las obras;

XIV. Realizar inspecciones a los lugares donde se asignen recursos;

XV. Supervisar los expedientes de obra publica y de bienes y servicios contratados, mediante revisiones
periddicas, de acuerdo con lo determinado por el programa anual de trabajo y auditoria de obra, financiera y de

desempefio;

XVI. Vigilar que los Activos Fijos Municipales estén contabilizados y sean utilizados para los fines exclusivos a
gue estan designados;

XVII. Emitir Pliegos de Observaciones y Preventivos de Responsabilidades, asi como de recomendaciones;
XVIII. Emitir circulares o comunicados sobre el control, aplicacion y comprobacion del gasto publico;

XIX. Darle seguimiento a los Hallazgos y Observaciones Administrativas Resarcitorias remitidas por el Organo
Superior de Fiscalizacion;

XX. Apoyar dentro del ambito de sus atribuciones a la Autoridad Investigadora, Substanciadora y Resolutora
para la integracion de los expedientes de investigacion o procedimientos de responsabilidad administrativa;

XXI. Integrar los expedientes de auditoria administrativa;

XXII. Emitir observaciones de caracter correctivo y preventivo derivado de auditorias o inspecciones y revisiones
a los informes mensuales de la Administracion Municipal y Organismos Descentralizados;

XXIIl. Elaborar los pliegos preventivos de observaciones y recomendaciones de presunta responsabilidad,
derivados de los resultados de la auditoria administrativa; y

XXIV. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables, reglamentos y manuales vigentes y las
que le atribuya expresamente el Contralor Interno.

SECCION I
DEL ENCARGADO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 13.- Corresponde al Encargado de la Participacion Ciudadana, las siguientes atribuciones:
I. Promover y participar en la integracion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI);
1. Intervenir en el acto de entrega-recepcién de las obras publicas municipales;

lll. Coordinar las areas correspondientes y realizar las acciones necesarias para el seguimiento de la
supervision que realiza el Comité a las obras publicas en las comunidades;

IV. Verificar que exista coordinacion con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México,
para la integracion y cierre del acta de entrega-recepcion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;
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V. Conformar los expedientes de obra, los cuales deberan contener como minimo en su caso: Acta constitutiva
de los COCICOVI, minutas de visita, expediente técnico, reporte e historia fotografica, reportes ciudadanos,
reportes de avance fisico de obra o cartas de agradecimiento;

VI. Realizar visitas de conjuntas con los COCICOVI’s, para verificar el avance de las obras;
VII. Llevar a cabo inspecciones de término de obra con los COCICOVI’s;

VIIl. En su caso conformar y mantener actualizada tanto la base de datos de las obras publicas ejecutadas
como la de los COCICOVI’s;

IX. Realizar encuestas de servicio durante la entrega-recepcion de las obras;

X. Recibir y dar seguimiento a los reportes ciudadanos de los COCICOVI's relacionados con la ejecucién de
obra publica;

XI. Convocar a los ciudadanos beneficiarios de determinada obra o accion para la constitucion de los comités
ciudadanos de control y vigilancia;

XIl. Asesorar a los COCICOVIS y COPACI en las denuncias que presenten por irregularidades observadas en
la ejecucidn de obras o programas, dandole seguimiento hasta su conclusion; y

XIlll. Las demés que le Sefalen las Leyes aplicables, Manuales y Reglamentos vigentes, asi como las que le
confiera el Ayuntamiento o le atribuya expresamente el Contralor Interno.

CAPITULO Il
AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 14.- La Autoridad Investigadora esta adscrita a la Contraloria Interna Municipal, y es la encargada de
la investigacion debidamente fundada y motivada respecto de las conductas de los servidores publicos y
particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas, teniendo a su cargo el desempefio de las
facultades que le encomiendan la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
el Bando Municipal vigente, manuales y demas disposiciones legales aplicables, asi como las siguientes
atribuciones:

I. Recibir y gestionar, derivadas de auditorias, de oficio y formuladas mediante escrito por servidores publicos
o0 particulares, las denuncias que contengan datos o indicios que permitan advertir la presunta responsabilidad
por la comisién de faltas administrativas de servidores publicos o particulares;

Il. Emitir acuerdos de radicacidn, asignando un nimero de expediente progresivo que debera ser registrado en
el Libro de Gobierno correspondiente;

Ill. Ordenar y realizar las diligencias administrativas necesarias para el esclarecimiento de los hechos motivo
de investigacion, practica de visitas de verificacion, y resguardar el expediente integrado;

IV. Tramitar de manera correcta las denuncias presentadas de manera electronica en la pagina oficial del
Ayuntamiento de Tepotzotlan (www.tepotzotlan.gob.mx), asi como por correo electronico
(contraloria@tepotzotlan.gob.mx) y aquellas turnadas por el superior jerarquico de la administracion y/o por
otras dependencias gubernamentales;
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V. Emitir acuerdos de tramite en los expedientes de investigacion glosando todos y cada uno de los informes,
respuestas y constancias documentales que los integren;

VI. Formular requerimientos de informacion a los servidores publicos, entes publicos y particulares que sean
materia de la investigacion, para esclarecer los hechos por la comision de presuntas faltas administrativas, con
el apercibimiento de imponer medidas de apremio para el cumplimiento de sus determinaciones en los plazos
establecidos;

VII. Emitir acuerdos de cierre de la investigacion y de las diligencias ordenadas;

VIIl. Emitir acuerdo de archivo y conclusion por falta de elementos e indicios para demostrar la presunta
infraccion atribuida al servidor publico;

IX. Emitir el acuerdo por el cual se determina la calificacién de la conducta como grave o no grave;

X. Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA) que contenga la calificacion de la falta
administrativa grave o no grave, dirigido al titular de la Autoridad Substanciadora a efecto de iniciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa correspondiente;

XI. Recibir el Recurso de Inconformidad interpuesto en contra del acuerdo de calificacion de las faltas
administrativas, corriendo traslado a la Novena Sala Regional Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, adjuntando el expediente integrado
y un informe justificado de la determinacion impugnada;

XIl. Solicitar a la Autoridad Substanciadora o Resolutora, por medio del incidente respectivo se impongan
medidas cautelares en términos de los numerales 125 y 126 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

XIll. Interponer el Recurso de Reclamacion en contra del auto que deseche o se tenga por no presentado el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA), ante la Autoridad Substanciadora;

XIV. Intervenir en la audiencia inicial y de desahogo de pruebas, asi como formular alegatos ante la autoridad
que corresponda cuando proceda;

XV. Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante para la ratificacién y/o ampliacion de denuncia o para la
aportacion de medios de prueba que acrediten la presunta responsabilidad;

XVI. Designar personal para que se imponga a su nombre y desahogue las diligencias necesarias ante la
autoridad substanciadora y resolutora;

XVII. En caso de desahogo de comparecencias hombrara en el acto al servidor publico que fungira como testigo
de asistencia, para la debida constancia legal;

XVIII. Hacer uso de las medidas de apremio en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios; y

XIX. Las demas que en el ambito de su competencia le impongan las leyes, reglamentos o disposiciones
administrativas aplicables vigentes.
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CAPITULO IV
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

Articulo 15.- La Autoridad Substanciadora esta adscrita a la Contraloria Interna Municipal, es la encargada de
dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas, cuando la falta administrativa es no
grave se da inicio desde la admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y hasta la
certificacién de alegatos, cuando se trata de faltas administrativas graves se realiza hasta la Admisién de
Pruebas y posteriormente se envia al Tribunal de Justicia Administrativa.

Ademaés de las atribuciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, el Bando Municipal vigente, manuales y demas disposiciones legales aplicables, sera competente
para;

I. Recibir el informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y emitir, en su caso, el acuerdo y admision al
procedimiento de responsabilidad o acuerdo de abstencion del mismo;

Il. Citar y emplazar a garantia de audiencia inicial al presunto responsable, asi como a las demas partes que
deban concurrir al procedimiento;

Ill. Habilitar dias y horas inh&biles para la practica de aquellas diligencias que a su juicio se requieran;
IV. Hacer uso de los medios de apremio y medidas cautelares correspondientes en término de ley;

V. Substanciar y dirigir el procedimiento de presunta responsabilidad tratandose de faltas no graves, tomando
la declaracion del presunto responsable, pasando por la etapa de pruebas para su ofrecimiento, admision,
preparacion y desahogo, hasta la formulacién de alegatos; y turnando a la Autoridad Resolutora para la emisién
del fallo definitivo;

VI. Substanciar y dirigir el procedimiento de presunta responsabilidad tratandose de faltas graves hasta el cierre
de la audiencia inicial y remitir los autos originales del expediente al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México para su resolucion correspondiente;

VII. Emitir el acuerdo de admision de pruebas, ordenando las diligencias necesarias para su preparacion y
desahogo, asi como declarar abierto el periodo de alegatos, en términos de lo que dispone la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

VIIl. Admitir, tramitar y resolver los incidentes que interpongan las partes, asi como los recursos contemplados
por la ley;

IX. Ordenar el emplazamiento del presunto responsable, para que comparezca personalmente a la celebracion
de la audiencia inicial, sefialando con precisién el dia, lugar y hora en que tendra verificativo dicha audiencia,
asi como la autoridad ante la que deberd comparecer, citando a las demas partes que deban concurrir al
procedimiento;

X. Decretar las medidas cautelares provisionales cuando se estime necesario, previa solicitud de la Autoridad
de Investigacion y hacer uso de los medios de apremio, en términos de lo que dispone la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
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XI. Recibir y dar tramite al recurso de reclamacion y dar cuenta al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de México para la resolucién del mismo; solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las
autoridades competentes del lugar de la preparacion y desahogo de las pruebas, asi como para realizar las
notificaciones que deban llevarse a cabo en lugares que se encuentren fuera de su ambito jurisdiccional;

XIl. Determinar el inicio o no del procedimiento de responsabilidad administrativa, cuando de las investigaciones
realizadas o derivado de las pruebas aportadas en el procedimiento de responsabilidad administrativa, advierta
gue se cumplen los requisitos que sefiala la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

XIll. Recibir y dar trdmite a la impugnacién promovida por la autoridad investigadora o el denunciante, respecto
al acuerdo que determine la abstencion de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, en
términos de lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XIV. Ejecutar el control y registro de los asuntos de su competencia; y

XV. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia, las que impongan las leyes,
reglamentos, manuales o disposiciones administrativas aplicables vigentes.

CAPITULO V
AUTORIDAD RESOLUTORA

Articulo 16.- La Autoridad Resolutora esta adscrita a la Contraloria Interna Municipal, y es la encargada de
dictar las resoluciones que pongan fin a los procedimientos instaurados por faltas administrativas no graves,
incidentes y recursos de reclamacion.

Ademas de las atribuciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, el Bando Municipal vigente, manuales y demas disposiciones legales aplicables, ser4 competente
para:

I. Dictar la resolucién interlocutoria que corresponda en término de ley, de acuerdo a los incidentes planteados;

Il. Solicitar informacioén relacionada con la declaracién de situacion patrimonial y la declaracién de interés,
cuando asi se requiera para la resolucién de procedimientos de responsabilidades administrativas;

Ill. Abstenerse de imponer la sancién que corresponda, conforme el articulo 79 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios cuando el dafio o perjuicio a la Hacienda Publica Municipal
no exceda de dos mil veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacién y el dafio haya sido resarcido
o recuperado;

IV. Abstenerse de imponer sanciones administrativas a un servidor publico en término del articulo 105 de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

V. Habilitar dias y horas inh&biles para la practica de aquellas diligencias que a su juicio se requieran;
VI. Resolver sobre las medidas cautelares solicitadas via incidental por la Autoridad Investigadora;

VII. Solicitar el auxilio y colaboracion de cualquier autoridad del pais, para evitar un dafo irreparable a la
Hacienda Publica Municipal;
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VIII. Recibir las declaraciones de testigos y peritos y presidir todos los actos de prueba bajo su mas estricta
responsabilidad;

IX. Solicitar informes por conducto de la Secretaria de Relaciones Exteriores para validar documentacion
extranjera;

X. Limitar el numero de testigos por cada hecho al nimero permitido por la ley aplicable en cada caso e
interrogar libremente a los mismos en el desahogo de dicha probanza;

XI. Designar traductores cuando el testigo desconozca el idioma espafiol o no sepa leer, y en caso de no saber
firmar permitir que el compareciente imprima su huella digital;

XIl. Firmar las Actas ante la negativa de las partes con la intervencion de dos testigos de asistencia;

XIll. Solicitar la colaboracién de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México o de cualquier otra
institucién publica o educativa, que permita el acceso a los instrumentos tecnol6gicos que se requieran para la
apreciacion de las pruebas documentales, asi como para determinar la autenticidad de un documento
cuestionado;

XIV. Solicitar la traduccion al espafiol castellano de documentos que consten en idioma extranjero o en cualquier
otra lengua o dialecto, a través de perito oficial;

XV. Autorizar para actuar como peritos a quienes cuenten con los conocimientos y la experiencia necesaria
para emitir un dictamen sobre la materia que se trate;

XVI. Certificar el dia y hora en que hayan sido publicados los acuerdos en sus estrados;

XVII. Requerir el auxilio de la fuerza publica para mantener el buen orden y exigir se guarde el respeto y la
consideracion debidos;

XVIII. Autorizar con su firma las actuaciones en las que intervengan;

XIX. Dictar las sentencias definitivas que pongan fin al procedimiento de presunta responsabilidad
administrativa,;

XX. Declarar cerrada la instruccion y citar a las partes para oir la resolucion que corresponda;
XXI. Recibir el recurso de reclamacién, ordenando correr traslado a la contraparte para que en el término de
tres dias habiles manifieste lo que a su derecho convenga, y dar cuenta al Tribunal de Justicia Administrativa

del Estado de México para que resuelva;

XXII. Prevenir, admitir, desechar y resolver al Recurso de Revocacion interpuesto en contra de la resolucién
definitiva sancionadora;

XXIIl. Ordenar natificar las sentencias definitivas e interlocutorias, en términos de la ley;
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XXIV. Notificar personalmente al servidor publico responsable, asi como al denunciante y al jefe inmediato en
su caso, de la resolucién emitida, para los efectos de su ejecucion, en un término que no exceda de diez dias
hébiles.;

XXV. Imponer sanciones a las o los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal, cuando las
investigaciones realizadas o derivado de las pruebas aportadas en el procedimiento de responsabilidad
administrativa, advierta que se cumplen los requisitos que sefiala la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

XXVI. Imponer y, en su caso, ejecutar las sanciones a que se refiere la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuando se demuestre la comision de faltas administrativas
no graves; y

XXVII. Las demés que en el ambito de su competencia le impongan las leyes, reglamentos o disposiciones
vigentes.

CAPITULO VI
DEL NOTIFICADOR, INSPECTOR,
VISITADOR Y EJECUTOR

Articulo 17.- El notificador, tendra las siguientes atribuciones:

I. Realiza la notificacidn del inicio de auditoria administrativa o financiera a las diversas dependencias de la
administracion Puablica Municipal y de sus Organismos Descentralizados, con forme a su programa Anual de
Auditorias;

Il. Auxiliar a la Autoridad Investigadora, Substanciadora y Resolutora, respecto de las investigaciones y los
procedimientos de presunta responsabilidad que se instruyan, en la notificacién, a las partes, de los acuerdos
emanados de Autoridad que corresponda;

Ill. Notifica la entrega de circulares o comunicados sobre el control, aplicacion y comprobacién del gasto publico
gue le sean encomendados, a las diversas areas de la Administracién Pablica Municipal;

IV. Notificar de los acuerdos de cierre de investigacion y de las diligencias ordenadas;

V. Comunicar los acuerdos de conclusion y archivo, por no encontrar elementos para demostrar la existencia
de la infraccion; notificar al denunciante y a los sujetos de investigacion de los acuerdos de existencia de
responsabilidad en el que obre la calificacién de las faltas administrativas grave o no grave;

VI. Auxiliar en la integracién de los expedientes e informes que le sean requeridos;

VII. Auxilia a la notificacién de los oficios que genere el Contralor Interno Municipal, en el ejercié de sus
funciones;

VIII. Llevar a cabo la revisién de los buzones de recepcion de quejas, denuncias, sugerencias o reconocimientos
de manera mensual y realizar un reporte de hallazgos; y

IX. Las demas que en el ambito de su competencia le impongan las leyes, reglamentos, manuales o
disposiciones vigentes.
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CAPITULO VI
DEL DEFENSOR DE OFICIO

Articulo 18.- El defensor o defensora de oficio es aquel que debe ser nombrado cuando el presunto responsable
carece de patrocinio privado, y podra ser nombrado en términos de la Ley de la Defensoria Publica del Estado
de México, o en su defecto, por la Direccién Juridica Municipal u otra, y realizara trabajos de nivel profesional,
siendo responsable de brindar asistencia legal, gratuita, eficaz y oportuna a los presuntos responsables, sujetos
a un procedimiento de presunta responsabilidad, siendo designado en el supuesto de no contar con un defensor
o defensora para su representacion; teniendo entre otras las siguientes funciones:

I. Brindar representacion juridica a los servidores publicos o ex servidores investigados por la atribucion de
alguna falta administrativa;

Il. Prepara la defensa, estudia y examina el expediente;
lll. Elabora y establece la estructura juridica desde la fase sumaria hasta la fase plenaria;

IV. Representa a los servidores publicos o ex servidores en las inspecciones, audiencias y en toda diligencia
que requiera su presencia,;

V. Recabar, obtener y desahogar las pruebas necesarias para la defensa;

VI. Preparar y presentar los medios de impugnacion ordinarios y extraordinarias que procedan conforme a la
ley;

VII. Formula alegatos al cierre de la instruccion;
VIII. Recibir y dar seguimiento a las naotificaciones, sentencias, autos y procidencias de los casos; y

IX. Las demés que en el &mbito de su competencia le Impongan las leyes, reglamentos o disposiciones
administrativas aplicables vigentes.

CAPITULO VI
DE LOS AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

Articulo 19.- Los Auxiliares Administrativos tendran las siguientes atribuciones:

I. Atender a las personas servidoras publicas y/o ciudadanos que se presenten a levantar una queja, denuncia,
sugerencia o reconocimiento;

Il. Brindarles asesoramiento y facilitarles el formato correspondiente para el seguimiento oportuno;

IIl. Recepcionar la correspondencia y mantener el adecuado control y despacho de la documentacion inherente
a las atribuciones del area;

IV. Administrar la correspondencia y resguardar el archivo;

V. Fungir como enlace y ser responsable de los asuntos que competan con las areas siguientes:
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Mejora regulatoria
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VI. Llevar a cabo la entrega de oficios cuando el notificador no se encuentre disponible para realizarla; y

VII. Las deméas que en el &mbito de su competencia le Impongan las leyes, reglamentos o disposiciones
administrativas aplicables vigentes, asi como las que les confiera el Ayuntamiento o les atribuya expresamente
el Contralor Interno.

CAPITULO IX
DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 20.- De los tramites y servicios de la Contraloria Interna Municipal que es:

I. La Recepcion, Tramite y Resolucion de Quejas, Denuncias, Sugerencias o0 Reconocimientos;
Para poder acceder al mismo debera de cumplir los siguientes requisitos:

Personas fisicas:
e Llenar el formato que se le entregara para dicho tramite.

Personas morales:
e Llenar el formato que se le entregara para dicho tramite.
e Documento que acredite su personalidad como representante de la empresa.
(original solo para cotejo)

Instituciones educativas
e Llenar el formato que se le entregara para dicho tramite.
e Documento que acredite su personalidad como representante de la institucion
como nombramiento. (original solo para cotejo)

Il. Se reciben por medio de:
A. De manera personal en la oficina de la Contraloria Interna.
B. En los buzones instalados en los diferentes edificios administrativos
C. Mediante la pagina oficial del Ayuntamiento

lll. Si es procedente, se turna a la Autoridad Investigadora para dar inicio al debido proceso;

IV. El tiempo para citar a comparecer a la persona que haya presentado la queja o denuncia sera en un lapso
méaximo de 29 dias habiles;
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V. La resolucion de la misma se presentara una vez agotados todos los procesos y del cual el tiempo es
indistinto debido a la particularidad y motivo del procedimiento.

TITULO 1l

CAPITULO UNICO
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

Articulo 21.- El Contralor Interno sera suplido en las ausencias temporales menores de quince dias naturales,
por el servidor publico adscrito de la Contraloria Interna que designe el Presidente o Presidenta Municipal o el
Contralor.

Articulo 22.- Para la suplencia de los responsables de las deméas areas en ausencias temporales de quince
dias, se hara con la designacién que realice el servidor publico que se deba ausentar con el visto bueno del
Contralor.

Articulo 23.- Para las ausencias mayores de quince dias naturales, se debera nombrar a un encargado del
despacho por el Presidente o Presidenta Municipal.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. - El presente reglamento entrara en vigor a partir de la fecha de su publicacién en la gaceta
municipal.

Articulo Segundo. - Los procedimientos y actuaciones de la Contraloria Interna Municipal, que se encuentren
en trdmite al entrar en vigor el presente reglamento se decidirdn conforme a las disposiciones legales aplicables
en su momento.

Articulo Tercero. - Publiquese en la Gaceta Municipal de Tepotzotlan.

Segundo: Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, Mtra. Maria Antonieta Minerva Nufiez Pasten,
publicar el presente acuerdo en la Gaceta Municipal para su debido conocimiento y leal observancia.

REGLAMENTO MUNICIPAL DE LA COORDINACION MUNICIPAL
DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

PROEMIO

El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tepotzotlan, México, en ejercicio de las facultades que le
confiere los articulos, 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113,
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116, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27, 31 fraccién
I 'y XXXIX, 48 fraccion 11l ,164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, y demas relativos
aplicables.

CONSIDERANDO

Que en cada municipio se establecera una Coordinacion Municipal de Proteccion Civil misma que se
coordinara con las dependencias de la administracion publica que sean necesarias y cuyo jefe inmediato
serd la Presidenta Municipal, que tendra a su cargo la organizacion, coordinacidn y operacion de programas
municipales de proteccion civil apoyandose en el respectivo consejo municipal y serd la autoridad encargada
de dar la primer respuesta en la materia, debiendo asistir a las emergencias que se presenten en su
demarcacion, dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 81 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México.

Que en una situacién de emergencia el auxilio a la poblacién debe constituirse en una funcion prioritaria de
la proteccion civil por lo que las instancias de coordinacion deberan actuar en forma conjunta y ordenada,
gue la primer instancia de actuacién especializada, corresponde a las Unidades Internas de Proteccion Civil
de cada instalacion publica o privada, asi como a la autoridad municipal o de la demarcacion territorial
correspondiente que conozca de la situacion de emergencia como lo establece la Ley General de Proteccion
Civil en su articulo 21.

Que el Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 en la vinculacion con la Agenda 2030 establece mitigar los
dafios a la vida, bienes y medio ambiente, generados por la presencia de los fendmenos perturbadores,
naturales o antropogeénicos.

Es por lo que la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil Tepotzotlan, Estado de México, considerando lo
ya mencionado, procede a la adecuacion, elaboracion y propuesta del presente Reglamento Municipal de la
Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y Bomberos de Tepotzotlan, Estado de México, que servira como
instrumento de consulta e informacion.

Por tanto, el presente Reglamento de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil Tepotzotlan, Estado de
México dara sentido a las acciones que en esta Administracion y en las futuras se pretendan efectuar.

El presente Reglamento tiene como fin el suplir el Reglamento Municipal de la Coordinaciéon Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos de Tepotzotlan, Estado de México 2019-2021 el cual, hasta la fecha de la
aprobacion y publicacién del presente Reglamento Municipal de la Coordinacién Municipal de Proteccion
Civil y Bomberos de Tepotzotlan, Estado de México 2022-2024 sera valido.

Siendo importante el haber hecho las adecuaciones realizadas, asegurando de esta manera la certeza
juridica de los actos realizados por los servidores adscritos a la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil
Tepotzotlan.
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CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico, interés social y
de observancia general en el municipio de Tepotzotlan estado de México.

ARTICULO 2.- Este ordenamiento tiene por objeto regular las acciones que en materia de
proteccioncivil y Gestion Integral de Riesgo se lleven a cabo en el municipio; establecer las
bases de integracion, coordinacion y funcionamiento del Sistema Municipal de Proteccion
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Civil; regular las acciones de ldentificacion de riesgos, prevision, prevencion, mitigacion,
preparacion, auxilio, recuperacion y reconstruccion en coordinacion con el Consejo Municipal
de Proteccidn Civil, asi como la salvaguarda de las personas y sus bienes, la propiedad publica
y medio ambiente; el restablecimiento y funcionamiento de los servicio publicos vitales y
sistemas estratégicos en casos de emergencia y desastre, provocados por riesgos
geoldgicos, hidrometeorolégicos, quimicos-tecnoldgico, sanitario-ecolégico y socio-
organizativos o cualquier otro acontecimiento fortuito o de fuerza mayor.

ARTICULO 3.- La Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y Cuerpo de Bomberos como
integrante de los Sistemas Nacional, Estatal y Municipal en la materia, establecera los
lineamientos y objeticos necesarios para la procuracion de la proteccién civil.

ARTICULO 4.- Es obligatorio de todas las direcciones, organismos descentralizados y
autonomos de las Administracion Publica Municipal, asi como las asociaciones civiles,
sectores publicos, privado y de cualquier persona que resida y transite en el municipio,
cooperar de manera coordinada con las autoridades competentes, en las acciones de
proteccion civil y gestion integral de riesgos.

ARTICULO 5.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Cuerpo de Bomberos podra
recibir donaciones para fortalecer una cultura en la materia de proteccion civil en la poblacion,
asi como para la Identificacion de riesgos, prevision, prevencion, mitigacion, preparacion,
auxilio, recuperacion, reconstruccion, rehabilitacion en caso de emergencia, siniestro y
desastre.

ARTICULO 6.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

l. Accidente: Evento no deseo e inesperado que ocurre rapidamente, causando dafio
a las personas.

Il. Agente perturbador o fendmenos perturbadores: A los fendmenos de caracter
geoldgico, hidrometeorolégico, quimico-tecnoldgico, sanitario-ecolégico, socio-
organizativo u otros que pueden producir riesgos, emergencia o desastre.

Il. Agente perturbador de origen geoldgico: Fendmeno perturbador originado por las
acciones y movimientos violentos de la corteza terrestre. A esta categoria
pertenecen los sismos o terremotos, vulcanismo, maremotos y la inestabilidad de
suelos, arrastre lento o reptacion, deslizamiento de laderas, flujo corriente,
avalancha o alud, derrumbe y hundimiento.

V. Agente perturbador de origen hidrometeoroldgico: fenébmeno perturbador que deriva
de la accién violenta de los agentes atmosféricos, como huracanes, inundaciones
pluviales, fluviales, costeras y lacustres, tormentas de nieve, granizo, polvo y
electricidad, heladas, sequias y las ondas calidas y gélidas.
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V. Agente perturbador de origen quimico-tecnolégico: Fendmeno perturbador
generado por la accion violenta de diferentes sustancias derivadas de su interaccion
molecular o nuclear. Comprende los fendmenos destructivos tales como incendios
de todo tipo, explosiones, fugas y derrames de sustancias toxicas y radiaciones.

VI. Agente perturbador de origen sanitario-ecoldgico: Fenédmeno perturbador que se
genera por laaccion patégena de agentes biolégicos que atacan a la poblacion, a
los animales y las cosechas, suelo y cuerpos de agua, causando su muerte o la
alteracion de su salud. Comprende el bioterrorismo, las epidemias o plagas,
afectaciones a cultivos, asi como la contaminacion del aire, aguja, suelo y alimentos.

VII. Agente perturbador de origen socio-organizativo: Fendomeno perturbador que se
genera por motivo de errores humanos o por acciones premeditadas, que se dan
en el marco de grandes concentraciones o movimientos masivos de poblacion.

VIILI. Analisis de Riesgos: Técnica que, con base en el estudio de las condiciones fisicas
de un edificio, obra o suelo, de sus contenidos y sus ocupantes, determina el nivel
de peligro, vulnerabilidad y riesgo, asi como las probables afectaciones externas a
la poblacion, sus bienes, entorno e instalaciones vecinas.

IX. Apoyo: Conjunto de actividades administrativas y operativas, sobre las cuales se
sustentan la prevencion, el auxilio y la recuperacién de la poblacion ante situaciones
de desastres.

X. Atlas Municipal de Riesgos: El conjunto de productos cartograficos que identifican
zonas de vulnerabilidad, peligro, riesgo y zonas susceptibles, que pueden ser
afectadas por procesos naturales o humanos, debiendo integrar informacion por
fendmenos perturbadores geoldgicos, hidrometeoroldgicos, quimico-tecnoldgicos,
sanitario-ecologicos, socio-organizativos y astronémicos.

XI. Autoproteccion: Accién y efecto de contribuir a la proteccién de si mismo, de la
familia y de la comunidad a la que se pertenece para disminuir los dafios a la
persona y la perdida de bienes en caso de producirse una emergencia, siniestro o
desastre.

XII. Autoridad Municipal: Indistintamente, el Ayuntamiento, el Gobierno Municipal o la
Administracion  Publica Municipal, sea centralizada, descentralizada o
desconcentrada o toda aquella que dicte, ordene, ejecute, intente ejecutar u omita
ejecutar alguna disposicion relacionadacon la aplicacidon del presente Reglamento.

XIII. Auxilio: Acciones destinadas primordialmente a salvaguardar la vida de las
personas, sus bienesy la planta productiva, y a preservar los servicios publicos y el
medio ambiente ante la presencia deun agente destructivo. Estas acciones son de
alertamiento, evaluacién de dafios, planes de emergencia, coordinacion de la
emergencia, seguridad, busqueda, salvamento y asistencia, servicios estratégicos,
equipamiento y bienes, salud, aprovisionamiento, comunicacién social de
emergencia, reconstruccion inicial y vuelta a la normalidad.

XIV. Brigadas comunitarias: A las organizaciones de vecinos que participan en las
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acciones de proteccion  civil.

XV. Consejo Municipal: El Consejo Municipal de Proteccion Civil.

XVI. Damnificado: Persona que sufre en su integridad fisica o en sus bienes, dafios de
consideracion provocados directamente por los efectos de un agente destructivo o
fenémeno perturbador.

XVII. Desastres: Evento determinado en tiempo y espacio, en el cual, la sociedad o una
parte de ella sufre dafios severos como lesiones a la integridad fisica de las
personas, pérdida de vidas, afectacionde la planta productiva, dafios materiales o
al medio ambiente, de tal manera que la estructura social se desajuste y se impide
el cumplimiento normal de las actividades de la comunidad.

XVIIl.  Coordinacion Municipal de Proteccién Civil: La Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil y Cuerpo de Bomberos.

XIX. Coordinador Municipal: Coordinador Municipal de Proteccién Civily Bomberos.

XX. Emergencia: Situacion derivada de fendmenos naturales, actividades humanas o

desarrollo tecnoldgico que pueden afectar la vida y bienes de la poblacion, la planta
productiva, los servicios publicos y medio ambiente, cuya atencion debe ser

inmediata.

XXI. Epidemia: Agente perturbador de origen sanitario de repercusion masiva.

XXII. Evacuacion: Medida de aseguramiento por alejamiento de la zona de peligro, en la
cual debeprevalecer la colaboracion de la poblacién civil de manera individual o de
grupos.

XXIIl.  Explosién: Repentina liberacion de gas a alta presion en el ambiente.

XXIV.  Fondo Municipal de Desastres: Partida presupuestal que debera ser considerada
en el Presupuesto de Egresos respectivo, cuyo fin, es contar con recursos
financieros de manera oportunapara la atencion de emergencias originadas por
riesgos, altos riesgos, emergencias y/o desastres.

XXV. Grupos voluntarios: Las instituciones, organizaciones y asociaciones que cuentan
con los conocimientos y equipos necesarios y prestan sus servicios en acciones de
proteccion civil de manera comprometida, sin recibir remuneracion alguna.

XXVI.  Inspector: Persona capacitada y facultada para la vigilancia y evaluacion de un
inmueble o edificacion, actividad o condicién y, en general, para determinar el grado
de cumplimiento de las disposiciones en materia de proteccién civil del presente
reglamento. También recibir4 otros nombres como notificador, visitador, ejecutor y
verificador.

XXVIl.  Mapa Municipal de Riesgos: Documento en el cual se describe mediante
simbologia, el tipode riesgo a que estd expuesto cada zona o region del
municipio, mediante su identificacion, clasificacion y ubicacion. Este permite a los
diversos organismos de auxilio y apoyo, brindar una respuesta oportuna, adecuada
y coordinada a la poblacion en situacion de emergencia causada porfendmenos de
origen natural o inducidos para el hombre.
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XXVIII.  Material peligroso: Sustancia, residuo o mezcla de ellos, que, por sus caracteristicas
fisicas, quimicas o biolégicas, sea capaz de producir dafios a la salud, a la
propiedad o al medio ambiente.

XXIX.  Mitigacion: La disminucion de los dafios y efectos causados por un agente
perturbador.

XXX. Plan de Contingencia: Documento que completa las acciones que deben realizarse
antes, durante y después de una situacion de emergencia, riesgo o desastre, asi
como las acciones a desarrolla en apoyo y auxilio de la poblacién, asi como las
acciones de vuelta a la normalidad.

XXXI.  Prevencion: Acciones dirigidas a controlar riesgos, evitar o mitigar el impacto
destructivo delos fendmenos perturbadores sobre la vida y bienes de la poblacion,
la planta productiva, los servicios publicos y el medio ambiente.

XXXIl.  Programa Municipal: El Programa Municipal de Proteccion Civil.

XXXIIl.  Proteccion: Conjunto de disposiciones, medidas y acciones destinadas a
prevencion, auxilioy recuperacion de la poblacion, ante la eventualidad de un
desastre.

XXXIV. Proteccion Civil: Conjunto de acciones, principio, normas, politicas y procedimientos
preventivos o de auxilio, recuperacion y apoyo, tendentes a proteger la vida, la salud
y el patrimoniode las personas, la planta productiva, la prestacion de servicios
publicos y medio ambiente; realizadas ante los riesgos, altos riesgos, emergencias
0 desastres que sean producidos por causas de origen natural, artificial 0 humana,
realizados por las autoridades, organismos, dependencias e instituciones de
caracter publico, social o privado, grupos voluntarios y, en general, por todas las
personas que por cualquier motivo residan, habiten o transmiten en el municipio.

XXXV. Recuperacion: al proceso que inicia durante la emergencia, consistente en acciones
encaminadas al retorno a la nueva normalidad de la comunidad afectada.

XXXVI. Rehabilitacion: Conjunto de acciones que construyen al restablecimiento de la
normalidad en las zonas afectadas por alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre
a la reunion de los servicioso actividades socio-economicas.

XXXVII. Residuo Peligroso: Conjunto de acciones o residuos de cualquier estado fisico de
productos quimicos peligrosos que sean explosivos, corrosivos, toxicos o
biolégicos.

XXXVIII. Restablecimiento: El conjunto de acciones tendentes a la recuperacién progresiva
de la operacion de la infraestructura, servicios vitales y sistemas estratégicos para
el funcionamiento de la comunidad en su conjunto.

XXXIX. Riesgo: Dafos o pérdidas probables sobre un agente afectable, resultado de la
interaccion entre la exposicion, vulnerabilidad y la presencia de un agente
perturbador.

XL. Salida de emergencia: Accion de pasar del interior de un lugar al exterior, que la
ruta de evacuacion, en caso de que el tiempo de desocupacién desde algun puesto
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de trabajo sea mayor atres minutos.

XLI. Salvaguarda: Acciones destinadas a proteger la vida, salud y bienes de las
personas, la planta productiva y a preservar los servicios publicos y el medio
ambiente, ante la inminencia de un siniestro o desastre o la presencia de éstos.

XLII. Siniestro: Evento de ocurrencia cotidiana o eventual determinada en tiempo y
espacio en el cual uno o varios miembros de la poblacién sufren un dafo violento
en su integridad fisica o patrimonial, de la manera que se afecta su vida normal.

XLII.  Sistema Municipal: El sistema Municipal de Proteccién Civil.

XLIV.  Unidad de Verificacién: Grupo de personas fisicas o morales avaladas y autorizadas
por la secretaria de Estado correspondiente y, registradas ante la Coordinacion
Municipal de Proteccién Civil, encargados de revisar instalaciones, depdésitos y
vehiculos automotores que usan comocarburante o almacenan gas natural o L.P.

XLV. Zona de desastres: Espacio territorial determinado en el tiempo por la declaracién
formal dela autoridad competente, en virtud del desajuste que sufre en su estructura
social, impidiéndose elcumplimiento normal de las actividades de la comunidad.

CAPITULO I
ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES EN LA MATERIA

ARTICULO 7.- Son autoridades competentes para aplicar el presente Reglamento las
siguientes:

l.  El H. Ayuntamiento;

II. El Presidente Municipal;

lll. El Consejo Municipal;

IV. El Coordinador de Proteccion Civil;

V. Los inspectores de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil; y
VI. La Oficialia Calificadora Municipal

ARTICULO 8.- Corresponde al H. Ayuntamiento:

I.  Vigilar que en el Plan Municipal de Desarrollo se contemple un apartado relativo a la
proteccion civil;

Il. Realizar acuerdos en materia de proteccion civil; y

lll. Las demas atribuciones que establezca el presente Reglamento y las disposiciones
legales aplicables en la materia.

ARTICULO 9.- Corresponde a la Presidenta Municipal:

|. Garantizar el cumplimiento de los acuerdos que en materia de proteccién civil
apruebe el Ayuntamiento;
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[I.  Proponer al Ayuntamiento las acciones y programas que sobre la materia deban
considerarse enel Plan Municipal de Desarrollo;

lll.  Presidir el Consejo Municipal;

IV. Celebra conventos de colaboracion y/o coordinacion en materia de proteccion civil.

V. Promover la participacion de la sociedad en la proteccion civil;

VI. Crear el Fondo Municipal de Desastres, conforme a las disposiciones
presupuestales, para la atencibn de emergencias originados por fendmenos
perturbadores de origen natural o generados por el ser humano.

VII.  Las demas atribuciones que establezca el presente Reglamento y las disposiciones
legales aplicables en la materia.

ARTICULO 10.- Corresponde al Consejo Municipal:

l. Constituirse en el organismo auxiliar de consulta del Gobierno Municipal en materia
de Gestidon Integral de Riesgos y proteccion civil y ser un ente de integracion,
concentracion y coordinacién de los sectores publico, social y privado, en la ejecucion
de acciones para la prevencion y atencién de desastres.

I. Alentar y coordinar la participacion ciudadana en general y de los grupos voluntarios
en particular, para la elaboracion y ejecucién de los programas destinados a
satisfacer las necesidades deproteccion civil de la poblacion del municipio.

[I. Colaborar, con la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil, en la elaboracién de
los Programas Especiales;

V. Integrar y mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgo y las posibles
consecuencias que quedan derivarse de cada uno de ellos, a efecto de organizar
acciones para eliminarlos o disminuir el impacto de los mismo en la poblacion, sus
bienes y en la naturaleza.

V. Inventariar y hacer posible la disponibilidad permanente del mayor numero de
recursos materiales y humanos, necesarios para la prevencién y atenciéon de
desastres.

VI.  Articular politicas y acciones institucionales en materia de proteccion civil, a efecto
de que se eviten en los posible acciones aisladas o dispersas que dificulten una
adecuada y efectiva suma de esfuerzos;

VII.  Coordinar las acciones de salvamento y auxilio cuando de presenten fenédmeno de
desastres;

VIIl. Fomentar el sentimiento de solidaridad como un elemento esencial de la unidad
social en el municipio, para la prevencién y atencién de siniestros;

IX. Impulsar acciones de capacitacion especializada en operaciones de rescate dentro
de los cuerposinstitucionales de proteccion civil;

X. Impulsar la capacitacién del mayor nimero de sectores de la poblacion para que los

ciudadanos conozcan las medidas preventivas de accidentes o sobre la forma de
actuar cuando ellos ocurran;
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XI. Promover en la sociedad, mediante acciones de difusion y concientizacion la
construccion de unacultura de proteccion civil,

Xll.  Formar parte de los Sistemas Nacional, Estatal y Municipal de Proteccién Civil;

XIIl.  Sesionar cuando menos en las fechas requeridas por las autoridades superiores

competentes de la materia y de manera extraordinaria cuando sea necesario y;
XIV. Las demas atribuciones que establezca el presente Reglamento y las disposiciones
legales aplicables en la materia.

ARTICULO 11.- Corresponde al Coordinador Municipal de Proteccién Civil;

l. Dar seguimiento a los lineamientos establecidos en el Programa Municipal de
conformidad con el presente ordenamiento;

Il. Fungir como Secretario Técnico ante el Consejo Municipal;

Il. Vigilar que el personal a su cargo proceda a verificar, informar, asesorar y proponer
las medidasque garanticen la proteccion civil en el uso de aparatos, instalaciones,
edificaciones, bienes mueblese inmuebles;

V. Coordinar las acciones necesarias para prevenir o hacer frente a los riesgos,
emergencias o desastres, procurando el mantenimiento o pronto restablecimiento de
los servicios publicos prioritarios en los lugares afectados en coordinacion con las
direcciones municipales de Desarrollo Urbano, Obras Publicas, Obras Publicas, Agua
Potable y Servicios Publicos del Municipio de Tepotzotlan estado de México.

V. Instruir al personal a su cargo para que elabore diagndsticos, recomendaciones,
Informes técnicos con relacion a las medidas de seguridad y preventivas con que
deben contar conlas instalaciones o edificaciones de caracter publico o privado en el
municipio; asi como las zonas de vulnerabilidad y riesgo.

VI. Garantizar, por conducto del personal a su cargo, la verificacion e inspeccion de los
establecimientos comerciales, industriales y de servicio dentro del municipio
generadores de bajo, medio y alto riesgo; debiendo informar el incumplimiento de las
disposiciones en materia de Proteccion Civil a la Coordinacion General de Proteccion
Civil y Gestion Integral del Riesgo del Gobierno del Estado de México los generadores
de mediano y alto riesgo.

VII. Promover la formacion de las Unidades Internas de Proteccion Civil y sus programas
internos y especificos, segun corresponda, en las dependencias y organismos
municipales, asi como en las empresas o instituciones asentadas en el territorio
municipal, cualquiera que sea su actividad;

VIIl.  Promover informacion y dar asesoria a las empresas, instituciones, organismos de
los sectoressocial y privado para integrar las Unidades Internas;

IX. Coordinar la capacitacion de organismos especializados de auxilio y grupos
voluntarios en la atenciéon de emergencias en el territorio municipal;

X. Proponer medidas de instrumentos que permitan el establecimiento de eficientes y

oportunos canales de colaboracion entre la Federacion, el estado y otros municipios;
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en materia de proteccioncivil,

XI. Gestionar la disponibilidad del mayor numero de recursos humanos y materiales
disponibles del municipio, asi como promover el equipamiento de los cuerpos de
rescate para hacer frente a un riesgo, alto riesgo, emergencia o desastre; asi como
vigilar su existencia y coordinar su manejo;

XII. Coordinarse con las dependencias federales, estatales, las direcciones del
Ayuntamiento, los municipios circunvecinos, asi como, instituciones y grupos
voluntarios, para prevenir y controlar riesgos, altos riesgos, emergencias y desastres;

XIlll.  Alentar a la poblacion a participar activamente en acciones de proteccion civil y
coordinar dichaparticipacion a través de comités vecinales;

XIV.  En caso de alto riesgo, emergencia o desastre, formular la evaluacion inicial de la
magnitud de la contingencia, presentando de inmediato esta informacién al
presidente del Consejo Municipal;

XV. Promover en diferentes medios de comunicacién, planes y programas de
capacitacion, difusion y divulgacion a través de publicaciones, grabaciones,
videocintas y campafas permanentes sobre temas de proteccion civil, que
contribuyan a la formacién de una cultura en la materia;

XVI.  Organizar acciones de capacitacion para la poblacion;

XVII.  Promover, de conformidad con los lineamientos que defina el Consejo Municipal, una
culturade proteccion civil;

XVIII.  Las demas atribuciones que establezcan el presente Reglamento y las disposiciones
legales aplicables en la materia.

ARTICULO 12.- Corresponde a los inspectores de la Coordinacién Municipal de Proteccion
Civil:

|. Realizar visitas de inspeccion a los establecimientos que regula este Reglamento:

Il. Realizar notificaciones y levantar las actas correspondientes; y

lll. Las demas atribuciones que establezca el Reglamento y las disposiciones legales
aplicables en lamateria.

ARTICULO 13.- Corresponde al Juzgado Civico:

I. Conocer de las conductas o denuncias de hechos que presuntamente constituyan faltas
oinfracciones a las disposiciones del presente Reglamento.

[I. Imponer las sanciones correspondientes mediante los procedimientos establecidos en
el BandoMunicipal y en Reglamento del Juzgado Civico del municipio de Tepotzotlan.

[ll. Conocer y resolver los recursos que interpongan respecto de las determinaciones de la
Autoridad Municipal; y

IV. Las demas atribuciones que establezca el presente Reglamento y las disposiciones
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legalesaplicables en la materia.

CAPITULO Il
ORGANIZACION Y OPERACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 14.- El Consejo Municipal es un 6rgano consultivo de coordinacion de acciones
einstrumento de participacion social y sus funciones son de asesoria técnica, consulta,
colaboracion y apoyo para la prevencion y atencion de desastres en el territorio municipal,
que tiene como fin proteger la vida, la salud y el patrimonio de las personas, la planta
productiva, la prestacion de servicios publicos y el medio ambiente.

ARTICULO 15.- Integran el consejo Municipal:

l. Un Presidente, que sera la Presidenta Municipal;

Il.  Un Secretario ejecutivo, que sera del Ayuntamiento;

[ll.  Un Secretario Técnico, que sera el Jefe de Proteccion Civil.Los vocales siguientes:

IV. Los regidores de las Comisiones que intervengan en las areas de colaboracion en
Proteccion Civil;

V. Los directores municipales cuyas areas se relacionen con la proteccién civil;

VI. El Director de Administracién y Finanzas;

VII. El Contralor Municipal;

VIIl. Los representantes de las dependencias o entidades publicas estatales y federales
en materia deproteccion civil asentadas en el Municipio; y

IX. Los representantes de grupos voluntarios, organizadores sociales, sector privado,
institucionesacadémicas, colegios de profesionales radicados en el Municipio.

ARTICULO 16.- El Consejo Municipal sera presidido por el Presidente Municipal, el cual
sera sustituido en sus ausencias por el Secretario Ejecutivo. El Secretario Técnico sera el
operador de las decisiones. El Secretario Técnico tendra a su cargo las actas y el archivo
del Consejo Municipal.

ARTICULO 17.- Los cargos de Consejeros seran honorificos. Cada Consejero, con
excepcion del Secretario Técnico nombrara un suplente, que asistiria cuando faltara aquél.

ARTICULO 18.- El Consejo Municipal tendra las siguientes atribuciones:
l. Constituirse en organismo auxiliar de consulta del Gobierno Municipal en materia de
proteccion civil y ser un mecanismo de integracion, concentracion y coordinacion de

los sectores publico, social y privado, en la ejecucién de acciones para la prevencion
y atencion de desastres;
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Il. Establecer mecanismos de coordinacion del Sistema Municipal en el Sistema de
Proteccion Civil del Estado y del Sistema Nacional de Proteccion Civil; asi como
proponer la homologacién de las disposiciones juridicas de la materia, con el fin de
establecer criterios y procedimientos para una accion uniforme de las personas e
instituciones publicas, privadas, sociales y académicas;

[ll.  Fomentar la cultura de proteccion civil y autoproteccion, asi como la participacion
activa y responsable de los habitantes del Municipio, con la colaboracion de los
sectores social, publico, privado y académico en la materia, formulando los
programas y acciones necesarios para ello;

IV. Asesorar a la Coordinacidon Municipal de Proteccién Civil en la integracion,
mantenimiento y actualizacion permanente del Atlas Municipal de Riesgo, y las
posibles consecuencias que pueden derivarse de cada uno de ellos, a efecto de
organizar acciones para eliminar aquellos, o bien, disminuir el impacto de estos en la
poblacién y sus bienes;

V. Vigilar el adecuado uso y aplicacion de los recursos que se asignen a la prevencion,
apoyo, auxilioy recuperacion a la poblacion ante un desastre;

VI. Elaborar, publica y distribuir material informativo de proteccion civil, a efecto de
difundir con fines de prevencion y orientacion;

VII. Fomentar la mejora y adecuacion del Sistema Municipal,

VIII. Impulsar acciones de capacitacion especializada en operacion de rescate dentro de
los cuerposinstitucionales de proteccion civil, asi como la capacitacion del mayor
namero de sectores de la poblacion, para que los ciudadanos conozcan las medidas
preventivas de accidentes y de como actuar cuando estos ocurran;

IX. Integrar y mantener actualizado el inventario de los riesgos de desastres factibles en
el Municipioy las posibles consecuencias que puedan derivarse de cada uno de ellos,
a efecto de organizar acciones para eliminarlos o disminuir el impacto de los mimos
en la poblacion, sus bienes y en la naturaleza;

X. Inventariar y hacer posible la disponibilidad permanente del mayor namero de
recursos materiales, humanos, necesarios para la prevencion y atencion de
desastres;

X1.  Articular politicas y acciones institucionales en materia de proteccion civil, efecto de
gue se eviten en lo posible acciones aisladas o dispersas que dificultad una adecuada
y efectiva suma de esfuerzo;

XIl. Coordinar las acciones de salvamento y auxilio cuando se presenten fenémenos de
desastres;

XIll. Fomentar el sentido de solidaridad como un elemento esencial para la unidad de la
colectividaddel municipio en la prevencion y atencién de siniestros;

XIV. Formar parte del Sistema Nacional, Estatal y Municipal de Proteccién Civil; y

XV. Las demas que establezca la Autoridad Municipal, el presente Reglamento y las
disposiciones legales aplicables en la materia.
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ARTICULO 19.- El Consejo Municipal sesionara ordinariamente por lo menos tres veces al
afo, En forma extraordinaria podra asesorar en cualquier momento y cuantas veces se
requiera, pudiendo constituirse en sesidn permanente cuando asi lo determine por
considerarlo necesario;

ARTICULO 20.- Para que las sesiones sean validas, se requiere la asistencia de cuando
menos la mitad de los integrantes del, Consejo Municipal. En caso de presentarse alto riesgo
o declaratoria de zona de desastre, sesionara con el numero de integrantes que asista a la
sesion.

ARTICULO 21.- Para la aprobacion de los asuntos planteados al consejo Municipal, se
requiere el voto de la mitad mas uno de los asistentes a la sesién, teniendo la Presidenta
voto de calidad en caso de empate. Una vez realizada la votacion y aprobado el asunto
planteado, se emitira el resultado o el acuerdo respectivo.

ARTICULO 22.-La convocatoria para las sesiones contendra referencias de la fecha, lugar
y hora en que se celebrara, la naturaleza de la sesién y el orden del dia que contendra, por
lo menos, los siguientes puntos;

I.  Verificacion del quérum para declarar la apertura de la sesion;
Il. Lecturay, en su caso, aprobacion del acta de la sesion anterior; y
lll. Los asuntos por tratar.

ARTICULO 23.- De cada sesion se levantara acta que contenga las resoluciones y acuerdos
tomados.

ARTICULO 24.- Corresponde al Presidente del Consejo Municipal:

l. Presidir las sesiones del Consejo Municipal,

[I.  Ordenar se convoque a sesiones ordinarias y extraordinarias;

lll.  Proponer el orden del dia a que se sujetara la sesion;

IV. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos;

V. Contar con voto de calidad en caso de empate;

VI. Presentar al Ayuntamiento, para su aprobacioén, el Proyecto del Programa Municipal,
el cual, una vez aprobado, debera ser difundido en el Municipio;

VIl. Coordinarse y, en su caso, solicitar apoyo a los Sistemas Estatal y Nacional de
Proteccion Civil, para garantizar, mediante una adecuada planeacion, la seguridad,
prevencion, auxilio y rehabilitacion de la proteccion civil y su entorno ante algun
riesgo, alto riesgo, emergencia o desastre;
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VIIl. Coordinarse con las dependencias estatales y federales, asi como con las
instituciones privadasy del sector social, en la aplicacion y distribucion de la ayuda
estatal, federal, internacional y privada, que se reciba en caso de alto riesgo,
emergencia o desastre;

IX. Evaluar ante una situacion de emergencia, alto riesgo o desastres, la capacidad de
respuesta del municipio y, en su caso, la presidencia para solicitar apoyo a los
gobiernos Estatal y Federal;

X. Ordenar la integracion y coordinacion de los equipos de trabajo para dar respuesta
frente a emergencias y desastres, especialmente para asegurar el mantenimiento y
pronto restablecimientode los servicios fundamentales;

XIl.  Autorizar la puesta en operacion de los programas de emergencia para los diversos
factores deriesgo;

XIl. Autorizar la difusion de los avisos y alertas respectivas; y

XIll. Las demas que la confiera el presente Reglamento y las que le otorgue el consejo
Municipal.

ARTICULO 25.- Corresponde al Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal:

I.  En ausencia del Presidente, presidir las sesiones del Consejo Municipal y realizar las
declaratoriasformales de emergencia;

[I. Dar seguimiento a las disposiciones y acuerdos del Consejo Municipal,

lll. Ejercer la representacién legal del Consejo Municipal;

I\V. Elaborary certificar las actas de Consejo Municipal y conservar en un archivo de estas;

V. Custodiary cuidar el archivo;

VI. Informar al consejo Municipal sobre el estado que guarda el cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones; y

VII. Las demas atribuciones que le confiere la Presidenta Municipal, el Consejo Municipal,
el presente Reglamento y las demas disposiciones legales aplicables en la materia.

ARTICULO 26.- Corresponde al Secretario Técnico del Consejo Municipal:

l. Previo acuerdo del Presidente del Consejo Municipal formular el orden del dia para
cada sesion;

. Convocar por escrito a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Municipal;

lll.  Verificar que el quorum legal para cada sesion del consejo Municipal se encuentre
reunido ycomunicarlo al Presidente del consejo Municipal,

IV. Registrar las resoluciones y acuerdos del Consejo Municipal y para su seguimiento;

V. Elaborary rendir el Consejo Municipal un informe anual de los trabajos del mismo;

VI. En ausencia del Secretario Ejecutivo ejercer la representacion legal del Consejo
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Municipal;

VII. Conducir operativamente el Sistema Municipal;

VIIl. Reunir y mantener actualizada la informacion del Sistema Municipal;

IX. Rendir cuentas al Consejo Municipal del estado operativo del Sistema Municipal;

X.  Llevar el registro de los recursos disponibles para casos de emergencia y desastre;
y

XI. Las demas atribuciones que les confiere el presidente Municipal. EI Consejo
Municipal, el presente Reglamento y las demas disposiciones legales aplicables en
la materia.

ARTICULO 27.- Cuando se presente emergencia mayor o desastre en el Municipio, el
Consejo Municipal se convertira o instituird, previa convocatoria de su Presidente o en su
ausencia del Secretario Ejecutivo, en el Centro Municipal de Operaciones, al que se podran
integrar los representantes de los sectores social y privado y grupos voluntarios, cuya
participacion sea necesaria para el auxilio y recuperacion de la poblacién de la zona
afectada.

ARTICULO 28.- Compete al Consejo Municipal; como centro de Operaciones:

I. Coordinar y dirigir técnica y operativamente la atencién de alto riesgo, emergencia o
desastre;

Il. Realizar la planeacion tactica, logistica y operativa de los recursos necesarios, su
aplicacion y lasacciones a seguir;

lll. Aplicar el plan de emergencia o los programas aprobados por el Consejo Municipal,

IV. Asegurar la adecuada coordinacion de las acciones que realicen los grupos
voluntarios; y

V. Establecer la operacion de redes de comunicacién disponibles en situaciones de
normalidad paraasegurar la eficacia de estas en situaciones de emergencia.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 29.- Se crea el Sistema Municipal, como conjunto organico y articulado de
estructuras, relaciones funcionales, métodos y procedimientos y de coordinacion de
acciones, con el objeto de organizar el primer nivel de respuestas antes situaciones de
riesgo, emergencia o desastre encaminado a la proteccién de la poblacion. El Sistema
Municipal sera encabezado por la Presidenta Municipal; su estructura y operacion seran
determinadas por Acuerdo del Ayuntamiento.
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ARTICULO 30.- El Sistema Municipal tiene por objeto estudiar, promover y aplicar métodos
y procedimientos para la prevencion de los desastres, a través de acciones que prevengan,
reduzcan, eviten o mitiguen sus efectos nocivos en la poblacién, en los recursos productivos,
en los bienes materiales o en la naturaleza; asi como la interrupcion de los servicios publicos
y las funciones esenciales de la comunidad. Sera coordinado por el presidente municipal.

ARTICULO 31.- El Sistema Municipal forma parte de los Sistemas Nacional y Estatal de
Proteccion Civil y sera responsable de homologar con los mismos, las acciones que se
programen para prevenir los desastres, asi como para reducir y mitigar sus efectos.

ARTICULO 32.- Integran el Sistema Municipal:

I. El Consejo Municipal;

Il. La Coordinacion Municipal de Proteccién Civil

lll. Las Direcciones de la Administracion Municipal y Organismos Publicos
Descentralizados,

IV. Las Unidades Internas; y

V. Los Grupos Voluntarios

ARTICULO 33.- El Sistema Municipal, por conducto de la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil, debera cumplir con los siguientes objetivos:

l. Elaborar y ejecutar el Programa Municipal;

II.  Promover una cultura de proteccién civil, desarrollando acciones de educacion y
capacitacion a la poblacién, en coordinacion con las autoridades de la materia;

lll.  Fomentar la participacion activa y responsable de todos los habitantes del Municipio;

IV. Prestary coordinar el auxilio a la poblacién en caso de que se presente un alto riesgo,
emergencia o desastre;

V. Llevar un registro de los cuerpos de auxilio y rescate en el Municipio, tanto oficiales
como voluntarios, coordinando su participacion cuando asi resulte necesaria,

VI. Disefar y llevar a cabo campafias masivas de divulgacion en materia de proteccion
civil;

VIl. Promover el equipamiento de los cuerpos de respuesta;

VIII. Informar, por razones de coordinacién y actualizacién de estadisticas, al Consejo
Estatal de Proteccion Civil, cuando este asi lo requiera, sobre los incidentes de riesgo
presentados durante un periodo determinado, y

IX. Las demas que acuerde el propio Sistema Municipal.

ARTICULO 34.- El Sistema Municipal, a través del presidente Municipal, con aprobacion del
Ayuntamiento, podra suscribir convenios de colaboracion de materia de proteccion civil.
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CAPITULO V
ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

ARTICULO 35.- En el municipio se estableceréa la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil
y H. Cuerpo de Bomberos misma que se coordinard con las dependencias de la
administracion publica que sean necesarias y cuyo jefe inmediato sera la Presidenta
Municipal.

La Coordinacion Municipal de Proteccién Civil tendrdn a su cargo la organizacion,
coordinacion y operacién de programas municipales de proteccién civil apoyandose en el
respectivo Consejo Municipal.

La Coordinacién Municipal de Proteccion Civil sera la autoridad encargada de dar la primera
respuesta en la materia, debiendo asistir a las emergencias que se presenten en la
demarcacién; en caso de que la capacidad de respuesta sea superada, esta obligada a
notificar a la Presidenta Municipal para solicitar la intervencién de la Coordinacién General
de Proteccién Civil y Gestion Integral del Riesgo del Estado de México.

A la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil le corresponde otorgar el registro a los
Comités Comunitarios de Prevencion de Proteccion Civil.

ARTICULO 36.- Para ser titular de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil se requiere,
ademas de los requisitos del articulo 32 de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
tener los conocimientos suficientes debidamente acreditados en materia de proteccion civil
para poder desempeniar el cargo y acreditar dentro de los seis meses siguientes a partir del
momento en que ocupe el cargo, a través del certificado respectivo, haber tomado cursos de
capacitacién en la materia, impartidos por la Coordinacién General de Proteccion Civil del
Estado de México, la Escuela Nacional de Proteccién Civil o por cualquier otra institucion
debidamente reconocida por la misma.

ARTICULO 37.- Para el ejercicio de las funciones de la Coordinacién Municipal de Proteccién
Civil y H. Cuerpo de Bomberos, tendra las siguientes jefaturas:

I. Jefatura de Concertacion para la proteccion civil

II. Jefatura de prevencion de riesgos y evaluacién técnica de proteccién civil
lll. Jefatura de atencién a emergencias y desastres

IV. Jefatura de atlas de riesgos

V. Jefatura de capacitacion integral y actualizacion para la proteccion civil
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ARTICULO 38.- La jefatura de concertacion para la proteccion civil tendra las siguientes
actividades:

l. Administrar y ejecutar las actividades concernientes al Presupuesto Basado en
Resultados,

[I.  Guia Consultiva para el desempefio municipal,

lll.  Mejora Regulatoria,

IV. Archivo,

V. SIPINNA,

VI. Reportes trimestrales,

VII. parte de novedades y bitacoras de servicios,

VIIl. recepcion de documentos,

IX. respuesta de documentos,

X. elaboracion de documentos de acuerdo con las necesidades de la Coordinacion
Municipal de Proteccién Civil,

XI.  Archivo Documental del personal activo,

XIl.  Atencion al publico

ARTICULO 39.- Para el ejercicio de sus funciones la jefatura de concertacién para la
proteccion civil tendra las siguientes atribuciones y facultades:

I. Tenerun jefe de departamento responsable de que se realices todas las actividades del
articulo anterior y auxiliarse del personal descrito en la fraccion Il de este articulo.

II. Contar con auxiliares administrativos que desempefaran las actividades descritas en el
articulo 25 y de acuerdo con sus actividades seran enlaces con las demas areas de la
administracion publica municipal para el correcto desempefio de estas.

lll. El personal de la jefatura podra desplazarse a otros edificios de la administracion
publica municipal de Tepotzotlan u otros municipios, de la administracion publica estatal
o federal para el cumplimiento de sus actividades, y podra solicitar asistencia del parque
vehicular de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil con algun vehiculo disponible
para el seguro traslado a su destino, si no hubiese vehiculo disponible tendra que
hacerlo por sus medios solo dentro del municipio.

ARTICULO 40.- La Jefatura de prevencion de riesgos y evaluacion técnica de proteccion civil
tendra las siguientes actividades:

l. Realizar los Dictamenes de Proteccion Civil de unidades de bajo riesgo

Il.  Realizar los Vistos Buenos de Proteccién Civil de unidades de mediano y alto riesgo
[ll.  Evaluacién de simulacros en unidades econémicas y edificios publicos

IV. Dictamen de riesgo en edificios escolares
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V. Realizar los Dictimenes de Giro
VI. Presupuesto
VII. Bienes muebles patrimoniales

ARTICULO 41.- Para el ejercicio de sus funciones la jefatura de prevencion de riesgos y
evaluacion técnica de proteccion civil tendra las siguientes atribuciones y facultades:

l. Tener un jefe de departamento responsable de que se realices todas las actividades
del articulo anterior y auxiliarse del personal descrito en la fraccion Il de este articulo.

Il.  Contar con auxiliares administrativos que desempefiaran las actividades descritas en
el articulo 26 y de acuerdo con sus actividades podran desempefarse con el cargo de
Notificador, Inspector, Verificador y Ejecutor.

lll. El personal de la jefatura con el cargo de Notificador, Inspector, Verificador y Ejecutor
podra realizar las visitas domiciliarias para verificar que se cumplan las medidas de
seguridad en materia de proteccion civil en los establecimientos de bajo, mediano y
alto riesgo, por lo que los propietarios, responsables, encargados, administradores,
poseedores u ocupantes de losinmuebles, obras o establecimientos sefialados por
este Reglamento estan obligados a permitirlas,asi como a proporcionar la informacion
y documentacidn necesaria para el desahogo de estas.

Las inspecciones se sujetan a las siguientes bases:

a) Los inspectores practicaran la visita de inspeccion dentro de las veinticuatro horas
siguientes a laexpedicion de la orden;

b) EIl inspector debera presentar una orden escrita que contendra nombre del propietario,
arrendatario o poseedor, administrador o representante legal o ante la persona a cuyo
cargo este el inmueble, obra o establecimiento, la ubicacion exacta del mismo, la fecha,
objetivo y alcance de la orden de visita, el fundamento legal y la motivacion de esta, el
nombre y la firma de la autoridad que expida la orden. Cuando se ignore el nombre de
la persona o personas a quien deba ir dirigida la orden de inspeccion, se sefialara datos
suficientes que permitan la identificacién del inmueble, obra o establecimiento pudiendo
entender la visita con cualquiera de las personas mencionadas.

c) Al iniciar la visita de inspeccion, el inspector debera identificarse ante el propietario,
arrendatarioo poseedor, administrador o representante legal, o ante la persona cuyo
cargo este el inmueble, obra o establecimiento con la credencial vigente que para tal
efecto se expedida y se entregara al visitado copia legible de la orden de visita,
posteriormente el inspector deberd requerir a la persona con quien se atienda la
diligencia para que designe dos personas de su confianza para que funja como testigos
en el domicilio de la diligencia; si estos no son designados o los designados no aceptan,
estos seran propuestos y nombrados por el propio inspector, haciendo constar en el
acta que las personas designadas por el inspector aceptaron o no fungir como testigos,
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en este supuesto deberd asentar en el acta que se levante esa situacion, sin que esta
circunstancia invalide el resultado de la visita;

d) De toda visita se levantara por duplicado acta de la inspeccion, en la que se haran
constar las circunstancias de la diligencia, las deficiencias o irregularidades observadas.
Si alguna de las personas se niega a firma, el inspector lo hara constar en el acta, sin
gue esta circunstancia altere el valor probatorio del documento o le reste validez al
resultado de la visita. Las opciones de los inspectores sobre el cumplimiento o
incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento no constituyen resolucion
definitiva;

e) Uno de los ejemplares del acta quedara en poder de la persona con quien se entendio
la diligencia, otra se archivara con el expediente creado para tal visita,

f) Sino estuviera presente las persona con quien se deba entender la visita de inspeccion,
se le dejaré citatorio para que se presente en fecha y hora determinada. En caso de no
presentarse, la inspeccion se entendera con quien estuviere presente en el lugar
visitado.

ARTICULO 42.- La jefatura de atencion a emergencias y desastres tendra los siguientes
departamentos:

I.  Atencidn a emergencias urbanas (bomberos)
II. Atencidn a emergencias prehospitalarias
lll. Parque vehicular

Las actividades se realizaran en dos turnos de 24 horas cada uno.

ARTICULO 43.- Para el ejercicio de sus funciones la jefatura de atencion a emergencias y
desastres tendra las siguientes atribuciones y facultades:

l. Tener un jefe de departamento responsable de que se realices todas las actividades
del articulo anterior y auxiliarse del personal descrito en la fraccién Il de este articulo.

ll.  Cada departamento contara con un jefe de turno en ambos turnos, mismos que seran
designados por el Coordinador Municipal.

. La actuacién de los elementos de los departamentos de atencién a emergencias y
desastres tendrd, ademas de los previstos para todo servidor publico como ejes
rectores de su actuar, los siguientes principios:

a) Prioridad en la proteccion a la vida, la salud y la integridad de las personas;

b) Inmediatez, equidad, profesionalismo, eficacia y eficiencia en el auxilio a la
poblacién en caso de riesgo o emergencia;

c) Subsidiariedad, complementariedad, transversalidad y proporcionalidad en las
funciones asignadas a las diversas instancias del gobierno;
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d) Publicidad y participacion social en todas las fases de la Gestion Integral de
Riesgos, particularmente en la mitigacion y auxilio a la poblacion;

e) Corresponsabilidad entre sociedad y gobierno;

f) Honradez y de respeto a los derechos humanos;

g) Capacitacion, y

h) Lealtad institucional.

Iv. Las funciones para desempefar por el Cuerpo de Bomberos podran ser de manera
exclusiva o en coordinacién con las instancias de colaboracion, las siguientes:

a) Atender, controlar y extinguir todo tipo de incendios que se susciten en sus
municipios o demarcaciones, incluidos los de establecimientos e inmuebles de
industrias y establecimientos privados, sin que ello impligue no poder auxiliar,
apoyar o coadyuvar en municipios vecinos;

b) Revisar y verificar los sistemas contra incendios en edificios publicos, privados y
establecimientos mercantiles en su demarcacion, que sean considerados
generadores de bajo riesgo;

c) Ingresar en sitios cerrados, publicos o privados, donde se registre cualquier tipo
de siniestro o desastre, pudiendo romper, retirar, sustraer cualquier tipo de objetos
o materiales que impidan llevar a cabo su labor de auxilio en el combate de
incendios y rescate de personas;

d) Atendery controlar explosiones, derrames, fugas de gas y en su caso sustancias
peligrosas que ponga en riesgo la integridad de las personas, en coordinacién con
autoridades competentes;

e) Coadyuvar en labores de rescate incluyendo la atencion a colisiones de los
diferentes medios de transporte publico o privado y se esté en riesgo la vida o la
integridad de las personas;

f)  Delimitar en colaboracion con otras autoridades federales, estatales o
municipales, areas de riesgo en caso de cables caidos o cortos circuitos, en
coordinaciébn con empresas proveedoras de energia eléctrica y el area de
alumbrado publico municipal;

g) Apoyar a las areas de servicios publicos municipales para seccionar ramas de
arboles ante situaciones de inminente riesgo;

h)  Auxiliar en la atencidn de riesgos ocasionados por fauna que represente un peligro
para las personas;

i)  Suscribir por medio de la Presidenta Municipal, convenios de colaboracién e
intercambio con otros organismos o Cuerpos de Bomberos municipales,
nacionales o extranjeros, en las areas técnicas, preventivas o tacticas operativas;

)] Suscribir convenios de cooperacién con organismos publicos y privados a través
de la Presidenta Municipal a efecto de generar o adquirir la tecnologia mas
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avanzada y eficaz para las labores de prevision, prevencion, mitigacion,
preparacion en la respuesta, atencion a la emergencia y colaboracién en los
procesos de rehabilitacion y reconstruccion en materia operativa y para capacitar
al personal, y

k) Las deméas que esta Ley, el reglamento propio de cada Municipio sefialen o
convenios le confieran de manera expresa.

Quienes integren el Cuerpo de Bombero tendran las siguientes obligaciones:

a) Cumplir con los principios y caracteristicas de su actuacion conforme a su ética
antecesora “Honor, Lealtad, Valor”;

b) Conducirse siempre con dedicacion, disciplina, apego al orden juridico y respeto
a los derechos humanos;

c) Desempefiar su mision sin solicitar ni aceptar compensaciones, pagos o
gratificaciones distintas a las previstas legalmente por su labor;

d) Informar al superior jerarquico de manera inmediata, las omisiones o actos
indebidos de sus compafieros o subordinados;

e) Comportarse de manera respetuosa y atenta con sus superiores, acatando sus
instrucciones para el cumplimiento de sus funciones, asi como hacia sus
comparieros y con la poblacion en general;

f)  Participar en las acciones de Prevision y Prevencion de riesgos de caracter
comunitario en coordinacion con el area Municipal de Proteccién Civil que asi se
lo solicite;

g) Acudir a capacitacion especializada patrocinada la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil del Ayuntamiento del Municipio al que esté adscrito, asi como
acceder a la certificacién de los cursos cuando por capacidad, conocimiento y
aptitud sea procedente;

h)  Portar los distintivos que acrediten su nivel, asi como portar el uniforme que les
sea asignado, con pulcritud y elegancia; quedando prohibido usar el uniforme
fuera de su servicio;

)] Poner a disposicion de las autoridades competentes los bienes recuperados
durante la extincidn de incendios y todo tipo de siniestros;

)] Mantener a su resguardo y conservar en ¢ptimas condiciones el equipo que le sea
entregado para cumplir con sus funciones, asi como utilizarlo de manera adecuada
debiendo reportar cualquier dafio o pérdida de este;

k)  Compartir sus conocimientos y habilidades en los ejercicios comunitarios y de
participacion social;

) Mantenerse en 6ptimo estado de salud y someterse a los exdmenes médicos que
les sean requeridos, a través de las instituciones publicas o privadas de salud con
quienes se tengan celebrados convenios;
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m) Garantizar a los ciudadanos la prestacidén responsable, eficiente y eficaz de los
servicios respetando los derechos humanos, y garantizando la no discriminacion
en sus intervenciones;

n)  Cumplir y hacer cumplir con diligencia las 6rdenes que reciban con motivo del
desempeiio de sus funciones;

0) No disponer de aparato o equipo alguno de seguridad, proteccidén o extincion de
incendios para uso personal en perjuicio del patrimonio municipal;

p) Entregar el equipo de trabajo al siguiente turno, debiendo informar por escrito,
mediante acta, si lo entregase con algun deterioro, para efectos de garantizar la
seguridad de sus usuarios;

q) Hacer el uso correcto de vehiculos, equipos 0 herramienta alguna, para diversa
situacion ajena a la atencion de servicios propios de la dependencia, ello sin
distincién de grado o cargo de los elementos que dispongan de las mismas;

r) Evitar en la medida de lo posible directa o indirectamente la existencia de
conflictos de interés, y

s) Las demas que resulten del cumplimiento de esta Ley.

V. Las funciones para desempefiar por el Cuerpo de atencion Prehospitalaria podran ser
de manera exclusiva o en coordinacion con las instancias de colaboracion, las
siguientes:

a) Toda llamada de auxilio recibida en el c-4, deberd ser atendida, clasificada,
registrada y se llevara a cabo el seguimiento correspondiente.

b) El primer contacto del servicio prehospitalario debera brindar los primeros auxilios
a través de los procedimientos en los que fue capacitado y autorizado. En ningan
caso podra realizar procedimientos invasivos que signifiqguen un riesgo mayor para
la salud, la integridad fisica o la vida del paciente.

c) La atencion médica prehospitalaria se brindard en areas geograficas
determinadas conforme a los limites territoriales del municipio, isécronas de
traslado de la base de ambulancias al sitio de la urgencia médica.

d) La coordinacién logistica y operativa, asi como la asesoria en la atencion
prehospitalaria, sera proporcionada por el personal operativo del Radio Operador
en turno, que en todos los casos deberd estar integrada por el Técnico en
Urgencias Médicas activo en el servicio.

e) El Técnico en Urgencias Médicas o el personal responsable de la atencién en la
ambulancia, reportara al Radio Operador y Jefe de turno el probable diagndstico,
el estado psicofisico del paciente, asi como las necesidades inmediatas que
requieren ser preparadas en el establecimiento para la atencion médica al que se
dirigen; todas estas actividades deben quedar asentadas en un formato para el
registro de la atencién médica prehospitalaria de las urgencias; el cual debera
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contar como minimo con los siguientes datos:

1. Padecimiento actual: causa traumatica 0 no traumatica de la urgencia.
Descripcion del mecanismo de lesion, enfermedad subita, enfermedad
cronica o complicacion de alguna enfermedad, segun proceda.

2. Exploracion fisica basica: signos vitales, estado y coloracion de la piel y
estado de pupilas.

3. Descripcion de lesiones o afecciones: localizacion, tipo de afectacion a
organos, aparatos o sistemas.

4. Manejo proporcionado: via aérea, ventilacion, circulacion, liquidos
endovenosos, farmacos, inmovilizacién, asi como cualquier otra indicacion

5. Derivacion del paciente: al establecimiento para la atencidon médica, el hogar
o alta en el sitio; cuando aplique, datos y firmas de los responsables que
entregan y reciben.

f)  Lostraslados dependeran de la regionalizacion del Técnico en Urgencias Médicas,
de la causa del evento critico del paciente, de la ubicacion, disponibilidad, grado
de complejidad y poder de resolucion tanto en el area de urgencias, como del
establecimiento para la atencion meédica y la capacidad resolutiva de las
ambulancias, asi como de las rutas e isécronas de traslado.

g) El Técnico en Urgencias Médicas de la ambulancia que lleve a cabo el traslado,
es responsable del paciente durante el mismo, toda vez que es considerada un
establecimiento para la atencién médica.

h)  Si el traslado se realiza de una instancia médica a otra, tanto la recepcion como la
responsiva medica sera del médico tratante quien estara obligado a acompafiar y
entregar a su paciente

)] Las funciones para desempefiar por el responsable del parque vehicular de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil seran las siguientes:

a. Elencargado del Parque Vehicular se encargara de recabar junto a los jefes
de turno, tanto entrantes como salientes los desperfectos y novedades cada
cambio de turno tanto de las unidades Prehospitalarias como de Bomberos.

b. Revisard las unidades tanto Prehospitalarias como de Bomberos, en
conjunto con los jefes de turno y operadores de las unidades, ayudados por
los formatos correspondientes de Check List.

c. El encargado del Parque Vehicular recabara todo lo reportado por los jefes
de turno y operadores, de las fallas mecanicas o desperfectos reportados
durante su turno.

d. De los reportes recabados de las unidades, se daré aviso al Taller Mecanico
para su pronta revision y reparacion en caso de ser necesario.

e. Llevaréa la unidad que necesite reparacion para que se le sea entregado el
dictamen por parte del Taller Mecanico, en donde se especifica la falla o
descompostura que necesiten ser reparadas, para realizar la requisicion
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correspondiente para la pronta reparacion de la unidad.

f. Realizara un informe semanal de las unidades y de su estado y
mantenimiento para su operacion.

g. Dara seguimiento al proceso de reparacion de las unidades realizadas tanto
por el Taller Mecanico como por talleres externos.

h.  Tendra informado al mando superior sobre las novedades de las unidades.

ARTICULO 44.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil con el fin de Fortalecer la
Gestion Integral de Riesgos, tendra a su cargo el Departamento de Atlas de Riesgos, el cual
tendra la labor de Identificar riesgos, prevision, prevencion y mitigacion.

ARTICULO 45.- El departamento de Atlas de Riesgos tendra las siguientes funciones:

l. En conjunto con el Consejo Municipal de Proteccion Civil, fomentar la actualizacion
permanente del Atlas de Riesgos del municipio.

Il.  Mediante los Sistemas de Informacion Geogréfica necesarios integrar las capas de
informacion del sistema expuesto, sistema regulador, sistemas vitales, los peligros de
origen natural y generados por el ser humano, la vulnerabilidad en sus diversos
aspectos, y los escenarios de riesgo derivado de los analisis realizados.

lll. Para la elaboracion del Atlas de Riesgos, el personal en funciones debera apegarse a
la Guia de contenido minimo para la elaboracién del Atlas Nacional de Riesgos y las
deméas Guias y metodologias publicadas por el Centro Nacional de Prevencion de
Desastres para tal herramienta.

IV. El personal en funciones debera estar en coordinacion con la Subdireccion de Atlas
de Riesgos de la Coordinacion General de Proteccion Civil y Gestion Integral de
Riesgos del Gobierno del Estado de México, para pedir asesoria y por conducto de la
Subdireccion sea evaluada y en su caso aprobada cada actualizacion del Atlas de
Riesgos Municipal.

V. Debera realizar los dictamenes técnicos de riesgo que sean solicitados.

VI. Capacitarse y actualizarse en materia de Atlas de Riesgos y Gestién Integral de
Riesgos.

VII. Las demas funciones que le sean encomendadas por conducto del Coordinador.

ARTICULO 46.- Para el ejercicio de sus funciones el personal en funciones podra:

I. Realizar recorridos dentro del territorio municipio para la identificacién de riesgos y
para hacer los analisis que contengan las guias y metodologias publicadas por el
CENAPRED.

II. Para realizar los dictamenes técnicos de riesgo, el personal en funciones podra
realizar las visitas en los inmuebles, predios o el lugar donde se requiera realizar los
analisis para determinar el nivel de peligro, vulnerabilidad y riesgo.
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ARTICULO 47.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil con el fin de Fortalecer la
Prevencion, autoproteccion y resiliencia de la poblacion del municipio y el personal activo de
la Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil, tendrd a su cargo el Departamento de
Capacitacion Integral y actualizacion para la Proteccién Civil, el cual tendra las siguientes
labores:

I.  En coordinacion con el &rea prehospitalaria y de bomberos, fomentard y promoveré la
cultura de prevencion.

II. Mediante una solicitud ingresada a la presidencia municipal o de manera directa en la
coordinacion y con apoyo del area prehospitalaria y de bomberos otorgara los
siguientes cursos, dirigidos a diversos sectores de la poblacion:

a) Induccién a la proteccion civil
b) Primeros auxilios
c) Como evitar un nifio quemado
d) Como evitar accidentes en la escuela y el hogar
e) Prevenciéony combate de incendios
f)  Evitar tirar basura en las calles
[ll.  Contribuird al fortalecimiento y actualizacion de conocimiento y habilidades del
personal adscrito a la coordinacion.
IV. El personal del area ser& el encargado de tener un expediente fisico y electronico de
las constancias de capacitacion con las que cuenten los elementos.

CAPITULO VI
DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL.

ARTICULO 48.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil tendra los siguientes tramites
y servicios en atencion a la poblacion de Tepotzotlan:

I.  Servicio de atencion a emergencias urbanas (bomberos)
II.  Servicio de atencion prehospitalaria
lll.  Servicio de capacitacién en materia de proteccion civil a la poblacion
IV. Tramite de Dictamen de proteccidn civil para unidades econdmicas de bajo riesgo
V. Tramite de Visto Bueno de proteccion civil para unidades econémicas de mediano y
alto riesgo
VI. Tramite de Dictamen de riesgo

ARTICULO 49.- Los tramites y servicios se sujetaran como requisitos a lo siguiente:

I. Servicio de atencion a emergencias urbanas (bomberos):
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a) Activar el servicio de emergencia a través del nimero oficial de emergencias del
municipio (C4).

Il.  Servicio de atencion prehospitalaria:

a) Activar el servicio de emergencia a través del niumero oficial de emergencias del
municipio (C4).

[ll.  Servicio de capacitacion en materia de proteccién civil a la poblacion
a) Solicitud debidamente requisitada
b) Ser habitante del municipio
IV.  Tramite de Dictamen de proteccidn civil para unidades econémicas de bajo riesgo

a) Las unidades economicas de bajo riesgo deberan ingresar su solicitud a traves la
ventanilla Gnica de atencion a unidades econdmicas.

b) Se considera unidad econémica de bajo riesgo el giro comercial de bajo riesgo
enlistado en el Reglamento del Libro Sexto de la Proteccion Civil del Codigo
Administrativo, emitido por el Gobierno del Estado de México.

c) Las solicitudes de apertura podran ingresarse en cualquier fecha del afio en dias
héabiles.

d) Las solicitudes de renovacién deberan presentarse los primeros tres meses de cada
afo.

e) Se consideran medidas de seguridad contar con lo siguiente:

1. Equipo contra incendio de acuerdo con la actividad econdmica, con responsiva
gue contenga la vigencia.

2. Botiquin de primeros auxilios en buenas condiciones.

3. Responsiva de recarga y mantenimiento de tanques estacionarios de gas LP
por su proveedor, si aplica.

4. Cableado eléctrico y de transmision de datos entubado o con canaleta.

5. Tener sefializacidon informativa, de emergencia, de precaucion, de prohibicion y
de obligacién, que cumpla con lo estipulado en la NOM-003-SEGOB-2011,
Sefales y avisos para proteccion civil. - Colores, formas y simbolos a utilizar

f) Requisitos especificos:

Requisitos Original Numero de copias
(anotar la palabra Si o No)

Personas Fisicas
Solicitud de verificacion No 1
Carta responsiva de extintores No 1
Carta responsiva de gas L.P (si tuviese tanque de 300L o | No 1
superior)
Dictamen de giro (si tuviese venta de bebidas alcohélicas para | No 1
Su consumo, en envase cerrado o0 al copeo)
Sefialamientos conforme a la NOM-003-SEGOB-2011 No 1
Dictamen del afio anterior (solo para renovacion) No 1
Licencia de uso de suelo (solo para cotejo) No 1
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Personas Juridico-Colectivas

Solicitud de verificacion No 1
Poder notarial y/o carta poder No 1
Dictamen del afio anterior (solo para renovacion) No 1
Carta responsiva de extintores No 1
Carta responsiva de gas L.P (si tuviese tanque de 300L o | No 1
superior)

Dictamen Unico de Factibilidad (si tuviese venta de alcohol) No 1
Licencia de uso de suelo (solo para cotejo) No 1
Instituciones Publicas

N/A | N/A NA

Para obtener el Dictamen de seguridad por apertura y renovacion, las unidades econémicas deberan cumplir
con los incisos contenidos en la presente fraccion.

V. Tramite de Visto Bueno de proteccion civil para unidades econdmicas de mediano y
alto riesgo

a) Las unidades econdmicas de mediano y alto riesgo deberan ingresar su solicitud
a traves la ventanilla Unica de atencion a unidades econdmicas.

b) Se considera unidad econdmica de mediano y alto riesgo el giro comercial de
mediano y alto riesgo enlistado en el Reglamento del Libro Sexto de la
Proteccion Civil del Cédigo Administrativo, emitido por el Gobierno del Estado
de México.

c) Para obtener el Visto Bueno deberan cumplir con las medidas de seguridad
establecidas en la fraccion V, inciso e del articulo 36 del presente reglamento, y
toda vez que cumplan con las autorizaciones de la Coordinacion General de
Proteccion Civil y Gestion Integral del Riesgo para los Programas Especificos
de Proteccion Civil, acompafiado del registro vigente de la personada fisica o
juridico colectiva para prestar los servicios.

d) Las empresas que, segun su clasificacion por extension en metros cuadrados
o actividad econdmica, requieran la intervencion de la Comisiéon de Impacto
Estatal, deberan contar con los analisis de vulnerabilidad y riesgo, evaluaciones
técnicas de impacto y el inicio de operaciones en materia de Proteccion Civil,
gue emita la Coordinacion General de Proteccidon Civil y Gestidon Integral del
Riesgo del Gobierno del Estado de México.

e) Requisitos especificos:

Requisitos: Original Numero de copias
(anotar la palabra Si o No)

Personas Fisicas
Solicitud de verificacion No 1
Vo. Bo. de la CMPC del afio anterior No 1
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Licencia de uso de suelo (solo para cotejo) No 1
Registro vigente del Programa Interno o Especifico de | No 1
Proteccion de Civil ante la Coordinacién General de

Proteccion Civil y Gestion Integral del Riesgo (segin

sea el caso)

Programa Especifico de Proteccion de Civil en digital | No 1
(seglin sea el caso)

Carta responsiva de extintores No 1
Carta responsiva de gas L.P (si tuviese tanque de 300L | No 1
0 superior)

Personas Juridico-Colectivas

Solicitud de verificacién No 1
Acta Constitutiva No 1
Poder notarial No 1
Carta poder si el tramite es realizado por terceras | Si 1
personas, documento con firmas originales del

otorgante, quien recibe y con firma de dos testigos

Vo. Bo. de la CMPC del afio anterior No 1
Licencia de uso de suelo (solo para cotejo) No 1
Registro vigente del Programa Interno o Especifico de | No 1
Proteccion de Civil ante la Coordinacion General de

Proteccion Civil y Gestion Integral del Riesgo

Programa Especifico de Proteccién de Civil en digital No 1
Carta responsiva de extintores No 1
Carta responsiva de gas L.P (si tuviese tanque de 300L | No 1
0 superior)

Para obtener el Visto Bueno por apertura y renovacién, las unidades econdmicas
deberan cumplir con las fracciones contenidas en el presente articulo.

Tramite de Dictamen de riesgo

b) Para solicitar la intervencién de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil en
dictamenes técnicos, el interesado debera presentar:
1. Solicitud por escrito que describa desde su perspectiva el riesgo que presenta.
2. Nombre completo del solicitante, empresa u organizacién, con documento que

acredite la personalidad;

3. Domicilio del solicitante; y
4. Medio de contacto, teléfono celular o correo electronico.

c) La Coordinacién Municipal de Proteccion Civil contara con un plazo de cinco dias
habiles para realizar y entregar el dictamen solicitado.

d) Para determinar el nivel de riesgo, los dictamenes técnicos estaran a cargo del
departamento de Atlas de Riesgos de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil,
el cual incluira la resolucion de la visita de campo y la metodologia utilizada para
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determinar el nivel de peligro, vulnerabilidad, exposicion y riesgo.

CAPITULO ViII
DE LA ELABORACION DEL PROGRAMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

ARTICULO 50.- El Programa Municipal es el conjunto de politicas, estrategias y lineamientos
donde se precisan las acciones a realizar, se determinan las instancias responsables y se
establecen los plazos para su complimiento, de conformidad con los recursos y medios
disponibles, a fin de cumplir con los Proyectos y objetivos del Programa Basado en
Resultados.

ARTICULO 51.- El Programa Municipal se ajustara a los lineamientos que establecen los
Programas Nacional y Estatal de Proteccion Civil.

ARTICULO 52.- El Plan Municipal de Desarrollo debera contener un apartado relativo a los
programas de proteccion civil, y serd responsabilidad de las autoridades municipales,
proponer su inclusién en los convenios de desarrollo social.

ARTICULO 53.- En el caso que se identifique riesgos especificos que puedan afectar de
manera grave a la poblacion, se podrian elaborar programas especiales de proteccion civil.

ARTICULO 54.- Las personas que directamente se consideren afectados y cualquier
persona, a través de un grupo voluntario, podran solicitar el Consejo Municipal, la elaboracion
de programas de emergencia de proteccién civil, creados especialmente para prevenir o
remediar una eventualidad especifica, pudiendo asesorarse respecto de las particularidades
de dicha eventualidad, para garantizar su prevencion o remedio.

ARTICULO 55.- El Programa Municipal, contara con los siguientes programas especiales:

l. De prevencion:

II.  De auxilio;

lll.  De recuperacion y vuelta a la normalidad; y
IV. De emergencia

CAPITULO Vi
PARTICICION DE LA SOCIEDAD EN LAS POLITICAS DE PROTECCION CIVIL.

ARTICULO 56.- Los habitantes del municipio podran participar en las acciones de proteccion
civil de manera individual o formando parte de las Brigadas Comunitarias o Grupos de
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Voluntarios y coordinados por la Coordinacion Municipal o el Consejo Municipal. Para ello
recibiran capacitacion y adiestramiento en las tareas de proteccion civil.

ARTICULO 57.- Seran derechos y obligaciones de los habitantes del municipio en materia
de proteccion civil:

l. Comunicar la presencia de cualquier situacion probable o inminente de riesgo o
desastre provocado por fenbmenos perturbadores o agentes naturales o humanos,
con el objeto de que la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil verifique la
informacién y tome las medidas pertinentes;

II.  Participar en las acciones coordinadas o agentes naturales o inminente de riesgo o
desastres de riesgo siniestro o desastre;

lll.  Cooperar con las autoridades para la ejecucion de programas de proteccion civil;

IV. Respetar y conservar la sefalizacion preventiva y de auxilio;

V. Mantenerse informado de las acciones y actitudes que deben asumirse antes, durante
y después de un siniestro o desastre;

VI. Participar en los simulacros que las autoridades determinen;

VII. Informar sobre los inmuebles que carezcan de sefalizacién adecuada;

VIII. Informar a la Contraloria Municipal de cualquier violacion a las normas de este
Reglamento para que se tomen las medidas que corresponde;

IX. Facilitar el acceso a los cuerpos de rescate y proporcionar toda clase de informacién
y apoyo a las autoridades de proteccion civil;

X. Las demés atribuciones que establezcan las autoridades competentes y las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 58. Toda persona dentro del Municipio de Tepotzotlan tiene el derecho de
solicitar los servicios de los Cuerpos de Bomberos, ante cualquier situacién de emergencia,
gue represente riesgos, siniestros o desastres.

Los servicios a que se refiere el parrafo anterior se proporcionaran de manera gratuita y en
condiciones de igualdad para todas las personas, sin discriminacion, priorizando el bien
comun y la reduccion de riesgos de emergencias.

ARTICULO 59. Los ciudadanos durante la prestacion del servicio de Bomberos tienen las
obligaciones siguientes:

l. Prestar apoyo para que se realicen las actividades necesarias para atender la
emergencia,

Il. Participar en campafas y programas de capacitacion para la Gestion Integral de
Riesgos de Desastre y Emergencias, cuando la autoridad se los solicite;
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lll. Pagar las multas o sanciones que determinen las autoridades competentes,
independientemente de la sancion penal con motivo de las llamadas de falsa alarma
y en general del uso indebido de los servicios de emergencia, y

IV. Las deméas establecidas en la presente ley, en el reglamento municipal
correspondiente y en demas ordenamientos aplicables.

V. Todas las personas estan obligadas a prestar ayuda sin restricciones a los miembros
de los cuerpos de bomberos durante la prestacion del servicio.

ARTICULO 60. Toda persona que realice llamadas de falsa alarma a los cuerpos de
bomberos independientemente del delito en que pudiera incurrir, serd sancionada por la
autoridad municipal bajo el esquema de infraccion administrativa en términos de lo previsto
en bando municipal correspondiente.

DE LOS GRUPOS VOLUNTARIOS

ARTICULO 61.- Los grupos voluntarios son instituciones, organizaciones y asociaciones,
gue cuentancon reconocimiento oficial.

ARTICULO 62.- El Consejo Municipal promovera la participacion de los grupos voluntarios
organizados, para que formulen propuestas en la elaboracion de los planes, programas y
politicas en materia de proteccion civil y celebrara con los mismos necesarios para prevenir
y controlar situaciones de emergencia.

ARTICULO 63.- La Coordinacién Municipal de Proteccion Civil podra incluir en sus acciones
de proteccion civil a los Grupos Voluntarios en razén de la zona, territorio, profesion,
actividad o especialidad, proporcionandoles asesoria y recurso adecuados de acuerdo a las
posibilidades del municipio, asi mismo les otorgara estimulos y condecoraciones por
acciones sobresalientes-

ARTICULO 64.- A fin de que los grupos voluntarios municipales, regionales, estatales o
internacionales, que deseen participar en las acciones de proteccion civil, obtenga el registro
que los acredite como tales en el padron del municipio, deberan cumplir con las Normas
Oficiales Mexicanas correspondientes e inscribirse previa solicitud ante la Coordinacion
Municipal de Proteccién Civil.

ARTICULO 65.- La solicitud a que hace referencia el articulo anterior contendra cuando
menos:

I. Acta constitutiva, domicilio del grupo del municipio, en su caso, en el Estado, o bien, en el

Pais;
I.Bases de organizacion del grupo;
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ll. Relacién del equipo con el que cuenta;
Iv. Programa de accion, capacitacion y adiestramiento;

ARTICULO 66.- Los grupos de voluntarios municipales, regionales, estatales o
internacionales que presenten completa la documentacion requerida obtendran de la
Coordinacion Municipal resolucion favorable, tendran derecho a que se les expida
constancia de registro y reconocimiento, como grupo voluntario en el patron municipal que
al efecto se lleve.

ARTICULO 67.- Las personas que deseen desempefiar labores de rescate y auxilio,
deberan constituirse en grupos voluntarios organizados, o bien, integrarse a uno ya
registrado, a fin de recibir informacion, capacitacién y realizar en forma coordinada las
acciones de proteccion civil.

ARTICULO 68.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, debera entregar al
interesado, dentro de los quince dias héabiles siguientes al que se emita la resolucion
favorable, la constancia de registro y reconocimiento.

ARTICULO 69.- La preparacion especifica de los grupos voluntarios, debera
complementarse con la ejecucion de ejercicios y simulacros, coordinados por la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

ARTICULO 70.- Son derechos y obligaciones de los grupos voluntarios:

I.  Gozar del reconocimiento oficial, una vez obteniendo su registro por parte de la
Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil;

ll. Coordinarse con la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y el Consejo Municipal
para las tareas de prevencion y auxilio en los casos de emergencia y desastre;

ll. Participar en los programas de capacitacion a la poblacién o brigadas de auxilio;

IV. Cooperar con la difusién de programas y planes de proteccion civil;

V. Coadyuvar en actividades de monitoreo y pronostico con la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil, de la presencia de cualquier emergencia o desastre;

VI. Cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas correspondientes a su operacion;

VIl. Refrendar anualmente su registro ante la Coordinacién Municipal de Proteccion,
siguiendo el mismo procedimiento con el que obtuvieron su registro y reconocimiento,
debiendo presentar nueva documentacion cuando ésta resulte adicional a la
primeramente allegada o cuando haya cambiado la situacién que ampara dicho
documental;

VIII. Participar en aquellas actividades del Programa Municipal que estén en posibilidades
de realizar;
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IX. Rendir los informes y datos que les sean solicitados por la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil con la regularidad que se les sefiale o dentro del término otorgado
para ello;

X. Contar con vehiculos debidamente legalizados, uniformes, identificacion y equipo
adecuado;

XI.  Comunicar a la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil la presencia de cualquier
situacion deprobable o inminente riesgo;

XIl. Abstenerse de solicitar o recibir contraprestacion alguna de las personas a quienes
hayan prestado su ayuda, en situacion de riesgo, emergencia o desastres; y

XIll. Las demas atribuciones que establezcan el presente Reglamento.

CAPITULO IX
PREVENCION Y CONTROL DE SINIESTROS.
DE LAS UNIDADES INTERNAS

ARTICULO 71.- La Coordinacién Municipal de Proteccién Civil promovera que todas las
empresas, instituciones, edificaciones o establecimientos publicos o privados constituyan
Unidades Internas y un programa interno o especifico, segin corresponda, de proteccion
civil.

ARTICULO 72.- Las Unidades Internas seran las responsables de promover y ejecutar las
acciones conducentes para prevenir los riesgos que pongan en peligro la vida de sus
ocupantes o de la poblacion, ya sean originados por la actividad de los mismos lugares donde
estan establecidos o por fenébmenos perturbadores naturales o humanos. Las Unidades
Internas deberan promover y realizar cuando menos dos veces al afio, simulacros para hacer
frente a riesgos, emergencias o desastres.

Las Unidades Internas contardn con uno o mas coordinadores de emergencias, quienes
seran responsables de conducirlas.

DE LAS EDIFICACIONES E INSTALACIONES PARA CIRCOS, CARPAS, FERIAS U
OTRAS DIVERSIONES SIMILARES, JUEGOS MECANICOS, ELECTRICO,
ELECTROMECANICOS, COMPUTO Y DE VIDEO

ARTICULO 73.- Los locales donde se presenten eventos o espectaculos de manera
eventual, tales como circos, carpas, ferias u otras diversiones similares, deben cumplir con
lo siguiente:

l. Contar con extintores conforme a las dimensiones del inmueble, debidamente
sefializadas y libres de obstaculos;
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Il.  Instalar pictogramas de rutas de evacuacion, lugares de acceso restringido, alto voltaje
fotoluminiscente;

[I. Contar, cuando menos, con dos salidas de emergencia, libres de obstaculos y
facilmente localizables, las cuales deberan operar de manera correcta en caso de
contingencia;

IV. En caso de contar con animales salvajes, estos deberan estar vigilados en forma
permanente, durante toda la temporada autorizada para presentacioén del espectaculo
por personal del circo;

V. En el caso de presentar espectaculos de animales salvajes al interior de la
carpa, se debera mantener especial vigilancia y cuidado al instalar las jaulas de pista
durante la duracion de los espectaculos;

VI. El rea de zoologico o de exhibicion de los animales, debera de tener una cerca
perimetral con un minimo de dos metros y medio de distancia entre el publico y las
jaulas de exhibicion;

VII. Todas las instalaciones eléctricas deberdn estar protegidas con sistemas de
corte fusibles o termo magnéticos, asi mismo deberan estar perfectamente asiladas
todas sus uniones y conexiones;

VIII. Disponer o contratar de las ambulancias necesarias o de un consultorio médico
debidamente equipado para atender necesidades del evento;
IX. La instalacion de rampas y cintas o elementos antiderrapantes;

ARTICULO 74.- Los aparatos de diversion, juegos mecanicos y sus instalaciones, deberan
estar cercados de tal manera que se impida el paso libre del pablico a una distancia perimetral
minima de dos metros de la zona delimitada para proteccion vertical del radio de accion de
los aparatos en movimiento.

ARTICULO 75.- La Coordinacién Municipal de Proteccién Civil efectuara pruebas periddicas
de funcionamiento a los aparatos mecanicos y a las instalaciones permanentes y temporales
propiedad de persona fisicas o morales, publicas o privadas que se dedican a las actividades
de juegos mecanicos y atracciones de diversion y solo se autorizara el uso de aquellas cuyo
dictamen sea satisfactorio.

ARTICULO 76.- Las personas fisicas o morales, requeriran de dictamen técnico de la
Coordinacion Municipal de Proteccién Civil para el uso de los equipos, edificaciones e
instalaciones para juegos mecanicos, eléctricos, electromecanicos, de cémputo y de video
en el Municipio.

DE LOS TRANSPORTES
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ARTICULO 77.- Los propietarios de vehiculos que trasladen material peligroso, y/o residuos
peligrosos, deberan sujetarse a los establecido en las reyes, normas y reglamentos de la
materia y al Reglamento de Transito.

ARTICULO 78.- En todas las unidades de transporte de pasajeros, urbano, sub-urbano de
jurisdiccion local o foranea que presten este servicio dentro del territorio municipal, sera
obligatorio que exista en su interior y en un punto estratégico, un extintor de polvo quimico
seco del tipo ABC, con carga vigente.

ARTICULO 79.- En todas las unidades de transporte de pasajeros, urbano, sub-urbano de
jurisdiccion local o forAnea que presten este servicio dentro del territorio municipal no podran
cargar combustible con pasajeros a bordo en las estaciones de servicio de gasolina, Diesel
0 gas carburante.

ARTICULO 80.- Los vehiculos de transporte pulblico y privado que usen gas natural o
licuados de petréleo como carburante, deberan contar con dictamen aprobatorio expedido
por una unidad verificada aprobada por la Secretaria de Emergencia. En caso de
incumplimiento, la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil informara y solicitara la
intervencién de las Autoridades Estatales y Federales correspondientes.

ARTICULO 81.- Se prohibe el transporte de cualquier tipo de contenedor de material
peligroso en vehiculos de transporte publico de pasajeros con autorizacion federal, estatal o
municipal en el territorio del Municipio.

ARTICULO 82.- Portar la hoja de seguridad del material o sustancias transportada y la guia
de emergencia correspondientes.

DE LOS EVENTOS MASIVOS O ESPECTACULOS

ARTICULO 83.- En lo que se refiere a estudios, auditorios, centros de convenciones,
discotecas, salones de baile y centros nocturnos los propietarios, arrendadores, gerentes,
responsables o poseedores deberan cumplir con las disposiciones del presente Reglamento
sin excepcion alguna.

ARTICULO 84.- Los promotores, representantes o apoderados de espectaculos masivos de
cualquier naturaleza, deben presentar ante la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil, lo
siguiente:

I.  Distribucién de area del espectaculo;
II.  Programa de seguridad y proteccién al espectador; y
lll.  Ingreso maximo de espectadores.
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ARTICULO 85.- Con la intencion de verificar el debido cumplimiento de las disposiciones de seguridad y
proteccién a los espectadores, los promotores, representantes o apoderados de espectaculos masivos de
cualquier naturaleza daran todas las facilidades al personal de la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil,
antes, durante y después del evento, sin presentar objecion alguna a la identificacion de estos.

ARTICULO 86.- Dependiendo de la magnitud del espectaculo y del aforo del inmueble, los promotores,
representantes o apoderados de espectaculos masivos de cualquier naturaleza en los que se presenten eventos
0 espectaculos, estan obligados a cumplir, con los siguientes requisitos y lineamiento:

VI.

XIV.

Notificar al iniciar cualquier evento, de las medidas de seguridad que se deberan tomar en caso de
siniestro o desorden que amerite evacuacion o movilizacién dentro del inmueble, antes, durante y
después del evento;

Contar con sefializacién restrictiva, preventiva, informativa y de seguridad, rutas de
evacuacion, salidas de emergencia y equipo contra incendios;

Tener en lugar visible las normas o recomendaciones sobre medidas de seguridad
e higiene, asi como de restricciones para espectadores;

Disponer o controlar, a costa del empresario, las ambulancias necesarias o un
consultorio médico debidamente equipado para atender necesidades del evento,
el cual debera estar disponible tanto para espectadores como para organizadores
y empleados;

Las bebidas en general, deberan ser expendias, invariablemente, en recipientes
desechables, nunca en encases de vidrio, metal o plastico rigido;

Por ningn motivo se venderan o regalaran bebidas alcohdlicas sin importar su
graduacion;

Mantener en todo momento durante el desarrollo del evento, personal encargado
de liberar las acciones para la evacuacion del inmueble ante una posible
emergencia,

Las demés que determinen las Autoridades Municipales competentes y el presente
Reglamento.

ARTICULO 87.- Los locales cerrados en donde se presenten eventos, espectaculos o actividades recreativas,
deben contar, con lo siguiente:

Il
V.

Croquis del inmueble que deberéa colocarse visibles que cuenten con la siguiente informacion:

a. Ubicacion de las salidas de emergencia:
b. Ubicacién de los extintores, hidrantes y demés elementos de seguridad:
C. Orientacion sobre los pasos a seguir en caso de emergencia que se pudiesen llegar a presentar;

Suficiente ventilacion, ya sea natural o artificial;
Contar con iluminacién adecuada y sin interrupciones, desde que sean abiertos a los espectadores
hasta que hayan sido completamente desalojados.

ARTICULO 88.- La Coordinacién Municipal de Proteccion civil supervisara periédicamente los locales
destinados a la presentacion de espectaculos, con el objetivo de verificar que relinen las condiciones de
seguridad.
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ARTICULO 89.- Los promotores o responsables que realicen cualquier tipo de espectaculo
en el municipio seran responsables de la estricta observancia del presente Reglamento, del
orden general y del resultado de los acontecimientos que se generen por negligencia del
personal a su cargo, ya sea de su empresa o subcontratado.

ARTICULO 90.- Los promotores o responsables de espectaculos tendran ademas las
siguientes obligaciones:

En el caso de lugares abiertos mantener una zona especialmente protegida para el acomodo
de grupos vulnerables, tales como personas con alguna discapacidad, mujeres embarazadas
y de la tercera edad para presenciar el espectaculo;

En caso de espectaculos donde intervengan grupos de animacion o porras, no permitir el
ingreso y la salida a grupos o porras antagénicas por las mismas puertas, ya que esto podria
ocasiones violencia entre los grupos, de lo cual, en este caso, seria responsable el
organizador del espectaculo;

Practicar antes de iniciar cualquier espectaculo, una inspeccién cuidadosa en todos los
departamentos del local en el que se va a llevar a cabo, con la finalidad de cerciorarse de
gue no hay indicios de que pueda producirse alguna emergencia.

ARTICULO 91.- Cuando en alguna escena o parte del espectaculo se simule un incendio u
otro efecto que implique o de sensacion de peligro, la empresa lo hara del conocimiento a la
Coordinacion Municipal de Proteccién Civil con la debida anticipacion, para que ésta se
cerciore de que los medios empleados nos son riesgosos para el publico. Se debera advertir
a los asistentes ese tipo de escenas, para evitar falsas alarmas.

ARTICULO 92.- La Coordinacion Municipal de Proteccién Civil dispondra de inspeccion y
vigilancia en el desarrollo de los espectaculos. Debera sefialar los casos en que deba
nombrarse un inspector ante un espectaculo determinado, quien decidird sobre los
imprevistos que puedan surgir. Cuando se envié a mas de un inspector debera sefalarse
quién es el facultado para tomar decisiones.

ARTICULO 93.- El inspector que acuda al espectaculo como representante de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, solicitara a las fuerzas de seguridad la estricta
observancia del Reglamento y el apoyo en el cumplimiento de las resoluciones que dice
durante el desempefio de sus funciones.
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DE LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA

ARTICULO 94.- Cuando para la magnitud de una emergencia se rebase la capacidad de
respuesta del Sistema Municipal, el presidente Municipal, emitira en sesion de Ayuntamiento,
la declaratoria formal de emergencia, comunicandola y difundiéndola a través de los medios
de comunicacion y solicitando de inmediato el apoyo del Sistema Estatal.

ARTICULO 95.- La declaratoria de emergencia hara mencion expresa, de los siguientes
aspectos:

I. ldentificacion del riesgo o inminente desastre;

II. Infraestructura, bienes, localidades, regiones y sistemas afectables;

[ll. Determinacién de las acciones de prevencion y auxilio;

IV. Suspension de actividades publicas y privadas que asi lo ameriten;

V. Instrucciones dirigidas a la poblacién de acuerdo con el Programa Municipal; y
VI. Las demas que sean necesarias para garantizar la proteccion de los habitantes.

ARTICULO 96.- El Consejo Municipal sera la instancia que informe cuando la situacion de
emergencia haya terminado.

DE LA DECLARATORIA DE ZONA DE DESASTRE

ARTICULO 97.- Se considera zona de desastre de nivel municipal, aquella en la que, para
hacer frente a las consecuencias de un agente o fenébmeno perturbador, resulten
insuficientes los recursos municipales, requiriéndose en consecuencia la ayuda del
Gobierno Estatal, quien pondra en marcha las acciones necesarias por conducto del
Secretario Ejecutivo del Consejo Estatal de Proteccién Civil.

ARTICULO 98.- La Presidenta Municipal, en sesion del Ayuntamiento, previo informe
elaborado por el Consejo Municipal o la Coordinacibn Municipal de Proteccion Civil y
evaluando la emergencia, emitird la declaracion de desastre para la zona afectada.

ARTICULO 99.- En ausencia de la Presidenta Municipal, el secretario Ejecutivo Municipal
podra realizar la declaratoria de zona de desastre, en ausencia de los anteriores lo hara el
Coordinador Municipal de Proteccion.

ARTICULO 100.- La declaratoria de zona de desastre contendra los siguientes aspectos:
I. ldentificacion del siniestro o desastre causado y el fendmeno que lo provoca;
II. Infraestructura, bienes, localidades, regiones, servicios y sistemas afectados;
lll. Determinacién de las acciones de apoyo, auxilio, salvaguarda, mitigacion y
recuperacion con las que se deba combatir el siniestro o desastre causado;
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IV. Suspension de actividades publicas que asi lo ameriten; e
V. Instrucciones dirigidas a la poblacién de acuerdo con los programas municipales
de la materia.

ARTICULO 101.- Realizada la declaratoria de zona de desastres la Autoridad Municipal con
los recursos destinados a la atencion de emergencias y desastres proporcionara:

I. La atencién médica inmediata y gratuita a los afectados por la contingencia;

II. El alojamiento, alimentacion y recreacion para los damnificados; y

lll. La reparacion y el restablecimiento de los servicios publicos afectados.

ARTICULO 102.- Podran tomarse, cuando corresponda, las siguientes medidas:
I. Suspension temporal de las actividades laborales, sin perjuicio para el trabajador;
Il. Suspension de actividades escolares;
[ll. Suspension de obligaciones hacendarias contenidas en la legislacion municipal; y
IV. Las demas que se determinen de acuerdo con las circunstancias del desastre.

ARTICULO 103.- La Presidenta Municipal, el Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal o el
Secretario Técnico, una vez que la situacion de zona de desastres de nivel municipal haya
terminado, lo comunicara formalmente.

CAPITULO X
MEDIDAS DE SEGURIDAD Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS A LOS INFRACTORES
DEL MARCO NORMATIVO EN LA MATERIA

ARTICULO 104.- Es obligacion de quienes habiten, residan o transmiten por el municipio
prestar toda clase de colaboracién a las direcciones y organismos de la administracion y
organismos de la administracion publica municipal y el Consejo Municipal, ante situaciones
de emergencia mayor y/o desastre, siempre y cuando ello no implique un perjuicio en su
persona o en su patrimonio.

ARTICULO 105.- Es obligacion de los propietarios, arrendatarios o usufructuarios de
terrenos baldios y de edificacion habitadas o abandonadas, dentro de los centros de
poblacién en el municipio, el mantener los patios libres de materiales incendiables como
hierbas o pastos secos, asi como maderas, basuray llantas, hacer separacion de solventes,
entre otros.

ARTICULO 106.- Queda terminantemente prohibido el almacenamiento y la venta en la via
publica de cuetes, palomas, bengalas, luces, petardos, pélvora y en general, todo tipo de
artificios pirotécnicos y material explosivo. Quienes incurran en esta violacion seran
consignados a las autoridades correspondientes.
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ARTICULO 107.- Las persona fisica o juridico colectivas que produzcan, almacenen y
vendan cuetes, palomas, bengalas, luces, petarlos, polvora, castillos, portadas y, en
general, todo tipo de artificios pirotécnicos y material explosivo deberan contar con los
permisos correspondientes de la Secretaria de la Defensa Nacional, obtener la autorizacion
de la primera autoridad administrativa y revision de medidas de seguridad por parte de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, para poder realizar los eventos de quema de
artificios pirotécnicos dentro del municipio.

ARTICULO 108.-Para la prevencion de accidentes, la comunidad en general debera:

I. Reportar todo tipo de riesgo provocado por agentes naturales o humanos a la
Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil;

Il. Evitar el trasvase de gas a través del trasvase de pipa a vehiculo, a cilindro doméstico,
y de tanque estacionario a cilindros menores;

[ll. Solicitar la asesoria de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil para la quema
de pastos, cuando considere que por la extension o localizacién del mismo se corre
riesgo de un incendio incontrolable;

IV. Observar y acatar todas las disposiciones que se requieran y se dispongan para
salvaguardar la seguridad y desarrollo del evento, por parte de la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil.

ARTICULO 109.- Para la ejecucion de acciones de salvamento y auxilio a la poblacion, la
Coordinacion Municipal de Proteccién Civil se apoyara, segun la magnitud, en la autoridad
Estatal y segun la disponibilidad de ésta, en instituciones privadas, del sector social y grupos
voluntarios.

ARTICULO 110.- La Coordinacién Municipal de Proteccion Civil, cuando lo estime
procedente y previa autorizacion del presidente Municipal, podra brindar apoyo a las
diversas dependencias y entidades estatales y federales, instituciones privadas y del sector
social, para la ejecucién de tareas de salvamiento y auxilio de la poblacion en otros
Municipios.

ARTICULO 111.- El Consejo Municipal de Proteccion Civil promovera la celebracion de
convenios con os duefios de camiones pipa destinados al acarreo de agua, gruas,
montacargas, trascabos, transportes de pasajeros del servicio publico estatal y federal y
deméas magquinaria, a fin de que presten auxilio a la misma, para hacer frente a un desastre.
También promovera convenios con los duefios de establecimientos de expendio de
combustible, con el fin de que provean el mismo a los vehiculos que porten autorizacion de
la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, sin que se tenga que pagar en ese momento,
para llevar a cabo las actividades de auxilio correspondientes.
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ARTICULO 112.- Los elementos de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, deberan
portar el uniforme, credencial o identificacion personal cuando se encuentren en servicios,
los vehiculos utilizados para el servicio de sus funciones deberan distinguirse con los
colores, logotipo y numero de identificacion que asigne la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil.

ARTICULO 113.- Cuando una situacién de riesgo inminente implique la posibilidad de una
emergencia o desastre, las autoridades de proteccion civil con el fin de salvaguardar a las
personas, sus bienes y su entorno, podran adoptar, las siguientes medidas de prevencion:

I. Elaislamiento temporal, parcial o total del area;
[I. La suspension de trabajos, actividades y servicios;
lll. Laevacuacion de inmuebles, y
IV. Las demds que sean necesarias.
V. Asimismo, podran promover en su caso, la ejecucion ante la autoridad competente en
los términos de las leyes respectivas de las medidas, actividades y acciones
necesarias.

ARTICULO 114.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil tendra facultades de
inspeccion y verificacion para prevenir o controlar la posibilidad de emergencia. Para este
fin, podrd coordinarse con otras dependencias cuyas funciones, infieran directa o
indirectamente en la proteccion civil, procurando, en todo momento, la prevencién y
proteccion ciudadana y comunitaria.

La Coordinacién Municipal de Proteccién Civil vigilard, en el ambito de su competencia, el
cumplimiento de este Reglamento y demas disposiciones que se dicten con base en él y
aplicara las medidas de seguridad que correspondan

En caso de ser necesaria la aplicacion de sanciones, las mismas se impondran previa
audiencia del interesado.

ARTICULO 115.- En el caso de obstaculizacion u oposicion a la practica de la diligencia,
los inspectores de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil. Podran solicitar el auxilio
de la fuerza publica para efectuar la visita de inspeccién, sin perjuicio de aplicar las
sanciones a que haya lugar.

ARTICULO 116.- Se consideran medidas de seguridad de inmediata ejecucion las que dicte
la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil, de conformidad con este Reglamento y
demas disposiciones aplicables, para proteger el interés publico y/o evitar emergencias y/o
desastres.
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ARTICULO 117.- Las medidas de seguridad, si no se trata de un caso de riesgo, emergencia
0 desastre, se notificaran personalmente al interesado antes de su aplicacion de acuerdo
con el procedimiento sefialado.

ARTICULO 118.- Tratandose de medidas de seguridad de inmediata ejecucion, no sera
necesaria la notificacion previa al interesado. La autoridad debera citar al interesado durante
las setenta y dos horas posteriores a la aplicacion de la medida de seguridad para que
manifieste lo que a su derecho convenga.

ARTICULO 119.- Mediante resolucion debidamente fundada y motivada se podran
establecer las medidas de seguridad siguiente:

I. Apercibimiento;

Il. Amonestacion;

ll. El aseguramiento de objetos materiales y/o retiro precautorio;

Iv. El aislamiento temporal, parcial o total del &rea afectadas;

V. El establecimiento de términos para la ejecucion de lo ordenado;

VI. Las demas que sean necesarias para la prevencién, mitigacion, auxilio,
restablecimiento, rehabilitacion y reconstruccion en caso de alto riesgo, emergencias y/o
desastres.

ARTICULO 120.- Cuando en los establecimientos se realicen actos u omisiones que
constituyen riesgos a la poblacion, la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil en el
ambito de su competencia procedera como sigue:

l. Se notificara al responsable de la situacién, exhortdndolo a acudir a la Coordinacion
Municipal de proteccion civil en fecha y hora determinada, que nunca sera antes de
setenta y dos horas de efectuada la inspeccién, para que exprese lo que a su derecho
convenga o haga notar que se subsano la causa o0 motivo constitutivo del riesgo;

Il. En caso de incumplimiento del responsable, en los términos de fraccion anterior, se
procedera ala ejecuciéon de la medida o medidas de seguridad correspondientes, las
que permaneceran hasta en tanto sea subsanada la causa o motivo constitutivo del
riesgo;

ll. En caso de que el riesgo se hubiera producido por la negligencia o irresponsabilidad del
propietario, responsable, encargado u ocupante en el manejo o uso de materiales, de
personas o0 por no haber sido atendidas las recomendaciones de la autoridad
competente, la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, sin perjuicio de que se
apliquen las medidas de seguridad, seimpondra multa a quien resultase responsable;

Iv. En caso de que la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil determine, que por motivos
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de su naturaleza resulte imposible la suspensién de la construccién, obra, o la clausura
de los establecimientos, se publicaran avisos a cuenta del propietario o responsable,
en uno de los diariosde mayor circulacion en la localidad de que se trate, advirtiendo a
la poblacion de los riesgos.

ARTICULO 121.- Las acciones que se ordenen por parte de la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil para evitar, extinguir, disminuir o prevenir riesgos, emergencias o desastres,
asi como las que se realicen para superarlos, seran a cargo del propietario, responsable
encargado u ocupante del establecimiento, sin perjuicio de que sea la propia autoridad quien
las realice en rebeldia del obligado.

En este Ultimo caso, ademas del cobro de las cantidades correspondientes, se aplicaran las
sanciones economicas que correspondan.

ARTICULO 122.- La responsabilidad por los dafios o perjuicios derivados de acciones u
omisiones que devengan en siniestros o desastres, se determinara y haré efectiva conforme
las disposiciones de la legislacion aplicable.

ARTICULO 123.- Si lo estima procedente, la autoridad que conozca del procedimiento hara
del conocimiento del Ministerio Publico los hechos u omisiones que pudieran construir delito.

ARTICULO 124.- Es competente para imponer las sanciones a que se refiere el presente
capitulo la Oficialia Calificadora.

ARTICULO 125.- Para los efectos de este Reglamento seran responsables los propietarios
poseedores, administradores, representantes, organizadores y demas personas
involucradas en las violaciones a este Reglamento.

ARTICULO 126.- Son conductas constitutivas de infraccién:

I.  Ejecutar, ordenar o favorecer actos y omisiones que impidan u obstaculicen las
acciones deprevencion, auxilio o apoyo a la poblacién en caso de desastres;

Il. Impedir u obstaculizar al personal autorizado a realizar inspecciones o
verificaciones en lostérminos de este Reglamento:

. No dar cumplimiento a los requerimientos de la autoridad competente;

IV. No dar cumplimiento a las resoluciones de la autoridad competente que impongan
cualguiermedida de seguridad en los términos de este Reglamento;

V. Realizar falsas alarmas y/o bromas que genere la alerta y/o accién de las
Autoridades deProteccion Civil, cuerpos de emergencias, rescate y seguridad;

vI. Fumar en locales, en donde esta prohibido hacerlo;

VIl. Invadir zonas de acceso, pasillos y salidas de emergencia de locales o centros de
espectaculospublicos;
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Vill. Coaccionar a los inspectores de espectaculos o personal de proteccion civil;

IX. Almacenar o hacer mal uso o manejo de materiales peligroso, substancias de
naturaleza inflamable y de facil combustion o explosivas cerca de edificios publicos,
educativos, asistenciales, de salud, de diversion, de espectaculos y culturales;

X. En general, cualquier acto u omision que contravenga las disposiciones del presente
Reglamento.

ARTICULO 127.- Las sanciones que podran aplicarse consistiran en:

I. Amonestacion;

Il. Arresto administrativo;

ll. Multa equivalente al monto de 10 a 1000 dias de valor de la unidad de medida y
actualizacion vigente donde se cometio la infraccion. En caso de reincidencia, el monto
de la multa podra ser incrementado sin exceder de dos mil de valor de la unidad medida
y actualizacion vigente y procedera la clausura definitiva;

IV. Suspensién de obras, instalaciones o servicios; y

v. Clausura temporal o definitiva del establecimiento.

ARTICULO 128.- Sera solidariamente responsables:

I. Los que ayuden o faciliten a los propietarios, poseedores administradores,

representantes, organizadores y demas personas involucradas en las violaciones a este

Reglamento;

Il. Quienes ejecuten, ordenen o favorezcan las acciones u omisiones constitutivas de
infraccion.

ARTICULO 129.- La imposicién de sanciones se haré sin prejuicio de la responsabilidad que
conforme a otras Leyes correspondientes al infractor.

ARTICULO 130.- Al imponerse una sancion se tomara en cuenta:

I. El dafio o peligro que se ocasione o pueda ocasionarse a la salud o a la seguridad de la
poblacion o a su entorno;

Il. La gravedad de la infraccion;

ll. Las condiciones socioecondmicas del infractor; y

Iv.La reincidencia, en su caso.

ZONAS DE RIESGO

ARTICULO 131.- Se consideran como delito grave la construccion, edificacion, realizacion
de obras de infraestructura y los asentamientos humanos que se lleven a cabo en una zona
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determinada sin elaborar un andlisis de riesgos y, en su caso, definir las medidas para su
reduccion, tomando en consideracion la normatividad aplicable, el Atlas municipal y el
Nacional y no cuenten con la autorizacion de la autoridad correspondiente.

ARTICULO 132.- En el Atlas Nacional de Riesgos y el Atlas Municipal de Riesgos, establecen
los diferentes niveles de peligro y riesgo, para todos los fendmenos que influyan en las
distintas zonas de riesgo identificadas. Dichos instrumentos deberan ser tomados en
consideracion por las autoridades competentes, para la autorizacion o no de cualquier tipo
de construcciones, obras de infraestructura o asentamientos humanos.

ARTICULO 133.- En el caso de asentamientos humanos ya establecidos en Zonas de Alto
Riesgo, las autoridades competentes con base en estudios de riesgos especificos,
determinara la realizacién de las obras de infraestructura que sean necesarias para mitigar
el riesgo a que estan expuestas o, de ser el caso, deberan formular un plan a fin de determinar
cuales de ellos deben ser reubicados, proponiendo mecanismos financieros que permitan
esta accion.

ARTICULO 134.- La autorizacidon de permisos de uso de suelo o de utilizacion por parte de
servidores publicos de cualquiera de los tres niveles de gobierno, que no cuenten con la
aprobacion correspondiente, se considerara una conducta grave, la cual se sancionara de
acuerdo con la Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos respectiva, ademas de
constituir un hecho delictivo en los términos de Ley General de Proteccion Civil y de las
demas disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion, en la Gaceta de Gobierno de
Tepotzotlan, Estado de México, la pagina oficial del H. Ayuntamiento.

SEGUNDO. - Se deroga toda reglamentacién municipal anterior que contenga disposiciones
contrarias a las del presente Reglamento al momento de la publicacion del presente.

TERCERO. - Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal.
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Segundo: Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, Mtra. Maria Antonieta Minerva Nufez Pasten, publicar
el presente acuerdo en la Gaceta Municipal para su debido conocimiento y leal observancia.

Lo que se informa y se hace constar para todos los efectos legales a que haya lugar.

Publiquense los presentes acuerdos por los medios idéneos, para su debido cumplimiento.
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Directorio del H. Ayuntamiento de Tepotzotlan, México
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MTRO. LEOBARDO FIGUEROA VALENTIN
Sindico Municipal

C. OLGA LIDIA GRANADOS ESPINO
Primera Regidora

C. MARCO ANTONIO SANCHEZ MARQUEZ
Segundo Regidor

C. LUCIA GONZALEZ SOLIS
Tercera Regidora

LIC. DIEGO ANTONIO ROJAS SANCHEZ
Cuarto Regidor

MTRA. CLAUDIA MARLENE BALLESTEROS GOMEZ
Quinta Regidora

C. JESUS OMAR TORRES VEGA
Sexto Regidor

C. JAIME CATARINO ALEMAN ORTEGA
Séptimo Regidor

MTRA. MARIA ANTONIETA MINERVA NUNEZ PASTEN
Secretaria del Ayuntamiento

Estos acuerdos entraran en vigor el dia de su publicacién en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de
Tepotzotlan, Estado de México.
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