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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Integracion y/o reconduccion del Plan
de Desarrollo Municipal

2. OBJETIVO:
Establecer un documento que oriente las acciones y politicas publicas de la
administracion publica municipal mediante la participacion ciudadana, mejora de la
calidad de vida, desarrollo econémico y social, etc.

3. REFERENCIAS:

1.Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 115, fraccion i
segundo parrafo.

2. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México Atribuciones conferidas
por los articulos 77 fraccion VI y articulo 139.

3. Ley Organica Municipal del Estado de México: articulo 114, 115,116, 117, 118, 120
y 122,164 y 165.

4. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios: articulo 92 Fraccion 1V, V, VI, XXXIII, XXXIV, LIl y Articulo 94 Fraccion |,
inciso a).

5. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; articulos del
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11,12,13 14, 19,20, 22 y 25.

6. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios ; articulos
del1,2,3,45, 8, 15,18, 19, 20, 21, 22, 24, 30, 31y 53.

4. DEFINICIONES

Plan de Desarrollo Municipal: Contiene la propuesta de gobierno del ayuntamiento
y se conjuga la accion coordinada y complementaria de los otros niveles de gobierno
tanto federal como estatal, asi como la participacion de los sectores social y privado
del municipio. En el Plan se definen los propdésitos y estrategias para el desarrollo del
municipio y se establecen las principales politicas y lineas de accién que el gobierno
municipal debera tomar en cuenta para elaborar sus programas operativos anuales.
Programa Presupuestario: Representa a un conjunto organizado de actividades que
satisfacen uno o mas objetivos especificos de un sector de desarrollo, para alcanzar
una o varias metas. El programa implica un costo determinado, pueden realizarlo una
o mas Dependencias Generales.

Auxiliares u Organismos Municipales: Se identifica como parte de una funcion y
sirve de base para programar y examinar el grado de avance de los objetivos
planteados y comprende uno o0 mas proyectos.

Reconduccidén: Modificacion de los programas como consecuencia de la publicacion,
modificacion o actualizacion del Plan Nacional de Desarrollo o en su caso, el Plan de
Desarrollo del Estado de México.

UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion.

Insumos: Son los materiales, recursos, productos o elementos que se utilizan en un
proceso de produccién o actividad. Los insumos son esenciales para que un proceso
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se lleve a cabo de manera eficiente y exitosa.
5. INSUMOS

« Solicitud del Organo Superior de Fiscalizacion y COPLADEM
* Minuta de trabajo

* Proyecto

* Documento

« Circular

» Anteproyecto

* Documento de anteproyecto

* Documento de Proyecto

* Plan de Desarrollo Municipal o Dictamen de reconduccion

6. RESULTADOS

Integracién y/o reconduccion al Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027

7. POLITICAS

e Deberan asegurarse la participacion de mandos medios y superiores de las
dependencias, en todo el proceso en tiempo y forma.

e La UIPPE, debera capacitar y asesorar al personal de las dependencias.

e La UIPPE debera establecer el calendario de actividades.

e La UIPPE debera establecer vinculos para contar con la asesoria y apoyo del
Comité de Planeacion Para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM).
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8. DESARROLLO

No. | Unidad Administrativa / Actividad
Puesto
Planea y efectua reuniones con los directores,
coordinadores y jefes de area para coordinar los
01 | Titular de la UIPPE trabajos y la forma en que se llevaran a cabo para
desarrollar la actividad, de elaborar, integrar y/o
actualizar el Plan de Desarrollo Municipal.
Disefia un proyecto de trabajo para la
02 | Titular de la UIPPE formulacion, integracion y/o actualizacion del
Plan de Desarrollo Municipal.
Turna el proyecto a la presidenta Municipal y
03 | Titular de la UIPPE convoca a los directores de las dependencias a
reunion.
. . Asisten a reunién convocada por la UIPPE para
Directores, coordinadores y . X X
. A desarrollar los trabajos las areas respectivas
04 | jefes de area de las \ s .
dependencias mherentes. a la elaboracion o al dlctamgn de
reconduccion del Plan de Desarrollo Municipal.
. . Estructuran los trabajos del area que
Directores, coordinadores y . o
. A representan, inherentes a la elaboracion del Plan
05 | jefes de area de las e
Dependencias c_Ie Desarrollo Municipal y los turnan en los
tiempos acordados a la UIPPE.
Establece reuniones y brinda apoyo técnico a los
representantes de las dependencias municipales
06 | Titular de la UIPPE y ejecut_a} los mecanismos para la elaboracion
integracion y/o actualizacion del Plan de
Desarrollo  Municipal, acordados con Ila
Presidenta Municipal.
Revisa y  sistematiza la informacion
07 | Titular de la UIPPE proporcionada por Ia§ depen.d,enmas mun|.C|pa.I(::-s
para la elaboracion, integracion y/o actualizacion
del Plan de Desarrollo Municipal.
Revisa la informacién proporcionada por las
08 | Titular de la UIPPE areas 'de. la admlnlstraplqn mun!mpal, asi como el
diagnéstico y los objetivos, lineas de accién,
metas y estrategias.
Integra la primera version del Plan de Desarrollo
09 | Titular de la UIPPE Municipal o el diagndstico para la actualizacion
del mismao.
10 | Titular de 1a UIPPE In’Fegra las _9bservamones presentadas a la
primera version.
Integra una segunda versién del Plan de
11 | Titular de la UIPPE Desarrollo Municipal o del diagnéstico para la
actualizacién del mismo.
12 | Titular de la UIPPE Turna el documento a la Presidenta Municipal.
13 | Presidenta Municipal Revisa eI_Anteproyecto, en su caso turna las
observaciones.
14 | Presidenta Municipal Revisa y turna el proyecto al Cabildo y en su

caso al COPLADEMUN.
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Revisa el proyecto de Plan de Desarrollo

15| Cabildo Municipal. Elabora el dictamen correspondiente.
Envia el Plan de Desarrollo Municipal y/o
16 | Presidenta Municipal dictamen de reconduccion a las dependencias
del gobierno Estatal a través de oficio.
17 | Presidenta Municipal Instruye que se inserte el PDM o Di.cjtamen
de reconduccion en la Gaceta Municipal.
Instruye al area correspondiente, subir el PDM o
18 | Presidenta Municipal Dictamen de Reconduccién en la Pagina Web del

Ayuntamiento.
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9. DIAGRAMACION

TITULAR DE LA UIPPE

DIRECTORES,
COORDINADORES Y
JEFES DE AREA DE

LAS
DEPENDENCIAS

PRESIDENTA
MUNICIPAL

CABILDO

()

Efectla reuniones con
los directores,
coordinadores y jefes de

area para coordinar los
trabajos y la forma en
que se llevaran a cabo
para  desarrollar la
actividad, de elaborar,
integrar y/o actualizar

[aYaVW]

2

Disefia un proyecto de
trabajo para la
formulacion, integracion
ylo actualizacién del Plan
de Desarrollo Municipal.

Turna el proyecto a la
presidenta Municipal vy

convoca a los directores
a reunion de trabajo.

Asisten a la reunion
convocada por la
presidenta para
desarrollar los trabajos
el area respectiva.

B

Estructuran los trabajos
del area que
representan, inherentes
a la elaboracion del
Plan de Desarrollo
Municipal y los turnan
en los tiempos
acordados a la UIPPE.
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Establece reuniones y
brinda apoyo técnico a
los representantes de las
dependencias
municipales y ejecuta los
mecanismos para la
elaboracién Integracion
y/o actualizacién del Plan
de Desarrollo Municipal,
acordados con el
Presidente Municipal.

7

Revisa y sistematiza la
informacion
proporcionada por las
dependencias
municipales para la
elaboracion, integracion
y/o actualizacién del Plan
de Desarrollo Municipal.

8

Revisa la informacion
proporcionada por las
areas de la
administracion

municipal, asi como el

diagnostico y los
objetivos, lineas de
accion, metas y

AntratAnia~

Integra la primera version
del Plan de Desarrollo
Municipal 0 el
diagndstico para la
actualizacion del mismo.

10
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v

Integra una segunda
version del Plan de
Desarrollo Municipal o
del diagnéstico para la
actualizacion del mismo.

11

Integra las
observaciones
presentadas a la primera
version.

12

v

13
Turna el documento a la

presidenta Municipal.

B

Revisa el Anteproyecto,
en su caso turna las
observaciones.

14

19

Revisa y turna el

proyecto al Cabildo y 15
en su caso al
COPLADEMUN.
Revisa el

proyecto de Plan

de Desarrollo
Municipal.
Elabora el
dictamen

correspondiente.

Envia el Plan de
Desarrollo  Municipal
ylo dictamen de
reconduccién a las
dependencias del
gobierno  Estatal a
través de oficio.

17
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Instruye que se inserte
el PDM o Dictamen de
reconduccion en la
Gaceta Municipal.

18

Instruye a Sistema a
subir el PDM o
dictamen de
reconducciéon en la
pagina Web del
Ayuntamiento.

FIN

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion en coordinacion con la Direccion
de Administracion y Finanzas el proyecto de presupuesto basado en resultados.

2. OBJETIVO:

Coadyuvar en la integracion del Proyecto de Presupuestos Basado en Resultados,
mediante el conjunto de actividades y herramientas orientados a decisiones y
consideraciones sobre los resultados obtenidos.

3. REFERENCIAS:

1. Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 115, fraccion Il
segundo parrafo.
2. Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México Atribuciones conferidas
por los articulos 77 fraccion VI 'y articulo 139.
3. Ley Orgéanica Municipal del Estado de México: articulo 114, 115,116, 117, 118, 120
y 122,164 y 165.
4. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios: articulo 92 Fraccion 1V, V, VI, XXXIII, XXXIV, LII'y Articulo 94 Fraccion |,
inciso a).
5. Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios; articulos 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8,
9, 10,11, 12,13, 14, 19, 20, 22 y 25.
6. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; articulos
1,2,3,4,5,8, 15, 18, 19, 20, 21, 22, 24, 30, 31y 53.

10
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4. DEFINICIONES

Ayuntamiento: Al 6rgano colegiado de gobierno de eleccion popular directa que
tiene a su cargo la administracién del municipio y ejerce autoridad en el &mbito de
Su competencia.

Area Administrativa: Coordinacion, direccion administrativa o su equivalente en
dependencias y entidades publicas, responsable de la direccion, coordinacion,
ejecucion y consolidacion de informacion en el ejercicio del gasto publico.

Analisis: acto que se realiza con el proposito de estudiar, ponderar, valorar y
concluir respecto de un objeto, persona o condicion.

Evaluacion: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y
eficiencia, con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los
objetivos previstos, posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcién
de medidas correctivas que garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

FODA: es una herramienta estratégica que se utiliza para identificar y evaluar las
Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas de una organizacion, proyecto
o situacion.

Presupuesto: calculo, exposicidon, planificacion y formulacién anticipada de los
gastos e ingresos de una actividad econdémica. Es un plan de accion dirigido a
cumplir con un objetivo previsto, expresado en términos financieros, el cual debe
cumplirse en determinado tiempo, por lo general anual y en ciertas condiciones.

UIPPE: A la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion de las
dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estado
de México y Municipios.

5. INSUMOS

e Formatos del FODA
e Evidencias fotograficas y documentales

6. RESULTADOS
Elaboracion de Proyecto Presupuestario Basado en Resultados.

7. POLITICAS
* Debe asegurarse la participacion de mandos medios y superiores de las
dependencias, en todo el proceso en tiempo y forma.

11
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» La UIPPE, debe capacitar y asesorar al personal de las dependencias.

* LA UIPPE debera establecer fecha limite para la entrega de lo solicitado, dando
como fecha limite una semana para su entrega, de no ser asi sera remitido a la
Contraloria Municipal.

Interaccién con otros procedimientos:

* Revision y analisis de cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de
Desarrollo Municipal.
* Integracion del Informe de Gobierno.

8. DESARROLLO

No| UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD
/[ PUESTO

01 | Titular de la UIPPE Gira oficio para llevar a cabo reuniones de asesoria|
con los Directores, Coordinadores y Jefes de Area.

02 | Directores, Coordinadores y Asisten a la asesoria convocada por la titular de

Jefes de Area de las la UIPPE para coordinar los trabajos y la forma en
Dependencias que se llevaran a cabo para desarrollar la
actividad.
03 | Directores, Coordinadores y Estructuran los trabajos inherentes del area que
Jefes de Area de las representan.
Dependencias

04 | Directores, Coordinadores y Turnan la planeacion de actividades anuales,
Jefes de Area de las Andlisis de FODA y calendarizacién de metas en
Dependencias los tiempOS acordados por la UIPPE.

05 | Titular de la UIPPE Revisar la informacidon proporcionada por las
areas de la Administracion Municipal.

06 | Titular de la UIPPE Capturar la informacion proporcionada en el
formato presupuesto basado en resultado
municipal.

07 | Titular de la UIPPE En caso de no proporcionar la informacion solicita
a las areas de administracion publica municipal
seran remitidos a la Contraloria Interna Municipal

08 | Direccion de Administraciony | Recibe la informacion proporcionada a través del

Finanzas formato presupuestos basados en el resultado
municipal.
Fin del procedimiento.

12
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9. DIAGRAMACION

Titular de la UIPPE Directores, Coordinadores y Direccion de
Jefes de Area de las Administracion y
Dependencias Finanzas
_INICIO >
A\
1
Gira oficio para realizar
reuniones de asesoria con 2
los Directores, N\
Coordinadores y Jefes de Asisten a la asesoria
Area. convocada por el titular de la
UIPPE para coordinar los
trabajos y la forma en que se
llevaran a cabo para desarrollar
la artiviidad
3
Estructuran los trabajos
inherentes del area que
representan.
4
Turnan la planeacién de
5 actividades anuales, Andlisis de
FODA y calendarizacion de
Revisar la informacion metas en los tiempos acordados
proporcionada por las areas por la UIPPE
de la Administracion
Municinal
6
Capturar la informacion
proporcionada en el
formato presupuesto
basado en resultados
7 8

En caso de no proporcionar
la informacién solicitada de
las areas de administracion
publica municipal, seran
remitidos a la Contraloria

Interna Miinicinal.

Recibe la informacion
proporcionada a través del
formato presupuesto
basado en resultados
municipales

EN

L3
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10. FORMATO E INSTRUCTIVOS
FORMATO: Pbrm 02a

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
Manual para la Pl én y da Municipal 2028

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

LOGO H LOGO
AYUNTAMENTO ORGANSMO
[Fecha:
(Clave) (Denominacién)
Municipio: [No . Programa presupuestario:
o Calendarizacién de Metas de Proyecto:
-02a

actividad por Proyecto Dependencia General:
Dependencia Auxiliar:

Calendarizacién de Metas Fisicas

Descripcién de las Metas de actividad Primer Trimestre Segundo Trimestre Tercer Trimestre Cuarto Trimestre

3 Abs % Abs Abs.

ELABORO REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo

14




INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PRESUPUESTO BASADO EN

RESULTADOS. Pbrm 02a”

Objetivo: Realizar la planeacion de metas anuales y calendarizar sus actividades
programadas para que puedan ser medidas y evaluadas de manera trimestral.

Destinatario y distribucion: El formato se genera en original de manera digital y
queda a disposicion la UIPPE.

NO. Concepto Descripcion

01 Cddigo Ya esta predeterminado

02 Denominacion Ya esta predeterminado

03 Descripcién de las metas de Escribir las metas de las actividades

actividad

04 Unidad de medida Escribir la unidad de medida que le
corresponda

05 Cantidad programada anual Escribir el numero del total que
corresponda

Calendarizacidon de metas fisicas.

06 Primer trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

07 Segundo Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

08 Tercer Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

09 Cuarto Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

10 Elaboro Escribir, nombre, firma y cargo

11 Reviso Escribir, nombre, firma y cargo

12 Autorizo Escribir, nombre, firma y cargo del
titular UIPPE

15
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FORMATO: Pbrm 01b

SISTEMA DE COOBDINACION EACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO COM SUS MUNICIPIOS

Masual para la Pl 5 ¥ da Egresos 2025
L060
ORGANSUO
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
[ Ejercicio Fiscal: |
Municipio : fro: (Clave) (Dencminacién)
Programa Anual Programa presupuestario
PhaM- Olb oo ograma p:
del Dependencia General
ELABORO REVISO AUTORIZO
TITOLAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Titaa Targo WGEETE Tirsa Targo TFirma Targo

16
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PRESUPUESTO BASADO EN
RESULTADOS. Pbrm 01b”

Objetivo: Realizar la planeacion de metas anuales y calendarizar sus actividades
programadas para que puedan ser medidas y evaluadas de manera trimestral.

Destinatario y distribucion: El formato se genera en original de manera digital y
queda a disposicion la UIPPE.

NO. Concepto Descripcion

01 Cddigo Ya esta predeterminado

02 Denominacion Ya esta predeterminado

03 Descripcién de las metas de Escribir las metas de las actividades

actividad

04 Unidad de medida Escribir la unidad de medida que le
corresponda

05 Cantidad programada anual Escribir el numero del total que
corresponda

Calendarizacién de metas fisicas.

06 Primer trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

07 Segundo Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

08 Tercer Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

09 Cuarto Trimestre Anotar el numero de metas a
realizar

10 Elaboro Escribir, nombre, firma y cargo

11 Reviso Escribir, nombre, firma y cargo

12 Autorizo Escribir, nombre, firma y cargo del
titular UIPPE

17
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FORMATO: Pbrm 01c

DE . IA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
Manual para la Pl ién, y de Municipal 2025
LOGO H
AYUNTAMENTO ORGANSMO
BASADO EN DOS MUNICIPAL
Ejercicio Fiscal:
[MonzciEIO: [wo. | (Clave) (Denominacién)

Programa presupuestario:

PbRM- 0Olc Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto.
Proyecto:

Dep. General:
Dep. Auxiliar:

Descripcién del Proyecto:

Metas de actividad

Descripcidén de las Metas de actividad

2024 i
sustantivas relevantes Variacién

Programado Absoluta

Gasto estimado total:

ELABORO Vo. Bo. AUTORIZO
TESORERO TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo

18
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PRESUPUESTO BASADO EN
RESULTADOS. Pbrm 01c”

Objetivo: Definir y establecer las acciones sustantivas que se pretenden realizar
durante el ejercicio presupuestal, por proyecto, éstas deben estar ligadas a las
estrategias del programa.

Destinatario y distribucion: El formato se genera en original de manera digital y
queda a disposicion la UIPPE.

NO. Concepto Descripcidén

01 Cddigo Ya esta predeterminado

02 Denominacion Ya esta predeterminado

03 Descripcidn de las metas de Escribir las metas de las actividades

actividad

04 Unidad de medida Escribir la unidad de medida que le
corresponda

05 Programado Escribir el numero del total que
corresponda

06 Alcanzado Escribir el numero del total que
corresponda

07 Absoluta Escribir la variacion entre lo

programado y alcanzado

19




1. NOMBRE PROCEDIMIENTO: Verificacion del cumplimiento de las metas
fisicas de los programas presupuestarios.

2. OBJETIVO:
Verificar el cumplimiento de las metas fisicas calendarizados en los programas
presupuestarios y sus proyectos que desarrollan las dependencias que integran la
administracién municipal, mediante el seguimiento trimestral de metas e indicadores a
través de las fichas técnicas PbRm-08b y PbRm-08c.

3. REFERENCIAS:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 5 de febrero de 1917, sus
reformas y adiciones, articulo 134.

2. Ley de Coordinacién Fiscal, 27 de diciembre de 1978, sus reformas y adiciones,
articulos 48 y 49.

3. Ley de Disciplina Financiera de las entidades federativas y los municipios, 27 de
abril de 2016, articulos 58, 59 y 60.

4. Ley General de Contabilidad Gubernamental, 31 de diciembre del 2008, sus
reformas y adiciones, articulos 1, 6, 7, 9 fracciones I, IX, XIII.

5. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 8 de noviembre de
1917 sus reformas y adiciones, articulos 128 fraccion VI, 129.

6. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios 21 de diciembre del 2001, sus
reformas y adiciones, articulos 20 fracciones IV, VI, 35, 36, 37 y 38.

7. Ley Orgénica Municipal del Estado de México, 02 de marzo de 1993 sus reformas y
adiciones, articulos 48, 115, 116.

8. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, 21 de
diciembre del 2001, articulos 18 fraccion VI, 20, 71, 75.

Manual para la elaboracion del Presupuesto de egresos vigente.

4. DEFINICIONES
Ayuntamiento: Al érgano colegiado de Gobierno de eleccion popular directa que tiene
a su cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de su
competencia.
UIPPE: A la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion de las
dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios.

POA: Programa Operativo Anual que elabora cada dependencia administrativa como
proyecto de presupuesto de egresos con la recopilacion de la informacion por
dependencia general mediante los formatos PbRm-01%, PbRm-01b, PbRm-01c,
PbRm-01d, PbRm-01e, PbRm-22.

Estructura Programatica: Al conjunto de categorias y elementos sistematicos que

permiten relacionar el gasto publico con resultados; facilitar el disefio y el seguimiento
de los planes y programas, asi como, con las funciones encomendadas al gobierno.
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Evaluacion: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y
eficiencia, con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los
objetivos previstos, posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcion
de medidas correctivas que garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

Evaluacion del desempefio gubernamental: Al instrumento de medicidén que permite
ademas del alcance de las acciones que se realizan en un periodo, los resultados que
tales acciones generan para lograr los objetivos planteados, empleando para ello
indicadores de desempefio que ponderen el efecto de los bienes producidos y de los
servicios prestados a la poblacion por el gobierno, califica la calidad de los insumos y
recursos empleados, asi como la eficiencia, eficacia, e impacto de los procesos y
resultados.

Indicador: Al parametro utilizado para medir o comparar los resultados efectivamente
obtenidos en la ejecucion de un plan, programa, proyecto o actividad, es la base del
Sistema Integral de Evaluacién de Desempefio para monitorear y evaluar la ejecucion
de las tareas gubernamentales.

Formato PBRM: Documentos disefiados por la Secretaria de Finanzas para anotar
sistematicamente la informacién de los programas a cargo de las dependencias
generales y auxiliares y su correspondiente cuantificacion en términos fisicos y
presupuestarios, lo que permite integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos
para el ejercicio correspondiente y la mecanica para su ejercicio, control y evaluacion
una vez que ha sido autorizado por las instancias correspondientes.

Dependencia General: Unidad administrativa subordinada directamente al Presidente
Municipal, que se encarga de dirigir, controlar y evaluar las disposiciones
administrativas, asi como el despacho de los asuntos que tiene encomendadas.

Dependencia Auxiliar: Unidad administrativa subordinada directamente a la
dependencia general en la cual se desconcentra parte del ejercicio presupuestario,
con el objeto de cumplir con eficiencia la misiébn encomendada.

Avance Fisico: Reporte que permite conocer en una fecha determinada, el grado de
cumplimiento en términos de metas, que van teniendo cada uno de los programas de
la administracion publica y que posibilita a los responsables de los mismos conocer la
situacion que guardan durante su ejercicio.

Area Administrativa: Coordinacion, direccion administrativa o su equivalente en
dependencias y entidades publicas, responsable de la direccion, coordinacion,
ejecucion y consolidacion de informacion en el ejercicio del gasto publico.

Monitoreo: A la funcion de seguimiento, es una actividad continua que se utiliza para

la recopilacion sistematica de datos sobre indicadores especificos, con indicaciones
del grado de avance en el logro de los objetivos y el uso de los fondos asignados.
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Presupuesto: Se basa en la definiciébn de las estructuras funcional-programatica,
administrativa y econdmica del presupuesto, vinculadas entre si con los objetivos
institucionales, a partir de la seleccion de las categorias programaticas contenidas en
la Estructura Programatica Municipal, a los cuales se orientan recursos para que
dichos objetivos puedan llevarse a cabo por las Dependencias Generales, Auxiliares,
asi como Organismos Municipales.

MIR: A la Matriz de Indicadores para Resultados, es una herramienta de la planeacion
estratégica para cada programa presupuestario que contiene indicadores de gestion y
estratégicos para medir los resultados.

5. INSUMOS

e Acuerdo de cabildo donde aprueban el presupuesto de egresos por proyecto
presupuestarios y techo financiero por dependencia General.

e Proyecto Presupuestario Anual por dependencia administrativa y programacion
de actividades, metas y comportamiento de indicadores mediante la MIR.

e Gaceta de Gobierno: Publicacibn del Manual para la elaboracién del
presupuesto de egresos

e Formatos de PbRm: PbRm-0l1a, PbRm-01b, PbRm-01c, PbRm-01d, PbRm-
Ole, PbRm-2a.Y las fichas técnicas de seguimiento de metas y comportamiento
de indicadores PbRm-08b, PbRm-08c.

e Sistema de seguimiento y carga de informacion digital.

6. RESULTADOS
Seguimiento y control de las metas fisicas de los proyectos presupuestarios y
evaluacion del comportamiento de los indicadores de la MIR tipo que desarrollan las
dependencias que integran la administracion municipal y evitar desvios de metas.

7. POLITICAS
La aplicacion de los recursos financieros por las dependencias municipales se debera
hacer bajo los principios de racionalidad, eficiencia, eficacia, calidad, transparencia y
honestidad.

Las metas establecidas en el Programa Operativo Anual de las Dependencias
administrativas deberan guardar congruencia con el presupuesto asignado y con los
objetivos del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

El desvio o incumplimiento de los recursos y metas debera reportarse a la Contraloria
Interna Municipal.
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DESARROLLO.

N.P.

UNIDAD ADMINISTRATIVA / PUESTO

ACTIVIDAD

1.

Administracion 'y Finanzas, UIPPE,
Unidades Administrativas

Integraciéon del proyecto de
presupuesto de egresos anual
por proyectos presupuestarios.

UIPPE y Unidades Administrativas

Asesoria a Unidades
Administrativas para la
Elaboracion del Programa
Operativo Anual conforme al
manual para elaboracién del
presupuesto de egresos

Unidades Administrativas

Entregan su POA validado por el
Titular de la Dependencia
General

UIPPE

Revisa y autoriza el POA de
cada Unidad Administrativa
para integrarse al proyecto de
presupuesto anual

Administracion y Finanzas

Presenta el proyecto de
presupuesto de egresos anual
al Ayuntamiento para su
aprobacion.

El Ayuntamiento

Aprueba el presupuesto de
egresos anual.

UIPPE

Captura el POA de todas las
Unidades Administrativas
Municipales en el Sistema
PROGRESS

Administracion y Finanzas

Integra la informacion de los
POA al presupuesto de egresos
para presentarse en el OSFEM

Unidades Administrativas

Entregan reporte trimestral del
avance de las metas
programadas y comportamiento
de indicadores mediante las
fichas técnicas de los proyectos
presupuestarios desarrollados
por las Unidades
Administrativas

10.

UIPPE

Verifica el cumplimiento de las
metas fisicas programadas y
comportamiento de los
indicadores de gestion vy
estratégicos trimestralmente
conforme a la informacién
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expresada en las fichas técnicas
y evidencias entregadas por las
dependencias administrativas

1.

UIPPE

Captura la informacion de las
fichas técnicas de seguimiento
en el sistema y valida los
formatos para entregar a cada
una de las unidades

12.

Administracion y Finanzas

Genera la informacion trimestral
del avance de metas
programadas que se encuentra
en el sistema de seguimiento
para incorporarla en los
informes financieros
trimestrales Disco 6 para
entrega en el OSFEM

13.

UIPPE

Publica en el Portal de IPOMEX
el avance de metas de los
proyectos presupuestarios de
las unidades administrativas vy
comportamiento de los
indicadores trimestralmente.

14.

UIPPE

Informa a la Contraloria Interna
Municipal cualquier desvié de
los recursos financieros y de
metas programadas si fuera el
caso.
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9. DIAGRAMACION

DEPENDENCIA ADM. UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

PERSONA FISICA O DIRECTOR RESPONSABLE DE PBRM
MORAL

®
O

Asesoria a las Unidades Administrativas
para la elaboracién del Programa

P-Operativo Anual conforme al Manual
para la elaboracion del presupuesto de
egresos

Administracién y Finanzas, UIPPE y
Unidades Administrativas integran el
proyecto de presupuesto de egresos

O

Unidades Administrativas elaboran y
entregan su POA validado por el
titular de la dependencia general

L ®

A

v

©

Administracién y Finanzas presenta
el proyecto de presupuesto de
egresos anual al Ayuntamiento para

:

| Ayuntamiento apruefa
el presupuesto de egresos anu

Revisa y Autoriza el P

cada Unidad Administrativa
para integrarse

la propuesta de presupuesto

de egresos anual

@

Captura el programa operativo anual
de todas las Unidades
Administrativas en el Sistema de
Seguimiento d? Presupuesto.

Administracion y Finanzas integra
la informacién del POA al
presupuesto de egresos para

>

A

Verifica el cumplimiento de las metas
fisicas programadas y
comportamiento de los indicadores
Las Unidades Administrativas @ de gestion y estratégicos

entregan reporte trimestral del Frlfmestra_lmentelco?for:metg Ia_
informacion en las fichas técnicas y

avance de Ia§ metas programadas Bevidonsias entregada por 1a

y comportamiento de indicadores = h o N

mediante las fichas técnicas de dependencia administrativa

seguimiento de los proyectos
- P

presupuestarios a su cargo.
Validacién de las fichas de :

seguimiento y evaluacion del
comportamiento del indicador

Captura la informacion de las fichas
técnicas de seguimiento en el

sistema de seguimiento del
presupuesto para incorporarla en los

informes financieros trimestrales para
entrega en el OSFEM.

Informa a la Contraloria Interna

Municipal cualquier desvi6 de los <t @
recursos financieros y de metas A

programadas si fuera el caso.

Publicacién en el portal de IPOMEX
del avance de las metas y
l comportamiento de los indicadores

trimestralmente de los proyectos

presupuestarios.

25




AN

ZOoT

Gabierno Municipal :

irite de . (/Hm"gr Jeroicio!

10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

SETEIA Ba

MANUAL PARA LA FL

PRESUPUESTO BASADC EM RESULTADOS MUNCIPAL cranEue
[Murizipio: [ I (Clave) snceniracicn)
Frograma Anual 3 presupuesanc:
[ pera o Dimensite o1 Gasmo | e |
Proyectos sjscutados.
Cédigo D
= Do o Audliar. par Proyecta.
Gime del Proyects Denaminacion dal Proyecs
Prosupuesto tota
REVISO Vo Bo. ALTORIEZD
TUTULAR DE L DEPENDENGIA GENERAL TESORERG MUNICIPAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
o Targo 1 il Firms [T 1 T Firma 5
SSTENA BE ESTADG BE oS
MANUAL PARA LA PLANEACICH, v 2020
[FES— ol
AL
[ -1 - ] (Clave) (Denominacion)
Programa Anual Programa presupucsianior

I PBRM-01b { del Programa | ‘ Generat:|

[ de Programa elaborado usando

[analisis FODA:

O jetive el Programs presupues i,

|Esuategias: I
ELABORD REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENGIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo
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MANUAL PARS LA PLANEACION, ¥ 2020

PRESUPLESTO BASADO EN RESUL TADOS MUNCIPAL

Ejercicio Fiscal:

[, ] (Clave)
PbRM- 01c Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto. ogl
Proyecio:
Dep.
Dep. Auxiliar:
Descripeion del Proyecto:
Metas de actividad
Cadiga Descripcion Unidad de 2020 ariacian
de las Melas de aclividad sustantivas relevantes Medida | Mcanzmdo | Aoschita | %
T
ELABORD Vo. Bo. AUTORIZO
TESORERO TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo
wooo .
AvinTABTE
PPbRM-01d FICHA TECNICA DE DISENO DE INDICADORES ESTRATEGICOS O DE GESTION 2020
PILAR/EJE TRANSVERSAL:
TEMA DE DESARROLLO:
PROGRAMA PRESUPUESTARID:

OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARID:

DEPENDENCIA GENERAL:
'DEPENDENCIA AUXILIAR:
[ESTRUCTURA DEL INDICADOR
NOMBRE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCULO:
INTERPRETAGION:
DIMENSION QUE ATIENDE: FRECUENCIA DE MEDICION:
FACTOR DE COMPARACION: TIPO DE INDICADOR:
DESCAIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:
LINER BASE:
CALENDARIZACION TRIMESTRAL

[ VARIABLES DEL INCADOR | unaonD o€ MEmon_ | P b€ OFERAGIEN | Tim. 1 Trim 2 Tim. 3 Trim 4 META ANUAL
E |
E |

RESLIADD ESPOVDE
DESCRIPCION DE LA META ANUAL:
MEDIOS DE VERIFICACION:
METAS DE ACTIVIDAD RELACIONADAS.Y AVANCE:

Elabora Valida
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SISTEMA D COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXIEO CON 5US MUNICIPIOS,
MANUAL PARA ) ESUPUE ;20

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

(Clave)

Programa presupuestario:

nicEE =
Meatriz de Indicadores para Resultados
PRRM.OTe por Programa presupuestanio y
‘Dependencis Gansral

Objetivo del programa presupuastario:
Dependencia General o Aular:

Piar o Eje transversal

Tema de Desarrallo

ELABORO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIFPE O SU EQUIVALENTE
[Nombra Fima Cargol Nombra Frma Cargo Nombra Frma Carga
waon %o
AVUNTAINENTD oRGANSMO
SISTEMA DE COORDINACION HACE NDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION MUNICIPAL 2020
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNCIPAL
[Fecha:
(Clave) (D
Municipio: Programa presupuestario:
oora-0zs | CSNOANZATION G Matas do BCEVidad Proyecto:
por Proyecto Dependencia General:
D ia Auxiliar
Cantided | Cacndanzacion de Metas F 5icas.
Codiga Descripcion de las Matas de actividad Unidad de Programada | Primar Trimestra [ Segundo Trimestre | Tarcar Trimestra | Cuarto Trimestre
Medida Anual [ Ms T % [ ms T % [ ms % | %
REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo|
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LOGO H. AYUNTAMIENTO. LOGO ORGANISMO
PbRM-08b FICHA TECNICA DE SEGUIMIENTO DE INDICADORES 2020
GESTION O ESTRATEGICO

PILAR / EJE TRANSVERSAL :

[TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

PROYECTO:

(OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

IDEPENDENCIA GENERAL:

[DEPENDENCLA AUXILIAR:

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

NOMBRE DEL INDICADOR:

FORMULA DE CALCULO:

INTERPRETACION:

[DIMENSION QUE ATIENDE:

[DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:
|AMBITO GEOGRAFICO:

FREGUENGIADE MEDICION:

comERTURA:
Lineaase:
COMPORTAMIENTO DE LAS VARIABLES DURANTE EL “X" TRIMESTRE
vamasie UmioaD o mEDioa | oremacion A AnuAL PSS TR AL - AR A S
T I 1 ! I i 1 I I I I
I 1 1 I 1 1 1 I i I I
COMPORTAMIENTO DEL INDICADOR
DESCRIPCION DE LA META ANUAL:
P TR ]

ST “AVANCE TRIMESTRAL T AVANCE ACUMULADO
PROG ALG EFw | SemAroro | FROG ALG EF% SEMAFORO
1 1 1 I 1

[DESCRIFCION DE RESULTADOS ¥ JUSTIFICACION EN CASO DE VARIACION SUFERIOR A +- 10 ALo

EVALUACION DEL INDICADOR

[DEPENDENCIA GENERAL O AUXILIAR:

Elabors

Vo. Bo.
CHBA A CEACEA P 1 TECUMENTD T UAION 5 FLAMI OF AR WA SN
000 H UNTMENTD
entiicsdor |Den
{ PBRM. Ol | Avance vimestral de metss de actividad por proyects Programs pesupuesiric
Sroyect|
| Erue Poblcn | | Dependencis General
Depardence Ausila
PRINCIPALES ACCIONES AVANCE TRIMESTRAL DE METAS D ACTVIDAD AVANCE ACUMULADO ANUAL DE METAS DE ACTVIDAD
IS — Arual Programada Acanzada Variacion Frogramada Alcanzada Variacion
D i n
actividad U;Sd'dd:? ng;;;'“ Meta % Meta % Mela % Meta % Meta % Meta %
I Tomi]
ELABORD REVISO AUTORIZO
Nombre: Cargo Firma Nombre Caro Firma Nombre Cargo Firma




1. NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Evaluacién del plan de desarrollo
municipal

2. OBJETIVO
Dar seguimiento al cumplimiento de las lineas de accion que contiene el Plan de
Desarrollo Municipal vigente por ejes de cambio y ejes transversales y someter a su
evaluacion ante el COPLADEMUN y enterar al COPLADEM periédicamente. Mediante
la obtencion de los resultados semestrales.

3. REFERENCIAS:
1. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulo 22.
2. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos
20 fraccion |, incisos a), g); fraccion Il inciso e); fraccién V, inciso c), d), fraccion VI,
incisos a), b), articulo 22 fraccion VI, articulo 67, articulo 71.
3. Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulo 83, fraccion I.

4. DEFINICIONES:

Ayuntamiento: Al érgano colegiado de Gobierno de eleccion popular directa que tiene
a su cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de su
competencia.

UIPPE: A la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion de las
dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios.

COPLADEMUN: Constituye el mecanismo para la coordinacion de acciones derivadas
de las estrategias estatal y municipal de desarrollo, orientadas a promover la
participacion de los distintos sectores de la sociedad en la formulacion, ejecucion,
seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal.

COPLADEM: Constituye el mecanismo para la coordinacién intergubernamental de
las acciones, inversion y el gasto publico con base en los planes y programas de
desarrollo, es la Unica instancia de enlace con el Sistema Nacional de Planeacion
Democratica y los sistemas municipales.

El Plan de Desarrollo Municipal es un documento estratégico de la Administracion
Pudblica Municipal, que se formula con una vision de mediano-largo plazo para conducir
la gestion municipal, el cual tiene por contenido: un diagnostico-analisis sustanciado,
haciendo uso de herramientas como la Metodologia del Marco Logico (MML), la matriz
FODA, que apoyan la contextualizacion de la mision, vision, los objetivos, las
estrategias, lineas de accion, indicadores, metas de actividad y programas especificos;
ademas de una prospectiva, sobre las aspiraciones de la sociedad.

Evaluacion: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y
eficiencia, con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los
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objetivos previstos, posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcion
de medidas correctivas que garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

Control: el mecanismo preventivo y correctivo adoptado por la administracién de una
dependencia (UIPPE), que permite la oportuna detecciébn y correccién de
desviaciones, ineficiencias o incongruencias en el curso de la formulacion,
instrumentacién, ejecucién, y evaluacion de las acciones, con el propésito de procurar
el cumplimiento de la normatividad que las rige, y las estrategias, politicas, objetivos,
metas y asignacion de recursos.

5. INSUMOS:
e Plan de Desarrollo Municipal aprobado por el Ayuntamiento.
e Sistema de monitoreo y seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal.
e Formato para el reporte de cumplimiento de las lineas de accion del Plan de
Desarrollo Municipal
e Portal de Instituto de Transparencia del Estado de México.
e Portal Oficial del Ayuntamiento de Tepotzotlan.

6. RESULTADOS
Verificar el grado de cumplimiento de las lineas de accién del Plan de Desarrollo
Municipal vigente por ejes de cambio y ejes transversales.

7. POLITICAS:

e El reporte de cumplimiento de las lineas de accién del Plan de Desarrollo
Municipal se hara dentro de los primeros 15 dias finalizado el semestre por las
dependencias municipales.

e La verificacién del cumplimiento de las lineas de accion sera exclusivamente
por la Directora de la UIPPE.

e La aprobacion del grado de avance de las lineas de accion por ejes de cambio
y ejes transversales podra hacerlo el COPLADEMUN en sesion ordinaria.

e El seguimiento del avance del Plan de Desarrollo Municipal sera por medio del
Sistema de monitoreo y evaluacion de planes de desarrollo por parte del
COPLADEM Yy la UIPPE.

e Los resultados de la evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal se publicaran
en el Portal Oficial de IPOMEX y Ayuntamiento.

31



Gobierno Municipal 3

TEPOTZOTLAN
&Qﬂ'g

\—/ d \—/

s Gon \f.>/w/-r/:r de Amor 4§ e lervicio”

8. DESARROLLO

N.P | UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PERSONAL
1.- | Ayuntamiento Aprueba el Plan de Desarrollo Municipal
2.- | UIPPE Solicita informacion trimestral a las areas
administrativas sobre el cumplimento de las lineas
de accién del PDM
3.- | Area administrativa Entrega informe trimestral y evidencias sobre el
cumplimiento de las lineas de accion del PDM
4.- UIPPE Valida la revision entregada por las areas
administrativas
5.- UIPPE Captura la informacion de los informes trimestrales

en el sistema de monitoreo y evaluacién de planes
desarrollo.

6.- | COPLADEM

Verifica el grado de cumplimiento de las lineas de
accion del Plan de Desarrollo Municipal vigente en
el sistema de monitoreo y evaluacion de planes
desarrollo.

7.- | UIPPE

Presenta informe y evaluacién del cumplimiento de
las lineas de accién del PDM en sesion del
COPLADEMUN.

8.- | COPLADEMUN

En sesidn semestral aprueba el avance de las
lineas de accion del PDM

9.- |UIPPE

Publica los resultados de los avances en el portal
de IPOMEX
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9. DIAGRAMACION

PERSONA FISICA O MORAL | DIRECTOR RESPONSABLE DE PDM

©

SOLICITA INFORMACION DE
Ayuntamiento MANERA TRIMESTRAL A
< aprueba el Plan de Desarrollo | LAS AREAS ADMINISTRATIVAS SOBRE
Municipal 2025-2027 EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
LINEAS DE ACCION DEL PDM @

' I

TRIMESTRA
ENTREGADA
POR
LAS AREAS
ADMINISTRATIVA!

O,

A

AREAS ADMINISTRATIVAS
ENTREGAN INFORME
TRIMESTRAL CON
EVIDENCIAS DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS
LINEAS DE ACCION
CORRESPONDIENTES A SUS
ACTIVIDADES.

v,

© ®

VALIDA LA INFORMACION

ENTREGADA TRIMESTRALMENTE REALIZA LA CAPTURA DE LA INFORMACION
POR LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LOS AVANCES EN LAS LINEAS DE ACCION
DEL PDM 2025-2027, EN EL SISTEMA DE
MOTINOREO Y EVALUACION DE PLANES
L—— || DESARROLLO Y VERIFICA QUE LOS
PORCENTAJES DE AVANCE COINCIDAN EN EL
SISTEMA INTEGRAL DE MONITOREO Y
EVALUACION DEL DESARROLLO (SIMED)

9

COPLADEM VERIFICA EL PRESENTA INFORME Y EVALUACION
GRADO DE CUMPLIMIENTO | || DEL AVANCE DE LAS LINEAS DE

DE LAS LINEAS DE ACCION | Il ACCION DEL PDM 2025-2027 EN

DEL PDM 2025-2027 EN EL SESION DEL COPLADEMUN

SISTEMA DE MONITOREO Y

EVALUACION DE PLANES DH

DESARROLLO

EN SESION,
EL COPLADEMUN
REVISA Y APRUEBA
LOS AVANCES EN LAS
LINEAS DE ACCION
DEL PDM DE MANE
SEMESTRAL

@

DIVULGA LOS RESULTADOS DE LA
EVALUACION EN EL PORTAL OFICIAL
DEL AYUNTAMIENTO E IPOMEX




10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

ccccc

Estructura de la informacién

Pilar dfico o Eje Objetivo(s) del Plan de Desarrolio Municipal 2019-2021

NGmero y Nombre del
Programa Presupuestario

Lineas de Accidn del PDM:

Objetivo: del Programa Presupuestario Redaccion de Texio

Anexos:

NGmero y Nombre del
Proyecto Presupuestario:

Elaboré Ve Bo.
Titular de la Unidad Administrativa

1. NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Integracion del sistema de informacién
estadistica y geografica municipal (SIEG) y la generacion trimestral del
cuaderno de informacion estadistica y geogréafica municipal.

2. OBJETIVO:

Generar bases de datos con informacion actualizada de la estadistica y geografia del
territorio municipal, que apoyen la planeacion de politicas publicas, la elaboraciéon de
programas, el disefio de indicadores para la evaluacién de la Administracién Publica
Municipal, asi como la difusion ante la ciudadania mediante la compilacién de la
informacion municipal.

3. REFERENCIAS:

1. Formatos INEGI e IGECEM.

2. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

3. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica.

4. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

4. DEFINICIONES

Base de datos. Banco de datos almacenados de manera sistematica y ordenados de
manera que su consulta sea agil, pueden ser de una sola tematica o de varias.
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Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN). Organo
encargado de fortalecer vinculos entre los diferentes sectores de la sociedad y los tres
ordenes de gobierno, para la formulacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Plan
de Desarrollo Municipal.

Cuaderno de Informacion Estadistica y Geografica Municipal. Documento de
publicacién trimestral que contiene datos numéricos y mapas del ambito municipal,
ordenados por tematicas, para su difusién y consulta.

IGECEM. Instituto de Informacién Geogréfica, Estadistica y Cartografica del Estado de
México.

INEGI. Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
5. INSUMOS

Oficio IGECEM de solicitud de informacién

Formatos de los cuadros estadisticos

Oficio de solicitud a todas las areas administrativas

Oficio de entrega al IGECEM de cuadros concluidos
Directorio descargado de la Plataforma oficial del IGECEM

6. RESULTADOS
Cuadros estadisticos con informaciéon anual de las unidades administrativas

7. POLITICAS:
METODO DE TRABAJO POLITICAS Y LINEAMIENTOS
El Sistema de Informaciéon Estadistica y Geografica Municipal del Municipio de
Tepotzotlan, forma parte de las actividades que desempefia la Direccion de la Unidad
de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién (UIPPE). Se concentra
informacion estadistica y geografica para consulta de los servidores publicos,
investigadores, académicos y ciudadania en general, sus funciones principales son:
a) Apoyar en la elaboracion de diagnésticos para la planeacion municipal;

b) Apoyar en la actualizaciébn de diagnésticos de los programas operativos
anuales;

c) Apoyar la construccion del disefio de indicadores estratégicos; y

d) Generar un documento trimestral que apoye la difusion de informacién relevante
del municipio.
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8. DESARROLLO

No. Responsable Actividad Documento
01 | Titular de la UIPPE | Delimita temas de interés.
Auxiliar Busca informacion en paginas oficiales y
02 . .
Administrativo 1 la descarga.
Auxiliar Clasifica la informacion por carpetas
03 . . .
Administrativo 1 tematicas.
Auxiliar Homologa la forma de presentar la
04 . . : .
Administrativo 1 informacion.
Auxiliar Establece contacto con enlaces, INEGI e
05 . . IGECEM para acordar informacién que
Administrativo 1 e,
requeriran.
- Solicita mediante oficio la informacion | -Oficio.
Auxiliar oo
06 . . especifica a enlaces de las | -Formato de
Administrativo 1 . . L
dependencias. informacion.
07 | Enlace Compila mformamon al interior de la
dependencia.
08 | Titular de la UIPPE | Envia archivos con datos numéricos. .-Formato” de
informacién.
Auxiliar Revisa informacion
09 Administrativo 1 a) Es correcta. Pasa a actividad 12.
b) Es incorrecta. Pasa a actividad 10.
10 Auxiliar Devuelve informacién para corregir | -Formato  de
Administrativo 1 inconsistencias. informacion
11 | Enlace Corrige inconsistencias y envia formato. _-Formato_, de
informacién
12 Auxiliar Integra informacién en las carpetas
Administrativo 1 tematicas.
Auxiliar Contacta a enlace de INEGI o IGECEM
13 g . . : iy
Administrativo 2 segun la informacion.
- Entrega informacién a enlace de INEGI o
14 | Titular de la UIPPE IGECEM.
Enlace Federal o Revisa Informacion
15 Estatal a) Es correcta. Pasa a actividad 16.
b) Es incorrecta. Regresa a actividad 10.
16 Auxiliar Integra a carpetas tematicas e informa a
Administrativo 1 Titular de la UIPPE
17 | Titular de la UIPPE | Analiza informe y clasifica datos.
- Canaliza datos que apoyan elaboracion
Auxiliar . . .,
18 de diagnésticos de planeacion y de

Administrativo 1

programas operativos.
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- Disefia documento de difusion trimestral
Auxiliar o . .
19 L . con la tematica seleccionada por Titular | -Cuaderno
Administrativo 1
de la UIPPE.
Auxiliar Entrega propuesta de documento para
20 . . . L
Administrativo 1 revision.
Revisa documento
21 | Titular de la UIPPE 2)2 Con observaciones. Pasa a actividad
b) Sin observaciones. Pasa actividad 23.
29 Auxiliar Solventa observaciones y entrega
Administrativo 1 documento.
23 Auxiliar Entrega documento a titular de Ia
Administrativo 2 Dependencia para revision.
Revisa documento
a) Sin observaciones. Pasa a actividad
24 | Titular de la UIPPE | 25.
b) Con observaciones. Regresa a
actividad 22.
25 | Titular de la UIPPE | Valida la informacion
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9. DIAGRAMACION

. - . Enlaces de Enlaces
Titular de la Auxiliar Apoyo interno dependencias Federales
UIPPE administrativo1 UIPPE P e y
municipales Estatales
INICIO
Delimita » 2
temas de
interés.
Busca
informacién  en
paginas oficiales
y la descarga.
3
Clasifica la
informacion  por
carpetas
tematicas.
Homologa
presentacion de
la informacion.
Establece
contacto con
enlaces de INEGI
y/o IGECEM.
Solicita mediante
oficio la o 7
informacién a las o
dependencias.
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Si

A

\ 4

Compila

informacién al
interior de la
dependencia.

Envia archivos
con caracteres
numéricos.

¢Es

Revis&
informacion

\correctay

No

v

Devuelve la
informacién para
corregir
inconsistencias.

11

12

!

) 4

Corrige
inconsistencias
envia formato

y

Integra
informacién en
las carpetas

tematicas

13
Contacta a
enlace de
INEGI 0]

IGECEM segun
la informacion

]

~—
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14
Entrega
informaciéon a
enlace de
INEGI 0]
IGECEM

Integra carpetas

tematicas e
informa al Titular
de la UIPPE

Revisa informacion
¢ Es correcta?

Analiza informa y
clasifica datos
para apoyar
diagndsticos.

L

Canaliza datos
para
diagndsticos de
planeacion y
POA’s

19

y

Disefia
documentos de
difusiéon
trimestral con la
tematica

seleccionada

@
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Entrega de la
propuesta  de
documento para
revision

Si

¢Realiza
observaciones?

Solventa
observaciones y
realiza
correcciones.

A

Entrega
documento al
Titular de la
UIPPE.

Si

¢Realiza \

observaciones?

No

Valida la
Informacion.
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10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Puixico: | FINANZAS

Sistema de Informacion
Estadistica Municipal 2.0

Iniciar Sesion

Al ~ e Cuadro 10.1
A B [s =} E F G H | J K

1] Cuadro 10.11Denuncias recibidas en materia ambiental por localidad
2 |Clave Municipio/lc Total Atmosfera Agua Suelo Flora Fauna Forestal Otros
3 6 TEPOTZOTLAN

4 2 ARCOS DEL SITIO [SAN MIGUEL CANADAS)

5 3 ASTA BADERA (RICARDO FLORES MAGON)

) 4 CAMADA DE CISMEROS

7 5 CAMNADA REAL (SAN MIGUEL CANADAS)

a 6 CAPULA (TEPOTZOTLAN)

= 7 COYOTEPEC (TEPOTZOTLAMN)

10 8 DE AXOTLAMN Il (TEPOTZOTLAN)

11 9 DE CANADA DE CISNEROS ([CANADA DE CISNMEROS)

12 10 DE CANADA DE CISNEROS (SAN MIGUEL CANADAS)

13 11 DE CANADA DE CISNEROS (SANTIAGO CUAUTLALPAN)
14 12 DE GUADALUPE (SAMN MATEQ XOLOC)

15 12 DE LA LUZ [CARNADA DE CISNEROS)

16 14 DE LA LUZ (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

17 15 DE LECHUGILLAS

18 16 DE SANTA CRUZ (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

19 17 DE SANTIAGO CUAUTLALPAN [SANTA CRUZ)
20 18 DE SANTIAGO CUAUTLALPAN [SANTIAGO CUAUTLALPAN)
21 19 DE TITINI (SANTIAGO CUAUTLALPAN)
22 20 DEL REFUGIO (SAN MATEO XOLOC)
23 21 EL ARROYO (TEPOTZOTLAN)
24 22 EL GAVILLERO (LOS DOLORES)
25 23 EL MIRADOR (SANTIAGO CUAUTLALPAN)
26 24 EL RODEO (LOS DOLORES)
27 25 EL SEMILLERO (RICARDO FLORES MAGON])
28 26 EL TEJOCOTE (SAN MATEO XOLOC)
29 27 EL TREBOL (TEPOTZOTLAN 1
30 28 EL TREBOL (TEPOTZOTLAN)
31 29 HACIENDA LA CONCEPCION EX-RANCHO LA JOYA (SANTIAGO CUAUTLALPAN)
32 30 LA CONCEPCION (SANTIAGO CUAUTLALPAN)
33 31 LA PALMITA (SAN MATEQ XOLOC)
34 32 LA PRESA [RICARDO FLORES MAGON])
35 34 LAS ANIMAS (TEPOTZOTLAN)
36 35 LAS CABAMNAS (SAN MIGUEL CANADAS)
37 36 LOMAS DE SAM JOSE (SANTIAGO CUAUTLALPAN)

38 | 37 LOS DOLORES
TEPOTZOTLAN2024cuadro10_1 | ()]
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Integracion de informe de gobierno.

2. OBJETIVO:

Presentar de manera clara y detallada las acciones y logros alcanzados por la
administracion municipal durante un periodo determinado, mediante el grado de
cumplimiento de estos.

3. REFERENCIAS:
1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 115, fraccion Il
segundo parrafo.
2. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México Atribuciones conferidas
por los articulos 77 fraccion VI y articulo 139.
3. Ley Organica Municipal del Estado de México: articulo 114, 115, 116, 117, 118, 120
y 122,164 y 165.
4. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios: articulo 92 Fraccion 1V, V, VI, XXXIII, XXXIV, LIl y Articulo 94 Fraccién I,
iNCiso a).
5. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; articulos 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8,
9,10,11, 12,13, 14, 19, 20, 22 y 25.
6. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; articulos
1,2,3,4,5,8, 15, 18, 19, 20, 21, 22, 24, 30, 31y 53.

4. DEFINICIONES

Ayuntamiento: Al 6rgano colegiado de gobierno de eleccion popular directa que
tiene a su cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de
Su competencia.

Area Administrativa: Coordinacion, direccion administrativa o su equivalente en
dependencias y entidades publicas, responsable de la direccion, coordinacion,
ejecucion y consolidacion de informacién en el ejercicio del gasto publico.

Analisis: acto que se realiza con el proposito de estudiar, ponderar, valorar y
concluir respecto de un objeto, persona o condicion.

Evaluacion: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y
eficiencia, con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los
objetivos previstos, posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcién
de medidas correctivas que garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

UIPPE: A la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion de las

dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacion del Estado
de México y Municipios.
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5. INSUMOS
¢ Evidencias fotograficas y documentales
6. RESULTADOS

Conocer el cumplimiento de las metas establecidas por las areas administrativas en
el Plan de Desarrollo Municipal mediante la realizacion del escrito del informe de
gobierno, asi como el Plan Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal

7. POLITICAS
* Debe asegurarse la participacion de mandos medios y superiores de las
dependencias, en todo el proceso en tiempo y forma.

* La UIPPE, debe capacitar y asesorar al personal de las dependencias.
* LA UIPPE debera establecer fecha limite para la entrega de la informacion solicitada
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8. DESARROLLO

N.P.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

01

Titular de la UIPPE

Gira oficio para realizar reuniones de
asesoria con los Directores,
Coordinadores y Jefes de Area.

02

Directores, Coordinadores y Jefes de
Area de las Dependencias

Asisten a la asesoria convocada por el
titular de la UIPPE para coordinar los
trabajos y la forma en que se llevaran
a cabo para desarrollar la actividad.

03

Directores, Coordinadores y Jefes de
Area de las Dependencias

Estructuran los trabajos inherentes del
area que representan.

04

Directores, Coordinadores y Jefes de
Area de las Dependencias

Entregan un informe anual de las
actividades realizadas durante el afio
fiscal, que consta del nimero de obras
0 acciones realizadas, poblacién
beneficiada lugares beneficiados.

05

Titular de la UIPPE

Revisar la informacion proporcionada
por las areas de la Administracién
Municipal.

06

Titular de la UIPPE

Recopilar la informacion para realizar
la estructura conforme a los ejes de
cambio y ejes transversales del Plan
de Desarrollo Municipal

07

Titular de la UIPPE

Se cuenta con el Informe final de
gobierno, el cual se entrega a
Presidencia para su aprobacién en
sesion de cabildo, posteriormente su
presentacién a la poblacién

08

Fin del procedimiento
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9. DIAGRAMACION

Titular de la UIPPE

Directores, Coordinadores y Jefes de Area
de las Dependencias

C_INICIO_D

1

Gira oficio para realizar reuniones de
asesoria con los Directores, Coordinadores
y Jefes de Area.

r2

Asisten a la asesoria convocada por el
titular de la UIPPE para coordinar los
trabajos y la forma en que se llevaran a
cabo para desarrollar la actividad.

v
3

Estructuran los trabajos inherentes del area
que representan.

v
4

Entregan un informe anual de las actividades
realizadas durante el afio fiscal, que consta
del nimero de obras o acciones realizadas,
poblacion beneficiada lugares beneficiados.

v
5

Revisar la informacion proporcionada por
las areas de la Administracion Municipal.

v
6

Recopilar la informacion para realizar la
estructura conforme a los ejes de cambio y
ejes transversales del Plan de Desarrollo
Municipal.

4
7

Se cuenta con el Informe final de gobierno,
el cual se entrega a Presidencia para su
aprobacion en sesién de cabildo,
posteriormente su presentacion a la

poblacién.
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10. FORMATO E INSTRUCTIVOS

Informe Anual de Actividades aino 2025

Meta Numero de | Obrao Descripcion | Poblacion Localidad, Numero de | Poblacién
relacionada | actividades | accion de trabajos | beneficiada | Barrio o actividades | que

al PbRM realizados Colonia por realizar | beneficiara
02a
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “INFORME DE ACTIVIDADES”

Objetivo: Recopilar informacién de las areas administrativas para la integracion del
Informe de Gobierno.

Destinatario y distribucién: El formato se genera en original de manera digital y
queda a disposicion la UIPPE.

NO. Concepto Descripcion

01 Meta relacionada al “PbRM 02a” Colocar la meta correspondiente con
base al “PbRM 023"

02 Numero de Actividades realizadas | Colocar la cantidad de obras o
acciones realizadas con base a la
meta establecida.

03 Obra o Accién Anotar el nombre de la obra o accién
realizada.

04 Descripcion de los trabajos Describir de manera especifica cada

realizados uno de los trabajos realizados.

05 Poblacion beneficiada Anotar la poblacién que fue
beneficiada.

06 Localidad, barrio o colonia Colocar la localidad, colonia o barrio
que fue beneficiado en la realizacién
de una obra o accién.

07 Numero de actividades por realizar | Describir el numero de actividades
se tienen planeadas a realizar.

08 Poblacién que beneficiara Anotar la poblacién que se va a

beneficiar con base a las actividades
que se tienen planeadas.
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SIMBOLOGIA

SIMBOLO SIGNIFICADO

Marca el inicio del procedimiento

NUmero de actividad

Cuadro con extracto de actividad

Linea de flujo

Determina el final del procedimiento

©
>
‘@ Decision
Cm >

REGISTRO DE EDICIONES

Marzo 2023: aprobacion y publicacion en Gaceta Municipal
Octubre 2025: actualizacion.

VALIDACION

Lic. Maria de Lourdes Reyes Carrillo
Titular de la UIPPE

49



