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. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: EJECUCION DE AUDITORIAS
FINANCIERAS Y DE DESEMPERNO

2. OBJETIVO

Evaluar el uso eficiente, eficaz y transparente de los recursos publicos, asi como el
cumplimiento de metas y objetivos institucionales, mediante la planeacién, ejecucion,
revision financiera, andlisis de indicadores de desempefio, verificacion documental y
emisiéon de observaciones y recomendaciones.

3. REFERENCIAS.

T

1

f

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Articulo 129, Gaceta
de Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917.

Ley Organica Municipal del Estado de México. Articulo 112 V, Xl, XIX, Gaceta de
Gobierno, 2 de marzo de 1993.

Bando Municipal de Tepotzotlan 2026, articulo 86, fraccion VI, inciso a.

4. DEFINICIONES.

1

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA: Documento por medio del cual se
relacionan las auditorias, conceptos y acciones a realizar en el ejercicio fiscal
correspondiente.

PROGRAMA DE AUDITORIA: Documento en el cual se mencionan los objetivos,
procedimientos, fuente de informacion, alcance, conclusion y observaciones.
PROGRAMA DE TRABAJO: Detalle de las cuentas, conceptos o acciones a
revisar, comisionado para hacer la revision, fecha estimada de inicio y término, y
alcance.

ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO: El auditor debe efectuar un
estudio y evaluacion adecuado del control interno existente, que le sirva de base
para determinar el grado de confianza que va a depositar en él y le permita
determinar la naturaleza, extension y oportunidad que va a dar los procedimientos
de auditoria.

INFORME DE AUDITORIA: Al término de cada auditoria, se debe elaborar un
informe de resultado de la auditoria practicada, validada con nombre y firma de los
que participaron, con la finalidad de turnarla al Titular del Organo Interno de Control
Municipal para su revision y visto bueno, asi mismo, notificarla al ayuntamiento y
titular del area auditada.

AUDITORIA: Proceso de verificacion, autentificacion, revision, comprobacion de
toda la informacién, documentos, estados financieros, evidencias y todos los
elementos relativos a la celebracion de un acto financiero de disposiciéon de recursos
Federales, estatales y propios del erario Publico, con responsabilidad de los
Servidores Publicos Asignados.

PAPELES DE TRABAJO: Documento digital o impreso, donde se conforma
informacidén relativa a hechos y operaciones realizadas en tiempo pasado y que
conllevan la responsabilidad, en la ejecucién de un Recurso Publico.
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1 CONFRONTA: Informe previo otorgado a los Servidores Publicos Fiscalizados con
la finalidad de conceder los tiempos y formas, a fin de solventar, aclarar y/o
comprobar los actos y observaciones determinadas motivo de la fiscalizacion
realizada.

5. INSUMOS

|

Orden u oficio de comision para la practica de auditoria.

Marco normativo aplicable (Reglamentos, lineamientos y manuales vigentes).
Presupuesto de Egresos del ejercicio correspondiente.

Reportes auxiliares de cuentas contables y presupuestales.

Cuenta publica y reportes contables.

Programas operativos de las areas auditadas.

Matriz de indicadores para resultados (MIR) o indicadores de desemperio.
Informes trimestrales y/o mensuales de avance fisico-financiero.
Organigramas y manuales de organizacion y procedimientos.

Contratos, convenios y anexos técnicos.

Pdlizas contables y documentacion comprobatoria (facturas, recibos, néminas).
Padrones, inventarios y resguardos de bienes.

Expedientes administrativos relacionados.

Cédulas, formatos y papeles de trabajo de auditoria.

Sistemas informaticos y bases de datos institucionales.

= =4 -8 8 8 _a_a_9_@a._-92_24._-92_-24._-2

6. RESULTADOS.

Dictamen e informe de resultados de auditorias, integracién de expedientes, determinacion
de observaciones y, en su caso, emision de recomendaciones.

7. POLITICAS.

Es importante considerar que una vez que se inician los trabajos, primarios, intermedios y
finales de fiscalizacion, toda la informacién y documentos necesarios para integrar el
expediente propio de cada auditoria se deberd solicitar mediante oficio debidamente
instrumentado, fundamentado y motivado marcando tiempos y horarios para la entrega de
la misma, la cual deberd ser legible, original, completa y relativa a los Entes Fiscalizados.

Asi también deberan entregar los Entes Fiscalizados, toda la informacion del periodo a
revisar y quedara en resguardo del Organo Interno de Control Municipal en el periodo
correspondiente al proceso de fiscalizacion.

Toda entrega de documentacion e informaciébn deberd hacerse mediante oficio
debidamente requisitado, motivado, referenciado con Oficio de origen completo y dirigido al
Titular del Organo Interno de Control Municipal, en dias y horas habiles, cumpliendo la fecha
y horario solicitado y en las oficinas correspondientes al Organo Interno de Control
Municipal.



8. DESARROLLO

No.

Unidad Administrativa

Actividad

1

Organo Interno de Control
Municipal

Inicio de auditoria con base en el Programa
Anual de Auditorias o mediante oficio de la
autoridad competente.

Organo Interno de Control
Municipal

Remite oficio de comisién de la Revision y/o
auditoria; al Auditor Financiero.

Auditor Financiero

Inicia la Revision y/o Auditoria elaborando el
Acta de Inicio.

Notificador

Notifica al area auditada.

(@)

Direccion y/o Jefatura Auditada

Proporciona la Informacion Requerida por
el Auditor Financiero.

Auditor Financiero

Obtiene e integra la documentacion.

Auditor Financiero

Clasifica y analiza los documentos.

Auditor Financiero

Elabora informe y cédulas de observaciones.

O [(N|O

Notificador

Notifica los resultados para solventarlos al
area auditada.

Direccién y/o Jefatura Auditada

Solventa o no la informacién; y envia al
Auditor Financiero.

11

Auditor Financiero

Emite informe detallado.

12

Organo Interno de Control
Municipal

Se notifican los hallazgos de la Auditoria.

13

Organo Interno de Control
Municipal

Se deriva procedimiento.

14

Auditor Financiero

Se elabora el Acta de Cierre de Auditoria.
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9. DIAGRAMACION

TITULAR DEL AUDITOR NOTIFICADOR DIRECCION Y/O
ORGANO INTERNO DE FINANCIERO JEFATURA AUDITADA
CONTROL
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Programa Anual de Auditoria
7OTL H. Ayuntamienio Constitucional
gjtﬂel_é/" ll?'BEIIéFzr.;;i:ngilll

2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS  cjorcivio rroea 2026

@nruuswulmma: PROCEDIMIENTO Y DESEMPERO ENE | FEB | MAR ‘t:'::e"::i';_ ABR I MAY | JUN :::::"ﬂ’:l_ L | AGO | SEP Lt:'::e"::‘ll'; ocT NovV | DI :::e'e“:;{;_
[ m D
> O/
|Alcance: @
NUumero Descripcion
1 Se detalla el tipo de auditoria a realizar.
2 Se escriben las areas a las cuales se les realizara la auditoria.
3 El objetivo varia segun la auditoria, se apegan a las disposiciones

administrativas aplicables, para coadyuvar en la mejora continua de la
gestién publica.

4 Revisar que las etapas de planeacion, programacién, presupuestacion, se
haya realizado conforme a la normatividad vigente.

Se anotan los porcentajes por meses del avance de la auditoria.

Se anota el porcentaje de avance por trimestre.

El titular verifica y firma el programa anual de auditoria.

~N (ool
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Tepotzotlan, México a de del 20
Oficio. @

Asunto: Comision para Auditoria

CP. NOMBRE DEL CONTADOR

AUDITOR FINANCIERO ADSCRITO

AL ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN, MEXICO.

PRESENTE:
Con fundamento en los articulos
) . en seguimiento al oficio
() de fecha __ de ) y recibido en esta oficina el dia
@ , emitido por
a1 () . en el cual solicita:
gue a la brevedad posible se practique una auditoria a la documentacién generada
por Q) *, motivo por el cual se le comisiona a Usted, para dar Inicio
a la Auditoria Administrativa y Financiera, en cuanto de inicio el ejercicio fiscal
auditando QR . por lo que debera llevar a cabo los

procesos y diligencias” necesarias, debiendo documentar e informar del
cumplimiento de dicha comision una vez terminada.

Sin ofro particular, agradezco la atencidn que sirva darle al presente.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL]
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN, MEX; 2025-2027.

c.c.p. @
Numero Descripcion

1 Numero de oficio y fecha.
2 Se determinan los fundamentos legales.
3 Se hace referencia al oficio, anotando los antecedentes, fecha y fecha de
4 recibido y entidad que lo emite.
5
6
7 Jefatura y/o Coordinacion a auditar.
8 Se determinan los parametros de la auditoria.
9 Se determina que se va a auditar.
10 Firma del Titular del Organo Interno de Control.
11 Con copia al &rea a auditar para su conocimiento.
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Acta de Inicio de Auditoria

Tepotzotlan, México a de © ge20

Oficio. OICMT/AF/_(@) /20
Asunto: Acta Administrativa de Inicio de Auditoria

Tepotzotlan, Estado de México, siendo las ® reunidos en las
oficinas que ocupan ® , Lic. ® , quien
se acredita con _® , expedida por @ , y Adscrito
al érgano Interno de Control , quien se identifica con
® expedida por
Lic. @ nombra testigo de asistencia a
®@ . (®) . Quien se identifica con
La presente Acta se fundamenta a los puesto en
@

No habiendo nada mas que hacer constar se cierra la presente acta siendo las
, firmando al calce y al margen de conformidad todos
los que en ella intervinieron.

Area Auditadal Organo Interno de Control
Municipal de Tepotzotlan, Estado
@ de Méxica
Nombre, cargo y Firma
del Titular a Auditar Nombre, cargo y Firma del Auditor
Testigo

Nombre del Testigo



Numero Descripcion

1 Fecha en que se levanta el Acta.

2 Numero de oficio mediante el cual se establece la auditoria, emitido por el
Auditor Financiero.

3 Fecha y hora de inicio del levantamiento del Acta.

4 Lugar donde se lleva a cabo el levantamiento del Acta.

5 Acreditacion del titular, encargado o autoridad responsable de la unidad
administrativa objeto de la auditoria.

6 Identificacion del titular, encargado o autoridad responsable mediante
credencial oficial o documento valido.

7 Autoridad o instancia que expide el documento de identificacion presentado.

8 Acreditacion del Auditor Financiero comisionado.

9 Identificacién del Auditor Financiero mediante credencial o documento
oficial.

10 Autoridad o instancia que expide el documento de identificacién del Auditor
Financiero.

11 Nombre completo del titular, encargado o autoridad a quien se le practica la
auditoria.

12 Nombre completo del testigo designado por el titular, encargado o autoridad
auditada.

13 Acreditacion del cargo o funcién del testigo designado.

14 Identificacion del testigo mediante credencial o documento oficial,
sefialando la autoridad que lo expide.

15 Fundamento legal que sustenta el documento.

16 Fecha y hora de cierre del Acta Administrativa.

17 Firma del titular, encargado o autoridad auditada.

18 Firma del Auditor Financiero actuante.

19 Firma del del testigo designado.

10
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Oficio de Resultados u Observaciones

RESULTADOS U OBSERVACIONES

Tepotzotlan Estado de Meéxico a @
Lic. N\
Director de w Tepotzotlan
Oficio: OICMT/AF/ @
Asunto: Observaciones
En atencidn al oficio nimero @ de fecha @ mediante el cual se hacen del
conocimiento las observaciones derivadas de la muestra que se tomd para su revision a las conciliaciones bancarias
correspondientes al periodo de 5 . me permito informar lo siguiente:

1. Conciliaciones...
Al respecto, de la muestra antes mencionada se revisé el.._.
2. Se identificaron...
Caon esta observacidn...
3. Saldo Contable de la cuenta de Bancos...
Se Observa que en los saldos finales. ..
Mo omito recordarle que tiene 20 dias habiles para solventar estas observaciones a esta fecha de este oficio.

Sin otro particular, reitero la disposicién de esta para atender cualguier informacion adicional que se considere necesaria.

Atentamente

CP @

Auditor Financiero Adscrito al Organo Interno
de Control Municipal de Tepotzotlan del Estado

de México
Numero Descripcion
1 Fecha del oficio.
2 Titular de la unidad administrativa a quien van dirigidas los resultados u
observaciones
3 Numero de oficio.
4 Atencién y referencia a oficios anteriores.
5 Fecha en referencia a oficios anteriores.
6 Periodo auditado.
7 Nombre y firma del Auditor Financiero

11
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Oficio de Recomendaciones

®

Tepotzotlan Estado de México a

Lic. @

De Tepotzotlan 2025-2027

Oficio: OICMT/AF! @
ASUNTO: Recomendaciones

Por medio del presente, y en atencion al oficio OICMT/AF @ ,
mediante el cual se hacen del conocimiento de las observaciones formuladas por el area
de auditoria financiera, me permito informar lo siguiente:

Una vez realizado y analizado el contenido de las @ de
control interno, se procedid a realizar las acciones necesarias para su debida atencion y
cumplimiento, con el objetivo de fortalecer los procedimientos administrativos y garantizar
el ape&g a la nomatividad aplicable del desempefio de la unidad administrativa

6

Asimismo, se hace de su conocimiento que las recomendaciones emitidas han sido
consideradas de manera puntual, implementandose las acciones necesarias para mejorar
la eficiencia, transparencia y correcto desempefio de las funciones a cargo de esta area,
reafirmando el compromiso institucional de colaboracion y respeto a las disposiciones
emitidas por ese drgano de imparticion de justicia. Se anexa informacién referente al caso
para su consideracion.

Sin otro particular por el momento, reitero la disposicion del area de auditoria
financiera para atender cualguier aclaracidon o informacién adicional gque se estime
necesaria.

Atentamente

C.P. @

Auditor Financiero
Adscrito al Organo Interno de Control Municipal
De Tepotzotlan 2025-2027

C.c.h, Organn Intemo de Control Municipal de Tepotzotlan 2025-2027

12
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NUmero

Descripcion

1

Fecha del oficio.

2

Titular de la unidad administrativa a quien van dirigidas las
recomendaciones.

NuUmero de oficio.

Referencia al oficio de observaciones.

g~ w

Se hace referencia al contenido analizado (Actas, informes, balances de
cuentas, reportes, pdlizas, etc.).

»

Unidad administrativa auditada.

Nombre y firma del Auditor Financiero

Con copia a las unidades administrativas correspondientes para su
conocimiento.

13
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Acta de Cierre de Auditoria

Tepotzotlan Estado de Meéxico a @

Oficio: @

ASUNTO: Acta Administrativa Final de Auditoria

ACTA ADMINISTRATIVA FINAL

Tepotzotlan, Estado de México, siendo las @ ., reunidos en la
oficina que ocupa la 4 la C. (5) quien se acredita
con ga{ejsa expedido por el (6) y por el Organo Interpo de Control Municipal el
% 7 quien =se identifica con 8 expedido por Ila

9 respectivamente.

La C. @ nombra como testigp de asistencia_a la C.
con cargo de CTI} ., Quien se identifica con (i:)
expedido por 13 respectivamente.

La presente Acta se fundamenta a los dispuesto en el articulo 112 fracciones |, Il 1Il.V,

VI, X1 Y XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 11 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y articulo 86 del Bando
Municipal del 2025, se hace constar lo siguiente:

Se levanta |la presente acta administrativa final de las observaciones-determinadas al
C. . notificadas mediante el oficic ndmero @ de
fecha {152 en dicho oficio se le notifico observaciones resarcitorias ylo
administrativas.

Derivado de dicha notificacién, el servidor publico auditado presento la documentacion
comprobatoria necesaria por lo que las observaciones determinadas en la auditoria financiera
antes referida han quedado totalmente solventadas

Mo habiendo mas que hacer constar se cierra la presente acta siendo las
, firmando al calce y al margen de conformidad todos los que en ella
intervinieron.
Area Auditada Organo Interno de Control
C. CP
Auditor Financiero Adscrito a la
Organo Interno de Control Municipal 2025-2027
Testigo
C.

14
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Numero Descripcion
1 Fecha del oficio.
2 Numero de oficio.
3 Se establece fecha y hora.
4 Lugar y domicilio.
5 Nombre del titular de la unidad administrativa auditada.
6 Institucién que expidio la presente credencial o gafete.
7 Nombre del Auditor Financiero.
8 Credencial o gafete oficial.
9 Institucién que expidié la presente credencial o gafete.
10 Nombre del testigo asignado por el titular de la unidad administrativa.
11 Cargo del testigo.
12 Credencial o gafete oficial.
13 Institucién que expidio la presente credencial o gafete.
14 NuUmero de oficio de natificacion de las observaciones, recomendaciones,
etc.
15 Fecha del oficio de notificacion de las observaciones, recomendaciones, etc.
16 Hora y fecha del cierre del acta.
17 Nombre, firma y unidad administrativa.
18 Nombre y firma del Auditor Financiero.
19 Nombre y firma del testigo.
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Il. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: EJECUCION DE AUDITORIA DE OBRA
PUBLICA

2. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento técnico, financiero y normativo de las obras publicas, mediante la
inspeccién fisica, revision del expediente Unico de obra y analisis del avance fisico-
financiero.

3. REFERENCIAS.

1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 109 y 134; Diario
Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

9 Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 129 y 130;
Diario Oficial de la Federacién, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas adicionales.

1 Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulos 110, 111 y 112 fracciones |,
I, 1, V, VI, VIl y XI; Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993,
y sus reformas adiciones.

1 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
articulo 50 fracciones I, VII, VIl y X1V, 52 fracciones Ill, V y VIII; Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

1 Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.65y 12.66.

i Gaceta de Gobierno del Estado de México, 7 de febrero de 1997, y sus reformas
adicionales.

1 Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulo 276 parrafo segundo, 277 y 278; Gaceta de Gobierno del Estado
de México, 15 de diciembre de 2003, y sus reformas adiciones.

1 Bando Municipal de Tepotzotlan 2026, articulo 86, fraccion VI, inciso b.

4. DEFINICIONES

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA: Documento por medio del cual se relacionan las
auditorias de obra publica a realizar, su descripcion, cantidad y acciones a realizar en el
ejercicio fiscal correspondiente.

PROGRAMA DE AUDITORIA: Documento en el cual se mencionan los objetivos,
procedimientos, fuente de informacion, alcance, conclusion y observaciones y se comisiona
al auditor o grupo de auditores, para realizar los trabajos correspondientes.

PROGRAMA DE TRABAJO: Detalle de las cuentas, conceptos o acciones a revisar,
comisionados para hacer la revision, fecha estimada de inicio y término, y alcance.

ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO: El auditor debe efectuar un estudio
y evaluacion adecuada del control interno existente, que le sirva de base para determinar
el grado de confianza que va a depositar en él y le permita determinar la naturaleza,
extension y oportunidad que va a dar los procedimientos de auditoria.
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INFORME DE AUDITORIA: Al término de cada auditoria, se debe elaborar un informe de
hallazgos de la auditoria practicada, validada con nombre y firma de los que participaron,
con la finalidad de turnarla al Titular del Organo Interno de Control para su revision y visto
bueno, asi mismo, notificar en su caso a Presidencia y al titular del &rea auditada.

AUDITORIA: Proceso de verificacién, autentificacion, revision, comprobacion de toda la
informacién, documentos, estados financieros, evidencias y todos los elementos relativos a
la celebracion de un acto financiero de disposicion de recursos Federales, Estatales y
Municipales (propios) del erario Publico, para la realizacibn de obras publicas con
responsabilidad de los Servidores Publicos Asignados.

Pruebas de ensayo de calidades de materiales de construccion y resistencia de
materiales de construccion, concretos, morteros y aceros.

5. INSUMOS
i Formatos de inspeccién de obra
1 Formatos de verificacion fisica de obra
9 Notificaciones
9 Actas circunstanciadas de las actuaciones
1
1 Expediente Unico de Obra Publica.

6. RESULTADOS

Dictamen de los resultados y hallazgos obtenidos motivo de la revision.

7. POLITICAS

Unicamente se auditaran las obras que correspondan al H. Ayuntamiento de Tepotzotlan y
al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte.

8. DESARROLLO

No. Unidad Administrativa Actividad
1 | Organo Interno de Control U Envio de oficio de inicio de auditoria en
Municipal base al Programa Particular de
Auditoria y Oficio
o Designar personal comisionado
2 | Auditoria de Obra PLAN ANUAL U Celebrar Acta de inicio
DE de auditoria
AUDITORIA E U Requerir informacion y
INICIO documentacion al area

auditada.
o Formular los
requerimientos de
informacion y

documentacion.

17
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3 | Auditoria de Obra EJECUCION U Recibir la informacion y
documentacion
0 Recopilar y analizar
la informacion
normativa y de
avance presupuestal
del fondo 0
programa asignado.
U Elaborar cedulas de
trabajo.
0 Sustentar cedulas
de trabajo
U Determinar itinerarios
para inspeccion de
campo.
o Entregar notificacion
de itinerarios.
U0 Realizar las
inspecciones de campo
0 Analizar los
hallazgos.
4 | Auditoria de Obra INFORME U Elaborar cedula de
observaciones
0 Notificar la
entrega de
resultados
0 Acta de entrega de
resultados
U Cierre de auditoria
M Elaborar informe de
auditoria
U Integrar el Expediente de
Auditoria
5 | Auditoria de Obra SEGUIMIENTO | U Seguimiento de
observaciones
i Solventacion de

observaciones

1 En caso de no
solventar, turnar al
Area Investigadora,
para su
seguimiento
correspondiente.
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9. DIAGRAMACION
ORGANO AUDITOR DE NOTIFICADOR OBRAS OBRA AUDITADA
INTERNO DE OBRA PUBLICAS (EMPRESA)
CONTROL
MUNICIPAL
| |
| |
INICIO Se notifica el inicio
o de Auditoria Recopila Recopila
Informacion Informacion
4 N
Programa
Particular de - N
Auditoria y Oficio Acta de inicio de
N / auditoria
v L )
( )
Realiza oficio de | | v
comision - N
\. J Elabora cedulas | _
de trabajo N
e N q )
Se entrega
Cédula de <
Observaciones 4 A _
Itinerarios para Eptregar | Inspecciona la
inspeccién de B notificacion de ™ Obra
campo itinerarios
. J ™
\ 4 ¢
Solventacion de e _ A
observaciones Inspecciones de
Campo
. J

Analizar Hallazgos

Cédula de
Observaciones,

i

recomendacion
es y Resultados

|

Solventacién de

No

Observaciones
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

g
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H. Ayuniamienio Constitucional
de Tepoizoilan
2025-2021

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

PROGRAMA PARTICULAR DE AUDITORIA 2026

[Aniditar gz abra eperac hecl 2025 *

TRMESTRE

TRIMETRE

LN

PN
(5 ) -
\ / i
~— =
| %
| 18%
[ |
i =
! 2%
)

NOMERE ¥ FIRMA DEL AUDITOR
AUDITOR DE OBRA.
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Descripcion

Especifica el tipo de auditoria.

Numero o clave de contrato.

Denominacién o nombre de la auditoria.

Se determina la primera etapa; oficio de comision, informe de inicio de
auditoria, programa de auditoria, solicitud de informacion, etc. En base a lo
gue el auditor requiera y necesite.

Se determina la segunda etapa; concentrados del catadlogo de conceptos,
estimaciones, volimenes adicionales, revision de contrato, garantias,
poélizas de egresos, facturas, acta de cierre, informes, observaciones, etc.
En base a lo que auditor requiera y necesite.

Comprobar que la Obra Publica y la aplicacion de los recursos, se hayan
realizado en apego a las disposiciones juridico -administrativas aplicables,
para coadyuvar en la mejora continua de la gestion publica.

Revisar que las etapas de planeacion, programacién, presupuestacion,
adjudicacion, contratacidn, ejecucion y terminacion de la obra, se haya
realizado conforme a la normatividad.

Se establecen los meses del trimestre.

© |00

Se establecen las fechas.

10

Porcentaje visual del avance.

11

Porcentaje visual del avance de las etapas.

12

Porcentaje del avance de las etapas.

13

Porcentaje anual.

14

Nombre, firma y cargo del Auditor de Obra.
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Oficio de comision

Tepotzoflan, México a @

Oficio:

Asunto: Comision para Auditoria.

ARQ. @

AUDITOR DE OBRA ADSCRITO AL
ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN, MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 110 "12, de la Ley Organica Municipal del Estado de

México; en seqguimiento al oficio ﬁ defecha Hg\ b

Feiliido en esta oficina el dia G 6 e . emitido por

7 . Director Obras Publicas, se le requiere a efecto de que en el

ambito de sus atribucioneﬁ funciones dé inicio a una Auditoria de la Obra
8

“ ¥ debiendo rendir un

informe del cumplimiento de dicha comision una vez terminada.

3in ofro particular, agradezco la atencion que sirva dar al presente.

ATENTAMENTE

®

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
DE TEPOTZOTLAN, MEXICO 2025-2027.

C.op. a, Director de Obras Piblicas de Tepotzotlan, México.
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Numero Descripcion
1 Fecha del oficio.
2 Numero de oficio.
3 Nombre del auditor de obra.
4 Numero de oficio referente.
5 Fecha del oficio referente.
6 Dia de recepcion del oficio.
7 Titular de la unidad administrativa.
8 Nombre o denominacién de la Obra
9 Nombre y firma del titular del Organo Interno de Control Municipal.
10 Con copia a la unidad administrativa correspondiente.
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Informe de Inicio de Auditoria

Dependencia: Organo Interno de Control Municipal
NO. OFICIO: __/AO/ /2026
Auditoria Nimero: ___/AO/OP/ /202
Asunto: Informe de Inicio de Auditoria y Solicitud de enlace.
Tepotzotlan, Estado de México a

TITULAR DE LA DIRECCION
Director de Obras Publicas
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 129 y 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 110,
111, y 112, fracciones I, 11, I, V, VI, VI, y XI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 50 fracciones I, VII,
Vill, XVili, 52 fraccion IHl, V, VIli de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
12.65y 12.66 del Libro Decimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, 276 pdrrafo segundo, 277
y 278, y, articulo 86, fraccion VI, inciso b del Bando Municipal Vigente, asi mismo como parte del programa anual de
trabajo de este Organo Interno de Control Municipal, para el ejercicio 2026, hago de su conocimiento que atendiendo

al  oficio  de Comision: de fecha, , signado por
, Titular del Organo interno de Control Municipal de Tepotzotldn México, se dio inicio
a la Auditoria de Obra Programada a la Obra Publica denominada

;
realizados en Q , iniciando con la elaboracion del acta correspondiente de inicio de auditoria; por lo
anterior solicitamos su apoyo para que en el proceso de su intervencion, designe a un responsable con conocimiento
y responsabilidad técnica y administrativa, asi como dos testigos, para que en caso de ser necesario atienda los

requerimientos de esta Contraloria Interna Municipal en la atencion de esta comision.

Sin otro particular de momento y agradeciendo la atencion que sirva al presente, le proponemos celebrar el acta
de inicio de auditoria, para el a las [O) hrs., contando con su
presencia, la del responsable y dos testigos que usted asigne; en nuestra oficina alterna de la Contraloria interna
Municipal, ubicada en é

propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo y agradecerle de antemano la atencion que sirva al presente

’

Atentamente
Nombre y firma del Auditor.

Auditor de Obra Adscrito al Organo
Interno de Control Municipal.

Goa- @
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NUimero

Descripcion

Se designa no. de oficio, numero de auditoria y fecha.

NUmero de oficio de comision.

Fecha del oficio de comision.

Nombre del titular del Organo Interno de Control Municipal.

Denominacién o nombre de la obra a auditar.

Fecha de la obra.

Se designa la fecha y hora exacta.

Ubicacion de donde se celebrara el acta de inicio de auditoria

Nombre, firma y cargo del auditor de obra

e
RiBlo|o ~Njo|jalsjwiN e

Copia del oficio a las areas determinadas para su conocimiento.

25



Gobierno Municipal 20252027

TEPOTZ
g@

{rreo Y

OTLA

s Gon <'J'ry/uz'/!r( de

Jervicio!
ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN
ACTA DE INICIO DE AUDITORIA
Numero de Expediente:
En el Myricinio de Tepotzotlan, Estado de Meéxico, siendo las ia de de , €l
3 , quien de identifica con 4 fon numero 5

adscrito al Organo Interno de Control Municipal de Tepotzotldn, se constituyen en las instalaciones alternas de
Organo Interno de Control Municipal de Tepotzotldn, ubicada en 6 ecto
de iniciar la Auditoria de Obra a la Obra Publica denominada, | 7 Lbajo

amparo de contrato pum:

misma que fue ejecutadn por la empresa

en fecha __ de de | 10 | en presencia del

8
constructora E —

(]

13

19

con clave de elector num.| 12

de fecha

de

,can cargo de Director de Obras Publicas, quien se identifica comcredencial de elector

y con referencia al oficio de inicio de Auditoria y Comision No.
de , emitido por el Organo Interno de Control Municipal.

Procediendo a instrumentar acta de inicio de la Auditoria con el objeto de consignar lo siguiente:

HECHOS

Pe

En cumplimiento al of=* inicio de auditoria y oﬁv emitida por este Organo de Control Interno Municipal
. 16 |4,

fecha

e de

signado  por

15
17 , Titular del Organo Interno de Control Municipal de Tepotzotldn, México. Se
ta el personal comisionado para dar inicio a la auditoria mencionada en el citado oficio, con fundamento en

los articulos 14 segundo pdrrafo, 16 primer parrafo, 109 fraccion Il y 115 fraccidn Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 129 y 130 de la Constitucion Politica del estado Libre y Soberano de México; 110,
111y 112 fracciones I, Il, Ill V, VI, Vil y XI, de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 12.65 y 12.66 de Libro

decimo Segundo del Codigo Administratiug
de inicio de auditoria y comisién al | 18

del Estado de Meéxico, procediendo a entregar copia del citado oficio
, Director de Obras Publicas, quien designa al

quien se identifica co: num.: y en lo sucesivo
queda con cardcter de enlace para la Auditoria. 20 1
A continuacion, se solicita al 22 — , Director de ¢* ublicas proporcione el nombre
de dos testigos de asistencia, siendo los 23 yel 24 , quienes se
identifican conﬁ y con numero y| 26 , respectivamente; ambos
de nacionalidad miexicana mayores de edad, quienes protestarrconducirse con verdad.
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Para los efectos legales a los que haya lugar s:—‘*“Te conocimiento al 27 , Director de
Obras Publicas que en este acto el 28 , que se identifica con 29 nim.:
. firmard la presente acta por parte del Organo Interno de Control Municipal, no excluyendo

B

comision de Auditoria de Obra No:

del cual se entrega en este acto copia del mismo como referencia

los demds servidores Publicos en la :[:mién de la Auditoria que fueron mencionados en el oficio de la
31

documental que forma parte del expeaiente de auditoria de obra num.: 32 ., V para
conocimiento de cada uno de los participantes. il

Leida la presente Acta, se da por terminada esta fase de diligencia, siendo las: XX:XX hrs., del dia de su elaboracion,
levantandose en original y copia, de las cuales se hace entrega a los actuantes qué acordaron en dl;éha acta,
después de firmar al calce y al margen de aceptacion los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo.

POR PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

33

AUDITOR DE OBRA

POR EL AREA AUDITADA

Direccion de Obras Publicas.

POR ENLACE DESIGNADO POR EL AREA AUDITADA

35
TESTIGOS DE ASISTENCIA
NOMBRE, FIRMA NOMBRE, FIRMA.
NUumero Descripcion
1 Numero de expediente de auditoria.
2 Hora y fecha en que se realiza el acto de inicio de auditoria.
3 Nombre del personal comisionado por el Organo Interno de Control
Municipal.
4 Tipo de credencial con el cual se identifica el personal comisionado por el
Organo Interno de Control Municipal.
5 Numero de la credencial con la que se identifica el personal comisionado
por el Organo Interno de Control Municipal.
6 Direccién de la unidad del Organo Interno de Control Municipal donde se
llevara a cabo el evento del llenado del acta de inicio de auditoria.
7 Nombre de la obra que se consigné en contrato.
8 Numero de contrato.

27



9 Nombre completo de la empresa constructora.

10 Fecha de firma del contrato respectivo.

11 Nombre del director de obras publicas.

12 Numero de la credencial de elector.

13 Numero de oficio donde se dio aviso del inicio de auditoria a obras publicas
emitido por el auditor adscrito al Organo Interno de Control Municipal.

14 Fecha del oficio de aviso de inicio de auditoria emitido por el personal
adscrito al Organo Interno de Control Municipal.

15 Numero de oficio de la comision emitida por el titular del Organo Interno de
Control Municipal.

16 Fecha del oficio de la comision emitida por el titular del Organo Interno de
Control Municipal.

17 Nombre de la persona que emite el oficio de comisién de auditoria.

18 Nombre del director de obras publicas.

19 El nombre de la persona que es asignado como enlace de la auditoria.

20 Tipo de identificacién de la persona asignada como enlace.

21 Numero de la identificacion de la persona asignada como enlace.

22 Nombre del director de obras publicas.

23 Nombre del primer testigo.

24 Nombre del segundo testigo.

25 Tipo de credencial con el que se identifican los dos testigos
respectivamente.

26 Numero de las identificaciones con las que se identifican los dos testigos
respectivamente.

27 Nombre del director de obras publicas.

28 Nombre de personal comisionado por el Organo Interno de Control
Municipal.

29 Tipo de credencial con el cual se identifica el personal comisionado por el
Organo Interno de Control Municipal.

30 Numero de la credencial con la que se identifica el personal comisionado
por el Organo Interno de Control Municipal.

31 Numero de oficio emitido por el Organo Interno de Control Municipal donde
se comisiono al personal adscrito para realizar la auditoria de obra.

32 Numero de auditoria que se asigné a la obra.

33 Nombre completo de la persona comisionada por el Organo Interno de
Control Municipal para realizar la auditoria de obra.

34 Nombre completo del director de obras publicas.

35 Nombre completo del personal asignado como enlace.

36 Nombre completo de los testigos asignados en el acta.

28



Gobierno Municipal 2025-2027

TEPO1TZOTLAN

\—/

s Gon <'1'.y/;u‘f?r( de /m(u" g Jervicior

Informe de Hallazgos

Dependencia: Organo Interno de Control Municipal.
No de Oficio:
Asunto: informe de Hallazgos de Auditoria del Cto:
Auditoria de Obra Num: 3
Tepotzotldn, Estado de México a de 20 __.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL.
PRESENTE.

Antecedentes:

En cumplimiento a la comisién emitida por el Titular del Organo Interno Municipal, @

con oficio num.: £:2 de fecha é y con fundamento en los articulos
14 segundo pdrrafo, 16 primer parrafo, 109 fraccion ill y 115 fraccién 1l y 115 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 129 y 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico; 110, 111, y 112 fracciones I, I, ill, V, Vi, VIl, Xl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 6, 7, y
9 fraccion Vil de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 29 del Cédigo
de Procedimientos Administrativos de Estado de México y Municipios; 12.65 y 12.66 del libro decimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México; 276 sequndo parrafo 277 y 278 de su reglamento; realice la
Auditoria de Obra  del contrato: %} de la Obra Publica denominada
“ ”. para la realizacion de la Auditoria se disefi6 la siguiente planeacion:

DATOS DE CONTRATO:

Contrato:

Contratista:

Representante Legal:

Fecha de Contrato:

Importe de Contrato:

LV.A.:

Importe Total:

Anticipo:

Clave Programadtica Presupuestal:
No. De Oficio y Fecha:

Fecha de Inicio de la Obra:

Fecha de Terminacion de la Obra:
Vigencia de Contrato:
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Auditoria de Obra num:

Objetivo de la Auditoria de Obra:

Determinar... @

Alcance de la Auditoria:

La Auditoria de Obra consiste en confirmar se hayan considerado y aplicado los aspectos que a continuacion se
detalla:

Personas involucradas en el proceso de auditoria:

Unidades Administrativas Involucradas:/

L]

L

L

Etapas de la Auditoria de Obra.

ETAPA |

L]

L

L]
ETAPA Il

L]

L]

L]
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Documentacion solicitada a la Direccion de Obras Publicas:

Desarroll

lo de la Revisién Documental.

Lo/

Para iniciar la auditoria y dar cumplimiento a la comision emitida...

REGISTRO DE DOCUMENTACION ENTREGADA DE CONTRATO POR OBRAS PUBLICAS

Documentacion recibida el 6_7\
N

Estado Financiero

Obra: “

" | Contrato:

Contratista:

Nz

Importe de Contrato

54

ZJ Z/

NG

A continuacion, se realiza el listado de registro de la documentacion entregada del expediente de la ejecucion de la obra por la Direccion

de Obras Publicas durante la construccion de la obra:

Fojas Documento Contenido Elaboro OBSERVACIONES
de__

a_
&/ _/ / N &

De la revision documental, Ia revision financiera y la revision fisica, se genera los siguientes hallazgos.

Hallazgos:

Namero uno, dos, tres, etc. @

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Auditor de Obra

Adscrito al Organo Interno de Control

SR

Municipal de Tepotzotlan

Nombre y Firma del Contralor Social

Adscrito al Organo Interno de Control
Municipal de Tepotzotlan

31



Numero Descripcion

1 Llenado de informacién general; no. de oficio, informe de hallazgos en base
al nUmero de contrato, nimero de auditoria y fecha del informe.

2 Nombre del Titular del Organo Interno de Control Municipal.

3 Numero de oficio y fecha de la comisién.

4

5 NUmero de contrato.

6 Nombre o denominacion del contrato.

7 Planeacion y datos del contrato.

8 Numero de auditoria.

9 Objetivo de la auditoria de obra.

10 Constatar y comprobar los aspectos del alcance.

11 Titulares, supervisores, auditores y personas involucradas en el proceso de
auditoria.

12 Unidades administrativas involucradas en el proceso de auditoria.

13 Proceso de etapas | & Il donde se prepara por pasos la auditoria

14

15 Documentacion solicitada a la Direccion de Obras Publicas.

16 Revision de la documentacién solicitada y requerida.

17 Fecha y oficio de la documentacion entregada de contrato.

18 Denominacién o nombre de obra con importe del contrato.

19 Fecha del contrato y fecha de inicio.

20 Contratista y fecha de termino.

21 Importe de contrato.

22 Numero de fojas en orden ascendente correspondiente al expediente
completo.

23 Concepto del documento correspondiente al expediente completo.

24 Contenido del documento.

25 Director, titular o persona que realizo el documento.

26 Observaciones del documento o fecha.

27 Numero total de hallazgos, se determina si existe o no el documento de los
hallazgos.

28 Nombre y firma del Auditor de Obra

29 Nombre y firma del Contralor Social.

30 Copia del informe a las areas determinadas para su conocimiento.
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Informe Final de Hallazgos

Dependencia: Organo Interno de Control Municipal |
No de Oficio. OICMT/AOA—/202-.
Asunta: Informe final de Hallazgos de Auditoria del

Cloy MTE/DOP/~f—--/-—/202-.

Auditoria de Obra Num: CIM/AG/OP/~—/202-.
Tepotzotlan, Estado de México a — de —- de 202-.

] ACUSE.
TITULAR DEL ORGANOQ INTERNO
DE CONTROL MUNICPAL DE
TEPOTZOTLAN, MEX 2025-2027.
PRESENTE.
Antecedentes:
En cumplimiento a la comisién emitido por el Tif-—del Organo Interno de Control Municipal,
oficio nim.. 3 de fecha de
de dos mif v con fundamento en los articulos 14 sequndo parrafo, 16 primer

parrafo, 109 fraccion Il v 115 fraccién Il y 115 fraccién Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos: 129 y 130 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 110, 111, y 112 fracciones I Il Il V., VI, VIl XI de la Ley Organica
Nunicipal del Estado de Meéxico; 6, 7. y 9 fraccion Vil de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Meéxico y Municipios; 29 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de Estado de México y Municipios; 12.65 y 12.66 del Libro decimo Segundo
del Codigo Administrativo del Esfado de Meéxico; 276 sequndo parrafo 277 y 278 de su
reglamento; realice la Auditoria de Obra Publica del contrato: _de
Ia Obra Publica denominada
o 6 de Tepotzotlan, México".
para la realizacion de la Auditoria se disefid la siguiente planeacion:

DATOS DE CONTRATO:

Contrato: 7
Contratista: 1 m
Representante Legal: | @ |

Fecha de Contrato: 10
Importe de Contrato: $
VA k)

Importe Total: S
Anticipo: b3 13

Clave Programatica P stal:
MNa. De COficio y Fecha: | 15

Fecha de Inicio de la Obra: 16
Fecha de Terminacién de la Obra:
Vigencia de Contrato. _dias Naturales.
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Auditoria de Obra ngm:

Objetivo de la Auditoria de Obra:

Determinar fa situacion documerr—'“—'mm'mstraﬁva y fisica que se encuentre en el desarrollo
h

de la_ejecucion del Contrato:

. de la Obra Publica denominada

[

en Tepotzotlian, México”, ejecutada bajo la

mocanmaad de contrato de obra publica a precios unitarios, en la cual se corroborara la
debida y carrecta integracion del expediente tnico de obra, constatando fa aplicacion de los
distintos aspectos documentales de caracter representativo para la planeacion,
programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion, ejecucion, control y enfrega
recepcion de la obra publica con un alcance del %,/

Alecance de la Auditoria:

La Auditoria de Obra consiste en confirmar se hayan considerado y aplicado los aspectos
que a continuacion se detalla:

Constatar si la documentacion entregada en el expediente tnico de obra es la
requerida, comrecta y necesaria de acuerdo con la normatividad aplicable.
Constatar si existieron los estudios y proyectos respectivos y si estos fueron
autorizados.

Comprobar si la obra publica ejecutada fue aprobada y la aplicacion correcta del
recursa.

Constatar si la contratacion se ajustéd a la normatividad aplicable.

Verificar si los costos fueron acordes con los volumenes de obra consignados en
catalogo de confrato, con el tipa y calidad de materiales utilizados y si coinciden con
los precios unitarios.

Comprobar que la ejecucion de la obra se haya cumplido con las normas técnicas
de construccion y las especificaciones generales y particulares de la obra, se haya
cumplido con el proyecto ejecufivo entregado, asi como la calidad de los materiales
utilizados y la correcta supervision de la obra, corroborando la debida elaboracion
de la o las bitacoras correspondientes.

Constatar si la oportunidad en la ejecucion y entrega de la obra fue de acuerdo con
lo previsto.

Coadyuvar en el mejor desempefio de fa entidad municipal.

Personas inveolucradas en el proceso de auditoria:

Titular de la Unidad Administrativa de Auditoria del Organo Intemo de Control
Nunicipal.

Titular de la Direccion de Obras Publicas del Municipio.

Director de Obras Fliblicas.

Jefe de Supervision y Control.

Jefe de Planeacion y Proyectos.
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Supervisor de obra.
Auditor de Obra.

Unidades Administrativas Involucradas:

Direccion de Obras Publicas.
Direccion de Administracion y Finanzas/Tesoreria Municipal
Jefatura de Vivienda

Etapas de la Auditoria de Obra.

ETAPA |

Elaboracion del Oficio de Comision.

Estado general.

Elaboracion def Programa de Auditonia.
Integracién de Expediente Unico de Contrato.
Formulacion del Acta de Inicio de fa Auditoria

Saolicitud de Informacién.

ETAPA Il

Elaboracion de concentrados del catdlogo de conceptos, estimaciones, voldmenes
adicionales, volimenes extraordinarios, diferencias e impoites.

Rewision de contrato, garantias, polizas de egresos, facturas, niimeras generadores
de obra, estimaciones, bitacora, programa de ejecucion, convenios ampliatorios,
praorrogas, entrega recepcion de los frabajos y finiquita de obra.

Elaboracion de documentos de trabajo.
Revision fisica de la obra

Elaboracion de generadores de obra.

Acta de cierre de la Revision Administrativa.

Elaboracion de observaciones las cuales deberan contfener causas, efectos,
recomendaciones preventivas o correctivas.
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+ [nforme de hallazgos.
* Seguimiento de observaciones.

Lo anferior can fundamento en lo dispuesto por el articulo 110, 111, 112 fracciones I Il, I,

v, v, Vi VI AL v X de [a Ley Organica Municipal del estado de México.

Con oficio | 21 de fecha

emitido por & qoe suscribe se informa al 3 | Director de Obras

Publicas del H. Ayuntamiento Constitucional de Tepoiﬁﬂﬁ' Meéxico; 2!.‘]2 -202- del inicio de

la Auditoria de Obra Pdblica num: denominada
4 L de Tepotzolflan México. atendien Mision

emitida o=l Organo Infermo de Conirol Municipal con

oficio num : de fecha de de oF,

Para realizar esta comision de Auditoria de Obra Publica y atender esfe programa, es
necesario que se canforme el archivo tnico de la obra y que en €l exista la documentacion
commecta y carrespandiente a las diferentes procesos que han sido establecidos y que se
deberén cumplir por las dreas involucradas para la construccion de obra publica en el
Municipio de Tepofzotlan, por lo anterior, realzamos la solicitud de la documentacion

co ndienfe, a [la Direccion de Obras Publicas con__oficio dingido al
18 ., Director de Obras Publicas num.: de
fecha de| o7 , signado por el gue suscribe el presente, solicitando

a entrega de la si documentacion debidamente foliada y notanada en un plazo de
{ ) dias habiles posteriores a la recepcion del documento de solicitud:

Documentacion solicitada a la Direccion de Obras Publicas:

» Convocatoria de la licitacion, recibo de compra de bases y bases de Licitacion
Publica, anexos fécnicos y economicos.

+ [Documentacion que acredite el proceso de la Licitacion Publica. (Actas visita al lugar
de la obra, aclaracion de dudas, acta de apertura técnica y econdmica, cedula de
revision y evaluacion de licitacién por Obras Publicas, acta de fallo, del concursante
ganador:

*» Expediente de la propuesta de la Coniralista ganadora, Catalogo de concepios,
Garantia de la propuesta, Analisis de Precios Unitarios, Analisis de basicos de mano
de obra, de materiales, de maquinana, equipa y herramienta menor, Explasion de
Insumos, Explosion de materiales, Calculo de Factor de indirectos y utilidad, Calculo
de Facfor de Salario Real Programas de Obra, de Materiales, financiero, de
personal obrero y de administracion, Registros de R.F.C., Padrin de contratistas en
el Estado de México, de IMSS efc.).

* Reprogramaciones de obra por volimenes adicionales, conceplos exiraordinarios.

(seglin sea el caso)

Fianza de garantia de cumplimiento de responsabilidades de contrata.

Fianza de anticipo (segtin sea el caso)

Cantrato onginal (complefo con todos sus anexos técnicos y economicos).

Acta de formacion del comité COCICOWVI.
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Alta de la obra ante el Instituto de Seguridad Social correspondiente.

Alta de los trabajadores de la obra ante el instituto de segurnidad social
comespondiente.

Comprobante de pago de las cuotas obrero-patronales durante el desarrollo de la
obra de los frabajadores asignados a la misma.

Proyecto ejecutivo, planos arquitectonicos y de Ingenieria.

Catalogo de conceptos adicionales, precios unifarios extraordinarios y suUs
autorizaciones correspondientes (segun sea el caso.)

Convenios de modificacion y/o ampliacion todos los existentes, (segun sea el caso).
Reprogramaciones de obra (seguin sea el caso).

Ajuste de costos (segtin sea el casa).

Documentacién oficial de comunicacién (oficios, minutas, etc.) enire Confrafista y
Direccién de Obras Publicas, donde se acredite, ordene y/o autoricen trabajos,
precios unitarios, cambios de proyecto, o cualgquier instruccién que incida en el costo,
fiempo o alcance de los trabajos de la obra; durante el desarrollo de la obra en el
periodo indicado anteriormente.

Bitacora de Obra.

Planos finales (As-Builf) de la Obra.

Normas Tecnicas de Construccion y especificaciones generales y particulares.
Manuales de especificaciones y de uso de los equipos.

Estimaciones de obra con catdlogo de conceptos, con generadores de obra y
reportes fotogréficos (fodas). Autorizaciones de pago de estimaciones (fodas).
Reportes fotograficos de avance de obra

Pruebas de laboratorio de fodo el desarrollo de la obra.

Generales de obra (ficha técnica).

Acta constitutiva del COMITE CIUDADANO DE CONTROL Y VIGILANCIA
(COCICOVI).

Acta de entrega recepcién.

Fianza de garantia de vicios ocultos

Informes mensuales enviados al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
Mexica.

Estudios tecnicos preliminares (Mecanica de suelos) segln sea el caso.

Estudios técnicos de factibilidad técnica y economica.

Estudio y acreditacidn de la asighacion de beneficiario y ubicacién de fodas y cada
una de las obras realizadas (cuartos dormmitorios y bafios con bio-digestor), de
acuerdo con los términos de ley y referencia aplicable.

Desarrollo de la Revision Documental.

Para dar inicio a la auditoria y dar cumpje=ianfo a la comision emitida por el Titular del

Organo Int de Control Municipal, | 21 ., con oficio ndm.:
1 |defecha __ de ge 202 _; se emitio el oficio de [nicin de /a Auditoria,
dingido a la

__de__
de la Obra denominada * 3

rreccion de Obras Publicas con numero de oficio 20 , de fecha
de 202 para solicitar copia foliada y certificada del expearerme Unico de obra
de Tepotzotlan México.
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Publicas, una vez revisado el expedienfe entregado se genera el registro de la
documentacién recibida; de la siguiente manera:

ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

OBRA: “

EXFEDIENTE:

1

]

L= 1

DEL

MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN"

REGISTRO DE DOCUMENTACION ENTREGADA DE CONTRATO POR OBRAS

PUBLICAS
Documentacion recibida el __ de de 202_, en oficio a0
Obra: Contrato: de fecha Contratista: Estado Financiero
] Importe de
: | 6 ] Contrato
Importe de Contrato: 3 Fecha de Inicio: Fecha de Termino:
CIVA CIVA

A continuacion, se realiza el listado de registro de la documentacion entregada del expediente de la ejecucion
de la obra por la Direccién de Obras Publicas durante la construccién de la obra:

Fojas
de__
a

Documento Contenido

Elaboro OBSERVACIONES

Para aclarar la lectura de este informe final se debera ubicar cada comentario

descrito con la tipologia descrita a continuacion:

Estelﬂaa_de letra describe el hallazgo inicial manifestado en el informe con oficio
31

Este tipo de letra describe la consideracion final del hallazgo de la Auditoria

de Obra.

Este tipo de letra describe la atencion que da Obras Piblicas del informe de

hallazgo

De la revision documental, la revision financiera y la revision fisica, se genera los
siguientes hallazgos.

Hallazgo nimero uno.

Hallazgo nimero dos.
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Hallazgo ntiimero tres.
Hallazgo ntiimero cuatro.
Hallazgo nimero cinco.
Hallazgo niimero seis.

Hallazgo nimero siete.

Hallazgo nimero ocho.

manifestaciones y comentarios de los funcionarios publicos que participaron en la

realizacion y ejecucion de la obra, asi como de la empresa

6

sobre los hallazgos deferminados por la Auditoria de Obra, dando at

icion a los mismos

por cada uno de manera individual, por lo que en este informe se describen y se solicita su
envio a la Autoridad Investigadora para realizar las actuaciones correspondiente en la

continuidad de los trabajos de la Auditoria de Obra.

Sin ofro particular de momento, hago propicia la ocasion para enviarfe un cordial saludo y
agradezco de antemano la atencion y solicito muy respetucsamente su gestion para ser
enviado a la Autoridad Investigadora y dar continuidad en la verificacién y evaluacion de la
determinacion en caso de proceder sobre las responsabilidades de los servidores publicos

ATENTAMENTE

i

Auditor de Obra
Adscrito al Organo Interno de Conirol Municipal.
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Numero Descripcion
1 Numero de contrato, nUmero de auditoria y fecha.
2 Nombre del Titular del Organo Interno de Control Municipal.
3 Numero de oficio de comisién
4 Fecha de oficio de comisién auditoria
5 Numero de contrato
6 Nombre de la contratista
7 Numero de contrato
8 Nombre de la contratista
9 Nombre representante legal contratista
10 Fecha de contrato
11 Importe de contrato sin i.v.a.
12 Impuesto al valor agregado
13 Importe total
14 Importe de anticipo sin i.v.a.
15 Num. De oficio y fecha asignacién
16 Fecha de inicio de obra
17 Fecha de termino
18 Numero de dias de vigencia de contrato
19 Numero de auditoria
20 Porcentaje de alcance de auditoria
21 Numero de oficio
22 Fecha del oficio
23 Nombre de titular de obras publicas
24 Numero de auditoria de obra
25 Numero de la obra
26 Nombre titular del 6rgano interno de control
27 Num. Oficio de solicitud de expediente Unico de obra.
28 NUm. De dias otorgados para entrega expediente Unico de obra.
29 Numero de oficio inicio de auditoria
30 Num. Oficio de entrega de exp. Unico de obra
31 Num. Oficio inf. De hallazgos de auditoria
32 Nombre de auditor de obra comisionado

anicipal 2025-2¢

OTLAN /
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CEDULA DE RECOMENDACIONES DE CONTROL INTERNO

Auditoria nim.:
Fecha:

Contrato nim.: Nombre de la Obra. @

Cedula de Recomendaciones de Control Interno Auditoria niumero: CIMIAO;’---IZUZ-

NUMERO OBSERVACIONES RECOMENDACIONES FECHA COMPROMISO ESTADO
Elsboro:
|CEDULA DE RESULTADOS FINALES
Auditoria ndim.:
Fecha:
Contrato nim.: Obra:
Informe final de hallazgos: CIM/AO/---/202-
OBSERVACION NORMATIVIDAD RECOMENDACION CONTESTACION DOCUMENTACION OBSERVACION ESTADO
RECIBIDA CONTRALORIA
INTERNA MUNICIPAL

|
ELABORO \i‘
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Numero Descripcion
1 Numero de auditoria
2 Fecha de emisién de recomendaciones
3 Numero de contrato
4 Numero de auditoria de obra
5 Nombre de auditor de obra comisionado
6 Nombre de la obra
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. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CAPACITACION A SERVIDORES
PUBLICOS EN MATERIA DE CONTROL INTERNO Y RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

2. OBJETIVO:

Fortalecer las competencias de los servidores publicos municipales en materia de control
interno y responsabilidades administrativas, mediante la planeacion e imparticion de
programas de capacitacion, actualizacién normativa y actividades de sensibilizacion.

3. REFERENCIAS

9 Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 109; Diario Oficial
de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

1 Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 129 y 130;
Diario Oficial de la Federacién, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y
adiciones.

1 Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, articulo 69;
Gaceta de Gobierno, 23 de octubre de 1998.

4. DEFINICIONES

Programa Operativo Anual (POA): Documento de planeacion institucional en el que se
establecen los objetivos, metas y actividades del Organo Interno de Control, incluyendo las
capacitaciones a realizar durante el ejercicio correspondiente.

Capacitacion: Proceso mediante el cual se proporcionan conocimientos, habilidades y
herramientas a los servidores publicos para fortalecer su desempefio, el cumplimiento
normativo y la prevencién de faltas administrativas.

Control interno: Conjunto de normas, métodos y procedimientos establecidos para
salvaguardar los recursos publicos, garantizar el cumplimiento de la normatividad y
promover la eficiencia institucional.

Sistema Anticorrupcion: Conjunto de instancias, mecanismos y procedimientos
destinados a la prevencion, deteccion y sancion de hechos de corrupcion y
responsabilidades administrativas.

Servidor publico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comisién en la
administracion publica municipal.

Material Didactico: Conjunto de recursos y soportes documental utilizados para instruir y
capacitar a los servidores publicos, disefiados para facilitar la comprensién de los
contenidos.

Evidencia: Conjunto de elementos verificables que acreditan la realizacién de una actividad
o procedimiento, tales como listas de asistencia, reportes, oficios, material fotografico,
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videos, presentaciones, evaluaciones, correos electrénicos, actas y demas documentos
gue respalden la ejecucion de la capacitacion.

5. INSUMOS

A) Insumos didacticos (para impartir la capacitacion)

Diversos elementos pueden ser utilizados como apoyos didacticos. Sus caracteristicas
permiten clasificarlos de distintas formas, siendo lo mas importante reconocerlas para
aprovecharlas adecuadamente dentro del proceso de capacitacion.

TIPO EJEMPLO
VISUAL 1 TEXTOS (Libros, folletos, apuntes, monografias)

 IMAGENES FIJAS (Fotografias, Infografias, dibujos,
esquemas)

f IMAGENES EN MOVIMIENTO (Videos, animaciones, con
audio o sin audio)

I Tridimensionales (Objetos)

AUDITIVOS Cualquier formato de audio

9 Conferencias

1 Mdasica

1 PodCast

9 Audio Libros

1 Programas

AUDIOVISUALES | Combinaciones de audio y video

1 Imagenes acompafiadas de sonido

1 Videos.

1 Pagina web con integracién de texto, imagen, audio o video.

B) Insumos documentales y administrativos

=

=4 =4 =48 8 -4 a8 -8 -9

6. RESULTADOS

Programa Operativo Anual (POA).

Oficios de instruccion.

Oficios de comision o designacion.

Normatividad aplicable (leyes, reglamentos, lineamientos, manuales).
Diagndstico o justificacion de la capacitacion.

Listas de asistencia.

Formatos de evidencia.

Informes de capacitacion.

Reportes de resultados.

Servidores publicos capacitados, con las constancias de participacion o los certificados
obtenidos y/o las convocatorias emitidas.
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7. POLITICAS

Las capacitaciones deberan conformarse a lo establecido en el Programa Operativo Anual
(POA) del Organo Interno de Control Municipal y/o realizarse por instruccion expresa de su
Titular, quien sera la autoridad facultada para autorizar, priorizar y designar al personal
responsable de impartirlas. Dichas capacitaciones estaran dirigidas a las areas y servidores
publicos que se determinen con base en investigaciones, diagndésticos y necesidades
institucionales, debiendo las areas convocadas atender en las fechas, horarios y
modalidades que se establezcan.

Toda capacitacion debera contar con evidencia documental obligatoria, material didactico,
listas o formatos de asistencia y expediente de conclusion o cierre, a fin de asegurar su
control, seguimiento y correcta integracion administrativa. El personal comisionado para
impartir capacitaciones deberd apegarse en todo momento a los lineamientos, formatos y
criterios establecidos por el Organo Interno de Control Municipal.

8. DESARROLLO

No Unidad Administrativa Actividad

1 Organo Interno de Control En base al Programa Operativo Anual (POA), se
programan las capacitaciones.

2 Organo Interno de Control Se emite oficio o de manera verbal la comision
de asignacién para la capacitacion.

3 Notificador Notifica al Auxiliar o Autoridad el oficio de
comision.

4 Autoridad y/o Auxiliar 1 Recibe la notificacion.

1 Se define sila modalidad ser& presencial
o virtual, asi como hora, fecha y lugar.

1 Determinar el tema a tratar y las areas a
capacitar.

M Elaborar el material didactico.

i Realizar oficio de notificacion a las
areas.

5 Notificador Notifica el oficio de las capacitaciones a las

areas determinadas

6 Area a capacitar Recibe la notificacion
Asiste a la capacitacion
Firma asistencia

7 Autoridad y/o Auxiliar Imparte la capacitacion

Recaba evidencia fotogréfica, listas, etc.
Retroalimentacién, responde a dudas o
preguntas

Genera las evidencias o informe para
notificar de la conclusion de Ila
capacitacion.

8 Organo Interno de Control Recibe expediente de capacitacion, revisa,
valida y realiza su resguardo.

= = =4 =A==
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9. DIAGRAMACION

Programa Operativo
Anual (POA), se
instruye la realizacion
de capacitaciones.

Se emite oficio ]
de comision de

asignacion. J

Se define la modalidad,
fecha, hora y lugar.

v

Determina los temas y
areas a capacitar.

v

Elaboracién
de material
didactico

Notifica a las

( Oficio de notificacién
L a las areas

ORGANO INTERNO NOTIFICADOR AUTORIDADES Y/O DIRECCIONES Y/O
DE CONTROL AUXILIARES JEFATURAS A
ADMINISTRATIVOS CAPACITAR
Auxn!ar 0 notificacion.
Autoridad.
Con base al e \

Recibe la
notificacion

areas.

Valida e
integra
expediente.

FIN

La Autoridad o Auxiliar

—

Asiste a la

Imparte la capacitacion.

\ 4

Recaba evidencia
(listas, fotografias, etc.)

Retroalimentacién
(preguntas, dudas, etc.)

v

J

Notificacion de

informe de conclusién
anexando evidencia.

\/_-

capacitacion.
—

\ 4

Firma lista de

asistencia
——
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

OFICIO DE NOTIFICACION A LAS AREAS

Oficio: mcmw@u_

Dependencia: ?:g%no Interno de Control Municipal.
Seccion: _( 2

Tepotzotlan Estado de México, a d_.ﬂ.@ de 20__

TITULAR, DIRECTOR O COORDINADOR DEL AREA A CAPACITAR
H. AYUNTAMIENTO DE TEPOTZOTLAN, MEXICO.

Presente:

Sirva éste medio para_enviarle un afectuoso saludo y a la vez hacerle una cordial invitacion
allstedya F—\ dscritos a esa area que dignamente preside, a la
Capacitacion con elMefa: ( ’% " impartida por el @

, adscrito El‘t?g%no Interno de Control Mummpﬁi—ﬁé cual tendra

vernficativo el proximo a las @ por
medio de AN metignte: —~

7/

Meeting ID:

Sin mas por el momento y agradeciendo contar con su puntual asistencia, le reitero mi mas
alta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

B

NOMERE Y FIRMA DE LA AUTORIDAD O DEL TITULAR
ADSCRITO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL.
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Numero Descripcion

1 Numero de oficio.

2 Departamento del Organo Interno de Control (Auditoria de Obra o
Autoridad).

3 Fecha de la presente.

4 Personal de la unidad administrativa.

5 Tema de la capacitacion.

6 Nombre del comisionado encargado de dar la capacitacién.

7 Fechay lugar.

8 Hora.

9 Plataforma virtual (Varia dependiendo de lo que considere la autoridad
competente).

10 Enlace, direccion o lugar donde se impartira la capacitacion.

11 Id y contrasefia de la sesion virtual (Varia dependiendo de lo que
considere la autoridad competente).

12 Nombre y firma de la autoridad competente.
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LISTAS DE ASISTENCIAS - PRESENCIAL

CAPACITACION

“TEMA A TRATAR EN LA CAPACITACION”

XX DE DICIEMBRE DE 2026

NOMBRE

AREA

CORREO

FIRMA

©,

@

©

NUmero

Descripcidn

Nombre del participante.

Area de adscripcion del participante.

Correo electrénico del participante.

AIWIN|F

Firma del participante
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FORMULARIO DE ASISTENCIA i VIRTUAL/ONLINE

%, Este formulario no acepta respuestas. Administrar

ASISTENCIA - CAPACITACION DE

Descripcion del formulario

Nombre *1 @

Texto de respuesta breve

Cargo o puesto * @

Texto de respuesta breve

Departamento o drea * @

Texto de respuesta breve

o vamios (2)

Texto de respuesta breve

Correo electrénico @

Texto de respuesta breve

Opiniones/Comentarios @

Texto de respuesta largo
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NUimero

Descripcion

Nombre del participante.

Cargo o puesto.

Departamento o area del participante.

No. de Nomina del participante.

Correo electronico del participante.

OO IWIN(IF

Opiniones o0 comentarios.
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V. ATENCION Y RESOLUCION DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS:

A) NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INVESTIGACION DE PRESUNTAS
FALTAS ADMINISTRATIVAS

1. OBJETIVO

Investigar las posibles faltas administrativas atribuidas a servidores publicos, mediante la
recepcién y analisis de quejas o denuncias, la emision del acuerdo de radicacion, la
integracién del expediente de investigacion, la recopilacion y valoracion de pruebas, la
emision del acuerdo de calificacion y, en su caso, la elaboracién y remision del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa a la Autoridad Substanciadora competente.

2. REFERENCIAS

9 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulos 108 y 109. Diario
Oficial de la Federacidn, 5 de febrero de 2017, sus reformas y adiciones.

1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 130 y 130
Bis. Gaceta de Gobierno, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

1 Ley Orgénica Municipal del Estado de México; Articulos 112 fracciones X, XVI y
XVII. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus
reformas y adiciones.

1 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y
adiciones.

9 Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; Articulos 118, 119,
y demas relativos aplicables. Gaceta de Gobierno del Estado de México, 7 de
febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

1 Bando Municipal de Tepotzotlan 2026 articulo 86, fracciones lll.

3. DEFINICIONES

ACUERDO DE RADICACION: Acto administrativo mediante el cual la Autoridad
Investigadora recibe formalmente la queja o denuncia, ordena el inicio de la investigaciéon y
asigna un namero de expediente para su control.

ACUERDO DE CALIFICACION: Acto administrativo mediante el cual la Autoridad
Investigadora determina, con base en los elementos recabados, si la conducta investigada
constituye presunta falta administrativa grave o no grave.

ACUERDO DE TRAMITE: Acto administrativo mediante el cual se deja constancia de las
actuaciones realizadas dentro del expediente de investigacion.

DENUNCIANTE O QUEJOSO: Persona fisica, juridico colectiva o servidor publico que
presenta una queja o denuncia respecto de una posible falta administrativa.
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FALTA ADMINISTRATIVA: Actos u omisiones establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, clasificadas como
no graves, graves o actos de particulares vinculados a faltas graves.

INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA (IPRA): Documento
emitido por la Autoridad Investigadora en el que se describen los hechos, pruebas y
fundamentos que acreditan la posible comision de una falta administrativa, remitiéndose a
la Autoridad Substanciadora.

QUEJA O DENUNCIA: Medio escrito o electrénico, incluso anénimo, mediante el cual se
hace del conocimiento de la Autoridad Investigadora la posible comision de una falta
administrativa.

4. INSUMOS

1 Queja o denuncia (escrita, electrénica o andénima)

1 Documentacion o informacién proporcionada por el denunciante
1 Elementos probatorios aportados

1 Informacién solicitada a areas administrativas

5. RESULTADOS

Archivo del expediente cuando no se acrediten elementos suficientes para presumir la
existencia de una falta administrativa.

6. POLITICAS

La Autoridad Investigadora debera actuar con independencia técnica y autonomia de
gestion, observando en todo momento los principios de legalidad, objetividad, imparcialidad,
profesionalismo, exhaustividad y presuncion de inocencia. La integracibn de los
expedientes debera realizarse conforme a la normatividad aplicable, dentro de los plazos
establecidos, garantizando el debido proceso y el respeto a los derechos de las partes
involucradas. En los casos en que se adviertan hechos que puedan constituir faltas
administrativas, se debera realizar la calificacion correspondiente y, en su caso, remitir el
expediente a la autoridad competente; cuando no se acrediten elementos suficientes, se
ordenara el archivo mediante acuerdo debidamente fundado y motivado.

7. DESARROLLO

No. Unidad Administrativa Actividad

1 TITULAR DEL ORGANO INTERNO | Recibir la queja o denuncia y la
DE CONTROL MUNICIPAL turna

2 AUTORIDAD INVESTIGADORA Recibir la queja o denuncia y la
radica

3 AUTORIDAD INVESTIGADORA Solicita la informacién necesaria

4 AUTORIDAD INVESTIGADORA Cita al quejoso o denunciante,

para ampliar su queja vy
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proporcionar mas elementos de
prueba.

5 AUTORIDAD INVESTIGADORA Acuerdo de archivo (cuando no
se cuenta con elementos) y
conclusion (de la investigacion)

6 AUTORIDAD INVESTIGADORA Califica la falta

7 AUTORIDAD INVESTIGADORA Elabora el IPRA

8 AUTORIDAD INVESTIGADORA Remite el expediente a la
autoridad substanciadora

9 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Recibe el expediente y continua

con el procedimiento.
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8. DIAGRAMACION

olic Autoridad Investigadora Autoridad
Substanciadora

( Inicio ) Recibe la Qgeja ) Recibe el expediente y
y/o Denuncia y continua el procedimiento

se Radica
‘ !
Recibe la Queja — _ \ 4
y/o Denuncia Se solicita documentacion e
informacion a las areas involucradas. Fin
v
Se remite a la De ser necesario se cita al
Autoridad Denunciante y aporta pruebas

Y

Investigadora

Presentacién
del Quejoso

A 4 A 4

Se archiva Se concluye y se
califica la Falta

Elaboracién
IPRA

Se remite
expediente a la

Substanciadora

Nota: Con la emisién del expediente correspondiente y, en su caso, la remisién del Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa, concluye la intervencion de la Autoridad
Investigadora, continuando el tramite del procedimiento ante la Autoridad Substanciadora
competente, conforme a la normatividad aplicable.
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9. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Formatos de la Autoridad Investigadora

ACUERDO DE RADICACION

En TepotzotlarEstado de México, siendo el dia _ de @ de dos mil , &l
LIC. 2 . Autoridad Investigadora adscrito al drgano Interno de
Control Municipal de Tepozotlén(?gé}ico. --------- DA CUENTA.---------------
Que en f de d:os mil ingreso del oficio
nimero | 4 d cha Hd de dos mil

emitido por 1a Lic. 6 . Titulardel Organo Int de Control Municipal
de Tepotzotlan, México, a t{ﬁ%@ del cual remite: queja ( : ;b f?‘):%

presentada por 8 en contra de 9 por
actos u omisiones que podrfaser configurativos de una falta; por lo que corrfundamento en
los articulos 14 parrafo segundo, 16 primer parrafo, 109 fraccion Il y 115 fraccion 1l inciso
a) de la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos; 112, 122, 130 y 130 bis de
la Constitucién del Estado Libre y Soberano de México, 112 fracciones Vly XIX de la Ley
Organica Municipal; 1, 3 fraccién |, 4, 7, 9 fraccién VI, 10, 84, 95 fracciones | y Ill, 98, 99,
100 y 101 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, 113 Y 114 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
y 86 fraccion Ill del Bando Municipal dos mil veintiséis| se:

ACORDO

PRIMERO. -Téngase por radicado el oficio de cuenta y anexo.

SEGUNDOQ. -Con los mismo formese expediente y regisirese en el Libro comespondiente
bajo el numero MT/QIC/_/ @

TERCERO. - De conformidad el articulo 95 fraccion | de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, procédase a iniciar la Investigacion
correspondiente de oficio, lo anterior con la finalidad de conocer las circunstancias del caso
concreto y estar en posibilidades de determinar la existencia o inexistencia de
responsabilidad administrativa y en su caso calificar la falta y emitir el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

CUARTO. - Atento a lo sefialado por los numerales 3 fraccion | numerales 98, 99 y 100 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, realicense
las diligencias (dg\investigacién debidamente fundadas y motivadas. Debiendose librar,
oficio a 11 . para gue dentro del t&rmino de cinco dias habiles
a partir de que Cat$e estado la notificacion, proporcione la documentacion relacionada con

@ y rinda_un informe al respecto; de igual manera girese oficio al
. 19), Jefe de Recursos Humanos, para que dentro del
término mencionado  “-artes, proporcione los datos laborales

de 9 CUMPLASE
ASI LO ACORDO Y FIRMA

LIC. @

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITO AL
OICM DE TEPOTZOTLAN, MEXICO
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NUumero Descripcién

1 Fecha del acuerdo de radicacion.

2 Nombre de la Autoridad Investigadora.

3 Fecha que la autoridad investigadora recibi6 el oficio, queja o escrito.

4 Oficio emitido por el Organo Interno de Control Municipal donde se remite
gueja al investigador.

5 Fecha del oficio emitido por el Organo Interno de Control Municipal donde
se remite queja al investigador.

6 Nombre del Titular del Organo Interno de Control Municipal.

7 Numero de queja y fecha de la misma.

8 Quejoso.

9 Presunto responsable.

10 Numero de expediente.

11 Area administrativa

12 Nombre del titular del area

13 Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.
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RAZON Y ACUERDO
En Tepotzotlan, Es de México, siendo el dia de ®dos mil el
LIC. 2 . Autoridad Investigadora adscrita al Organo
_ Interno de Control Municipal de Tepotzotian, México. - - - - DA CUENTA - ----=nun---
De la fechas de recepcion de los siguientes documentos: el de de dos mil
. Iingres¢ el oficio ndmero de fecha ,
elaborado por el C. , Jefe de Recursos Humanos de Tepotzotlan, México,
donde remite los extractos laborales de ooel de
de dos mil , ingresd el oficio del dia
firmado por el . Director de
, donde proporciona lo solicitado en el requernmiento y que
consiste en: . Acto seguido y una vez estudiadas y

~analizadas las constancias integradas en el expediente en que se actla, se emite el
siguiente; ===-===-====-- ACUERDO. ---=-==-====-u----

UNICO. De conformidad con los numerales 3 fraccion | y 104 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Mexico y Municipios, se concluye la
presente investigacion, debiéndose calificar la falta y consecuentemente elaborar el

LIC.
AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITO AL
OICM DE TEPOTZOTLAN, MEXICO|

Numero Descripcion
1 Fecha de la razén y acuerdo.
2 Nombre de la Autoridad Investigadora
3 Desglosé de informacion recibida por las unidades administrativas:

1 Fecha de recepcion del oficio o expediente
M Numero de oficio con fecha

9 Titular de la unidad administrativa

91 Informacién del presunto responsable

4 Nombre y firma de la Autoridad Investigadora
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CALIFICACION DE LA FALTA

En Tepotzotlan, Estado de México, siendo el dia de de
dos mil el LIC. Fg\ , Autoridad Investigadora
adscrito al Organo Interno de Control Municj de Tepotzotlan, México. En
seguimiento al acuerdo emitido en fecha 3 y con fundamento en los

articulos 3 fraccion |, 4, 7, 9 fraccion X, 10, 94,795, 98, 99 y 104 de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, se procede

a calificar la presunta falta administrativa desarrollada por
(‘D , en los terminos siguientes.

" PRIMERO. - El C. ., en la fecha en que se dieron
los hechos tenia del cargo de , con fecha de alta
en el servicio del y de baja el

SEGUNDO. -Todo servidor publico durante el desempefio de su cargo o comision
debe de evitar y observar las obligaciones y responsabilidades que le enumeran la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y de
las constancias integradas se desprende que el probable responsable incurrid en
gue la Ley establece como falta administrativa de

acuerdo con el articulo 50 fraccién de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, por tanto se califica la
conducta desplegada por como FALTA

-

ADMINISTRATIVA NO GRAVE.

TERCERO. -Con fundamento en el articulo 180 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, procédase a elaborar el
INFORME DE PRESUNTA RESPOMSABILIDAD ADMINISTRATIVA, para su
remision conjuntamente con el original del expediente en que se actia a la
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, para que de considerarlo apegado a derecho
lo acepte y proceda a iniciar €l correspondiente Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa. CUMPLASE.
ASi LO ACORDO Y FIRMA.

LIC. @

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITO AL
OICM. DE TEPOTZOTLAN, MEXICO
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NUmero

Descripcion

Fecha y hora del expediente,

Nombre de la Autoridad Investigadora

Fecha del acuerdo

Hechos que acusan al presunto responsable

G WIN(F

Desglosé de la informacion recibida:
9 Presunto responsable
1 Cargo
1 Altay Baja
1 Hechos que acusan al presunto responsable
1 Se determina si es falta administrativa Grave o No Grave

Nombre y firma de la Autoridad Investigadora
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INFORME DE FRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Tepotzotlan, México, de
EXPEDIENTE INVESTIGACION: MT/OIC/___/2026
PRESUNTO RESPONSAELE:

@ con cargo de adserito a
LIC.
AUTORIDAD SUBSTAMCIADORA ADSCRITO
AL QICM DE IGO0
PRESENTE 2 )
LIC. adscrito al Organo Intermo de Controd Municipsl de Tepotzoflan, Mexico, de

conformidad con los artizules 14, 16. 108 pmafo primera y cuarto y 109 fraccion Il gz 1s Constitucion Palitica de los Estados
Unidos Mexicanos: 120y 142 de la Constitwcicn del Estado Litre y Soberano de Meéxico; 1, 2, 3 fraccion |, 4, 8 fraccidn X, 94,
05, B8, £8, 104, 120 fraccion | v 180 &2 la Ley de Responssbilidades Adminstrativas del Estado de Mexico v Municipios,
presento el Informe de Presunta Fesponsabilidad Administrativa, en los témminos siguisntes:

I. EL NOMERE DE LA AUTORIDAD INVE STIGADORA.
Lic:.
Il. EL DORMECILIO DE LA AUTORIDAD INVE STIGADORA PARA CIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES.

Il EL HOMERE O NOMBRES DE LO5 SERVIDORES PUELICO S QUE PODRAN IMPONERSE DE LOS AUTOS GUE SE
DICTEN EM EL EXFEDNENTE DE RESFOMSAEBILIDAD ADMIMISTRATIVA POR PARTE DE LA AUTORIDAD
INVESTIGADORA, PPRECISANDO EL ALCANCE DE LA AUTORIZACION OTORGADA.

Lic. 5 , con cadula profesional mimero
~—7

IV. EL NOMBRE Y DOMICILIO DEL SERVIDOR PUELICO A QUIEN SE SENALA COMO PRESUNTO RESPONSABLE,
ASI COMO EL EN L GUE SE ENCUENTRA HDSCR?{L CARGOD GUE DESEMPERE.

MNombre 7 y domicilio en .
~— (
Adscripeion, en la fecha de los hechos en 9 como .

V. LA NARRACKON LOGICA ¥ CRONOLOGICA DE LOS5 HECHOS GUE DIERON LUGAR A LA COMISION DE LA
PRESUNTA RESPON SABILIDAD ADMINISTRATIVA

@

V1. LA INFRACCION QIUE SE LE IMPUTA AL SENALADC COMO PRESUNTO RESPONSABLE, PRECISANDD LAS
RAZOMES POR LA S QUE SE CONSIDERA GUE HA COMETIDO LA FALTA.

La infraccicn que == le imputa a s presunta responsable es la contemplada por el articulo 50 fraccion de la Ley de

Responzabilidades Administrativas del Esiado de México y Municipios que a |a letra sefials

Articulo 50. Fraccion " @

La= razones gue s& consideran de que @ incurnic en dicha falia ==
debe a

Vil. LAS PRUEBAS GQUE 5E OFRECERAN EN EL FROCEDIMIENTO DE RESPON SABILIDAD ADMIMISTRATIVA Y LA
RESPONSABILIDAD ATRIBUIDA AL PRESUNTO RESPONSABLE, DEBIEMDY) OFRECER LAS PRUEBAS
DOCUMENTALES GUE OBREM EN 5U PODER, O BIEN, AQUELLAS QUE NO ESTANDOLOD, SE ACREDITE CON EL
ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE DEEIDAMENTE SELLADC POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, GUE LA
SOLICITE COM LA DEBIDA OPORTUNIDAD.

a). La Documental Piblica. - Consistents 2n
bl- La Documental Pablica. - Consistents en
Wil LA SOLICITUD DE MEDIDAS CAUTELARES, DE SER EL CASD.

En &l caso que nos oCups no e consideran necasariss |

|¥. FIRMA AUTOGRAFA DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA.

B

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITO
AL OICM DE TEPOTZOTLAN, MEXICO.

@
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NUumero Descripcién
1 Fecha del IPRA, expediente, nombre del presunto responsable con cargo y
adscripcion.
2 Nombre de la Autoridad Substanciadora.
3 Nombre de la Autoridad Investigadora.
4 Domicilio para recibir notificaciones de la Autoridad Investigadora.
5 Nombre del abogado designado por la Autoridad Investigadora para seguir
el procedimiento.
6 Cédula profesional.
7 Nombre del presunto responsable.
8 Domicilio del presunto responsable.
9 Adscripcién del presunto responsable.
10 Cargo del presunto responsable.
11 Narrativa de los hechos.
12 Fundamentacién legal.
13 Nombre del presunto responsable.
14 Documentacién publica.
15 Nombre y firma de la Autoridad Investigadora
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B) NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SUBSTANCIACION DEL
PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

1. OBJETIVO

Substanciar el procedimiento de responsabilidades administrativas derivado del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, mediante la admision del expediente,
emplazamiento a las partes, desahogo de pruebas, celebracibn de audiencias y
seguimiento del debido proceso, garantizando el respeto a los derechos de las partes y la
correcta integracion del expediente para su remisiéon a la autoridad competente.

2. REFERENCIAS

1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulos 108 y 109. Diario
Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 2017, sus reformas y adiciones.

1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 130 y 130
Bis. Gaceta de Gobierno, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

1 Ley Orgénica Municipal del Estado de México; Articulos 112 fracciones X, XVI y
XVII. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus
reformas y adiciones.

1 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y
adiciones.

1 Coddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; Articulos 118, 119,
y demas relativos aplicables. Gaceta de Gobierno del Estado de México, 7 de
febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

1 Bando Municipal de Tepotzotlan 2026 articulo 86, fracciones IV.

3. DEFINICIONES

ACUERDO DE ADMISION: Acto administrativo mediante el cual la Autoridad
Substanciadora admite el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y ordena el
inicio formal del procedimiento de responsabilidades administrativas.

ACUERDO DE TRAMITE: Acto administrativo por medio del cual la Autoridad
Substanciadora deja constancia de las actuaciones realizadas dentro del procedimiento,
debidamente fundado y motivado.

AUDIENCIA INICIAL: Acto procesal en el cual se hace del conocimiento del presunto
responsable el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, se le otorga el derecho
de manifestar lo que a su derecho convenga y ofrecer pruebas.

DESAHOGO DE PRUEBAS: Etapa procesal en la que se analizan, valoran y practican los
medios de prueba ofrecidos por las partes conforme a la Ley.
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ALEGATOS: Manifestaciones finales realizadas por las partes dentro del procedimiento,
en las que exponen sus argumentos antes del cierre de la instruccion.

CIERRE DE INSTRUCCION: Acto procesal mediante el cual la Autoridad Substanciadora
declara concluida la etapa probatoria y deja el expediente en estado de resolucion o lo
remite a la autoridad competente.

INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA (IPRA): Documento
emitido por la Autoridad Investigadora en el que se describen los hechos, pruebas y
fundamentos que presuntamente acreditan una falta administrativa, mismo que da origen
al procedimiento de responsabilidades administrativas.

FALTA ADMINISTRATIVA: Actos u omisiones previstos en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios que pueden clasificarse como no graves,
graves o actos de particulares vinculados con faltas graves.

PRESUNTO RESPONSABLE: Servidor publico o particular a quien se le atribuye la
probable comision de una falta administrativa y que es sujeto del procedimiento de
responsabilidades administrativas.

4. INSUMOS

1 Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa

Expediente de investigacion remitido por la Autoridad Investigadora

Acuerdo de admision

Acuerdos de tramite

Notificaciones

Pruebas documentales, testimoniales, periciales y demas medios permitidos por la
Ley

1 Promociones de las partes

=a =4 —a —a -9

5. RESULTADOS

Expediente mediante el desahogo de las pruebas y actuaciones procesales
correspondientes.

6. POLITICAS

La Autoridad Substanciadora actuara con imparcialidad, independencia y apego estricto a
la normatividad aplicable, garantizando el debido proceso, el derecho de audiencia y
defensa de las partes, asi como la correcta integracion del expediente. Todas las
actuaciones deberan realizarse dentro de los plazos establecidos en la Ley, mediante
acuerdos debidamente fundados y motivados, asegurando la transparencia, legalidad y
exhaustividad en cada etapa del procedimiento hasta su remision a la autoridad competente
para la emision de la resolucion correspondiente.
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7. DESARROLLO

No. Unidad Administrativa Actividad

1 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Recibe el expediente, acuerda
admision del IPRA.

2 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Acuerdo de prevencion en su
caso.

3 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Solicitud de copias certificadas y
emplazamiento y notificacion a las
partes.

4 NOTIFICADOR Notifica a las partes.

5 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Desahoga la audiencia
inicial, recepcionando las
pruebas de las partes.

6 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Faltas graves las remite al
Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de
México.

7 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Admisiony desahogo de pruebas
en faltas no graves.

8 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Desahogo de alegatos.

9 AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | Remite expediente a la autoridad
Resolutora.

10 AUTORIDAD RESOLUTORA Recibe expediente y continua el

procedimiento.
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8. DIAGRAMACION

Autoridad Substanciadora Notificador Autoridad Resolutora

Recibe el Expediente y
Notifica a las continua el procedimiento
Partes

Recibe el expediente L )
y Acuerda la Admision Y
del IPRA

Fin

v
Desahogo de prevencion en su caso

v

Solicitud de copias
certificadas, emplazamiento
y notificacién a las partes

v

Desahogo de |
Audiencia Inicial

Tipo de Falta —i

Falta no grave
Falta Grave Admision y
Se remite al desahogo de
Tribunal de Pruebas
Justicia v
Administrativa
Desahogo de

Alegatos

Se remite
expediente a
la Resolutora

Nota: Una vez agotadas las etapas procesales correspondientes y declarado el cierre de
instruccion, concluye la intervencion de la Autoridad Substanciadora, remitiéndose el
expediente debidamente integrado a la Autoridad Resolutora para la emision de la
resolucion que en derecho proceda.
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9. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Formatos de la Autoridad Substanciadora

ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

VISTO: El contenido del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, esta
autoridad substanciadora: Eldia —{1) se recibio en esta Autoridad Substanciadora
el oficio {2) de fecha (3) emitido por el LIC. (4) — Titular del Area de
invesfigacion, en funciones de Autoridad Investigadora, guien sefiald como domicilio para
oir y recibir nofificaciones el ubicado en  (5) , escrito a traves del cual remite el
expediente nimero (6) en &l gue se determind su Probable Responsabilidad en
la Comision de Faltas Administrativas Mo grave o grave del servidor publico el C. (7T) ,
quien a la fecha de los hechos se encontraba adscrito al Area (%) del municipio de
Tepotzotian, con puesto y sueldo base presupuestal de {9) , por incumplimiento de
lo dispuesto en los articulos  (10) de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México v Municipios, quien incurrio en {11) ., mofive por el cual debio
observar lo establecide por (12) de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México v Municipios, Conducta ésta considerada comao una FALTA
ADMINISTRATIVA (13) (NO) GRAVE o GRAVE, estando con ella en la hipotesis gue
establecen los articulos, de la Ley de Responsabilidades Adminisirativas del Estado de
Meéxico v Municipios.

Esta autoridad es competente para acordar la admision del presente Informe de Presunta
responsabilidad Administrativa, de conformidad con lo establecido por los articulos 14, 16,
108, 109 fraccion I, de la Constitucian Poliica de los Estados Unidos Mexicanos; 130 de
la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de México; 110, 112, fraccion XV1, 168
y 170 de la Ley Organica Municipal del Estado de Mexico; 194 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios de fecha freinta de
mayo del afo dos mil diecisiete, 6 fraccion IV del Bando Municipal de Tepotzotlan 2026;
y nombramiento emitide en fecha dieciséis de enero de dos mil veinticinco, asi como para
en su caso, remitir al Tribunal competente los autos originales del expediente, cuando la
falta descrita en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa sea de las
consideradas como graves. Que se radica y se realiza el registro en el Libro de Gobiemo
correspondiente, bajo el nomero OICMITEP/RES/UASL{14) /2026.
En términos de los anteriores sefialamientos esta Autoridad Substanciadora se emite el
siguiente:

ACUERDO— e

PRIMERO. - Se admite el informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha—
15) , concerniente al expediente  {16) y se tiene como domicilio para oir y recibir
notificaciones de parte de la Autoridad Investigadora el sefialado en su escrito vy por
autorizados a los servidores plblicos mencionados en el mismo.

SEGUNDO. - De conformidad con lo dispuesto por el articulo 63 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México aplicadoe en términos de lo
dispuesto por el articulo122 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México v Municipios, girese oficio al Lic. (17) —. Secretario del H.
Ayuntamiento a efecto de que brinde copia certificada del expediente  (18) -

Asi lo acordo vy firma el LIC. (19) Autoridad Substanciadora, adscrito al
Organo Interno de Control Municipal del H. Ayuntamiento de Tepotzotlan México,
elda (20) . CUMPLASE

LIC. (21)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.
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NUmero

Descripcion

Fecha en que se acuerda la admision del IPRA y expediente

El nimero de oficio de remisién del expediente

Fecha del oficio de remision

Nombre de la Autoridad Investigadora

Domicilio de la Autoridad Investigadora

Numero de expediente de la Autoridad Investigadora

Nombre del servidor publico presunto responsable

Area de adscripcién del servidor publico

Sueldo del servidor publico

Fundamento de la falta administrativa

Falta cometida

Fundamento legal que debid haber cumplido el servidor publico

Calificacion de la falta grave o no grave

Numero de expediente ante la Substanciadora

Fecha del Informe de presunta responsabilidad

Numero de expediente de la Autoridad Investigadora

Nombre del secretario del Ayuntamiento

Numero de expediente ante la Substanciadora

Nombre de la Autoridad Substanciadora

Fecha del Acuerdo.

Nombre y Firma de la Autoridad Substanciadora
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ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
| EXPEDIENTE: - {01) /2026.
ACUERDO DE PREVENCION
Tepotzotlan, Estado de México a (02) , la Unidad Administrativa

Substanciadora adscrita al Organo Interno de Control Municipal de Tepotzotlan
Estado de Meéxico, Administracion Publica Municipal 2025-2027, una vez visto el
estado que guarda el presente expediente y con fundamento en lo dispuesto por el
articulo 181 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios; de acuerdo a las atribuciones legalmente conferidas, en observancia
a lo que procede y en términos de los anteriores sefalamientos, esta Autoridad
Substanciadora
-——————-ACUERDA

VISTO: El contenido del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, presentado
ante esta autoridad substanciadora: El dia  __(3) mediante el oficio  (4) de
fecha (5) emitido porel LIC. (6) _. Titular del Area de investigacion, en funciones de
Autoridad Investigadora,, escrito a través del cual remite el Informe de Presunta
Responsabilidad del expediente nimero (7) en el que se determino su Probable
Responsabilidad del servidor publico el C. (8) y toda vez que dicho Informe adolece de
(9) se previene a la Autoridad Investigadora para que lo subsane en un término de tres dias,
con el apercibimiento que en caso de no hacerlo se tendra por no presentado dicho
informe.

Asi lo proveyo y firmo el LIC. (10) _, Titular de la Unidad Administrativa
Substanciadora, adscrito al Organo Interno de control Municipal de Tepotzotlan
Estado de México.

Lic.  (11)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
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NUmero

Descripcion

1

Numero de expediente de la Autoridad investigadora

2

Fecha del Acuerdo de Prevencién

3

Fecha de presentacion del Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa

Numero de oficio de la Autoridad Investigadora

Fecha del oficio

Nombre de la Autoridad Investigadora

Numero de expediente de la Autoridad Investigadora

Nombre del servidor publico presunto responsable

Motivo de la prevencién

Nombre de la Autoridad Substanciadora

e
RBlo|wo|~Njo|ju|~

Nombre y firma de la Autoridad Substanciadora.
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Oficio: OICM/TEP/UAS/ (01)/2026.

Dependencia: Organo Interno de Control Municipal.
Seccion: Unidad Administrativa Substanciadora.
Expediente: OICM/TEP/RES/UAS/(02)/2026.

Tepotzotlan Estado de México, a_(3) de dos mil veintiséis.

LIC. (04)
Secretario del H. Ayuntamiento de Tepotzotlan, Estado de México.

Presente:

Por medio del presente, reciba un cordial saludo, al mismo tiempo, me permito solicitar a
Usted de la forma mas atenta, de conformidad al articulo 91 fraccion V de la Ley Organica
Municipal vigente en esta entidad, certifique el expediente citado al rubro consistente en_
[05) fojas utiles, en un tanto, mismas que se anexan al presente.

Asi mismo solicito sea remitido a esta Autoridad Substanciadora a la brevedad posible a
partir de la recepcidn del presente, toda vez que son necesarias para realizar el
procedimiento en los términos comrespondientes, con fundamento en el articulo179 fraccion
| de la_| ey de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Sin otro particular por el momento, quedo a sus apreciables 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion.

LIC. (06).
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.

Numero Descripcion

NUmero de oficio de la Autoridad Substanciadora

Numero de expediente

Fecha de emision oficio

Nombre del secretario del Ayuntamiento

Numero de fojas del expediente

OO R WIN(F

Nombre y firma del Titular de la Autoridad Substanciadora
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ORGANO INTERNO DE [CONTROL MUNICIPAL.
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSTANCIADORA.
EXPEDIENTE: OICMITEP/RES/UAS/ (1)_{2026.

ACUERDO DE TRAMITE

Tepotzotlan, Estado de México a_(2) . el suscrito LIC.  (3) _ Autoridad
Substanciadora, misme que se encuenfra adscrito al Organo Interne de Control
Municipal, del H. Ayuntamiento Constitucional de Tepotzotlan 2025-2027, DA
CUENTA del oficio HAT/SASOI (4) f2026 de fecha  (5) , signado por el Lic.
(6) misma que se encuentra adscrito a la Secretaria del H. Ayuntamiento
Constitucional de Tepotzotldan, por medio del cual remite expediente ndmero
OICMTEP/RES/UAS! (T) 2026, mismo que en su interior contiene ( (8) )
fojas, de conformidad con lo dispussto por el articulo 63 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estade de México aplicado en términos de lo
dispuesto por el articulo 122 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, se tiene por recibido las copias certificadas del
expediente OICM/TEP/RES/UAS/ (9) [2026.

En términos de los anteriores sefialamientos esta Autoridad Substanciadora:

ACUERDA
PRIMERQO: Por lo anterior, emplacese al C.  (10) en el domicilio ubicado en _
{11) , yhagasele del conocimiento que deberd traer consigo identificacion oficial

vigente. para que comparezca personalmente a la celebracion de la Audiencia Inicial
eldia (12) { )de 2026( )enpuntodelas ( horas), enlasinstalaciones
que ocupa esta Unidad Administrativa Substanciadora ubicada en Plaza
Tepotzotldn, interior local 7, Calle Pensador Mexicano ndimero 1, Barrio San Martin,
Tepotzotldn, Estado de México. Codigo Postal 54600. Hagasele saber que tendrd
derecho a no declarar contra de i mismo ni a declararse culpable; de defenderse
personalmente o ser asistido por un defensor perito en la materia y que de no contar
con un defensor, le serda nombrado un defensor de oficio.

SEGUNDO - - De conformidad con lo dispuesto por el articulo 179 fraccion | de Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, al
momeanto del emplazamiento al C. {13) , entréguese copia certificada del informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa v del Acuerdo por el que se admite, de
las constancias del Expediente de Presunta Responsabilidad integrado en la
investigacion, asi como de las demas constancias y pruebas que hayan aportado u
ofrecido la Autoridad Investigadora para sustentar el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

TERCERQ. — Motifiquese a las demas partes del presente Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, el presente acuerdo para los efectos sefialados. -

CUART(O.- Habilitese al notificador adscrito a este Organo Intemo de Confrol
Municipal para que lleve a cabo la notificacion personal de este acuerdo a las partes

en los domicilios que obran en autdos.  (exhorto en su caso)

QUINTO.- Con fundamento en lo dispuesto por los numerales 116, 194 fraccion |1,
I, IV y V de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, procédase a iniciar el procedimiento por la Presunta Responsabilidad
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de FALTA ADMINISTRATIVA NO GRAVE o GRAVE vy citese las partes para
realizar el Desahogo de la Audiencia Inicial en las instalaciones que ocupa esta
Unidad Administrativa Substanciadora ubicada en Plaza Tepotzotlan, interior local
T, Calle Pensador Mexicano nimero 1, Barrio San Martin, Tepotzotlan, Estado de
México. Codigo Postal 54600

F_'.si lo acordd vy firma el LIC. (14) Autoridad Substanciadora, adscrito al
Organo Interno de Control Municipa! del H. Ayuntamiento de Tepotzotidan México, el
dia (15) CUMPLASE
LIC. (15)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.
NUumero Descripcion
1 Numero de expediente del Substanciador
2 Fecha del Acuerdo
3 Nombre de la Autoridad Substanciadora
4 NUmero de oficio de la Secretaria
5 Fecha del oficio de Secretaria
6 Nombre del secretario del Ayuntamiento
7 Numero de expediente ante la Autoridad Substanciadora
8 Numero de fojas
9 Numero de expediente ante la Autoridad Substanciadora
10 Nombre del servidor publico presunto responsable
11 Domicilio del servidor publico presunto responsable
12 Fecha para desahogo de Audiencia Inicial
13 Nombre del servidor publico presunto responsable
14 Nombre de la Autoridad Substanciadora.
15 Fecha del Acuerdo.
16 Nombre y firma de la Autoridad Substanciadora.
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FORMATO PARA NOTIFICAR MEDIANTE EXHORTO

Dependencia: t'}rgam:- Intermiz de Control Municipal.

Seccion: Unidad Administrativa Substanciadara.

Expediente: QICMITEP/RES/UA SI1W2026.

Oficio: DICMITEP/UA 51212026

Asunto: Se solicita su valicso apoyo y colaboracion a efecto de
llewar a cabo la préctica de la Diligencia de notificacion que e indica.

Tepotzotian Estade de México, a_{2) de dos mil veintisais.
C. Titular del 'filrganu Interno de Control del H. Ayuntamiento de (4)

Presente.

Por medio dal presente escrifo reciba un cordial saluda, asi mismao v de conformidad con lo
dispuesto por el articuls 177 de Iz Ley de Responsabilidades Administrativas del Estade de
Mexico, por este conducto me permito solicitar su apoyo v colaboracion a efecto de llevar a
cabo la practica de la diligencia de notificacion del scuerde emitido por esta Autoridad
Administrativa Substanciadora de fecha (5) de dos mil veintisgis, el cusl ha sido emitido
dentro del expediente OICMITEP/RES/UASHEW2026 con motive del procedimienta por
Presunts Responsabilidad Administrativa instaurado s la C. (T), quien en la fecha de los
hechos denunciados en el presente Procedimiento Administrative se encontraba
adscrita a la (8] de Tepotzotlan, con puesto y sueldo base presupuestal de (9).
Por lo que se solicita en términos del arficule 184 fraccion IV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipiocs, se reslice la
notificacion personal = la C. (10), quien tiene como domicilio el ubicado en (11), an
wirtud de haber sido sefaladas las | (12) horas) del dia {12) de 2028 (Dos mil veintiséis)
para la celebracion de la Audiencia Inicial dentro de las instalaciones que ocupa esta Unidad
Administrativa Substanciadora adscrita al iflrganu::— Interna de Comtrol Municipal de
Tepotzotlan Estado de México, Administracion Pdblics 2025-2027, en el domicilic ubicado
en Plaza Tepofzotlan, interior local 7, Calle Pensador Mexicano ndmearo 1, Barrio San
Mariin, Tepotzotlan, Estado de Méxice. Codigo Postal 54800 En wirtud de lo anterior,
sgradecera gire sus spreciables drdenes = guien corresponda = efecto de que sea
diligenciado el presente exhorto y dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 184
fraccién Il de la Ley de Responszbilidades Adminisirativas del Estado de México vy
Municipios, que. entre los dias (14) del afo en curso se NOTIFIQUE
PERSONALMEMNTE al |z requerida en términos de la fraccidn Il del Articuls 178 de la
Ley de Responzabilidades Adminisirafivas del Estado de México v Municipios, el acuerdo
original que a la presente solicitud acompanan, en el domicilio gue se encuentra denfro de
la jurisdiccion de su competencia.
Una wez hecho lo anterior, me permito solicitarle respefuocsamente se sirva remitir a esta
Autoridad, el acuse de |la constancia cormespondiente que acredite el debido cumplimiento
&l misma en los términos solicitados. Refrendando con lo anterior, |a firme convicoidn de
mantenar en todo momento, |a supeditacion dal poder pdklico al orden juridico, asi comao el
puntual compromiso de esta Administracién Pdblica Municipal 2025-2027 de otorgar a todas
las personas del goce y disfrute sin restriccionas de sus derechos constitucionalas y seguro
de mi reciprocidad en casos andlogos.
Sin otro particular por el momenta, be reitero mi més alta v distinguida consideracion.
Atentamente

(15)
Titular de la Unidad Administrativa Substanciadora
Adscrito al Organo Interne de Control Municipal de

Tepotzotlan, Estado de México.
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NUmero

Descripcion

Numero de expediente del Substanciador

NUmero de oficio

Fecha

Municipio a donde va dirigido el exhorto

Acuerdo a notificar

Numero de expediente a notificar

Nombre del servidor publico a notificar

Lugar de adscripcion

Cargo o puesto

Nombre del servidor publico a notificar

Domicilio del servidor publico

Hora para desahogo de Audiencia Inicial

Fecha para desahogo de Audiencia Inicial

Fechas entre las que se debe notificar

Nombre del Titular de la Autoridad Substanciadora.
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Dependencia: Organo Interno de Control Municipal
Oficio: OICMTEP/UAS/ (01) [2026.

Seccion: Unidad Administrativa Substanciadora.
Expediente: OICMITEP/RES/UASL{02) /2026,
Asunto: Se cita para desahogo de Audiencia Inicial.

Tepotzotlan, Estado de México a —{3)

C. (D4)
Calle _

Il

Prezente.
CITATORIO A DESAHOGO DE AUDIENCIA INICIAL

Esta Unidad Adminisirativa Substanciadora es competente para comocer del presente
asunto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 v 109 de la Constitucion
Puolitica de los Estados Unidos Mexicanos; 130 de la Constitucion del Estado Libre y
Soberano de México; 1, 2, 3 fracciones L, 1<, X1, X0, XV 2040y 2300, 4 fraccion |, 7
fracciones |, 11, W, VI, @ fraccion I, 10, 49 fracciones |11, 1, 112, 113, 115, 116 fracciones
I I, I, 117, 208 fracciones |, II, IV, de la Ley General de Responsabilidades; 1. 3 fraccion
Il, 4 fraccion |, 9 fraccion W, 10, 50 fracciones I, 1, 11, 116, 117, 120 fracciones 1, 11, IV, 122,
194 fracciones I 11, 1, IV de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México v Municipios; articulo 86 fraccion IV del Bando Municipal de Tepotzotlan 2026; el
que suscrbe LIC.  (05) Autoridad Substanciadora adscrito al It'}rg ano Infermo de
Control de Tepotzotlan, Estado de Mexico, acreditando esta personalidad con el
nombramiento emitido, en fecha dieciséis de enero de dos mil veinticinco, en uso de las
facultades como Unidad Administrativa encargada de la Substanciacion de las FALTAS
ADMINISTRATIVAS NO GRAVES o GRAVES.

Con base al acuerdo de fecha —_{06) , dictade por el suscrte LIC.  (07) Titular
de la Unidad Administrativa Substanciadora adscrito al Organo Intermo de Control de
Tepotzofian, Estado de México, denfro del expediente al rubro citado v mediante el cual se
ordena citade a fin de que se determine lo que en derecho comesponda, por la Presunta
Falta de Caracter Administrativo del C. (08) . quien se desempenaba como (09) |,

adscritoala (10) de Tepotzotlan, México, quien incumid en {11) .
por lo que se le requiere, para que comparezca el dia {12) ( ) de de.
2026 {Dos mil } en punto de las { horas) ante las instalaciones gue ocupa

esta Unidad Administrativa Substanciadora, ubicada en Plaza Tepotzoflan, interior local 7,
Calle Pensador Mexicano nimero 1, Barrio San Martin, Tepotzotlan, Estado de México.
Codigo Postal 54600, al desahogo de la Audiencia Inicial ¥ en la misma manifieste lo que a
su derecho corresponda respecto al Informe de Presunta Responzabilidad Administrativa

dictado por el Licenciado  (13) , Titular de la Unidad Administrativa Investigadora
adscrita al Organo Interno de Control Municipal de Tepotzotlan Estado de México de fecha
(14} y en términos de los articulos {15) de la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México v Municipios, que a |a letra dice:

(18]  _“Arficulo

En razon de lo anterior y toda vez que el Licenciado (17) Titular de la Unidad
Administrativa Investigadora adscrite al Organo Interno de Contrel  Municipal del H.
Ayuntamiento de Tepotzotlan, Estado de México, remitié al Suscrito 1as constancias que
integran el expedienfe MT/OIC/I/ (18) /2026 , mismas que & agregaron como medios de
conviccion para emitir el informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y asi soportar
sus manifestaciones, actuaciones gue se encuentran a su disposicion para su consulta en
lag instalaciones gque ocupa esta Unidad Administrativa Substanciadora.--———————-—-
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Por ofro lado se hace de su conmocimiento que fiene derecho a no declarar en su contra, ni
a declararse culpable, pudiendo rendir su declaracién por escrito o verbalmente, debiendo
ofrecer las pruebas que considere periinentes, en caso de pruebas documentales deberd
exhibir todas las que tenga en su poder o las que no, conste gue las solicitd a fravés del
acuse de recibo comespondiente debidamente sellado por la auteridad competente,
apercibiendolo que de no exhibirlas se tendra por precluido su derecho para hacero con
posterioridad; asimismo debera ser asistido por un abogado o perito en la materia y solo en
el caso de que no contare con él, le sera asignado un defensor de oficio, para lo cual debera
de acudir ante esta Unidad Administrativa para realizar el framite corespondiente.

Se le apercibe al_Presunio Responsable de |a Falta Adminisirafiva Mo Grave, a efecto de
que sefiale domicilio para oir ¥ recibir notificaciones, dentro de la Cabecera Municipal de
Tepotzotian ¥ en caso de no hacero las ulteriores nofificaciones, aun las de caracter
perzonal se le notificaran por Estrados.

Con el apercibimiento, gue en caso de no comparecer sin justa causa fundada y
motivada, se fendra por precluide su derecho para hacero con posterioridad, de
conformidad por lo dispuesto en el articulo 30 del Codigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México de aplicacién supletoria a la materia gue nos ocupa. De igual forma
y en términos de los previsto por el articulo194 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México ¥ Municipios, se le hace de su conocimiento que al
presentarse a la citada Audiencia Inicial, debera comparecer con identificacion oficial
vigente en oniginal y copia para su debido cotejo
Asilo proveyo y firmd el LIC.  (19) Titular de la Unidad Administrativa Substanciadora,
adscrito al Organo Interno de Control Municipal del H. Ayuntamiento de Tepotzotlan,
Estado de México. CUMPLASE

LIC. (20)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.

Numero Descripcion
1 Numero de oficio de la Autoridad Substanciadora
2 Numero de expediente de la Autoridad Substanciadora
3 Fecha del oficio
4 Nombre y direccion del servidor publico presunto responsable
5 Nombre de la Autoridad Substanciadora
6 Fecha del Acuerdo de tramite
7 Nombre de la Autoridad Investigadora
8 Nombre del servidor publico presunto responsable
9 Puesto del servidor publico presunto responsable
10 Area de adscripcion del servidor publico presunto responsable
11 Falta cometida
12 Dia y hora para el desahogo de la Audiencia inicial
13 Nombre del titular de la Autoridad Investigadora
14 Fecha del Informe de Presunta Responsabilidad
15 Fundamento legal de la falta administrativa
16 Articulo presuntamente violentado
17 Nombre del titular de la Autoridad Investigadora
18 Numero de expediente ante la Investigadora
19 Nombre de la Autoridad Substanciadora
20 Nombre y firma de Autoridad Substanciadora.

77



Gobierno Municipal 202

\TEPO" ZOTLAN

\-/
;Gon Espirite de Amory Servicio?
Dependenecia: Organo Interno de Control Municipal.
Seccion: Unidad Administrativa Substanciadora.
Expediente: OICM/TEP/RES/UAS/_(01) /2026.
Asunto: Se notifica acuerdo.
RAZON DE NOTIFICACION
En el Municipio de Tepotzotlan Estado de Meéxico siendo
las_ _{2) horas...........minutes, del dia de el afio
dos mil veintiséis y en cumplimiento al Acuerdo de fecha (2) , emitido por el LIC.
(2) , Titular de la Unidad Administrativa Substanciadora adscrito al Organo Interno de
Control Municipal de Tepotzotlan, el
C. (3) guien se identifica con
Gafete pumero......... adschtp al Organo Interno de Control  Municipal como
Motificador, me constitui en el domicilio ubicado
en__ (4)
__Domicilio que cuenta con las siguientes
caracteristicas: (5)
_ ser atendido por quien dijo
llamarse (6)
Y del (a) requerido (a) en el citatorio,
quien se identifica con (7) con plmerg, de
folio (8) expedida a su favor
por
quien
manifestd (9

__por lo que con fundamento en lo dispuesto en el articulo 25 y 26 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México en relacion con los numerales 175y
179 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; y
previa identificacion con gafete oficial expedido por el H. Ayuntamiento de Tepotzotlan
Estado de México, procedi a nofificarle Citatorio a Audiencia Inicial mediante oficio nimero
OICMITER/UAS! (10) /2026 de fecha (10) emitido por el LIC. (11}  Titular de la
Autoridad Substanciadora adscrito al Organo Interno de Control Municipal de Tepotzotlan,
Estado de México, entregandole en este acto el original con firma autdgrafa en propia mano,
dandose por terminada la presente diligencia a las _ (12) horas
GON onnnnonnnn  MIMIOS del dif. ..o el mes dennonnnnnnnn....d8l afio dos mil

veintiséis, firmando en ella quienes intervinieron y guisieron hacerlo.

DOY FE

NOTIFICADOR RECIBE

(13) _(14)
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NUmero

Descripcion

Numero de expediente de la Autoridad Substanciadora

Fecha, diay hora de la notificacién y nombre de la Autoridad Substanciadora

Nombre del Notificador

Nombre y direccién del servidor publico presunto responsable

Caracteristicas del inmueble

Nombre de quien atiende la diligencia

Tipo de identificacién

Folio

Qué expresa la persona que atiende la diligencia

Numero y fecha de oficio de notificacion

Nombre de la Autoridad Substanciadora

Hora y fecha de término de la diligencia.

Nombre y firma del Notificador

Nombre y firma de quien recibe la notificacion.
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CITACION
|

Unidad Administrativa Substanciadora
Tepotzotlan Estado de Meéxico a_(01) .
OFICIO: OICM/TEP/AS/_(01) /2026.
Expediente: OICM/TEP/RES/UAS/_{01) 12026.

LIC. (02)

AUTORIDAD INVESTIGADORA

ADSCRITA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DEL
H. AYUNTAMIENTO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Por este medio, reciba un cordial saludo, asi mismo le informo a Usted, que a efecto de
realizar el desahogo de la Audiencia Inicial del expediente citado al rubro se ha designado
el dia_( 03 ) de de 2026 dos mil veintiséis a las { 03) horas). Para que
se presente en las oficinas que ocupa esta Unidad Administrativa Substanciadora ubicada
en Plaza Tepotzotlan, interior local 7, Calle Pensador Mexicano namero 1, Barrio San
Martin, Tepotzotlan, Estado de México. Cadigo Postal 54600, en virtud de que Usted, en su
caracter de Autoridad Investigadora adscrita a este Organo Intemo de Control Municipal es
parte de estos procedimientos administrativos calificados de Faltas Administrativas No
Graves o Grave, relativo al expediente oic {04) /2026 delC. (05) _: porlo cual
se requiere su presencia en los mismos, con undamento en el articulo 120 fraccion |, de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico v Municipios, haciéndose
de su conocimiento para los fines legales a que haya lugar.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes para cualguier comentario.

ATENTAMENTE

LIC. (06)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.

Numero Descripcion

1 Fecha, nidmero de oficio y numero de expediente de la Autoridad
Substanciadora

Nombre de la Autoridad Investigadora

Dia y hora para desahogo de Audiencia Inicial

Numero de expediente de la Autoridad Investigadora

Nombre del servidor publico presunto responsable

OO WIN

Nombre y Firma de la Autoridad Substanciadora.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
EXPEDIENTE: OICM/TEP/RES/UAS! _—{01) 2026,

ACTA DE AUDIENCIA INICIAL

En Tepotzotlan Estado de México, siendo las —{02) . estando presentes en las
oficinas que ocupa la Autoridad Substanciadora, siendo estas en Plaza Tepotzotlan, interior
local 7, Calle Pensador Mexicano nimero 1, Barrio San Martin, Tepotzotlan, Estado de
México. Codigo Postal 54600, el LIC.  (03)_Auteridad Substanciadora, adscrita al @rganu

Interno de Control Municipal, guien actia con Testigo de Asistencia de nombre C.  (04)
. precede al inicio v desahogo de la Audiencia Inicial.

CERTIFICA
Que comparece el C. {05} quien se identifica con CREDENCIAL PARA

VOTAR CON FOTOGRAFIA con clave de elector expedida por el Instituto Nacional
Electoral, de la cual deja copia simple para debida constancia, quien es exhortado para gque
se conduzca con verdad en la diligencia en la gue va a intervenir y quien por sus generales
manifesto: Llamarze como ha quedado escrite, ser originario de  , con domicilio actual en
(06) ,de afos edad, estado civil |, de ocupacion servidor pdblico, con grado
de instruccion , presunto responsable de la Falta Administrativa Mo Grave o Grave,
comparece al desahogo de la Audiencia, ¥ gque fue debidamente nofificado el dia {06)
como consta en autos v quien en este momento manifiesta desear ser representado por la
defensora de oficio Licenciada (07) , quien en este momento en términos del
articulo 121 fracciones | y Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios Acepta v protesta el cargo conferido, identificandose con Cedula
Profesional nimero  (08)  expedida en su favor por la Direccidén General de Profesiones,
documental de la cual deja copia simple para debida constancia y quien con respecio al
cfrecimiento de pruebas indica: Que en este momento solicita se le tenga por comparecido
v gque .En Este acto OFRECE COMO PRUEBAS (09) ———————

Agimismo, se cerifica la asistencia dal LIC.  (10) — Autoridad Investigadora adscrito
al Grgano Interno de Control Municipal, quien se identifica con {11) , por lo que se
procede a darle el uso de la palabra. Quien al hacerlo senala que en este acto rafifica en
tedas v cada una de sus paries el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de
fecha (12) y reconoce como de &l la firma gue se encuentra estampada al
margen, por haberla hecho con su pufio v letra y ez [a que ufiliza en todas sus actividades,
gue no desea agregar nada mas.

CONSTE

Por lo gque acto confinue el LIC. {13) , 8n use de sus facultades como Titular de
la Unidad Adminisirativa Substanciadora, adscrito al Organo Interno de Contral Municipal,
Tepotzofian, México, emite el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO.. Se tienen por hechas las manifestaciones del C. {14) por
conducto de la Defensora de oficio LIC. {15) mediante su escrito consistente

en cince fojas por una sola de su caras, las cuales son fomadas en cuenia me e

SEGUNDO.- e tiene por ratificado el Informe de Presunta Responzabilidad Administrativa,
de fecha (16}, por parie de la Auteridad Investigadora.
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IERCERO.- De conformidad con el articulo 194 fracciom VIl de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios se procede a la

apertura del periodo de ofrecimiento v recepcidn de pruebas.
CUMPLASE

En atencian al acuerdo que antecede se apertura la etapa de ofrecimiento de pruebas v el
presunto responsable C. (17)_por conducto de su Defensora de oficio LIC. {18) .
ofrece como pruebas de su parte

EI LIC. (19) — Autoridad Investigadora adscrito al 'flrganu Interno de Control
Municipal, ofrece como pruebas de su intencion, |as sefialadas dentro del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa.

a)—f20)

b}

En seguida el LIC. {21} que actia legalmente asistido, emite el
siguiente. ACUERDO

PRIMERO. - Con fundamenta en lo dispuesto por el articulae 194 fraccion VIl de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, se declara cerrada
la presente Audiencia Inicial, puntualizando a las partes que no podran ofrecer mas pruebas
salvo las que sean supervinientes.

SEGUNDO.- De conformidad con el articulo 194 fraccion VIl de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios, se cita a las partes
eldia (22) alas a efecto de oir el Acuerdo de Admision de Pruebas que
corresponda, quedando debidamente notificadas para tal efecto, apercibigndoles que en
caso de no comparecer sin causa justificada se tendran por notificadas del mismo.-——-—--

Mo habiendo nada mas que agregar a |a presente, se da por ferminada, siendo las {23)
horas de la fecha en gue se actla, firmando al calce ¥ margen los que en ella intervinieron,
previa lectura, para gque surta los efectos legales a que haya lugar.

LIC. (24)
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSTANCIADORA, ADSCRITO AL
ORGANOC INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE
MEXICO.
(25)
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NUumero Descripcién
1 Numero de expediente de la Autoridad Substanciadora
2 Hora de la diligencia de Audiencia Inicial
3 Nombre de la Autoridad Substanciadora
4 Nombre del testigo de asistencia
5 Nombre del compareciente presunto responsable
6 Datos generales del presunto responsable
7 Nombre del Licenciado defensor
8 Numero de Cédula profesional
9 Pruebas que ofrece
10 Nombre de la Autoridad Investigadora
11 Tipo de identificacién
12 Fecha del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
13 Nombre del titular de la Autoridad Substanciadora
14 Nombre del compareciente presunto responsable
15 Nombre del Licenciado defensor
16 Fecha del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
17 Nombre del compareciente presunto responsable
18 Nombre del Licenciado defensor
19 Nombre de la Autoridad Investigadora
20 Pruebas que ofrece la Autoridad Investigadora
21 Nombre de la Autoridad Substanciadora
22 Fecha y hora para oir Acuerdo de Admisién de pruebas
23 Hora de término de la Audiencia Inicial
24 Nombre y Firma de la Autoridad Substanciadora
25 Firma de los comparecientes.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
EXPEDIENTE: OICMTEP/RES/UASI —{01) 2026,

ACUERDO DE ADMISION DE PRUEBAS

Tepotzollan, Estado de Meéxico a {02} , siendo las (02) horas, en el
interier de la oficina que ccupa la Unidad Administrativa Substanciadora adscrita al Organo
Interno de Control Municipal de Tepotzotlan Estado de México, siendo estas en  Plaza
Tepotzolian, interior local 7, Calle Pensador Mexicano nimere 1, Bamio San Martin,
Tepotzofian, Estado de México. Cadigo Postal 54600 .-

Esta Unidad Adminisfrativa Substanciadera en observancia a lo que procede vy una vez
visto el contenido de |a Certificacion v Acuerdo, de fecha (03) , donde se tuvo por
comparecide al C. (04) , al Desahogo de Audiencia Inicial, ofreciendo como prusbas:
(03)

% por parte de la Autoridad Investigadora, quien ratificd todos v cada uno de los medios de
prueba gue fueron presentados, para acreditar sus manifestaciones, con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 194 fracciones VIl v IX de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Meéxico v Municipios, de acuerdo a las atribuciones
legalmente conferidas, es de acordarse y se:
ACUERDA

BPRIMERO.. Con fundamento en el articulo 194 fraccion VIl de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, se procede a la admision de las pruebas
ofrecidas por el C. (DB) —, quien &n |a fecha de los hechas tenia cargo de
(D7) adscrito al Area de (D&) de Tepotzotlan México, v por lo gque hace a la
Prueba (09)

de la Ley de Responsabilidades Administrativas  del Estado de México vy
Municipios la cual se tiene por admitida.

SEGUNDO.- Con fundamenfo en el articulo 194 fraccion VIl de la Ley de
Responsabilidades Administrafivas del Estado de Meéxico v Municipios, se procede a |a
admision de las pruebas ofrecidas por parte de la Unidad Administrativa Investigadora, por
lo que hace a las pruebas consistentes en:

a) (10}

La cual se tiene por admitida

CONSTE

Asi lo proveyd, acordad v firma el LIC. (1) — Titular de la
Unidad Administrativa Substanciadora, adscrito al Organo Interne de Control Municipal de
Tepotzoflan Estado de México.

LIC. (12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.
(13)
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NUumero Descripcién
1 Numero de expediente de la Autoridad Substanciadora
2 Hora de la diligencia de Admisién de pruebas
3 Fecha de la Audiencia inicial
4 Nombre del compareciente presunto responsable
5 Pruebas que ofrece el presunto responsable
6 Nombre del compareciente presunto responsable
7 Cargo del presunto responsable
8 Adscripcioén del presunto responsable
9 Pruebas que ofrece el presunto responsable
10 Pruebas que ofrece la Autoridad Investigadora
11 Nombre de la Autoridad Substanciadora
12 Firma y Nombre de la Autoridad Substanciadora
13 Firma de los comparecientes.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
EXPEDIENTE: OICM/TEP/RES/UASI (1) /2026.

ACUERDO DE APERTURA DE ALEGATOS

Tepotzotlan, Estado de México a_(2) , siendo las (3) . en el interior de la oficina que ocupa
la Unidad Administrativa Substanciadora adscrita al Organo Intemno de Control Municipal
de Tepotzotlan Estado de México, siendo estas en Plaza Tepotzotlan, interior local 7, Calle
Pensador Mexicano namero 1, Barrio San Martin, Tepotzotlan, Estado de México. Codigo
Postal 54600.

Esta Unidad Administrativa Substanciadora, en cbservancia a lo que procede y una vez
visto el estado que guarda el presente expediente y toda vez que a la fecha no guedan
pruebas pendientes por desahogar, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 194
fraccion IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, de acuerdo a las atribuciones legalmente conferidas, es de acordarse y se—--

ACUERDA

PRIMERO.- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 194 fracciéon X de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, se declara abierto
el periodo de alegatos por un términe de cinco dias habiles comunes a las partes,
los cuales comprenden a partir del dia (4) hasta el dia (5) .

SEGUNDO.- Se apercibe a las partes en el presente procedimiento que en case de no
presentar alegatos al presente Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, en
los términos legales anteriormente referidos quedara precluido su derecho para
hacerlo con posterioridad.

Asi lo proveyd y firmé el LIC. (8), Titular de la Unidad Administrativa Substanciadora,
adscrita al Organo Interno de Control Municipal de Tepotzotlan, Estado de México.-———---

LIC. (7)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.
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Descripcion

Numero de expediente de la Autoridad Substanciadora

Fecha del Acuerdo

Hora

Fecha de inicio de alegatos

Fecha de término de alegatos

Nombre de la Autoridad Substanciadora

N[OOI~ IWIN(F

Nombre y firma de la Autoridad Substanciadora

87



Gobierno Municipal 2025-202

TEPOTZOTLAN
%‘ﬁg

s Gon Gspirdta de .

{rn 2 lervicio

NUmero

Descripcion

Numero de expediente de la Autoridad Substanciadora

Fecha del Acuerdo de Tramite

Nombre del servidor publico presunto responsable

Fecha del escrito de alegatos

Nombre la Autoridad Substanciadora

OO IWIN(F

Nombre y firma de la Autoridad Substanciadora.
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