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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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(REASIGNACION) DE CLAVE CATASTRAL.

T gt

DESCRIRION;

LA REASIGNACION DE CLAVES CATASTRALES ES RESPONSABILIDAD DE LA AUTORIDAD CATASTRAL MUNICIPAL, QUIEN DEBERA LIMITAR EL EJERCICIO DE
ESTA FUNCION A PREDIOS UBICADOS DENTRO DE SU JURISDICCION TERRITORIAL.

LA CLAVE C/g' ASTRAL ES UNICA, IRREPETIBLE Y PERMANENTE EN TODA LA ENTIDAD Y NO DEBERA MODIFICARSE, SALVO EN LOS CASOS PREVISTOS PARA LA
REASIGNACION

ARTICULOS 171 FRACCIONES VI, XIX, 175 BIS, 182, DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, 5, 19, 27
FUNDAMENTO LEGAL: PARRAFO SEGUNDO Y 34 FRACCION V, INCISO A, F, H, DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERG DEL
j " y | ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, POLITICAS GENERALES ACGC00!, ACGC004, ACGC007, ACGCO4, ACCO01, ACCO005, ACC006,

ARA 001, ARA0O2, DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

OCUMENTO A REDI 3 : | PERMANEN
OBTENER: NUEVA CLAVE CATASTRAL DEL PREDIO. VIGENCIA: MANENTE.
| SE REALYZA ENLINEA: (S| | NO | DIRECCION WEB.
X
| CUANDO EL INMUEBLE SE ENCUENTRE EN UNA MANZANA QUE HA SIDO SATURADA EN EL NUMERO
i DE CLAVES PERMITIDAS, CUANDO EL INMUEBLE SE ENCUENTRE EN UNA MANZANA QUE SE HA
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE SUBDIVIDIO POR APERTURA DE UNA VIALIDAD, CUANDO EL INMUEBLE SE ENCUENTRA EN UNA
KEALIZARSE: MANZANA QUE ES NECESARIO SUBDIVIDIR POR LA MODIFICACION O ACTUALIZACION DE UNA O
VARIAS AREAS HOMOGENEAS, CUANDO LA CLAVE REGISTRADA NO CORRESPONDA A LA
LOCALIZACION FISICA DEL INMUEBLE,
’ Rt LopIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
QRUGIMAL | anotar oo UTILIBAD' Y DESTING DEL REQUISITS:
BREQUISIHDS: fabra $1 o nishéero fa
chpias
PERSONAS FlSiCAS . = | e
TODOS LOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL: ORIGINAL COPIA (1)
SOLICITUD POR ESCRITO O FORMATO ESTABLECIDO. sl NO

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD (ESCRITURA
PUBLICA, TRASLADO DE DOMINIO, CONTRATO DE COMPRA
VENTA, CESION O DONACION, TRASLADO DE DOMINIO,
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA), (EN CASO DE SUBDIVISION, O FUSION OFICIO DE
AUTORIZACION DE LA AUTORIDAD  COMPETENTE)
(SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO) (ACTA DE ENTREGA, EN
CASO DE VIVIENDAS DE INTERES SOCIAL), TITULO DE
PROPIEDAD EMITIDO POR EL COMISARIADO E)iDAL DE DONDE
PERTENECE EL PREDIO. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O | Si sl
JUDICIAL.

ARTICULOS 170 FRACCION XiI, 171 FRACCION XVili Y 173
175 BIS, DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULOS 5 FRACCION |, 21, 22 Y 23 DEL REGLAMENTO
DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL

si s ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,

PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL CORRIENTE. APARTADO 1.3 POLITICA GENERAL ACGC00I, ACGC004,

ACGCO005, ACGC006, ACGC007, ACC003, ACC006, ARA 002

CROQUIS DE UBICACION “CON MEDIDAS Y COLINDANCIAS” DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

CROQUIS DE CONSTRUCCION “CON MEDIDAS PLANO

ARQUITECTONICO SI CUENTA CON EL, FOTOGRAFIAS DE LA | S| St
CONSTRUCCION.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. CREDENCIAL DE ELECTOR,

LICENCIA PASAPORTE, CARTILLA MILITAR, DEL VENDEDOR YS! Sl
COMPRADOR.

CARTA PODER EN LA QUE EL PROPIETARIO O POSEEDOR DEL
INMUEBLE DE QUE SE TRATE, AUTORIZA A OTRA PERSONA
PARA REALIZAR EN SU NOMBRE, EL TRAMITE DE SOLICITUD DEL
PRODUCTO O SERVICIO REQUERIDO, EN SU CASO. ANEXANDO
COPIA DE IDENTIFICACION DE QUIEN OTORGA Y RECIBE Y DE | §I M|
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LOS TESTIGOS.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

TODOS LOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL:
SOLICITUD POR ESCRITO O FORMATO (S) ESTABLECIDO.

DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD (ESCRITURA,
TRASLADO DE DOMINIO, CONTRATO DE COMPRA VENTA,
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA), (EN CASO DE SUBDIVISION O FUSION ANEXAR
OFICIO DE AUTORIZACION DE LA AUTORIDAD COMPETENTE)
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRA DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MEXICO) (ACTA DE ENTREGA EN CASO DE
VIVIENDA DE ASISTENCIA SOCIAL), TITULO DE PROPIEDAD
EMITIDO POR EL COMISARIADO EJIDAL DE DONDE PERTENECE
EL PREDIO. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL.

PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL CORRIENTE.
CROQUIS DE UBICACION “CON MEDIDAS Y COLINDANCIAS”.

CROQUIS DE CONSTRUCCION CON MEDIDAS PLANO
ARQUITECTONICO S! CUENTA CON EL, FOTOGRAFIAS DE LA
CONSTRUCCION.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. CREDENCIAL DE ELECTOR,
LICENCIA PASAPORTE, CARTILLA MILITAR, ETC. DEL VENDEDOR
Y COMPRADOR.

DOCUMENTO NOTARIAL MEDIANTE EL QUE EL PROPIETARIO O
POSEEDOR DEL INMUEBLE, OTORGA LA REPRESENTACION
LEGAL A OTRA PERSONA PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE
DE SOLICITUD DEL PRODUCTO O SERVICIO REQUERIDO EN SU
CASO. ANEXANDO COPIA DE IDENTIFICACION DE QUIEN
OTORGA Y RECIBE Y DE LOS TESTIGOS.

ORIGINAL
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APARTADO 1.3 POLITICA GENERAL AGCO00l, ACGC004,
ACGC005, ACGCO006, ACGC007, AGCGOI4 PUNTO 2, EL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

171 FRACCION XVII Y 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULOS I, 3, 5 FRACCION IV, 19, 24, 30 DEL
REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

INSTITUCIONES PUBLICAS

ARTICULO 182 BIS DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

PLAZO MAXIMO DE SIETE DIAS HABILES, POSTERIORS A LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION.

RESPUESTA

COSTO: SIN COSTO.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO I I TARJETA DE CREDITO | |

TARJETA DE DEBITO I ! EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: NO APLICA.

OTRAS ALTERNATIVAS: | NO APLICA.

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL EN TODO CASO LA REASIGNACION DE CLAVE DEBERA HACERSE DEL CONOCIMIENTO DEL PROPIETARIO O POSEEDOR DEL
TRAMITE INMUEBLE, MEDIANTE NOTIFICACION O COMUNICADO.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. JEFATURA DE CATASTRO.
TITULAR DE LA

ST T LIC. JOSE ISMAEL CASTILLO GOMEZ.

DOMICILIO: | CALLE: j PLAZA VIRREINAL. NO. INT. Y EXT.: 0!

COLONIA: BARRIO SAN MARTIN.

MUNICIPIO: J TEPOTZOTLAN.
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CP.: {54600 HORARIG Y DIAS DE ’ h 00- 19
ATEN CION LUNES A VIERNES DE 09:00-17:00 HORAS y SABADO 09:00-12:00 HORAS.
tADR: TELEFONOS: EXTS.: FAX; i CORRED ELECTRONICO:
0155 5876 08 08, 0202 1902 NO APLICA.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ] NO APLICA.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA.
QFICINA;
FDOMICILIO: | CALLE: I NO APLICA. NO. INT. Y EXT: ] NO APLICA.
COLONIA: NO APLICA. [ MUNICIPIO: | NO APLICA.
Cc.p HORARID Y DIAS DE NO APLICA.
ATENCIOM:
LADA: E TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREQ ELECTRONICE:
NO
e NO APLICA. NO APLICA. NO APLICA. NO APLICA.
MUNICIPIOS QUE NO APLICA.
ATIENDE:
INFORMACION ADICIONAL
PREG FRECUENTE .
,:“ THER L TIENE ALGUN COSTO EL CAMBIO O REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL.
RESPUESTA: NO.
A N "
;“EGU"T- FRECUENTE POR LA REASIGNACION DE CLAVE POR LOS SUPUESTOS SENALADOS EN LA NORMA, PUEDEN VARIAR LAS CONDICIONES
F{SICAS DE MI PREDIO.
RESPUESTA: NO, PUEDE VARIAR LA UBICACION EN LOS ARCHIVOS CARTOGRAFICOS, (MANZANA).
2 3, "m
P:"ﬂ;“' E R T EN CASO DE RESIGNACION DE CLAVE ES NECESARIO REALIZAR UN LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL
- WEART A '
RESPUESTA: NO.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ALTA DE CONSTRUCCION, CAMBIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS.
ELABORO: VISTO BUEMD: FECHA DE ACTUALIZACION:
L \:,_,—\
L % 23/FEBRERO/2024.
£ ENRIQUE RAUL TREJO HERNANDEZ. LIC. JOSE ISMAEL CASTILLO GOMEZ. )
JEFE DE LA OFICINA DE CATASTRO MUNICIPAL. DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
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