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s Gon Egpérita de Amor y Jervicio!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CONSTANCIA DE IDENTIDAD

SA-04-25

ES UN DOCUMENTO QUE AVALA LA CIRCUNSTANCIA EN QUE SE ENUCENTRA UN INDIVIDUO CUANDO NO CUENTA CON
UNA IDENTIFICACION OFICIAL, EXPEDIDA POR EL GOBIERNO.

9| FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; ARTICULO 8 FRACCION
VIl DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

CONSTANCIA DE IDENTIDAD - 30 DIAS

DIRECCION WEB | N/A

ACREDITAR LA IDENTIDAD DE LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO

ACTA DE NACIMIENTO é'b'fr’ERg |
]O. 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
: DEL ESTADO DE MEXICO; ARTICULO 8 FRACCION
;gg::%g‘:ﬁ;ﬁig?gﬂ;‘g ﬁf:c'ltl’; f::f;;.:::dg::’ SI, PARA | VIl DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA
T COTEO. DEL AYUNTAMIENTO; MANUAL DE
' PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DEL
2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE |  SI, PARA | AYUNTAMIENTO.
(INE, PASAPORTE, CARTILLA, LICENCIA DE CONDUCIR). COTEJO

SE TIENE QUE PRESENTAR PERSONALMENTE EL CIUDADANO, EN EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS PARA PODER REALIZAR SU TRAMITE,, ES PERSONAL A LO QUE TIENE QUE LLENAR UN
FORMATO Y POSTERIOR REACTIFICAR DATOS.

| DIA HABIL.

| $113.14 (condonada a grupos | Fundamento Juridico: 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
de personas en estado de DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Primera Sesion Extraordinaria de Cabildo del Ayuntamiento

vulnerabilidad y residentes del | Constitucional de Tepotzotlin, Estado de México de fecha 03 de enero del afio 2025, en el
Municipio de Tepotzotlan) desahogo del punto ndmero Cuatro.

EFECTIVO | X l TARJETA DE CREDITO | X ] TARJETA DE DEBITO | X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

| AREA DE INGRESOS, PLANTA BAJA EN PLAZA VIRREINAL |, BO. SAN MARTIN, TEFOTZOTLAN, ESTADO DE
MEXICO.

| N/A

CUMPLIR CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA LA EMISION DE LA CONSTANCIA DE
DOMICILIO -




Gvbiceno Manicipal 2025-2087

TEPOTZOTLA
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Gon Espirita de Amory Seroicio?

3 GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. ULISES RANGEL BACA

CALLE: | PLAZA VIRREINAL NO. EXT.: l NO. |

COLONIA: | BO. SAN MARTIN MUNICIPIO: | TEPOTZOTLAN

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 17:00 HORAS Y SABADO DE 09:00 A 12:00 HORAS

55 58 76 08 08 sec.aytto@tepotzotlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO.INT. Y

CALLE: | N/A EXT.:

N/A

COLONIA:

MUNICIPIO:

INFORMACION ADICIONAL

{PUEDO TRAMITAR LA CONSTANCIA DE ALGUN FAMILIAR O AMIGO POR QUE TRABAJA TODO EL DIA?

NO, EL TRAMITE ES PERSONAL.

NO TENGO COMPROBANTE ;PUEDO PEDIR PRESTADO EL DE ALGUN VECINO?

NO, DEBE ACUDIR CON EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD PARA LA EXPEDICION DE UN INFORME DE_
VECINDAD Y PRESENTAR EL ORIGINAL, JUNTO CON LOS DEMAS DOCUMENTOS PARA INICIAR EL TRAMITE.

LOS TESTIGOS TRABAJAN TODO EL DIA ;PUEDO REALIZAR EL TRAMITE?

RESPUESTA: NO, ES NECESARIO PRESENTAR LOS REQUISITOS EN SU TOTALIDAD PARA PODER INICIAR EL TRAMITE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: Vo.Bo: H.AYUNTAMIENIY Ubtecpia DE ACTUALIZACION:
TEPOTZOTLAN, MEX.
o g of ;)%

03 JUNIO 2025

C. OLGA LIDIA GUZMAN ROLDAN :

ENLACE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENIIRS - 2027

DE TEPOTZOTLAN, EDO. BEGBE TARIA DEL
e AUATAME
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