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ESTADO DE
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Acta Informativa

Es un documento expedido sobre situaciones particulares de hechos, que deseen hacer constar en un documento de cardcter: informativo, antecedente o respaldo.
Para acreditar ya sea en su caso: ante tramites administrativos futuros, siempre y cuando no se traten de hechos constitutivos de delito 0 que sean competencia
de otra autoridad.

| Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios: Articulo 147, Fraccién V
| Reglamento de Justicia Civica de Tepotzotlan, Estado de México: Articulo 177, 178, 179, 180 fraccién I y II

Acta Informativa

SI | NO | DIRECCION WEB NA

En caso de que se presenten situaciones particulares: extravio de documentos o credenciales (oficiales o
cualquier otro documento), salida de domicilio de conyuges y acreditacién de concubinato.

No

PERSONAS FiSICAS

Actas Informativa extravié de credencial para votar: | g; para cotejo 1 Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificaciéon oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, aguay | Si para cotejo I Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
predio)

Actas Informativa extravié de Factura vehicular: Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna ] ) 1

identificacion oficial, deberd presentar una constancia de Si para cotejo

identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Comprobante de domicilio Recibo de CFE, teléfono, agua y Si para cotejo 1 Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
predio)

Tarjeta de circulacion Si para cotejo 1 Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Contrato de compraventa, factura o Responsiva Si para cotejo 1 Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Actas Informativa extravié de tarjeta de circulacién: | g; para cotejo Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna 1
identificacion oficial, debera presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y Si para cotejo 1 Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
predio)

Contrato de compraventa, factura o Responsiva Si para cotejo 1 Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Actas Informativa extravié de Tarjetén de Registro Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Federal de Vehiculos:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, aguay | Si para cotejo 1 Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
predio)
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Contrato de compraventa o factura.

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Factura de Motor:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, debera presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Tarjeta de circulacion

Si para cotejo

Caodigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Contrato de compraventa, factura o Responsiva

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de placa de circulacién
vehicular:
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna

identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Caédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Tarjeta de circulacion

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Contrato de compraventa, factura o Responsiva

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Chip catalizador:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Caédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Credencial o Gafete de
trabajo:
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna

identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Caodigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Presentando el dltimo recibo de pago de némina

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Licencia para
conducir:
Identificacién con fotografia (En caso de no contar con alguna

identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Pasaporte:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

En caso de contar con una copia simple, favor de presentar.

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Facturas, recibos,
vales, contra recibos, boleta de empeiio:
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna

identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
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Documento no oficial que acredite el dicho

Si para cotejo

Caodigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de cartilla de vacunacién:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Acta de nacimiento (nifio, nifia y/o adolescente)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

En caso de contar con una copia simple, favor de presentar

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Certificado de
alumbramiento:
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna

identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

En caso de contar con una copia simple, favor de presentar

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa de Salida de Domicilio:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Coadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Acta de nacimiento (nifio, nifia y/o adolescente) si existen hijos
dentro del matrimonio o concubinato.

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

En caso de contar con una copia, favor de presentar

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa Concubinato:

Identificacién con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Acta de nacimiento (nifio, nifia y/o adolescente), en caso de
tener hijos.

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Dos testigos con Identificacion oficial con fotografia vigente

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa de dependencia econémica:

Identificacién con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, debera presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Codigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa de Modo honesto de vivir:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Codigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
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Actas Informativa de ausencia permanente o cambio
de beneficiarios de programas sociales requisitos:
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna

identificacion oficial, debera presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Caodigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Niimero de beneficiario

Actas Informativa extravié de Factura vehicular:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Tarjeta de circulacion

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Contrato de compraventa, factura o Responsiva

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravi6 de tarjeta de circulacién:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberi presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Contrato de compraventa, factura o Responsiva

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Tarjeton de Registro
Federal de Vehiculos:
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna

identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Caédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Contrato de compraventa o factura.

Si para cotgjo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Factura de Motor:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Tarjeta de circulacion

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Contrato de compraventa, factura o Responsiva

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de placa de circulacion
vehicular:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, debera presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, telé¢fono, agua y
predio)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Tarjeta de circulacion

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Contrato de compraventa, factura o Responsiva

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravio de Chip catalizador:
Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se rmmita enla Secrctiria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
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Actas Informativa extravié de Credencial o Gafete de
trabajo:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Si para cotejo

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, agua y

predio)

Hiradio) Si para cotejo 1 Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Presentando el dltimo recibo de pago de némina. Si para cotejo 1 Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
Actasolnformativa extravio de Credencial o Gafete de | Cédigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS
trabajo:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna Si para cotejo

identificacién oficial, deberd presentar una constancia de

identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Comprobante de domicilio (Recibo de CFE, teléfono, aguay | Si para cotejo 1 Cadigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Presentando el tltimo recibo de pago de ndmina.

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

Actas Informativa extravié de Facturas, recibos,

i Si para cotejo
vales, contra recibos:

Identificacion con fotografia (En caso de no contar con alguna
identificacion oficial, deberd presentar una constancia de
identidad que se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento)

Cddigo Civil del Estado de México, Articulo 2.5 BIS

: 1.- Acudir al Juzgado Civico para Solicitar de forma presencial el Acta Informativa.
| 2.- Realizar el pago correspondiente de una UMA

| 3.- Obtener el acta informativa

| 30 min desde que se inicia el levantamiento del Acta

$ 113.00 (Ciento trece pesos | Fundamento Juridico

00/100 M.N.) Art. 147 Fraccién V del Codigo Financiero para el Estado de México y sus Municipios
EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO : TARJETA DE DEBITO ﬁ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
Juzgado Civico
| NA

El tramite se expide al Ciudad de a per 1, en caso de que no cumpla con los requisitos no se podra expedir el

Acta Informativa.

NA
Secretaria del Ayuntamiento Juzgado Civico

Lic. Ulises Rangel Baca
CALLE: | Libramiento Sur esquina Av. del Trabajo NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: Barrio Texcacoa MUNICIPIO: Tepotzotlan

Las 24 horas, los 365 dias del afio

55 58-76-02-02

TRONICO:

juzgadodvl:o@tepoﬁodw.gab.
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/IA

COLONIA: MUNICIPIO: N/A

INFORMACION ADICIONAL

Si soy de otro municipio puedo levantar mi acta aqui?

RESPUESTA: Si

| ¢Si extravié mi acta y requiero una copia certificada, me la puede otorgar?

RESPUESTA: Se tiene que pedir por medio de un oficio de Identidad, para que la Secretaria del Ayuntamiento la certifique.

¢Si soy extranjero puedo levantar un Acta Informativa?

RESPUESTA: Si, cumpliendo con los requisitos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ENTO DE
TEPOTZOTLAN, MEX.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

03/06/2025

-.HI\-I‘HI w7

C. Ménica Vanessa Pelcastre Vite Lic”Ulises Rangel B24s25 - 2027
Secretario del ABEGRESARIA DEL

H. A L™






