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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SOLICITUD PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE MEDIANO IMPACTO
PARA TODAS LAS UNIDADES ECONOMICAS QUE QUIERAN REALIZAR LA VENTA DE ALIMENTOS CON LA VENTA DE BEBIDAS

ALCOHOLICAS PARA EL CONSUMO EN EL LUGAR SIEMPRE Y CUANDO SU ACTIVIDAD PREPONDERANTE SEA LA VENTA DE
ALIMENTOS.

| ART. 13,14 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, PRESTACION DE SERVICIOS,
: ESPECTACULOS ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y ViA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.

| ART. 8| BANDO MUNICIPAL VIGENTE.
ART 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
CAPITULO V DE LA LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO DEL ESTADO DE MEXICO.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON GIRO MEDIANO IMPACTO. 'O | UN ANO FISCAL.

umEc-::léN WEB | NO APLICA

| CUANDO UNA UNIDAD ECONOMICA PRETENDE VENDER ALIMENTOS CON BEBIDAS
ALCOHOLICAS PARA EL CONSUMO EN EL LUGAR.

si, SE REALIZA VISITA DE VERIFICACION PARA CORROBORAR LA INFORMACION SENALADA EN
| LA SOLICITUD.

FORMATO UNICO DE SOLICITUD. .( SE ENTREGA EN EL CENTRO DE ATENCION
EMPRESARIAL).

sl 1

LICENCIA DE USO DE SUELO ESPECIFICA VIGENTE A NOMBRE DEL TITULAR O RAZON
SOCIAL DE LA UNIDAD ECONOMICA SOLICITANTE DONDE SE INDIQUE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL AUTORIZADA Y QUE ESTE DE ACUERDO AL PLAN DE DESARROLLO H| I
URBANO MUNICIPAL VIGENTE EN EL MUNICIPIO. (ESTA SE TRAMITA EN LA DIRECCION
DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO.)

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA LEGAL POSESION DEL INMUEBLE (CONTRATO DE

ARRENDAMIENTO, ESCRITURAS, CONTRATO DE COMPRAVENTA, ETC.). s !

ARTICULO 13,14 DEL

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL VIGENTE. (SE INICIA EL TRAMITE EN LA si | REGLAMENTO MUNICIPAL DEL

VENTANILLA UNICA Y SE CONCLUYE EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE) COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA

VISTO BUENO DE MEDIO AMBIENTE VIGENTE. (SE INICIA EL TRAMITE EN LA 8l I E:ésgfgfo%e:;mm%%é

VENTANILLA UNICA Y SE CONCLUYE EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE) J
PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA

SEGUN SEA EL CASO; DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE

A) DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD PERMANENTE. (COMISION ESTATAL DE MEXICO.

FACTIBILIDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO) s 1

B) DICTAMEN MUNICIPAL DE GIRO VIGENTE. (SE TRAMITA EN EL CENTRO DE

ATENCION EMPRESARIAL)

ACREDITAR CAJONES DE ESTACIONAMIENTO CORRESPONDIENTES. s 1

IDENTIFICACION OFICIAL YIGENTE CON FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA

PROFESIONAL) # s

CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO AUTORIZADO, 2 TESTIGOS. Sl |
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EMPRESARIAL).

FORMATO UNICO DE SOLICITUD. .{ SE ENTREGA EN EL CENTRO DE ATENCION

LICENCIA DE USO DE SUELO ESPECIFICA VIGENTE A NOMBRE DEL TITULAR O RAZON
SOCIAL DE LA UNIDAD ECONOMICA SOLICITANTE DONDE SE INDIQUE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL AUTORIZADA Y QUE ESTE DE ACUERDO AL PLAN DE DESARROLLO Si 1
URBANO MUNICIPAL VIGENTE EN EL MUNICIPIO. (ESTA SE TRAMITA EN LA DIRECCION
DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO.)

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA LEGAL POSESION DEL INMUEBLE (CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO, ESCRITURAS, CONTRATO DE COMPRAVENTA, ETC.).

Sl |

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL VIGENTE. (SE INICIA EL TRAMITE EN LA

sl I ARTICULO 13,14 DEL

VENTANILLA UNICA Y SE CONCLUYE EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE) REGLAMENTO MUNICIPAL DEL
VIsTO BUENO_DE MEDIO AMBIENTE VIGENTE. (SE INICIA EL TRAMITE EN LA si | C?;gg?:é?éwolg ?EURSJ]'(‘:%SLA
VENTANILLA UNICA Y SE CONCLUYE EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE) ESPECTACULOS. ANUNGIOS

SEGUN SEA EL CASO;

ATENCION EMPRESARIAL)

PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA
DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE

A) DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD PERMANENTE. (COMISION ESTATAL DE MEXICO
FACTIBILIDAD DEL GOBIERNOQ DEL ESTADO DE MEXICO) si 1 :

B) DICTAMEN MUNICIPAL DE GIRO VIGENTE. (SE TRAMITA EN EL CENTRO DE

PROFESIONAL)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA

PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL Y CARTA PODER EN CASO DE SER UN s
TERCERO AUTORIZADO CON 2 TESTIGOS.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA UNIDAD ECONOMICA. s |

EL SOLICITANTE ACUDE AL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL Y SOLICITA ASESORIA PARA LA OBTENCION DE
LICENCIA FUNCIONAMIENTO

JEFA DE CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL ATIENDE Y PROPORCIONA FORMATO DE REQUISITOS NECESARIOS
PARA OBTENER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

LA PERSONA FISICA/ JURIDICO COLECTIVA ENTREGA LA DOCUMENTACION SOLICITADA PARA EMITIR SU
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

LA |EFA DE CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL REVISA LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR EL
SOLICITANTE, Y VERIFICA QUE CUENTE CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS.

JEFA DE CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL REVISA LA DOCUMENTACION Y S| CUMPLE SE ACUSA DE RECIBIDO
LA SOLICITUD Y REMITE A LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO PARA SU VISTO BUENO. EN
CASO CONTRARIO SE REGRESA LA DOCUMENTACION.

LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICQO REVISA EL EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE Y DA EL
VISTO BUENO PARA ENVIAR COPIA DEL EXPEDIENTE A CABILDO PARA SU DICTAMINACION.

CABILDO RECIBE EXPEDIENTE Y A TRAVES DE LA COMISION EDILICIA DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO
REALIZA UN ANALISIS A LA SOLICITUD.

CABILDO DISCUTE Y DA UN DICTAMEN AL SOLUICITANTE, NOTIFICANDO A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
EL ACUERDO AL QUE SE LLEGO.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO NOTIFICA A LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO EL
ACUERDO AL QUE LLEGO CABILDO REFERENTE A LA SOLICITUD ENVIADA.

DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO. NOTIFICA AL SOLICITANTE EL RESULTADO DE LA
SOLICITUD.

S| NO PROCEDE. SE CONCLUYE EL TRAMITE.

EN CASO DE QUE Sl PROCEDA. SE NOTIFICA A LA COORDINACION DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL
PARA LA IMPRESION DE LA LICENCIA.

UNA VEZ NOTIFICADA DE LA PROCEDENCIA DE LA SOLICITUD,LA |EFA DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL
ELABORA, IMPRIME Y TURNA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO
ECONOMICO. DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO.FIRMA Y ENVIA LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. RECIBE, FIRMA, RECABA LA FIRMA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL Y ENVIA
LICEN%A DE FUNCIONAMIENTO DEBIDAMENTE FIRMADA A LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO
ECONOMICO.

LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO.RECIBE Y A TRAVES DEL CENTRO DE ATENCION
EMPRESARIAL ENTREGA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

| 15 DiAS HARBILES

TIPO DE ESTABLECIMIENTO POR CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE

FUNDAMENTO JURIDICO; ARTICULO 159 DEL

EXPEDICION MEXICO Y MUNICIPIOS.
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ART. 159 DEL C.F.E.M.M.

FRACCION Il CANTIDAD
DE UMA

A) FONDAS, TAQUERIAS,
LONCHERIAS COCINAS
ECONOMICAS, OSTIONERIAS, 37
PIZZERIAS CON VENTA DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS
HASTA 12°.

B) CAFETERIAS, RESTAURANTES 150

CON VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS HASTA 12°.

C) FONDAS, TAQUERIAS,
LONCHERIAS, COCINAS
ECONOMICAS, OSTIONERIAS,
PIZZERIAS CON VENTA DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS AL
COPEO.

200

D) RESTAURANTE BAR CON
VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS AL COPEO

200

F) HOTELES, MOTELES,
ALBERGUES, POSADAS,
HOSTERIAS, MESONES,
CAMPAMENTOS, PARADEROS DE
CASAS RODANTES Y OTROS
ESTABLECIMIENTOS QUE
PRESTEN SERVICIOS DE ESTA
NATURALEZA CON VENTA DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS EN
BOTELLA CERRADA O AL COPEOQ.

200

N/
A

N EN LiNEA (PORTAL DE | N

TARJETA DE DEBITO A PAGOS) | A

EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO

CAJAS DEL AYUNTAMIENTO UBICADAS EN PALACIO MUNICIPAL Y EDIFICIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NO APLICA

LA DOCUMENTACION DEBE ESTAR COMPLETA Y VIGENTE, VERIFICACION EN LA UNIDAD ECONOMICA Y
APROBACION POR CABILDO

NO APLICA

CENTRO DE ATENCIéN EMPRESARIAL

| DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO Econémco

_ I.IS._AN.D.BEA_CEB!ANIES_QHAEIA

CALLE: | PROLONGACION EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS ;?TINT Y 29-A

COLONIA: I MUNICIPIO: | TEPOTZOTLAN

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 14:00 HORAS

NO APLICA

58760808

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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| NO APLICA

NO. INT. Y

EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

| NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

S| UNICAMENTE VOY A VENDER CERVEZA EN M| NEGOCIO DEBO CONTAR CON LICENCIA DE
| FUNCIONAMIENTO?

RESPUESTA: SI, PARA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN CUALQUIER GRADO O MODALIDAD SE REQUIERE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO.

[QUE OTROS ASPECTOS SE CONTEMPLAN PARA AUTORIZAR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO GIRO CON
| VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS?

RESPUESTA: QUE SE ENCUENTRE A MAS DE 500 METROS A LA REDONDA DE CENTROS EDUCATIVOS, CENTROS MEDICOS Y
CAMPOS DEPORTIVOS, CONTAR CON CAJONES DE ESTACIONAMIENTO.

{QUE NEGOCIOS SON DE MEDIANO IMPACTO?

RESPUESTA: COCINAS ECONOMICAS, TAQUERIAS, RESTAURANTES, CAFETERIAS, ENTRE OTROS. CON VENTA DE ALCOHOL
PARA CONSUMO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENTE QUE PERMITA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL QUE PRETENDE DESEMPENAR. (SE
TRAMITA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPOTZOTLAN)
N TLRIENTO DE

TEPOTZOTLAN, MEX.
ELABORG

FECHA DE ACTUALIZACION:

|\ 03 DE JUNIODE 2025

2025 - 2027

JEFATURA DEL CENTRO D

D EARROLLO Y FOMENTO
JEFE DEL CENTRO DE ATENCION ENCARGADAE DEE@ONOMICI DIRECCION
EMPRESARIAL DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO




