
REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE: T TRÁMITE: -1 SERVICIO: 1 Si 

SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN FERIAS DE EMPLEO. 

DESCRIPCIÓN: I Cócfl&o c1e .. Cédula I DDYFE-16-25 

SE REALIZAN DOS FERIAS DE EMPLEO ANUALES CON EL PROPÓSITO DE VINCULAR DIRECTAMENTE AL OFERTANTE CON 
EL BUSCADOR DE EMPLEO. 

FUNDAMENTO LEGAL: 
ARTICULO 75 FRACCIÓN XI DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE 
TITULO VIII DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDRUSTRIA, PRESTRACION DE SERVICIOS, 
ESPECTACULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VlA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN. 

DOCUMENTO A 
VIGENCIA Da 

OBTENER: 
HOJA DE REGISTRO PARA PARTICIPAR DOCUMENTO N/A 

A OBTENER: 

¿SE REALIZA EN LINEA?: SI I j DIRECCIÓN WEB I ferias.empleo.gob.mx 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE CUANDO LA CONVOCATORIA ESTE ABIERTA (FEBRERO Y OCTUBRE) 
REALIZARSE: 

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO 
ESTÁ SUJETO A INSPECCIÓN O N/A 
VERIFICACIÓN Y OBJETIVO DE LA MISMA 

ORIGINAL COPIAS ANOTAR FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO 

Rl!QUISITOS: ANOTARLA CON NIMERO LA 
PALABRA SI CANTIDAD DE 

ONO COPIAS 

PERSONAS ÁSICAS 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON SI o 
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA ARTÍCULO 75 FRACCIÓN XI DEL BANDO 
PROFESIONAL) MUNICIPAL 2024. 

ARTICULO 272 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL 
LLENAR FICHA DE REGISTRO QUE SE ENTREGA EN LA SI o DEL COMERCIO, LA INDRUSTRIA, PRESTRACION 
JEFATURA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO. DE SERVICIOS, ESPECTACULOS, ANUNCIOS 

PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA DE 
CURRÍCULUM VITAE SI 2 TEPOTZOTLAN. 

PERSONAS JUIÚDICO COLECTIVAS 

N/A N/A N/A N/A 

INmTUCIONES PÚBLICAS 

N/A N/A N/A N/A 

PASOS A SEGUIR QUE 1.-SE ABRIRA LA CONVOCATORIA EN EL PORTAL DE l'erias.empleo.gob.mx 

DE81! DE Rl!AUZAR l!L 2.-El INTERESADO INGRESARA AL PORTAL Y SELECCIONARA El ESTADO DE MEXICO. EN EL CALENDARIO SE VISUALIZARAN LAS 

CIUDADANO FERIAS DE EMPLEO QUE ESTAN DISPONIBLE EN CASO DE APARECER TEPOTZOTLAN SELECCIONARA "PARTICIPA" EN EL MISMO 
PORTAL CREARÁ UN USUARIO Y UNA CONTRASEÑA CON El QUE SE PODRA REGISTRAR EN DICHA FERIA DE EMPLEO 
3.-UNA VEZ REGISTRADO SE PRESENTARA A LA FEPJA DE EMPLEO CON SU CURPJCUM VITAE. SU IDENTIFICACIÓN OFIACIAL 
VIGENTE Y SU FICHA DE REGISTRO 
EN CASO DE NO HABERSE REGISTRADO EN EL PORTAL SE PUEDE REGISTRAR EN El ACCESO DE LA FEPJA. 

PLAZO MÁXIMO DE INMEDIATA. 
RESPUESTA 

COSTO: N/A FUNDAMENTO JURÍDICO N/A 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO WAI 
TARJ.ETADE I WA I TARJETA DE DÉBITO N/A I EN LÍNEA (PORTAL DE I WA 

CREDITO PAGOS) 

DÓNDE PODRÁ WA PAGARSE: 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE DE ACUERDO A LA OFERTA DE EMPLEOS DISPONIBLES EN ESE MOMENTO, HAY QUE CONSIDERAR QUE TAMBIÉN 
RESOLUCION DEL DEPENDE DE LAS EMPRESAS INSCRITAS PARA PARTICIPAR. 
TRAMITE 
APLICACIÓN DE LA 
AFIRMATIVA FICTA N/A 
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FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

03 DE JUNIODE 2025 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONÓMICO. JEFATURA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO. 

TITULAR DE LA l. LIC. ANDREA CERVANTES OMAÑA 
DEPENDENCIA: 

DOMICILIO: CALLE: 1 PROLONGACIÓN EVA SÁMANO DE LOPEZ MATEOS. 1~.l,NT.Y 
1 

29-A 

COLONIA: BO. SAN MARTIN MUNICIPIO: TEPOTZOTLÁN 

C.P.: l 5<4600 I HORARI'? Y DÍAS DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 17:00 HORAS. 
ATENCION: 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

SS 58760808 210) N/A BOLSADEEMPLEO@TEPOTZOTLAN.GO 

2110 B.MX 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: IN/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA IN/A 
OFICINA: 

DOMICILIO: CALLE: 1 N/A ,~.l,NT.Y IN/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: IN/A I HORARIO Y DiAS DE N/A 
ATENCION: 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

FORMATO(S) N/A 
DESCARGABLES 

INFORMACIÓN ADICIONAL 
PREGUNTA FRECUENTE ¡PUEDO REGISTRARME EN CUALQUIER FECHA DEL AÑO? 
1: 

RESPUESTA: NO, ÚNICAMENTE ES EN EL PERIODO EN QUE ESTÁ ABIERTA LA CONVOCATORIA. 

PREGUNTA FRECUENTE ¡PUEDO REGISTRARME, AUNQUE NO TENGA RESIDENCIA DENTRO DEL MUNICIPIO? 
2: 

RESPUESTA: SI PUEDE HACERLO, MIENTRAS LA CONVOCATORIA ESTÉ DISPONIBLE DENTRO DE LA PÁGINA DE FERIAS DE 
EMPLEO 

PREGUNTA FRECUENTE ¡SI NO ME REGISTRO EN LINEA PUEDO PARTICIPAR1 
l: 

RESPUESTA: SI, EN EL ACCESO A LA FERIA LE FACILITAN UN FORMATO DE REGISTRO. 

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

H. Al'UNTAMIENTO DE 
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