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ES UN DOCUMENTO, COPIA FIEL A SU ORIGINAL DEL QUE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DA FE QUE EXISTE EN LOS ARCHIVOS DEL MUNICIPIO.

| SA-13-26

ARTICULO 8 FRACCION VIl DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO; 91 FRACCION X
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

COPIAS CERTIFICADAS INDEFINIDO

N/A

X N/A

CUANDO EL CIUDADANO LO SOLICITE, SIEMPRE Y CUANDO ACREDITE QUE LAS COPIAS SON FIELES
DE SU ORIGINAL.

o SOLICITUD PRESENTADA POR ESCRITO CON FIRMA
AUTOGRAFA, DIRIGIDA AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO (LIC. ULISES RANGEL BACA).

S| N/A ARTICULO 91 FRACCION X DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL

DEL ESTADO DE MEXICO,
° DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD O

ARTICULO 8 FRACCION VII DEL
INTERES JURIDICO EN EL DOCUMENTO. Sl FARA COTEIQ ! REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO, MANUAL DE
e IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA (VIGENTE) (INE, PROCEDIMIENTOS DE LA
PASAPORTE, CARTILLA, LICENCIA DE CONDUCIR) Sl, PARA COTEJO 1 SECRETARIA DEL

AYUNTAMIENTO.

e SOLICITUD PRESENTADA POR ESCRITO CON FIRMA N/A ARTICULO 91 FRACCION X DE
AUTOGRAFA, DIRIGIDA AL  SECRETARIO  DEL S| LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
AYUNTAMIENTO (LIC. ULISES RANGEL BACA). DEL ESTADO DE MEXICO,

1 ARTICULO 8 FRACCION VIl DEL

e DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD O Sl PARA COTEJO REGLAMENTO INT[ERNO DE LA
INTERES JURIDICO EN EL DOCUMENTO. i N ?EﬁlﬁTT%R IGADNELIJAL bE

. ACTA CONSTITUTIVA SI, PARA COTEJO P PROCEDIMIENTOS DE LA

SECRETARIA DEL

AYUNTAMIENTO.
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. CARTA PODER S|, PARA COTEJO N/A ‘

. IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA (VIGENTE) (INE,
PASAPORTE, CARTILLA, LICENCIA DE CONDUCIR) SI, PARA COTEJO 1

N/A N/A N/A N/A

1. TIENE QUE PRESENTARSE PERSONALMENTE EN LA SECRATARIA DEL AYUNTAMIENTO.
2. CONLOS REQUISITOS SOLICITADOS PARA PODER REALIZAR SU TRAMITE.
3. PORTERIORMENTE SE LE DAN INDICACIONES PARA EL SEGUIMIENTO.

15 DIAS HABILES

ARTICULO 147 FRACCION | INCISO A) Y B) DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

$100.17 PRIMERA FOJA
$51.18HOJAS SUBSECUENTES

X X X N/A

AREA DE INGRESOS PLANTA BAJA EN LA PLAZA VIRREINAL |, BO. SAN MARTIN TEPOTZOTLAN ESTADO DE
MEXICO

N/A

DEBERA ENTREGAR TODOS LOS DOCUMENTOS PARA REALIZAR EL TRAMITE.

CUMPLIR CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA LA EMISION DE LAS COPIAS
CERTIFICADAS.

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. ULISES RANGEL BACA

NO.1

| PLAZA VIRREINAL

BARRIO SAN MARTIN O | TEPOTZOTLAN

LUNES A VIERNES 9:00 A 17:00 HRS Y SABDOS 09:00 A 12:00 HRS

55 58 76 08 08 1706 sec.aytto@tepotzotlan.gob.mx

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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INFORMACION ADICIONAL

¢PUEDO REALIZAR EL TRAMITE ALGUN FAMILIAR O AMIGO PORQUE TRABAJA TODO EL DIA?

RESPUESTA: Sl, ADJUNTANDO CARTA PODER A LOS REQUISITOS ANTES MENCIONADOS.

NO TENGO LOS DOCUMENTOS EN ORGINAL ¢PUEDO INICIAR EL TRAMITE SOLO CON COPIAS FIELES?
RESPUESTA:

NO, ES NECESARIO PRESENTAR LOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL, PARA SU COTEJO.
¢EN QUE MOMENTO SE REALIZA EL PAGO DE ESTE TRAMITE?

RESPUESTA:

EL COSTO SE CUBRE, UNA VEZ QUE SE TIENE UNA RESPUESTA FAVORABLE A SU SOLICITUD.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: fro o

ECHA DE ACT CION:
MEX. F DE ACTUALIZACION

03/JUNIO/2026

s

7

LIC. JASIVE SANCHEZ GUMETA Lic. ULISES RANGEH BAYA N TAM







