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PRESENTACION

El presente “Manual de Organizacion”, se realizd con la colaboracién de los
responsables de las Jefaturas, las unidades administrativas y demas personal que
integran la Direccion de Desarrollo y Fomento Econdmico fue creado con el fin de
definir y de puntualizar las actividades que enmarcan el quehacer de cada uno de
sus integrantes.

Este instrumento tiene como propdsito fortalecer la identidad de la Direccion de
Desarrollo y Fomento Econdmico, asi como formular el modelo de estructura que
vincula la funcién administrativa y estreche el cuerpo normativo de los que participan
en la misma.

El presente manual, estd constituido por un conjunto de documentos que servira
para formalizar, institucionalizar y normar todo aquello que se derive de la Direccién
de Desarrollo y Fomento Econdémico y las actividades administrativas que se
deriven.

En este documento encontraras las funciones por unidad administrativa que
conforman la Direccién, su fundamento legal, atribuciones y funciones.
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l. ANTECEDENTES

En el 2008 se aprueba por el H. Cabildo la creacion de la Direccién de Desarrollo
Econdmico, incorporando la Direccién de Fomento Agropecuario, Forestal y Minero
ahora convertido en Jefatura, ya que por si sola no alcanza el maximo potencial por
lo tanto se decide incorporar a la Direccion de Desarrollo Econémico.

En el afio 2010 se llamaba solo Direccion de Desarrollo Econémico, contando con
las jefaturas de Comercio e Industria, Fomento Agropecuario, Forestal y Minero,
Servicio Municipal de Empleo y Capacitacion Empresarial, PROFECO, asi como las
unidades administrativas; Juridica, Ventanilla Unica de Gestion Empresarial (CAE),
Base de Datos; y Estadistica e Informatica.

Para el 15 de octubre de 2012, de acuerdo al articulo 87 de la Ley Organica
Municipal, se constituia como “Direccion de Desarrollo y Fomento Econdémico”,
guedando asentadas sus atribuciones en el Articulo 96 Quater. En ese mismo afio
la Jefatura de Comercio e Industria, se divide en dos; Jefatura de Comercio y
Jefatura de Promocion y Fomento Industrial, con el fin de brindar mejores servicios
en cada area.

En el afio 2019 se hizo una actualizacion del Manual, basados en el Reglamento
Interior de la Direccion de Desarrollo y Fomento Econdmico. Actualmente la
Direccién cuenta con las siguientes areas; Jefatura de Comercio Establecido y
Mercados, Jefatura de Comercio ambulante, Fomento Agropecuario, Servicio
Municipal de Empleo, un Centro de Atencion Empresarial que funciona a través de
una Ventanilla Unica de Gestibn Empresarial (CAE), las siguientes unidades
administrativas; Juridico, Administracion, Planeacidén, Presupuesto y Base de
Datos, asi como una Oficina de Enlace de PROFECO. Y sus auxiliares
administrativos.
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Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada el 5 de
febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley de Fomento Econdmico del Estado de México, Gaceta de Gobierno del
Estado de México, publicada el 28 de julio del 2010 y sus reformas y
adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, publicada el 01 de abril de 1993, y sus reformas y
adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, Gaceta
de Gobierno del Estado de México, publicada el 17 de septiembre de 2018
Decreto numero 331 y sus reformas y adiciones.

Ley de Competitividad y ordenamiento comercial del Estado de México,
Gaceta de Gobierno del Estado de México, publicada el 18 de diciembre del
2014 y sus reformas y adiciones.

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, para el Ejercicio
Fiscal del afio 2020. Gaceta del Gobierno del Estado de México, afio 2,
namero 76, publicada el 15 de enero 2020.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, publicada el 6 de enero del 2016 y sus
reformas y adiciones.

Codigo Fiscal de la Federacion, Ultima reforma publicada 09 de diciembre de
2019.

Caddigo Financiero del Estado de México y sus Municipios, 9 de marzo de
1999 y reformas y adiciones.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, publicada
el 7 de febrero de 1997 con sus reformas y adiciones.

Cdédigo Administrativo del Estado de México, publicada el 13 de diciembre de
2001 con sus reformas y adiciones.

Decretos por el que se establece la Estrategia integral de Mejora Regulatoria
del Gobierno Federal y de simplificacion de Tramites y servicios, Diario Oficial
de la Federacion, publicada el 5 de enero del 2015.

Reglamento Interior de Desarrollo y Fomento Econdmico del Municipio de
Tepotzotlan, México, publicado en noviembre de 2023.

Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles,
Mercados y Via Publica del Municipio de Tepotzotlan, publicado en
noviembre de 2023.

Bando Municipal Vigente de Tepotzotlan, publicada en febrero de 2025.
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Il. ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, prevé en su articulo
25 la responsabilidad del Estado respecto a la rectoria del desarrollo nacional para
garantizar que éste, sea integral y sustentable, que fortalezca la Soberania de la
Nacién y su régimen democratico y que, mediante el fomento del crecimiento
econOmico y el empleo y una mas justa distribucion del ingreso y la riqueza, permita
el pleno ejercicio de la libertad y la dignidad de los individuos, grupos y clases
sociales.

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democréatico, laico y popular, teniendo como base de
su division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el municipio libre,
conforme a las bases siguientes:

Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa,
integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la
ley determine. La competencia que esta Constitucion otorga al gobierno municipal
se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad
intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.

(Reformado mediante decreto publicado el 10 de febrero de 2014)

Las Constituciones de los estados deberan establecer la eleccion consecutiva para
el mismo cargo de presidentes municipales, regidores y sindicos, por un periodo
adicional, siempre y cuando el periodo del mandato de los ayuntamientos no sea
superior a tres aflos. La postulacién sélo podra ser realizada por el mismo partido o
por cualquiera de los partidos integrantes de la coalicion que lo hubieren postulado,
salvo que hayan renunciado o perdido su militancia antes de la mitad de su
mandato.

Las Legislaturas locales, por acuerdo de las dos terceras partes de sus integrantes,
podran suspender ayuntamientos, declarar que éstos han desaparecido y
suspender o revocar el mandato a alguno de sus miembros, por alguna de las
causas graves que la ley local prevenga, siempre y cuando sus miembros hayan
tenido oportunidad suficiente para rendir las pruebas y hacerlos alegatos que a su
juicio convengan.

Si alguno de los miembros dejare de desempefiar su cargo, sera sustituido por su
suplente, o se procedera segun lo disponga la ley.

En caso de declararse desaparecido un Ayuntamiento o por renuncia o falta
absoluta de la mayoria de sus miembros, si conforme a la ley no procede que entren
en funciones los suplentes ni que se celebren nuevas elecciones, las legislaturas de
los Estados designaran de entre los vecinos a los Concejos Municipales que
concluirdn los periodos respectivos; estos Concejos estaran integrados por el
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namero de miembros que determine la ley, quienes deberan cumplir los requisitos
de elegibilidad establecidos para los regidores;

II. Los Municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
de policia 'y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funcionesy
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal.

El objeto de las leyes a que se refiere el parrafo anterior sera establecer:

a) Las bases generales de la administracién publica municipal y del procedimiento
administrativo, incluyendo los medios de impugnacion y los 6rganos para dirimir las
controversias entre dicha administracion y los particulares, con sujecion a los
principios de igualdad, publicidad, audiencia y legalidad;

b) Los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los
miembros de los ayuntamientos para dictar resoluciones que afecten el patrimonio
inmobiliario municipal o para celebrar actos o convenios que comprometan al
Municipio por un plazo mayor al periodo del Ayuntamiento;

c) Las normas de aplicacion general para celebrar los convenios a que se refieren
tanto las fracciones Ill y IV de este articulo, con el segundo parrafo de la fraccion
VIl del articulo 116 de esta Constitucion;

d) El procedimiento y condiciones para que el gobierno estatal asuma una funcién
0 servicio municipal cuando, al no existir el convenio correspondiente, la legislatura
estatal considere que el municipio de que se trate esté imposibilitado para ejercerlos
o0 prestarlos; en este caso, serd necesaria solicitud previa del ayuntamiento
respectivo, aprobada por cuando menos las dos terceras partes de sus integrantes;
y

e) Las disposiciones aplicables en aquellos municipios que no cuenten con los
bandos o reglamentos correspondientes.

Las legislaturas estatales emitiran las normas que establezcan los procedimientos
mediante los cuales se resolveran los conflictos que se presenten entre los
municipios y el gobierno del estado, o entre aquéllos, con motivo de los actos
derivados de los incisos c) y d) anteriores;

LEY DE FOMENTO ECONOMICO PARA EL ESTADO DE MEXICO

Articulo 2. La presente Ley es de observancia general en el Estado de México, y
su aplicacion corresponde al Ejecutivo del Estado por conducto de la Secretaria de
Desarrollo Econémico del Estado de México y con la participacion que compete a la
Secretaria de Finanzas. ElI Consejo Estatal de Fomento Econdmico vy
Competitividad tendra la participacion que sefale la Ley, para el cumplimiento de
su objeto.
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En la realizacién del objeto de la Ley, la Secretaria de Desarrollo Econémico del

Estado de México y el Consejo Estatal de Fomento Econdmico y Competitividad
tomaran las medidas necesarias a efecto de que las actividades econémicas se
realicen con apego a los criterios de sustentabilidad. Los municipios contribuiran al
cumplimiento de tales objetivos, en lo que sefiale la normatividad aplicable.

La Secretaria de Desarrollo Econdmico del Estado de México, el Consejo Estatal de
Fomento Economico y Competitividad, la Secretaria de Finanzas y los
Ayuntamientos en el &mbito de sus respectivas competencias, deberan observar las
politicas de Gobierno Digital que emitan los érganos competentes en la materia, con
el fin de que sean implementados los criterios correspondientes para la realizacion
de los tramites a través de las tecnologias de la informacion.

Capitulo Segundo De las Autoridades de Fomento Econdmico

Articulo 4.-Son autoridades para los efectos de la Ley, el Ejecutivo del Estado, a
través de la Secretaria y la Secretaria de Finanzas, asi como las dependencias y
organismos que tengan a su cargo el cumplimiento de determinadas funciones
vinculadas con la gestion empresarial. Aconsejo correspondera coadyuvar con
dichas autoridades en el desarrollo de esas funciones. Los municipios realizardn
acciones de fomento econémico que sean congruentes con las previstas en la Ley,
el Plan de Desarrollo del Estado de México y los Planes Municipales de Desarrollo
aplicables

Articulo 5.-Las autoridades promoveran las acciones que sean necesarias para:

Identificar, con la participacion municipal correspondiente, la vocacién productiva de
los municipios y regiones del Estado, a fin de disefar las estrategias y lineas de
accién necesarias para lograr su crecimiento econémico, como uno de los
fundamentos del desarrollo econémico del Estado

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 87.-Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la
administracion municipal, el ayuntamiento contara por lo menos con las siguientes
Dependencias:

IV. La Direccién de Desarrollo Econémico o equivalente.

Articulo 96 Quater. -El Director de Desarrollo Econdmico o el Titular de la Unidad
Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones:

l. Diseflar y promover politicas que generen inversiones productivas y
empleos remunerados;

Il. Promover programas de simplificacion, desregulacién y transparencia
administrativa para facilitar la actividad econémica
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

Bis. Impulsar la simplificacion de tramites y reduccion de plazos para el
otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal,
de conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de

México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
del Estado de México, la Ley de Fomento Econdmico del Estado de
México, la Ley que crea la Comision de Factibilidad del Estado de México,
sus respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;
Derogada
Desarrollar e implementar las acciones de coordinacion que permitan la
adecuada operacion del Sistema Unico de Gestion Empresarial, de
conformidad con la Ley de la materia;

Establecer y operar el Sistema de Apertura R4pida de Empresas del
Estado de México en coordinacion con los distintos ordenes de Gobierno
en los términos que establece la Ley de la materia; En los casos en que
no se haya celebrado convenio de coordinacion para la unidad econémica
del Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México en el
municipio, se debera establecer y operar una ventanilla Unica que brinde
orientacién, asesoria y gestion a los particulares respecto de los tradmites
requeridos para la instalacion, apertura, operacion y ampliacion de
nuevos negocios que no generen impacto urbano;

Desarrollar y difundir un sistema de informacién y promocion del sector
productivo del Municipio;

Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas
competitivas que se ofrecen en la localidad a la inversion productiva, en
foros estatales, nacionales e internacionales;

Promover en el sector privado la investigacion y desarrollo de proyectos
productivos, para atraer capitales de inversion;

Impulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de
infraestructura comercial e industrial;

Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector
laboral, en coordinacion con instituciones y organismos publicos y
privados, para alcanzar mejores niveles de productividad y calidad de la
base empresarial instalada en el Municipio, asi como difundir los
resultados y efectos de dicha capacitacion;

Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequefos y
medianos empresarios, con los grandes empresarios;

Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo
ordenado y equilibrado, para la obtencion de una cultura de negocios
corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el
Municipio;

Impulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacion para el
empleo de nuevas tecnologias, la vinculacion del sector con las fuentes
de financiamiento, la constitucion de cooperativas para el desarrollo, y el
establecimiento de mecanismos de informacion sobre los programas
municipales, estatales y federales, publicos o privados;

10



XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Difundir la actividad artesanal a través de la organizacion del sector,
capacitacion de sus integrantes y su participacion en ferias y foros, que
incentive la comercializacion de los productos;

Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del
Municipio;

Fomentar la comercializacion de productos hechos en el Municipio en
mercados nacionales e internacionales;

Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacion con las dependencias
del Ejecutivo Estatal que son responsables del fomento econdmico en los
términos que sefiale la Ley de la materia;

Conducir la coordinacion interinstitucional de las dependencias
municipales a las que corresponda conocer sobre el otorgamiento de
permisos y licencias para la apertura y funcionamiento de unidades
econdmicas; Para tal efecto, debera garantizar que el otorgamiento de la
licencia no esté sujeto al pago de contribuciones ni a donacién alguna; la
exigencia de cargas tributarias, dadivas o cualquier otro concepto que
condicione su expedicion sera sancionada en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econdémicas de los
permisos o licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades
econdmicas respectivas, asi como remitir dentro de los cinco dias habiles
siguientes los datos generados al Sistema que al efecto integre la
Secretaria de Desarrollo Econdmico, a la Secretaria de Seguridad y a la
Fiscalia General de Justicia del Estado de Meéxico, la informacion
respectiva;

Las demas que sefalen las disposiciones legales aplicables

LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE

MEXICO

Articulo 7. Corresponde a los municipios:

Crear el registro municipal, donde se especifica la licencia de
funcionamiento con la actividad de la unidad econ6mica e impacto que
generen, asi como las demas caracteristicas que se determinen.
Integrar y operar la ventanilla Gnica.

Operar, digitalizar y mantener, semanalmente actualizado, el registro
municipal, a través de la Direccion de Desarrollo Econémico o su
equivalente, que opere en su demarcacion, el cual debera publicarse en
el portal de Internet del municipio.

Enviar, dentro de los cinco dias héabiles siguientes de cada mes
calendario la actualizacion de su registro municipal, el informe
correspondiente a las autoridades estatales, para actualizar el registro
estatal.

11



V. Resguardar y actualizar el archivo fisico y digital con los documentos
requeridos por las leyes para la expedicion y refrendo de las licencias
correspondientes.

VI. Ordenar visitas de verificacion a las unidades econémicas que operan en
su demarcacion.

VIl.  En términos de los ordenamientos aplicables, substanciar el
procedimiento de las visitas de verificacion administrativa que se hayan
practicado.

VIIl.  Determinar y ordenar las medidas de seguridad e imponer las sanciones

previstas en esta Ley.

IX. Prevenir las adicciones, restringiendo el expendio, consumo de bebidas
alcohdlicas, tabaco u otras substancias que las provoquen en las distintas
instalaciones recreativas y deportivas, 0 con motivo de la realizacion de
festejos populares o tradicionales, conforme a las disposiciones
aplicables.

X. Las demas que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables.

Articulo 186. Ademas de lo sefialado en los articulos 184 y 185 la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, por conducto de la Direccidon General de Comercio y los
ayuntamientos, a través de la autoridad competente, estaran facultados para
suspender temporalmente, hasta noventa dias, el funcionamiento de estas unidades
econOmicas como medida de seguridad. Durante la suspension se llevara a cabo el
procedimiento administrativo correspondiente. En caso de que se mantenga el
incumplimiento se sancionara con clausura temporal o permanente, segun
corresponda.

LEY DE INGRESOS DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2019

Articulo 1.- La hacienda publica de los municipios del Estado de México, percibira
durante el ejercicio fiscal del afio 2019, los ingresos provenientes de los conceptos
gue a continuacién se enumeran:

5.APROVECHAMIENTOS: 5.1.1 Multas.
5.4.2. Herencias, Legados, Cesiones y Donaciones.

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIO
SECCION SEPTIMA DE LOS DERECHOS POR USO DE VIAS Y AREAS
PUBLICAS PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES O DE
SERVICIOS
Articulo 154.-Por el uso de vias, plazas publicas, mercados publicos municipales o

areas de uso comun para realizar actividades comerciales o de servicios, se
pagaran por dia los derechos conforme al siguiente concepto:

12
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I. Puestos fijos, semifijos o comerciantes ambulantes por cada metro cuadrado o

fraccion.
Il. Locales en mercados publicos municipales, por cada metro cuadrado o fraccion.
[ll. Maguinas accionadas por monedas, fichas o cualquier otro mecanismo,
expendedoras de cualquier tipo de productos y/o prestadoras de servicios, por
maquina

SECCION DECIMA DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION O REFRENDO
ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS AL
PUBLICO

Articulo 159. Por la expedicion o refrendo de licencias para vender bebidas
alcohdlicas al publico en botella cerrada, o al copeo en general, en establecimientos
comerciales, de servicios o de diversion y espectaculos publicos.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulo 128.-Las autoridades administrativas para comprobar el cumplimiento de
las disposiciones legales podran llevar a cabo visitas de verificacién en el domicilio,
instalaciones, equipos y bienes de los particulares, en los casos en que se sefalen
en las leyes y reglamentos aplicables,

SECCION TERCERA De la Terminacién del Procedimiento
Articulo 132.-El procedimiento terminar& por:
l. Desistimiento;
Il. Convenio entre los particulares y las autoridades administrativas;
Il Resolucién expresa del mismo;
V. Resolucién afirmativa ficta que se configure; y
V. Resolucién negativa ficta

Articulo 135.-Las peticiones que los particulares hagan a las autoridades del Poder
Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los organismos descentralizados con
funciones de autoridad, de caracter estatal o municipal, deberan ser resueltas en
forma escrita y notificada, dentro de un plazo que no exceda de quince dias habiles
posteriores a la fecha de su presentacion, a excepcion de los trdmites que tengan
plazo establecido en la Ley de la materia, los cuales deberan ser resueltos en el
término sefalado para tal efecto.

REGLAMENTO INTERIOR DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO DEL
MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, MEXICO, PUBLICADA EN 2023.

Capitulo Primero, De la Competencia y Organizacion de la Direccion

Articulo 1.- EI presente reglamento es general y de interés publico y tiene por
objeto regular la organizacién y el funcionamiento de la Direccién de Desarrollo y

13
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Fomento Economico de Tepotzotlan México, dependiente del Honorable
Ayuntamiento de Tepotzotlan, México.

Articulo 2.- Al frente de la Direccion de Desarrollo y Fomento Econémico habra un
Director, con nhombramiento aprobado por acuerdo del Honorable Ayuntamiento de
Tepotzotlan México, a propuesta del Presidente Municipal, quien estara
subordinado a este Servidor Publico en términos del Capitulo Primero del Titulo 1V
de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 3.- La Direccion tiene a su cargo los siguientes asuntos:

|. El despacho de los asuntos que el H. Ayuntamiento y la ley le establezca,
estableciendo lineamientos de politica econdmica municipal, supervisando,
evaluando, dirigiendo y controlando las actividades de las Unidades Administrativas
dependientes de la Direccion, en términos de la legislacion y normas reglamentarias
aplicables.

Il. Establecer lineamientos de regulacion, de control de informaciéon o de
simplificacion administrativa, aplicables a los tramites, requisitos y procedimientos
relativos a las solicitudes de autorizacion de licencias de funcionamiento, permisos
y autorizaciones de ocupacién de vias y areas publicas municipales.

lll. Desempefar las comisiones y funciones que el Presidente Municipal le
confiera y mantenerlo informado del desarrollo de las mismas.

IV. Comparecer ante el H. Ayuntamiento cuando se le requiera, en términos
de lo dispuesto por la ley Organica Municipal del Estado de México, para informar
del estado que guardan los asuntos, acciones y programas de la Direccion a su
cargo o bien cuando se discutan disposiciones normativas o reglamentarias de los
asuntos relacionado con sus atribuciones y funciones.

V. Expedir normas administrativas, técnicas y operativas, para la eficiente
atencion y despacho de los asuntos de su competencia.

VI. Aprobar y establecer politicas, acciones y campafias para el eficiente
registro y analisis estadistico del comercio, la industria, la prestacion de servicios,
el empleo y actividades mineras, agropecuarias y forestales, asi como para brindar
apoyos y capacitacion a los prestatarios de estos servicios en el ambito de
competencia municipal.

VII. Acordar con el Presidente Municipal los nombramientos y emolumentos
de los servidores publicos adscritos a la Direccion.

VIII. Establecer las acciones legales de suspension o clausura, tendientes a
evitar que en bienes de dominio municipal concesionados o0 sujetos a comodato o
arrendamiento, se comercialicen mercancias ilicitas o de origen ilicito o se
interrumpa o afecte la actividad econémica a que originalmente se destinaron.

IX. Acordar con el Presidente Municipal el proyecto anual de presupuesto de
ingresos y egresos de la Direccion, en coordinacion con las areas de Tesoreria,
Planeacion y Administracion Municipal.

X. Acordar con el Presidente Municipal el proyecto anual de Presupuesto de
Ingresos y Egresos de la Direccion.

Xl. Expedir certificaciones de documentos, actas o0 constancias de
expedientes de su competencia.
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XIl. Proponer programas y acciones de apoyo y fomento comercial, industrial,
de prestacion de servicios, agropecuaria, minera y forestal que contribuyan al
desarrollo y al incremento sostenido de las actividades econdmicas del Municipio,
congruentes con los planes de Desarrollo Estatal y Municipal.

XIll. Establecer la coordinacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones con la Secretaria de Desarrollo Economico del Gobierno del Estado de
México y con el Consejo Consultivo Econdmico Estatal.

XIV. En coordinacién con el Consejo Consultivo Econdmico Estatal,
promover la creacion del Consejo Consultivo Econémico Municipal y participar, en
Su caso, en la creacion del Consejo Consultivo Regional que corresponda.

XV. Ejercer en el ambito municipal las atribuciones de fomento econémico
que establece la Ley de Desarrollo Econémico para el Estado de México y demas
disposiciones reglamentarias.

XVI. Establecer y operar el Sistema Municipal de Apertura Rapida de
Empresas, y el Centro de Atencion Empresarial, con el objetivo de facilitar la
regulacion, instalacion, apertura, operacion y ampliacion de empresas en el territorio
municipal.

XVIl. Brindar a los empresarios asesoria y gestion de tramites
administrativos.

XVIII. Establecer la coordinaciéon interinstitucional necesaria para el
cumplimiento de sus atribuciones, con las autoridades Federales, Estatales y
Municipales competentes.

XIX. En un proceso de mejora continua, implementar acciones de
simplificacion y transparencia administrativa al Sistema Municipal de Apertura
Rapida de Empresas.

XX. Conjuntar y difundir los instrumentos de apoyo empresarial y fomento
minero agricola, ganadero y forestal con que se cuenta en el Municipio.

XXI. Servir de vinculo entre las empresas instaladas en el Municipio y los
diversos programas de apoyo empresarial, minero, agricola, ganadero y forestal que
ofrecen las dependencias estatales, federales y municipales.

XXII. Con apego al Plan de Desarrollo Municipal, impulsar la instalaciéon de
empresas no contaminantes.

XXIV. Promover ferias y exposiciones de empleo, comerciales, industriales,
mineras, agricolas, ganaderas, forestales y artesanales.

XXIV. Establecer el Sistema de Bolsa de Trabajo que vincule a los habitantes
del Municipio con las ofertas de empleo locales, derivado de la firma de los
convenios de colaboracion con los Gobierno Estatal y Federal en materia de empleo
y capacitacién empresarial y laboral.

XXV. Proponer acciones que tiendan al desarrollo econémico sustentable del
Municipio, con apego a los programas en esta materia del orden federal y estatal.

XXVI. Establecer y mantener actualizados registros e indices estadisticos de
potencial y desarrollo econémico del Municipio por actividad o rama econémica.

XXVII. Promover foros y acciones que coadyuven al cumplimiento por parte
de los empresarios del Municipio, a los programas de desarrollo econémico y
capacitacion laboral establecidos en el orden federal y estatal.

XXVIII. De conformidad con el Plan de Desarrollo Urbano del Municipio de
Tepotzotlan y otras disposiciones reglamentarias municipales aplicables, proponer
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para su aprobacion acciones y programas de apoyo, ordenamiento y regulacion de
mercados, comercios ambulantes que ocupen con su permiso vias y areas publicas
municipales.

XXIX. En conjuncion con el Presidente municipal y el Secretario del H.
Ayuntamiento, firmar las licencias de funcionamiento, permisos y autorizaciones
para actividades comerciales, industriales y de prestacion de servicios que operen
en el territorio municipal, asi como su modificacion o suspension.

XXX. Autorizar permisos para comercializacion en vias y areas publicas,
instalacion de anuncios publicitarios.

XXXI. Expedir la autorizacion para espectaculos publicos.

XXXII. Integrar y mantener actualizados los padrones de las actividades de
comercio, industria, prestacion de servicio y de todas las actividades comerciales
gue operen en el municipio en estricto apego a este reglamento.

XXXIIl. Ordenar visitas de inspeccion y supervision a establecimientos
comerciales, industrial, de prestacion de servicios, agropecuario, minero, forestal,
diversiones, juegos y espectaculos publicos, mercados, tianguis, puestos fijos o
semifijos y toda ocupacion y uso de la via publica, para verificar el cumplimiento de
las disposiciones del Bando Municipal, Reglamentos, Circulares, Acuerdos y demas
ordenamientos normativos emanados del H. Ayuntamiento del Estado o la
Federacion, que sean de su competencia en los términos de este reglamento.

XXXIV.- Autorizar las tarifas que cobren los establecimientos sean publicos
o privados.

XXXV. Ordenar, sustanciar y resolver los Procedimientos Administrativos en
términos del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
tendientes a la cancelacion de licencias de funcionamiento, cancelacion de
permisos temporales de espectaculos publicos y permisos provisionales de
ocupaciéon de vias y areas publicas, asi como para calificar e imponer sanciones
administrativas por infracciones a las disposiciones reglamentarias Municipales.

XXXVI. Imponer las medidas de apremio para hacer cumplir sus
determinaciones o para imponer el orden.

XXXVII. Con las formalidades que establece el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, ordenar la practica de visitas domiciliarias de
verificacion e inspeccion al cumplimiento por parte de los establecimientos
comerciales, industriales y de prestacién de servicios, mineros, agropecuarios y
forestales asi como eventos de diversiones, juegos y espectaculos publicos,
mercados, tianguis, puestos fijos o semifijos y toda ocupacion y uso de la via
publica, de las disposiciones contenidas en el Bando Municipal y demas
ordenamientos reglamentarios emanados del H. Ayuntamiento que sean de su
competencia.

XXXVIII. Ordenary ejecutar con las formalidades de ley y en términos de las
disposiciones reglamentarias aplicables, la suspension de eventos y espectaculos
publicos, clausuras de establecimientos, retiro de obstaculos, mobiliario y publicidad
no autorizada en la via publica, ubicacion y reubicacion de tianguis, vendedores
ambulantes, puestos fijos y semifijos.

XXXIX. Solicitar el auxilio de la fuerza publica cuando se requiera para el
cumplimiento de sus funciones.
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XL. Mantener informado al Ejecutivo Municipal, de las autorizaciones
otorgadas y resoluciones negativas emitidas en respuesta a las solicitudes que
presenten los particulares.

XLI.  Requerir a los particulares la documentacion e informacion necesaria
para el ejercicio de las atribuciones que le confiere este Reglamento.

XLIl. De conformidad con el convenio firmado con la Procuraduria Federal
del Consumidor, proponer al responsable de la Unidad de servicios municipal de
PROFECO, quien deber prestar la atencion de los servicios que esta procuraduria
tiene encomendados a los consumidores de este municipio.

XLIIl. De conformidad con el convenio firmado con la Secretaria General
de Gobierno Federal, proponer al responsable de la oficina municipal del CURP,
quien deberd prestar el servicio de orientacion y expedicion de este documento, y

XLIV. En general, ejecutar el despacho de los asuntos, programas y acciones
que sean su competencia acorde a lo dispuesto en la Ley del Desarrollo Econémico
para el Estado de México, Ley de ingresos para el Estado y Municipios, Cédigo
Financiero para el Estado de México, el Bando Municipal de Tepotzotlan México y
demas ordenamientos que expida el H. Ayuntamiento Municipal de Tepotzotlan,
Estado de México, asi como intervenir en aquellos actos que, en materia de
desarrollo y fomento econémico, encomiendan a los municipios la Constitucion
General de la Republica Mexicana; la Constitucion del Estado Libre y Soberano de
México; la ley Orgéanica Municipal del Estado de México; y los Planes de Desarrollo
Nacional, Estatal y Municipal vigentes.

Articulo 4.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion de
Desarrollo y Fomento Econdmico de Tepotzotlan México, contara con los recursos
materiales, humanos y financieros que le asigne el presupuesto de egresos
municipales autorizado, los cuales se ejerceran conforme a sus programas
autorizados.

Articulo 5.- La Direccion de Desarrollo y Fomento Econdmico ejercera las funciones
y atribuciones que le otorga el presente reglamento, conduciendo en forma
coordinada las Unidades Administrativas que le son dependientes jerarquicamente,
conforme a los programas autorizados y a los lineamientos del plan de Desarrollo
Municipal.

Capitulo Cuarto, De las Jefaturas de Area

Articulo 8.- Los Jefes de Area se auxiliara de los servidores publicos adscritos
a la jefatura a su cargo conforme al presupuesto autorizado, para la ejecucion
de las acciones y programas autorizados en el &mbito de su competencia y que
les seran instruidos por la Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico.

Articulo 9.- Corresponde a los Jefes de Area de la Direccion de Desarrollo y
Fomento Econdmico:

I.- Ejecutar las acciones, programas y procedimientos acordes a las funciones
encomendadas a la unidad administrativa a su cargo.
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II.- Acordar con su superior jerarquico inmediato la atencion de los asuntos cuya
tramitacion corresponda a la unidad administrativa a su cargo.

lll.- Elaborar los dictamenes, opiniones, estudios e informes que le sean
solicitados por la Direccion, necesarios para la integracion de expedientes de
licencias de funcionamiento, permisos provisionales, temporales, de ocupacion
de vias y areas publicas municipales, de fomento econémico, agropecuario,
minero, forestal y de fomento o capacitacion para el empleo.

IV.- Formular y proponer a su inmediato superior, los anteproyectos de
programas anuales de actividades programaticas y presupuestales que
correspondan.

V.- Someter a la consideracion de sus superiores jerarquicos, las propuestas de
alta, permisos, promocién, remocién o cese de los servidores publicos adscritos
a las unidades administrativas a su cargo.

VI.- Asesorar y apoyar técnicamente en asuntos de su competencia a los
servidores publicos municipales que lo soliciten.

VII.- Proponer a sus superiores jerarquicos acciones de modernizacion,
transparencia y simplificacién administrativa y en caso de aprobacion, llevar a
cabo su instrumentacion.

VIII.- Colaborar con el Director, en el desempefio de las funciones que tengan
encomendadas.

IX.- Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos
que le sean sefialados por delegacion o los que le correspondan por suplencia,
informando al Director de su desarrollo y resultado.

X.- Proporcionar, previo acuerdo con sus superiores jerarquicos, la informacion,
datos o el apoyo técnico que le soliciten otras dependencias de la Administracion
Municipal, del Gobierno Estatal o Federal.

Xl.- Coordinar sus actividades con las restantes unidades administrativas
dependientes de la Direccion, para una mejor coordinacion en el cumplimiento
de los programas, proyectos y acciones que les corresponda.

XIl.- Atender diligentemente las instrucciones, requerimientos de apoyo y
solicitudes de informacion que le formule la Direccion, con las formalidades y
dentro de los términos concedidos para ello, y

XIll.- Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Director.

CAPITULO SEXTO
DE LAS COORDINACIONES
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO.

Esta coordinacidn estara sujeta a la Jefatura en la que se encuentre asignada y
tendra las funciones, atribuciones y comisiones que les asigne la Direccion de
Desarrollo y Fomento Economico, a través de sus Jefaturas, a quien deberan rendir
informe oportuno de los avances que logren en el desempeiio de las actividades
encomendadas.
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REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS
MERCANTILES, MERCADOS Y ViA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
TEPOTZOTLAN, PUBLICADA EN 2023.

CAPITULO II
DE LA COMPETENCIA.

CAPITULO Il
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 37.- Para el despacho de los asuntos de la Administracion Publica
Municipal, la Presidenta Municipal se auxiliara de las direcciones administrativas,
mismas que llevaran a cabo sus actividades de manera programada para el
cumplimiento de los objetivos y metas establecidas en el plan de desarrollo
municipal; contando para ello con la estructura organica que disponen las leyes
aplicables y la que se establece en su respectivas reglamentaciones organicas
internas, que les permita su suficiencia presupuestaria. El Ayuntamiento, por siy a
través de las diversas Direcciones y areas administrativas que lo conforman,
aplicaran, en lo no previsto por las Leyes y por el presente Bando Municipal, lo
dispuesto por los Reglamentos Internos de cada Direccion y area administrativa,
para lo cual deberan estar armonizados con la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
y 22 las leyes que derivan de éstas.

|. DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
11. Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico;

TITULO DECIMO SEXTO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO
ECONOMICO
CAPITULO | DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO EN LAS
ACTIVIDADES ECONOMICAS

ARTICULO 76.- Corresponde al Ayuntamiento, a través de la Direccion de
Desarrollo y Fomento Econdmico, regular, promover y fomentar el desarrollo
econdémico del municipio, cuya funcién regular, consistira en: |I. Fomentar y
promover el desarrollo econémico sustentable del Municipio; 1l. Motivar la inversion
privada en actividades productivas para fomentar la generacion de empleos; lll.
Promover programas e instrumentos de apoyo empresarial, con el objeto de facilitar
y agilizar los tramites ante las dependencias y Organismos Auxiliares de la
Administraciéon Publica Municipal; 1IV. Promover y difundir, dentro y fuera del
Municipio, las ventajas competitivas que se ofrecen en la localidad a la inversion
productiva; V. Promover la vinculacion del sector educativo con el aparato
productivo, como factor para la creacion de empleos y de financiamiento y
vinculacién de la investigacion académica con el sector empresarial; VI. Gestionar
y promover los acuerdos necesarios en los distintos niveles de gobierno para
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impulsar el desarrollo economico municipal; VII. Desarrollar y difundir un sistema de
informacién y promocion del sector productivo del Municipio; VIII. Fomentar y
promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo ordenado y equilibrado;
IX. Impulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de infraestructura
comercial e industrial; X. Promover el desarrollo de proyectos productivos en
diversas comunidades del Municipio, para el fomento del empleo en estas zonas;
XI. Fomentar el empleo a favor de los habitantes y vecinos del Municipio
gestionando ante las empresas, industrias y comercios establecidos en el territorio
municipal su contratacion; XIl. Generar programas de empleo emergente; 40 XIII.
Mantener contacto regular con empresarios, industriales y comerciantes del
Municipio; XIV. Proveer lo necesario para la generacion de oportunidades de
negocios para la planta productiva y la ampliacién de servicios y empleos para la
comunidad; XV. Coadyuvar para generar la competitividad empresarial; generando
capacitaciones y atraccion de inversiones, XVI. Verificar, supervisar, inspeccionar,
regular y en su caso sancionar a los comerciantes y prestadores de servicios que
entreguen bajo cualquier causa, contenedores desechables o bolsas de plastico en
el desarrollo de su actividad, y que sean diferentes a aquellos contenedores y bolsas
permitidas por las leyes y reglamentos aplicables; y XVII. Las demés que le sefialen
otras disposiciones legales y reglamentarias.

ARTICULO 77.- Dentro del territorio del Municipio de Tepotzotlan, las personas
fisicas y las personas juridico colectivas, podran desempefiar actividades
comerciales, industriales, prestacion de servicios, exhibicion de elementos
publicitarios de entretenimiento, espectaculos publicos, en mercados publicos y en
la via publica; para ello deberan contar con licencia de funcionamiento, concesion,
permiso y autorizacion, expedida por la Direccion de Desarrollo y Fomento
Econdmico, una vez que el interesado haya cumplido con todos y cada uno de los
requisitos contenidos en el Reglamento Municipal del Comercio, la Industria,
Prestacion de Servicios, Espectaculos, Anuncios Publicitarios y Via Publica de
Tepotzotlan, Estado de México, asi como los establecidos en el presente Bando
Municipal y las disposiciones aplicables. Para el otorgamiento de la autorizacion,
licencia o permiso los interesados deberan cumplirlos requisitos que sefiale la
normatividad aplicable Municipal, Estatal y Federal. Las licencias para el ejercicio
de actividades comerciales, industriales o de servicio deberan renovarse dentro de
los primeros tres meses de cada afo, los permisos y autorizaciones solo se
renovaran si existen las condiciones necesarias que motivaron su expedicion,
permitiendo las visitas que sean necesarias para verificar las condiciones en que
fue emitida.

ARTICULO 78.- El Ayuntamiento, a través de la Direccion de Desarrollo y Fomento
Econdmico, regulara toda actividad comercial, industrial y de servicio realizada en
establecimientos fijos, espectaculos y diversiones, el comercio en mercados
publicos municipales, vias publicas y areas de uso comun; de la misma manera
regulard el comercio que se realiza en puestos fijos y semifijos, asi como los
tianguis, vendedoras o vendedores ambulantes, expendedores de periédicos y
revistas y el que se realice a través de vehiculos automotores, que para su
funcionamiento requieran licencia, permiso o autorizacion correspondiente. Cuenta
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con atribuciones y facultades para realizar visitas de verificacion e inspecciones, en
todas estas 41 unidades econdmicas, e igualmente tiene la facultad y es competente
para sancionar a quienes no cumplan lo establecido en el presente Bando Municipal
ya quienes ejerzan actos de comercio o con fines de lucro de forma irregular que
pongan en peligro la integridad y el interés general de las personas. Para el
cumplimiento del parrafo anterior, la Direccion de Desarrollo y Fomento Economico,
podr& auxiliarse de las dependencias, entidades u organismos de la Administracion
Publica en sus tres niveles: Municipal, Estatal y Federal.

ARTICULO 79.- El Ayuntamiento, a través de la Direccion de Desarrollo y Fomento
Econdmico, tendréa la facultad para reubicar, retirar y sancionar a los vendedores
ambulantes, vendedores con puestos fijos, semifijos y tianguistas; asi como los
locatarios de los mercados municipales, por razones de interés publico, vialidad,
higiene, por falta de permiso, licencia o autorizacion vigente, o por cualquier otra
causa justificada cumpliendo con las formalidades juridicas aplicables, incluyendo
de manera enunciativa y no limitativa, las disposiciones de las leyes aplicables, del
presente Bando Municipal, de los Reglamentos o Circulares de la materia, asi como
de resguardar las mercancias que por estas violaciones les sean retiradas. Para el
cumplimiento al parrafo anterior, la Direccion de Desarrollo y Fomento
Econdmico,en caso de ser necesario podra auxiliarse de la fuerza publica para
garantizar el cumplimiento de la normatividad aplicable.

ARTICULO 80.- Las acciones y omisiones que se cometan seran sancionadas de
acuerdo al articulo 100 del presente Bando Municipal vigente, sin perjuicio de lo que
sefalen los demas ordenamientos juridicos aplicables.

ARTICULO 81.- El Ayuntamiento, previo andlisis de la Direccion de Desarrollo y
Fomento Econdmico, regulard las actividades comerciales que deberan cerrar y las
gue puedan desarrollarse en el municipio en los casos de contingencia sanitaria, asi
decretadas por las autoridades de Salud en el &mbito de sus respectivas
competencias.

V. ATRIBUCIONES POR CARGO ESPECIFICO

REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO
ECONOMICO

Capitulo Segundo, Del Director

Articulo 6.- El despacho, planeacion y resolucion de los asuntos y atribuciones que
competen a la Direccién de Desarrollo y Fomento Econdmico, corresponden
directamente al Director, quien para su apoyo y mejor atencion contara con un a
quien podra delegar facultades de despacho, coordinacion, supervisiéon y evaluaciéon
de las Unidades Administrativas y sus servidores publicos subordinados, sin perder
por ello la posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicién
de ley resulten indelegables y deban ser ejercidas directamente por él.
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Articulo 7.- El Director para el despacho y ejecucion de los asuntos de la direccion,

contara con todas las facultades descritas en el articulo tercero de este Reglamento
Interno.

Capitulo Quinto, De las Atribuciones Especificas de las Jefaturas de Area.
Articulo 10.- Al Jefe de Fomento, Agropecuario, le corresponde:

l.- Planear, organizar y ejecutar proyectos y acciones de fomento y desarrollo
de actividades agropecuarias, mineras y forestales en el municipio.

Il.- Actuar como o6rgano de consulta de la Direccidén, en actividades de
produccion, explotacion y administracion Agropecuaria y de reforestacion.

[ll.- Cumplir y difundir las disposiciones técnicas y lineamientos que
transmitan las autoridades federales y estatales en materias de fomento y desarrollo
agropecuario, minero y forestal.

IV.- Obtener apoyos Institucionales y gestionar convenios de Fomento,
Desarrollo y Capacitaciéon Agropecuaria y Reforestacion, en favor de los ciudadanos
del municipio.

V.- Intervenir en los asuntos de caracter Agropecuario, minero y Forestal en
que la Direccion intervenga.

VI.- Recibir para su solucion o canalizacion las solicitudes particulares de
apoyo y asesoramiento en materia agropecuaria y forestal.

VII.- Tramitar y gestionar ante autoridades federales, estatales o municipales
y en su caso, resolver sobre acciones y programas de asistencia técnica o apoyos
materiales o financieros a productores del campo, asi como para fortalecer
programas de reforestacibn o de recuperacion de ecosistemas en el territorio
municipal.

VIIl.- Llevar a cabo los censos para la elaboracion y actualizacion de
padrones de las actividades agropecuarias, mineras y forestal en el municipio

VIIl.- Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Director.

Articulo 11.- Al Jefe de Bolsa de empleo, corresponden las siguientes
atribuciones:

|.- Establecer un Sistema Permanente de Bolsa de empleo y colocacion
laboral.

Il.- Planear y organizar ferias de empleo o proyectos y acciones que fomenten
y desarrollen la creacién y colocacion de empleos para los habitantes del municipio.

lll.- Promover y establecer programas permanentes de capacitacion para el
empleo, que impulse y dé cauce a las habilidades laborales de los ciudadanos y les
prepare en oficios técnicos de amplia demanda laboral.

IV.- Promover y establecer programas permanentes de capacitacion para las
empresas operantes en el municipio, estableciendo vinculos permanentes con las
mismas, a fin de establecer convenios de preferencia laboral a favor de ciudadanos
del municipio.
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V.- Actuar como érgano de consulta de la Direccion, en actividades de
empleo, capacitacion laboral y gestion empresarial.

VI.- Cumplir y difundir las disposiciones técnicas y lineamientos que fomenten
la creacion y colocacion de empleos, asi como la capacitacién de la mano de obra
demandada.

VIl.- Elaborar los convenios en materia de empleo y capacitacion, en los que
la Direccién sea parte.

VIIl.- Atender y canalizar las solicitudes de empleo hacia su colocacion
laboral.

IX.- Coadyuvar con las demas aéreas de la direccion que tengan que ver
con la misma actividad para crear el Padron Empresarial y laboral actualizado del
municipio, asi como mantener una relacion cercana y constante con los
representantes de dichas empresas, asi como hacerse con la informacidén necesaria
para conocer la poblacibn econ6micamente activa y para tal efecto se encuentra
empleada en las empresas establecidas en el municipio.

X.-  Acordar con el Director, la realizacion de ferias, foros, reuniones de
trabajo, con las empresas con el fin de fomentar y optimizar la creacién, colocacion
y capacitacion de empleos, y

Xl.- Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el director.

Articulo 12.- Al Jefe de Comercio Establecido y Mercados y de Comercio
Ambulante le corresponden las siguientes atribuciones:

l.- Planear y organizar proyectos y acciones de fomento y desarrollo
comercial en el municipio.

Il.- Dar agil cumplimiento a los requerimientos de informacién que le solicite
la Jefatura del Centro de Atencién Empresarial, para la autorizacion expedita de
licencias de funcionamiento, permisos y autorizaciones de eventos o espectaculos
publicos, de ocupacién de vias y areas publicas municipales y para la integracion
de informacién previa en los procedimientos administrativos que ordene sustanciar
la Direccion de Desarrollo y Fomento Econémico.

lll.- Actuar como 6rgano de consulta de la Direccién en actividades de
reordenacién del comercio en via publica, mejoramiento de imagen del comercio
ambulante o de promociones o ferias de fomento comercial.

IV.- Difundir las disposiciones técnicas y lineamientos que fomenten el
cumplimiento de las normas reglamentarias del comercio en el municipio, asi como
gestionar ante las distintas instancias de gobierno o particulares programas de
apoyo y capacitacion laboral a las empresas del municipio.

V.- Intervenir en los asuntos de Comercio en los que la Direccién sea parte.

VI.- Atender con oportuno cumplimiento las solicitudes de verificacién o
inspeccién que le requiera el Sistema de Apertura Rapida de Empresas y dar curso
al resultado de las diligencias correspondientes, a fin de agilizar los procesos para
el otorgamiento o negativa de licencias de funcionamiento y permisos que soliciten
los particulares con fines de explotacion comercial.

VIl.- Ejecutar las 6rdenes de la Direccibn en materia de inspeccion,
verificacion, intervencion de caja, notificacion, ejecucion de érdenes de embargo
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precautorio o de suspension de actividades o de clausura o cualquier otra diligencia
que dentro de los procedimientos administrativos comdn o especiales, acuerde el
Director de Desarrollo y Fomento Econdmico u otra autoridad municipal competente,
asi como participar en los operativos especiales de inspeccion y vigilancia que se
realicen conjuntamente con autoridades estatales o federales competentes,
instruidos por la superioridad.

VIIl.- Dar cumplimiento a los requerimientos de informacion de las Unidades
de Administracion, Estadistica e Informética y de Registro Municipal de Comercio,
Prestacion de Servicios y Produccion Agropecuaria, a fin de mantener actualizados
los datos estadisticos y los Padrones Municipales de Comerciantes Establecidos,
Fijos, Semifijos y Ambulantes.

IX.- Proponer y acordar con el Director, la realizacion de foros y reuniones de
trabajo, con los comerciantes locales, a fin de mantener una sana relacion
institucional con este sector y en conjunto fomentar y optimizar las oportunidades
de crecimiento comercial del municipio, y

X.- Las demés que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el director.

- BANDO MUNICIPAL 2025
CAPITULO Il DE LA JEFATURA DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL

ARTICULO 81.- La Direccion de Desarrollo y Fomento Econémico, a través
de la Jefatura del Centro de Atencion Empresarial, deber& brindar atencion
personalizada a empresarios(as) Yy solicitantes de licencias de
funcionamiento, concesiones, permisos y autorizaciones que se encuentran
en el catalogo correspondiente. La Direccion de Desarrollo y Fomento
Econdmico a través del Centro de Atencion Empresarial, contard con una
Ventanilla Unica que tendra como funcion principal recibir los documentos y
requisitos completos para la tramitacion de licencias de funcionamiento que
autorice el desempefio de giros de bajo impacto, igualmente recibira los
escritos de solicitud para el otorgamiento de licencias de funcionamiento que
autorice el desempefio de giros a través del Sistema de Apertura Rapida de
Empresas (S.A.R.E.), bajo impacto y los giros especializados de mediano y
alto impacto; igualmente recibird las solicitudes para el otorgamiento de
permisos provisionales, autorizaciones, funcion que debe desempefiar de
conformidad con lo dispuesto por la Ley para la Mejora Regulatoria del
Estado de México y sus Municipios, asi como lo establecido por la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y de la Ley
Organica del Estado de México y sus municipios con el fin de simplificar y
agilizar los procesos administrativos y fomentando una cultura de gestion
gubernamental para la atencién del ciudadano, asi como las demas
atribuciones que se establecen en los demas ordenamientos legales
aplicables.
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Base de datos.

1.7 Unidad Juridica.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico.
1.1 Jefatura de Fomento Agropecuario.

1.2 Jefatura del Servicio Municipal de Empleo.

1.3 Jefatura de Comercio Establecido y Mercados.
1.4 Jefatura de Comercio Ambulante.

1.5 Jefatura del Centro de Atencién Empresarial.
1.6 Unidad Administrativa de Administracion, Planeacion, Presupuesto y

e 1.8 Oficina Municipal de Enlace con la Procuraduria Federal del Consumidor.

VI. ORGANIGRAMA

Direccion de Desarrollo y
Fomento Economico

Jefatura de Fomento
Agropecuario.

—

Unidad de enlace
PROFECO

Unidad Juridica

Unidad de
Administracion,
Planeacion y Presupuesto
Y Base de datos

| Jefatura de Comercio [ e .

Jefatura del Servicio Establecidoy
Municipal de Empleo. Mercados. ‘ Ambulante.

Jefatura del Centro de
Atencién Empresarial
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VIl.  OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO

OBJETIVO: Impulsar el crecimiento econémico sostenible del municipio mediante
la planeacién, promocion y ejecucion de programas, proyectos y politicas publicas
que fortalezcan el desarrollo empresarial, el empleo y la inversion local.

FUNCIONES:

v

Establecer lineamientos de regulacion, de control de informacion o de
simplificacion administrativa aplicables a los tramites, requisitos y
procedimientos relativos a las solicitudes de autorizacion de licencias de
funcionamiento, permisos y autorizaciones de ocupacion de vias y areas
publicas municipales.

Desempefiar las Comisiones y funciones que el Presidente Municipal le
confiera y mantenerlo informado del desarrollo de las mismas.

Comparecer ante el H. Ayuntamiento cuando se le requiera, en términos de
lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de México, para
informar del estado que guardan los asuntos, acciones y programas de la
Direccién a su cargo o bien, cuando se discutan disposiciones normativas o
reglamentarias de los asuntos relacionados con sus atribuciones y funciones.
Expedir normas administrativas, técnicas y operativas para la atenciéon y
despacho de los asuntos que le competen.

Aprobar y establecer politicas, acciones y campafias para el registro y
analisis estadistico del comercio, la industria, prestacién de servicios, empleo
y actividades mineras, agropecuarias y forestales, asi como para brindar
apoyos y capacitacion a los prestatarios de estos servicios en el &mbito de
competencia municipal.

Acordar con el Presidente Municipal los nombramientos y emolumentos de
los servidores publicos adscritos a la Direccion.

Establecer las acciones legales de suspension o clausura tendientes a evitar
gue en bienes de dominio municipal concesionados 0 sujetos a comodato o
arrendamiento, se comercialicen mercancias ilicitas o se interrumpa y/o
afecte la actividad econdmica a que originalmente se destinaron.

Acordar con el Presidente Municipal el presupuesto de ingresos y egresos de
la Direccidn, en coordinacién con las areas de Tesoreria, Planeacion y
Administracion Municipal.

Acordar con el Presidente Municipal el proyecto anual de presupuesto de
ingresos y egresos de la Direccion.

Expedir certificaciones de documentos, actas o constancias de expedientes
gue le confieren.
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Proponer programas y acciones de apoyo y fomento comercial, industrial, de
prestacion de servicios, agropecuaria, minera y forestal que contribuyan al
desarrollo y al incremento sostenido de las actividades econdmicas del
Municipio, congruentes con los planes de Desarrollo Estatal y Municipal.
Establecer la coordinacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones con
la Secretaria de Desarrollo Econémico del Gobierno del Estado de México y
con el Consejo Consultivo Econémico Estatal.

En coordinacion con el Consejo Econdmico Estatal, promover la creacion del
Consejo Consultivo Econédmico Municipal y particular, en su caso, en la
creacion del Consejo Consultivo Regional que corresponda.

Ejercer en el ambito municipal las atribuciones de fomento econémico que
establece la Ley de Desarrollo Econdmico para el Estado de México y demas
disposiciones reglamentarias.

Establecer y operar el Sistema Municipal de Apertura Rapida de Empresas,
asi como el Centro de Atencién Empresarial, con el objetivo de facilitar la
regulacion, instalacion, apertura, operacion y ampliacibn de empresas en
territorio municipal.

Brindar a los empresarios asesoria y gestién de tramites administrativos.
Establecer la coordinacion interinstitucional necesaria para el cumplimiento
de sus atribuciones con las autoridades Federales, Estatales y Municipales
competentes.

En un proceso de mejora continua, implementar acciones de simplificacion y
transparencia administrativa al Sistema Municipal de Apertura Rapida de
Empresas.

Conjuntar y difundir los instrumentos apoyo empresarial y fomento minero,
agricola, ganadero y forestal con que se cuenta en el municipio.

Servir de vinculo entre las empresas instaladas en el municipio y los diversos
programas de apoyo empresarial, minero, agricola, ganadero y forestal que
ofrecen las dependencias estatales, federales y municipales.

Con apego al Plan de Desarrollo Municipal, impulsar la instalacion de
empresas no contaminantes.

Promover ferias y exposiciones de empleo, comerciales, industriales,
mineras, agricolas, ganaderas, forestales y artesanales.

Establecer el Sistema de Bolsa de Trabajo que vincule a los habitantes del
municipio con las ofertas de empleo locales, derivado de la firma de los
convenios de colaboracion con los Gobiernos Estatal t Federal en materia de
empleo, capacitacion empresarial y laboral.

Proponer acciones que tiendan al desarrollo econémico sustentable del
Municipio, con apego a los programas en esta materia del orden Federal y
Estatal.

Establecer y mantener actualizados los registros e indices estadisticos de
potencial y desarrollo econémico del municipio por actividad o rama
econdmica
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Promover foros y acciones que coadyuven al cumplimiento por parte de los
empresarios del municipio, a los programas de desarrollo econémico y
capacitacion laboral establecidos en el orden Federal y Estatal.

De conformidad con el Plan de Desarrollo Urbano de Tepotzotlan y otras
disposiciones reglamentarias municipales aplicables, proponer para su
aprobacion acciones y programas de apoyo, ordenamiento y regulacién de
mercados, comercios ambulantes que ocupen con su permiso vias y areas
publicas municipales.

En conjunto con el Presidente Municipal y el Secretario del H. Ayuntamiento,
firmar las licencias de funcionamiento, permisos y autorizaciones para
actividades comerciales, industriales y de prestacidon de servicios que operen
en el territorio municipal, asi como su modificacion o suspension.

Autorizar permisos para comercializacion en vias y areas publicas, asi como
para la instalacion de anuncios publicitarios.

Expedir la autorizacion para espectaculos publicos.

Integrar y mantener actualizados los padrones de las actividades de
comercio, industria, prestacion de servicios y de todas las actividades
comerciales que operen en el municipio en estricto apego a este reglamento.
Ordenar visitas de inspeccion y supervisibn a establecimientos
comerciales, industriales, de prestacion de servicios, agropecuario,
minero, forestal, diversiones, juegos y espectaculos publicos, mercados,
tianguis, puestos fijos o semifijos, asi como toda ocupacién y uso de la via
publica, para verificar el cumplimiento de las disposiciones del Bando
Municipal, reglamentos, circulares, acuerdos y demdas ordenamientos
normativos emanados del H. Ayuntamiento, del Estado o la Federacién
que sean de su competencia en los términos del presente reglamento.
Autorizar las tarifas que cobren los estacionamientos tanto publicos y
privados.

Ordenar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos en
términos del Cddigo de Podrecimientos Administrativos del Estado de
México, tendientes a la cancelacion de licencias de funcionamiento,
cancelacion de permisos temporales de espectaculos publicos y permisos
provisionales de ocupacién de vias y areas publicas, asi como para calificar
e imponer sanciones administrativas por infraccion a las disposiciones
reglamentarias municipales.

Con las formalidades que establece el Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, ordenar la préactica de visitas
domiciliarias de verificacion e inspeccion al cumplimiento por parte de los
establecimientos comerciales, industriales y prestacion de servicios
mineros, agropecuarios y forestales, eventos de diversiones, juegos Yy
espectaculos publicos, mercados, tianguis, puestos fijos o semifijos asi como
toda ocupacion y uso de la via publica, de las disposiciones contenidas en
el Bando Municipal y demas ordenamientos reglamentarios emanados del H.
Ayuntamiento que sean de su competencia.
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Ordenar y ejecutar con las formalidades de ley en términos de las
disposiciones reglamentarias aplicables, la suspension de eventos y
espectaculos publicos, clausura de establecimientos, retiro de obstaculos,
mobiliario y publicidad no autorizada en la via publica, ubicacion y
reubicacién de tianguis, vendedores ambulantes, puestos fijos y semifijos.
Sentar las medidas de apremio para hacer cumplir sus determinaciones o
para imponer el orden.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al &rea de su competencia.

JEFATURA DE FOMENTO AGROPECUARIO.

OBJETIVO: Promover el desarrollo integral del sector agropecuario mediante la
asistencia técnica, la capacitacion, la gestion de apoyos y la vinculacion con
instituciones estatales y federales que impulsen la productividad rural.

FUNCIONES:

v

v

Planear, organizar y ejecutar proyectos y acciones de fomento y desarrollo
de actividades agropecuarias, mineras y forestales en el municipio.

Actuar como o6rgano de consulta de la Direccion, en actividades de
produccion, explotacion y administracion Agropecuaria y de reforestacion.
Cumplir y difundir las disposiciones técnicas y lineamientos que transmitan
las autoridades federales y estatales en materias de fomento y desarrollo
agropecuario, minero y forestal.

Obtener apoyos Institucionales y gestionar convenios de Fomento,
Desarrollo y Capacitacion Agropecuaria y Reforestacion, en favor de los
ciudadanos del municipio.

Intervenir en los asuntos de caracter Agropecuario, minero y Forestal en que
la Direccién intervenga.

Recibir para su solucién o canalizacion las solicitudes particulares de apoyo
y asesoramiento en materia agropecuaria y forestal.

Tramitar y gestionar ante autoridades federales, estatales o municipales y en
Su caso, resolver sobre acciones y programas de asistencia técnica o apoyos
materiales o financieros a productores del campo, asi como para fortalecer
programas de reforestacion o de recuperacion de ecosistemas en el territorio
municipal.

Llevar a cabo los censos para la elaboracion y actualizacién de padrones de
las actividades agropecuarias, mineras y forestales en el municipio

Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Director.

JEFATURA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO.

OBJETIVO: Fomentar la inserciébn laboral de la poblacibn mediante la
implementacion de programas de vinculacion entre empleadores y buscadores de
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empleo, la promocion de ferias laborales y la coordinacion con instancias del
Servicio Nacional de Empleo.

FUNCIONES

v
v

v

v

Establecer un sistema permanente de bolsa de empleo y colocacién laboral.

Planear y organizar ferias de empleo, jornadas laborales o proyectos y
acciones que fomenten y desarrollen la creacién de empleos para los
habitantes del municipio.

Realizar la Feria de Empleo la cual vincul6 directamente al buscador de
empleo con el empleador de manera agil y oportuna reduciendo tiempos y
costos en el proceso de reclutamiento y seleccién, en el caso de las
empresas los procesos de busqueda, en el caso de los solicitantes reducir
tiempo de seleccion de personal asi mismo satisfacer oportunamente las
necesidades empleador y buscador de empleo.
Realizar Micro Ferias Tematicas de Empleo:

I. Parala Mujer.

II.  Adultos Mayores y Diversidad Multifuncional.

[ll.  Jornadas Laborales.

JEFATURA DE COMERCIO ESTABLECIDO Y MERCADOS:

OBJETIVO: Regular y fortalecer la actividad comercial establecida mediante la
supervisién, ordenamiento y modernizacion de los mercados municipales, la
actualizacion de padrones y la aplicacién de politicas que garanticen un comercio
formal y competitivo.

FUNCIONES:

v

Atender a los comerciantes y unidades econdmicas de bajo impacto
mediante las asesorias pertinentes, brindar la informacion solicitada para
apertura o refrendo, asi como los requisitos necesarios para la conformacién
de expedientes.

Atender las quejas de la ciudadania dando una pronta solucion.

Promover las notificaciones que sean necesarias a las unidades econémicas
de bajo impacto, que no estén dentro de la normatividad vigente, y determinar
las que ameriten ser consignadas ante el departamento de juridico de esta
direccidon para su resolucion en multa econdmica o suspension de labores
segun sea el caso.

Aplicar los criterios necesarios para la solucidon con las notificaciones que no
ameriten consignacion al juridico

Organizar al personal adscrito del area a su cargo para la realizaciéon diaria
de sus actividades.
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Mantener comunicacién constante con todo el personal a su cargo para
comentar e intercambiar opiniones e impresiones del dia anterior y actualizar
estrategias para el dia en curso.

Atender los llamados del Director de Desarrollo y Fomento Econdmico para
seguir instrucciones que le sean encomendadas.

Informar al Director de Desarrollo y Fomento Econdémico de los
acontecimientos sobresalientes.

Elaborar las 6rdenes de pago de los refrendos de las unidades economicas,
mercados municipales y plazas de las artesanias y enviarlos con el Director
de Desarrollo Econdmico para la aprobacion de la misma.

Promover reuniones de trabajo con los comerciantes de los mercados
municipales y plaza de las artesanias dentro del Municipio de Tepotzotlan
para establecer o actualizar acuerdos o reglamentos que lleven a una buena
convivencia de estos mismos.

Establecer métodos de regulacién y control para el buen funcionamiento de
unidades econémicas que comercializan bebidas alcohdlicas al publico en
general concientizar a una venta responsable y dentro de la normatividad que
marca el bando municipal o de lo contrario se apliquen las sanciones
correspondientes al incumplimiento de este marco normativo.

Promover se realicen de manera oportuna los pagos de contribuciones que
por ley se encuentren tipificados para cualquier giro comercial o de servicios.
Mantener comunicacion con el Director de Desarrollo y Fomento Econémico
para el seguimiento de las actividades encomendadas.

Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Director.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

JEFATURA DE COMERCIO AMBULANTE:

OBJETIVO: Ordenar y supervisar la actividad del comercio en via publica mediante
la regulacion de permisos, la verificacion del cumplimiento normativo y la
implementacion de estrategias que promuevan la convivencia armoénica entre
comerciantes y ciudadania.

FUNCIONES:

v

Atender a las personas que se les turne para brindar las asesorias
pertinentes, la informacién solicitada, la instalacion de puestos semifijos o
ambulantes en vias publicas, asi como los requisitos necesarios para las
autorizaciones correspondientes.

Atender las quejas de la ciudadania dando una pronta solucion.

Promover las notificaciones que sean necesarias para Su entrega a
comerciantes semifijos y ambulantes, que no estén dentro de la normatividad
vigente, citarlos en esta oficina y determinar las que ameriten ser
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consignadas ante el departamento de juridico de esta direccidn para su
correctivo en multa econdémica o suspension de labores segln sea el caso.

v Aplicar los criterios adecuados para la solucion con las notificaciones que no
ameriten consignacion al juridico, ya que pudiera darse que sean notificados
para presentar algun documento faltante para la autorizacion de la apertura
de la unidad economica.

v Extender citatorios para solicitar la presencia de los comerciantes en la
oficina de comercio por motivos especiales.

v Organizar al personal adscrito del area a su cargo para la realizacion diaria
de sus actividades.

v Mantener comunicacion constante con todo el personal a su digno cargo para
comentar e intercambiar impresiones del dia anterior y actualizar estrategias
para el dia en curso.

v Informar al Director de Desarrollo y Fomento Econdémico de los
acontecimientos sobresalientes.

v Elaborar las 6rdenes de pago de los refrendos de puestos semifijos o
ambulantes, asi como también de los permisos provisionales o por
temporada autorizadas por la Direccién de Desarrollo Econémico.

v Practicar recorridos en todo el territorio municipal para identificar a los
comercios informales que se encuentran instalados en el mismo.

v Realizar los operativos necesarios en los distintos eventos que se celebren
en el municipio de Tepotzotlan.

v/ Promover reuniones de trabajo con los diferentes representantes de grupos
comerciales dentro del Municipio de Tepotzotlan para establecer o actualizar
acuerdos o reglamentos que lleven a una buena convivencia con los vecinos
de esta localidad contando siempre con el apoyo juridico.

v Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

JEFATURA DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL:

OBJETIVO: Facilitar la apertura y operacion de empresas en el municipio mediante
la orientacion, asesoria y gestion de tramites empresariales, promoviendo la
simplificacion administrativa y la mejora regulatoria.

FUNCIONES

v Recibir solicitudes para la instalacion de nuevas unidades econdmicas y
prestacion de servicios, asi como para refrendos de la Licencia de
Funcionamiento, en el municipio de Tepotzotlan.

v Prevenir a los empresarios para que completen documentos, aclaren o
corrijan los datos proporcionados en las solicitudes de licencia de
funcionamiento o de permisos temporales o provisionales.
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Solicitar a las Direcciones involucradas que intervengan en el proceso de
autorizacion, los dictamenes necesarios para las licencias de funcionamiento
0 permisos solicitados.

Mantener actualizados los padrones de las unidades econdémicas y de
prestacion de servicios instalados en el municipio.

Integrar debidamente el expediente de solicitud de licencia de
funcionamiento, permiso o autorizaciéon para enviarlo a la Direccion de
Desarrollo y Fomento Econémico para su firma de autorizacion.

Realizar las Licencias de Funcionamiento, ya sea refrendo o aperturas
(previamente autorizadas).

Tener un registro diario de usuarios atendidos (como control interno para
justificacion de actividades).

Entregar los requisitos para la solicitud de licencia de funcionamiento de
acuerdo a la actividad econémica que pretenda realizar, asi como la entrega
de formatos para la Inspeccion de Proteccion Civil y Medio Ambiente, (segun
sea el caso).

Remitir a la Comision Edilicia las peticiones de apertura para los giros de alto
y mediano impacto (venta de bebidas alcohdlicas, jardines o salones de
fiestas) para su estudio y resolucion.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
Las demas que el Director le encomiende.

UNIDAD DE ADMINISTRACION, PLANEACION, PRESUPUESTO Y BASE DE
DATOS

OBJETIVO: Optimizar la gestion administrativa y presupuestal de la Direccién
mediante la planeacion estratégica, el control financiero, el seguimiento de metas y
la integracidon de bases de datos que respalden la toma de decisiones.

FUNCIONES

v

v

Llevar el control presupuestal, administrativo y de planeacién de la Direccién
de Desarrollo y Fomento Econdmico y sus Jefaturas.

Elaborar las requisiciones para la adquisicion y mantenimiento de
consumibles, de equipos de oficina de las areas adscritas a la Direccion.
Crear y mantener en operacion y actualizacion permanente el inventario de
bienes muebles y la base de datos de la Direccion de Desarrollo y Fomento
Econdmico.

Realizar conforme a los parametros que instruyan el Director, los analisis y
estudios estadisticos en materia de desarrollo y fomento econdmico
resultantes de la informacién del Banco de Datos de la Direccion.

Dar el seguimiento para la revision trimestral del presupuesto basado en
resultados.
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Actualizar y modificar el manual de procedimientos y organizacion de la
Direccién de Desarrollo y Fomento Econdémico.

Solicitar los insumos necesarios para el buen funcionamiento de La Direccion
de Desarrollo y Fomento Econémico.

Solicitar gastos de operacidén o representacion cuando se tenga asignada
alguna comisién a cualquiera de las areas de La Direccion de Desarrollo y
Fomento Economico.

Recopilar los Ingresos Econémicos de La Direccion.

Ser enlace ante la Jefatura de Patrimonio Municipal, Adquisiciones y la
Unidad de Planeacion y Transparencia.

Llevar un seguimiento adecuado de los comités internos del Consejo
Consultivo Econdmico para que, a traves de ella, activamente participen con
el Gobierno Municipal, importantes inversionistas y organizaciones
empresariales.

Ejecutar las érdenes que acuerde el Director de Desarrollo y Fomento
Econdmico u otra autoridad municipal competente.

Proponer programas Yy talleres en materia de capacitacion vy
emprendedurismo para el fomento comercial e industrial, asi como de
servicios, para el desarrollo e incremento sostenido de las actividades
econdmicas del Municipio.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

UNIDAD JURIDICA

OBJETIVO: Garantizar la legalidad en los actos y procedimientos de la Direccion
mediante la asesoria juridica, la revision de documentos y la atencion de asuntos
legales que deriven del desarrollo econémico municipal.

FUNCIONES

AN N NN Y N NN

Supervisar a los comercios formales e informales.
Iniciar procedimientos administrativos.

Realizar convenios de donacion.

Promocionar las de camparias de regularizacion.

Realizar operativos de vigilancia para el cumplimiento de la Ley a unidades
econOmicas con venta de bebidas alcohdlicas.

Dar certeza juridica de Licencias de funcionamiento, permisos, etc.

Atender las actividades de enlace ante la Unidad de Transparencia.
Atender los citatorios emitidos a las unidades econdémicas.

Atender las Garantias de audiencia.

Actuar como érgano de consulta de La Direccion de Desarrollo y Fomento
Econémico.
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v Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

OFICINA MUNICIPAL DE ENLACE CON LA PROCURADURIA FEDERAL DEL
CONSUMIDOR

OBJETIVO: Proteger los derechos de los consumidores mediante la atencion,
orientacién y gestion de quejas y denuncias, asi como la coordinacion con la
PROFECO para promover practicas comerciales justas y transparentes.

FUNCIONES:

Proteger los derechos de los consumidores.

Impartir talleres de capacitacion para elaboracién de productos con
tecnologias domésticas.

Impartir talleres de capacitacion para platillos sabios.

Supervisar los médulos de informacion para control de precios y supervision
de basculas.

Promocionar la feria escolar de regreso a clases.
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al &rea de su competencia.
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VIIl.  DIRECTORIO

Lic. Andrea Cervantes Omafa
Directora de Desarrollo y Fomento Econémico

M.V.Z. Pedro Moreno Vidal
Jefe de Fomento Agropecuario.

C. Salomon Romero Peralta
Jefe de Servicio Municipal de Empleo.

Horacio Javier Barreto Torres
Jefe de Comercio Establecido y Mercados.

Lic. Félix Jesus Ortiz Quijano
Jefe de Comercio Ambulante.

Leticia Ramona Dominguez Pavén
Responsable Unidad de Administracion, Planeacion y Base de Datos
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L|c. Mana Fernanda Gomez Espindola
Jefe de la Unidad del Centro de Atencion Empresarial

Titular de la Unidad Juridica
Lic. Pedro Flores Encarnacion

Titular Oficina Municipal de Enlace con la Procuraduria Federal del
Consumidor

IX.  VALIDACION

Rubrica

Lo, Wiaria do los Sngetos Qlgpas Wllapas

Presidenta Municipal Constitucional de Tepotzotlan, Estado de México

Rubrica

Lic. Ulises Rangel Baca
Secretario del H. Ayuntamiento, de Tepotzotlan, Estado de México

Rubrica

Lic. Andrea Cervantes Omaria
Directora de Desarrollo y Fomento Econémico, de Tepotzotlan, Estado de
México
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HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE DESCRIPCION DE LA
ACTUALIZACION ACTUALIZACION

Aprobacioén y publicacién en
Abril 2023 gaceta municipal.

Actualizacion, cambio de
Noviembre 2025 administracion
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