MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

DE LA DIRECCION
DE OBRAS
PUBLICAS



OBRA PUBLICA
POR CONTRATO



Jefatura de
Planeacion y
Proyectos.



1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Desarrollo de Proyectos de obra Publica (por
Contrato y por Administracién).

2. OBJETIVO:

Desarrollar los proyectos de obra publica, tanto por contrato como por administracion,
mediante la elaboracion, integracion y validacion de estudios, disefios, presupuestos y
documentacion técnica, asegurando su viabilidad, cumplimiento de la normatividad
vigente aplicable y adecuada planeacion para su ejecucion.

3. REFERENCIAS:
Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos, (Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion de Fecha 05 de febrero de 1917, ultima reforma publicas en
el Diario Oficial de la Federacion en fecha 27 de agosto 2018).
Ley Organicade la Administracion Puablica Federal, (Publicada en el diario oficial
de la Federacion en fecha 29 de diciembre de 1977, ultima reforma en fecha 15 de
junio de 2018 publicada en el Diario Oficial de la Federacion)
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma. (Publicada en
el Diario Oficial de la Federacién, ultima reforma Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion en Fecha 13 de enero de 2016)
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Misma (Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, dltima reforma 28 de julio
de 2010 publica da en el Diario Oficial de la Federacion).
Ley Federal de Procedimientos Administrativos (Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 04 de agosto de 1998, ultima reforma 18 de mayo de
2018 en el Diario Oficial de la Federacion).
Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica (Publicada en
el diario Oficial de la Federacion de fecha 09 de mayo de 2016, ultima reforma 27
de enero de 2017).
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; (Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién en fecha 18 de julio 2018).
Ley General de Responsabilidades Administrativas (Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién en fecha 18 de julio de 2016 sin reformas).
Presupuesto de Egresos de la Federacion. (Publicado en el diario oficial de la
Federacion de fecha 26 de noviembre de 2017 sin reformas).
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién en fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacion 30 de diciembre de 2015).
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Cdédigo Administrativo del Estado de México Libro Xl (Décimo Segundo)
Publicada en el Peri -dico Oficial ifGaceta del
Ultima Reforma POGG: 17 de diciembre de 2025
Reglamento del Libro XII (Décimo Segundo) del Cédigo Administrativo del
estado de MéxicoPu bl i cado en el Peri-dico Oficial i G
diciembre de 2003. Ultima reforma POGG 30 de enero de 2026.
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Publicada en el Periédico

Of i ci al fGaceta del Gobiernoo el 21 de diciem
de junio de 2023.

Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios y su Reglamento (Titulo

Sexto: DelaObraPublica)Pu bl i cada en el Peri -dico Oficia

el 9 de marzo de 1999. Ultima Reforma POGG: 19 de diciembre de 2025.
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Ley de Ingresos Municipal y Presupuesto de Egresos Municipal para el ejercicio
fiscal vigente.

Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

Plan de Desarrollo Municipal de Tepotzotlan.

Reglamento Interior de la Direccion de Obras Publicas

Normas y Especificaciones de Construccion emitidas por la Secretaria de
Infraestructura o el organismo normativo estatal correspondiente.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (aplicable a recursos
federales).

Normas y Especificaciones de Construccion emitidas por la Secretaria de
Infraestructura o el organismo normativo estatal correspondiente.

Normas Técnicas Complementarias para el disefio y construccion de obras,
conforme a reglamentos de construccion vigentes.

Leyes y Normas en materia Ambiental (e.g., Ley General del Equilibrio Ecoldgico y
la Proteccion al Ambiente y su homoéloga estatal).

Normas de Accesibilidad para personas con discapacidad.

Leyes o Reglamentos en materia de Proteccion Civil o equivalente.

4. REFERENCIAS

Peticién y/o solicitud de apoyo: documento formal donde un ciudadano o entidad
presenta de manera formal un requerimiento a las autoridades municipales para obtener
ayuda, ya sea econdémica, material, o de gestion, para

un proyecto o causa particular que beneficie a la comunidad, y debe de contener el
objeto especifico, las razones que lo fundamentan, y en ocasiones, documentos de
soporte.

Factibilidad. Determinacion de la viabilidad técnica, econdmica, ambiental, legal y social
de un proyecto, previo a su ejecucion.

Disefio Conceptual.: Etapa inicial del disefio donde se definen las ideas principales,
esquemas, y se exploran alternativas para el proyecto.

Especificaciones Técnicas: Documentos que describen detalladamente los materiales, la
calidad, los procesos constructivos y los métodos de medicion.

Estudios Topograficos: Levantamientos que determinan las caracteristicas del terreno,
desniveles, limites y elementos existentes, esenciales para el disefo.

Proyecto Ejecutivo: Conjunto de planos, memorias descriptivas y de célculo,
especificaciones de construccién, estudios de ingenieria o arquitectura, programa de obra
y catalogos de conceptos, necesarios para definir completamente una obra y que sirven de
base para su presupuestacion y construccion.

5. INSUMOS
Solicitudes ciudadanas o de otras dependencias.
Factibilidad del proyecto emitido por la Direccion de Desarrollo Urbano y
Metropolitano.
Planes y Programas de Desarrollo (Municipal, Estatal, Sectoriales).
Informacion cartogréfica, catastral, estadistica del Municipio.
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Bases de datos de obras existentes, topografia, estudios de suelos previos.
Reglamentos de Construccion, Normas Técnicas y legislacion aplicable.

6.

RESULTADO

Proyecto Ejecutivo Definitivo

7.
1

POLITICAS:

Dar atencién a las peticiones enviadas por Presidencia, con estricto apego al Plan
de Desarrollo Municipal, y normatividad aplicable.

Coordinacién Interinstitucional: Se mantendr4 una estrecha coordinacion con
dependencias municipales, estatales y federales involucradas en la autorizacion,
supervision o financiamiento de los proyectos

8. DESARROLLO:

UNIDAD ADM. / ACTIVIDAD
No. PUESTO

1 Director de Obras Recibe de oficinas de Presidencia Peticion y/o solicitud de
apoyo para elaborar un proyecto.

2 Director de Obras Remite Peticion y/o solicitud de apoyo a la Jefatura de
Planeacion y Proyectos.

3 Jefe de Planeaciény | Designa a cada Proyectista las peticiones y/o solicitudes de

Proyectos apoyo en base a las caracteristicas de cada uno y la carga de
trabajo.

4 Proyectista Recibe peticion y/o solicitud, se pone en contacto con los
peticionarios; acude al sitio para analiza las necesidades para
realizar el levantamiento.

5 Proyectista Realiza el proyecto evaluando la factibilidad técnica ambiental,
legal y social para la propuesta.

6 Proyectista Entrega al Jefe de Planeacion y Proyectos la propuesta de
ingenieria y/o arquitectura para Vo. Bo.

7 Jefe de Planeaciény | Revisa proyecto, integra el expediente técnico (disefio del

Proyectos proyecto y costos). para VO. B.O. al Director de Obras

8 Director de Obras Da el visto bueno al proyecto para gestionarlo con la Presidenta
Municipal Constitucional.

9 Jefe de Planeaciény | En caso de ser necesario se designa proyectista o despacho

Proyectos externo para realizar memorias, célculos, y planos de
ingenieria de cada proyecto.
10. Presidenta Municipal | Aprueba el proyecto.
Constitucional
9. DIAGRAMACION.
Anexo




r

TEPOT ZOTLAN

LO87

(moﬂ. o Jervicio!

) S——

Manicipal 2025
. 0 Do oy o
s Gon Gspiritu de .

Gobierno

|
Rl )
O1I0A0HS 1A VRN HdY
wiva Mo | | J— 7
0 SORN I A SOAN I [}
"R A TR
Wil M AL IO
O WLSLLIRADE YO 35 (4
DifYS 3J3N HIS 30 05V K
WAL LR i
A WOH N T
.—.-.lm_m‘mwnﬁrbtn..unn SHHID 1 E0LIES
A MY IR 30 WD IEING & Pl DIk
347 W VITHLNT ISOUS00 AU 1400 _| WA L
1301 R0l OINOAL PO DEYMOALE 1
1 & ALKBOAD WiV DA
| * ) T T TA 13V
_ L ARDHE WEA S
LR o | R R, S— - =]
W) W TDDS A o | |
womwesmnwy | | e
WKL
MWL T
FIOONNTITRA]
Qu23a08d
T T A HOEANYT
1 30 243
o7 #* W RN
— O S INCITHL 3
DOLIVETIONOL A
DUNIS VAT [
T IR &
SIVCRS KON S¥1
HEITIVA W LY
DS T 30N DWWV -
ECUHVOICH] W1 A G WO %.....cﬂ.n_g:
OO O2IVENDD IOSYIUSHLLTEYD [l fraslnismr
W 0 T AEWE M oy
6 “DNLENWIG Cigd WS A8 R WOV e
NCNHL R T VAT B0 4 (MLLEWIOS
T A MOIDILES TR
3 e
. Gl e
W 30 MORREH dS RLEL SCPETONCED DNELVEL NPT SOLYIAOE & (S mab b ] VIS B
0 OV ELEE A AT 30 340 0 WMCLIO
O .
SOL3A0H A NOLYINYd 30 OLNIIWIIII0Hd ww s — i —
SY2N8nNd SYH80 30 NOI22IHI0 [T R T TR L A "§ MY LD 1=




tor/

l'l‘-\/‘//’/f// de Amor y Jerodc

}i

;G

10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

"NpIOVLLNE
b 30030

0

"ONY1d NN 3d NOIDYH08Y1d 3d 02ISYd OLYIWHO4




AN

OLO3A0¥dd 140 SOIdO¥d SOLdFONOO N3 NOIOYOINAY 30 O SVAILONYLSNCO
SINOIDYII4I03dST 3@ NOIDINIFA A NOIODVOINKXI Vdvd SOQIMINDIY SOLVYA A Sv1dvl
YOI4VHO V1VOSd

avanvidoadsa NS NNO3AS ONV1d 130 NOIOWOI4LUNAAI 3 JAVTO O 00IdC0

(NOIOVHOYE13 30 S319YSNOdSTH NOIOYH0EY13 30 YHI3S NOIYLOOY

VI¥0S3) 0LOFAOMd 130 NOIOVHOEY13 30 OLYWHO4 NI dvZILN Yovd SOJINOAL SOLYA
{OQINIINOD A ONY1d

130 FHEWON NOIDYOIEN ‘FHENON) OLOFAOHd 130 NOIDYOI4ILNIAI 30 SFMVYINOILYYd SOLYA
0L03A04d

130 S31FVSNOdSTY A SORIYNOIONNA ‘0SHNO NI NOIOWALSININAY v 30 STTVEANID SOLYA
0S4NO N3 1VdISINN NOIDVELSININAY V1 30 NOIOWOIHILNAAI Yevd O90T

OLO3A0Yd 190 NOIDVZITYO0T 30 30 SINDO™D
OLOTAOMd 730 SAVAYINDILYYd SOOINDTL SOLYA A SANOIOVOIAIAOW 3A SYHO3 'SYION

013 'S0QVEYIY 'SANOIOVTVLSNI
'SYANLONALST 'SYAYHOY4 'SALH00 "SYINYId NOO ‘NOIVIIHIdT 30 SYdF0 30 SOLOTFACHd
0L3 '319VL0d VNOV ‘3ryNZ™a 30 S303 NOO $3AVANVIA 30 OLOTACHd 'SO2I4v90dOL
SOINFINVINVYAZT NOS OWOO OLOFA0dd 140 00489 OTIOHYVYSdd Vdvd OlOvdS3

NOIOdI¥OS3d 3AVIO

S0103A0dd Vivd VHOav.LNdINOD 40d OAILSISY ON3SId N3 OLVINEOL

OQvN3TT 3d OAILONYLSNI

0l




1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Realizacién de Presupuesto de Proyectos de
Obra Publica (por Contrato y por Administracion).

2. OBJETIVO:
Elaborar los presupuestos de proyectos de obra publica, tanto por contrato como por
administracién, mediante la cuantificacion de conceptos, andlisis de costos, integracion de
precios unitarios y estimacion de recursos, asegurando su congruencia técnica, viabilidad
financiera y cumplimiento de la normatividad aplicable.

3. REFERENCIAS:

1 Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos, (Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién de Fecha 05 de febrero de 1917, dltima reforma publicas en
el Diario Oficial de la Federacion en fecha 27 de agosto 2018).

1 Ley Organicadela Administracién Pablica Federal, (Publicada en el diario oficial
de la Federacién en fecha 29 de diciembre de 1977, Ultima reforma en fecha 15 de
junio de 2018 publicada en el Diario Oficial de la Federacion)

1 Ley de Obras Publicas Y Servicios Relacionados con la Misma. (Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion, ultima reforma Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion en Fecha 13 de enero de 2016)

1 Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Misma (Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, ultima reforma 28 de julio
de 2010 publica da en el Diario Oficial de la Federacion).

1 Ley Federal de Procedimientos Administrativos (Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 04 de agosto de 1998, ultima reforma 18 de mayo de
2018 en el Diario Oficial de la Federacion).

1 Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica (Publicada en
el diario Oficial de la Federacion de fecha 09 de mayo de 2016, ultima reforma 27
de enero de 2017).

1 Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; (Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion en fecha 18 de julio 2018).

1 Ley General de Responsabilidades Administrativas (Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién en fecha 18 de julio de 2016 sin reformas).

1 Presupuesto de Egresos de la Federacion. (Publicado en el diario oficial de la
Federacion de fecha 26 de noviembre de 2017 sin reformas).

1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Publicada en el

Diario Oficial de la Federacién en fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma

publicada en el Diario Oficial de la Federacion 30 de diciembre de 2015).

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Cdédigo Administrativo del Estado de México Libro Xl (Décimo Segundo)

Publicada en el Peri -dico Oficial ifGaceta del

Ultima Reforma POGG: 17 de diciembre de 2025.

1 Reglamento del Libro XIlI (Décimo Segundo) del Cédigo Administrativo del
estado de MéxicoPu bl i cado en el Peri-dico Oficial i G
diciembre de 2003. Ultima reforma POGG 30 de enero de 2026.

1 Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Publicada en el Periédico
Of i ci al fGaceta del Gobiernoo el 21 de diciem
de junio de 2023.

E
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i Cdbdigo Financiero del Estado de México y Municipios y su Reglamento (Titulo
Sexto: DelaObraPublica)Publ i cada en el Peri-dico Oficia

el 9 de marzo de 1999. Ultima Reforma POGG: 19 de diciembre de 2025.
1 Ley de Ingresos Municipal y Presupuesto de Egresos Municipal para el
ejercicio fiscal vigente.

1 Plan de Desarrollo Urbano Municipal.
1 Plan de Desarrollo Municipal de Tepotzotlan.
1 Reglamento Interior de la Direccion de Obras Publicas.

1 Normas y Especificaciones de Construccién emitidas por la Secretaria de
Infraestructura o el organismo normativo estatal correspondiente.

i Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (aplicable a
recursos federales).

4. DEFINICIONES:

Proyecto de ingenieria y/o arquitectura: Disefio de concepto de obra publica como se
planea realizar considerando especificaciones técnicas y de construccién asi mismo;
determina los alcances de los conceptos de los trabajos.

Catalogo de conceptos de trabajo: Integra la descripcion detallada de cada concepto de
trabajo planeados a ejecutar, asi como, cantidades de volimenes costo por unidad de
medida, subtotal por concepto y total.

Oficio de Solicitud de apoyo para Obra y/o Peticion: documento donde un ciudadano
presenta de manera formal un requerimiento a las autoridades municipales para obtener
ayuda, ya sea econdmica, material, o de gestién, para un proyecto o causa particular que
beneficie a la comunidad.

Proyecto Ejecutivo: Conjunto de planos, memorias descriptivas y especificaciones que
sirven de base para elaborar un presupuesto.

Numeros Generadores de Obra (Preliminares): Hoja de célculo que detalla los
volumenes de los conceptos a ejecutar.

Andlisis de Precios Unitarios (APU) Base: Desglose del costo directo, indirectos, e
integra costo por financiamiento, utilidades y cargos adicionales de cada concepto de obra.
Presupuesto Base de Obra: Documento resumen que establece el costo total de la obra.

Solicitud de Suficiencia Presupuestal: Documento tramitado ante la Direccién de
Finanzas para confirmar la disponibilidad de recursos econoémicos.

Autorizacion del Presupuesto: Documento emitido por la autoridad competente.

Unidad de Medida: cantidad estandarizada (como metros cuadrados, metros cubicos,
kilogramos, etc.) que se usa para cuantificar un concepto de trabajo especifico, definiendo
con precision la cantidad de volumen del trabajo que se valora y presupuesta. Esta unidad

11
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permite desglosar la obra en componentes medibles e individuales, que integra materiales,
mano de obra y otros recursos necesarios para la ejecucion del proyecto.

Matriz de P.U.: documento que muestra los calculos del dinero por insumo que intervienen
en el andlisis del concepto de trabajo.

Concepto de Trabajo: actividad o tarea especifica detallada que necesita ser ejecutada
para completar un proyecto de construccion. Este concepto se descompone en los
materiales, mano de obra y equipo requeridos, se cuantifica su cantidad y se le asigna un
precio unitario para determinar el costo directo y total del proyecto.

Volumen/Cantidad de trabajo: se refiere a la medicion y cuantificacion detallada de
materiales y trabajos necesarios para construir un proyecto. Estas cantidades se obtienen
de los planos del proyecto y se expresan en unidades como metros cubicos (m?3), metros
cuadrados (m?2), metros lineales (m), o unidades, y son fundamentales para elaborar el
andlisis de costos.

5. INSUMOS:

Oficio de Solicitud de apoyo para Obra y/o Peticion (con origen en las oficinas de
presidencia o similar)

Proyecto de Obra Publica (Planos, Especificaciones, Memorias).

Visto bueno del Director de Obras Publicas.

6. RESULTADOS:
Presupuesto Base de Obra Definitiva.
Matriz de Precios Unitarios por Concepto de Trabajo
Numeros Generadores de Obra.

7. POLITICAS:
Deberé estar validado por el Director de Obras Publicas.
Debera de realizar un andlisis de Mercado de Insumos (materiales, salarios)
El presupuesto deberd integrar las previsiones para cubrir costos de indirectos,
financiamiento, utilidad y cargos adicionales.
El presupuesto deberd de cumplir con la normatividad establecida en el Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo.

8. DESARROLLO:

UNIDAD ADM. / ACTIVIDAD
No. PUESTO
1 Director de Obras Instruye al Jefe de Planeacién y Proyectos a realizar el
presupuesto de obra en base al proyecto validado.
2 Jefe de Planeaciony | Recibe indicaciones del Director de Obras, y en consecuencia
Proyectos. da indicaciones al analista de Precios Unitarios realice el
presupuesto con base en el proyecto validado.
4 Analista de Precios Inicia analisis de proyecto para determinar el proceso
Unitarios constructivo, determinar los conceptos de obray realizar la
cuantificacion.

12
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8 Analista de Precios Determina costos de insumos, cuadrillas de trabajo,
Unitarios maquinaria y/o equipos integrados en una matriz precio
unitario.
9 Analista de Precios Entrega al Jefe de Planeacién y Proyectos, el presupuesto,
Unitarios adjuntando los andlisis de los precios unitarios y generadores
de obra resultados de la cuantificacion.
10 Jefe de Planeaciony | Recibe presupuesto y matrices para revisién y Vo.Bo.
Proyectos.
11 Jefe de Planeaciény | Entrega presupuesto al Director de Obras Publicas para su
Proyectos. revisién y autorizacion.
12 Director de Obras Recibe y Envia presupuesto y proyecto a la oficina de
Presidencia para Autorizacion.
13 Oficina de Autoriza presupuesto e instruye al director de Obras Publicas
Presidencia para su contratacion.
14 Director de Obras Instruye al jefe de Administracion solicitar suficiencia
presupuestal, para iniciar el proceso de contratacion.

9. DIAGRAMACION

13
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO \TEPOTZOTLAN /
Cliente: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS \.//Qw/
Concurso No.” 1 Duracién: 2
Obra: Fecha:” 5
3 L r
Inicio Obra: 6
Lugar: 4 Fin Obra: " 7
PRESUPUESTO DE OBRA
Ccodigo | Concepto [ Unidad [ cantidad [ P. Unitario | Importe | %
8 9
r
10 11
i 12 14 15 16 17 18
13
A TOTAL 19 100.00%)
TOTAL DEL PRESUPUESTO MOSTRADO SIN IVA: " 19
IVA 16.00% " 20
TOTAL DEL PRESUPUESTO MOSTRADO: 4 21
M 22
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
PRESUPUESTO DE OBRA (CON SOFTWARE NEODATA)
CLAVE DESCRIPCION
1 MODALIDAD DE EJECUCION DE LA OBRA(POR CONTRATO O POR ADMINISTRACION)
5 PROPUESTA DE PLAZO DE EJECUCION EN DIAS NATURALES PARA EFECTOS DE
PLANEACION.
NOMBRE DE LA OBRA DETERMINADO POR SU TIPO Y ALCANCES(CONSTRUCCION DE
3 EDIFICACIONES DE DIVERSOS TIPOS, O VIALIDADES CON SUS SERVICIOS REQUERIDOS
SEGUN LAS CONDICIONES Y NECESIDADES DE LA OBRA)
4 UBICACION
5 FECHA DE ELABORACION DEL PRESUPUESTO
6 FECHA DE INICIO DE LA OBRA
7 FECHA DE TERMINACION DE LA OBRA
8 CODIGO O CLAVE DE LA PARTIDA EN PRESUPUESTO
9 NOMBRE DE LA PARTIDA EN PRESUPUESTO
10 CODIGO O CLAVE DE LA SUB-PARTIDA
11 NOMBRE DE LA SUB-PARTIDA EN PRESUPUESTO
12 CODIGO O CLAVE DEL CONCEPTO DE OBRA EN EL PRESUPUESTO
DESCRIPCION AMPLIA'Y CONCISA DEL CONCEPTO DE OBRA EN EL PRESUPUESTO,
13 CON LA MENCION DEL PROCESO A REALIZAR, MATERIALES Y DEMAS INSUMOS QUE
INTERVIENEN EN SU EJECUCION.
14 UNIDAD DE MEDIDA CORRESPONDIENTE AL CONCEPTO DE OBRA
15 CONTIDAD CUANTIFICADA EN GENERADOR DEL CONCEPTO DE OBRA
16 PRECIO UNITARIO DEL CONCEPTO DE OBRA ANALIZADO CON SOFTWARE NEODATA
17 IMPORTE DEL CONCEPTO DE OBRA RESULTADO DE MULTIPLICAR PRECIO POR
CANTIDAD
18 PORCENTAJE DE PARTICIPACION DEL IMPORTE DEL CONCEPTO EN EL TOTAL DEL
PRESUPUESTO
1 SUMATORIA DE IMPORTES PARCIALES DE LAS PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS DEL
PRESUPUESTO
20 IMPORTE DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DEL PRESUPUESTO
21 IMPORTE TOTAL DEL PRESUPUESTO SUMANDO EL I.V.A.
22 IMPORTE TOTAL DEL PRESUPUESTO CON LETRA Y EN MONEDA NACIONAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUMERO GENERADORES

DESCRIPCION

DATOS DE LA ADMINISTRACION VIGENTE

NOMBRE DEL PROYECTO A CUANTIFICAR

UBICACION DEL PROYECTO A CUANTIFICAR

FECHA DE ELABORACION DEL GENERADOR PARA CUANTIFICACION DEL PROYECTO

NOMBRE DE LA PARTIDA QUE SE CONSIDERARA EN CATALOGO DE CONCEPTOS Y PRESUPUESTO

CODIGO O CLAVE DE IDENTIFICACION DEL CONCEPTO A GENERAR

DESCRIPCION COMPLETA Y CONCISA DEL CONCEPTO A GENERAR

UNIDAD DE MEDICON DEL CONCEPTO

LOCALIZACION EN PLANO DEL PROYECTO DEL CONCEPTO A GENERAR

MEDIDA DEL LARGO DEL ELEMENTO A CUANTIFICAR

MEDIDA DEL ANCHO DEL ELEMENTO A CUANTIFICAR

MEDIDA DEL ALTO DEL ELEMENTO A CUANTIFICAR

RESULTADO DE LA OPERACION GENERADORA CON LAS DIMENSIONES DEL ELEMENTO
NUMERO DE VECES QUE APARECE EN EL PROYECTO EL CONCEPTO A GENERAR
RESULTADO PARCIAL DEL CONCEPTO GENERADO SEGUN SU UBICACION
ANOTACIONES PERTINENTES RESPECTO A CARACTERISTICAS DE CONDICIONES PARTICULARES
SUMA PARCIAL DE RESULTADOS GENERADOS

RESULTADO TOTAL DE CANTIDADES DEL CONCEPTO GENERADO

RESPONSABLE DE LA REVISION DE LA CUANTIFICACION REALIZADA

NOMBRE DE QUIEN ELABORO EL GENERADOR DE OBRA O PROYECTO

18
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MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO 1.5 so7iAn
Cliente: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS \://?\,*\4
Concurso No.” 1 Duracion: 2 : . :
Obra: 3 Fecha:” 5
Inicio Obra: " 6
Lugar: 4 Fin Obra:” 7
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS
Cédigo | Concepto | Unidad | P.Unitario | Op. | Cantidad | Importe | %
'f’artida: 8 Analisis No.: 9
" 10 1 "o12 " 13
14
[MATERIALES
[ 15 r 16 "7 " 18 19 " 20 o7 " 22
SUBTOTAL: MATERIALES 23 T 24
MANO DE OBRA
" 15 v 16 17 " 18 19 " 20 o2 " 22
SUBTOTAL:  MANO DE OBRA 23 " 24
EQUIPO Y HERRAMIENTA
" 15 " 16 " 17 " 18 "19 " 20 T2 " 22
SUBTOTAL:  EQUIPOY HERRAMIENTA T 23 T 24
(CD) COSTO DIRECTO T 25 100.00%
(Cl) INDIRECTOS EJEMPLO" 26 Y
SUBTOTAL1 PARCIAL
(CF) FINANCIAMIENTO EJEMPLO" 28 " 29
SUBTOTAL2 PARCIAL
(CY UTILIDAD EJEMPLO" 30 T3
SUBTOTAL3 PARCIAL
CARGOS ADICIONALES
(CA) Cargos Adicionales x (CD) COSTO DIRECTO EJEMPLO" 32 " 33
PRECIO UNITARIO  (CD+ CIO+CIC+CF+CU+CA) ’ 34
35

19
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INSTRUCTIVODE LLENADO
MATRICES DE PRECIO UNITARIO (CON SOF TWARE NEODATA)

CLAVE DESCRIPCION

1
2

W o~ ;o

1"
12
13

14

15

16
17
18
19
20

21
22

23

24

25

26
27
28

29
30
31

32
33
34
35

MODALIDAD DE EJECUCION DE LA OBRA (FOR CONTRATO O POR ADMINISTRACION)

PROPUESTA DE PLAZO DE EJECUCION EN DIAS NATURALES PARA EFECTOS DE PLANEACION.
NOMBRE DE LA OBRA DETERMINADO POR SU TIPO Y ALCANCES(CONSTRUCCICN DE EDIFICACIONES
DE DIVERSOS TIPOS, O VIALIDADES CON SUS SERVICIOS REQUERIDOS SEGUN LAS CONDICIONES Y
NECESIDADES DE LA OBRA)

UBICACION

FECHA DE ELABORACION DEL ANALISIS DEL PRECIO(PRESUPUESTO SISTEMA NECDATA)
FECHA DE INICIO DE LA OBRA SUGERIDO PARA EFECTOS DE PLANEACION

FECHA DE TERMINACION DE LA OBRA SUGERIDO PARA EFECTOS DE PLANEACION
CODICO O CLAVE DE LA PARTIDA EN PRESUPUESTO

NUMERC CONSECUTIVC DEL ANALISIS DE PRECIO UNITARIO DENTRO DEL PRESUPUESTO

CODIGO O CLAVE DEL CONCEPTO QUE INTERVIENE EN EL PRESUPUESTO DE OBRA

UNIDAD DE MEDIDA CORRESPONDIENTE AL CONCEPTO DE OBRA

CONTIDAD GENERADA DEL CONCEPTO DE CBRA Y CONSIDERADA EN PRESUPUESTO

IMPORTE DEL CONCEFTO DE OBRA RESULTADC DE MULTIPLICAR PRECIO POR CANTIDAD
DESCRIPCION AMPLIA Y CONCISA DEL CONCEPTO DE OBRA EN EL PRESUFUESTO, CON LA
MENCION DE EL PROCESO A REALIZAR, MATERIALES Y DEMAS INSUMOS QUE INTERVIENEN EN SU
EJECUCION.

CODIGO O CLAVE DEL INSUMO QUE INTERVIENE EN EL PRECIO UNITARIO (MATERIAL, MANO DE
OBRA, HERRAMIENTA Y EQUIPC)

DESCRIPCION CONCISA DEL INSUMO QUE PARTICIPA EN EL PRECIO UNITARIO (MATERIAL, MANC DE
OBRA, HERRAMIENTA Y EQUIPC)

UNIDAD DE MEDIDA CORRESPONDIENTE AL INSUMC QUE PARTICIPA EN EL PRECIO UNITARIO

COSTO DE COMPRA © PRECIO BASICC CORRESPONDIENTE AL INSUMO QUE PARTICIPA EN EL
PRECIO UNITARIO

OPERADOR ARITMETICO EN LA OPERACION PARA DETERMINAR EL IMPORTE DEL PRECIO UNITARIO
CONTIDAD O RENDIMIENTO PONDERADO DEL CONCEPTO SEGUN EXPERIENCIA DE OBRA
IMPORTE DEL COSTO DEL INSUMO RESULTADO DE MULTIPLICAR O DIVIDIR PRECIO Y CANTIDAD

PORCENTAJE DE PARTICIPACION DEL IMPORTE DEL CONCEPTO EN EL TOTAL DEL PRESUPUESTO
SUMA PARCIAL DE IMFORTES DE INSUMOS (MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPC Y HERRAMIENTA
Y COSTOS BASICOS DE OBRA

PORCENTAJE DE PARTICIPACION DEL IMPORTE DE LA SUMA PARCIAL DE INSUMOS EN EL TOTAL
DEL PRESUPUESTO

COSTO DIRECTO DEL PRECIO UNITARIO RESULTADO DE LAS SUMAS PARCIALES DE COSTOS DE
INSUMOS

FACTOR DEL CARGO POR GASTOS INDIRECTOS QUE SE APLICA AL COSTO DIRECTO DEL CONCEPTO
RESULTADO DE AFLICAR EL CARGO DE INDIRECTOS AL COSTOQ DIRECTO DEL CONCEPTO

FACTOR DE CARGO POR FINANCIAMIENTO SE APLICA AL COSTO CON INDIRECTOS DEL CONCEPTO
RESULTADO DE AFLICAR EL CARGC POR FINANCIAMIENTC AL COSTC CON INDIRECTOS DEL
CONCEPTO

FACTOR DE CARGO POR UTILIDAD QUE SE AFLICA AL COSTO CON FINANCIAMIETO DEL CONCEPTO

RESULTADO DE AFPLICAR EL CARGO POR UTILIDAD AL COSTO CON FINANCIAMIENTO DEL CONCEPTO

FACTOR DE CARGOS ADICIONALES QUE SE AFLICA AL COSTO DIRECTO DEL CONCEPTO
RESULTADO DE APLICAR LOS CARGOS ADICIONALES AL COSTO DIRECTO DEL CONCEPTO
PRECIO UNITARIO RESULTANTE DEL ANALISIS CON SOFTWARE NEODATA

PRECIO UNITARIO EXPRESADC CON LETRA Y MONEDA NACIONAL

20
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion del Programa Anual de Obra
Pablica por contrato y administracion.

2. OBJETIVO:
Programar las obras publicas en el territorio municipal, mediante la autorizacién del
cabildo.

3. REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos, (Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién de Fecha 05 de febrero de 1917, dltima reforma publicas en
el Diario Oficial de la Federacion en fecha 06 de marzo de 2026). Art. 115,

Ley Organicade la Administracion Publica Federal, (Publicada en el diario oficial
de la Federacién en fecha 29 de diciembre de 1977, Ultima reforma en fecha 17 de
julio de 2025 publicada en el Diario Oficial de la Federacion). Art. 32 frac. Xl

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
(Publicada en el Diario oficial de la federacion el 27 de abril de 2016, ultima reforma
10 de mayo de 2022). Art.17

Ley de Obras Publicas Y Servicios Relacionados con la Misma. (Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion, 04 de enero de 2000, ultima reforma Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion en Fecha 14 de noviembre de 2025). Aplica en
caso de ejercer recursos federales.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Misma (Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, ultima reforma 24 de febrero
de 2023 publica da en el Diario Oficial de la Federacién). Aplica en el caso de
ejercer recursos federales.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, (Publicada en
Gaceta de gobierno de fecha 31 de octubre de 1917, ultima reforma publicada en
gaceta de Gobierno de fecha 04 de febrero 2026). Art. 15y 129.

Ley Orgénica Municipal del Estado de México (Publicada en la Gaceta de
Gobierno de fecha 02 de marzo de 1993, ultima reforma Publicada en Gaceta de
Gobierno de fecha 29 de abril de 2025). Art. 96 Bis y 96 Ter.

Cdédigo Administrativo del Estado de México (Publicado en Gaceta de Gobierno
en Fecha 13 de diciembre de 2001, dltima reforma 17 de enero de 2025). Libro
décimo segundo de la Obra Puablica.

Cdédigo Administrativo del Estado de México (Publicado en Gaceta de Gobierno
en Fecha 15 de diciembre de 2003, ultima reforma 30 de enero de 2026).
Reglamento del Libro Décimo Segundo.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México del afio en curso.
Art.6 parrafo 29, Art.64, 65, 66, 67, 68, 70

Demés lineamientos federales, estatales, vigentes que apliquen a la obra
publica.

4. DEFINICIONES:
Programa Anual de Obras Publicas documento donde el municipio y/o ayuntamiento
informa sobre los proyectos de infraestructura y servicios planeados para el ejercicio fiscal
en turno.

Clave Funcional Programatica: Representacion numérica de las categorias de la
clasificacion programatica que permite identificar la funcién, sub funcion, programa y
proyecto.
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Clave Presupuestaria: Instrumento que sistematiza la informaciéon del presupuesto de
egresos y permite el control, la descripcion e identificacién del gasto realizado por las
dependencias del gobierno estatal. Consta de los siguientes elementos representados
numéricamente: funcioén, sub funcion, programa, proyecto, naturaleza del gasto, fuente de
financiamiento, centro de costo, objeto de gasto y cuenta.

Ejercicio Presupuestario: Periodo durante el cual se han de ejecutar o realizar los
ingresos y gastos presupuestados; normalmente coincide con el afio natural.

Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
(publicado por el Gobierno del Estado de México): Documento, basico para la formulacion
e integracion del anteproyecto del presupuesto de egresos a través de formatos, instructivos
e indicaciones técnicas para su llenado, a fin de facilitar el andlisis y procedimiento de las
asignaciones presupuestales.

Obra Puablica: Trabajo que tiene por objeto, construir, conservar o modificar los bienes
inmuebles propiedad del Gobierno.

Suficiencia Presupuestal: Documento que integra los recursos financieros que contiene
una partida presupuestal con la posibilidad de ser afectada.

Proyecto de ingenieria y/o arquitectura: El Documento contiene, disefio de concepto de
obra publica como se planea realizar considerando especificaciones técnicas y de
construccién asi mismo; determina los alcances de los trabajos.

5. INSUMOS

Formato Pbrm-07a Programa Anual de Obras Publicas.

Oficio de solicitud de autorizacion y/o modificacion del Programa Anual de Obras
Publicas.

1 Presupuesto de Obra elaborado por la Jefatura de Planeacion.

E

6. RESULTADOS:
Programa Anual de Obras publicas autorizado por el Cabildo.
Oficio de suficiencia presupuestal autorizado por la Direccién de Administracion y
Finanzas.

7. POLITICAS:

El personal designado, debera contar con conocimiento administrativo de la normatividad
aplicable y lineamientos de las diferentes fuentes de financiamiento.

El programa anual de obra publica debera estar autorizado por cabildo, y dando
cumplimiento a la normatividad vigente y aplicable a las fuentes de financiamiento que lo
integran, emitidas y publicadas por el Gobierno Federal y Estatal.

8. DESARROLLO:

Unidad —
No. administrativa/puesto Actividad
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Instruye realizar a Jefatura de Administracion

1| Director de Obras Publicas propuesta de Programacion Anual de Obras.
> | Jefatura de Administracion Solicita a Jefatura de Planeacion y Proyectos
presupuestos de obra.
3 Jefatura de Planeacion y Entrega presupuestos de obras, a Jefatura de
Proyectos Administracion para programar obra.
4 | Jefatura de Administracion Recibe Presupuestos de Obra para programacion
anual de obra.
5 | Jefatura de Administracion Analiza fuentgs_ de financiamiento y estructuras
programaticas para programar Obras.
6 | Jefatura de Administracion Integra la Programacién Anual de Obras.
. . Propone periodo de ejecucion en meses para la
7 | Jefatura de Administracion programacion de las obras.
- -, Envia a Direccién propuesta de Programacién Anual
8 | Jefatura de Administracion de Obras para revision.
9 | Director de Obras Publicas Recibe Programa,uon Anu_al de_Obras, revisay
envia a presidencia.
: . - Recibe propuesta de Programacién Anual para
10 Presidencia Municipal revision y visto bueno.
, , - Envia a Direccion de Obras Publicas la
11 Presidencia Municipal i . .
Programacion Anual revisada y con visto bueno
. _ Recibe Programacién Anual de Obras con visto
12 | Director de Obras Publicas bueno de presidencia
13 | Jefatura de Administracion Elabora oficio para autorizacion de la Programauon
Anual de Obras para el Cabildo.
Director firma oficio y entrega a Presidencia punto
14 | Director de Obras Publicas | de acuerdo para autorizacion de la Programacion
Anual de Obras ante el Cabildo.
Presidencia recibe oficio de propuesta y somete a
15 Presidencia Municipal autorizacion, como punto de acuerdo del Cabildo, la
Programacion Anual de Obras y/o Modificaciones.
Instruye al Secretario del Ayuntamiento, entregar
. . - acta o punto de acuerdo, segun sea el caso, de
16 Presidencia Municipal . L .
Cabildo con aprobacion de la Programacion Anual
de Obras y/o modificaciones.
Recibe punto de acuerdo de cabildo con la
17 | Director de Obras Publicas Programacion Anual de obras autorizada y/o

modificada e instruye solicitar suficiencia
presupuestal de obra a Jefatura de Administracion.
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Jefatura de Administracion

Recibe instrucciones y realiza oficio de solicitud de
suficiencia presupuestal de obras autorizadas
dirigido a Direccion de Administracion y Finanzas.

19

Director de Obras Publicas

Recibe oficio de solicitud de suficiencia
presupuestal, autoriza, firma y envia a Direccion de
Administracién y Finanzas.

20

Direccion de
Administracién y Finanzas.

Entrega el oficio de suficiencia presupuestal a la
Direccion de Obras Publicas.

21

Director de Obras Publicas

Recibe oficio de suficiencia presupuestal emitido por
la Direccion de Administracion y finanzas y entrega
a Jefatura de Administracion.

22

Jefatura de Administracion

Recibe oficio de suficiencia presupuestal.

23

Jefatura de Administracion

Entrega oficio de suficiencia presupuestal autorizado
por la Direccion de Administracion y Finanzas a
Jefatura de Concursos y Contratos.

9. DIAGRAMACION
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10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

SOLICITUD DE PUNTO EN ORDEN DE DIA PARA SESION EN CABILDO

1.Tepotzotlan, México a de de 202__ .
2. OficioNo: [/ [/
3. Asunto:
4.
PRESIDENTA (E) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE.

Sea este el medio para enviarle un cordial saludo y a la vez, me permito solicitar a usted, de
la manera mas atenta, se incluya en el orden del dia de la proxima sesién de cabildo el
siguiente punto:

5. Descripcién de la Solicitud o asunto.

6. Sustentos legales:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos ___y_ de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; __ de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México, _ fraccion ___y _ bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México y al
Manual para la Planeacion, programacion y presupuesto de egresos municipal para el
ejercicio fiscal , Art. del Libro décimo segundo del Cddigo Administrativo del Estado
de México y Art. _ fraccion __ de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México. Me permito someter a su consideracion y
del Programa Anual de Obras Publicas del ejercicio fiscal :

conforme a la siguiente:

7.- EXPOSICION DE MOTIVOS

8.- TABLA DESGLOSE DE OBRAS O ANEXO.

Clave Programética No Tino de DE LA OBRA Presupues
F | PARTID de Nombre de la Obra E'gcucié Tipo de to
FIQRUL S PSP F A Contr ) Ubicacion | Adjudicaci Anual
N N Flp|P]|Y ol n 6n Autorizado

Sin otro asunto en particular, quedo de usted para cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

9.
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

10.C.c.p.- ./ ./
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INSTRUCTIVO SOLICITUD DE PUNTO EN ORDEN DE DIA
PARA SESION EN CABILDO
1. FECHA: INDICA DIA, MES Y ANO.
2. No. DE OFICIO.
3. DESCRIPCION DEL ASUNTO.
4, NOMBRE DEL PRESIDENTE(A) MUNICIPAL.
5. DESCRIPCION DEL ASUNTO A AUTORIZAR O MODIFICAR SEGUN SEA EL CASO.
6. SUSTENTOS LEGALES QUE JUSTIFICAN LA AUTORIZACION Y/O MODIFICACION.
7. EXPOSICION DE MOTIVOS DE LA AUTORIZACION Y/O MODIFICACION.
8. DESGLOSAR NOMBRE DE LA OBRA, COMUNIDAD, MONTO AUTORIZADO,

ESTRUCTURA(S) PROGRAMATICA(S) Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO Y EN SU

CASO LOS MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES.
9. NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR QUE EXPIDE EL OFICIO.

10. MARCAR COPIAS NECESARIAS EN SU CASO.

NOTA: DEBERA DE IR EN HOJA MEMBRETADA Y SELLADA POR EL AREA EMISORA.
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SOLICITUD DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

1. Tepotzotlan, Estado de Méxicoa __de 202 .
2. Oficio No: DOP/ 000 /20__
3. Asunto: Suficiencia presupuestal

4. TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

A través del presente reciba un cordial saludo, asi mismo solicito, atentamente, la
suficiencia presupuestal de los 5. del periodo fiscal
6. , ya que la Direccion de Obras Publicas estara dando inicios a los procedimientos
de adjudicacion, contratacion y ejecucion de la siguiente obra

NO. OBRA COMUNIDAD MONTO CLAVE

X00124 7

Sin otro particular por el momento, me despido de Usted

ATENTAMENTE

8. TITULAR DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

9. Con copia para:
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

1. FECHA: INDICA DIiA, MES Y ANO.

2. NO. DE OFICIO.

3. DESCRIPCION DEL ASUNTO.

4. NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL AREA.

5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO QUE CORRESPONDA.

6. ANO DEL PERIODO, DEL EJERCICIO FISCAL EN TURNO.

7. DESGLOSAR NOMBRE DE LA OBRA, COMUNIDAD,
ESTRUCTURA(S) PROGRAMATICA(S).

MONTO AUTORIZADO
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1.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestion de la Contratacién_de Obra Publica

por Licitacion Publica, Invitacion Restringiday Adjudicacién Directa.

2.

OBJETIVO:

Contratar las obras publicas, mediante la ejecucion de los procesos de licitacion publica,
invitacion restringida y adjudicacion directa, desde la elaboracién de convocatorias y bases,
evaluacion de propuestas, hasta la adjudicacion y formalizacion de contratos, asegurando
el cumplimiento de la normatividad aplicable, la transparencia y las mejores condiciones
para la administracién publica.

3. REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos, (Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion de Fecha 05 de febrero de 1917, ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacion en fecha 27 de agosto de 2018).

Ley Organicade la Administracion Publica Federal, (Publicada en el diario oficial
de la Federacién en fecha 29 de diciembre de 1977, Ultima reforma en fecha 15 de
junio de 2018 publicada en el Diario Oficial de la Federacion).

Ley de Obras Publicas Y Servicios Relacionados con la Misma. (Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion en Fecha 13 de enero de 2016).

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Misma (Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, ultima reforma 28 de julio
de 2010 publicada en el Diario Oficial de la Federacion).

Ley Federal de Procedimientos Administrativos (Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 04 de agosto de 1998, ultima reforma 18 de mayo de
2018 en el Diario Oficial de la Federacion).

Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica (Publicada en
el diario Oficial de la Federacion de fecha 09 de mayo de 2016, ultima reforma 27
de enero de 2017).

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcidn; (Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion en fecha 18 de julio de 2018).

Ley General de Responsabilidades Administrativas (Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion en fecha 18 de julio de 2016 sin reformas).

Presupuesto de Egresos de la Federacion. (Publicado en el diario oficial de la
Federacion de fecha 26 de noviembre de 2017 sin reformas).

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion en fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacion 30 de diciembre de 2015).
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, (Publicada en
Gaceta de gobierno de fecha 31 de octubre de 1917, ultima reforma publicada en
gaceta de Gobierno de fecha 12 de julio 2018).

Ley Organicade la Administracion Puablica del Estado de México (Publicada en
Gaceta de Gobierno 17 de septiembre de 1981, ultima reforma 10 de mayo de
2018).

Ley Organica Municipal del Estado de México (Publicada en la Gaceta de
Gobierno de fecha 02 de marzo de 1993, ultima reforma publicada en Gaceta de
Gobierno de fecha 29 de abril de 2025).
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Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios (Publicado en gaceta de
Gobierno de fecha 13 de diciembre de 2001, ultima reforma Publicada en Gaceta
de Gobierno de fecha 22 de febrero de 2025).

Libro Décimo Segundo Codigo Administrativo del Estado de México
(Publicado en Gaceta de Gobierno en Fecha 15 de diciembre de 2003, ultima
reforma 31 de enero de 2022).

Reglamento del Libro Décimo Segundo, del Cédigo Administrativo del Estado
de México (Publicado en Gaceta de Gobierno en Fecha 15 de diciembre de 2003,
ltima reforma 10 de marzo de 2016).

4. DEFINICIONES:

Apertura de propuestas: Acto mediante el cual el licitante o concursante hace entrega de
los documentos o requisitos solicitados dentro de la convocatoria y en las bases de la
licitacion o del concurso, con las formalidades especificadas en la misma.

Adjudicacion directa: Procedimiento de asignacion de obra publica o de servicios, por
excepcién a la licitacion publica, en el que no existe concurso entre dos 0 mas interesados.
El ayuntamiento decide la persona a quien se le contrata para la realizacion de los trabajos.

Bases de licitacién o concurso: Documentos que precisa los requisitos que deben cumplir
los interesados para participar; la informacién suficiente, completa y ordenada de la obra
publica o servicio; del procedimiento de adjudicacion; y la informacion suficiente para la
adecuada formulacién de la propuesta de los licitantes. Comité Interno de Obra Publica:
Instancia auxiliar de los titulares de las dependencias, entidades y ayuntamientos que
determinan algun proceso de adjudicacion (excepcion a licitacion puablica e invitaciéon
restringida), en los procesos de contratacion de obra publica y servicios.

Contratante: Al ayuntamiento que formalice un contrato de obra publica o servicio
relacionado con la misma.

Contratista: A la persona que celebre un contrato de obra publica o de servicios
relacionados con la misma.

Contrato: Documento legal que establece los términos y condiciones entre el ayuntamiento
y el contratista para la realizacién de un proyecto de construccion de obra publica.

Convenio: Acuerdo para modificar una obligacion existente en el contrato, y estos pueden
ser por modificacion de monto o modificacion del plazo de ejecucion.

Convocante: El ayuntamiento cuando promueve un procedimiento para contratar obra
publica o servicio relacionado con la misma.

Convocatoria: Documento por el cual se hace publico un proceso de licitacion, al ser
difundido en la prensa escrita y los medios electronicos que disponga el ayuntamiento.
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Dictamen de Adjudicacion: Es un documento oficial que detalla la decision de adjudicar
un contrato, ello basado en el resultado de la evaluacion cualitativa de los documentos

presentados en la propuesta técnica y econdémica de un concurso de adjudicacion.

Excepciones a la licitacion publica: Supuestos legales en que, por causa justificada, se
podra no realizar el procedimiento de licitacion publica y optar por las modalidades de
invitacion restringida o adjudicacion directa.

Fallo: Resolucion que emite el ayuntamiento, donde se determina el resultado del proceso
de seleccién de un contratista 0 bien la determinacidon de que ninguno de ellos haya
cumplido con lo solicitado en las bases del procedimiento de adjudicacion, todo ello basado
en criterios establecidos previamente y en estricto cumplimiento a la normatividad vigente,
documento que garantiza la legalidad y transparencia en la ejecucion de obras publicas.

Interesado: Persona que pretende participar en un procedimiento de adjudicacion de obra
publica o servicio.

Junta de aclaraciones: Es un acto en que los licitantes o concursantes exponen sus dudas
respecto a los requisitos de la convocatoria y las bases correspondientes, y la convocante
aclara y/o precisa dichas dudas.

Invitacion restringida: Procedimiento de adjudicacion de una obra publica o servicio, en
el que se invita a concurso a cuando menos tres personas.

Invitado: Persona que participa en un procedimiento de invitacion restringida o
adjudicacion directa de obra publica o servicio.

Licitacion publica: Procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se convoca,
se reciben propuestas, se evallan y se adjudica la obra publica y los servicios.

Licitante: A la persona que participe con una propuesta en un procedimiento de licitacién
de obra publica o de servicios relacionados con la misma.

Oficio de invitacion: Documento mediante el cual el ayuntamiento invita a participar en un
procedimiento de adjudicacién ya sea por invitacion restringida o adjudicacion directa, a las
personas fisicas 0 morales seleccionados del catalogo de contratistas que opera la
Secretaria del Ramo y que cuenten con la cedula al padrén de contratistas vigente en el
estado de México.

Propuesta: La proposicion presentada por una persona en un procedimiento de
adjudicacion de obra publica o servicio.

Propuesta solvente: A la proposicion presentada por una persona en un procedimiento de
licitacion, de invitacion restringida o de adjudicacion directa, que cumpla con las bases del
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concurso o procedimiento, garantice el cumplimiento del contrato y considere costos de
mercado.

Obra publica: Todo trabajo que tenga por objeto principal construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes inmuebles
propiedad del municipio.

Servicios relacionados con la obra publica: Trabajos que tengan por objeto concebir,
disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publica.

Visita al sitio de los trabajos: Es una accion crucial, de asistir al sitio donde se ejecutara
la obra o servicio, ya que tiene el propésito de que los interesados conozcan las condiciones
en que se encuentra; el acceso; los servicios de que dispone; las caracteristicas fisicas y
ambientales y, en general, los aspectos relevantes para la formulacién de su propuesta.

5. INSUMOS: son documentales

Programa Anual de Obra.

Suficiencia presupuestal.

Proyecto de Ingenieria y/o arquitectura (revisado y/o autorizado).
Catalogo de conceptos (para concurso de obra).
Especificaciones generales y particulares.

oo

INSUMOS PARA ELABORACION DE CONVENIOS MODIFICATORIOS.

U Dictamen técnico con anexos.
U Programa.

6. RESULTADO: del procedimiento en especifico

Contar con el documento juridico administrativo que da certeza (Contrato) de obra publica
con terceros, asi como las modificaciones (Convenios) que susciten durante el proceso de
ejecucion de la obra.

7. POLITICAS: las reglas que se deben cumplir para realizar este procedimiento

0 Contar con Programa Anual de Obra autorizado por el Cabildo.

i Contar con suficiencia presupuestal autorizada por la Direccion de Administracion y
Finanzas.

i Seleccion personas fisicas o morales (Contratistas) inscrita previamente en el
catalogo de contratistas de obra publica que opera la Secretaria del Ramo del
gobierno del estado de México,

U Para procedimientos de adjudicacion bajo la modalidad de Invitacion Restringida y
Adjudicacioén Directa, que cuenten con su registro vigente.

U La contratacion de obra publica y sus modificaciones, debera dar cumplimiento a la
normatividad vigente en la materia.

8. DESARROLLO:
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No. UNIDAD ADM. / PUESTO ACTIVIDAD
1 Director de Obras Publicas | Gira Instrucciones al Jefe de Contratos y Concursos, para que
dé inicio con la programacion del proceso de adjudicacion, toda
vez que se cuentan con los insumos necesarios.
2 Jefe de Contratos y Inicia con el proceso de adjudicacion.
Concursos
3 Jefe de Contratos y Elabora bases de concurso y convocatoria.
Concursos
4 Director Solicita la publicacién de la convocatoria.
5 Jefe de Contratos y Recibe por parte de los licitantes, el oficio de aceptacion al
Concursos procedimiento de la licitacion.
6 Jefe de Contratos y Hace entrega de orden de pago de bases, el licitante presente
Concursos el comprobante del pago correspondiente, se hace entrega de
las bases y sus anexos.
7 Jefe de Contratos y Declara desierta la licitacién cuando al concluir el periodo de
Concursos venta de bases ningun interesado las adquiera u obtenga, lo
notifica de manera verbal al Director.
8 Director Solicita Dictamen de Procedencia por Excepcion a la Licitacion
Publica.
9 Comité Interno de Obra Recibe solicitud y convoca a sesion a Integrantes del Comité
Publica Interno de Obra Publica.
10 Comité Interno de Obra Se celebra la sesion del Comité Interno de Obra Publica.
Publica
11 Comité Interno de Obra Se lleva a cabo la firma del acuerdo.
Publica
12 Director de Obras Publicas | Recibe acuerdo donde se autoriza el procedimiento de
Invitacién Restringida.
13 Director de Obras Publicas | Recibe acuerdo donde no se autoriza el procedimiento por
excepcién a la Licitacion Publica.
14 Director de Obras Publicas | Con el acuerdo del Comité Interno de Obra Publica, determina
decision.
15 Jefe de Contratos y Inicia acto de visita al sitio de los trabajos.
Concursos
16 Jefe de Contratos y Declara desierta la licitacion si al acto de visita al sitio no se
Concursos presenta el o los licitantes que adquirieron las bases, elabora
acta.
17 Director de Obras Publicas | Solicita Dictamen de Procedencia por Excepcién a la Licitacion
Publica, razén por la cual se realizaran las actividades referidas
en los numerales 9, 10, 11, 12, 13y 14.
18 Jefe de Contratos y Inicia Acto de visita al sitio de los trabajos, elabora acta.
Concursos
19 Jefe de Contratos y Inicia Acto de junta de aclaraciones, elabora acta.
Concursos
20 Jefe de Contratos y Inicia Acto de apertura de propuestas, donde se realiza la
Concursos y/o servidor revision cuantitativa (cedula de verificacion).
publico designado.
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21 Jefe de Contratos y Declara desierta el procedimiento si no se recibe propuesta
Concursos y/o servidor alguna o si las presentadas fueron desechadas por
publico designado. incumplimiento de requisitos. Elabora Acta de Apertura.
22 Director de Obras Publicas | Solicita Dictamen de Procedencia por Excepcion a la Licitacion
Publica, razén por la cual se realizaran nuevamente con las
actividades referidas en los numerales 9, 10, 11, 12, 13y 14.
23 Jefe de Contratos y Lleva a cabo la evaluacion cualitativa de los documentos
Concursos presentados en la o las propuestas, elabora cedula de
verificacion.
24 Jefe de Contratos y Elabora Dictamen.
Concursos
25 Jefe de Contratos y Envia Dictamen para firma a Director de Obras.
Concursos
26 Director de Obras Publicas | Recibe Dictamen para firma.
27 Director de Obras Publicas | Envia Dictamen firmado.
28 Jefe de Contratos y Preside acto de fallo y elabora el acta de fallo.
Concursos
29 Jefe de Contratos y Declara desierta la licitacion en caso de que las propuestas
Concursos recibidas no sean solventes.
30 Director de Obras Publicas | Solicita Dictamen de Procedencia por Excepcion a la Licitacion
Publica, razén por la cual se realizaran las actividades referidas
en los numerales 9, 10, 11, 12, 13y 14.
31 Jefe de Contratos y Elabora contrato.
Concursos
32 Director de Obras Publicas | Recibe contrato para firma y envia para firma de involucrados.

9. DIAGRAMACION:
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
LICITACION PUBLICA

BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizotian

\TEPO' ZOTLAN/ 9 _ 2097
' 2025 - 2027

—— g Direccién De Obras Pablicas
R BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

Licitacién Publica Nacional No.: MTE/DOP/LP j-----—----- (1) /XXX (2) / XXXX (3)

Descripcion de los Trabajos:

(4) del Municipio de Tepotzotlan.
1. Origen de los Fondos.

Para cubrir las erogaciones que se deriven de |z adjudicacion del Contrato objeto de esta Licitacion

Publica Nacional, la (5) del Estado de México, autorizé
la inversién correspondiente en el Oficio No, --—----—--——----—---- (6) de fecha ———-——-- (7).
con Recursos del (8) Ejercicio -——---, (9) y Oficio No. -
-----—-- (10) de fecha -——-————- (11) de la Direccion de Administracion y Finanzas del
Municipio de Tepotzotlan,

2. Plazo estimado de ejecucion total de los trabajos.
El plazo de ejecucion total de los trabajos sera de --- (12) dias naturales.
3. Inicio y termino de los trabajos:
La fecha prevista (d:;;icio de los trabajos sera el —-—--——--—-—- (13), y la fecha de término sera el

4. Acto de Visita al sitio de la realizacion de los trabajos.

La visita al lugar donde se efectuaran los trabajos objeto de esta Licitacion Publica Nacional es
obligatoria y sera el dia —-——----—- (15), a las --——- (16) horas, el lugar de reunion sera en la
Direccion de Obras Publicas, ubicada en calle Mariano Galvan Rivera No. 11, Barrio Tlacateco, Municipio
de Tepotzotlan, Se emitira Constancia de Visita a los licitantes que hayan asistido, misma que debera
integrarse en la propuesta.

5. Acto de Junta de Aclaraciones Acerca de las Bases de Concurso:

La Junta de Aclaraciones se celebrara el dia -————--—--—-—- (17), a las ———- (18) horas, en |a Direccion
de Obras Pdblicas, ubicada en calle Mariano Galvan Rivera No. 11, Barrio Tlacateco, Municipio de
Tepotzotlan, siendo opcional su asistencia, para los licitantes que manifiesten sus dudas y planteen
sus requerimientos de informacién, sera necesario presentar y acreditar su asistencia, debiendo
presentar sus dudas por escrito y en papel membretado del licitante, La Direccion de Obras Piblicas
pondra, en sus oficinas, copia del acta a disposicion de los licitantes que no hayan asistido, misma que
debera integrarse en la propuesta.
6. Acto de presentacion y apertura del sobre tinico:

El acto se llevara a cabo el ——--—-—- - (19), a las ——- (20) horas, en la Direccion de Obras
Pdblicas, ubicada en calle Mariano Galvan Rivera No. 11, Barrio Tlacateco, Municipio de Tepotzotlan.
7. Acto de Fallo.

Se llevara a cabo el ——-—-—--—-—-— (21), a las ——-—- (22) horas, en la Direccion de Obras
Pdblicas, ubicada en calle Mariano Galvan Rivera No. 11, Barrio Tlacateco, Municipio de Tepotzotlan.

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P, 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 [ 55 5876 0688
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H. Ayuniamiento Constitucional De Tepotzotlan

\TEPO' ZOTLAN / ; 2025 — 2
' | '_..0_0 2027

—— s Direccion De Obras Publicas

BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

El Ayuntamiento de Tepotzotlan a través de la Direccion de Obras Publicas, y en cumplimiento a las
disposiciones que establecen los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 12.1 fraccion 111, 12.3 fraccion VI,
12.4, 12,20, 12.23 fraccion 1, 12.26, 12,27, 12.28, 12.30, 12.42 fraccion I, 12,44 y 12.45 del Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, asi como los articulos 3 fracdiones 11, XXII, MVII,
XXX, xxxv, y XXXIX, 26, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55,
56, 57, 58, 61, 62, 115, 117, 120, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 130 al 165, 214, 215, 216, 217, 220,
222, 230, 232, 234, 235, 236, 238, 239, 240, 241, 242, 243 y 244 de su Reglamento, se emiten las
presentes BASES PARA EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL, a las personas
fisicas y morales interesadas en participar en el procedimiento de adjudicacion del contrato de obra publica
a base de predios unitarios por unidad de concepto de trabajo terminado, con cargo al ———----—--—--—-—-
(23) Ejercicio -——-- (24) seglin oficio de autorizacion de inversion No, —--—---
-=—===—m-—--—- (25) de fecha —-—---—---—-—-—(26), de la (27) del
Estado de México, y oficio de autorizacion de inversion No. (28) de fecha —-—-—-
----- (29). de la Direccion de Administracion y Finanzas del Ayuntamiento de Tepotzotlian Estado de
México y autorizados en la (30) de Cabildo celebrada el ——-----—- (31).

I.- GENERALIDADES

L.1.- Como consultar y adquirir las Bases del Concurso.

Los participantes en el presente procedimiento de Licitacion Plblica Nacional podran consultar y adquirir
las bases en los dias y horas indicadas en la Convocatoria, las cuales se encuentran disponibles en la
Direccion de Obras Publicas ubicada en calle Mariano Galvan Rivera No. 1 1, Barrio Tlacateco, Municipio
de Tepotzotlan, Estado de México, C. P 54605, Una vez pagadas, las bases se entregaran a los licitantes.

Las bases podran ser adquiridas mediante |a presentacion en original y copia del comprobante de pago
correspondiente emitido por la Direccion de Administracion y Finanzas del Municipio de Tepotzotlan.

El costo de las bases es de § (32), |z venta y consulta sera en el periodo
indicado en la Convocatoria, con el horario de - ----- (33) hrs.

Los participantes en la Licitacion Pdblica Nacional, ademas, deberan tener capacidad técnica, econdmica y
experiencia en la realizacion de obras similares de cuando menos los Gltimes diez afios a la fecha de la
compra de las presentes bases. El Municipio de Tepotzotlan podra verificar la documentacion entregada y
sera motivo de descalificacion el entregar informacion falsa.

Todos los licitantes que satisfagan los requisitos de la Licitacion Publica Nacional, previo el pago de las
bases correspondientes, tendran derecho a presentar su propuesta.

L.2.-Requisitos Generales.

1. Toda la documentacion de la Licitacion Puablica Nacional podra ser presentada en impresion de
computadora, siempre y cuando se ajuste a los formatos e informacion que se les proporcione en estas
bases, a excepcion del catalogo de conceptos que debera presentarse en el formato proporcionado por
el Municipio, sin medificacion alguna, con la excepcién de que todas sus hojas deberan contener la razon
social, y en su caso, el logotipo del licitante, firma del representante legal y folio.

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P, 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 [ 55 5876 0688
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2.

3.

BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

Las proposiciones completas se haran por escrito, de manera presencial y deberan entregarse en su
totalidad en idioma espafiol, en moneda nacional y las unidades de medida de los conceptos de trabajo
corresponderan al sistema métrico decimal.

Las propuestas se entregaran en un sobre Unico cerrado y firmado a lo largo del cierre de la solapa y en
los sitios en los que se encuentran las junturas del sobre, y se aplicara cinta adhesiva transparente
alrededor de éste, asi como en las junturas y el cierre de la solapa, de manera que garantice que no ha
sido abierto o violado antes de su apertura, el que contendra por separado, la documentacion legal y
administrativa en un sobre y la propuesta economica en otro sobre.

El sobre Gnico debera de llevar escrito en su parte exterior el nombre del Ayuntamiento, nombre o razén
social del licitante, nimero y denominacion de la licitacion correspondiente, la fecha y el contenido del
sobre; y los sobres contenidos en el mismo deberan llevar las leyendas: "Propuesta Técnica™ en uno y
en el otro "Propuesta Economica”, asi como el nombre del licitante, nimero de la licitacion
correspondiente y nombre de la obra respectivamente,

. Todos los documentos de la proposicion deberan estar firmados y foliades en todas sus hojas por el

licitante o su representante legal, los cuales deberan estar ordenados en forma consecutiva y progresiva
conforme al apartado VI: DOCUMENTACION QUE DEBERA INTEGRARSE EN EL SOBRE UNICO, de estas

bases,

. Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases de la licitacion, asi como en las propuestas

presentadas por los licitantes, podran ser negociadas o modificadas una vez inidado el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

. Los licitantes deberan incluir en el sobre de la propuesta que contiene la documentacion juridico

administrativa original para cotejo, asi como los originales para cotejo de s documentos que acrediten
la experiencia profesional y certificaciones correspondientes del personal técnico propuesto, solicitados
en estas bases de licitacion.

Los licitantes para acreditar su existencia y personalidad juridica, debera incluir en su propuesta copia
del testimonio del acta constitutiva de la sociedad mercantil y en su caso de todas las modificaciones
que haya sufrido, copia de identificacion oficial vigente con fotografia de su representante en la licitacion
cuando es el representante legal; debiendo integrar copia del documento gque acredite dicha
personalidad; en caso de designar a otro representante, carta poder simple elaborada en hoja
membretada de la empresa, donde el asistente a la licitacion acreditara su personalidad, anexando
copias de las identificaciones oficiales vigentes con fotografia de quien otorga y quien recibe el poder
(de preferencia Credencial de Elector). De la persona que firme |a propuesta, debera anexar copia del
documento que acredite dicha facultad. Estos documentos deberan incluirse también en original dentro
de la propuesta para su cotejo.

Al formular las proposiciones los postores aceptaran lo siguiente:

8.1.- Que habran juzgado y tomado en cuenta todas las condiciones generales y especiales del entorno
del lugar donde se llevaran a cabo los trabajos, riesgos en la ejecudion de los mismos, condidiones
geograficas, urbanas, sociales, ambientales, ubicacidn, condiciones de acceso a la obra y época
del afo en que se desarrollan, y que pueden influir en los costos y plazos de ejecucion de la obra.
El control de la calidad de los materiales y de los trabajos realizados deberan ser garantizados
fehacientemente; se realizaran los trabajos de acuerdo con el programa de obra propuesto; el
costo de los insumos, mano de obra, materiales y maguinaria, deben ser actuales y puestos en
el sitio de los trabajos; todo lo anterior, independientemente de lo que dichos precios incluyan
por razon de costo directo, del indirecto, del financiamiento, de la utilidad y de los cargos
adicionales establecidos en el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, su Reglamento, en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas
normatividad aplicable para la fuente de financiamiento con que se ejecutara la obra publica. Se
deben considerar la aplicacion de una retencion del -——-——-—- -- (34) por concepto de derechos
por los servicios prestados por las dependencias y entidades publicas, relativos a la supervision y
control necesarios para la ejecucicn de obra publica. El pago de los trabajos se hara al precio
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unitaric del catalogo de conceptos (Presupuesto de Obra) que integran su propuesta para la
unidad de obra terminada a satisfaccion del Municipio de Tepotzotlan, en el plazo estipulado. El
desconccimiento de las condiciones anteriores en ningin momento serviran posteriormente para
justificar incumplimiento del contrato o para solicitar bonificacion al importe consignado en la
proposicion.

8.2.- Que la proposicion debera cumplir con el proyecto ejecutivo entregado por el Ayuntamiento de
Tepotzotlan, las Normas de Construccion Generales, especificaciones generales vy
complementarias, especificaciones particulares de proyecto, procedimientos de construccion, el
Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, las
Normas de Construccion de la Administracion Publica de la Ciudad de México y que el postor
acepta conocer y se obliga a cumplirlas, en |a obra motivo de la presente licitacion.

En la propuesta econdmica el catalogo de conceptos debera incluir, los conceptos de trabajo divididos

en partidas, y en su caso, por frentes de trabajo a ejecutar, la unidad de medicion, las cantidades de

obra, asi como los precios unitarios de cada concepto, mismos que deberan estar expresados con
namero y letra con una aproximacion al centésimo, importes parciales y monto propuesto, adicionando
el impuesto al valor agregado conforme al formato proporcionado.

Que se propondran precios unitarios Unicamente para los conceptos contenidos en el catilogo de

conceptos licitado y que no deberan proponerse alternativas que modifiquen lo establecido en estas

bases de la Licitacion.

El postor debera contar con maquinaria y equipo necesarios para la ejecucion de la obra. Si dentro del

proceso de la obra se detecta que el equipo sefialado en la propuesta no es &l adecuado o esta en

malas condiciones, sera vetado por el Municipic de Tepotzotlan o su representante, debiendo ser
retirado de la obra por el contratista y sustituido por ctro en las condiciones optimas requeridas para
el tipo de trabajo.

12. Las pruebas de laboratorio requeridas estaran a cargo del contratista, se realizaran con la pericdicidad

necesaria por lo que su costo debera considerarse en el anilisis de los costos de indirectos.

13. En ninglin caso se permitiran medificaciones al programa de trabajo y montos semanales de cbra,

14,

formulados por el postor que sean motivadas por causas ajenas a la convocante y derivadas de la
incorrecta e ineficiente operacion de sus equipos e instalaciones, ni implicaran cambio alguno de los
precios unitarios cotizados por el mismo para los conceptos contenidos en el catilogo correspondiente.
En lo que se refiere a seguridad laboral e higiene en la obra, el contratista a quien se adjudique la obra
deberd mantener diariamente el area de trabajo libre de materiales producto de demoliciones y/o
desperdicics que puedan ocasionar molestias a los usuarios tanto del inmueble donde se realiza la cbra
como de la via piblica. El postor ganador cumplira estrictamente las leyes, reglamentos y normas
sobre el particular, pudiéndose suspender la obra por incumplimiento imputable al contratista, mismo
que debera indemnizar al Municipio de Tepotzotlan por los danos y perjuicios sufridos.

15. Cuando proceda, se debera delimitar el perimetro de la zona de obra, para lo cual instalara barda de

lamina pintro o similar a una altura de 2.00 m, debiéndose mantener limpia y alineada, adicionalmente
se implementaran los dispositivos para seguridad y proteccon de peatones, tapiales necesarios para
la obtencion del producto con el acabado sefialado en su alkance de ejecucon, alumbrados
provisionales y el sefalamiento preventivo vial o peatonal, diurno y nocturno en cualquier tipo de
material requerido por la misma, situacion que la empresa debera prever en |a visita de obra para ser
considerado dentro de sus indirectos correspondientes.

16. Se deben considerar los rendimientos de las manicbras de equipo y de los trabajadores, asi como las

17.

condiciones de la obra. El Municipio de Tepotzotian no proporcionara terreno fuera de ella o en la via
pablica para las instalaciones del contratista, quien dispondra Unicamente del sitio donde se ejecutaran
los trabajos para las maniobras del equipo de construccion.

El Municipio de Tepotzotlan, no proporcionara materiales, ni equipo de instalacion permanente, ni
mano de obra, todo sera suministrado por el contratista.

18. Para cada frente de trabajo, el contratista a quien se adjudique la obra proporcionara el equipo sanitaric

suficiente durante tode el tiempo que dure el proceso de la obra para el personal que intervenga en la
misma. Es requisito indispensable que todo el personal encargado de realizar los trabajos se encuentre
debidamente identificado en el lugar donde se realiza la obra.
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19. El contratista a quien se adjudique la obra debera suministrar dos elementos de difusion de la obra en

20.

21.

el frente de trabajo, de acuerdo a las especificaciones que sefiale la Residencia de Obra y que colocara
desde el inicio programatico.

El Municipio de Tepotzotlan dara como considerados por los licitantes en sus precios unitarios, los
cargos por todas las condiciones sefaladas en estas bases, ya sea en los costos directos o en los
indirectos segln correspondan.

Los volimenes de obra presupuestados son aproximados. Se pagaran los volimenes que se ejecuten
en el sitio de la obra al precio unitaric propuesto por el contratista y aprobado por la Direccion de
Obras Publicas del Municipio, revisada previamente la documentacion soporte y las autorizaciones
conducentes que en su caso se hayan generado.

22. Al concluir la obra o los trabajos, el contratista debera entregar los planos actualizados indicando en

su caso, medidas, dimensiones, alkuras, areas, volimenes, pendientes, didmetros, profundidades,
distancias, trazos, asi como las nomas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion,
en su caso los manuales e instructivos de operacion y mantenimiento correspondientes y los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

23. El Municipio de Tepotzotlan estara en derecho de exigirle al contratista, el estricto cumplimiento de las

especificaciones particulares, especificadones y generales y complementarias, asi como las condiciones
establecidas en las bases de la licitacion para la ejecucion de la obra y, por ninglin motivo el Municipio
de Tepotzotlan aceptara todas las condiciones que el contratista indique en su proposicion que no se
apeguen a las mismas.

24, El contratista a quien se adjudique la obra no podra hacerlo ejecutar por otro, excepto con autorizacion

25.

previa del Municipio de Tepotzotlan entonces podra hacerk en cuanto a partes de la obra pablica, o
cuando adquiera materiales o equipos que incluyan su instalacion en las obras.

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato de cbra publica no podran ser transferidos
por el contratista en favor de cualesquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro sobre
las estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo caso se debera contar con la autorizacion expresa y
por escrito del Municipio de Tepotzotlan, Estado de México.

26. H licitante ganador debera hacer los contratos con la Comision Federal de Electricidad, para el uso de

27.

energia eléctrica en la obra y debera pagarla por su cuenta, o bien suministrar ésta, por medic de
planta generadora de energia eléctrica. Quada prohibido utilizar |a red de energia eléctrica pablica; en
caso de incumplimiento sera responsable el contratista de los dafios que ocasione 2 la red de energia
eléctrica, sistema de alumbrado pablico, sus derivaciones y a terceros.

El contratista sera el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos en los términos del contrato
respectivo, y debera sujetarse a todas las leyes, los reglamentos, normas técnicas y ordenamientos de
las autoridades competentes en materia de construccion, del medio ambiente y afines, a los de
seguridad y uso de la via publica, asi como a las disposiciones establecidas al efecto por & Municipio
de Tepotzotlan. Las responsabilidades, los dafios y perjuicios que resulten a terceros por su
inobservancia, seran a cargo del contratista.

28. En el aspecto general, ninguna parte de los trabajos de la presente Licitacion Publica Nacional podra

29.

subcontratarse ni asociarse para su ejecucion, salvo casos particulares, con la autorizacion previa del
Municipio de Tepotzotlan.

Se propondran importes Gnicamente para los trabajos contenidos en el cataloge de conceptos licitado
y que no deberan proponerse alternativas que medifiquen lo establecido en estas bases de la licitacion.

II. CONSIDERACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS

I1. A. ASPECTOS TECNICOS

1.

La obra debera inidiarse en la fecha sefalada en la Convocatoria, en estas bases de licitacion y en el
contrato, para este efecto el Municipio de Tepotzoldn pondra oportunamente a disposicion del
contratista €l o los inmuebles en que deba llevarse a cabo.

El programa de ejecucion convenide en el contrato de obra publica, sera la base conforme al cual s
medira & avance en la ejecucion de los trabajos.
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La ejecucién de los trabajos debera realizarse con la secuencia y en el tiempo previsto en el programa
de ejecucion con venido en el contrato de obra publica.

El Municipio de Tepotzotlan a través del titular de |a Direccion de Obras Publicas, designara por escrito
al inicio de los trabajos al servidor publico que fungira como Residente de Obra, quien representara
directamente al Municipio de Tepotzotlan ante el contratista y terceros en asuntos relacionados con la
ejecucion de los trabajos o derivados de ellos, en & lugar donde se ejecute |a obra o trabajos realizar,
cuyas funciones seran acorde con el articulo 217 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, y éste sera el responsable directo de la supervision, vigilancia,
inspeccion, control, revision y valuacion de los trabajos, mismos que deberan ser acordes a los alcances
de los trabajos por ejecutar conforme a los procedimientos constructivos y a los tiempos de las trabajos
solicitados y propuestos en la licitadon; de igual manera sera responsable de la aprobacion de las
estimaciones presentadas por el contratista, de acuerdo con los alcances especificos.

A los licitantes se entregara la informacion necesaria para preparar la propuesta para la obra: —-—--—-
(35) del Municipic de Tepotzotlan®, que consta de:

Bases de Licitacion Publica Nacional con Anexos.

Catalogo de Conceptos.

Modelo de Contrato.

Plano.

El licitante debera sefalar en la proposicion el nombre del técnico titulado que sera el representante del
postor en la obra (Superintendente de Construccion) objeto de esta licitacion, el cual debera contar con
la certificacion vigente de conocimientos y habilidades en la materia, debera tener suficiente experiencia
en obras de la misma indole de la que se llevara a cabo, la cual comprobara mediante el curriculum vitae
anexando el mismo, tendra también obligacion de conocer y obligarse a cumplir las Leyes y Reglamentos
aplicables para la Obra Publica, las Normas de Construccion de la Administracion Publica de la Ciudad
de México, el proyecto y las especificaciones particulares del proyecto en su caso.

Dicho representante técnico, serd a quien se dirija el Residente de Obra para tratar asuntos
relacionados con la obra, estara autorizado, para ser la persona que firme las estimaciones por parte
de la contratista, y debera permanecer al frente de la obra por el tiempo requerido durante todo el
lapso que dure la misma. Ademas, debe tener poder amplic y suficiente para tomar decisiones en
todo ko relativo al cumplimiento de la obra.

El Municipio de Tepotzotlan podra exigir en cualquier momento el reemplazo del Superintendente de
Construccion que a su juicio considere no apto para el desempefio de las funciones y el contratista
tendra la obligacion de nombrar a otro que redna los requisitos exigidos en las bases de la Licitacion
Publica Nacional.

II. B. ASPECTOS ECONOMICOS

1.

En la integracion de la Propuesta Economica, se considerara precio unitario al importe de la retribucion
que debe cubrirse al contratista por unidad de concepto de trabajo terminado, ejecutade de acuerdo con
lo establecido en el proyecto, en las especificaciones particulares, generales y complementarias de
construccion y en las normas de calidad, de manera general deberan ser estructurados conforme se
estipula en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

El precio unitario estara compuesto por los costos directos del concepto de trabajo, los costos indirectos,
el costo por financiamiento, el cargo por la utilidad del contratista y los cargos adicionales.

La integracion y calculo de los precios unitarios para definir el valor de un concepto de trabajo determinado
debera ser congruente con los procadimientos constructivos, con los programas de trabajo, de suministro
de materiales, de personal y utilizacion de maquinaria y equipo de construccion, atendiendo las
especificaciones particulares, generales y complementarias de construccion y normas de calidad que
determine el contratante; y considerando los costos vigentes y rendimientos de los materiales, recursos

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 [ 55 5876 0688

45



\TEPO ZOTLAN /

s Gon (’»’.vﬁilv'nf de (moﬂ'y Jerviciol

6.

7.

10.

11.

12.

H. Ayuniamiento Constitucional De Tepoizotlan

Direccion De Obras Publicas
WP Treive BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

\TEPOZOTLAN / e
J’ 2025 - 202

humanos y demas insumos necesarios en el momento y en el lugar donde se llevaran a cabo los trabajos,
sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

El costo directo por materiales es el de adquisicion o produccion de todos los materiales indispensables
para la ejecucion del concepto de trabajo, cumpliendo con las normas de calidad, procedimientos
constructivos y las especificaciones particulares, generales y complementarias de construccion, solicitadas
por el contratante.

El costo directo por maquinaria o equipo de construccion resulta de las erogaciones que realice el
contratista por el uso de las maquinas o equipos apropiados para la ejecucion del concepto de trabajo, de
acuerdo al programa de ejecucion y conforme a lo establecido en las normas de calidad, procedimientos
constructivos y las especificaciones particulares, generales y complementarias que el contratante
determine, los equipos seran consiklerados como nuevos, adecuados y acorde con las condiciones de
ejecucion del trabajo correspondiente.

El costo directo por mano de obra se compone de las erogaciones que efactie el contratista por el page
de salarios integrados al personal que interviene diractamente en la ejecucion del concepto de trabajo de
que se trate, induyendo hasta la categoria de cabo o jefe de una cuadrilla de trabajadores.

Los costos directos se desglosaran preferentementa en los rubros de insumos que quedaran integrados
dentro del concepto de trabajo de que se trate, comao son los materiales, los salarios de personal ejecutor
directo del trabajo, la maqguinaria y el equipo de construccion, asi como la herramienta y equipo de
seguridad requeridos para lograr el objetive como producto del trabajo mediante un proceso de ejecucion,
y que son los cargos aplicables a los importes por erogaciones en materiales puestos en el sitio de los
trabajos, mano de obra hasta nivel de cabo, herramientas, maquinaria y equipo de construccion, asi como
la herramienta y equipo de seguridad.

El costo indirecto comresponde a los gastos necesarios para la ejecucién de los trabajos que realiza el
contratista en sus oficinas centrales y en el lugar de la obra. Comprende, entre otros: los gastos de
administracion, organizacion, direccion técnica, vigilancia, supervision, construccion de instalaciones
generales para realizar conceptos de trabajo, transporte de maquinaria o equipo de construccion,
imprevistos y, en su caso, prestaciones laborales y sociales correspondientes al personal directivo y
administrativo.

El costo por financiamiento es el generado por la inversion de dinero propio o ajeno, que realice el
contratista para dar cumplimiento al programa de ejecucion de los trabajos. Se representara como un
porcentaje de la suma de los costos directos e indirectos. El costo indirecto se expresara como un
porcentaje del costo directo de cada concepto de trabajo.

El cargo por utilidad es la ganancia del contratista por la ejecucion del concepto de trabajo. Se representa
como un porcentaje de la suma de los costos directos, indirectos y de financiamiento fijado por el
contratista. Este cargo considerara las deducciones del impuesto sobre la renta y de la participacion de
los trabajadores en las utilidades de las empresas.

Los cargos adicionales son las erogaciones que el contratista debe realizar de un impuesto o derecho que
se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no forman parte de los costos directos, indirectos
y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.

Solo pedran considerarse los cargos que provengan de ordenamientos legales o de disposiciones
administrativas aplicables emitidas por autoridades competentes, como impuestos federales y locales y
gastos de inspeccion y supervision,

Los cargos adicionales no se afectaran por los porcentajes determinados para los costos indirectos, de
financiamiento y del cargo por utilidad.

Para determinar el precio unitario, los cargos adicionales deberan sumarse a los costos después del
cargo por utilidad.

El licitante debera presentar todos los analisis de precios unitarios de los conceptos contenidos en el
catalogo de conceptos licitado, mismos que deberan estar consignados con nimere y letra, y de acuerdo
al formato de precios unitarios integrado en las bases de la Licitacion Publica Nacional.
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Cuando el licitante realice una transcripcion equivocada del precio unitario descrito en el catilogo de
conceptos para cada frente, el Municipic de Tepotzotlan podra modificar los errores en nimero o en letra,
para ello prevalecera el precio obtenide directamente en la matriz de analisis del concepto especifico, y
ajustar el monto de la propuesta en lo que corresponda por correccion de importes para los precios de
conceptos con dichas equivocaciones, monto con &l que se participara en |a licitacion.

De acuerdo con la comreccion a las que se refiere el punto anterior se modificaran los importes de los
conceptos y del monto total de la oferta que sera tomada como base para la evaluacion.

Conceptos extraordinarios y cantidades adicionales. Se procederd conforme a lo establecido en los
articulos 158 al 165 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrative del Estado de
México.

Los precios unitarios en el catalogo de conceptos de obra, propuestos por el contratista ganador de la
Licitacion Publica Nacional regiran para la ejecucion de la obra.

El pago de los trabajos se realizara mediante estimadiones, sobre la base de precios unitarios,
debiéndose cubrir al Contratista el pago por unidad de concepto de trabajo terminado, el Contratista
debera formular y presentar las estimaciones con una periodicidad no mayor de 30 (treinta) dias a la
Residencia de Obra, dentro de los 4 (cuatro) dias naturales siguientes a la fecha de corte, las cuales
deberan ser acompanadas de la documentacion soporte, que abarcaran las cantidades de los
conceptos de los trabajos terminados conforme al programa convenido; la Residencia de Obra para la
revision y autorizacion en su caso de las estimaciones, contara con un plazo de 15 (quince) dias
naturales siguientes a la fecha de su presentacion. En el supuesto de que surjan diferencias técnicas

o numericas que no puedan ser autorizadas dentro de dicho plazo, estas se resolveran e incorporaran

en la siguiente estimacion.

El pago de las estimaciones no se considerara como la aceptacion plena de los trabajos, ya que el
Municipio tendra derecho a reclamar trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso, el pago en
exceso que se haya efectuado.

En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas en algunas actividades, las partes
tendran dos dias habiles contados a partir del vencimiento del plazo senalado para la revision, &l que
servira para conciliar dichas diferencias, y en su caso, firmar la estimacion correspondiente y pasarla
a la Residencia de Obra del Municipio para su autorizacion e incorporacion al proceso de pago.

De no ser posible conciliar todas las diferencias en dicho plazo, las no conciliadas seran eliminadas de
la estimacion presentada, corregirse ésta, aprobarse y autorizarse, para que corra el proceso de pago
de la parte aceptada y se proceda simultaneamente a resolver las diferencias de lo que resulte, s=
puedan considerar e incorporar sus importes correspondientes en la siguiente o siguientes
estimaciones. Esta ltima fecha sera la que se tome de referencia para el pago de la estimacion, Estas
fechas seran anotadas en la bitacora por la Residencia de Obra, ademas de llevar el control y
seguimiento.

La garantia de seriedad de la proposicion se entregara mediante:

» Cheque cruzado (con dos lineas paralelas en diagonal), con cargo a la cuenta del licitante expedido
por Institucion Bancaria Nacional a favor del Municipio de Tepotzotlan.

El monto de la garantia sera por un 5 % (cinco por ciento) del importe total de la propuesta sin impuesto

al valor agregado.

El municipio conservara en custodia las garantias de seriedad hasta la fecha en que se de a conocer el

fallo, acto en que se les devolvera a los licitantes, salvo la de aquel en su caso, a quien se hubiere

declarado ganador, la que se retendra hasta el momento en que el contratista constituya la garantia de

cumplimiento del contrato correspondiente, y haya firmado el mismo; No procedera la devolucion cuando

se tenga conocimiento de la interposicion de un recurso de inconformidad u otro medio de impugnacion

ante un organoc administrativo o jurisdiccional.

El Municipio de Tepotzotlan -——----—---—- -—- (36) anticipos para la ejecucion de esta obra piblica.
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21. Los importes de los anticipos seran entregados al contratista antes de la fecha pactada para el inicio de

los trabajos y se pondra a disposicion del contratista contra la entrega de la garantia de la correcta
aplicacion del anticipo. El atraso en la entrega del anticipo sera metivo para diferir en igual plazo el
programa de ejecucion pactado.

22. El porcentaje de amortizacion que se aplicara al importe de cada estimacion de trabajos ejecutados por

24.

el contratista sera igual al porcentaje de anticipo otorgado.

. Garantia de anticipo del contrato. Esta garantia debera constituirse por la totalidad del monto de los

anticipos al que se agregara el Impuesto al Valor Agregado y se constituira mediante fianza expedida por
institucion legalmente autorizada para operar en el Estado de México, a favor del Municipio de Tepotzotlan,
Estado de México; y otorgarse dentro de los dinco dias habiles siguientes al de la firma del contrato. La
fianza estara vigente hasta la total amortizacon del o de s anticipos otorgados.

Garantia de cumplimiento del contrato. La garantia se constituira mediante fianza expedida por institucion
legalmente autorizada para operar en el Estado de México, por el 10% (diez por ciento) del importe de la
obra contratada (con L.V.A.) a favor del Municipio de Tepotzotlan, Estado de México. y otorgarse dentro
de los cinco dias habiles siguientes al de la firma del contrato.

En su caso, cuando se celebre un Convenio Modificatorio el contratista se obliga a ampliar la garantia
de cumplimiento en los términos establecidos para el contrato original y conforme lo estipulado en
Libro Décimo Segundo el Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

La fianza estara vigente desde el momento de presentacion y sustitucidn de la garantia de seriedad
de su proposicion, hasta el momento en que sea ésta sustituida por la garantia para responder por
defectos, vicios ocultos u otra responsabilidad.

25. Entregados los trabajos "El Contratista® quedara obligado a responder de los defectos y vicios ocultos de

27.

los mismos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, sera garantizado por “El
contratista” previamente a la recepcion de los trabajos. La garantia se constituira por el 10 % (diez por
ciento) del monto total de los montos ejecutades {con 1. V. A.), y se constituira mediante fianza expedida
por institucion legalmente autorizada a faver de "El Contratante”, de conformidad con lo establecido en
los articulos 12,58 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y 123 de su
Reglamento.

. La garantia por defectos y vicios ocultos se liberara una vez transcurridos doce meses, contados a partir

de la fecha del acta de entrega recepcion de los trabajos, siempre que ésta no se haya firmado
condicionada y que durante ese periodo no haya surgido una responsabilidad a cargo de "El Contratista”,
conforme a lo estipulade en el articulo 120 del Reglamento del Libro Décimo Segunde el Codigo
Administrativo del Estado de México".

Las fianzas que se otorguen deberan observar lo establecido en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas
y en el articulo 124 del Reglamento de "El Libro".

III. PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se iniciara en la fecha, lugar y hora senalados en la
Convocatoria de la Lictacion Publica Nacional y en estas bases, para lo cual se tomara como referencia la
hora del Observatorio Nacional Astrondmico, y servira para fijar la entrada de los licitantes, El Municipic no
recibira propuesta alguna después de la fecha y hora establecidas en las bases de la lidtacion, Cada
interesado presentara su propuesta en el orden en que lleguen.

El acto de apertura de propuestas sera presidido por el servidor publico que designe el Municipio de
Tepotzotlan, quien sera la Unica persona facultada para aceptar o desechar las propuestas y, en general,
para tomar todas las decisiones durante |a realizacion del acto, debiendo permanecer durante su desarrollo.

I. El acto de recepcion y apertura de propuestas se desarrollara en el orden siguiente:
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El servidor publico que preside el acto tomara lista de los licitantes presentes;

Al ser nombrados, los lictantes entregaran su propuesta en sobre cerrado;

El servidor publico abrira el sobre Unico que contiene la propuesta de cada licitante y hara la revision
cuantitativa de los documentos. Leera en voz alta cuando menos el importe total de cada una de las
propuestas admitidas.

Seran rechazadas las propuestas que no cumplan con todos los requisitos contenidos en las bases de
la licitacion, debiéndose establecer con toda precision la causa del incumplimiento. Se entregara recibo
de la garantia de seriedad otorgada por los licitantes cuyas propuestas sean admitidas.

a) Los documentos de las propuestas en que se sefialen los precios y el importe total de los trabajos
(Presupuesto) seran rubricados por todos los participantes.

b) Se informara a los licitantes fecha y hora de la realizacion del acto del fallo.

Acto seguido, se levantara el acta correspondiente de dicha sesion, en la que se haran constar las
propuestas recibidas, nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas para su analisis
cualitativo, asi como los nombres de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas incluyendo las
causas gue lo motivaron, lugar fecha y hora en que se llevara a cabo el acto de fallo; firmas de los
participantes, debiendo entregarse copia de la misma a cada uno de los licitantes.

Una vez finalizada la sesion piblica antes mencionada, el Municipio de Tepotzotlan procedera a realizar
el analisis cualitativo de la documentacion presentada por los licitantes, para determinar las propuestas
solventes, que seran las que relnan las condiciones legales, técnicas, econdmicas y administrativas
fijadas en las bases de la licitacion, que garanticen el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

En caso de que dos o mas propuestas sean solventes, se optara por adjudicaria a la mas baja, lo que
debera quedar asentado en el dictamen gue se dara a conocer en el acto de fallo.

El acto del fallo se realizara en junta piblica, a la que libremente podran asistir los licitantes que
hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de propuestas, comenzara con la lectura
del resultado del dictamen, en el que se sefalaran detalladamente: las razones por las cuales se
aceptan o desechan las propuestas presentadas, el nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron
aceptadas por haber cumplido con los requerimientos exigidos, el nombre de los licitantes cuyas
propuestas hayan side desechadas como resultado del andlisis de las mismas, la relacién de los
licitantes cuyas propuestas se calificaron como solventes.

Se levantara el acta donde conste la participacion de los interesados y que contendra: Nombre del
participante ganador y el monto total de su propuesta; la forma, lugar y plazo para |a presentacion de
las garantias; el lugar y fecha estimada para la firma del contrato por el licitante ganador, y la fecha
de inicio y el plazo de ejecucion de los trabajos.

Los participantes firmaran el acta respectiva, la falta de firma de algin licitante no invalidara su

contenido y efectos. El convocante proporcionara copia del acta a los licitantes que asistan; y en sus
oficinas la pondra a disposicion de los que no hayan asistido.

La evaluacion de propuestas se realizara conforme a lo dispuesto en los articules del 55 al 58, 60 y 61, asi
como los articulos del 125 al 157 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de Meéxico.
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La adjudicacion del contrato obligara al Municipio y al licitante en quién hubiera recaido dicha adjudicacion,
a formalizar el documento respectivo, dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacion del fallo.
Cuando el contrato no fuera firmado por & licitante ganador, el contratante podra adjudicar e contrato al
licitante que haya presentado la propuesta solvente mas cercana a la ganadora y, sucesivamente, a las
demas proposiciones; en todo caso, la diferencia de precio no debera ser superior al diez por ciento
respecto de |a propuesta ganadora.

1.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

IV. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

El Municipio para hacer la evaluacion de las proposiciones, verificara que los documentos de las
propuestas cumplen, sin excepcion, con los requisitos y contienen toda la informacion solicitada en las
bases y formatos de la Licitacion Plblica Nacional.

Para la evaluacion de las proposiciones, en ningdn caso podran utilizarse mecanismos de puntos y
porcentajes.

Que los precios de los insumos sean acordes con los vigentes del mercado en la zona de ejecucion de
los trabajos.

Que las caracteristicas, especificaciones, calidad y requerimientos de consumo de los materiales
propuestos sean las requeridas por los proyectos y especificaciones a que se refiere la presente
Licitacion Puiblica Nacional.

Que el licitante proporcione los elementos de juicio confiable que compruebe su capacidad financiera,
para realizar los trabajos requeridos, revisando sus Estados Financieros presentados en su propuesta
y se verificara la suficiencia de capital de trabajo para sustentar los requerimientos financieros de los
trabajos a realizar, la capacidad para cumplir sus obligaciones de pago y la rentabilidad financiera de
la empresa.

El licitante debera demostrar tener capacidad y experiencia técnica en obra similar a la licitada de
cuando menos los dltimos tres afios a la fecha de la compra de las presentes bases de licitacion,
mediante copias de caratulas de contratos realizados con sus respectivas actas de entrega-recepcion,
y que no tenga atraso en los mismos.

Que los profesionales técnicos que se encargaran de la direccion de los trabajos, cuenten con la
experiencia y capacidad necesaria para llevar la adecuada administracion de los mismos. En los
aspectos referentes a la experiencia y capacidad técnica que deben cumplir los licitantes se
consideraran, entre otros, el grado académico de preparacion profesional, la experiencia laboral
especifica en obras similares y la capacidad técnica de las personas fisicas que estaran reladonados
con la ejecucion de los trabajos.

Que presante una proposicion solvente en base a b estipulado en el Libro Décimo Segundo del Codige
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Que los programas de ejecucion de los trabajos sean factibles de realizar dentro del plazo establecido,
con los recursos considerados por el licitante.

Lz congruencia entre la planeacion estratégica propuesta por el licitante para el desarrollo y
organizacion de los trabajos y las caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos.

Que el procedimiento constructivo descrito por el licitante demuestre que éste conoce los trabajos a
realizar y que tiene la capacidad y la experienda para ejecutarlos satisfactoriamente; dicho
procedimiento debe ser acorde con el programa de ejecucion y la Planeacion Estratégica considerados
en su proposicion.

Que los programas de suministro y utilizacion de materiales, maquinaria y equipo de construccion y
mano de obra sean congruentes con los consumos y rendimientos considerados por el licitante en el
procedimiento constructivo a realizar.

Que exista congruencia entre el programa de ejecucion de obra, los rendimientos considerados, los
procedimientos constructivos, maquinaria y equipos y fuerza de trabajo, y los volimenes a ejecutar.
Que el licitante cuente con la maquinaria y equipo de construccion adecuado, suficiente y necesario,
sea o no propio, para desarrcllar los trabajos de la presente licitacion.

Que el licitante considere en su presupuesto de obra: Que cada uno de los conceptos sefiale el importe
del precio unitario, que el importe del precic unitaric esté anctado con nimero y letra y que éstos sean
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17.
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coincidentes entre si. En caso de diferencia prevalecera el que coincida con la integracion del precio
unitario o, cuando no se tenga, el escrito con letra, y que las operaciones aritméticas estén correctas.
Cuando una o mas operaciones estén equivocadas, se haran las correcciones correspondientes. El
monto correcto sera el considerado para el analisis comparativo de las propuestas. Que el akance de
cada uno de los conceptos, las unidades y cantidades de las propuestas coincidan con los alcances del
catalogo licitado.

Que los precios unitarios propuestos por el licitante sean acordes con las condiciones vigentes en el
mercado.

Que los analisis, calculos e integracion de los precios unitarios se hayan realizado de acuerdo con b
establecido en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México.

En los precios unitarios que presente el postor de los conceptos del trabajo que se solicitan, debera
incluir todas las erogaciones que tenga gue efectuar, para poder realizar las actividades en cuestion
de acuerdo con el proyecto, las especificaciones particulares, generales, complementarias y normas de
construccion. Si algin concepto de trabajo es intagrado con diferente alcance al requerido, el Municipic
podra exigir al contratista el cumplimiento del alcance solicitado sin tener derecho, el contratista, a
retribucion alguna por ello.

V. CAUSALES DE DESCALIFICACION

Se considera como causa suficiente para rechazar y desechar una propuesta, cualguiera de las siguientes
circunstancias:

1.

2
3.
4

10.
11.

12,
13.

14,

El incumplimiento de fondo y forma de alguno de los requisitos solicitados en estas bases que afecte
las condiciones legales, técnicas, econdmicas, financieras o administrativas de la propuesta.

El incumplimiento u omision de cualquier documento y/o requisito sefalado en la Convocatoria, en
estas bases de licitacion, asi como para cada acto y/o evento inherente a la Licitacion Plblica Nacional.
Cuando no incluya en el sobre de |a propuesta que contiene la documentacion juridico administrativa,
originales para cotejo de los documentos solicitados en estas bases de licitacion. .

Que se encuentre en cualquiera de los supuestos del Articulo 12.48 del Libro Décimo Segundo del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Cuando el representante del licitante en los diferentes actos, no se identifique con credencial o
documento oficial vigente con fotografia (Credencial de Elector, Pasaporte, Cartilla del S, M. N., Cédula
Profesional o Licencia de Manejo) a satisfaccion del Servidor Publico designado por el Municipio para
presidir el acto de presentacion y apertura de propuestas.

Cuando el representante del licitante no presente el documento que acredite su personalidad, o cuando
dicho documento no esté debidamente requisitado, o no anexe copia de las identificaciones oficiales
de ambas personas o cuando no presente las identificaciones originales para su cotejo.

Cuando no presente en forma separada la propuesta técnica y la propuesta econdmica, al interior del
sobre Unico.

Cuando el sobre Unico no esté cerrado en forma inviolable.

Que presente el sobra Unico con la propuesta sin firmar y demas caracteristicas como se indica en el
inciso 3 (tres) del punto 1.2 Requisitos Generales, de estas bases de licitacion.

Que una o mas hojas no estén firmadas y/o foliadas.

Cuando no presente el original o copia certificada para su cotejo de cualquier documento solicitado en
la Convocatoria y en estas bases de licitacion.

Cuando del representante Técniko designado por del licitante no se presenten copias de las
certificaciones de conocimientos y habilidades en la materia para la Superintendencia de Construccion.
Cuando del representante Técnico del licitante no se presente copia de la Cédula Profesional solicitada
en estas bases de licitacion.

Que no contenga la magquinaria y equipo necesario para realizar los trabajos de acuerdo a las
especificaciones de las bases de la licitacion.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

35.

36.
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Cuando no se cumpla de fondo y forma con la informacion solicitada en los formatos proporcionados

en estas bases de licitacion,

Que propongan alternativas que modifiquen las condiciones establecidas por el Municipic en estas
y conforme a las cuales se desarrollara la licitacion y la obra.

Cuando el postor no presente correctamente la garantia de seriedad de su propuesta mediante cheque

cruzado, o no esté debidamente cruzado con dos lineas paralelas en diagonal, como se ha sefalado

en estas bases.

Cuando la garantia de seriedad de la propuesta tenga un importe menor al solicitado en estas bases.

Que se ponga de acuerdo con otros licitantes para cualquier objeto que pudiera desvirtuar la presente

Licitacion Publica Nacional.

Cuando en los anilisis de precios unitarios utilicen unidades por destajo o lotes por concepto de mano

de obra, materiales o equipo.

Cuando el catilogo de conceptos de la propuesta (presupuesto), no se presente en el formato

proporcionado por el Municipio en las bases de licitacion; cuando en el presupuesto presentado omita

o no cotice algin o algunos conceptos del catalogo licitado, o bien no especifique el precio con nimero

y/o letra; cuando no coincidan los alcances de algin y/o algunos de los conceptos del catalogo de

conceptos licitado, y/o la unidad de algin y/o algunos concepto del catilogo de conceptos licitado y/o

las cantidades de algin y/o algunos conceptos del catilogo de conceptos licitado.

Cuando el presupuesto de la propuesta no coincida con el catalogo de conceptos proporcionado por el

Municipio en las bases de licitacion.

Cuando haya omitido las precisiones, indicaciones y/o modificaciones establecidas en su caso en el

acto y/o actos de junta de adaraciones de la licitacion.

Cuando no se respete |a integracion de precios unitarios exhibida en el formato proporcionado en estas

bases de licitacion.

Cuando los costos basicos calculados y/o costos horarios determinados no coincidan con los utilizados

en los analisis de precios unitarios dentro de su propuesta.

Que no contengan la totalidad de cada uno de los analisis de precios unitarios solicitados en el catalogo

de conceptos de la licitacion.

Cuando en su propuesta considere salarios menores al minimo que establece la Comision Nacional de

Salarics Minimos.

Cuando en su propuesta no aplique la Unidad de Medida y Actuzlizacion (UMA) para calcular el pago

de las cuctas de seguridad social.

Cuando en los datos basicos de mano de obra de |a propuesta técnica considers salarios reales y no

salarios nominales.

Cuando en su propuesta no integre copia de la Declaracion Anual de la Prima del Seguro de Riesgo de

Trabajo del licitante autorizado y actualizado.

Cuando en el analisis del costo de manc de obra de su propuesta, aplique un factor de Riesgo de

Trabajo diferente al presentado en la Dedaracion Anual de la Prima del Seguro de Riesge de Trabajo

de su propia propuesta,

Cuando las propuestas presenten tachaduras, enmendaduras o uso de corrector liquido o se detecte

falsedad en la informacion proporcionada.

Cuando algan y/fo algunos de los documentos de su propuesta se formulen en forma total o parcial a

lapiz.

Por errores aritmeéticos en los calculos del factor de salario integrado, indirectos y financiamiento. Las

aproximaciones que las computadoras arrojan por la consideracion de decimales no se consideraran

errores.

Cuando el desglose del costo indirecto no incluya los cargos por instalaciones, servidos, sueldos y

prestaciones del personal técnico, administrativo y demas cargos de naturaleza analoga, asi como lo

establecido en el articulo 152 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrative del

Estado de México y demas normatividad vigente.

Cuando en el analisis del costo por financiamiento no sefale el indicador econémico que sirvid de base

para determinar la tasa de interés, y/o no integre copia del documento donde se establece dicho

indicador economico, del cual su publicacion no debe ser mayor a 30 dias naturales antes de la fecha
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38.

39.

41,

42,

43.

45.

47.
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de presentacion de propuestas yfo cuando el indicador econdmico integrado en su propuesta no
corresponda con el aplicado en su analisis de financiamiento.

Cuando los analisis de precios unitarios no contengan los elementos requeridos por estas bases de
licitacion, las especificaciones, el proyecto y el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México.

Por no integrar un factor de salario integrado por cada categoria diferente que se utilice en la
propuesta,

Cuando no presente alguno de los programas solicitados en las presentes bases de Licitacion Pablica
Nacional.

. Cuando en todos o en alguno de ks programas calendarizados de la propuesta no contengan las

cantidades yfo los porcentajes yfo los importes, parciales y totales, o no estén representados
graficamente.

Cuando se detecte alguna incongruencia en los programas presentados por el licitante, en los términos
solicitados en las bases y formatos de la licitacion, independientemente de que impliquen que no sean
factibles de realizar con los recursos consideradoes por el misme en el plazo solicitado por el Municipio.
Cuando el licitante proponga un plazo de ejecucion mayor que el sefialado como maximo por el

Cuando los importes de los diferentes documentos no correspondan a los de sus programas de montos
de ejecucion de los trabajos y de los diferentes insumos.

. Cuando los montos de la carta compromiso no coincidan con los importes del catalogo de conceptos

(Presupuesto) de su propuesta.

Cuando el personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion,
administracion y ejecucion de la obra, no sea el adecuado y suficiente o no cuente con la experiencia
y capacidad necesaria para la realizacion de la cbra con caracteristicas técnicas y magnitud similares,
objeto de la presente Licitacion Publica.

. Cuando el proceso constructivo propuesto por la empresa no sea el adecuado para el tipo de obra que

se pretenda realizar

Cuando la capacidad técnica, legal, administrativa y financiera del licitante no garantice al Munidpio la
ejecucion de los trabajos, en los términos establecidos en la Libro Décimo Segundo del Codige
Administrativo del Estado de México, su Reglamento y en las presentes bases de la licitacion.

Cuando existan diferencias en los calculos que se realicen en cada uno de los documentos que asi lo
requieran en su propuesta.

Que contenga predos unitarios no remunerativos para uno o varios conceptos de trabajo.

. Cuando incluya informacion o cargos que no correspondan a los solicitados en la Licitacion Pdblica

Nacional y sus bases.
Que la propuesta presentada no sea elaborada de acuerdo con el Libro Décimo Segundo del Cadigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.
VI: DOCUMENTACION QUE DEBERA INTEGRARSE EN EL SOBRE UNICO
SOBRE DE LA PROPUESTA TECNICA

DOCUMENTO T-l. ACEPTACION A LA LICITACION, AO\'EDITACI(’)N DE LA EXISTENCIA LEGAL
DEL LICITANTE Y DE SU REPRESENTANTE, DECLARACION ANUAL Y PARCIALES DEL IMPUESTO
SOBRE LA RENTA, DOCUMENTACION DE SU CAPACIDAD FINANCIERA, CARTA DONDE
CERTIFIQUE QUE LA DOCUMENTACION PRESENTADA ES VERDADERA, REGISTRO FEDERAL DE
CAUSANTES Y COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE LAS BASES.

Es menester apercibirlos que deberan de cumplir con los requisitos técnicos y financieros requeridos en la
Licitacion Piblica Nacional, y el tipo de obra licitada.

1.
2.

Escrito de aceptacion de participar en el presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional.
Copia del testimonio del acta constitutiva de la sociedad mercantil y en su caso de todas las
modificaciones que haya sufrido, dicho testimonio debera ser notarial e incluir la inscripcion de su
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registro correspondiente, copia de identificacion oficial vigente con fotografia de su representante en
la licitacion cuando es el representante legal; debiendo integrar copia del documento que acredite
dicha personalidad; en caso de designar a otro representante, carta poder simple elaborada en hoja
membretada de la empresa, donde el asistente en la licitacion acreditara su personalidad, anexando
copias de las identificaciones oficiales vigentes con fotografia de quien otorga y quien recibe el poder
(de preferencia Cradencial de Elector). De la persona que firme |a propuesta, debera anexar copia del
documento que acredite dicha facultad, Estos documentos deberan incluirse también en original dentro
de la propuesta para su cotejo

En caso de que el licitante lo constituya un grupo de contratistas, debera presentar la documentacion
que compruebe la existencia legal de cada unc de ellos en los términos espedificados en el parrafo
anterior y también el convenio en el que definan la forma en que se comprometeran con relacion al
cumplimiento del contrato y la parte correspondiente de la obra a ejecutar, en el caso de que les sea
adjudicado, esta forma podra ser solidaria y mancomunada o mediante la constitucion legal de una
nueva sociedad.

Si el licitante es una Persona Fisica, debera integrar copia del acta de nacimiento y copia de la
identificacion oficial vigente con fotografia, ademas del criginal para cotejo.

Manifestacion escrita de la persona juridica en que sefiale que su representante cuenta con facultades
suficientes para comprometerla. Este contendra los datos siguientes:

a. De la persona juridica: denominacion o razén social, clave del registro federal de contribuyentes;
nombre, nimero y circunscripcion territorial del notario plblico o fedataric que protocolizd las
escrituras publicas en las que consta el acta constitutiva y, en su caso, sus reformas o
modificaciones; nimero y fecha de las mismas; descripcion del objeto social, nombres de los
accionistas; capital social; y los datos de inscripcion en el Registro Publico de Comercio, y

b. Del representante: nombre del apoderado; nombre, nimero y circunscripcion territorial del notario
publico o fedatario que protocolizd los instrumentos notariales; y nimero y fecha de éstos, en los
que se asientan las facultades para suscribir la propuesta.

Los interesados que decidan agruparse para presentar una propuesta acreditaran en forma individual
los requisitos sehalados, ademas de entregar una copia del convenio corespondiente en el que se
precise la parte o partes de la obra que sera responsabilidad de cada uno. El representante comin
presentara los documentos de los integrantes de la agrupacion y los del convenio.

Las personas fisicas y morales deberan presentar Declaracion Anual del Ejercicio Fiscal del Impuesto
Sobre la Renta (ISR) del afio -——--——- (37) con su acuse y todas las Declaraciones Fiscales provisionales
del Impuesto Sobre la Renta al mes proximo anterior a la fecha de la publicacién de la Convocatoria a
la Licitacion Publica Nacional con sus respectivos acuses, Estados financieros con balance general y
estado de resultados cerrado al Gltimo dia del mes de —--——-—--——-——- (38) firmado por contador
pablico externo, anexando copia legible de su Cédula profesional y del registro de contador publico
autorizado ante la Direccion General de Auditoria Fiscal Federal, de la Secretaria de Hacienda y Cradito
Publico.

Las empresas de reciente creacion deberan presentar la documentacion finandiera y fiscal mas
actualizada a la fecha de presentacion de la propuesta.

5. Carta en papel membretado en donde certifique que la documentacion presentada es verdadera

(seguin formato).

6. Copia del Registro Federal de Contribuyentes y de su inscripcion al IMSS,
7. Copia del comprobante de pago de las bases de la licitacion.

De la documentacion solicitada en los incisos anteriores, debera presentarse original o copia certificada
para su cotejo, e induirlos en el sobre Gnico, mismos que seran devueltos al licitante una vez realizado
dicho cotejo.

DOCUMENTO T-II. MANIFESTACIONES ESCRITAS.
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En hojas membretadas deberan de manifestar:

1.

Escrito en el que manifieste su domicilio en el Estado de México para oir y recibir notificaciones.

2. Escrito en el que manifieste no encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 12.48 del Libro

3.

Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Manifestacion de conocer los proyectos arquitectonicos y de ingenieria; las normas técnicas y de
calidad de los materiales; las especificaciones de construccion contenidas en la licitacion.
Manifestacion escrita de conccer y obligarse a cumplir lo estipulado en el Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, las Normas de Construccion de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México y en general de toda la Normatividad vigente
relacionada con la obra pablica, asi como las especificaciones técnicas de los trabajos a realizarse.
Manifestacion de conocer el sitio de los trabajos y de conocer sus condiciones ambientales (anexar
copia de la Constancia de asistencia al acto de visita al sitio de los trabajos).

Manifestacion de haber asistido (o no) a la(s) junta(s) de aclaraciones, (anexar copia de la minuta
de la(s) junta(s) de aclaraciones).

Manifestacion de haber considerado las precisiones, indicaciones y/o modificaciones que, en su caso,
se hayan efectuado a las bases de |a ligtacion.

Manifestacion escrita de que conoce y aplicara, en su caso, las distintas disposiciones en materia de
proteccion ambiental y ecologica.

Manifestacion de que los precios consignados en su propuesta no se cotizan en condiciones de
practicas desleales de comercio internacional en su modalidad de discriminacion de precios o de
subsidios, en el caso de que se requiriesen materiales, maquinaria y equipo de instalacion permanente
de origen extranjero.

10. Manifestacion escrita de que no subcontratara ninguna de las partes de la obra en ejecucion incluidas

en la presente licitacion.

DOCUMENTO T-IIIL LISTADO DE INSUMOS.
Deberan de requisitar la informacion solicitada en los formatos en blanco destinados para esto, y que
son:

1.

Materiales: Deberan relacionar la totalidad de los materiales que se utilizaran en |z gjecucion de la
obra, con su descripcion (anotar marca y modelo), unidades de medicion y precio puesto en el sitio
de los trabajos sin incluir el LV.A.

2. Datos basicos de Maguinaria y equipo de construccion que se utilizara en la ejecucion de la obra, con

descripcion, unidad de medicion con respecto precio puesto en obra (valor de adquisicion mas flete).
Relacion de maquinaria y equipo de construccion que se utilizara en la obra. Deberan de enlistarse
la maquinaria y equipo basio indicando modelo, usos actuales, su ubicacion fisica, marca, nimero
de serie, capacidad y vida Util, asi como su costo de adquisicion. La maquinaria y el equipo podran
ser:

a) Propio. Deberan presentar copia simple facturas y originales para cotejo de los equipos y escrito
donde se indique la direccion detallada de su ubicacion fisica y vida Gtil, modelos y usos actuales

b) Rentado. Deberan presentar carta de cotizacion en la que se indique fecha en que se dispondra de
estos insumos en &l sitio de los trabajos, costo de arrendamiento, la direccion detallada de su
ubicacion fisica, nimeros de serie y vida dtil.

€) Por adquirir. Debera presentar carta de cotizacion indicando la direccion detallada de su ubicacion
fisica, vida Util y costos de adquisicion.

La maquinaria y equipo deberan de ser considerados como nuevos, en 6ptimas condiciones de
operacion, de tal forma que garanticen su buen funcionamiento y acorde a las necesidades de la
obra,
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4. Datos basicos de la Mano de obra que intervendra en la ejecucion de la obra: Se deberan enlistar
todas las categorias del personal que intervendra en la obra pdblica a nivel profesional, técnico-
administrativo y obrero, mismo que debera estar de acuerdo con el perfil y nivel profesional técnico
y de experiencia que -se requiere para la realizacion de la obra publica, con su descripcion, unidades
de medicion y salarios nominales.

DOCUMENTO T-IV. CURRICULUM VITAE DEL LICITANTE:

En hojas membretadas deberan de presentar el curriculum vitae clasificado por especialidad y después por
ano, destacando aquellas cbras similares a las del objeto de la presente licitacion, de cuande menos los
ltimos tres afios a la fecha de la compra de las presentes estas bases, conteniendo.

Este curriculum debera contener:

1. Datos generales del Licitante.
2. Tipo de obra realizada.

3. Cliente,

4. Organigrama de funcionalidad.

DOCUMENTO T-V. CURRICULA VITARUM DEL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL,
ADMINISTRATIVO Y TECNICO:

Se deberan de anexar los Curriculos de los profesionales al servicio del licitante con experiencia en obras
de caracteristicas técnicas y magnitud similares; identificando a los que se encargaran de la ejecucion y
administracion de la obra.

1. Se deberan de anexar los Curriculos de los profesionales al servicio del licitante con experiencia en obras
de caracteristicas técnicas y magnitud similares; identificando a los que se encargaran de Iz ejecucion y
administracion de la obra, de cuando menos los Gltimos tres afios a la fecha de la compra de las
presentes bases de licitacion.

2. Los documentos vigentes gque certifiquen los conocimientos y habilidades de los profesionales

responsables de formular precios unitarios y de la superintendencia de construccion.

DOCUMENTO T-VI. RELACION DE CONTRATOS EN VIGOR Y DOCUMENTACION QUE ACREDITE
LA EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA DEL LICITANTE:

1. Presentar en su caso, relacion de contratos de obra pablica en vigor, precisando: contratante, monto
total contratado y en su caso del Convenio en Monto, periodo de ejecucion, monto ejercido y monto
por ejercer. En caso de no tener contratos en vigor, debera manifestark por escrito.

2. Presentar relacion de contratos de obra piblica realizados que acraditen la experiencia y capacidad
técnica requerida para el tipo de obra licitada, durante los dltimos tres afics

3. Asi mismo deberan de anexar copias de caratulas de contratos realizados con sus respectivas actas de
entrega-recepcion, que acrediten la experienda y capacidad técnica requerida para el tipo de obra
licitada, y que no tengan atrasos en las mismas durante los Gltimos tres afios.

DOCUMENTO T-VIL DESCRIPCION DE LA PLANEACION ESTRATEGICA DE LA FORMA EN QUE
EL LICITANTE VA A REALIZAR LOS TRABAJOS Y DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONSTRUCCION:

En hojas membretadas se presentara por separado:

1. Descripcion de la planeacion estratégica de la forma en que el licitante va a realizar los trabajos.
2. Descripcion del y/o de los procedimientos de construccion.
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SOBRE DE LA PROPUESTA ECONOMICA

DOCUMENTO E-I. GARANTIA DE SERIEDAD, RECIBO DE LA GARANTIA DE SERIEDAD Y CARTA
COMPROMISO DE LA PROPUESTA.

1. El proponente debera entregar cheque cruzado con cargo a la cuenta del licitante expedido por
Institucion Bancaria Nacional a favor del Municipio de Tepotzotlan. Ef monto de la garantia sera por un
5 9 (cinco por ciento) del importe de la propuesta sin impuesto al valor agregado

2. Recibo de la garantia de seriedad de la proposicion.

3. Carta compromiso de la propuesta, se debera transcribir el formato anexo en hojas membretadas del
licitante, requisitando los datos solicitades, incluyendo el importe con 1. V. A. Se debera anexar copia
de los documentos requeridos para el representante Técnico designado por el licitante conforme al
formato proporcionado.

DOCUMENTO E-II. CATALOGOS DE CONCEPTOS (PRESUPUESTO).

Presupuesto de la obra conforme al catalogo de conceptos de trabajo licitado, divididos en partidas, y en
su caso, por frentes de trabajo, con descripcion completa del concepto, unidades de medicion, cantidades
de trabajo, precios unitarios con nimero y con letra, importes parciales y monto total y/o parciales
propuestos; el catalogo de conceptos debera presentarse en el mismo formato proporcionado en las bases
por el Municipio sin medificacion alguna, con la excepcion de que todas sus hojas deberan contener la
razon social del licitante, firma del representante legal y en su caso su logotipo.

DOCUMENTO E-IIL. ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

Deberan presentar analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo, determinados y
estructurados con costos directos, indirecto, de financiamiento, carge por utilidad y carges adicionales,
donde se incluiran los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y costos, y de mano de
obra, maquinaria y equipo de construccion con sus correspondientes rendimientos y costos, de acuerdo
con b previsto en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

DOCUMENTO E-1V. EXPLOSION DE INSUMOS, TABULACION DE COSTOS DIRECTOS, AN.ALISIS
DE COSTOS BASICOS, COSTOS HORARIOS, FACTOR DE SALARIO INTEGRADO, DECLARACION
ANUAL DE LA PRIMA DEL SEGURO DE RIESGO DE TRABAJO, TAWLACION DE SALARIOS
INTEGRADOS, INDIRECTOS, FINANCIAMIENTO, INDICE DE ECONOMICO, UTILIDAD Y
CARGOS ADICIONALES:

1. Listado de insumos (explosion) que intervienen en la integracion de la proposicion, agrupado por
materiales y equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de construccion,
con la descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando sus respectivas unidades
de medicion, las cantidades a utilizar, su precio puesto en obra y sus importes.

Anexar Tabulacion de costos directos con el resumen de los insumos de la explosion.

2. Analisis de costos basicos que intervienen en la formulacion de los predios unitarios del catalogo licitado.

3. Analisis, calculo e integracion de los Costos Horarios de la maguinaria y equipo de construccion, debiendo
considerar, para efectos de evaluacion, los costos y rendimientos de maquinaria y equipos nuevos, de
acuerdo con lo previsto en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estade
de México,

4. Analisis del costo de mano de obra, incluyendo el tabulador de salarics base, por jornada diumna de ocho
horas, factores de salario integrado y salarios integrados (Factor de Salario Real). El calculo debera
integrarse de acuerdo a la normatividad vigente regulada por la Ley del Seguro Social y la Ley Federal
del Trabajo. Debera incluirse SAR (Retiro), INFONAVIT y cualquier otro impuesto u obligacion que sea
normativo. Debera calcularse un Factor de Salario Integrado por cada categoria diferente que se induya
en la propuesta. Invariablemente el Factor de Salario Integrado deberd de ser calculado bajo las
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indicaciones anteriormente descritas, de acuerdo con lo previsto en el Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Copia de la Declaracion Anual de la Prima del Seguro de Riesgo de Trabajo autorizada y actualizada,
conforme a lo establecido en los articulos 73 y 74 de la Ley del Seguro Social.

Tabulacion de Salarics Integrados. Deberan de enlistarse todas las categorias del personal que
intervenga en la obra.

Analisis, calculo e integracion de los costos indirectos, identificando los de administracion de oficinas de
campo y los de oficinas centrales, de acuerdo con lo previsto en el Reglamento del Libro Décimo Segundo
del Cédigo Administrativo del Estado de México

Analisis, calculo e integracion del costo de Financiamiento. La tasa de interés que se aplicara en este
analisis debera ser en base a un indice economico especifico y no podra cambiarse durante la vigencia
del contrato, considerando lo establecido en el articulo 155 del Reglamento del Libro Décimo Segundo
del Codigo Administrativo del Estado de Mexico.

Copia de documento donde se establece el indice econdmico que sirvio de base para definir |a tasa de
interés del financiamiento. ,

Cargo por utilidad, debera considerar lo establecido en el articulo 156 del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrative del Estado de México.

Cargos Adidonales.

DOCUMENTO E-V. PROGRAMAS CALENDARIZADOS DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE LA
PROPUESTA CON CANTIDADES, PORCENTAJES Y MONTOS SEMANALES DE:

1.

Ejecucion general del total de los trabajos con sus erogaciones, por concepto, dividido en frentes,
partidas y subpartidas, con cantidades, porcentajes parciales y totales con respecto al total de la obra,
importes parciales y totales y representados graficamente.

Suministro y utilizacion de materiales y equipo de instalacion permanente, con cantidades, porcentajes
parciales y totales con respecto a su costo directo, importes parciales y totales y representados
graficamente.

Suministro y utilizacién de mano de obra, expresado en jornadas e identificando todas las categorias,
con cantidades, porcentajes parciales y totales con respecto a su costo directo, importes parciales y
totales y representados graficamente,

Suministro y utilizacion de maquinaria y equipo de construccion, expresado en horas efectivas de trabajo,
identificando su tipo y caracteristicas, con cantidades de horas, porcenta)es parciales y totales con
respecto a su costo directo, importes parciales y totales y representados gra

Parbopacvon de personal profesional, técnico, administrativo y de servido, responsabls de la direccion,
supervision, administracion y ejecucion de los trabajos, con cantidades, porcentajes e importes parciales
y totales de participacddn dentro de la obra, y representados graficamente.

DOCUMENTO E-VI. ACEPTACION DE BASES DE LA LICITACION Y DEL MODELO DE
CONTRATO:

En hoja membretada, elaborara carta de conocimiento de haber tomado en cuenta los requerimientos de
las bases y de aceptacion del modelo de contrato, mismos que se incluyen en las presentes bases de
licitacion para su conocimiento y efectos, los cuales seran firmados por el representante legal de la empresa
de aceptacion en todas y cada una de sus hojas.

1.

2.

Manifestacion escrita de conocimiento y de haber tomado en cuenta los requerimientos de las bases de
la Licitacion Publica Nacional, asi como las especificaciones.

Manifestacion escrita de conocer el contenido del medelo de contrato para la Licitacion Publica Nacional
y su conformidad de ajustarse a sus términos.

Bases de la licitacion, modele de contrato, catalogo de conceptos licitado y especificaciones, todo esto
rubricado por el licitante.
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La admision de las propuestas técnica y econdmica en el acto de apertura, por haber cumplido con los
requisitos de la Convocatoria y de estas bases de licitacion, no implicara su aceptacion definitiva, la cual
debera otorgarse una vez que el Municipio lleve a cabo la revision detallada de las propuestas admitidas.
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BASES DE LICITACION

1 | TIPO DE RECURSO.
2 | NUMERO DE PROCEDIMIENTO.
3 | EJERCICIO FISCAL.
4 | DESCRIPCION GENERAL DE LOS TRABAJOS.
5 | NOMBRE DE LA DEPENDENCIA.
6 | NUMERO DE OFICIO DE ASIGNACION.
7 | FECHA DEL OFICIO.
8 | FUENTE DE FINANCIAMIENTO.
9 | ANO.
10 | NUMERO DE OFICIO.
11 | FECHA DEL OFICIO.
12 | NUMERO DE DIAS CON NUMERO.
13 | DIA, MES Y ANO.
14 | DIA, MES Y ANO.
15 | DIA, MES Y ANO.
16 | HORA.
17 | DIA, MES Y ANO.
18 | HORA.
19 | DIA, MES Y ANO.
20 | HORA.
21 | DIA, MES Y ANO.
22 | HORA.
23 | ANOTAR LA FUENTE DE FINANCIAMIENTO.
24 | ANO.
25 | NUMERO DE OFICIO DE ASIGNACION.
26 | FECHA DEL OFICIO.
27 | NOMBRE DE LA DEPENDENCIA.
28 | NUMERO DE OFICIO.
29 | FECHA.
30 | NUMERO DE ACTA DE CABILDO.
31 | FECHA DE ACTA.
32 | COSTO DE BASES CON NUMERO.
33 | HORARIO DE VENTA DE BASES.
34 | PORCENTAJE.
35 | DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS.
36 | PORCENTAJE DE ANTICIPO.
37 | ANOTAR EJERCICIO FISCAL.
38 | ANOTAR EL MES.
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzotlan

\JEPO'ZOTLAN / 2025 — 2027

\://'\\:/ Direccion De Obras Piblicas

i BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-I

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL DEL LICITANTE Y DE SU REPRESENTANTE, ESTADO
FINANCIERO, DECLARACION ANUAL Y PARCIALES DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA,
DOCUMENTACION DE SU CAPACIDAD FINANCIERA, CARTA DONDE CERTIFIQUE QUE LA
DOCUMENTACION PRESENTADA ES VERDADERA, REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES Y
COMPROBANTE POR EL PAGO DE LAS BASES.

1.

2.

5.

6.
7.

ESCRITO DE ACEPTACION DE PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA NACIONAL.

COPIA DEL TESTIMONIO DEL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD MERCANTIL Y EN SU CASO
DE TODAS LAS MODIFICACIONES QUE HAYA SUFRIDO, DICHO TESTIMONIO DEBERA SER
NOTARIAL E INCLUIR LA INSCRIPCION DE SU REGISTRO CORRESPONDIENTE, COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE SU REPRESENTANTE EN LA
LICITACION CUANDO ES EL REPRESENTANTE LEGAL; DEBIENDO INTEGRAR COPIA DEL
DOCUMENTO QUE ACREDITE DICHA PERSONALIDAD; EN CASO DE DESIGNAR A OTRO
REPRESENTANTE, CARTA PODER SIMPLE ELABORADA EN HOJA MEMBRETADA DE LA
EMPRESA, DONDE EL ASISTENTE EN LA LICITACION ACREDITARA SU PERSONALIDAD,
ANEXANDO COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES VIGENTES CON FOTOGRAFIA DE
QUIEN OTORGA Y QUIEN RECIBE EL PODER (DE PREFERENCIA CREDENCIAL DE ELECTOR). DE
LA PERSONA QUE FIRME LA PROPUESTA, DEBERA ANEXAR COPIA DEL DOCUMENTO QUE
ACREDITE DICHA FACULTAD.

MANIFESTACION ESCRITA DE LA PERSONA JURIDICA EN QUE SENALE QUE SU
REPRESENTANTE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERLA.
DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ISR) DEL ANO
DEL ANO XXXX (1) CON SU ACUSE Y TODAS LAS DECLARACIONES FISCALES PROVISIONALES
DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA AL MES PROXIMO ANTERIOR A LA FECHA DE LA
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL CON SUS
RESPECTIVOS ACUSES; ESTADOS FINANCIEROS CON BALANCE GENERAL Y ESTADO DE
RESULTADOS CERRADO AL ULTIMO DIiA DEL MES PROXIMO ANTERIOR A LA FECHA DE LA
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL FIRMADO POR
CONTADOR PUBLICO EXTERNO, ANEXANDO COPIA LEGIBLE DE SU CEDULA PROFESIONAL Y
DEL REGISTRO DE CONTADOR PUBLICO AUTORIZADO ANTE LA DIRECCION GENERAL DE
AUDITORIA FISCAL FEDERAL, DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

CARTA EN PAPEL MEMBRETADO EN DONDE CERTIFIQUE QUE LA DOCUMENTACION
PRESENTADA ES VERDADERA.

COPIA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE LAS BASES DEL LICITACION.

De la documentacion solicitada en los incisos anteriores, debera presentarse original o copia certificada para
su cotejo, mismos que seran devueltos al licitante una vez realizado dicho cotejo.

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzotlan

TEPO ZOTLAN .
\ / 2025 - 20217
\-,//Vv Direccion De Obras Publicas

s Oows, ool ol Samar gy Srwinle BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T4-3

(ACREDITACION DEL LICITANTE)

Tepotzotlan, Estado de México, a (2).
- (3)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE.
El suscrito (4) a nombre y representacion de (5)

manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con las facultades suficientes para comprometerme por si 0 por mi
representada y suscribir la propuesta de la presente Licitacion Publica Nacional No:
. (6)

(7) REQUISITAR FORMATO CON INFORMACION LEGAL DE LA EMPRESA.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO: CALLE Y NUMERO:

COLONIA: ALCALDIA O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREO ELECTRONICO (E - MAIL):

NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA DE FECHA
E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO CON NUMERO

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:

RELACION DE ACCIONISTAS:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTAD:

ESCRITURA PUBLICA No. : DE FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

CAPITAL SOCIAL:

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL (8)
NOMBRE Y FIRMA

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
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\JEPO' ZOTLAN, 2025 - 2027
\:’/'\\z/ Direccion De Obras Publicas

Clow Llgpioiioe oo . Cowmnre

BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)

DOCUMENTO T--6

CARTA EN DONDE CERTIFIQUE QUE LA DOCUMENTACION PRESENTADA ES VERDADERA.

FECHA: (9)
-EJEMPLO-
5 (10)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Publica Nacional No. (11) relativo a: (12) que se
ubica en: . (13)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica -(14)

Manifiesto a usted, bajo protesta de decir verdad, respecto a que la documentacion integrada por mi
representada es real y verdadera obligandome a proporcionar las facilidades necesarias al personal designado
por la convocante para comprobar su veracidad.

Agradeciendo sus finas atenciones quedamos de usted.

FIRMA: {15)
NOMBRE: (16)
CARGO: (7

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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ZOTLAN H. Ayuniamiento Constitucional De Tepoizofian

U N/ - 2025-2021
e o Direccion De Obras Piiblicas

10.

BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-I |

MANIFESTACIONES ESCRITAS.

ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE SU DOMICILIO EN EL ESTADO DE MEXICO PARA OIR Y
RECIBIR NOTIFICACIONES.

ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE NO ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 12.48 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO.

MANIFESTACION DE CONOCER LOS PROYECTOS ARQUITECTONICOS Y DE INGENIERIA; LAS
NORMAS TECNICAS Y DE CALIDAD DE LOS MATERIALES; LAS ESPECIFICACIONES
GENERALES Y PARTICULARES DE CONSTRUCCION CONTENIDAS EN LA LICITACION.
MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER Y OBLIGARSE A CUMPLIR LO ESTIPULADO EN EL
LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y SU
REGLAMENTO, LAS NORMAS DE CONST RUCCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO Y EN GENERAL DE TODA LA NORMATIVIDAD VIGENTE RELACIONADA
CON LA OBRA PUBLICA, ASI COMO LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS TRABAJCS A
REALIZARSE.

MANIFESTACION DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS Y DE CONOCER SUS
CONDICIONES AMBIENTALES (ANEXAR COPIA DE LA CONSTANCIA DE ASISTENCIA AL ACTO
DE VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS).

MANIFESTACION DE HABER ASISTIDO (O NO) A LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES, (ANEXAR
COPIA DE LA MINUTA DE LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES).

MANIFESTACION DE HABER CONSIDERADO LAS MCDIFICACIONES QUE. EN SU CASO, SE
HAYAN EFECTUADO A LAS BASES DE LA LICITACION.

MANIFESTACION ESCRITA DE QUE CONOCE Y APLICARA, EN SU CASO, LAS DISTINTAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROTECCION AMBIENTAL Y ECOLOGICA.

MANIFESTACION DE QUE LOS PRECIOS CONSIGNADOS EN SU PROPUESTA NO SE COTIZAN
EN CONDICIONES DE PRACTICAS DESLEALES DE COMERCIO INTERNACIONAL EN SU
MODALIDAD DE DISCRIMINACION DE PRECIOS O DE SUBSIDIOS, EN EL CASO DE QUE SE
REQUIRIESEN MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE DE
ORIGEN EXTRANJERO. i

MANIFESTACION ESCRITA DE QUE NO SUBCONTRATARA NINGUNA DE LAS PARTES DE LA
OBRA EN EJECUCION INCLUIDAS EN LA PRESENTE LICITACION.

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizoilan
TEPO 7-0“-‘"/ 2025 - 2027
Y/’V Direccion De Obras Piblicas

BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL
(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)

DOCUMENTO T-lI-1

ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE SU DOMICILIO EN EL ESTADO DE MEXICO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES.

FECHA: (18)
-EJEMPLO-
(19)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Pulblica Nacional No. (20) relativo a:
(21) que se ubica en: -(22)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (23)

Manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el domicilio en el Estado de México para recibir todo tipo de
notificaciones y documentos que deriven de los actos del procedimiento de coniratacion y en su caso, para el
contrato de obra publica correspondiente, es el que a continuacion se indica:

(24)

Calle y NUmero:

Colonia:

Municipio:

Cadigo postal: Teléfono:

Fax: Correo Electronico:

En este domicilic s me podran practicar notificaciones, aun las de caracter personal, mismas que surtiran
todos sus efectos legales, mientras no senale otro distinto en el propio Estado.

FIRMA: (25)
NOMBRE: (26)
CARGO: (27)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
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\r’/'v Direccion De Obras Publicas
Gyl des o v BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL
(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-li-2

ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE NO ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 12.48 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

FECHA: (28)
-EJEMPLO-
- (29)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Publica Nacional No. (30) relativo  a:

(31) que se ubica en:

-(32)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso 0 como Representante Legal de la
Empresa y/o Persona Fisica -(33)

Manifiesto a usted, bajo protesta de decir verdad que mi representada no se encuentra en
ninguno de los supuestos que establece el articulo 12.48 del Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México.

FIRMA: (34)
NOMBRE: (35)
CARGO: (36)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de Meéxico, C. P, 54600
Tel. 55 5876 0202 [ 55 5876 0097 [ 55 5876 0688
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TEPO' ZOTLAN 2425 — 2027
v/.\‘—’ Direccion De Obras Piiblicas
o Bibviritns oo o Conwin g0 o Foiworiho s BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-lI-3
MANIFESTACION DE CONOCER LOS PROYECTOS ARQUITECTONICOS Y DE INGENIERIA; LAS

NORMAS TECNICAS Y DE CALIDAD DE LOS MATERIALES; LAS ESPECIFICACIONES GENERALES Y
PARTICULARES DE CONSTRUCCION CONTENIDAS EN LICITACION.

FECHA: (37)
-EJEMPLO-
3 (38)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Publica Nacional No. (39) relative a:
(40) que se ubica en: - (41)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (42)

Manifiesto a usted, conocer los proyectos arquitectonicos y de ingenieria; las normas técnicas y de calidad de
los materiales; las especificaciones generales y particulares de construccion contenidas en la licitacion.

FIRMA: (43)
NOMBRE: (44)
CARGO: (45)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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kppm e sphiogy H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzotian
\TEPO ZOTLAN / 2925 — 2927
‘—"_/.\,‘—’ Direccion De Obias Publicas

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-li-4

MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER Y OBLIGARSE A CUMPLIR LO ESTIPULADO EN EL LIBRO
DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y SU REGLAMENTO,
LAS NORMAS DE CONSTRUCCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO Y
EN GENERAL DE TODA LA NORMATIVIDAD VIGENTE RELACIONADA CON LA OBRA PUBLICA, ASI
COMO LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS TRABAJOS A REALIZARSE.

FECHA: (46)
-EJEMPLO-
= (47)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a Ia Licitacion Publica Nacional No. (48) relativo a:
. (49) que se ubica en: - (50)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (51)

Manifiesto a usted, conocer y obligarme a cumplir lo estipulado en el Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento, las Normas de Construccion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México y en general de toda la Normatividad vigente relacionada con la obra publica,
asi como las especificaciones técnicas de los trabajos a realizarse.

FIRMA: (52)
NOMBRE: (53)
CARGO: (54)
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phimary H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizotlan
\TEPO .ZOTLAN/ 2025 - 2027 ‘
o —— Direccion De Obras Publicas

B Bapiste dh far.p B BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)

DOCUMENTO T-lI-5

MANIFESTACION DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS Y DE CONOCER SUS CONDICIONES
AMBIENTALES (ANEXAR COPIA DE LA CONSTANCIA DE ASISTENCIA AL ACTO DE VISITA AL SITIO
DE LOS TRABAJOS).

FECHA: (55)
-EJEMPLO-
- (
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero al LICITACION por Licitacion Publica Nacional No. (57) relativo a:
. (58) que se ubica en: - (59)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (60)

Manifiesto a usted. conocer el sitio de los trabajos y. por lo tanto, se han tomado en consideracion las
caracteristicas y condiciones del lugar donde se llevaran a cabo los trabajos, el entorno en que se localiza y
los aspectos fisicos, geoldgicos, ambientales, climatologicos, sociales y demas que infieren en la ejecucion de
los trabsjos motivo de la licitacion y que se consideran en la proposicion que presento tanto para su ejecucion
como en costos de materiales, mano de obra y equipo. (ANEXAR COPIA DE LA CONSTANCIA DE
ASISTENCIA AL ACTO DE VISITA).

FIRMA: (61)
NOMBRE: (62)
CARGO: (63)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
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pegym gy H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizotian
\JEPO .7-0“""/ y 20252021
S—= Direccion De Obras Piblicas

(o Cogpivi b lowar,p orioie BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-li-6

MANIFESTACION DE HABER ASISTIDO (O NO) A LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES, (ANEXAR
COPIA DE LA MINUTA DE LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES).

FECHA: (64)
-EJEMPLO-
5 {
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Pulblica Nacional No. (66) relativo a:
. (67) que se ubica en: . (68)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (69)

Manifiesto a usted, S| /O NO haber asistido al acto de Junta de Aclaraciones y, por lo tanto, haber tomado en
consideracion los aspectos que se trataron en |la misma.

(ANEXAR COPIA DEL ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES)

FIRMA: (70)
NOMBRE: (71)
CARGO: (72)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de Meéxico, C. P, 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 [ 55 5876 0688

71



Gobierno . //rr/um]ﬁr// LOLS-2O2F

TEPOTZOTLAN
gﬁ?\g

s Gon ('»‘A’ﬁ/‘l'/ﬂf de (mol"y Jerviciol

H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzotlan

\TE."I'O '.on'LA"/ 2025 - 2027
S— Direccion De Obras Publicas

G i o~ lmvar,y i BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-li-7

MANIFESTACION DE HABER CONSIDERADO LAS MODIFICACIONES QUE, EN SU CASO, SE HAYAN
EFECTUADO A LAS BASES DE LA LICITACION.

FECHA: (73)
-EJEMPLO-
- (74)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Pdblica Nacional No. (75) relativo a:
(76) que se ubica en: (77)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica -(78)

Manifiesto a usted, en su caso, estar enterado de las modificaciones hechas a las Bases de la licitacion y por
lo tanto, se haber considerado dichas modificaciones.

FIRMA: (79)
NOMBRE: (80)
CARGO: (81)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P, 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 [ 55 5876 0688
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\_' o/ 2025 - 2027
~— Sl Direccion De Obras Publicas

Syl ol mee, g Rirorcis BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-I-8

MANIFESTACION ESCRITA DE QUE CONOCE Y APLICARA, EN SU CASO, LAS DISTINTAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROTECCION AMBIENTAL Y ECOLOGICA.

FECHA: .182)
-EJEMPLO-
- (83)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero ala Licitacion Publica Nacicnal No. (84) relativo a:
. (85) que se ubica en: .(86)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (87)

Manifiesto a usted, que se conocen y aplicaran, en su caso, las distintas disposiciones en materia ambiental y
ecoldgica que rigen en el Estado de México.

FIRMA: (88)
NOMBRE: (89)
CARGO: (90)
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Tel. 55 5876 0202 [ 55 5876 0097 [ 55 5876 0688

73



Gobierno . r"/rr/um])n‘/ LOLS-2O2F

TEPOTZOTLAN
%ﬁ?\g

s Gon (’»’.vﬁilv'nf de (moﬂ'y Jerviciol

s H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzotian

\JEPO' ZOTLAN / 2025 — 227
\j'v Direccion De Obias Publicas

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-lI-9

MANIFESTACION DE QUE LOS PRECIOS CONSIGNADOS EN SU PROPUESTA NO SE COTIZAN EN
CONDICIONES DE PRACTICAS DESLEALES DE COMERCIO INTERNACIONAL EN SU MODALIDAD DE
DISCRIMINACION DE PRECIOS O DE SUBSIDIOS, EN EL CASO DE QUE SE REQUIRIESEN
MATERIALES, MAQUINARIAY EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE DE ORIGEN EXTRANJERO

FECHA: (91)
-EJEMPLO-
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Publica Nacional No. (93) relativo a:
. (94) que se ubica en: . (95)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (96)

Manifiesto que los precios consignados en mi propuesta no se cotizan en condiciones de practicas desleales
de comercio internacional en su modalidad de discriminacion de precios o de subsidios, en el caso de que se
requiriesen materiales, maquinaria y equipo de instalacion permanente de origen extranjero.

FIRMA: (97)
NOMBRE: (98)
CARGO: (99)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 [ 55 5876 0688
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i H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzoilan
\TEPO' ZOTLAN / 2835 - 2977
e W — Direccion De Obras Publicas
G Eipiivitn: et « lmar,p farwiise BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

(EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
DOCUMENTO T-lI-10

MANIFESTACION ESCRITA DE QUENO SUBCONTRATARA NINGUNA DE LAS PARTES DE LA OBRA
EN EJECUCION INCLUIDAS EN LA PRESENTE LICITACION.

FECHA: (100)
-EJEMPLO-
- (101)
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
PRESENTE:
Me refiero a la Licitacion Puiblica Nacional No. (102) relativo a:
. (103) que se ubica en: - (104)

Sobre el particular, por mi propio derecho, en caso o como Representante Legal de la Empresa y/o Persona
Fisica - (105)

Me permito manifestar que esta empresa no subcontratara ninguna de las partes de |a obra en ejecucion de
los trabajos objeto de esta licitacion.

FIRMA: (1086)
NOMBRE: (107)
CARGO: (108)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizotian

\JEPOZOTLAN / 2025 - 2021
-—‘/v\"‘ Direccion De Obras Publicas
i oy s o Cvar BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-lII

LISTADO DE INSUMOS

DATOS BASICOS DE COSTOS VIGENTES PUESTOS EN SITIO DE LOS TRABAJOS DE MATERIALES,
MAQUINARIA, EQUIPO Y MANO DE OBRA; EN MAQUINARIA Y/O EQUIPO DEBERA PROPORCIONAR
TAMBIEN MODELO, MARCA, NUMERO DE SERIE Y CAPACIDAD INDICANDO SI SON DE SU
PROPIEDAD Y SU UBICACION FISICA.

1. DATOS BASICOS DE MATERIALES.

2. DATOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO.

3. RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO QUE SE UTILIZARA EN LA OBRA. (PROPIO, RENTADO
Y/O POR ADQUIRIR) (EN SU CASO, CARTA COMPROMISO DE ARRENDAMIENTO).

4. DATOS BASICOS DE MANO DE OBRA.

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizotlan
2025 - 2027
Direccion De Obras Publicas
BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-llI-1

LICITANTE: - (109)

LICITACION: - {110)
DATOS BASICOS DE MATERIALES (111)

DESCRIPCION UNIDAD PRECIO PUESTO EN

OBRA

EL PROPONENTE DEBERA ENLISTAR LOS MATERIALES QUE SE REQUIERAN Y SEAN NECESARIOS PARA REALIZAR LA

OBRA SIN CONSIDERAR LV.A
FIRMA:
NOMBRE:
CARGO:

(112)
(113)

(114)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600

Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 [ 55 5876 0688
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizotian

\JEPO 60'"-‘"/ 2025 - 2027

— W Direccion De Obras Publicas
w: Sairiter. ole . (mor, g+ lermiciy BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-llI-2

LICITANTE: . (115)

LICITACION: (116)
DATOS BASICOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO (117)

DESCRIPCION UNIDAD PRECIO PUESTO EN
OBRA (valor de
adquisicion mas flete)

EL PROPONENTE DEBERA ENLISTAR LA MAQUINARIA Y EQUIPO QUE SE REQUIERAN Y SEAN NECESARIOS PARA

REALIZAR LA OBRA PUBLICA.
FIRMA: (118)
NOMBRE: (119)
CARGO: (120)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzotian

\JEPO' ZOTLAN / 9025 — 2027
'\-/ Direccion De Obras Piiblicas

e sy Lol T T BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL
DOCUMENTO T-111-3

LICITANTE: . (121)
LICITACION: .(122)
RELACION DE MAQUINARIA QUE SE UTILIZARA EN LA OBRA (123)
OBRA: LICITACION: FECHA DE BNICIO: FECHA DE TERMINO:
[ IRIAPO0N | VOOILG | VARCATTLA LY | CAPADIDAD | PRICEOT | THOUA | EATADR | Tom ] AaT [won |
MACUTARLA MINERD € of L ALOUSIOON ADOUEIR DURANTE FUESTO T
UTILZARA | ssquisicies
sty
NOTA: DEBERA ESPECIMCAR USOS ACTUALES Y LA LSICACION FISICA DE LA MAQUINARLA ¥ EQUIFD
FIRMA: (124)
NOMBRE: (125)
CARGO: (126)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P, 54600
Tel. 55 5876 0202 / 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepotzotlan

\TEPO" ZOTLAN / 2025 — 2027
v‘/'\,‘—’ Direccion De Obras Publicas
. i oo Cmwr,y leroeco BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-1ll-4
LICITANTE: .(127)
LICITACION: . (128)
DATOS BASICOS DE MANO DE OBRA (129)
CATEGORIA UNIDAD SALARIO NOMINAL

PUBLICA A NIVEL PROFESIONAL, TECNICO-ADMINISTRATIVO Y OBRERO, MISMO QUE DEBERA DE ESTAR DE ACUERDO

EL PROPONENTE DEBERA ENLISTAR TODAS LAS CATEGORIAS DEL PERSONAL QUE INTERVENDRA EN LA OBRA

CON EL PERFIL Y NIVEL PROFESIONAL TECNICO Y DE EXPERIENCIA QUE SE REQUIERE PARA LA REALIZACION DE LA

OBRA PUBLICA.
FIRMA: (130)
NOMBRE: (131)
CARGO: (132)

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de Mexico, C. P, 54600
Tel. 55 5876 0202 [ 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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H. Ayuntamiento Constitucional De Tepoizotian

\TEPO' ZOTLAN / 2025 - 2027
\:"/’v Direccion De Obras Publicas
o ole . fm e BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-IV

CURRICULUM VITAE DEL LICITANTE.
1. DATOS GENERALES DEL LICITANTE.
2. TIPO DE OBRA REALIZADA.
3. CLIENTE.

4. ORGANIGRAMA DE FUNCIONALIDAD.

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de México, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 [ 55 5876 0097 / 55 5876 0688
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H. Ayuniamiento Constitucional De Tepoizotlan

\TEPO ZOTLAN : 2095 — 97
N\ ’ -4 ‘._0...) 20217

e W —— Direccion De Obras Publicas

1.

BASES POR LICITACION PUBLICA NACIONAL

DOCUMENTO T-V

CURRICULA VITARUM DEL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL,
ADMINISTRATIVO Y TECNICO.

SE DEBERAN DE ANEXAR LOS CURRICULOS DE LOS PROFESIONALES AL SERVICIC DEL
LICITANTE CON EXPERIENCIA EN OBRAS DE CARACTERISTICAS TECNICAS Y MAGNITUD
SIMILARES; IDENTIFICANDO A LOS QUE SE ENCARGARAN DE LA EJECUCION Y
ADMINISTRACION DE LA OBRA, DE CUANDO MENOS LOS ULTIMOS TRES ANOS A LA FECHA
DE LA COMPRA DE LAS PRESENTES BASES DE LICITACION.

LOS DOCUMENTOS QUE CERTIFIQUEN LOS CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES DE LOS
PROFESIONALES RESPONSABLES DE FORMULAR PRECIOS UNITARIOS Y DE LA
SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCCION.

Plaza Virreinal # 1, Bo. San Martin, Tepotzotlan, Estado de Meéxico, C. P. 54600
Tel. 55 5876 0202 [ 55 5876 0097 [ 55 5876 0688
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