
VlGB.¿TE Y SU FICHA DE REGISTRO 
EN CASO DE NO HABERSE REGISTRADO EN EL PORTAL SE PUEDE REGISTRAR EN EL ACCESO DE LA FERIA. 

PU.ZO MÍ.XIMO DE INMEDIATA. 
RESPUESTA 

COSTO. NIA I FUNDAMENTO JURÍDICO N/A 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO I N/Al 
TARJ.ETA DE I N/A I TARIETA DE DÉBITO l N/A I EN ÚNEA (PORTAL DE IN/A 1 CREDITO • 1 PAGOS) 

DÓNDE PODRÁ N/A 
:PAGARae. 

OTRAS.ALTBNATIV.AS: N/A 

la.TEmOSDE DE ACUERDO A LA OFERTA DE EMPLEOS DISPONIBLES EN ESE MOMENTO, HA Y QUE CONSIDERAR QUE TAMBIÉN 
Rl!SOLUCION DEL DEPENDE DE LAS EMPRESAS INSCRITAS PARA PARTICIPAR 

,TRANrTE 

'APLICACIÓN DE LA 
AFIRMATIVA FICTA N/A 

PASOS A SEGUIR QUE ¡=,., .... 1.-SE ABRIRA LA CONVOCATORIA EN EL PORTAL DE ferias.emplt!O.gob.rnx 
2.-EL INTERESADO INGRESARA Al PORTAL Y SELECCIONARA EL ESTADO DE MEXICO. EN El CALENDARIO SE VISUALIZARAN LAS 

• ffi'JAS DE EMPLEO QUE EST AN DISPONLBL.E EN CASO DE.APARECER TfPOTZOTl.AN SE!..E.COONAP.A "PARTLCIPA" EN B.. MISMO 

' 

PORTAL CREARÁ UN USUARIO Y UNA CONTRASEÑA CON EL QUE SE PODRA REGISTRAR EN DICHA FERIA DE EMPLEO 
3.-UNA VEZ REGISTRADO SE PRESENTARA A LA FERIA DE EMPLEO CON SU CURRJCUM VITAE SU IDENTIACACIÓN OAACIAL 

N/A N/A N/A 

IN/A IN/A IN/A • 

- .. 1 ! 

ORIGINAL COPIAS ANOTAR FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO 1 IIEQUISrTOS: ANOTARLA CON NÚHBO LA 
PAI.ABRASI CANTIDADDE 

ONO COPIAS 

l"t:Rl50NAS FÍSK:AS 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON SI o 
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEOULA ARTÍCULO 75 FRACCIÓN XI DEL BANDO 
PROFESIONAL) MUNICIPAL 2024. 

ART:CULO 272 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL 
LLENAR FICHA DE REGISTRO QUE SE ENTREGA EN LA SI o DEL COMERCIO, LA INDRUSTRIA, PRESTRACION 
JEFATURA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO. DE SERVICIOS, ESPECTACULOS, ANUNCIOS 

PUBLICITARIOS YVIA PUBLICA DE 
CURRÍCULUM VITAE SI 2 TEPOTZOTLAN. 

I PCl:ONAS JURIDSCO COLCCTIVAS 

1
1 eanctFtCAll 'Sf E*TE TRÁMtTE O SERYtclO ,, 

ESTÁ SUJETO A INSPECCIÓN O N/A 
YeRfF!""JiC1ÓN Y 09Jf!T!VO O!: U. !"MHA 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE: I TRÁMITE: • I SERYICO: 1 Si 

SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN FERIAS DE EMPLEO. 

DESCRIPCl6N: I CócllF • .. Cédla l DDYFE-16-25 

SE REALIZAN DOS FERIAS OE EMPLEO ANUALES CON EL PROPÓSITO OE VINCULAR OIRECT AMENTE AL OFERTANTE CON 
EL BUSCADOR DE EMPLEO. 

I FwNDAHENTO LEGAL 
ARTÍCULO 75 FRACCIÓN XI DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE 

I==· 
TITULO VIII DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDRUSTRIA, PRESTRACION DE SERVICIOS, 
ESPECTACULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN. 

VIGENCIA DB.. 
HOJA DE REGISTRO PARA PARTICIPAR DOCUMENTO N/A 

• AOBTENEa 

¡SE REALIZA EN ÚNl!Al: SI 1 1 DIRECCIÓN WEB I ferias.empleo.gob.mx 

CASOS EN LOS QUE EL TltÁMTE DEBE I CUANDO LA CONVOCATORIA ESTE ABIERTA (FEBRERO Y OCTUBRE) REALIZARSE: 

'~MEXICO<: 
_.,.oon 
ESTADO OC 
MéXICO 



FECHA DE ACTUALIZACIÓN: ELABORÓ: 

NTAMIENTO DE 
TZOTLAN, MEX. 

4 DE FEBRERO DEL 2025 

1 
H. ÁYUNTAMIEN70 DE 

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

1 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONÓMICO. jEFATURA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO. 

TITULAR DE LA l LIC. ANA LAURA GONZÁLEZ GONZÁLEZ. 
OEP!;!"-!QE~!C!A: 

DOMICILIO: CALLE: 1 PROLONGACIÓN EVA SÁMANO DE LOPEZ MATEOS. ,~-r.':NT.Y 
1 

29-A 

COLONIA: 80. SAN MARTIN MUNICIPIO: TEPOTZOTLÁN 

C.P.: 15-4600 I HOAAFclO Y OÍAS OE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 17:00 HORAS. • 
ATENCIÓN: 

LADA: 1 TEi..i:FONOS: 1 EAtS.: 1 FAX: COAAEO Ei..ECTRÓNiCv: 

SS lsn,oaoa 2103 N/A BOLSADEEMPLEO@TEPOTZOTLAN.GO 

1 
2110 B.MX 

1 OTRAS OAClNAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

loFICINA: IN/A • 
NOMBRE DEL TITULAR DE LA IN/A OFICINA: 

DOMICILIO, CALLE: IN/A ,~.l:NT.Y IN/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: IN/A 1 !-!OP-".l>JO Y DÍAS DE N/A 
ATENCIÓN: 

u.o.o.: 1 TtLt~ON01,· 1 tJfTS · 1 !-cA_•.: 1 r;QN~!:O !:Lt(.'TNÓNtCO: í 
N/A N/A N/A IN/A N/A 

1 
~Off!"'_d:TO{!} N/A 
DESCARGABLES 

INFORMACIÓN ADICIONAL • 
PREGUNTA FRECUENTE ¡PUEDO REGISTRARME EN CUALQUIER FECHA DEL AÑO? 
i: 

RESPUESTA: NO, ÚNICAMENTE ES EN EL PERIODO EN QUE ESTÁ ABIERTA LA CONVOCATORIA. 

PREGUNTA FRECUENTE ¿PUEDO REGISTRARME, AUNQUE NO TENGA RESIDENCIA DENTRO DEL MUNICIPIO? 
2: 

RESPUESTA: SI PUEDE HACERLO, MIENTRAS LA CONVOCATORIA ESTÉ DISPONIBLE DENTRO DE LA PÁGINA DE FERIAS DE 
EMPLEO 

PRl!GUNTAFRECUENTE ¡SI NO ME REGISTRO EN LÍNEA PUEDO PARTICIPAR! 
l: 

RESPUESTA: SI, EN EL ACCESO A LA FERIA LE FACILITAN UN FORMATO DE REGISTRO. 

;~MEXICOt: 
_ ... oon 
ESTADO 01 
MÉXICO 

A ·- .¡,.,t 

.- \[EPOTZ~~ ~·~ ~;,,,- 
, { f ,, ' r¡, "''" ./, ( 11/11(1,. t; J, ,, 't I I 


