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iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PAGO DE DERECHOS DEL SERVICIO DE PANTEONES,

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL PANTEON MUNICIPAL, CUANDO YA PASARON LOS 7 ANOS DE CONSERVACION SANITARIA DE LOS RESTOS.

ARTICULO 115, FRACCION 11I, INCISO B, C, E, G, | DE LA CONSTITUCION POLITICA DE

LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

ARTICULO 31 FRACCION |, I BIS, IX, X1V, XXII; ARTICULO 125 FRACCION II, 11, V, VI, IX,
Y 126 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 184 DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
PUBLICOS EN EL APARTADO DE PAGO DE DERECHOS.

RECIBO DE PAGO POR REFRENDO

§1 [NO

(%)

DIRECCION WEB

N/A

DSP-06-25

ANO FISCAL

PAGO DE TARIFAS AUTORIZADAS POR REFRENDO Y POR PRETIL.

EN CASO DE ESTAR PENDIENTE DE PAGO POR MAS DE DOS ANOS, SE SOMETE A VERIFICACION DE
ESPACIO Y EXPEDIENTE, PARA SABER S| LA TUMBA A UN EXISTE Y Si EL EXPEDIENTE TIENE

TODOS L.OS DOCUMENTOS.

> PERSONAS CON ADEUDO MENOR A DOS AROS: S| PARA NO ARTICULO 184 DEL REGLAMEI?TO ESPECIFICO DE
:: m LA CREDENCIAL DE ELECTOR. (DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA COTEJO LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS.
2,MOSTRAR EL ULTIMO RECIBO (POR PAGO DE REFRENDO)

> PERSONAS CON ADEUDO MAYOR A DOS AROS: SI PARA | ARTICULO 184 DEL REGLAMEh'IT O ESPECIFICO DE
1.VERIFICACION DE ESPACIO. (CON EL JEFE DE PANTEONES, EN EL PANTEON) COTEJO LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS.
2.COPIA DEL CERTIFICADO DE DEFUNCION. (LO EXPIDE EL MEDICO)
3.COPIA DE LA ACTA DE DEFUNCION. (EXPEDIDA POR EL REGISTRO CIVIL)
4,COPIA DE LA ORDEN DE INHUMACION. (EXPEDIDA POR EL REGISTRO CIVIL)
5.COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR. (DE LA PERSONA QUE FALLECIO)
6.COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR. (DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA
TUMBA)
NOTA §| EL EXPEDIENTE YA TIENE LOS DOCUMENTOS NO ES NECESARIO
PRESENTARLOS,
1.AUTORIZACION DEL JEFE DE PANTEONES. (EXPEDIDO POR EL JEFE DE PANTEONES). COTEJO LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS.
2.PAGO DE DERECHOS AL CORRIENTE (ULTIMO RECIBC DE PAGO)
me PERMISO DE CONSTRUCCION O REMODELACION, (RECIBO PAGADO DEL !

PERSONAS CON ADEUDO
MENOR A DOS AROS:

PASO |.- MOSTRAR EL ULTIMO
|RECIBO DE PAGO Y SU
CREDENCIAL DE ELECTOR.

PASO 2.- ESPERAR BUSQUEDA
DE SU EXPEDIENTE.

PASO 1.-ESPERAR
ELABORACION DE LA ORDEN
DE PAGO.

PASO 4.-PAGAR EN CAJAS,

PASO §.- ENTREGAR COPIA DE
LA ORDEN DE PAGO.

PERSONAS CON ADEUDO MAYOR A DOS
ANOS

PASO .- MOSTRAR EL ULTIMO RECIBO DE
PAGO Y SU CREDENCIAL DE ELECTOR.

PASO 12.- ESPERAR BUSQUEDA DE SU
EXPEDIENTE.

PASO 3.- VERIFICAR LA TUMBA CON EL JEFE DE
PANTEONES EN EL. PANTEON DONDE ESTE SU
DIFUNTO.

PASO 4.- REGRESA Y ESPERA LA ELABORACION
DE LA ORDEN DE PAGO.

PASO 3..PAGAR EN CAJAS.

PASO é.- ENTREGAR COPIA DE LA ORDEN DE
PAGO.

PARA CONSTRUCCION O REMODELACION DE TUMBA

PASO .- MOSTRAR EL ULTIMO RECIBO DE PAGO Y SU CREDENCIAL DE
ELECTOR.

PASO 2.- 5| ESTA AL CORRIENTE PASAR CON EL JEFE DE PANTEONES PARA
QUE LO AUTORICE Y LE DE INDICACIONES.

PASO 3.- 5| SE AUTORIZA PASAR A QUE SE ELABORE LA ORDEN DE PAGO.
PASO 4.- PAGAR EN CAJAS.

PASO 5.- ENTREGAR COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PASO 6.- MOSTRAR EL RECIBO PAGADO AL EFE DE PANTEONES.

PASO 7.- REALIZAR LA CONSTRUCCION & REMODELACION DE LA TUMBA,
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| ' ) 20 MINUTOS Y S| VERIFICA ESPACIO LO QUE SE TARDE EN IR AL PANTEON.
FUNDAMENTO
JURIDICO: :
CONCEPTO N. UMAS UMA N. METROS IMPORTE
| m}cum 155 mccuanll.
GO FINANCIERO DE!
ESTADO DE ME ¥ MU s:r lﬁﬂ‘eﬂdﬂl:ﬂ. wnm::;mm* 1.00 108.57 $109.00
restos,
ARTICULO 155 FRACCION XII.
ADIGO FINANCIERG DEL 7.00 108,57 2.76 $2098.00.
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS || C de cripta inado por
metro cuadrado.
EFECTIVO I x l TARJETA DE CREDITO l x l TARJETA DE DEBITO ] x ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
EN CAJAS DE LA JEFATURA DE INGRESOS MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPOTZOTLAN.

NA

DERECHO DE USO TEMPORALIDAD DE PANTEONES, PERMISO DE CONSTRUCCION DE PRETIL.

APLICA EN PANTEONES ADMINISTRADOS DIRECTAMENTE POR EL MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN.

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES JEFATURA DE PANTEONES
C. ANDRES RODRIGUEZ RAMIREZ
CALLE: | PROLONGACION EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS Iuo. INT. Y EXT: 29-A
COLONIA: BARRIO SAN MARTIN MUNICIPIO: | TEPOTZOTLAN

LUNES A VIERNES DE 09:00-17:00 HORAS y SABADO 09:00-12:00 HORAS

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NIA

CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT. N/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
c.P' AT s LD St it

INFORMACION ADICIONAL
| {PUEDO REALIZAR ALGUNA CONSTRUCCION SOBRE LA TUMBA DE Mi DIFUNTO?

RESPUESTA: $I, CUMPLIENDO CON LA ENTREGA DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL EXPEDIENTE Y PAGO DEL PERMISO PARA
LA CONSTRUCCION DEL PRETIL.

{PUEDO PAGAR REFRENDO POR PERPETUIDAD?

RESPUESTA: NO, EL PAGO QUE SE GENERA ES POR TEMPORALIDAD.
UNT/ {PUEDO PAGAR EL REFRENDO POR UNA TUMBA QUE NO ES DE UN FAMILIAR!

RESPUESTA: NO, EL REFRENDO UNICAMENTE SE PUEDE REALIZAR POR FAMILIAR DIRECTO O EN SU CASO PRESENTAR CARTA PODER

Y REQUISITOS NECESARIOS.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS. AY UNTAMIENTO DE
FEPGTZOTHAN MEX

E ORG; VISTO BURN
LIC. ZAIRA OLVERA YARGAS C. ANDRES RO UEZ RAMIREZ
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DIRECTOR DE SER¥ICIOS PUBLICOS

DISECCION D&
SERVICIOS PUBLICOS
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