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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

LICENCIA DE CONSTRUCCION EXTEMPORANEA (MENOR A 60 M2)

Es el documento que tiene por objeto regularizar una obra o construccion existente menor a 60 m* en un inmueble o predio determinado, de
acuerdo a las disposiciones sefialadas en Libro Quinto y su reglamento del Cédigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo octavo
del Cédigo Administrativo del Estado de México, a las normas técnicas que se determinen en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente y
demas ordenamientos juridicos aplicables.

| Articulos 12, 31 fraccién XXIV Quater de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 18.20, 18.21, 18.33 del Cddigo Administrativo
del Estado de México; 115, 116, 118, 232 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;8, 9, 10 del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; y demds ordenamientos juridicos aplicables.

LICENCIA DE CONSTRUCCION 1afio

NO | DIRECCION WEB NO APLICA

Cuando alguna persona necesite obtener la autorizacién o licencia de construccidn
correspondiente para realizar obras o instalaciones en un predio o inmueble determinado.

La autoridad administrativa para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales podra llevar a cabo
visitas de verificacidn en el domicilio, instalaciones, equipos y bienes de las particulares, en los casos en
que se sefialen en las leyes y reglamentos aplicables (articulo 128 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México).

Formato de solicitud debidamente llenado y firmado por
el interesado y/o apoderado o representante legal. s 1 JUEGO

Documento con el que se acredite la propiedad del
inmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la NO 1JUEGD
Funcidn Registral del Estado de México.

Documento con el gue se acredite la posesién del NO 1JUEGO
inmueble (en su caso).
Linea de captura y comprobante de pago del impuesto NO 1JUEGO
predial al corriente.
Manifestacién del valor catastral actualizada. NO 1 JUEGD Articulos 12, 31 fraccién XXIV Quéter de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México; 18.20, 18.21,
Mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble Sl NO APLICA | 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México;
(croquis de localizaci6n). 115, 116, 118, 232 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; 8, 9, 10 del

Identificacién(es) oficial(es) vigente(s). NO 1JUEGO Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

- K Administrativo del Estado de México; y demas
Cuando el trémite no se gestione a nombre propio o se ordenamientos juridicos aplicables.
promueva a nombre de otra persona, se deberd sl NO APLICA

acreditar su personalidad mediante poder notarial y/o
carta poder firmada ante 2 testigos (segun

corresponda).

Licencia de uso del suelo vigente. NO 1JUEGO
Constancia de alineamiento y nimero oficial recientes. NO 1JUEGO
Croquis arquitecténico que indique o localice el &rea que Sl 1JUEGO

se pretende construir.

Las autorizaciones federales, estatales o municipales NO 1JUEGD
que procedan.
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Articulos 12, 31 fraccién XXIV Quater de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México; 18.20, 18.21,
18.33 del Cddigo Administrativo del Estado de México;

115, 116, 118, 232 del Cddigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México; 8, 9, 10 del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

Administrativo del Estado de México; y demds

ordenamientos juridicos aplicables.

Formato de solicitud debidamente llenado y firmado por
el interesado y/o apoderado o representante legal.

Memoria descriptiva y programa de procedimiento Sl 1JUEGO
respectivo.
Documento que acredite la existencia y dotacién de agua Si 1JUEGO

potable del proyecto a desarrollar.

inmuebles destinados a la prestacién de servicios
publicos.

S| 1JUEGD
Documento con el que se acredite la propiedad del
inmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la NO 1 JUEGD
Funcién Registral del Estado de México.
Documento con el que se acredite la posesidn del NO 1JUEGO
inmueble (en su caso).
Linea de captura y comprobante de pago del impuesto NO 1JUEGO
predial al corriente.
Manifestacion del valor catastral actualizada. NO 1JUEGO
Mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble S| NO APLICA
(croquis de localizacién).
Identificacidn(es) oficial(es) vigente(s). NO 1 JUEGOD
Articulos 12, 31 fraccion XXIV Quéter de la Ley
Cuando el trédmite no se gestione a nombre propio o se Orgénica Municipal del Estado de México; 18.20, 18.21,
promueva a nombre de otra persona, se deberd sl NO APLICA | 18.33 del Cddigo Administrativo del Estado de México;
acreditar su personalidad mediante poder notarial y/o 115, 116, 118, 232 del Cédigo de Procedimientos
carta poder firmada ante 2 testigos (segin Administrativos del Estado de México; 8, 9, 10 del
corresponda). Reglamento del Libro Quinto del Cddigo
Administrativo del Estado de México; y demés
Acta constitutiva de la persona juridica colectiva NO 1JUEGO ordenamientos juridicos aplicables.
(empresa).
Licencia de uso del suelo vigente. NO 1JUEGO
Constancia de alineamiento y nimero oficial recientes. NO 1JUEGO
Croquis arquitecténico que indique o localice el drea que Ell 1JUEGO
se pretende construir.
Las autorizaciones federales, estatales o municipales NO 1JUEGD
que procedan.
Memoria descriptiva y programa de procedimiento Si 1JUEGO
respectivo.
Documento que acredite la existencia y dotacion de agua Sl 1JUEGO
potable del proyecto a desarrollar.
Quedan exceptuadas de obtener licencia de Articulo 18.20 dGltimo pérrafo del Cédigo
construccidn las obras que se ejecuten en bienes| NOAPLICA NO APLICA Administrativo del Estado de México y deméas

ordenamientos juridicos aplicables.
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Presentarse a la Direccién de Desarrollo urbano y Metropolitano por el formato que describe los requisitos o descargar el formato
enla pagina oficial del Ayuntamiento.

3 DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE PRESENTACION D RECEPCION Y QUE REUNA TODOS LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LA LEY. (PREVIO PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTES)

El factor, costo y actualizaciones
seran aplicados de acuerdo al
tipo de obra o construccién que
se pretenda regularizar.

Fundamento Juridico: Articulos 12, 34, 144 fraccién | y Il inciso F) del Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios; articulo 1 numerales 4.3.3,, 45, 45.1. y 45.2. Ley de Ingresos de
los Municipios del Estado de México.

EFECTVO | X | TARJETADE CREDITO | X | TARJETADEDEBITO [ X | EV L'”E,‘Aé%%‘)m'- DE | x
En las cajas del &rea de Ingresos Municipales, adscrita a la Direccién de Administracion y Finanzas del Municipio de
Tepotzotlan.
NO APLICA

¢  ENTREGAR DOCUMENTACION COMLETA
e« QUE EL PREDIO ESTE DENTRO DEL MUNICIPIO

Sl

DIRECCION DE DESARROLLO URBAND Y METROPOLITANO DE TEPOTZOTLAN AREA DE PERMISOS Y LICENCIAS

ING. TOMAS LOPEZ FERIA
MARIANO GALVAN RIVERA NO. INT. Y EXT. J 8
BARRIO TEXCACOA j MUNICIPIO: TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

COLONIA:
C.P.

De lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas;
y sébados de 09:00 a 12:00 horas.

5876 0808 / 5876 3838 NO APLICA desarrollourbano@tepotzotlan.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NO APLICA
NO APLICA
NO APLICA NO. INT. Y EXT. NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
C.P. NQ APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

{Para qué sirve una licencia de construccién extemporanea?

| RESPUESTA: El documento sirve para regularizar obras o trabajos de construccién existentes en un inmueble o predio

determinado, de acuerdo a las normas técnicas y disposiciones legales sefialadas en el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento, Libire Décimo oetave del Cdige Administrative del Egiégs
de México, Plan Municipal de Desarrollo Urbane de Tepstzatidn vigente y demas erdenamientes juridiess aplicables

en la materia.

(La licencia de construccién extempordnea me permite regularizar obras o construcciones en la via piblica?
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RESPUESTA: No, sdlo podran regularizarse aquellas obras o construcciones gue se encuentre dentro del predio o inmueble que
respeten los ordenamientos técnicos - juridicos aplicables.

& existente?

| La Licencia de construccién extemporanea jcontempla la terminacién de una obra o construccién parcial o total

RESPUESTA: Si, siempre y cuando respeten los ordenamientos técnicos -

juridicos aplicables.

TRAMITES 0 SERVICIOS RELACIONADOS

Cédula informativa de zonificacidn, constancia de numero oficial, constancia de alineamiento y licencia de uso del suela.

%MAS LOPEZ FERIA

DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y

METROPOLITANO DEL MUNICIPIO DE TEPQTZOTLAN,

ESTADO DE MEXICO

FECHA DE ACTUALIZACION:

03/ JUNIO/ 2025

H. AYUNTANIE
TEPOTZO LAI;‘ MEX

e 62025 - 2027
CCION DE DESARR
URBANO msmopoumno



