REGLAMENTO DE LA
DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO
Y METROPOLITANO DEL
MUNICIPIO DE
TEPOTZOTLAN, ESTADO
DE MEXICO.



PROEMIO

El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tepotzotlan, México, en ejercicio de
las facultades que le confiere los articulos, 115 fraccion Il de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 y 124 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27, 31 fraccion | y XXXIX, 48
fraccion 111,164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, y demas
relativos aplicables.

CONSIDERANDO

Que la Ley Organica Municipal del Estado de México, establece que el municipio
libre es la base de la division territorial y de la organizacion politica del Estado,
investido de personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida
en un territorio, con un gobierno autbnomo en su régimen interior y en la
administracion de su hacienda publica.

Que la presente administracion a cargo de la LIC. MARIA DE LOS ANGELES
ZUPPA VILLEGAS, propone realizar una serie de adiciones y reformas al
REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
METROPOLITANO DEL MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO,
ahora se denominara “REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO Y METROPOLITANO DEL MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO
DE MEXICO?” ya que se requiere contar con un marco normativo actual, especifico,
ordenado, claro, eficaz, eficiente que regule las actividades, funciones, facultades 'y
atribuciones del personal adscrito a la Direccion de Desarrollo Urbano y
Metropolitano.

Que el Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027 establece que la modernizacion del
marco juridico es una linea de accién para construir una administracion publica
moderna y eficiente que impulse el desarrollo y garantice la estabilidad institucional.

Que la modernizacion de la Administracion Publica implica la evaluacion
permanente de sus procedimientos y estrategias, a fin de consolidar aquellas que
contribuyen al cumplimiento de los objetivos institucionales y replantear las que
resultan insuficientes para tal proposito, aprovechando las oportunidades de mejora.

Que la dinamica de la administracion publica municipal es necesaria para
modernizar constantemente la estructura de organizacion de las direcciones y
organismos, a fin de dotarlas de mayor capacidad de respuesta en el desarrollo de
los planes y programas de gobierno.

Que es por ello que la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano de
Tepotzotlan, Estado de Meéxico, considerando lo ya mencionado, procede a la
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adecuacion, elaboracion y propuesta del presente Reglamento de la Direccién de
Desarrollo Urbano y Metropolitano del Municipio de Tepotzotlan, Estado de México,
reglamento de observancia general, que servira como instrumento de consulta e
informacion; asi mimo, sirva de guia para el personal adscrito a la Direccion de
Desarrollo Urbano y Metropolitano.

Por tanto, el presente Reglamento de la Direccion de Desarrollo Urbano y
Metropolitano del Municipio de Tepotzotlan, Estado de México, daré sentido a las
acciones que en esta Administracion y en las futuras se pretendan efectuar y entrara
en vigencia a partir de su fecha de aprobacion y publicacién en la Gaceta Oficial.
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CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia general y de interés publico
y tiene por objeto regular la organizacion, estructura, atribuciones y el funcionamiento
de los servidores publicos adscritos a la Direccion de Desarrollo Urbano y
Metropolitano del Municipio de Tepotzotlan, Estado de México.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

I.LAdministracién Publica Municipal. - Dependencias y Entidades que integran la
Administracion Pablica Municipal de Tepotzotlan, México;
[ILAyuntamiento. - Ayuntamiento Constitucional de Tepotzotlan, México;
[ll.Bando Municipal. - Bando Municipal de Tepotzotlan, México;
IV.Cabildo. - El Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por la Jefa o el
Jefe de Asamblea, Sindicas, Sindicos, Regidoras y Regidores;
V.Cbédigo Administrativo. - Cédigo Administrativo del Estado de México;

VI.Cédigo de Procedimientos. - Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México;

VIl.Dependencias. - Organos administrativos que integran la Administracion Publica
Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal,
Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, o cualquier otra denominacion,
en términos del Reglamento Orgéanico;

VIII.Direccion General. - Direccion General de Desarrollo Urbano del Ayuntamiento de
Tepotzotlan, México;

IX.Director(a) General. - Titular de la Direccibn General de Desarrollo Urbano y
Metropolitano;

X.Entidades. - Organismos auxiliares que forman parte de la Administracion Publica
Descentralizada Municipal,

XLIMEVIS. - Instituto Mexiquense de la Vivienda Social;

XILINSUS. - Instituto Nacional del Suelo Sustentable;

Xlll.Ley Orgénica. - Ley Organica Municipal del Estado de México;

XIV.Manual de Organizacion. - Documento que contiene la informacion sobre la
organizacion, atribuciones, funciones y estructura de las Unidades Administrativas
gue integran cada dependencia, Su propésito principal es definir claramente la
distribucion de cargos, las competencias de cada area y los procesos operativos, con
el fin de promover la eficiencia, transparencia y coordinacion en la gestion publica
local.

XV.Manual de Procedimientos. - Documento que, en forma metddica y sistematica,
sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las
funciones de cada dependencia; mismo que contiene los diferentes puestos o
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Unidades Administrativas que intervienen, y precisa su responsabilidad,
participacion, asi como los formularios, autorizaciones o documentos a utilizar;

XVI.Municipio. - Municipio de Tepotzotlan, México;

XVII.Ordenes de Pago. - Documento que emite la Direccion General, con el objeto de que
el contribuyente transfiera, deposite o pague un concepto determinado por la
realizacion de un tramite o derecho, conforme a la normatividad aplicable;

XVIlIl.Presidenta o Presidente Municipal. - Persona titular de la Presidencia Municipal
Constitucional de Tepotzotlan, México;

XIX.Procedimiento Administrativo. - Serie de trdmites que realiza la Administracion
Plblica Municipal, con la finalidad de producir y, en su caso, ejecutar un acto
administrativo;

XX.Reglamento. - Reglamento Interno de la Direccién General de Desarrollo Urbano y
Metropolitano del Municipio de Tepotzotlan, México;

XXI.Reglamento Organico. - Reglamento Organico de la Administracion Publica
Municipal de Tepotzotlan, México; y

XXIl.Unidades Administrativas. - Las diferentes areas que integran a la Direccion
General y que sean necesarias para el eficiente desempefo de sus funciones.

CAPITULO I
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION

Articulo 3.- Al frente de la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano habra un
Director (a), con nombramiento aprobado por acuerdo del Honorable Ayuntamiento a
propuesta de el/la Presidente Municipal, quien estard subordinado a este servidor
publico, en términos a lo establecido en el Titulo IV, Capitulo segundo, articulo 96
sexies de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

Articulo 4.- La Direccién por si y a través de sus unidades administrativas conducira
sus acciones en forma programada y con base a lo establecido en el presente
Reglamento; las cuales deberdn estar encaminadas a regular el ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos. El desarrollo urbano la infraestructura vial
local e imagen urbana a cargo del municipio, para lo cual podra concertar y acordar
acciones con las autoridades de la federacion, estatales u otros municipios.

Articulo 5.- La Direccion formulara, respecto de los asuntos de su competencia,
proyectos, dictamenes, acuerdos, circulares, resoluciones y demas disposiciones
juridico-administrativas que resulten necesarias, mismas que cuando asi proceda se
someteran a la consideracion del cabildo por conducto del Presidente Municipal.

Articulo 6.- La Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano tiene a su cargo,
ademas de las atribuciones conferidas en los ordenamientos aplicables en materia
de desarrollo urbano lo siguiente:
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|.El despacho de los asuntos que el H. Ayuntamiento y la ley establezcan, incluyendo
la definicién y ejecucidn de politicas publicas y estrategias econdmicas municipales,
supervisando, evaluando, dirigiendo y controlando las actividades de las Unidades
Administrativas dependientes de la Direccion, en términos de la legislacién y normas
reglamentarias aplicables;

Il. Cuando las construcciones excedan los 60 metros cuadrados, la licencia
respectiva, debera contener el visto bueno de el/la Presidente (a) Municipal, aunado
a cumplir con lo establecido en el libro quinto y décimo octavo del Cadigo
Administrativo del Estado de México y demas disposiciones aplicables a la materia;

Il Podra requerir y a la vez auxiliar a las demas dependencias municipales
proporcionando toda clase de documentos e informacion que tengan en su poder, asi
como brindar y solicitar el apoyo para practicar de manera conjunta diligencias de
caracter administrativo necesarias para las finalidades que correspondan;

V. Establecer lineamientos de regulacion, de control de informacién o de
simplificacion administrativa, aplicables a los tramites, requisitos y procedimientos
relativos a los formatos de solicitud DDUyM-FS1-2025, DDUyM-FS2-2025 Y DDUyM-
FS3-2025

V. Desempefar las comisiones y funciones que el/la Presidente (a) Municipal le
confiera y mantenerlo informado del desarrollo de las mismas;

VI. Comparecer ante el H. Ayuntamiento cuando se le requiera, en términos de
lo dispuesto en la Ley Orgéanica del Estado de México, para informar el estado que
guardan los asuntos, acciones y programas de la direccién a su cargo o bien cuando
se discutan disposiciones normativas o reglamentarias de los asuntos relacionados
con sus funciones;

VII. Expedir normas administrativas, técnicas y operativas, para la eficiente
atencion y despacho de los asuntos de su competencia;

VIIl.  Aprobary establecer politicas, acciones y campafias para el eficiente registro
y andlisis estadistico de los usos de suelo y de los diferentes tramites que se realizan
en la Direccién, asi como brindar apoyos y capacitacién a los prestatarios de estos
servicios en el ambito de competencia municipal,

IX. Acordar con ellla Presidente (a) municipal los nombramientos vy
emolumentos de los servidores publicos adscritos a la direccion;

X. Acordar con el/la Presidente (a) municipal el proyecto anual de presupuesto
de ingresos y egresos de la direccion, en coordinacion con las areas de tesoreria,
planeacién y administracion municipal;



Gobierno Municipal 2026-2

OTLAN/

XI. Ejercer en el &mbito municipal las atribuciones que establece la normatividad
en materia de desarrollo urbano y demas disposiciones reglamentarias;

XII. Brindar a la ciudadania, asi como a las empresas orientacion para realizar
los tramites administrativos en materia de desarrollo urbano;

XIII. Establecer la coordinacion interinstitucional necesaria para el cumplimiento
de sus atribuciones, con las autoridades federales, estatales y municipales
competentes;

XIV.  Enun proceso de mejora continua, implementar acciones de simplificacion y
transparencia administrativa reduciendo tiempos de entrega de tramites;

XV. Conjuntar y difundir los instrumentos de apoyo en materia de desarrollo
urbano con que se cuenta en el municipio;

XVI.  Con apego al plan de desarrollo municipal, impulsar la instalacién de
empresas no contaminantes con apoyo de la Direccion de Medio Ambiente y la
Direccion de Agua Potable;

XVII.  Proponer acciones que tiendan al desarrollo urbano del municipio, con apego
a los programas en esta materia del orden federal y estatal,

XVIII. La Direccion de desarrollo urbano en conjunto con el Presidente (a) municipal
y director de Desarrollo Urbano y Metropolitano, firmar las licencias de construccién
mayores de 60 metros cuadrados de obra nueva,

XIX.  Autorizar permisos para la instalacion de infraestructura de anuncios
publicitarios;

XX. Ordenar visitas de inspeccién y supervision en los diferentes barrios y/o
colonias para verificar que las obras terminadas y/o en proceso cuenten con los
permisos y/o licencias correspondientes, de acuerdo al establecido en los
ordenamientos legales aplicables a la materia vigentes;

XXI.  Ordenar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos comunes,
tendientes a quebrantar la normatividad en materia de desarrollo urbano;

XXII.  Imponer las medidas de apremio para hacer cumplir sus determinaciones o
para imponer el orden;

XXIIl.  Ordenar y ejecutar con las formalidades de ley y en términos de las
disposiciones reglamentarias aplicables, la suspensién obras, elementos
estructurales, antenas, etc., que no cuenten con los permisos y/o licencias
correspondientes;

XXIV. Solicitar el auxilio de la fuerza publica cuando se requiera para el
cumplimiento de sus funciones;
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XXV. Mantener informado al ejecutivo municipal, de las licencias de construccion
emitidas en respuesta a las solicitudes que presenten los particulares;

XXVI. Requerir a los particulares la documentacion e informacion necesaria para
el ejercicio de las atribuciones que le confiere este reglamento;

XXVIIl. En general, ejecutar el despacho de los asuntos, programas y acciones que
sean su competencia acorde a lo dispuesto en la Ley de Desarrollo Urbano para el
Estado de México, Ley de Ingresos para el Estado y Municipios, Cédigo Financiero
para el Estado de México, el Bando Municipal de Tepotzotlan, México y demas
ordenamientos que expida el H. Ayuntamiento de Tepotzotlan, México, asi como
intervenir en aquellos actos que en materia de desarrollo urbano y metropolitano,
encomiendan a los municipios la Constitucion General de la Republica Mexicana; la
Constitucion del Estado Libre y Soberano de México; la Ley Organica Municipal del
Estado de México; y los planes de desarrollo nacional, estatal y municipal vigentes.

Articulo 7.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion de
Desarrollo Urbano y Metropolitano, contara con los recursos materiales, humanos y
financieros que le asigne el presupuesto de egresos municipales autorizados, los
cuales se ejerceran conforme a sus programas autorizados.

Articulo 8.- Las Jefaturas dependientes jerarquicamente de la Direccion de
Desarrollo Urbano y Metropolitano, cuyas atribuciones y lineas de autoridad se
establecen en el presente reglamento, son:

I. Jefatura Imagen Urbana;

[I. Jefatura Movilidad;

lll. Jefatura Tenencia de la Tierra; y
IV. Jefatura de Limites Territoriales.

Articulo 9.- La Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano ejercera las
funciones y atribuciones que le otorga el presente reglamento, conduciendo en
forma coordinada las Jefaturas que le son dependientes jerarquicamente, conforme
a los programas autorizados y a los lineamientos del plan de desarrollo municipal.

Articulo 10.- El despacho, planeacion y resolucion de los asuntos y atribuciones
gue competen a la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano, corresponden
directamente al director, quien, para su apoyo y mejor atencion, se auxiliara de las
Jefaturas a su cargo que sefiala el articulo octavo del presente ordenamiento, sin
perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por
disposicion de ley no delegables y deban ser ejercidas directamente por él.
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Articulo 11.- El director para el despacho y ejecucion de los asuntos de la direccion,
contara con todas las facultades descritas en el articulo sexto de este reglamento y
con las que le confieran las disposiciones aplicables a la materia.

CAPITULO 1lI
DE LAS OBLIGACIONES DEL DIRECTOR (A) DE DESARROLLO
URBANO Y
METROPOLITANO.
DE LA COORDINACION Y SUPERVISION

Articulo 12.- Corresponde a Director (a) de Desarrollo Urbano y Metropolitano,
coordinar, supervisar, evaluar y en su caso, delegar el despacho de las actividades
de las Jefaturas, asi como al personal adscrito a la direccién, a fin de lograr el
cumplimiento de las metas y objetivos de la misma.

Articulo 13.- El Director (a) de Desarrollo Urbano y Metropolitano, tendra las
atribuciones siguientes:

I. Supervisar, coordinar y evaluar la operacion y funcionamiento de las
unidades administrativas bajo su adscripcion;

II. Proponer las politicas, lineamientos, criterios y procedimientos de caracter
técnico que deban seguir las unidades administrativas que le son
dependientes, a fin de preservar la legalidad y transparencia de sus actos,
coadyuvandose de los jefes de éarea;

[ll. Coordinar, supervisar y en su caso, elaborar los dictdmenes, estudios,
opiniones, reportes e informes que le solicite el presidente (a) de los jefes de
area,;

IV. Acordar con los Jefes de Area, el despacho de los asuntos que le sean
encomendados e informarle de las actividades realizadas;

V. Proponer al Ejecutivo Municipal proyectos de acciones, campafas y
programas anuales de actividades y de programacion presupuestal que
correspondan a las areas administrativas bajo su adscripcion;

V1. Suscribir los informes y documentos, relativos al ejercicio de sus atribuciones;

VII.Acordar proyectos y acuerdos internos relacionados con las Unidades
Administrativas bajo su adscripcion;

VIII. Guardar y vigilar la adecuada aplicacion de las normas administrativas,
técnicas u operativas, que expida la direccion;
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IX. Participar en la elaboracién de las normas administrativas, para la regulacion
del desarrollo urbano, solicitar los documentos que establecen los cédigos
vigentes aplicables a la materia y la que se requiera para integrar
debidamente los expedientes de solicitudes en tramite;

X. Dar seguimiento a las acciones que, en materia de desarrollo urbano deriven
de acuerdos y convenios suscritos por el H. Ayuntamiento de Tepotzotlan,
con otras instancias municipales, estatales o federales;

Xl. Instrumentar procedimientos administrativos comunes por violaciones a la
normatividad aplicable a la materia vigente;

XII. Habilitar dias y horas habiles, para la practica de diligencias para allegarse
de otros elementos que permitan conocer la verdad sobre algun asunto;

XIII. Acordar con el/la Presidente (a) Municipal los nombramientos de los titulares
de las unidades administrativas que integran la direccion;

XIV. Delegar a los titulares de las unidades administrativas que integran la
direccién, por escrito o por acuerdo previo del presidente (a) municipal, las
facultades que sean necesarias para el cumplimiento de las atribuciones
gue tiene conferidas, excepto las que por disposicidon de la ley o del presente
reglamento, deban ser ejercidas directamente por el,

XV. Designar con autorizacién de el/la Presidente (a) Municipal al servidor
publico encargado provisionalmente del despacho de los asuntos, en tanto
se designe al servidor publico correspondiente, en el caso de las vacantes
que se presenten dentro de la direccion;

XVI. Expedir la autorizacion de cambio de uso de suelo, de densidad e intensidad
y altura de edificaciones con el visto bueno de los Comités de Planeacion
para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), la licencia de uso de suelo
gue requiera de evaluacion de impacto estatal, previamente expedido por la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra, la licencia de construccion,
constancia de suspension voluntaria y de terminacion de obra parcial o total,
que tenga sustento en la licencia de uso de suelo;

XVII. Evaluar objetivamente el desempefio de las Unidades Administrativas que
integran la Direccion, para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi
como el cumplimiento de las atribuciones que tengan delegadas con base a
las normas y lineamientos aplicables;

XVIII. Supervisar los tramites que se realizan en materia de desarrollo urbano; y

XIX. Todas las demas que le encomiende la/el Presidente, que no estén previstas
en este articulo.
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SECCION PRIMERA
DE LAS OBLIGACIONES DEL SUBDIRECTOR (A) DE
DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO

Articulo 14.- Corresponde a el Subdirector (a) de Desarrollo Urbano y
Metropolitano, colaborar con el Director para coordinar y supervisar las actividades
diarias de la direccion.

Articulo 15.- Trabajar de manera conjunta en el desarrollo de planes y programas
de desarrollo urbano a beneficio del municipio.

Articulo 16.- El Subdirector de Desarrollo Urbano y Metropolitano, tendra las
atribuciones siguientes:

VI.

Colaborar en la supervisién, coordinacion y evaluacion de las operaciones
para el buen funcionamiento de las unidades administrativas;

. Colaborar en la coordinacion, supervision y en su caso, coadyuvar en la

elaboracion de los dicthmenes, estudios, opiniones, reportes e informes que
le solicite el/la Presidente (a) Municipal;

Colaborar en proyectos de acciones, campafias y programas anuales de
actividades y de programacion presupuestal que correspondan a las areas
administrativas;

. Coadyuvar en los proyectos y acuerdos internos relacionados con la

Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano;

Guardar y vigilar la adecuada aplicaciéon de las normas administrativas,
técnicas u operativas, que expida la direccion;

Coadyuvar en la elaboracion de las normas administrativas, para la
regulacion del desarrollo urbano, asi como a la supervision de tramites que
se realizan en materia de desarrollo urbano;

VIl. Ayudar a dar seguimiento a las acciones que, en materia de desarrollo

urbano deriven de acuerdos y convenios suscritos por el H. Ayuntamiento de
Tepotzotlan, con otras instancias Municipales, Estatales o Federales;

VIII. Todas las demas que le encomiende el presidente (a) municipal, que

no estén previstas en este articulo.
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CAPITULO IV

DE LAS JEFATURAS Y RESPONSABLES DE LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS.
DE LAS FUNCIONES GENERALES Y ATRIBUCIONES

Articulo 17.- Los Jefes de Area y responsables de las unidades administrativas se
auxiliaran de los servidores publicos adscritos a la Direccion en comento que por
orden del Director (a) le sean delegados, conforme al presupuesto autorizado, para
programas autorizados en el ambito de su competencia y que les seran instruidos
por la Direccidon de Desarrollo Urbano y Metropolitano.

Articulo 18.- Corresponde a Los Jefes de Area y responsables de las unidades
administrativas de la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano:

VI.

VII.

Ejecutar las acciones, programas y procedimientos acordes a las funciones
encomendadas a la unidad administrativa a su cargo;

Elaborar los dictamenes, opiniones, estudios e informes que le sean
solicitados por la direccion;

. Formular y proponer a su inmediato superior, los anteproyectos de

programas anuales de actividades programaticas y presupuestales que
correspondan;

. Asesorar y apoyar técnicamente en asuntos de su competencia a los

servidores publicos municipales que lo soliciten;

Proponer al Director (a) acciones de modernizacién, transparencia y
simplificacion administrativa y en caso de aprobacion, llevar a cabo su
instrumentacion;

Colaborar con el Director (a) en el desempefio de las funciones que tengan
encomendadas;

Proporcionar previo acuerdo con sus superiores jerarquicos, la informacion,
datos o el apoyo técnico que le soliciten otras dependencias de la
Administracion Municipal del Gobierno Estatal o Federal;

VIll.Coordinar sus actividades con las restantes unidades administrativas

IX.

dependientes de la Direccidén para una mejor coordinacion en el cumplimiento
de los programas, proyectos y acciones que les corresponda;

Respetar el Cédigo de Etica del H. Ayuntamiento Municipal de Tepotzotlan;



X. Atender diligentemente las instrucciones, requerimientos de apoyo Yy

XI.

solicitudes de informacion que le formule la direccidn, con las formalidades y
dentro de los términos concedidos para ello; y

Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le

encomiende el Director (a);

SECCION PRIMERA

DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS JEFATURAS
DEPENDIENTES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y

METROPOLITANO.

Articulo 19.- Las Jefaturas dependientes de la Direccién de Desarrollo Urbano y
Metropolitano tendran las siguientes atribuciones y funciones.

SECCION SEGUNDA
JEFATURA DE IMAGEN URBANA

Articulo 20.- Al jefe de imagen urbana le corresponde:

Planear, organizar y ejecutar proyectos y acciones de imagen urbana del
Municipio;

Actuar como érgano de consulta de la direccion en actividades de imagen
urbana;

Emitir dictamenes, opiniones e informes respecto a verificar la congruencia
de la normatividad en materia de imagen urbana establecida con los
proyectos de obra, las edificaciones, los anuncios, la propaganda, los
directorios y el mobiliario urbano del municipio o cualquier tipo de
intervencidn que se pretenda realizar dentro de las zonas de proteccién con
el fin de proteger, de vigilar y de mejorar el patrimonio arquitectonico, cultural
y natural del municipio establecido en el Reglamento de Imagen Urbana del
Municipio de Tepotzotlan y demas normatividad aplicable a la materia.

. Expedir el dictamen y/o visto bueno a las personas fisicas o juridicas

colectivas en materia de imagen urbana en cualquier obra de construccion,
conservacion, restauracion y adecuacion; asi como la colocacion, fijacion y
disefio de anuncios y mobiliario urbano. En general, vigilar cualquier tipo de
intervencion que se pretenda realizar dentro de los poligonos denominados
como zonas de proteccion de imagen urbana; y

Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Director (a).

10
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TEPOTZOTLAN

SECCION TERCERA
JEFATURA DE MOVILIDAD

Articulo 21.- Al titular de la Jefatura de Movilidad le corresponden las siguientes
atribuciones:

|. Realizara periédicamente recorridos de supervision en las distintas rutas
y unidades de transporte publico, con el objetivo de garantizar el
cumplimiento de las normativas vigentes, la seguridad de los usuarios y
la calidad del servicio, asegurando una vigilancia constante y efectiva del
transporte publico en beneficio de la comunidad.

Il. Gestionar operativos toxicologicos al transporte publico, en coadyuvancia
con la Secretaria de Movilidad del Estado de México, promoviendo un
entorno mas seguro y saludable para toda la poblacion.

lll. Planear y organizar visitas de la unidad movil de expedicion de licencias
en este Municipio, con el objeto de que los ciudadanos realicen su tramite
en el mismo Municipio;

IV. Actuar como 6rgano de consulta de la direccion en materia de movilidad;

V. Promover una cultura vial responsable, garantizar la capacitacion
adecuada de todos los actores viales, establecer una sefalizacion clara 'y
adecuada, y asegurar la accesibilidad para las personas con discapacidad
en el entorno urbano.

VI. Atender las peticiones que realizan los ciudadanos a través de las
autoridades auxiliares mediante las sesiones extraordinarias de seguridad
publica; y

VII. Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Director (a) de Desarrollo Urbano y Metropolitano.

SECCION CUARTA
JEFATURA DE TENENCIA DE LA TIERRA

Articulo 22.- Al Jefe de Tenencia de la Tierra le corresponden las siguientes
atribuciones:

I. Planear y organizar proyectos y acciones de Tenencia de la Tierra del
Municipio;

11
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Il. Asesorar en materia de regularizacion de la Tenencia de la Tierra, a los
particulares que deseen obtener la certeza y seguridad juridica de su
patrimonio;

lll. Realizar campafas de regularizacion que, previa aprobacion del H.
Cabildo, se ofrecen en coordinacion con las Dependencias Federales,
Estatales o Notario Publico, para que los ciudadanos obtengan su titulo
de propiedad o escritura publica;

IV. Solicitar a los particulares la documentacion, en copias simples,
documento con el que acrediten la posesion y/o propiedad del inmueble
a regularizar, asi como el antecedente de quien les transmite la propiedad
0 posesion del citado inmueble, para definir el paso a seguir para su
regularizacion;

V. Establecer las directrices y procedimientos necesarios para la vigilancia,
identificacion y control de las lotificaciones clandestinas, con la finalidad
de garantizar el orden, la legalidad y el desarrollo urbano ordenado en el
Municipio, asimismo, promover la proteccion del patrimonio publico y
privado, prevenir la informalidad en la gestion del suelo y promover
acciones coordinadas entre las autoridades competentes para la
deteccion y sancion de dichas actividades ilegales.

VI. Formula el anteproyecto de presupuesto de egresos basado el programa
basado en resultados municipal PBRM, calendarizando y programando la
adquisiciéon de bienes y servicios; y

VII. Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Director.

SECCION QUINTA
JEFATURA DE LIMITES TERRITORIALES

Articulo 23.- Al Jefe de Limites Territoriales le corresponden las siguientes
atribuciones:

I. Planear y organizar proyectos y acciones de Limites Territoriales en el
Municipio;

II. Revisar e informar el estado actual del territorio municipal, para la
conservacion de limites territoriales, coadyuvando con las comisiones

territoriales Estatales, junto a la Legislatura Local y las demas autoridades de
otros Municipios;

12



lll. Elaborar el informe correspondiente que describa el estado actual en el que
se encuentran los limites territoriales con los Municipios colindantes;

IV. Coadyuvar con la Sindicatura Municipal, para la instalacion de la Comision
de Limites Territoriales correspondiente;

V. Registrar ante la Legislatura Local y la Comisién de Limites Territoriales
Estatal, la instalacion de la Comision de Limites Territoriales del Municipio;

VI. Coadyuvar con la Sindicatura Municipal en la elaboracion de invitaciones
para las autoridades correspondientes, asi como las solicitudes de apoyo
para la celebracion de sesiones de la Comision de Limites Territoriales;

VII.Elaborar en coordinacion de la Sindicatura Municipal, el orden del dia a
desahogarse para la sesion en turno;

VIIl. Rendir cuenta al director de Desarrollo Urbano y Metropolitano de los
acuerdos alcanzados en las sesiones de la Comision de Limites Territoriales;

IX. Realizar el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos alcanzados en las
sesiones de la Comision de Limites Territoriales;

X. Solicitar informacién en materia de Limites Territoriales a las autoridades
correspondientes del Gobierno del Estado de México;

XI. Coordinar acciones junto con la Jefatura de Tenencia de la Tierra para
establecer planes de trabajo relacionados con los Limites Territoriales;

Xll.Realizar presentaciones de Limites Territoriales a servidores publicos
municipales, planteles educativos, asi como a la ciudadania en general;

XIlll. Las demas de caracter no delegable que le confieran otras disposiciones
legales y reglamentarias u aquellos que le otorguen el/la Presidente (a)
Municipal y el Director de Desarrollo Urbano y Metropolitano en materia de
Limites Territoriales;

CAPITULO V
DE LOS NOTIFICADORES, INSPECTORES, VERIFICADORES,
VISITADORES Y EJECUTORES ADSCRITOS A LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO
ATRIBUCIONES GENERALES

Articulo 24.- De la figura de los notificadores, inspectores, verificadores, visitadores
y ejecutores adscritos a la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano cuentan
con las siguientes atribuciones:

13



obierno Muanicipal

20265-2

OTLAN/

VI.

Notificar en tiempo y forma prescritos por la Ley, las resoluciones, acuerdos
y contestaciones fundadas y motivadas debidamente firmadas por el Director
(a), de la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano;

Practicar las diligencias de visita de verificacion, inspeccion a los predios
encomendadas por el Director (a);

. Realizar las notificaciones en los términos del Cddigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México;

. Notificar en el local de la direccién o via correo electrénico, cuando asi lo
soliciten los particulares;

Asentar las razones de notificacién, debidamente requisitadas en las actas
de diligencias que sean practicadas;

Ejecutar los mandamientos o resoluciones ordenadas por el Director de
Desarrollo Urbano y Metropolitano;

VIl.Realizar las diligencias necesarias, para la substanciacion del procedimiento

VIl

IX

X.

XI.

XII.

Xl

administrativo comun;

l. Realizar las visitas de verificacion e inspeccién conforme a lo
dispuesto por los articulos 14 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y lo preceptuado por el articulo 128 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México y demas disposiciones
vigentes y aplicables en materia de desarrollo urbano.

. Llevar a cabo la ejecucion de las resoluciones de los procedimientos
administrativos comunes, asi como la imposicién de medidas de seguridad
establecidas en el Cédigo Administrativo del Estado de México.

Ejecutar las 6rdenes de verificacidon, inspeccion y/o visita para vigilar el
cumplimiento del presente Reglamento;

Llevar a cabo peridédicamente visitas de verificacion e inspeccion para vigilar
gue las construcciones cuenten con permiso y/o autorizacion por la Direccion
de Desarrollo Urbano y Metropolitano;

Los Inspectores, Notificadores, Verificadores, Visitadores y Ejecutores
deberan asentar por escrito, la razén de todas y cada una de las diligencias
que lleven a cabo de conformidad con lo establecido en el Cddigo
Administrativo del Estado de México;

Il. Coadyuvar con las demas areas de la Direccion, asi como de la
Administracion Municipal para la entrega de documentos que se requieran;

14



XIV. Ejecutar los mandamientos o resoluciones ordenadas por el Director
@)y

XV. Las demas que le sean encomendadas por el Director (a) y los
ordenamientos legales aplicables.

CAPITULO VI
DE LA SUPLENCIA Y SANCIONES DE TITULARES.
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 25.- Las faltas de los servidores que integran la Direccion General podran
ser temporales o definitivas.

Las faltas temporales y definitivas seran aquellas que establezca expresamente la
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; en todo caso,
las faltas temporales deberan estar debidamente justificadas y ajustadas a Derecho.

Articulo 26.- El Director de Desarrollo Urbano y Metropolitano sera suplido en
ausencia temporal por el subdirector de la misma area.

Articulo 27.- Las faltas del Director (a) temporales que excedan de quince dias
naturales, pero no de sesenta dias, sera aprobada por el Ayuntamiento en sesién
de cabildo a propuesta del Presidente (a) Municipal, la designacién en su ausencia
sera por el subdirector en caracter de encargado del despacho y con la aprobacion
del Presidente (a) Municipal.

Articulo 28.- Los Jefes de Area, seran suplidos en su ausencia temporal por la
persona adscrita a la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano que el Director
(a) designe.

SECCION PRIMERA
DE LAS SANCIONES

Articulo 29.- Corresponde a la Contraloria Interna Municipal, aplicar las sanciones
gue pueda corresponder a los servidores publicos adscritos a la direccion.

Articulo 30.- las infracciones al presente reglamento, seran sancionadas en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.
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CAPITULO VII
DE LOS TRAMITES, SERVICIOS Y REQUISITOS

DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 31.- Los tramites y servicios que se realizan en la Direccion de Desarrollo
Urbano y Metropolitano son el cambio de uso de suelo, del coeficiente de ocupacion,
del coeficiente de utilizacion, del cambio de altura o edificaciones, cédula informativa
de zonificacién, constancia de alineamiento y constancia de numero oficial,
constancia de terminacion de obra (parcial o total), licencia de construccion de
barda, licencia de construccion extemporanea (mayor a 60 m2), licencia de
construccion extemporanea (menor a 60 m2), licencia de construccion para obra
nueva, ampliacién, modificacion o reparacion (mayor a 60 m?), licencia de
construccion para obra nueva, ampliacion, modificacion o reparacion (menor a 60
m?2), licencia de uso de suelo, licencia para demolicién de construccién (parcial o
total), licencia para excavacion, relleno y movimientos de tierra, licencia para la
construccion e instalacion de estaciones repartidoras y antenas para
telecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de elementos
estructurales; asi como para las instalaciones o modificaciones de ascensores para
personas, montacargas, escaleras mecanicas o0 cualquier otro mecanismo de
transporte electromecanico, permiso para la ejecucion de obras subterraneas o
areas en la via publica, para la instalaciébn, mantenimiento o retiro de ductos o de
lineas para la conduccién de energia eléctrica, telefonia inaldmbrica,
telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos, television por cable y demas fluidos,
prorroga de construccion y visto bueno de imagen urbana.

Articulo 32.- Los tramites y servicios que se realizan en esta unidad administrativa
los puede solicitar cualquier persona fisica, juridico colectiva e instituciones publicas
gue estén interesados en algun tramite en materia de desarrollo urbano.

SECCION PRIMERA
DE LOS REQUISITOS

Articulo 33.- El cambio de uso de suelo, del coeficiente de ocupacion, del
coeficiente de utilizacion, del cambio de altura o edificaciones tiene como
objeto autorizar el cambio o modificacion de las normas o aprovechamientos del
suelo, tales como: el coeficiente de ocupacion, el coeficiente de utilizacion, altura
niveles maximos permitidos, para un predio o inmueble determinado.

Articulo 34.- EIl tiempo maximo de respuesta del cambio de uso de suelo, del
coeficiente de ocupacién, del coeficiente de utilizacion, del cambio de altura o
edificaciones sera de 5 dias habiles siempre y cuando cumpla con todos los
requisitos que establece la ley y previo pago de derechos.
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Articulo 35.- El costo del tramite del cambio de uso de suelo, del coeficiente de
ocupacion, del coeficiente de utilizacion, del cambio de altura o edificaciones es de
acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de actualizacién (UMA)
establecido en el Codigo Financiero del Estado de México.

Articulo 36.- Los requisitos para realizar el tramite del cambio de uso de suelo, del
coeficiente de ocupacién, del coeficiente de utilizacion, del cambio de altura o
edificaciones, son los siguientes:

I. Las personas fisicas e instituciones publicas deben presentar los siguientes
requisitos:

A.

B.

IO

Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal;
Para los cambios de uso de suelo, se requerird en original o copia
certificada documento con que se acredite la propiedad del inmueble,
debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México (IFREM);

Cuando el tramite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante dos testigos segun
corresponda;

. Original y en archivo magnético del plano de localizacion del predio o

inmueble con sus medidas y colindancias, georreferenciado en
coordenadas UTM, en el formato que al efecto determine esta autoridad
administrativa,

Original del anteproyecto del desarrollo y su memoria descriptiva, misma
que contendra las caracteristicas fisicas del predio o inmueble, de
superficie, accesos viales, colindancias y nombre de las calles
circundantes, asi como descripcidon de las actividades que pretende, en
Su caso;

Copia simple legible de la evaluacion de impacto estatal (solo en los casos
previstos por el articulo 5.35 del Codigo Administrativo del Estado de
México);

. Original del anteproyecto arquitectonico;

Original del dictamen de factibilidad de servicios de agua potable y
drenaje, asi como de incorporacion a los sistemas de agua potable y
alcantarillado, en el que definan los puntos de conexion de agua potable
y los de descargas de aguas residuales (solo es para los casos que no
causes impacto urbano);

Original de la opinion favorable y técnicamente justificada de la Comision
de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).

Copia simple legible del valor catastral actualizada;

Identificacion oficial vigente.
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Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran los siguientes
documentos:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridico colectiva
(empresa);

B. Para los cambios de uso de suelo se requerird, copia del acta constitutiva
en el caso de personas juridicas colectivas o del contrato respectivo
tratdndose de fideicomisos, dichos documentos deberdn estar inscritos
en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México (IFREM).

Articulo 37.- La cédula informativa de zonificacion es un documento de caracter
informativo que sefala la normatividad contenida en el plan municipal de desarrollo
urbano de Tepotzotlan vigente o de sus planes parciales que deriven de este,
respecto del uso del suelo, del coeficiente de ocupacion del suelo, del coeficiente
de utilizacién del suelo, altura o niveles de sus edificaciones; que sean aplicables
para un predio o inmueble determinado.

Articulo 38.- El tiempo méaximo de respuesta de la cédula informativa de
zonificacion es de cinco dias habiles siempre y cuando cumpla con todos los
requisitos que establece la ley y previo pago de derechos.

Articulo 39.- El costo de la cédula informativa de zonificacién es de acuerdo al
incremento anual de la unidad de medida de actualizacién (UMA) establecido en el
Cddigo Financiero del Estado de México.

Articulo 40.- Los requisitos para realizar el tramite de la cédula informativa de
zonificacion son los siguientes:

I. Las personas fisicas e instituciones publicas presentaran los siguientes
documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente llenada
y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal;

Copia simple legible de la manifestacion del valor catastral actualizada;
Original del mapa satelital de la ubicaciéon del predio y/o inmueble (croquis
de localizacion).

Copia simple legible de la identificacion oficial vigente;

Cuando el tramite no se gestione a nombre propio o se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante dos testigos segun
corresponda;

O W

muo

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:
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A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridico colectiva
(empresa).

Articulo 41.- La constancia de alineamiento es el documento que tiene por objeto
delimitar la colindancia de un inmueble o predio determinado con respecto a la via
publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y la
constancia de numero oficial tiene por objeto identificar el nUmero oficial de un
inmueble o predio determinado, con frente continuo o adyacente a la via publica o
alguna calle reconocida por el municipio de Tepotzotlan.

Articulo 42.- El tiempo maximo de respuesta de la constancia de alineamiento y la
constancia de numero oficial es 15 dias habiles siempre y cuando cumpla con todos
los requisitos que establece la ley y previo pago de derechos.

Articulo 43.- El costo de la constancia de alineamiento y la constancia de niumero
oficial es de acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de actualizacion
(UMA) establecido en el Codigo Financiero del Estado de México.

Articulo 44.- Los requisitos para realizar el trdmite de la constancia de alineamiento
y numero oficial son los siguientes:

I. Las personas fisicas e instituciones publicas presentaran los siguientes
documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente llenada
y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad del
inmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México (IFREM);

C. Copia Documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en su
caso);

D. Copia simple legible de la manifestacion del valor catastral actualizada;

E. Original del mapa satelital de la ubicacién del predio y/o inmueble (croquis

de localizacién);
Copia simple legible de la identificacion oficial vigente;

. Cuando el tramite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante dos testigos segun
corresponda.

Om

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:
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A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridico colectiva
(empresa).

Articulo 45.- La constancia de terminacion de obra (parcial o total) es el
documento a través del cual, se puede dar aviso para la terminacion de una obra o
construccion, con el objeto de que la autoridad competente constate que su
construccion o edificacion se ejecutd de acuerdo al proyecto autorizado y que, por
lo tanto, es apta para su ocupacion o para el fin sefialado en la licencia o permiso
de construccion.

Articulo 46.- El tiempo maximo de respuesta de la constancia de terminacion de
obra (parcial o total) se expedira al dia siguiente del aviso de terminacion de obra
(previa inspeccion y pago de derechos correspondientes).

Articulo 47.-. El factor y costo de la constancia de terminacién de obra (parcial o
total) serd aplicado de acuerdo al tipo de obra o construccion que haya sido
desarrollada, de acuerdo a lo que sefiala el articulo 144, fraccion Il, inciso F del
cddigo financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 48.- Los requisitos para realizar el tramite de la constancia de terminacion
de obra (parcial o total) son los siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente

llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad

delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);

C. Copia Documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en

Su caso);

D. Copia simple legible de la manifestacion del valor catastral actualizada;

E. Original del mapa satelital de la ubicacion del predio y/o inmueble
(croquis de localizacion);

Copia simple legible de la identificacion oficial con fotografia vigente;

. Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio o se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante dos testigos segun
corresponda;

H. Copia simple legible de la constancia de nimero oficial reciente;

I. Copia simple legible de la licencia de construccion otorgada a la

edificacion existente;

J. Copia simple legible de la bitacora de obra llenada y autorizada,;

K. Original del croquis arquitecténico que indique el &rea construida

(construcciones menores de 60 m2) o planos arquitectonicos del

@m
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proyecto autorizado, firmado por el director responsable de obra (DRO)
y/o corresponsable de obra (construcciones mayores a 60 m2.

II. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica colectiva
(empresa).

[ll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener constancia de
terminacion de obra en bienes inmuebles destinados a la prestacion de
servicios publicos.

Articulo 49.- La licencia de construccion de barda tiene por objeto autorizar la
obra o construccion de una barda (no mayor a tres metros de altura a partir del
desplante) en un inmueble o predio determinado.

Articulo 50.- El tiempo maximo de respuesta de la licencia de construccion de barda
sera de tres dias habiles posteriores a la fecha de presentacién o recepcién y que
reuna todos los requisitos establecidos en la ley (previo pago de derechos
correspondientes).

Articulo 51.- El costo de la licencia de construccion de barda es de acuerdo al
incremento anual de la unidad de medida de actualizacién (UMA) establecido en el
articulo 144, fraccion I, inciso D del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Articulo 52.- Los requisitos para realizar el trdmite de la licencia de construccién de
barda son los siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal;
B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);
C. Copia simple del documento con el que se acredite la posesion del
inmueble (en su caso);
D. Copia simple legible de la manifestacién del valor catastral actualizada,;
E. Original del mapa satelital de la ubicacion del predio y/o inmueble
(croquis de localizacion);
Copia simple legible de la identificacion oficial con fotografia vigente;
. Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante

®m
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poder notarial y/o carta poder firmada ante dos testigos segun
corresponda;

H. Copia simple legible de la constancia de namero oficial reciente;

I. Copia simple legible de la constancia de alineamiento;

J. Original del croquis arquitectonico que indique o localice el area que se
pretende construir (la altura de la barda se podra autorizar hasta tres
metros a partir del nivel de desplante)

K. Original de la memoria descriptiva y programa del procedimiento
respectivo; y

L. Las autorizaciones federales, estatales y municipales que procedan.

II. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica
colectiva (empresa);

[ll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener licencia de
construccion de barda en bienes inmuebles destinados a la prestacion de
servicios publicos.

Articulo 53.- Licencia de construccion extemporanea (mayor a 60 m2) tiene por
objeto regularizar una obra o construccién existente mayor a 60 m2 en un inmueble
o predio determinado, de acuerdo a las disposiciones sefaladas en Libro Quinto y
su reglamento del Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo octavo
del Cddigo Administrativo del Estado de México, a las normas técnicas que se
determinen en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente y demas
ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 54.- El tiempo méaximo de respuesta de la licencia de construccion
extemporanea (mayor a 60 m2) sera de tres dias habiles posteriores a la fecha de
presentacion o recepcion y que reuna todos los requisitos establecidos en la ley
(previo pago de derechos correspondientes).

Articulo 55.- El costo de la licencia de construccion extemporanea (mayor a 60 m2)
sera aplicado de acuerdo al tipo de obra o construccion que se pretenda regularizar
y de acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de actualizacion (UMA)
establecido en el Articulo 12,34, 144 fraccién I, inciso A, B,C,D,E,F,G, fraccion I
inciso F Cadigo Financiero del Estado de México; articulo 1, numeral 43.3,4.5,4.5.1
y 4.5.2 de la Ley de Ingresos de los municipios del Estado de México.

Articulo 56.- Los requisitos para realizar el tramite de la licencia de construccion
extemporanea (mayor a 60 m2) son los siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:
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Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenado y firmado por el interesado y/o apoderado o representante legal,
Cuando el tramite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se deberéa acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda);

Copia simple legible del documento con el que se acredite la propiedad
del inmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México;

. Copia simple legible del documento con el que se acredite la posesion

del inmueble (en su caso).

Copia simple legible de la licencia de uso del suelo vigente;

Copia simple legible de la constancia de alineamiento y numero oficial
recientes;

. Original y copia de los planos arquitectonicos del proyecto, firmados por

Director Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra;

Original y copia de los planos arquitectonicos del proyecto en los que
se indiquen los pisos, departamentos, viviendas o locales que seran
areas privativas o del dominio exclusivo de los condéminos, los
elementos comunes de la construccion y las areas de uso comun del
inmueble, asi como tabla de indivisos, firmados por el Director
Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra, en el caso de
construcciones en régimen de propiedad en condominio;

Original y copia de los planos estructurales, firmados por el Director
Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra;

Original y copia de los planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias,
eléctricas y especiales, firmados por el Director Responsable de Obra
y/o Corresponsable de Obra;

Copia simple legible de la evaluacién técnica de impacto en materia de
agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales o
documento que acredite la existencia y dotacién de agua potable para
el desarrollo que se pretende, asi como incorporacion a los sistemas de
agua potable y alcantarillado, el cual sera emitido por la Comision del
Agua del Estado de México o autoridad competente, en su caso;
Copia simple de la manifestacion del valor catastral actualizada;

. Original del Mapa satelital de la ubicacion del predio o inmueble (croquis

de localizacién);

Copia simple legible de la Identificacion(es) oficial(es) vigente(s);
Original y copia simple legible de la memoria descriptiva de la obra en
construccion y memoria de célculo de la estructura sustentante;

. Original y copia simple legible de la responsiva del Director

Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra;
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Q. Enlos casos previstos por el articulo 5.35 del Codigo Administrativo del
Estado de México, se requiere presentar la Evaluacion de Impacto
Estatal, adjuntando sus evaluaciones técnicas, segun correspondan; y

R. Copia simple legible de las autorizaciones federales, estatales o
municipales que procedan.

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccién | también presentaran el siguiente requisito:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica
colectiva (empresa);

[ll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener licencia de
construccion extemporanea (mayor a 60 m2) que se ejecuten en bienes
inmuebles destinados a la prestacion de servicios publicos.

Articulo 57.- Licencia de construccion extemporanea (menor a 60 m2) tiene por
objeto regularizar una obra o construccidn existente menor a 60 m2 en un inmueble
o predio determinado, de acuerdo a las disposiciones sefaladas en Libro Quinto y
su reglamento del Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo octavo
del Cddigo Administrativo del Estado de México, a las normas técnicas que se
determinen en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente y demas
ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 58.- El tiempo méaximo de respuesta de la licencia de construccion de
extemporanea (menor a 60 m2) sera de tres dias habiles posteriores a la fecha de
presentacion o recepcion y que reuna todos los requisitos establecidos en la ley
(previo pago de derechos correspondientes).

Articulo 59.- El costo de la licencia de construccién extemporanea (menor a 60 m2)
sera aplicado de acuerdo al tipo de obra o construccion que se pretenda regularizar
y de acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de actualizacién (UMA)
fundado en los articulos 12, 34, 144 fraccion | y Il inciso F) del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios; articulo 1 numerales 4.3.3., 4.5., 4.5.1. y 4.5.2.
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.

Articulo 60.- Los requisitos para realizar el tramite de la licencia de construccion
extemporanea (menor a 60 m2) son los siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal;
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B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);

C. Copia Documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en
Su caso);

D. Copia simple legible de la manifestacion del valor catastral actualizada;

E. Original del mapa satelital de la ubicacion del predio y/o inmueble
(croquis de localizacion);

Copia simple legible de la identificacion oficial vigente;

. Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante dos testigos segun
corresponda;

H. Copia simple legible de la licencia de uso del suelo vigente;

I. Copia simple de la constancia de alineamiento y numero oficial

recientes;

J. Original y copia del croquis arquitectonico que indique o localice el &rea
gue se pretende construir;

K. Copia simple de las autorizaciones federales, estatales o municipales
gue procedan

L. Original y copia simple de la memoria descriptiva y programa del
procedimiento respectivo;

M. Copia simple legible del documento que acredite la existencia y dotacion
de agua potable del proyecto a desarrollar;

®m

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:

A. Copia simple legible del Acta constitutiva de la persona juridica colectiva
(empresa).

[ll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener licencia de
construccion extemporanea (menor a 60 m2) que se ejecuten en bienes
inmuebles destinados a la prestacion de servicios publicos.

Articulo 61.- La Licencia de construccién para obra nueva, ampliacion,
modificaciéon o reparacion (mayor a 60 m?) tiene por objeto autorizar una
construccion mayor a 60 m2 a fin de realizar obra o trabajos de construccion para
obra nueva y/o ampliacion y/o modificacion y/o reparaciéon que afecte o no
elementos estructurales en un inmueble o predio determinado.

Articulo 62.- El tiempo maximo de respuesta de la licencia de construccion para
obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacién (mayor a 60 m?) sera de tres dias
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hébiles posteriores a la fecha de presentacion o recepcion y que reuna todos los
requisitos establecidos en la ley (previo pago de derechos correspondientes).

Articulo 63.- El costo de la licencia de construccion para obra nueva, ampliacion,
modificacion o reparacion (mayor a 60 m?) sera aplicado de acuerdo al tipo de obra
0 construccidon que se pretenda regularizar y de acuerdo al incremento anual de la
unidad de medida de actualizacion (UMA) de acuerdo al Articulo 144 fraccion |,
Inciso A) al G) del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 64.- Los requisitos para realizar el tramite de la licencia de construccion
para obra nueva, ampliacién, modificacion o reparacion (mayor a 60 m2) son los
siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);

C. Copia Documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en
Su caso);

D. Copia simple legible de la licencia de uso del suelo vigente;

E. Copia simple legible de la constancia de alineamiento y nimero oficial
recientes;

F. Original y una copia de los planos arquitectdnicos del proyecto, firmados
por director responsable de obra y/o corresponsable de obra;

G. Original y una copia de los planos estructurales del proyecto, firmados
por Director Responsable de obra y/o corresponsable de obra;

H. Original y una copia de los planos de instalaciones hidraulicas,
sanitarias, eléctricas y en su caso, de instalaciones especiales; del
proyecto, firmados por director responsable de obra y/o corresponsable
de obra;

I. Para los casos de ampliaciéon, modificacion o reparaciéon de obra o
construccion, se requiere copia simple legible de la licencia de
construccion, constancia de terminacion de obra y/o constancia de
suspension voluntaria de obra; otorgadas segun el caso, a las
edificaciones existentes (los documentos en mencion deberan
encontrarse con vigencia);

J. Segun corresponda, copia simple legible de la evaluacion técnica de
impacto en materia de agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento de
aguas residuales o documento que acredite la existencia y dotacion de
agua potable del proyecto a desarrollar o la incorporacién a los sistemas
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de agua potable y alcantarillado, el cual sera emitido por autoridad
competente;

K. Tratdndose de conjuntos urbanos, condominios y lotificaciones de
vivienda, industriales, comerciales, de servicios y mixtos, copia simple
de la evaluacion técnica de impacto en materia de agua, drenaje,
alcantarillado y tratamiento de aguas residuales sera exigible para la
asignacion de obligaciones en materia de infraestructura, vinculantes a
la autorizacion que emita la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra,
conforme a lo dispuesto por el Libro Quinto del presente Cédigo y su
Reglamento, asi como la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios;

L. Responsiva del director responsable de obra y/o corresponsable de
obra;

M. Copia simple legible de la manifestacion del valor catastral actualizada;

N. Copia simple legible de las autorizaciones federales, estatales o
municipales que procedan; y

O. Copia simple legible evaluacién de impacto estatal, segun sea el caso.

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:

A. Registro del director responsable de obra y/o corresponsable de obra
en la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra del Gobierno del Estado
de México; y cédula profesional.

B. En los casos previstos por el articulo 5.35 del Cédigo Administrativo del

Estado de México, se requiere presentar la evaluacién de impacto

estatal, adjuntando sus evaluaciones técnicas, segun correspondan.

Las autorizaciones federales, estatales o municipales que procedan.

Mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble (croquis de

localizacion).

E. Cuando el tramite no se gestione a nombre propio o se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda).

0

[ll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener la Licencia de
construccion para obra nueva, ampliacion, modificacion o reparacion (mayor
a 60 m?) que se ejecuten en bienes inmuebles destinados a la prestacion de
servicios publicos.

Articulo 65.- La licencia de construccion para obra nueva, ampliacion,

modificacion o reparaciéon (menor a 60 m?) tiene por objeto autorizar una
construccion menor a 60 m2 a fin de realizar obra o trabajos de construccion para
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obra nueva y/o ampliacién y/o modificacion y/o reparacién que afecte o no
elementos estructurales en un inmueble o predio determinado.

Articulo 66.- El tiempo maximo de respuesta de la licencia de construccion para
obra nueva, ampliacién, modificacion o reparacién (menor a 60 m?) seréa de tres dias
hébiles posteriores a la fecha de presentacién o recepcion y que retna todos los
requisitos establecidos en la ley (previo pago de derechos correspondientes).

Articulo 67.- El costo de la licencia de construccion para obra nueva, ampliacion,
modificacion o reparacion (menor a 60 m?) seréa aplicado de acuerdo al tipo de obra
0 construccién que se pretenda regularizar y de acuerdo al incremento anual de la
unidad de medida de actualizacion (UMA) con fundamento en el articulo 144
fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 68.- Requisitos para realizar el tramite de la licencia de construccion para
obra nueva, ampliacion, modificacibn o reparacion (menor a 60 m2) son los
siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);

C. Copia Documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en
Su caso);

D. Copia simple legible de la licencia de uso del suelo vigente;

E. Copia simple legible de la constancia de alineamiento y nimero oficial
recientes;

F. Original del croquis arquitectonico que indique o localice el area que se
pretende construir;

G. Original y copia simple legible de la memoria descriptiva y programa del
procedimiento respectivo;

H. Copia simple legible del documento que acredite la existencia y dotacion
de agua potable del proyecto a desarrollar;

I. Paralos casos de modificacion o reparacion de obra o construccion, se
requiere copia simple de la licencia de construccion, constancia de
terminacion de obra y/o constancia de suspension voluntaria de obra;
otorgadas segun el caso, a las edificaciones existentes (los documentos
en mencion deberan encontrarse con vigencia);

J. Copia simple legible de las autorizaciones federales, estatales o
municipales que procedan;

K. Copia simple legible de la manifestacion del valor catastral actualizada;
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L. Original del mapa satelital de la ubicacion del predio o inmueble (croquis
de localizacién);

M. Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio o se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda); y

N. Copia simple legible de la Identificacion(es) oficial(es) vigente(s).

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica colectiva
(empresa).

lll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener la licencia de
construccion para obra nueva, ampliacion, modificacion o reparacion (menor
a 60 m?) que se ejecuten en bienes inmuebles destinados a la prestacion de
servicios publicos.

Articulo 69.- La licencia de uso de suelo tiene por objeto autorizar las normas y
aprovechamientos del suelo, tales como: el coeficiente de ocupacion, coeficiente de
utilizacién, altura o niveles maximos permitidos, numero de cajones de
estacionamiento, ademas de sefalar las restricciones correspondientes en el
ambito federal, estatal o municipal; que sean aplicables para un predio o inmueble
determinado.

Articulo 70.- El tiempo maximo de respuesta de la licencia de uso de suelo sera de
cinco dias habiles posteriores a la fecha de presentacion o recepcion y que reuna
todos los requisitos establecidos en la ley (previo pago de derechos
correspondientes).

Articulo 71.- El costo de la licencia de uso de suelo sera aplicado de acuerdo al
incremento anual de la unidad de medida de actualizacion (UMA) establecido en el
Articulo 144 fraccion VIl del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 72.- Los requisitos para realizar el tramite de la licencia de uso de suelo
son los siguientes:

I. Las personas fisicas e instituciones publicas presentaran los siguientes
documentos:
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A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);

C. Copia Documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en
Su caso);

D. Copia simple legible de manifestacion del valor catastral actualizada;

E. Original del mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble (croquis
de localizacién);

Copia simple legible de la Identificacién(es) oficial(es) vigente(s);

. Enlos casos previstos por el articulo 5.35 del Cédigo Administrativo del
Estado de México, se requiere presentar copia simple de la evaluacion
Impacto Estatal;

H. Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio o se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
original del poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda); y

I. En caso de subdivisién presentar copia simple legible del dictamen de
factibilidad se servicios agua potable y drenaje, asi como de
incorporacion a los sistemas de agua potable y alcantarillado, en el que
se definanlos puntos de conexién de agua potable y los de descargas
de aguas residuales, el cual sera emitido por la Direccion de Agua
Potable y Saneamiento.

®m

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:

I. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica colectiva
(empresa).

Articulo 73.- Licencia para demolicién de construccion (parcial o total) tiene
por objeto autorizar la obra o demolicion (parcial o total) de una construccion
existente en un inmueble o predio determinado.

Articulo 74.- El tiempo maximo de respuesta de la licencia para demolicion de
construccion (parcial o total) sera de tres dias habiles posteriores a la fecha de
presentacion o recepcion y que reuna todos los requisitos establecidos en la ley
(previo pago de derechos correspondientes).

Articulo 75.- El costo de la licencia para demolicion de construccion (parcial o total)
sera aplicado de acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de
actualizacion (UMA) establecido en el articulo 144 fraccion Il inciso B) del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.
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Articulo 76.- Requisitos para realizar el tramite de la licencia para demolicion de
construccion (parcial o total) son los siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A.

B.

Io

<X

Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,
Original y copia simple legible del croquis arquitectonico que indique o
localice el &rea que se pretende demoler;

Original y copia simple legible de la memoria y programa del proceso
de demolicién, en el que se indicara el orden, volumen estimado y
fechas aproximadas en que se demolerdn los elementos de la
construccion. Tratdandose de demoliciones con un area mayor de
cuarenta metros cuadrados en planta baja o de veinte metros cuadrados
en niveles superiores, la memoria y el programa deberan ser firmados
por el director responsable de obra.

En caso de que la obra o trabajos de demolicién se encuentren en zonas
declaradas como patrimonio historico, artistico y arqueoldgico o cuando
se trate de inmuebles que se ubiquen en zonas de conservacion
patrimonial previstas en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente;
se debera contar con la autorizacion del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia (INAH) y/o por Autoridad competente (segun
corresponda). (presentarlo en original);

Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);

Copia documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en
Su caso);

. Copia simple legible de manifestacién del valor catastral actualizada;

Original del mapa satelital de la ubicacion del predio o inmueble (croquis
de localizacién);

Copia simple legible de la identificacion oficial vigente;

Cuando el tramite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda);

Memoria y programa del procedimiento respectivo;

Copia simple legible de la constancia de numero oficial reciente; y

. Copia simple legible de las autorizaciones federales, estatales o

municipales que procedan.

II. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:
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A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica colectiva
(empresa).

[ll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener la licencia para
demolicion de construccion (parcial o total) las que se ejecuten en bienes
inmuebles destinados a la prestacion de servicios publicos; sin embargo, esto
no lo exime de obtener las autorizaciones conducentes en el ambito federal,
estatal o municipal (segun sea el caso).

Articulo 77.- Lalicencia para excavacion, relleno y movimientos de tierra tiene
por objeto autorizar la ejecucion de trabajos para la excavacion, relleno o
movimientos de tierra en un inmueble o predio determinado.

Articulo 78.- El tiempo maximo de respuesta de la licencia para excavacion, relleno
y movimientos de tierra sera de tres dias habiles posteriores a la fecha de
presentacion o recepcion y que reuna todos los requisitos establecidos en la ley
(previo pago de derechos correspondientes).

Articulo 79.- El costo de la licencia para excavacion, relleno y movimientos de tierra
sera aplicado de acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de
actualizacion (UMA) establecido en Articulo 144 fraccién Il inciso C) del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 80.- Requisitos para realizar el tramite de la licencia para excavacion,
relleno y movimientos de tierra son los siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,
B. Original y copia del croquis de localizacion del area donde se van a
realizar las actividades u obra;
Original y copia de la memoria y programa del procedimiento respectivo;
Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);
Copia Documento con el que se acredite la posesiéon del inmueble (en
Su caso);
Copia simple legible de manifestacion del valor catastral actualizada;
. Original del mapa satelital de la ubicacion del predio o inmueble (croquis
de localizacion);
. Copia simple legible de la Identificacion oficial vigente;
Cuando el tramite no se gestione a hombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
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poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda);
Copia simple de la constancia de numero oficial reciente.

. Obras y actividades de la industria de la construccion; obras y

actividades de la industria manufacturera en predios de hasta 5,000 m2
que no presenten pendientes mayores a 30° y vegetacion arborea;
obras y actividades comerciales y de servicios de predios de hasta
5,000 m2 de superficie que no presenten pendientes mayores de 30° y
vegetacion arborea; obras y actividades de la industria manufacturera,
siempre que se realicen dentro de zonas industriales o en predios de
hasta 10,000m2 de superficie total; y obras y actividades comerciales y
de servicios en predios de hasta 10,000 m2 de superficie total.
Presentar expediente de bajo impacto ambiental; informe previo;
manifestacion del impacto ambiental; o del estudio de riesgo.

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran los siguientes requisitos:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica colectiva

B.

(empresa);

Obras y actividades de la industria de la construccién; obras y actividades
de la industria manufacturera en predios de hasta 5,000 m2 que no
presenten pendientes mayores a 30° y vegetacién arbdrea; obras y
actividades comerciales y de servicios de predios de hasta 5,000 m2 de
superficie que no presenten pendientes mayores de 30° y vegetacion
arbdrea; obras y actividades de la industria manufacturera, siempre que
se realicen dentro de zonas industriales o en predios de hasta 10,000m2
de superficie total; y obras y actividades comerciales y de servicios en
predios de hasta 10,000 m2 de superficie total. Presentar expediente de
bajo impacto ambiental; informe previo; manifestacion del impacto
ambiental; o del estudio de riesgo. (presentarlo en original).

[ll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener la licencia para
excavacion, relleno y movimientos de tierra las que se ejecuten en bienes
inmuebles destinados a la prestacion de servicios publicos.

Articulo 81.- Licencia para la construccion e instalacion de estaciones
repartidoras y antenas para telecomunicaciones, anuncios publicitarios que
requieran de elementos estructurales; asi como para las instalaciones o
modificaciones de ascensores para personas, montacargas, escaleras
mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico tiene
por objeto autorizar la construccién e instalacion de estaciones repartidoras y
antenas

para telecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de
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elementos estructurales; asi como para las instalaciones o modificaciones de
ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro
mecanismo de transporte electromecanico en un inmueble o predio determinado.

Articulo 82.- El tiempo maximo de respuesta de la licencia para la construccion e
instalacién de estaciones repartidoras y antenas para telecomunicaciones, anuncios
publicitarios que requieran de elementos estructurales; asi como para las
instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas,
escaleras mecénicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecénico
sera de tres dias habiles posteriores a la fecha de presentacion o recepcién y que
relna todos los requisitos establecidos en la ley (previo pago de derechos
correspondientes).

Articulo 83.- El costo de la licencia para la construccion e instalacion de estaciones
repartidoras y antenas para telecomunicaciones, anuncios publicitarios que
requieran de elementos estructurales; asi como para las instalaciones o
modificaciones de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas
o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico sera aplicado de
acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de actualizacion (UMA)
establecido en el Articulo 144 fraccion | inciso G) del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

Articulo 84.- Requisitos para realizar el tramite de la licencia para la construccion e
instalacion de estaciones repartidoras y antenas para telecomunicaciones, anuncios
publicitarios que requieran de elementos estructurales; asi como para las
instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas,
escaleras mecénicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecénico
son los siguientes:

|. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,
B. Copia simple legible del documento con que se acredite la propiedad
delinmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México (IFREM);
C. Copia documento con el que se acredite la posesion del inmueble (en
Su caso);
D. Copia simple legible de manifestacion del valor catastral actualizada;
E. Original del mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble (croquis
de localizacion);
Copia simple legible de la Identificacion(es) oficial(es) vigente(s);
. Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
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poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda);

H. Copia simple legible de la licencia de uso de suelo vigente;

Copia simple legible de la licencia de construccién otorgada a la

edificacion existente;

J. Original y dos copias legibles de los planos arquitectdnicos del proyecto,
firmados por director responsable de obra y/o corresponsable de obra;

K. Originar y dos copias legibles de los planos estructurales del proyecto,
firmados por director responsable de obra y/o corresponsable de obra;

L. Original y dos copias legibles de la memoria descriptiva de la obra en
construccion y memoria de célculo de la estructura sustentante;

M. Original y copia legible de la responsiva del director responsable de obra
y/o corresponsable de obra;

N. Original y copia legible del registro del director responsable de obra y/o
corresponsable de obra en la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra
del Gobierno del Estado de México; y cédula profesional;

O. Original de la bithcora de obra debidamente llenada y firmada por el
director responsable de obra y/o corresponsable de obra;

P. Copia simple de la constancia de alineamiento y constancia de numero
oficial.

Q. Para la licencia de construccion e instalacién de estaciones repetidoras
y antenas, se requerira planos o disefios acompafados de su memoria
de calculo que fomenten la integraciéon de la estructura al contexto
(sustentante), firmados por el director responsables de obra (DRO) y/o
por corresponsables de obra y en su caso, la licencia de construccion
otorgada a la edificacion existente;

R. En los casos previstos por el articulo 5.35 del Cédigo Administrativo del
Estado de México, se requiere presentar la original y copia simple
legible de la evaluacion de Impacto Estatal, adjuntando sus
evaluaciones técnicas, segun correspondan; y

S. Original y copia legible de las autorizaciones federales, estatales o
municipales que procedan.

Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran el siguiente requisito:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica colectiva
(empresa);

Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener la licencia para la
construccion e instalacion de estaciones repartidoras y antenas para
telecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de elementos
estructurales; asi como para las instalaciones o modificaciones de
ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier
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otro mecanismo de transporte electromecénico en bienes inmuebles
destinados a la prestacion de servicios publicos.

Articulo 85.- Permiso parala ejecucion de obras subterraneas o areas en lavia
publica, para la instalacion, mantenimiento o retiro de ductos o de lineas para
laconduccion de energia eléctrica, telefoniainalambrica, telecomunicaciones,
gasoductos, oleoductos, television por cable y demas fluidos tiene por objeto
autorizar la ejecucion de obras subterraneas o aéreas en la via publica, para la
instalacion, mantenimiento o retiro de ductos o lineas para la conduccion de energia
eléctrica, telefonia inaldmbrica, telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos,
television por cable y demas fluidos, asi como para la instalacion de anuncios
publicitarios que requieran de elementos estructurales, que debera ser autorizada
mediante el permiso de obra correspondiente.

Articulo 86.- El tiempo maximo de respuesta del permiso para la ejecucion de obras
subterrdneas o areas en la via publica, para la instalacion, mantenimiento o retiro
de ductos o de lineas para la conduccion de energia eléctrica, telefonia inalambrica,
telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos, television por cable y demas fluidos
sera de quince dias habiles posteriores a la fecha de presentacion o recepcion y
que reuna todos los requisitos establecidos en la ley (previo pago de derechos
correspondientes).

Articulo 87.- El costo del permiso para la ejecucion de obras subterraneas o areas
en la via publica, para la instalacion, mantenimiento o retiro de ductos o de lineas
para la conduccion de energia eléctrica, telefonia inaldmbrica, telecomunicaciones,
gasoductos, oleoductos, television por cable y demés fluidos serd aplicado de
acuerdo al incremento anual de la unidad de medida de actualizacion (UMA)
establecido en el articulo 144 fraccién V y VI del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios; articulo 1 numerales 4.3.3.,4.5.,4.5.1.y4.5.2. Ley de Ingresos
de los Municipios del Estado de México.

Articulo 88.- Requisitos para realizar el tramite de permiso para la ejecucion de
obras subterrdneas o areas en la via publica, para la instalacién, mantenimiento o
retiro de ductos o de lineas para la conduccion de energia eléctrica, telefonia
inaldmbrica, telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos, television por cable y
demas fluidos son los siguientes:

|. Las personas fisicas y las instituciones publicas presentaran los siguientes
documentos:

A. Formato de solicitud debidamente llenado y firmado por el interesado y/o
apoderado o representante legal.
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B. Croquis o mapa satelital, que sefale la ubicacion del lugar o zonas en donde

se pretenda ejecutar la obra.

Identificacion(es) oficial(es) vigente(s).

Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a nombre

de otra persona, se deberé acreditar su personalidad mediante poder notarial

y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun corresponda).

E. Planos en formato AUTOCAD e impresos legibles, completos, firmados y
sellados por un Responsable. Tamarfio 60 x 90 cm doblados a tamario carta.
Los planos deben contener como minimo la siguiente informacion:

Numero de postes utilizados;

Longitud total de cableado aéreo;

Longitud total de cableado subterraneo;

NUmero de registros por tipo;

Detalles de los registros; y

Demas informacion necesaria para identificar toda su infraestructura.

Memoria descriptiva.

. Memoria de construccion.

Seguro de dafos a terceros vigente.

Concesion Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT).

Permiso de la Comisién Federal de Electricidad (CFE) para utilizar su

infraestructura.

Permiso de Teléfonos de México (TELMEX) para utilizar su infraestructura

en su caso.

Permiso en su caso de cableras para utilizar su infraestructura.

Muestra del cable a colocar.

Muestra del identificador de la empresa; y

Evidencia fotografica de los trabajos que acredite que esta realizando la

eliminacion de todos los cables en desuso.
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Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran los siguientes requisitos:

A. Copia simple del acta constitutiva de la empresa.

Articulo 89.- La prorroga de construccion tiene por objeto autorizar la prérroga
de una licencia de construccion (en sus diferentes modalidades) de acuerdo al
proyecto u obra acreditada en un inmueble o predio determinado, la cual, debera
solicitarse durante el periodo de vigencia del permiso o licencia de construccion y
por un tiempo maximo de un afio.

Articulo 90.- El tiempo maximo de respuesta de la prorroga de construccion sera
de quince dias habiles posteriores a la fecha de presentacion o recepcion y que
reuna todos los requisitos establecidos en la ley (previo pago de derechos
correspondientes).
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Articulo 91.- El costo de la prorroga de construccion se pagaran en forma
proporcional por el periodo que exceda dicha vigencia, de acuerdo al articulo 144
fraccion |, inciso Ay G del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 92.- Requisitos para realizar el tramite de prorroga de construccion son los
siguientes:

|. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Copia simple legible de la linea de captura y comprobante de pago del
impuesto predial al corriente;

C. Copia simple legible de la manifestacion del valor catastral actualizada;

D. Original del mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble (croquis
de localizacion);

E. Copia simple legible de la Identificacion oficial vigente;

F. Cuando el trdmite no se gestione a nombre propio o se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda);

G. Copia simple legible de la licencia de construccion otorgada a la
edificacidn o proyecto autorizado (con vigencia); y

H. Copia simple legible de las autorizaciones federales, estatales o
municipales que procedan.

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran los siguientes requisitos:

A. Copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica
colectiva (empresa);

lll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener la prorroga de
construccion las obras que se ejecuten en bienes inmuebles destinados a la
prestacion de servicios publicos.

Articulo 93.- La constancia de suspension voluntaria de obra se emite a
solicitud expresa del titular y durante el periodo de vigencia de la licencia o permiso
de construccion, se puede extender el documento que otorgue la suspension del
plazo concedido, por una sola vez y por un tiempo maximo de un afo.

Articulo 94.- El tiempo maximo de respuesta de la constancia de suspension
voluntaria de obra sera de quince dias habiles.
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Articulo 95.- La constancia de suspension voluntaria de obra es totalmente gratuito,
es decir, no tiene costo su expedicion.

Articulo 96.- Los requisitos para realizar el trAmite de la constancia de suspension
voluntaria de obra son los siguientes:

I. Las personas fisicas presentaran los siguientes documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente
llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Original y copia simple legible de la Identificacion oficial vigente;

C. Cuando el tramite no se gestione a nombre propio o se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda); y

D. Original y copia simple legible de la licencia de construccion otorgada a
la edificacion existente (con vigencia).

Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademas de los requisitos
mencionados en la fraccion | también presentaran los siguientes requisitos:

A. Original y copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica
colectiva (empresa).

lll. Las instituciones publicas quedan exceptuadas de obtener constancia de
suspensioén voluntaria de obra las que se ejecuten en bienes inmuebles
destinados a la prestacidon de servicios publicos.

Articulo 97.- Visto bueno/dictamen de imagen urbana tiene como fin regular y
preservar la fisonomia en materia de imagen urbana en cualquier obra de
construccion, conservacion, restauracion y adecuacion; asi como la colocacion,
fijacion y disefio de anuncios y mobiliario urbano. En general, vigilar cualquier tipo
de intervencion que se pretenda realizar dentro de los poligonos denominados como
zonas de proteccion de imagen urbana.

Articulo 98.- El tiempo maximo de respuesta del visto bueno/dictamen de imagen
urbana sera de diez dias habiles.

Articulo 99.- El visto bueno/dictamen de imagen urbana es totalmente gratuito, es
decir, no tiene costo su expedicion.

Articulo 100.- Los requisitos para realizar el trdmite de visto bueno/dictamen de
imagen urbana son los siguientes:
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I. Las personas fisicas e instituciones publicas presentaran los siguientes
documentos:

A. Original y copia simple legible del formato de solicitud debidamente

llenada y firmada por el interesado y/o apoderado o representante legal,

B. Documento con el que se acredite la propiedad del inmueble

debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion Registral del Estado

de México;

Documento con el que acredite la posesion (en su caso);

Manifestacion de valor catastral actualizada;

Original del mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble (croquis

de localizacién);

Original y copia simple legible de la Identificacidn oficial vigente;

. Cuando el tramite no se gestione a nombre propio 0 se promueva a
nombre de otra persona, se debera acreditar su personalidad mediante
poder notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segun
corresponda);

H. Original de los planos arquitectonicos del proyecto, firmados por director

responsable de obra y/o corresponsable de obra; y

I. Original de los planos estructurales del proyecto, firmados por director

responsable de obra y/o corresponsable de obra.
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Il. Las personas juridico colectivas deberan presentar ademés de los requisitos
mencionados en la fraccidn | también presentaran los siguientes requisitos:

A. Original y copia simple legible del acta constitutiva de la persona juridica
colectiva (empresa).

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Urbano
y Metropolitano entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién, en la Gaceta de
Gobierno de Tepotzotlan, Estado de México, la pagina oficial del H. Ayuntamiento.

SEGUNDO. Se deroga toda disposicion del anterior Reglamento Interno de la
Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano al momento de la publicacion del
presente.

TERCERO. - Publiquese el presente reglamento en la gaceta municipal.

40



