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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SCLICITUD PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ALTO IMPACTO

_ DDYFE-08-25

TODAS LAS UNIDADES ECONOMICAS QUE REALICEN ACTIVIDADES COMERCIALES EN EL TERRITORIO MUNICIPAL QUE
NO SE ENCUENTREN CATALOGADAS BAJO EL ESQUEMA SARE. Y LAS UNIDADES ECONOMICAS MENCIONADAS EN EL
ART. 159 DEL CODIGO FINANCIERO Y MUNICIPIOS DE LA FRACCION [, INCISO F Y FRACCION IT INCISO E,G,H,I FRACCION Il
INCISO A,B,C,D,EH,),

|ART. 13,14 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, PRESTACIé.N DE SERVICIOS,
ESPECTACULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.

= | ART. 81 BANDO MUNICIPAL VIGENTE.
ART. 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO UN ANO FISCAL.

DIRECCION WEB | NO APLICA

CUANDO UNA UNIDAD ECONOMICA PRETENDE REALIZAR ACTIVIDADES COMERCIALES EN
| EL MUNICIPIO.

SI, SE REALIZA VISITA DE VERIFICACION PARA CORROBORAR LA INFORMACION SENALADA
| EN LA SOLICITUD Y QUE NO SE ALTERE EL GIRO SOLICITADO.

FORMATO UNICO DE SOLICITUD. .( SE ENTREGA EN
EL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL).

Si I

LICENCIA DE USO DE SUELO ESPECIFICA VIGENTE A
NOMBRE DEL TITULAR O RAZON SOCIAL DE LA
UNIDAD ECONOMICA SOLICITANTE DONDE SE
INDIQUE LA ACTIVIDAD COMERCIAL AUTORIZADA Y
QUE ESTE DE ACUERDO AL PLAN DE DESARROLLO
URBANO MUNICIPAL VIGENTE EN EL MUNICIPIO.
(ESTA SE TRAMITA EN LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO.)

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA LEGAL POSESION

DEL INMUEBLE (CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, Si I

ESCRITURAS, CONTRATC DE COMPRAVENTA, ETC.).

INICIA EL TRAMITE EN LA VENTANILLA UNICA Y SE Sl 1 COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACION DE
CONCLUYE EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE) SERVICIOS, ESPECTACULOS, ANUNCIOS
VISTO BUENO DE MEDIO AMBIENTE VIGENTE. (SE FRBLISILORES ¥ VIA FUBLICA DE TEPO-IZOTLAN'
INICIA EL TRAMITE EN LA VENTANILLA UNICA Y SE H 1 ESTADO DE MEXICO.

CONCLUYF EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA si I
PROFESIONAL)

CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO

AUTORIZADO, CON 2 TESTIGOS. b g

SEGUN SEA EL CASC; i

A) DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD B
PERMANENTE. (COMISION ESTATAL DE
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FACTIBILIDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO)

B) EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL. ( LA EMITEEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO POR MEDIO DE
LA COMISION DE iMPACTC ESTATAL)

C) DICTAMEN MUNICIPAL DE GIRO VIGENTE. (SE
TRAMITA EN EL CENTRO DE ATENCION
EMPRESARIAL)

D)CONTRATC DE ADHESION Y PERMISO DE LA
SECRE'I'ARiA DE FINANZAS
FORMATO UNICO DE squcrruo. .( SE ENTREGA EN
EL CENTRO DE ATEMCION EMPRESARIAL).

St

LICENCIA DE USO DE SUELO ESPECIFICA VIGENTE A
NOMBRE DEL TITULAR © RAZON SOCIAL DE LA
UNIDAD ECONOMICA SOLICITANTE DONDE SE
INDIQUE LA ACTIVIDAD COMERCIAL AUTORIZADA Y
QUE ESTE DE ACUERDO AL PLAN DE DESARROLLO
URBANO MUNICIPAL VIGENTE EN EL MUNICIPIO.
(ESTA SE TRAMITA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO

URBANO Y METROPOLITANO.)

DOCUMENTO QUF ACREDITE LA LEGAL POSESION
DEL iNMUEBLE (CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, St ' i
ESCRITURAS, CONTRATO DE COMPRAVENTA, ETC.).

ARTICULO 13,14 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL
COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACION DE

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL VIGENTE. (SE
INICIA EL TRAMITE EN LA VENTANILLA UNICA Y SE si 1
CONCLUYE EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE)

SERVICIOS, ESPECTACULOS, ANUNCIOS
PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN,
ESTADO DE MEXICO.

VISTO BUENO DE MEDIO AMBIENTE VIGENTE. (SE
INICIA EL TRAMITE EN LA VENTANILLA UNICA Y SE Si i
CONCLUYE EN LA OFICINA CORRESPONDIENTE)

SEGUN SEA EL CASO;

MEXICO).

EMPRESARIAL).

SECRETARIA DE FINANZAS

A) DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD
PERMANENTE. (COMISION ESTATAL DE
FACTIBILIDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE

B) EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL (LA EMITE EL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO POR MEDIO DE Si I
LA COMISION DE IMPACTO ESTATAL).

C) DICTAMEN MUNICIPAL DE GIRO VIGENTE. (SE
TRAMITA EN EL CENTRO DE ATENCION

D)CONTRATO DE ADHESION Y PERMISO DE LA

PROFESIONAL)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, CEDULA st 1

AUTORIZADO, CON 2 TESTIGOS.

PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL Y
CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO Si i

ACTA CONSTITUTIVA DE LA UNIDAD ECONOMICA. Si 1

EL SOLICITANTE ACUDE AL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL Y SOLICITA ASESORIA PARA LA OBTENCION DE
LICENCIA FUNCIONAMIENTO

JEFA DE CENTRC DE ATENCION EMPRESARIAL ATIENDE Y PROPORCIONA FORMATO DE REQUISITOS NECESARICS
PARA OBTENER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

LA PERSONA FISICA/ JURIDICO COLECTIVA ENTREGA LA DOCUMENTACION SOLICITADA PARA EMITIR SU LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO.

LA JEFA DE CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL REVISA LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR EL SOLICITANTE, ¥
VERIFICA QUE CUENTE CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS.

JEFA DE CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL REVISA LA DOCUMENTACION Y S CUMPLE SE ACUSA DE RECIBIDO LA
SOLICITUD Y REMITE A LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO PARA SU VISTO BUENO. EN CASO
CONTRARIO SE REGRESA LA DOCUMENTACICN.

LA DIRECCICN DE DESARRCLLO Y FOMENTC ECONGCMICO REVISA EL EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE Y DA EL VISTO
BUENO PARA ENVIAR COPIA DEL EXPEDIENTE A CABILDO PARA SU DICTAMINACION.

CABILDO RECIBE EXPEDIENTE Y A TRAVES DE LA COMISION EDILICIA DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONGMICO

REALIZA UN ANALISIS A LA SOLICITUD.
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7. CABILDO DISCUTE Y DA UN DICTAMEN AL SOLICITANTE, NOTIFICANDO A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO EL
ACUERDO AL QUE SE LLEGO.

8. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC NOTIFICA A LA DIRECCICN DE DESARRCLLS Y FOMENTO ECONCMICC EL
ACUERDO AL QUE LLEGO CABILDO REFERENTE A LA SOLICITUD ENVIADA.

DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONGMICO. NOTIFICA AL SOLICITANTE EL RESULTADO DE LA
SOLICITUD.

9. S| NO PROCEDE. SE CONCLUYE EL TRAMITE.

EN CASO DF QUE S| PROCEDA. SE NOTIFICA A LA COORDINACION DEL CENTRO DE ATENCIGN FMPRESARIAL PARA
LA IMPRESION DE LA LICENCIA.

10. UNA VEZ NOTIFICADA DE LA PROCEDENCIA DE LA SOLICITUD,EL JEFE DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL
ELABORA, IMPRIME Y TURNA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A LA DIRECCICN DE DESARROLLO Y FOMENTO
ECONGCMICO. DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO.FIRMA Y ENVIA LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. RECIBE, FIRMA. RECABA LA FIRMA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL ¥ ENVIA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO DEBIDAMENTE FIRMADA A LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONGCMICO.

LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONCMICO.RECIBE Y A TRAVES DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL
ENTREGA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

15 DIAS HABILES

POR

EXPEDICION-
TIPO DE ESTABLECIMIENTO CANTIDAD

DE UMA

ART. 159 DF! CFEMM. FRACCION!

¥). BODEGAS CON VENTA DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS MAYORES 500
DE 12 G.L. EN BOTELLA CERRADA.

ART. 159 DEL CF.EMM, FRACCION I

E). BARES, CANTINAS Y CENTROS
BOTAMEROS COM VENTADE
BEBIDAS ALCOHOLICAS AL
COPEO.

200

FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 159
G). CENTROS CERVECEROS. 100 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

H). PULQUERIAS. 20

1). PULQUERIAS CON VENTA DE Fry
CERVEZA.

ART. 159 DEL C.F.EMM, FRACCION Il

A). BILLARES, BOLICHES, CON

VENTA DE BEBIDAS 93

ALCOHOLICAS HASTADE 12G.L.
PARA CONSUMO EN EL LUGAR.

B). BILLARES, BOLICHES, CON
VENTA DE BEBIDAS 187
ALCOHOLICAS AL COPEO.

C) VIDEO-BARES, RESTAURANTES-
BARES CON PISTA DE BAILE,
CAFES-CANTANTES, CON VENTA 400
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS AL
COPEO.
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DILOCALES DESTINADOS A
ACTIVIDADES DEPORTIVAS O
CULTURALES, SALONES DE
FIESTAS Y JARDINES PARA
EVENTOS SOCIALES EN DONDE SE 140
VENDAN BEBIDAS ALCOHOLICAS
EN BOTELLA ABIERTA O AL
COPEO PARA CONSUMO EN EL
LUGAR.

E)SALONES DE BAILE, CON VENTA
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS AL 500
COPEO.

H)DISCOTECAS, CABARETS,
CENTROS NOCTURNOS CON
VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS AL COPEO.

J) SALAS DE CINE, CON VENTA DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS AL
COPED, PARA CONSUMO EN EL
LUGAR.

200

N EN LINEA (PORTAL DE [N
A PAGOS) | A

N

A| TARJETADE DEBITO

EFECTIVO | SI| TARJETA DE CREDITO

CAJAS DEL AYUNTAMIENTO UBICADAS EN PALACIO MUNICIPAL Y EDIFICIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NO APLICA

LA DOCUMENTACION DERE ESTAR COMPLETA, Y VIGENTE, VERIFICACION EN LA LUINIDAD ECONOMICA Y
APROBACION POR CABILDO*

NO APLICA

CENTRO DE ATEMCION EMPRESARIAL

C. ANA LAURA GONZALEZ GONZALEZ

CALLE: | PROLONGACION EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS NO.INT. Y 29-A

COLONIA: MUNICIPIO: | TEPOTZOTLAN

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 14:00 HORAS

58760808 NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

C. ANA LAURA GONZALEZ GONZALEZ

NO.INT. Y

EXT. NO APLICA

MUNICIPIO: | NO APLICA

NO APLICA
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ESTADO DE | MEXICO«
MEXICO |

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

;S| UNICAMENTE VOY A VENDER CERVEZA EN MI NEGOCIO DEBO CONTAR CON LICENCIA DE
1 FUNCIONAMIENTO?

RESPUESTA: S, PARA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN CUALQUIER GRADO © MODALIDAD SE REQUIERE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO.

S| MI ESTABLECIMIENTO SE ENCUENTRA EN EL CATALOGO DE GIROS S.A.R.E. PERO LA SUPERFICIE ES MAYOR
1001 METROS CUADRADOS, TENGO QUE SOLICITAR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE ALTO IMPACTO?

EFECTIVAMENTE, S| LA SUPERFICIE ES MAYOR A 1001 METROS CUADRADOS ES ALTO IMPACTO Y NO ESTA
CATALOGADA EN BAJO Y MEDIANO IMPACTO.

| PUEDO VENDER BEBIDAS ALCOHOLICAS AUNQUE AUN NO TENGA RESPUESTA DE CAB|LDOT

RESPUESTA: NO. NO PUEDE DESEMPENAR LA ACTIVIDAD MIENTRAS NO CUENTE CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
QUE ACREDITE LA ACTIVIDAD.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORC')I'O pE FECHA DE ACTUALIZACION:
H. AYUNTAMI!N .
TIPOT!OLAN ME
04 DE FEBRERC DE 2025
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