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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA (PARCIAL O TOTAL)

Es el documento a través del cual, se puede dar aviso para la terminacién de una obra o construccién, con el objeto de que la autoridad competente
constante que su construccién o edificacion se ejecutd de acuerdo al proyecto autorizado y que, por lo tanto, es apta para su ocupacion o para el
fin sefialado en la licencia o permiso de construccién.

DDU-04-26

Articulos 12 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; 5.10, 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México; 115,
16, N8, 232 del Codige de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 8, 9, 10 del Reglamento del Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México; y demds ordenamientos juridicos aplicables.

Constancia de terminacién de obra 1ARO

NO APLICA

X NO APLICA

Cuando alguna persona requiera dar aviso a la terminacién de una obra o construccion realizada
en un predio o inmueble determinado.

| La autoridad administrativa para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales podra llevar a cabo
visitas de verificacién en el domicilio, instalaciones, equipos y bienes de los particulares, en los casos en que
se sefialen en las leyes y reglamentos aplicables (articulo 128 del Cadigo de Procedimientos Administrativos

del Estado de México).

Formato de solicitud debidamente llenado y firmado
por el interesado y/o apoderado o representante Sl 1JUEGO
legal.

Documento con el que se acredite la propiedad del
inmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la NO 1JUEGO
Funcién Registral del Estado de México.

Documento con el que se acredite la posesion del

inmueble (en su caso). NO 1JUEGO

Articulos 12 de la Ley Orgénica Municipal del
Manifestacién del valor catastral actualizada. NO 1JUEGOD Estado de México; 5.10, 18.33 del Cédigo

Administrativo del Estado de México; 115, 116,
118, 232 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; 8, 9, 10
del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo
Identificacién(es) oficial(es) vigente(s). NO 1JUEGO Administrativo del Estado de México; y demas

ordenamientos juridicos aplicables.

Mapa satelital de la ubicacién del predio o inmueble

(croquis de localizacién). = T19UEGO

Cuando el tramite no se gestione a nombre propio o
se promueva a nombre de otra persona, se deberd

acreditar su personalidad mediante poder notarial Si 1JUEGO
y/o carta poder firmada ante 2 testigos (segin

corresponda).

Constancia de nimero oficial reciente. NO 1JUEGO

Licencia de construccion otorgada a la edificacién

existente. NO 1JUEGO
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Bitacora de obra llenada y autorizada NO 1JUEGO

Segln corresponda, el croquis arquitectdnico que
indique el drea construida (construcciones menores
de 60 m?) o plano(s) arquitecténico(s) del proyecto

autorizado, firmado por el Director Responsable de Sl NO APLICA
Obra y/o Corresponsable de obra (construcciones

mayores a 60 m*).

Formato de solicitud debidamente llenado y sl 1JUEGD

firmado por el interesado y/o apoderado o
representante legal.

Documento con el que se acredite la propiedad del
inmueble, debidamente inscrito en el Instituto de la NO 1JUEGO
Funcién Registral del Estado de México.

Documento con el que se acredite la posesidn del

inmueble (en su caso). NO 1JUEGO
Manifestacién del valor catastral actualizada. NO 1JUEGO
!ﬂapa satelital dg la ubicaciﬁn c_h‘el predio o S| NO APLICA
inmueble (croquis de localizacidn).
Identificacidn(es) oficial(es) vigente(s). NO 1JUEGOD Articulos 12 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; 5.10, 18.33 del Cddigo
Cuando el trémite no se gestione a nombre propio Administrativo del Estado de México; 115, 116,
0 se promueva a nombre de otra persona, se 118, 232 del Cédigo de Procedimientos
deberd acreditar su personalidad mediante poder Sl NO APLICA Administrativos del Estado de México; 8, 9, 10
notarial y/o carta poder firmada ante 2 testigos del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
(segun corresponda). Administrativo del Estado de México; y demas
— . - ordenamientos juridicos aplicables.
Acta constitutiva de la persona juridica colectiva NO 1JUEGO
(empresa).
Constancia de nimero oficial reciente. NO 1JUEGO
Lu-:em:la de construccion otorgada a la edificacion NO 1JUEGO
existente.
Bitacora de obra llenada y autorizada NO 1JUEGO
SegUn corresponda, el croquis arquitecténico que
indique el drea construida (construcciones
. i
menores de 60 m?) o plano(s) arquitecténico(s) del S| NO PLICA

prayecto autorizado, firmado por el Director
Responsable de Obra y/o Corresponsable de obra
(construcciones mayores a 60 m?).

Quedan exceptuadas de obtener licencia de Articulo 18.20 dltimo péarrafo del Cddigo
construccién las obras que se ejecuten en bienes NO APLICA NO APLICA Administrativo del Estado de México y demés
inmuebles destinados a la prestacion de servicios ordenamientos juridicos aplicables.

publicos.

Presentarse a la Direccién de Desarrollo urbano y Metropolitano por el formato que describe los requisitos o descargar el
formato en la pagina oficial del Ayuntamiento, adjuntar los requisitos descritos en dicho formato, una vez gue se adjuntaron
los requisitos presentarse a esta unidad administrativa para iniciar el trémite.

LA CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA SE EXPEDIRA AL DIA SIGUIENTE DEL AVISO DE TERMINACION DE OBRA
(PREVIA INSPECCION Y PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTES)

El factory
costo sera
aplicado de
acuerdo al tipo
de obra o

Fundamento Juridico: Articulo 144 fraccidn Il inciso F) del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.
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construccion  |REREEREE
que haya sido
desarrollada.

X X X NO APLICA

En las cajas del drea de Ingresos Municipales, adscrita a la Direccion de Administracién y Finanzas del
Municipio de Tepotzotldn.

NOAPLICA

SUJETO OBLIGADO Y SOLICITANTE 3 DIAS DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL :-\RT]'('LTLO 119 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

e  ENTREGAR LA DOCUMENTACION COMPLETA
QUE EL PREDIO SE UBIQUE DENTRO DEL MUNICIPIO

SI

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO DE TEPOTZOTLAN AREA DE PERMISOS Y LICENCIAS
ING. TOMAS LOPEZ FERIA
MARIANO GALVAN RIVERA 8
BARRIO TEXCACOA TEPOTZOTLAN, MEXICO

De lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sabades de 09:00 a 12:00 horas.

55 55 5876 0808 / 55 5876 3838 22m desarrollourbano@tepotzotlan gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

Sl

INFORMACION ADICIONAL

¢Para qué sirve una constancia de terminacin de obra?

Sirve para dar aviso a la terminacidn de una obra, con el objeto de que se constante que su construccidn o edificacidn se ajusta al
proyecto y especificaciones aprobadas.

RESPUESTA:

Después de obtener la constancia de terminacidn de obra de mi interés, jpuedo solicitar una licencia de construccién a futuro?

Si, siempre y cuando el coeficiente de ocupacién y/o el coeficiente de utilizacién referidas en las normas técnicas o aprovechamientos
de uso del suelo que se integran en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente te lo permitan.

TEPGTZOTLAN

rcro.”



5 COmtANC DT | :Iy
ESTADODE | MEXICO®
MEXICO

- i G ~Wiceo
Si el aviso de terminacién de obra no se realiza dentro de los 30 dias hébiles posteriores a su construccidn, ise aplica una sancitn
o actualizacién a los derechos correspondientes?

RESPUESTA: Si, de conformidad a lo establecido al articulo 18.72 fraccidn | inciso D) del Cédigo Administrativo del Estado de Méxica, que a la letra
dice:

“Articulo 18.72. Las autoridades municipales determinaran los montos de las multas que impongan al titular de la
licencia de construccién o a los Directores responsables de obra y/o Corresponsable de Obra por las infracciones
cometidas, tornando en cuenta la gravedad de la infraccidn, las modalidades y demds circunstancias en que la misma
se haya cometido y las condiciones econémicas del infractor, de acuerdo a los siguientes pardmetros:

l. Multa de entre 10 a 250 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacidn vigente, cuando

)TZOTLAN

D) No se dé el aviso de terminacion de las obras autorizadas dentro del plazo fijado”.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

10/FEBRERD/2026

[ INGfOMAS LOPEZ FERIA

DIRECTOR DE DESARROLLO URBAND Y METROPOLITANO DEL
ITINTERNO DE MEJORA MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO
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