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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SOLICITUD PARA BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

TODO CONTRIBUYENTE QUE DEJE DE REALIZAR ACTIVIDADES COMERCIALES QUE CUENTE CON LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DEBE DE SOLICITAR LA BAJA DE MENCIONADO DOCUMENTO CON LA FINALIDAD DE NO GENERAR
OBLIGACIONES FISCALES Y ADMINISTRATIVAS.

ART. 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, PRESTACIGI’I DE SERVICIOS,
| ESPECTACULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.

ART. 8| BANDO MUNICIPAL DE TEPOTZOTLAN VIGENTE.

CONSTANCIA DE BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO " | PERMANENTE.

DIRECCION WEB | NO APLICA

CUANDO SE DEJA DE REALIZAR LA ACTIVIDAD ECONGMICA AUTORIZADA EN SU LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO DE MANERA DEFINITIVA.

NO

| S1, SE REALIZA VISITA DE VERIFICACION PARA CORROBORAR LA INFORMACION SENALADA
EN LA SOLICITUD Y EL CESE DE ACTIVIDADES.

FORMATO UNICO DE SOLICITUD. .( SE ENTREGA EN
EL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL).

sl I

ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL VIGENTE. Si ] DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA
PRESTACION DE SERVICIOS, ESPECTACULOS,
sl 1 ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA
DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA
(INE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL).

CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO

AUTORIZADO CON 2 TESTIGOS. Sl I

FORMATO UNICO DE SOLICITUD. .( SE ENTREGA EN

EL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL). Sl !

NAMIENT A I

ikt SRS Yaer T " ARTICULO 18 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA si | DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA

(INE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL) PRESTACION DE SERVICIOS, ESPECTACULOS,
ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y VIA PUBLICA

CARTA PODER EN CASO DE SER UN TERCERO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO.

AUTORIZADO, 2 TESTIGOS Y PODER NOTARIAL DEL 4 I

REPRESENTANTE LEGAL.

ACTA CONSTITUTIVA. si I

. Elsolicitante se acerca a la Ventanilla Unica que se encuentra en el Centro de Atencién Empresarial

2. La Ventanilla Unica se le da la informacion adecuada para poder dar de baja su licencia de
funcionamiento

3. Elsolicitante entrega la documentacién requerida al CAE

4. El Centro de Atencién Empresarial revisa la informacién correspondiente y en caso de estar
completa se tramita la Constancia de baja de licencia de funcionamiento

5. El solicitante recibe la constancia de Baja de Licencia de Funcionamiento
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15 DIAS HABILES

SIN COSTO *
(APLICARIA UNA FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 301 y 302 DEL REGLAMENTO
SANCION Sl LA LICENCIA | MUNICIPAL DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA, LA PRESTACION DE

DE FUNCIONAMIENTO SERVICIOS, ESPECTACULOS, ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y ViA PUBLICA
SINO SE REFRENDO EN DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO

TIEMPO Y FORMA)
N N N EN LINEA (PORTAL DE [N
EFECTIVO| , | TARJETADE CREDITO A| TARJETA DE DEBITO A PAGOS) | A
NO APLICA
NO APLICA

LA DOCUMENTACION DEBE ESTAR COMPLETA Y VIGENTE, VERIFICACION EN LA UNIDAD ECONOMICA PARA
VERIFICAR EL CESE DE ACTIVIDADES.

EN CASO DE NO CONTAR CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE DEBE CUBRIR LAS SANCIONES
CORRESPONDIENTES.

N/A

DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL

| LIS, ANDREA CERVANTES OMARNA

PROLONGACION EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS WO, INT.Y 29-A

I MUNICIPIO: |TEPOTZOTLAN

COLONIA:

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 14:00 HORAS

58760808 cae@tepotzotlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO.INT. Y NO APLICA

CALLE: | NO APLICA

COLONIA:
NO APLICA

NO APLICA MUNICIPIO: lNO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

| NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
{ES OBLIGATORIO DAR DE BAJA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?

resrvesta

Sl, PARA NO CONTINUAR GENERANDO OBLIGACIONES.
{PUEDO DAR DE BAJA UNA LICENCIA PARA SOLICITAR OTRA CON ACTIVIDAD DISTINTA?

S, PRIMERO DEBE CONCLUIR LA BAJA PARA SOLICITAR UNA NUEVA LICENCIA
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NTE | TENGO QUE ACUDIR A VERIFICAR MI SOLICITUD?

S, DEBE ACUDIR AL AREA |URIDICA DE LA DIRECCION A COMPARECER QUE VOLUNTARIAMENTE SOLICITA LA
BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

'E | ;PUEDO DAR DE BAJA UNA LICENCIA QUE NO ESTE VIGENTE!

RESPUESTA:

Sl, PERO ANTES DEBE CUBRIR LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES POR REFRENDOS EXTEMPORANEOS

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

. %YUNTAMIENTO DE

202 - 2027
JEFATURA DEL CENTRO DE

ESPINDOLA

JEFA DEL CENTRO DE ATENCION
EMPRESARIAL

LLO Y FOMENTO
DESARRgONf)MIGO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO

FECHA DE ACTUALIZACION:

03 DE JUNIODE 2025




