
REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACION 

NOMME: ITMMm:i I SM°«ld:,J X 
Servicio de la Biblioteca, exten116n Cultural D•ntro d• las ln,dtuclones 

DISCM'CIÓN: I COcll&o de la adllll 1 

Actividades culturales recreativas que Impulsen el fomento a la lectura 

L•y de fomento para la lectura y el Ubro, art.l,4 y S. 
PIJNOAl'l9,lf0 ~!GAL: Ley General de 81bUotecu, Art.17 y 18. 

Bando Hunlclpal, Art.1'4 

VIGENOAOIL 
DOCUl'tENTO A. Ol1lNM: Niniuno DOCUMENTO 

A08TENEI\ 

¡SI REAi.iZA IN LINEA'" SI I NXO I DIRECCIÓN WEB IMA 
1 

Como parte de la promocl6n y dlfusl6n de los servicio, que ofrece lu bibliotecas públicas, se vlslca a la, 

c::MOS IN LOS QUI IL TIW1T! DIII ~llSE: Instituciones educadvu con el ffn de dar a conocer el servicio de exten1l6n cultural y que se autorke el 
acceso a las lnnalaclonH educativas para el desarrollar las actividades de Hrvlclo de offclo de petlcl6n 
y posterior a ello la ln1tltucl6n renera un offclo de aaradeclmlento por las actividades efectuadas. 

!SIIIC:lflCM II ISTI lMt1IT! O SEl'VICIO ISTA 
SUJl"fO A NflCCION O VEIUl'ICACION Y La or¡anlucl6n entra la biblioteca y la dlsponlbllldad de las fechu con las Instituciones educativas. 
OIIITfVO DI LA f'ISHA 

OtllGtNAL CO'IAS- FUNDAMENTO JURIDICO-AOMNISTIIATIVO. 
QQUISITOS: ·- .. ~ 

COII IIÜl'llero la -•d• SI o NO eo,ial 

PERSONAS FiSICAS 

Oficio de ~dclon flrmado y sello SI 1 Articulo 9.32 y 33 fraccion VII de la ioneral de educclon 

PERSONAS JURiDICO COLECTIVAS 

No aplica No aplica No aplica 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

Oficio de ptt1ción firmado y con >ello de la 1nstituc,6n eduauva, el SI 1 Art•culo 9.32 y 33 fnccion VII de la ¡enenl de educación. 
oflclo debe de Ir dlri&1do a b presldema municipal. con copla al 
coord;nador(a) de bibliotecas es~ciflcando que requieren el serv clo 
de cxtcnsl6n. 

Al fon>! del serv1t10. b if»dtuc on deb1tri de ingresar un oficio de SI 1 Articulo 9,32 y 33 fnccion VII de la ienenl de educaclon. 
a¡ndeciml,nto d,rig,do a la pre11denta munkipal 

PASOS A~ QUI DIIE DE l·EI usuarre interesado en sol otar Sef'V1c10 de ex1en51on Culwnl .. Fomento a la lectura ", deben ingresar su sohc11ud d,ri¡1do a la 
MAUZM a CIUDADANO presidenta Munklpal e indicar ll(s) actl...tdades de fomento a la lectura sol,c•tadu. fecha y hora de lu m:sml. con cop.a al coordlnador(a) 

de B1bl oteas públ,cu Mun·cipales de Tepotzotlan 
2- El coord,naclor deberi darle segu,m,ento y atencion a la sol ettud. 
3· El pcrsoll31 cncar¡3do de Blbl,otceu atiendo sol'cltud 
4-All31monte el usuario 1ntorcsado deberá de Ingresar un oficio de a¡radcclmlent0 dirigido a la pres,dcnta municipal 

f\A10 ~DI RISPIJISTA 10 dl3S h.ibiles 

COffl)i N/A Fundamento Jurídico N/A 

FOIU1A, 1)1 P~ EFECTIVO ~1 TARJETA DE CRÉDITO 1 ~ 1 TARJETA DE DÉBITO 1 ~ 1 EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) 1 ~ , 
D6NDI fiODIIA'.PAGAASE: N/A 

OTAAS AI.TaNATIVAS: N/A 

,MEXICO 
GOll.lAOr>e:1. 
UTl.000( 
MÉXICO 



DEP!NDEtCilliiU oaGANISHO: ..JNDAO~TIVA MPONSAII.E: 
DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y BIENESTAR SOOAL COORDINACIÓN DE BIBLIOTECAS 

TITUl.AlOl~ 1 Lic. Ericx Uriel Martmez Rosales 

DOfltCIJO: CALLE: 1 MARIANO GALVAN RIVERA I NO. INT Y EXT.: 1 1 

COLONIA: 80. TLACATECO MUNICIPIO: TEPOTZOTLÁN 

C.P.: l 51600 IHO!WUO DE AT&NCION LUNES A VIERNES 9:00 A 17:00 HRS Y SÁBADO DE 12:00 HRS 

LADA: lll.lfONOS: EXTS.: FAX: COARlO &I.ECTI\ÓNICO: 

SS SS-58760097 2901 NJA CQl!Qtillllx:ill~ill@li:g11U&1lli1D C!lii I 
2902 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 
Q'IC1NA: ! Biblioteca .. Fnncisco Javier Clav~cro" 

NOM8U OIIL 1lTUI.AA DI IA OFICINk I Ma. Antonia Arevalo C-rcs 

DOttCIUc>. CALLE: 1 Pensador Mcxocano I NO. INT Y EXT: 1 sin 

COLONIA: So. San Martin MUNICIPIO: Teponotlin 

C.P. 151600 I HCIWUOY DfAs CEA~ Lunes a viernes 9:00 a 17:00 hrs y sábado 9.00 a 12:00 hrs 

LADA: TB.lfONOS: EXTS.: fl,X; COAIUO EUCTI\ÓNICO: 
SS 5558769579 N/A NIA l!•bl•m~@m1sm11dw cllll l!lll 

FO,w.TO(S) 

1 
N/A 

~ 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 
~ ! Biblioteca "Prof. Mari• Dolores Trejo Tejeda" 

NOl'IIM 08..1'1Ul,AA DE 1A OflQNA: j Herend,ra Cuar es Miranda 

OOMIOUO: CALLE: 1 Sara Moría Corre. I NO. INT Y EXT.: 1 11 

COLONIA: Rlardo Rores Magón MUNICIPIO: Tepoaotl.in 

C.P.: 1 51607 I HOMIUO Y DIAS DE ATENClóN: Lunes a viernes 9:00 a 17-f!O hrs y sábado 9:00 a 12:00 hrs 

LADA: Tll.SFONOS: EXTS.: ~ CORIUO EllCTRONICO: 
NIA N/A NlA N/A b1bf!ilD:gj~QQt¡g¡I¡[! &S2b r::!m 

FO~TO(S) 
1 DESCARGA~ N/A 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

~-. ·.'. I Biblloteca "Santiago Cuaudal~n" 

_ _: ffl'UI.M DI'-' OflCINA: I Maricrut Orte¡a Alvirado 

DOPtlCllillt{' CALLE: j Av. Vlcence Guerrero I NO. INT. Y EXT.: 1 SIN 

COLONIA: Santia¡o Cu1udalp¡on MUNIOPIO: Tepoaotlln 

C.P.: 1 51657 I HCIWUO Y DIAS Di ATENCION: Lunes a viernes 9:00 a 17:00 hrs y sábado 9:00 a 12:00 hrs 

CIUTENOS DE M$0WCIQHOB. N/A TRAHITI 
APUCACION Dt LA NW1A1'1VA N/A IIICTA 

,MEXICO 
OOIIU..Olln 
UUOOOf 
MÉXICO 



I.AOA: TUfONOS: EX1'S.; FA><: CORMO ELECTIU)NCO: 

N/A NIA N/A t,; A II bl111~@tl:11'11.1s;id10 cQb.m1 

"°'""TO(S) 
1 

N/A 
DESCMGAlllS 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

Cftd*-: .· J S.blloteca ·•Cañada de Ctsneros'' 

N01910&'1 ~:DI &A OACINA: I Juan,u Enec:tona Campos Barrera 

~: CALLE; 1 Av. Vicente Suárct I NO. INT Y EXT· 1 SIN 

COLONIA; Canada de C.sncrot MUl'<ICIPIO. I Tcpottotbn 

C.P.: 1 HUO I HCIIWVO Y ofA5 Di AT&NCION: Loncs a vocmcs 9 00 a 17 00 hrs y sabido 9 00 a 12 00 hrs 

~·. Ta.lFONOS: EX1'S.; MX: CORIUO ELECTRóNcO: 

N/A N·A N/A N/A bsbllfl~Cll:RllWlllill Cllil lllll 

~TOCS) 
1 

N/A 
Dl!ICMGAIUS 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

~ I Biblioteca "Frida Kahlo'· 

NQl'tUI D1L 1ffllM DI V. Oll(INA: I An.italia Reyes Gallesos 

c:atCIIJOi CALLE· 1 Av »n Hateo Xoloc I NO INT YEXT 1 SIN 

COLONIA. San M.ueo Xoloc MUNIOPIO I Tepoaodan 

C.P .. 154600 I HOMNO y W6 OI ATENCIÓN: Lonts I vlemu 9 00 1 17.00 hn y libado 9 00 a 12:00 tirs 

lA~ TILIPONOS: EX1'S.; MX: COAII.IO ILICTIIONICO: 
N/A NIA N/A N/A 1!1l!l•si11Sa@1111.2a1111in 1!!11 m11 

~O(S) 
1 

N/A 
~ILII 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 
ClflCN; ., Biblioteca "B,centenarlo Hidal&o lo, Dolores 

IIIOl'IIAI Da 'ffl'IJlM DI LA OflCINA: I Man¡ GoadahJpe C,111 Áll¡eles 

DOMICIUO: CALil. 1 Av. los Dolo...s Centro I NO INT Y EXT.. 1 sin 

COLONIA: Los Dolores MUNIOPIO: I Tcpoaotlin 

CP 1546"40 I MOMIIIO Y OIAs Di AT&NCION: Loncs a vicmcs 9-00 a 17-00 hrs y libado 9 00 a I HlO hrs 

lAOA: TB.IFO...OS: EX1'S.; FAX: COMEC ELECTllONCO: 
N/A NIA N/A NJA blblismuGs.1m;u¡gf.lio mi ma 

FOIIHATO(S) 
1 

N/A 
DESCARGAM9 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

CFICI*: I Biblioteca "An¡el Zoppa N.:.ñez" 

tOtlll DIL 11MM OI LA OflCINA; I E,-:IQ Reyes Vuqver 

OCINCIUO: CALLE: 1 La Palma I NO. INT Y EXT· 1 sin 

COLONIA: San Mi&"el Cañadu MUNIOPIO: I Tepoaodán 

CP. 154656 I HCIMNO Y OIAs DI ATINQC)N: Lones a viemes 9-<>0 a 17:00 hrs y sab>do 9.00 a 12:00 hn 

IAOA: 1'UPONOS: EX1'S.; MX: COMEO !LECTRONICO: 

,MEXICO 
OOll(hlO 0(-. 
l:ST&cDO O( 

MÉXICO 
TEP 



N ROSALES 
ENCARG O D PACHO DE LA 

DE EDUCACIÓN Y BIENESTAR 
SOOAL 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

~ 

03/JUNI0/2025 

~ASPAR 
AUX. ADMINISTRATIVO 

N/A N/A N/A t,;/A bJbli'211:Si@l,11!1WllYD &!lb m¡¡ 

FORMATO¡S) 
NIA DESCARGA BLES 

INFORMACIÓN ADICIONAL 
PllEGUNTA AAECUENTE 1: ¿Cuál es la actividad de fomento a la lectura más común dentro da la Biblioteca! 

RESPUESTA: La hora del cuento, el personal enargi\do de la 8,bJiotea deben planear y promocionar la actJV1dad con el fin de fomentar el habito de la 
le«ura. 

Pfl.EGUNTA FRECUENTE 2: ¡S. puede solicitar la lmpartlcfón de dos los talleres más comunes que realiu la Biblioteca Tallar Catnnu y Taller 
Navldellol 

RESPUESTA: Claro, siempre y cuando se genere el Oficio de petición firmado y con sello de la ,nstiwclón educativa. el olic,o debe de ir dirigido a la 
pre.,denta mun,cipal. con copia al coord·nador(a) de b bliotecu especificando que requiere el apoyo del taller. 

P~EGUNTA FRECUENTE 3: ¡Qué otras actividades H relacionan con el fomento a la lectura! 

RESPUESTA: ACtJvidades relacionadas con temas de Intereses socíal "Ponencias", lectura dramauuda, acuvidades didáctias. •ctividades de manualidadcs, 
circulo de lecwn etc. 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

,MEXICO 
c.o1tr•-..o OC\ 
UTAOOO( 
MÉXICO o~ 


